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Введение

«1С:Предприятие» является универсальной системой для автома​тизации учета. Она может поддерживать различные системы учета, различные методологии учета, использоваться на предприятиях раз​личных видов деятельности.

В системе «1C: Предприятие» особенности ведения учета задаются
(настраиваются) в конфигурации системы. К ним относятся состав и
структура используемых справочников, документов, отчетов, система
хранения оперативных итогов и т.д.

Данная книга представляет собой руководство пользователя кон​фигурации «Торговля+Склад» системы «1С:Предприятие». Конфи​гурация предназначена для автоматизации учета в организациях, занимающихся оптово-розничной торговлей. Конфигурация позво​ляет вести оперативный учет наличия и движения товаров, состоя​ния взаиморасчетов с контрагентами, подключать торговое оборудо​вание.

В комплект поставки конфигурации входят две информационные базы, имеющие одинаковую конфигурацию: демонстрационная и основная.
Демонстрационная информационная база предназначена для того, чтобы продемонстрировать практическую работу описываемой кон​фигурации и уже содержит набор документов и операций абстракт​ной организации. Демонстрационную базу следует использовать для освоения конфигурации.

Основная информационная база предназначена собственно для ве​дения учета.

В данном описании излагаются общие принципы практической
работы с основной (не заполненной данными) информационной
базой. В случаях, когда необходимо привести пример заполнения
данных, документация ссылается на демонстрационную информаци​
онную базу.

Описание данной конфигурации не заменяет собой «Руководство пользователя» по «1С:Предприятию». Здесь не содержатся общие сведения о работе различных режимов системы «1С:Предприятие», а приведено описание внутренней структуры и порядка работы именно
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для конфигурации «Торговля+Склад». Характер изложения в этой книге предполагает начальные знания по использованию системы программ «1С:Предприятие».

Состав конфигурации в значительной мере зависит от текущего законодательства и различных нормативных документов, регламен​тирующих ведение учета. Из-за изменений законодательства или выхода различных уточнений по методологии ведения учета, конфи​гурация может несколько отличаться от данного руководства. В этом случае изменения могут быть отражены во встроенном Описании, поддерживаемом системой «1С:Предприятие» (пункт меню «По​мощь» / «Дополнения к «Описанию...»), или содержаться в отдель​ных дополнительных файлах.

Структура руководства

Введение. В этом разделе описываются основные характеристики конфигурации, структура руководства, соглашения о терминах, спо​собы получения экранной помощи при работе с конфигурацией, интернет-поддержка пользователей.

Глава 1. «Назначение и основные функциональные возможности конфигурации». Краткое описание основных принципов учета, кото​рые предусмотрены в конфигурации, краткое описание торговых операций: закупки товарно-материальных ценностей, продажи их оптом и в розницу, прием и передача товаров на реализацию, склад​ские операции, работа с подотчетными лицами, операции сборки и разукомплектации.

Глава 2. «Начало работы с конфигурацией». Подробно описыва​ются начальные этапы работы с конфигурацией: настройки парамет​ров учета и заполнение справочников.

Глава 3. «Заполнение справочников». Описание справочников со​держит их функциональное описание, то есть, для каких целей слу​жит данный справочник, какую информацию и как в нем необходи​мо заполнить, а затем назначение и порядок заполнения полей.

Глава 4. «Документы». В этой главе можно познакомиться с оформлением документов, в частности, представлением их в журна​ле, последовательностью заполнения документа, правилами работы с его спецификацией, действиями с документами (ввод нового, копи-
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рование, ввод на основании, проведение, создание печатной формы и печать). В этой же главе по каждому виду документов приводится функциональное назначение документа и способы его заполнения.

Глава 5. «Отчеты». Краткое описание функционального назначе​ния каждого отчета. Описание настроек перед выводом отчетов. Для каждого отчета описано, что показывается по конкретным графам и строкам отчета. Для примера приводится также список вопросов, на которые можно получить ответ с помощью отчетов.

Глава 6. «Методика проведения торговых операций». На приме​
рах показано оформление различных торговых операций. Описание
построено в порядке вероятного использования, а также возрастания
сложности оформления. Рассматриваются различные торговые опе​
рации. Далее приводятся описания конкретных торговых операций.
Также приводится описание обмена коммерческой информацией в
формате XML.

Глава 7. «Сервисные возможности». Описан порядок регистрации внешних печатных форм, обмен данными с 1C: Бухгалтерией, обра​ботки, применяемые при обмене данными в формате XML, в частно​сти: отправка и получение документов в электронном виде, загрузка коммерческих предложений. Также описана работа механизма «До​полнительные возможности», служащего для вызова внешних отче​тов (обработок), просмотра текстовых и табличных документов и порядок импорта справочной информации из внешних файлов.

Приложения. Константы конфигурации, описание регистров кон​фигурации, интеграция конфигурации с торговым оборудованием.

Внимание! Последние изменения в конфигурации отражены во
встроенном Описании, поддерживаемом системой
«1С:Предприятие» (пункт меню «Помощь»/ «Дополнения к
«Описанию...»).

Соглашения о терминах
Обозначения клавиш. Клавиши, такие как Enter, Esc, Del и по​добные, будут обозначаться, как показано выше — без кавычек.

Для ссылок на кнопки управления курсором (кнопки со стрелка​ми) будет использоваться фраза «клавиши управления курсором».
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Комбинации клавиш. Когда для выполнения какой-либо коман​ды необходимо использовать комбинацию клавиш, в тексте это обо​значается, например, как Ctrl + F3. Такая запись означает, что для выполнения команды необходимо сначала нажать первую клавишу (в нашем примере — Ctrl), затем, не отпуская ее, нажать вторую клавишу комбинации (в нашем примере — F3).

Обозначения кнопок. Наименования кнопок в диалогах и фор​мах ввода-редактирования данных будут даваться их названиями в кавычках, например, «ОK», «Отмена», «Удалить» и так далее.

Обозначение закладок. Наименования закладок панели управ​ления параметрами системы или других окон, содержащих закладки, будут также даваться в кавычках: «Общие», «Кредиты» и пр.

Помощь при работе с конфигурацией
При работе с конфигурацией «Торговля+Склад» пользователь может получить несколько видов помощи и подсказок.

Прежде всего, при работе с любым диалоговым окном клавишей F1 можно вызвать на экран стандартную справку систе​мы 1С:Предприятие, которая содержит пояснения по всем режимам работы системы.

Чтобы получить разъяснение по использованию конкретного объ​екта конфигурации (отчета, справочника, документа и так далее), следует вызвать на экран описание конфигурации. Для этого необ​ходимо выбрать в главном меню конфигурации пункт «По​мощь» / «Описание». На экран будет выдан раздел описания, отно​сящийся к выбранному объекту конфигурации.

При работе с конфигурацией «Торговля+Склад» для ввода раз​личной информации широко используются формы диалогов. При работе с формой можно вызвать подсказки, поясняющие назначение реквизитов диалога.

Чтобы получить краткую подсказку по конкретным элементам диалога, следует поместить указатель мыши над нужным элементом. Через 1...2 секунды возле указателя появится надпись, поясняющая назначение выбранного элемента диалога. Также описание элемента диалога можно получить, если нажать кнопку  на панели инстру-
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ментов диалога, а затем щелкнуть мышью по интересующему вас элементу. На экран будет выдан текст, поясняющий назначение вы​бранного элемента.

Подробно о получении подсказок при работе с системой можно узнать из книги «1С:Предприятие. Руководство пользователя».

Путеводитель
В конфигурации «Торговля+Склад» для облегчения начального освоения программы и организации контекстной помощи при работе с различными формами разработан специальный инструмент «Путе​водитель по конфигурации». Он состоит из страниц, посвященных определенному разделу ведения учета торговых операций.

С его помощью пользователь может легко настроить ведение тор​гового учета, ввести данные о покупателях и поставщиках, а также многое другое.

Запуск Путеводителя осуществляется выбором пункта «Путево​дитель» меню «Помощь».

В разделе «О Путеводителе» описываются основные приемы ра​боты с «Путеводителем» и основные возможности. Переход (выбор режима) на нужную страницу осуществляется по двойному щелчку мыши в определенных ячейках. При подведении курсора мыши к такой ячейке он меняет форму (добавляется лупа).

Выбор раздела также осуществляется с помощью раздела «Содержание» или с помощью выпадающего меню при двойном щелчке мыши в ячейке, расположенной справа от ячейки «Содержание».

Возврат на предыдущую страницу осуществляется с помощью ячейки «Назад», переход на следующую (с которой ушли) — с по​мощью ячейки «Далее».

Помощник начала работы
Вызывается из пункта меню «Помощь».

Он помогает осуществить первоначальное заполнение справочной информации, определить режимы работы, задать установки по умол​чанию.
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Работа помощника организована в пошаговом режиме. Кнопка «Далее» осуществляет переход к следующему диалоговому окну помощника. Кнопка «Назад» позволяет вернуться к предыдущему диалоговому окну и исправить введенную информацию. Кнопка «Готово» завершает работу с помощником, и после подтверждения пользователя записывает всю введенную с помощью помощника информацию. Кнопка «Отмена» позволяет прервать работу с по​мощником на любом этапе заполнения информации. При этом поль​зователь может сохранить или нет введенные с помощью помощника данные.

Интернет-поддержка пользователей
Типовая конфигурация «Торговля+Склад», включает в себя блок Интернет-поддержки пользователей программ системы 1С:Предприятие 7.7.

Интернет-поддержка предназначена для упрощения взаимодейст​вия пользователей с отделом технической поддержки фирмы «1C», для оперативного получения различной технологической информа​ции, необходимой для ведения учета в системе 1С:Предприятие, а также предоставляет возможность отправки по электронной почте мнений о программах системы 1С:Предпрятие.

Работа с Интернет-поддержкой
Для использования Интернет-поддержки необходимо, чтобы ком​пьютер имел доступ в Интернет - по модему, по выделенной линии или через локальную сеть.

Чтобы вызвать Интернет-поддержку, необходимо в меню «Сер​вис» главного меню программы выбрать пункт «Интер​нет-поддержка» .

При первом вызове Интернет-поддержки на экран будет выдана краткая справка по работе с ней. Прочитайте справку прежде, чем продолжать работу.
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Переход к нужному разделу Интернет-поддержки выполняется двойным щелчком мыши по названию раздела в строке меню окна Интернет-поддержки (это самая верхняя строка).

Использование Интернет-поддержки не представляет особого труда. Все необходимые пояснения по работе с тем или иным разделом приводятся в окне этого раздела.

Состав Интернет-поддержки
Интернет-поддержка включает в себя несколько разделов. Ниже приведены краткие описания назначения и возможностей этих разделов.
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Посылка мнения на фирму «1C»
Раздел посылки мнений позволяет отослать в адрес фирмы «1C» ваше мнение о работе программы. Перед отправкой мнения необхо​димо заполнить специальную форму, указав в ней сведения о вашей организации и используемой программе. Форма вызывается двой​ным щелчком мыши на слове «Сведения» в верхней строке окна раздела. Не забудьте указать регистрационный номер используемой программы.

Обращаем внимание, что, в отличие от запросов, отправленных в отдел технической поддержки (см. «Обращение в отдел технической поддержки фирмы «1C»» ниже), ответы на присланные мнения обычно не высылаются. Однако, специалисты фирмы «1C» могут запросить у вас дополнительную информацию по присланному вами мнению.

Обращение в отдел технической поддержки фирмы «1C»
Раздел позволяет отправить в адрес линии консультаций фирмы «1C» запрос с описанием проблемы, возникшей у вас при работе с программой.

Перед отправкой обращения необходимо заполнить специальную форму, указав в ней сведения о вашей организации и используемой программе. Форма вызывается двойным щелчком мыши на слове «Сведения» в верхней строке окна раздела.

При обращениях на линию консультаций мы просим наших заре​гистрированных пользователей обязательно указывать регистраци​онный номер используемой программы — без этого ваше обращение не будет рассматриваться.

На посланное обращение вам обязательно придет ответ. Если проблема несложная, это будет описание ее решения. Если ответ на обращение требуется более длительной подготовки, вам придет со​общение о том, что ваше обращение зарегистрировано, а описание решения вашей проблемы будет прислано позже. Специалисты ли​нии технической поддержки также могут запросить у вас дополни​тельную информацию по присланной вами проблеме.
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Ответы отдела технической поддержки фирмы «1C»
Поступившие от линии консультаций ответы на ваши обращения можно просматривать при помощи режима просмотра ответов. Дан​ный режим позволяет только прочитать ответы линии консультаций. Чтобы принять присланные письма с ответами, необходимо исполь​зовать любую установленную у вас программу работы с электронной почтой.

Настройка почтовой компоненты
Для отправки писем на фирму «1C» и получения ответов от от​дела технической поддержки необходимо настроить почтовую ком​поненту. Настройка производится в начале работы с программой и может быть изменена в любой момент времени.

В разделе меню «Сервис» выберите пункт «Параметры», а в диа​логе выберите закладку «Электронная почта».

Установите тип почты «MAPI» и укажите используемую конфи​гурацию почтовой программы, например «Outlook». Для сохранения нажмите кнопку «ОK».

Отправка писем производится следующим образом: в программе средствами Интернет-поддержки подготавливаются письма (мнения и обращения) и осуществляется их автоматическая передача почто​вому приложению (например, Outlook). Если почтовая программа уже запущена на выполнение, то на экран выводится форма письма. Пользователь может просмотреть его содержимое и, если есть, при​соединенный файл, исправить текст. Если все правильно, то сохра​ните конверт (выполните команду «Сохранить» в окне этого пись​ма). Для отправки письма следует использовать режим отправки писем почтового приложения.

Если почтовая программа не запущена, письмо помещается в «почтовый ящик» и будет передано при запуске почтовой програм​мы.

Получение сведений о наличии обновлений
Получение сведений о наличии обновлений может производиться автоматически при запуске программы или по запросу пользователя.

Для «ручного» получения сведений в форме «Обновления» дваж​ды щелкните текст «Проверить наличие обновлений».

По запросу программа получает сведения о наличии всех обнов​лений и выводит сообщения в форму. Запрос производится по всем обновлениям: наличие свежих новостей (проверяется дата выхода последней новости и дата последнего просмотра Интернет-ресурса для бухгалтеров BUH.1C.RU) и появление обновлений релизов конфигурации.

Если установлен режим автоматического получения сведений о наличии обновлений, то при запуске программы на экран выводится форма с результатами проверки.

Полученные сведения позволяют легко определить, надо ли полу​чить обновления конфигурации, т.к. эти обновления имеют большие объемы, или установленное программное обеспечение актуально.

Получение обновления конфигурации
Для получения обновления конфигурации необходимо в форме «Обновления» дважды щелкнуть мышью текст «Получить релиз конфигурации».

Доступ к ресурсу предоставляется по наличию диска ИТС и ог​раничен сроком действия конкретного диска. Поэтому перед выполнением этой операции необходимо сначала вставить диск ИТС в устройство чтения компакт дисков.

Программа формирует запрос на получение обновления конфигу​рации, получает его и производит установку обновления. По конеч​ному результату получение обновления эквивалентно обычной уста​новке с любого носителя, например, с диска ИТС. Дальнейшие дей​ствия по обновлению конфигурации подробно описаны в файле update.txt, который выводится на экран по окончании получения обновления.

Получение дополнительной информации
Для получения разнообразной дополнительной информации (на​пример, Календаря бухгалтера или сведений о различных нормати​вах затрат) с сервера фирмы «1C» необходимо в форме «Обновле​ния» дважды щелкнуть мышью текст «Получение и просмотр допол​нительной информации».

В появившейся форме на закладке «Получение» можно получить список новых или обновленных документов (кнопка «Получить»). Если флажок «Всегда получать список данных с сайта BUH.1C.RU» не установлен, программа предлагает выбрать способ получения данных (Интернет, Диск ИТС или Дискета (комплект)). Программа произведет получение списка данных и выведет его в диалог.

Для установки на компьютер отмеченных документов нажмите кнопку «Установить». Программа включает отмеченные документы в состав документов на просмотр. Для их просмотра перейдите на закладку «Просмотр».

Чтобы просмотреть документ достаточно дважды кликнуть мыш​кой на названии документа или нажать кнопку «Открыть».
1c.ru
При помощи этого режима вы можете узнать последние новости фирмы «1C», получить справочную и другую информацию, получить список партнеров фирмы «1C», узнать, как стать сертифицирован​ным специалистом и посетить другие страницы сайта.

Режим позволяет непосредственно открыть один из перечислен​ных ниже разделов web-сайта фирмы «1C»: •     последние новости фирмы «1C»;
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•
программные продукты фирмы «1C»;

•
партнеры фирмы «1C»;

•
информационно-технологическое сопровождение;

•
«1C: Профессионал»;

•
«Уголок бухгалтера».

Настройка Интернет-поддержки
Пользователи могут настроить программу на автоматическое по​лучение данных через Интернет.

Настройки позволяют запрашивать данные каждый раз при за​пуске или только каждый день или через указанное число дней.

Для установки нужного режима дважды щелкните мышью в соот​ветствующей ячейке.

 Глава 1. Назначение и основные функциональные возможности конфигурации
Конфигурация «Торговля+Склад» разработана на основе компо​ненты «Оперативный учет» системы 1С:Предприятие и представляет собой типовое решение для автоматизации торговых организаций оптово-розничной торговли различного масштаба.

Конфигурация «Торговля+Склад» предназначена для учета лю​бых видов торговых операций. Благодаря гибкости и настраиваемо-сти, конфигурация способна выполнять все функции учета - от веде​ния справочников и ввода первичных документов до получения раз​личных аналитических отчетов.

Основные функциональные возможности: Складской учет:
•     учет различных видов товарно-материальных ценностей (ТМЦ): товар, материал, продукция, тара;

•     учет ТМЦ на множестве складов;

•     учет ТМЦ в различных единицах измерения (упаковках);

•     партионный учет по себестоимости каждой единицы (возможность выбора партии списания);

•     возможность ведения партионного учета в разрезе мате​риально ответственных лиц (кладовщиков);

•     возможность задания произвольного свойства партии (цвет, размер и т.д);

•     раздельный учет собственных ТМЦ, принятых и передан​ных на реализацию, а также продукции и материалов.

•     оформление различных складских операций: перемеще​ние, списание, оприходование, инвентаризация с выпис​кой всех необходимых документов;
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•     возможность произвольного оприходования и списания ТМЦ по различным статьям затрат (в том числе реклама, подарки и т.д.);

•     учет дополнительных расходов, включаемых в себестои​мость приобретаемых ТМЦ;

•     получение отчетной информации по наличию и движению ТМЦ, а также оборотных ведомостей и товарного отчета;

•     получение отчетной информации в разрезе свойств но​менклатурных единиц (цвета, размера, срока хранения и т.д).

Гибкий механизм ценообразования
•     неограниченное количество различных типов цен (опто-

       вая, розничная, мелкооптовая и т.д.);

•     возможность задания цен в любой валюте с учетом или без учета НДС и НП для выбранной упаковки ТМЦ;

•     автоматический расчет цен на основании цены другого типа и заданной торговой наценки;

•     задание индивидуальных цен и скидок по каждому дого​вору;

•     обновление цен поставщиков из документа, сопровож​дающего получение ТМЦ;

Автоматизация оптовой торговли
•     многовалютный учет от имени нескольких фирм;

• возможность детализации и группировки учета по на​правлениям деятельности (например, по структурным подразделениям фирмы);

• оформление всех необходимых документов для проведе​ния операций закупки, продажи, приема и передачи на реализацию;

•     учет полученных и оказанных услуг;

• учет заявок покупателей, отслеживание этапов выполне​ния заявки, возможность автоматического заполнения за​каза поставщику с учетом наличия ТМЦ и оформленных заявок от покупателей;

•    резервирование ТМЦ на конкретном складе;
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•     возможность автоматического начального заполнения до​кументов на основе ранее введенных данных;

•     учет денежных средств на расчетных счетах и в кассах предприятия в любой валюте;

•     учет товарных кредитов и контроль их погашения;

•     переоценка ТМЦ, отданных на реализацию комиссионеру;

•     различные способы расчета суммы комиссионного вознаграждения;

•     детализация взаиморасчетов с покупателями и поставщи​ками по договорам;

•     параллельная валютная оценка всех активов и пассивов (материальных запасов, остатков денежных средств и т.д.) в произвольно назначаемых двух валютах: валюте ведения бухгалтерского учета и валюте ведения управленческого учета. Дополнительная оценка взаимных обязательств по каждому договору в выбранной валюте взаиморасчетов;

•     оформление счетов-фактур, автоматическое построение книги продаж и книги покупок,

•     возможность ручного ввода записей книг покупок и про​даж с помощью специальных документов;

•     количественный учет импортных ТМЦ в разрезе ГТД и стран происхождения;

•     отражение в учете товародвижения и взаиморасчетов с иностранными поставщиками;

•     автоматический учет суммовых и курсовых разниц;

•     оформление операций по переоценке валюты.

Автоматизация розничной торговли
•     оформление розничных продаж с применением или без применения ККМ;

•     учет остатков ТМЦ, переданных в розницу, по розничным ценам;

•     переоценка остатков ТМЦ в рознице;

•     печать ценников и этикеток;

•     взаимодействие с различными типами ККМ в режимах: ONLINE, OFFLINE, фискальный регистратор;

• работа с дополнительным торговым оборудованием: штрих-сканнерами, терминалами сбора данных, принте​рами этикеток, электронными весами;

Комплектация и разукомплектация
•  списание комплектующих и получение на складе готовых комплектов;

•     оформление документов сборки и разукомплектации;

•  изменение списка комплектующих в процессе сборки ком​плекта;

Работа с подотчетными лицами
•     ведение списка подотчетных лиц;

•     выдача денег под отчет и оформление авансового отчета;

• учет выплат подотчетником контрагенту за поставленные ТМЦ с автоматическим погашением долга перед постав​щиком;

Анализ информации
•  отчетная информация как в валюте бухгалтерского, так и управленческого учета;

• разнообразные сводные отчеты с различной степенью де​тализации и гибко настраиваемыми группировками, отбо​ром данных по широкому набору условий;

•  выбор единиц измерения ТМЦ для представления коли​чественных показателей в отчетах.

Интеграция с бухгалтерским учетом
• генерация проводок по занесенным хозяйственным опера​циям в 1С:Бухгалтерию 7.7;

•     гибкая настройка схем проводок по торговым операциям;

•  формирование и выгрузка документов налогового учета в 1C:Бухгалтерию 7.7.
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Структура учета
В этом разделе рассматриваются основные термины и понятия, на которых базируется конфигурация «Торговля+Склад», разъясняются основные принципы торгово-складского учета, применяемые в кон​фигурации. Эта глава также позволяет получить общее представле​ние о торговых операциях, выполняемых конфигурацией.

Фирмы, собственные юридические лица и аналитические признаки управленческого учета
Конфигурация позволяет вести учет от имени нескольких юриди​ческих лиц на любом количестве складов. Как правило, в этом слу​чае все организации имеют одного собственника (владельца) или группу собственников. Такую «совокупность» организаций в даль​нейшем будем именовать компанией, а входящие в нее организа​ции — собственными юридическими лицами.
Для каждого собственного юридического лица может быть назна​чен свой метод расчета себестоимости: FIFO, LIFO или «По сред​ней», свои параметры учетной политики и налогообложения, свой префикс документов. При построении отчетов для нескольких юри​дических лиц, входящих в состав компании, суммируются итоговые результаты, рассчитанные для каждого юридического лица. Парал​лельно ведется учет в разрезе различных аналитических признаков управленческого учета. В дальнейшем эти аналитические признаки будем называть упр.аналитика. Аналитика управленческого учета может применяться для разделения всех остатков и движений (ТМЦ, взаиморасчетов и т.д.) по типам учета, структурным подраз​делениям компании или по направлениям деятельности.

Бухгалтерский учет в конфигурации ведется в разрезе собствен​ных юридических лиц, управленческий — в разрезе признаков управленческого учета. Понятие фирма служит для объединения этих разрезов учета. Например, если для одного юридического лица требуется вести раздельный учет товарно-денежных потоков с точки зрения управленческого учета, то необходимо в конфигурации вве​сти две фирмы, имеющие одинаковое юридическое лицо, но различ​ные аналитические признаки управленческого учета. С помощью фирм задаются допустимые комбинации разрезов учета.
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Важно отметить, что по каждой фирме ведется отдельный баланс. Например, при жестком контроле остатков ТМЦ по фирме (см. «Настройка параметров учета» на стр. 70) от имени фирмы могут быть реализованы только ТМЦ, оприходованные на нее же. В про​цессе оперативной работы можно установить контроль остатков ТМЦ в пределах одного юридического лица, аналитики управленче​ского учета или по компании в целом (см. «Настройка параметров учета» на стр. 70).

Следует отметить, что взаиморасчеты с контрагентами ведутся всегда в разрезе фирм, независимо от установленного варианта кон​троля остатков ТМЦ.

В качестве примера использования аналитики управленческого учета можно привести компанию, состоящую из офиса и двух собст​венных магазинов. При этом учет в офисе и магазинах ведется от имени одного юридического лица со сквозной нумерацией докумен​тов. В то же время по каждому магазину необходимо вести отдель​ный учет, в том числе отдельный учет ТМЦ и взаиморасчетов с контрагентами. В этом случае удобно завести три фирмы, имеющие одно и то же собственное юридическое лицо и три различных анали​тических признака управленческого учета («Офис», «Магазин 1» и «Магазин 2»).

Указание собственного юридического лица и аналитического при​знака управленческого учета обязательно при вводе информации о фирме. Если не планируется детализация учета в разрезе аналитиче​ских признаков управленческого учета, то следует завести единст​венный аналитический признак управленческого учета и устанавли​вать его для всех фирм. В качестве такого значения в основной базе устанавливается по умолчанию значение аналитического признака управленческого учета - «основной учет».

Для перемещения ТМЦ и денежных средств между фирмами, имеющими одно и тоже юридическое лицо, но разные признаки управленческого учета, служат специальные документы (см. «Перемещение ТМЦ» на стр. 290, «Перемещение денег (касса)» на стр. 326, «Перемещение денег (банк)» на стр. 336).

Перемещение ТМЦ и денежных средств между фирмами, имею​щими различные юридические лица, оформляется путем ввода опе​рации продажи от имени одной фирмы и операции покупки от имени другой фирмы. Быстро оформить необходимые документы можно с помощью специальной операции «Продажа собственной фирме» (см. Глава 6. Методика проведения торговых операций», «Перемещение ТМЦ и денежных средств между собственными фир​мами» на стр. 505).

Валюты управленческого и бухгалтерского учета
В конфигурации ведется единый учет торговых операций. Однако одни и те же данные, получаемые в результате проведения различ​ных документов, оцениваются как в валюте ведения управленческого учета (обычно это «Доллары США») так и в валюте ведения бухгал​терского учета. Особенностью валюты ведения бухгалтерского учета является то, что по отношению к ней задаются курсы всех остальных валют, именно в ней формируются бухгалтерские проводки и регла​ментированные отчеты. Указанные валюты следует выбрать в на​стройках системы перед началом ведения учета. Изменение валют учета после начала оформления документов не допускается (см. «Настройка параметров учета» на стр. 70).

Учет взаиморасчетов с контрагентами, проекты
Под контрагентом в конфигурации понимаются все организации и частные (физические) лица, с которыми могут быть заключены договоры на проведение тех или иных хозяйственных операций (по​купка, продажа, прием и передача на реализацию и т.д.) и для кото​рых необходимо вести отдельный учет взаиморасчетов. Информацию обо всех контрагентах (поставщиках, покупателях и т.д.) следует заносить в одноименный справочник. Для каждого контрагента сле​дует указать его вид: «юридическое лицо», «физическое лицо» или «собственное юридическое лицо», и задать реквизиты его «лица», выбрав элемент соответствующего справочника или задав информа​цию о «лице» непосредственно в форме контрагента.

Это «лицо» будет являться основным «лицом» контрагента и бу​дет использоваться в печатных формах документов, оформляемых от имени данного контрагента. Таким образом, в разные моменты вре​мени один и тот же контрагент может выступать от имени разных «лиц» (например, от имени разных «юридических лиц»). Изменение

 34

«лица» контрагента не влечет изменения итогов взаиморасчетов с ним.

Взаиморасчеты с контрагентами в конфигурации детализируются до уровня договоров. С каждым контрагентом может быть оформлено сколь угодно много договоров. Для каждого договора устанавливает​ся валюта, в которой будут вестись итоги взаиморасчетов по данно​му договору, и другие параметры взаиморасчетов (см. «Оформление договоров для контрагента» на стр. 126).

В рамках договора все документы взаимосвязаны между собой. Спецификация каждого последующего документа, оформленного в рамках договора, может быть автоматически заполнена с учетом ранее оформленных документов. Для каждого нового контрагента автоматически создается основной договор, который используется как значение по умолчанию при оформлении документов. При желании можно выбрать для контрагента другой договор в качестве основно​го, а также установить любой из оформленных с ним договоров в документе.

Документы разных контрагентов или документы, принадлежащие разным договорам одного контрагента можно объединить в проекты. Проект - это своеобразная «метка» документа. С помощью проектов можно производить дополнительную группировку (и отбор) доку​ментов для получения отчетной информации и групповой обработки документов (см. «Проекты» на стр. 176).

Взаимосвязь документов, «скользящий» учет отгрузки и оплаты
Взаиморасчеты с контрагентом ведутся отдельно по каждому из заключенных с ним договором. Таким образом, все документы, оформленные в рамках договора, оказываются связанными между собой. Например, при автоматическом заполнении нового документа учитываются другие документы данного договора. Внутри одного договора документы могут быть дополнительно связаны путем ввода одного документа на основании другого. Документ, на основании которого введен данный документ, будем называть доку​мент-основание. Документ, имеющий документ-основание будем называть подчиненным документом.
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Пример. На основании документа «Реализация (купля-продажа)» введены два документа: «Приходный кассовый ордер» и «Строка выписки (Приход)». В этом случае документ «Реализация (купля-продажа)» является документом - основанием, а документы «При​ходный кассовый ордер» и «Строка выписки (Приход)» являются подчиненными документами.

Следует учитывать, тот факт, что взаиморасчеты с контрагентом не детализируются по документам, все взаиморасчеты ведутся в рамках договора с контрагентом. Оформление платежного документа на основании документа отгрузки не означает, что будет погашена сумма именно по этому документу отгрузки. Погашение неоплачен-ных сумм по договору производится последовательно. Таким обра​зом, если существуют документы отгрузки, по которым существует задолженность, и они оформлены раньше, то в первую очередь пога-сится сумма по первому неоплаченному документу отгрузки, не​смотря на то, что документ оплаты выписан по другому документу отгрузки.

Все торговые операции с конкретным контрагентом в рамках од​ного договора, связанные с движением ТМЦ и денег, в конфигура​ции образуют единую логическую последовательность, причем это в равной степени относится и к покупателям, и к поставщикам. Реали​зованный в конфигурации механизм «скользящего» учета отгрузки и оплаты автоматически поддерживает взаиморасчеты с контрагентами по договору в актуальном состоянии.

Кратко поясним смысл данного механизма.

Например, при «нулевом» (никто никому не должен) состоянии взаиморасчетов поступление денежных средств от покупателя, оформленное соответствующими документами в рамках конкретного договора, будет автоматически интерпретировано конфигурацией как авансовый платеж: возникает задолженность фирмы перед этим по​купателем по данному договору. При оформлении факта отгрузки ТМЦ, которая также оформляется соответствующим документом (например, «Реализация (купля-продажа)») конфигурация автома​тически интерпретирует данный факт как отгрузку по предоплате по договору, поэтому задолженность фирмы перед покупателем будет погашена. Подобные действия могут выполняться необходимое ко​личество раз, пока весь авансовый платеж покупателя не будет «погашен» отгрузками. Причем погашение отгрузок будет производить​ся только в рамках указанного договора с покупателем.

Наоборот, если покупателю сначала поставляется ТМЦ, то это автоматически интерпретируется конфигурацией как отгрузка с условием отложенной оплаты. Последующее поступление денежных средств от покупателя автоматически будет отражено в учете как оплата за ранее отгруженные ТМЦ. Причем, если денежных средств поступило меньше, чем было отгружено ТМЦ, то сумма будет зачте​на как частичная оплата, а если больше, то часть суммы будет зачте​на как оплата за ТМЦ, а остаток — как авансовый платеж под пред​стоящие поставки ТМЦ.

Информацию о состоянии взаиморасчетов с контрагентами мож​но получать с различной степенью детализации. То есть можно по​лучить информацию о взаиморасчетах с контрагентом, как для всей компании, так и для конкретной фирмы, конкретного юридического лица или аналитического признака управленческого учета.

Поясним это на конкретных примерах.

Пример 1. Компания состоит из одной фирмы. От контрагента X, с которым оформлен договор на поставку товаров, поступил авансо​вый платеж на сумму 1000 рублей.

Контрагенту X был отгружен товар. По договору на поставку был оформлен документ «Реализация (купля-продажа)» на сумму 600 рублей. В результате проведения этих действий были произведены следующие операции:

• полностью погасились отгрузки, произведенные докумен​том «Реализация (купля-продажа)».

•  по договору поставки остался непогашенный аванс в раз​мере 400 рублей.

Пример 2. Контрагенту X был отгружен товар по основному до​говору двумя документами: «Реализация (купля-продажа)» № 1 на сумму 400 рублей и «Реализация (купля-продажа)» № 2 на сумму 600 рублей.

Документ «Реализация(купля-продажа)» № 1 контрагент оплатил наличными. Документ «Приходный кассовый ордер» был оформлен на основании документа «Реализация(купля-продажа)» № 1 на сум​му 400 рублей.

Часть денег была переведена на расчетный счет компании на сумму 500 рублей по основному договору.

В результате проведения этих действий были произведены сле​дующие операции:

•     полностью погасились отгрузки, произведенные докумен​том «Реализация(купля-продажа)» № 1

•     зафиксировалась частичная оплата накладной «Реализа-ция(купля-продажа) № 2.

Пример 3. Рассмотрим более сложный пример, когда в состав компании входит две фирмы. Имеется компания, которая состоит из офиса и собственного магазина. Документы в офисе и магазине должны оформляться от имени одного юридического лица, однако взаиморасчеты с контрагентом необходимо вести раздельно для офи​са и магазина.

В справочник фирм в этом случае необходимо ввести информа​цию о двух фирмах, имеющих одно и то же юридическое лицо, но разные аналитические признаки управленческого учета. В качестве аналитических признаков управленческого учета в соответствующий справочник «Аналитика управленческого учета» необходимо ввести значения «офис» и «магазин» и выбрать эти значения в качестве соответствующего признака аналитического учета для каждой из фирм. Пусть эти фирмы называются «Торговый дом (офис)» и «Торговый дом (магазин)».

С контрагентом оформляется общий договор для ведения взаи​морасчетов с компанией. В рамках этого договора документы могут быть оформлены как на фирму «Торговый дом (офис)», так и на фирму «Торговый дом (магазин)».

В отчете «Ведомость по контрагентам (см. на стр. 407) можно увидеть:

•  общее состояние взаиморасчетов с контрагентом - уста​новив в настройках отчета фильтр по юридическому лицу компании, которое является общим для обеих фирм (или не устанавливая никакого фильтра, потому что в компа​нию в рамках этого примера входит только из одно юри​дическое лицо);

•  состояние взаиморасчетов контрагента отдельно с офисом и магазином, установив в настройках отчета фильтр по

конкретной фирме («Торговый дом (офис)» или «Торго​вый дом (магазин)»).

Алгоритм начального заполнения
В конфигурации предусмотрена возможность автоматического начального заполнения документов. В том случае, если специфика​ция нового документа может быть заполнена автоматически, то по​сле установки необходимых реквизитов в документе (фирмы, склада, контрагента, договора и т.д.) конфигурация выдает запрос об автома​тическом заполнении спецификации нового документа. После соот​ветствующего подтверждения спецификация документа (сумма для документов движения денежных средств) будет заполнена автомати​чески в соответствии с введенным в конфигурацию алгоритмом на​чального заполнения.

В любой момент времени можно произвести автоматическое за​полнение документа с помощью кнопки «Заполнить», имеющейся во всех документах, в которых предусмотрено автоматическое началь​ное заполнение документа. Эту кнопку также удобно использовать в случае смены контрагента или договора в документе, когда в соот​ветствии с новыми реквизитами необходимо вновь произвести на​чальное заполнение документа.

При начальном заполнении определение спецификации и суммы формируемого документа строится по следующим принципам:

•  если у документа есть документ-основание, то вычисле​ния производятся, исходя только из документа-основания (как сумма долга по документу-основанию);





•     если у текущего документа не указан документ-основание, то вычисления производятся по всем документам, при​надлежащим тому же договору (как сумма долга по всем документам в рамках договора). В дальнейшем при описании конкретных документов будет при​ведено более подробное описание алгоритма начального заполнения каждого документа.

Многовалютный учет
Оформление документов в конфигурации может производиться в любой валюте, представленной в справочнике валют. При проведении документа сумма документа будет одновременно зафиксирована в трех валютах: в валюте взаиморасчетов, определенной в договоре контрагента, в валюте управленческого учета и в валюте бухгалтер​ского учета. Валюты ведения управленческого и бухгалтерского уче​та определяются в настройках параметров учета перед началом оформления документов (см. «Настройка параметров учета» на стр. 70).

Если документ оформляется в валюте, отличной от валюты взаи​морасчетов по договору, пересчет сумм из валюты документа в валю​ту взаиморасчетов осуществляется следующим образом:

• Сумма документа пересчитывается в валюту ведения бух​галтерского учета («рубли») по курсу документа (см «Параметры документа (порядок оплаты и цены)» на стр. 216);

•     Сумма документа из валюты ведения бухгалтерского уче​та пересчитывается в валюту ведения взаиморасчетов по договору по курсу из справочника валют на дату доку​мента (см. «Установка текущего курса» на стр. 167). Однако, пользователь имеет возможность не меняя сумму самого документа, изменить сумму документа в валюте взаиморасчетов, тем самым зафиксировав новый курс пересчета данных в документе.

Покажем на примере, какие суммы по взаиморасчетам с контр​агентом будут зафиксированы при оформлении документов.

Пример. Валюта бух. учета - рубли. Валюта упр. учета - USD, курс 1:30. Валюта взаиморасчетов по договору - USD. Оформляем документ в рублях на сумму 800 рублей. Сумма, в валюте бухгалтер​ского учета будет равна 800 рублей. Сумма, в валюте управленческо​го учета будет равна 800/30 = 26.67 USD. Сумма, в валюте взаимо​расчетов по договору будет равна 800/30 = 26.67 USD
Если мы изменим сумму документа в валюте взаиморасчетов и установим ее равной 27 USD, то итоги в валюте взаиморасчетов по договору и в валюте управленческого учета будут зафиксированы именно на эту величину. При этом можно сказать, что в документе будет установлен курс, равный 800/27 = 29.63.

Курсовые и суммовые разницы
В конфигурации предусмотрен автоматический учет курсовых и суммовых разниц. Курсовые и суммовые разницы могут возникать как в бухгалтерском, так и в управленческом учете.

Основные понятия и методика учета курсовых и суммовых раз​ниц в бухгалтерском учете определены в следующих нормативных документах:

•  Положение по бухгалтерскому учету "Учет активов и обя​зательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте" (ПБУ 3/2000), утвержденное приказом Минфина России от 10.01.2000 N 2н;

•  Положение по бухгалтерскому учету "Доходы организа​ции" (ПБУ 9/99), утвержденное приказом Минфина Рос​сии от 06.05.99 N 32н;

•     Положение по бухгалтерскому учету "Расходы организа​ции"   (ПБУ   10/99),   утвержденное  приказом   Минфина России от 06.05.99 N ЗЗн. В управленческом учете конфигурации принята методология уче​та курсовых и суммовых разниц, совпадающая с методологией учета, рекомендованной перечисленными нормативными актами для целей бухгалтерского учета.

В бухгалтерском учете курсовые разницы возникают при учете активов и обязательств, стоимость которых в соответствии с законо​дательством подлежит пересчету в рубли по курсу ЦБ РФ на дату совершения операции и в последующем переоцениваемых на дату составления бухгалтерской отчетности (такой датой обычно является последний календарный день отчетного периода). Для целей бухгалтерского учета к ним относятся:

•     иностранная валюта в кассе организации;

•     иностранная валюта на банковских счетах организации;

•  средства в расчетах с юридическими лицами - нерезиден​тами;

•  средства в расчетах с физическими лицами (задолжен​ность перед подотчетными лицами), выраженная в ино​странной валюте.

В управленческом учете курсовые разницы возникают, помимо перечисленных, по следующим активам и обязательствам:

•     российская валюта в кассе организации;

•     российская валюта на банковских счетах организации;

•     средства в расчетах с юридическими лицами - резидента​ми.

•     средства в расчетах с физическими лицами (задолжен​ность перед подотчетными лицами), выраженная в рос​сийской валюте.

Примечание. Нерезидентом в конфигурации может являться только

контрагент - поставщик в следующих случаях:

•     При поступлении от поставщика ТМЦ, оформляемом документом «Поступление ТМЦ (импорт)»

•     При осуществлении платежа поставщику в валюте, когда валюта документа отличается от валюты ведения бухгал​терского учета.

Суммовые разницы возникают при взаиморасчетах с поставщика​ми и покупателями - резидентами, когда сумма обязательства выра​жены в валюте или «условных единицах», а оплата производится в рублях по согласованному курсу на дату оплаты.

Курсовые разницы при учете наличных и безналичных денежных средств
Курсовая разница по бухгалтерскому учету возникает только по тем денежным средствам, номинал которых выражен в валюте, от​личной от валюты бухгалтерского учета. По управленческому учету курсовая разница возникает по денежным средствам, валюта номи​нала которых отличается от валюты управленческого учета.

При поступлении средств производится их оценка в валютах бух​галтерского и управленческого учета по курсу на дату поступления средств.

Расчет курсовой разницы по денежным средствам производится:

•     при списании (расходовании) этих средств (производится автоматически при проведении документов оплаты);

•     по окончанию отчетного периода (месяца), производится остатков денежных средств регламентным документом «Переоценка валютных средств» (см. на стр. 48).

При повышении курса валюты номинала по отношению к валюте бухгалтерского (управленческого) учета возникает положительная курсовая разница (отражается в бухгалтерском учете как внереали​зационный доход), а при снижении курса - отрицательная (отража​ется в бухгалтерском учете как внереализационный расход).

Пример. Поступление и списание безналичных валютных средств.

Организацией были приобретены и зачислены на валютный счет валютные средства для оплаты поставщику-нерезиденту в сумме 10000 USD. Курс ЦБ на дату совершения операции составил 25 рублей за 1 USD. Оценка средств в валюте бухгалтерского учета составила 250000 рублей (10000 х 25).

Некоторое время спустя была произведена оплата поставщику в сумме 10000 USD. Курс ЦБ на дату оплату изменился и составил 30 рублей за 1 USD. Положительная курсовая разница, возникшая по бухгалтерскому учету в связи с повышением курса валюты, составит 50000 руб (30 х 10000 -25 х 10000).

Курсовые разницы при учете расчетов с подотчетными лицами
Курсовая разница по бухгалтерскому учету возникает только по обязательствам, которые выражены в валюте, отличной от валюты бухгалтерского учета. По управленческому учету курсовая разница возникает по обязательствам, валюта которых отличается от валюты управленческого учета.

При возникновении задолженности подотчетного лица произво​дится ее оценка в валютах бухгалтерского и управленческого учета по курсу на дату выдачи денежных средств подотчетному лицу.

Расчет курсовой разницы по расчетам с подотчетными лицами производится:

•     при списании задолженности подотчетного лица (произ​водится автоматически при проведении авансового отчета или приходного кассового ордера, которым был оприхо​дован неизрасходованный остаток аванса);

•     по окончанию отчетного периода (месяца), производится регламентным документом «Переоценка валютных средств» (см. на стр. 48).

При повышении курса валюты, в которой выражена задолжен​ность, по отношению к валюте бухгалтерского (управленческого) учета возникает положительная курсовая разница (отражается в бухгалтерском учете как внереализационный доход), а при снижении курса - отрицательная (отражается в бухгалтерском учете как вне​реализационный расход).

Пример. Выдача подотчет денежных средств и получение авансового отчета.

Организацией были выданы подотчетному лицу рублевые средст​ва для закупки ТМЦ в сумме 1000 руб. Курс ЦБ на дату совершения операции составил 25 рублей за 1 USD. Оценка долга подотчетника в валюте управленческого учета (USD) составила 40 USD (1000 / 25).

Некоторое время спустя подотчетное лицо предоставило авансо​вый отчет в сумме 1000 руб, полностью погасив свой долг. Курс ЦБ на дату получения отчета изменился и составил 30 рублей за 1 USD. Оценка долга подотчетного лица на дату его погашения составила 33.33 USD.

Отрицательная курсовая разница, возникшая по управленческому учету в связи с понижением курса валюты (рублей по отношению к валюте управленческого учета), составит 6.67 USD (33.33 USD - 40 USD).

Курсовые и суммовые разницы во взаиморасчетах с поставщиками и покупателями
Курсовая разница по бухгалтерскому учету возникает только по внешэкономическим обязательствам, которые выражены в валюте, отличной от валюты бухгалтерского учета. (В конфигурации такими обязательствами могут являться только обязательства перед постав​щиками, введенные документом «Поступление ТМЦ (импорт)» или выплаченные поставщикам с валютного банковского счета авансы).

По управленческому учету курсовая разница возникает по всем обязательствам, валюта которых отличается от валюты управленче​ского учета.

При возникновении дебиторской или кредиторской задолженно​сти контрагента производится ее оценка в валютах бухгалтерского и управленческого учета по курсу на дату возникновения задолженно​сти.

Расчет курсовой разницы по расчетам с контрагентами произво​дится:

• при списании задолженности контрагента (производится автоматически при проведении документов отгруз​ки/оплаты);

    •по окончанию отчетного периода (месяца), производится переоценка остатков задолженности регламентным доку​ментом «Переоценка валютных средств» (см. на стр. 48). При повышении курса валюты, в которой выражена дебиторская задолженность, по отношению к валюте бухгалтерского (управленче​ского) учета возникает положительная курсовая разница (отражается в бухгалтерском учете как внереализационный доход), а при сниже​нии курса - отрицательная (отражается в бухгалтерском учете как внереализационный расход). Курсовая разница по кредиторской задолженности при повышении курса валюты отражается в бухгал​терском учете как внереализационный убыток.

Суммовые разницы возникают при взаиморасчетах с поставщика​ми и покупателями - резидентами, когда сумма обязательства выра​жена в валюте или «условных единицах», а оплата производится в рублях по согласованному курсу на дату оплаты. В результате изме​нения курса рубля по отношению к иностранным валютам сумма, которая поступает на расчетный счет поставщика в качестве оплаты за отгруженные ТМЦ и услуги, может отличаться от суммы задол​женности, определенной на дату отгрузки. В результате этого на счетах учета расчетов и возникают суммовые разницы.

Расчет суммовой разницы по расчетам с контрагентами (постав​щиками и покупателями) производится автоматически при списании задолженности контрагента:

•     при проведении документов отгрузки (закупки) - в слу​чае погашения сделанной ранее предварительной оплаты. В этом случае сумма отгрузки (закупки) корректируется в соответствии с курсом, по которому была произведена предварительная оплата;

•     при проведении документов оплаты — в случае погашения произведенной ранее закупки (отгрузки). В этом случае сумма отгрузки (закупки) корректируется в соответствии с курсом, по которому производится оплата.

С вступлением в действие с 1 января 2000 года положений по бухгалтерскому учету ПБУ 9/99 «Доходы организации» и ПБУ 10/99 «Расходы организации», суммовые разницы, относящиеся к реализации ТМЦ (работ, услуг), увеличивают (уменьшают) сумму реализации и в бухгалтерском учете отражаются на счете 90 «Реали​зация продукции (работ, услуг)». Суммовые разницы, возникшие по операциям реализации материалов, основных средств и прочих ак​тивов, относятся к прочим операционным доходам и относятся при экспорте проводок на счет 91 «Прочие доходы и расходы».

Кроме того, суммовые разницы, возникающие при оплате покупа​телем ТМЦ (работ, услуг) и иных активов в российских рублях, у продавца включаются в налогооблагаемую базу и подлежат обложе​нию налогом на добавленную стоимость.

Примеры расчета суммовых разниц
В конфигурации учет суммовых разниц производится автомати​чески. Рассмотрим реализованные в конфигурации принципы учета суммовых разниц на конкретных примерах.

Пример 1. Полная оплата отгруженного товара

С контрагентом-покупателем оформлен договор. Валюта взаимо​расчетов по договору - USD.

В рамках договора была произведена отгрузка товара на 1000 рублей. Курс на дату документа, установленный в справочнике ва​лют равен 25 рублей. Сумма долга контрагента в валюте взаиморас​чета равна 1000/25 = 40 USD.

Некоторое время спустя контрагент оплатил отгруженный ему товар. Курс на дату оплату изменился и составил 30 рублей. Оплата была произведена в рублях и составила 1200 рублей, что в пересчете по курсу соответствует 40 USD.

В результате оформления документов с точки зрения управленче​ского учета контрагент ничего не должен, а с точки зрения бухгал​терского учета будет автоматически рассчитана суммовая разница, равная 1200 - 1000 = 200 рублей.

Пример 2. Оформление предоплаты за товары поставщику. По​лучение оплаченных товаров.

С контрагентом-поставщиком оформлен договор. Валюта взаимо​расчетов по договору - USD.

В рамках договора была произведена предоплата поставщику двумя платежными документами. В первом платежном документе была зафиксирована сумма предоплаты - 1000 рублей по курсу 25 рублей. Сумма предоплаты в USD составила 40 USD. Во втором платежном документе была зафиксирована сумма предоплаты 1800 рублей по курсу 30 рублей. Сумма предоплаты в USD составила 60 USD.

При получении товаров курс валюты изменился и установился равным 28 рублям. Получение товара было зафиксировано на сумму 2800 рублей, что соответствует 100 USD.

В результате оформления документов с точки зрения управленче​ского учета компания ничего не должна поставщику. С точки зрения бухгалтерского учета будет автоматически рассчитана суммовая разница. Суммовая разница будет рассчитана последовательно по каждому документу.

Расчет суммовой разницы по первому платежному документу.

1.  Рассчитываем долю предоплаты по отношению к сумме полу​ченного товара. Доля предоплаты будет равна 40/100 = 40%.

2.  Сумма оплаты полученных товаров по данному платежу рав​на - 2800*40% = 1120 рублей

3. Суммовая разница составляет 1000 рублей - 1120 рублей = -120 рублей. Суммовая разница отрицательная, так как оплата производилась по курсу, меньшему, чем курс, зафиксирован​ный при получении товара.

Аналогично произведем расчет по второму платежному докумен​ту.

1.  Рассчитываем долю предоплаты по отношению к сумме полу​ченного товара.

2.  Доля предоплаты будет равна 60/100 = 60%.

3.  Сумма оплаты полученных товаров по данному платежу рав​на - 2800*60% = 1680 рублей

4.  Фактическая оплата была 1800 рублей, таким образом, суммо​вая разница составляет 1800 - 1680 =120 рублей. Суммовая разница положительная, так как оплата производилась по кур​су, большему, чем курс, зафиксированный при получении то​вара.

Пример 3. Оформление частичной предоплаты за товары поку​пателем. Отгрузка товара покупателю. Окончательный расчет за купленные покупателем товары.

С контрагентом-покупателем оформлен договор. Валюта взаимо​расчетов по договору - USD.

В рамках договора была произведена частичная предоплата на сумму 1000 рублей по курсу 25 рублей. Сумма предоплаты в USD составила 40 USD.

Покупателю был отгружен товар на сумму 100 USD. Документ отгрузки был оформлен в рублях по курсу 28 рублей. Сумма в доку​менте равна 2800 рублей.

Покупатель погасил оставшуюся задолженность 60 USD по курсу, указанному в документе отгрузки - 28 рублей. То, есть по платеж​ному документу была зафиксирована рублевая сумма 1680 рублей.

Рассчитаем суммовые разницы.

1.  Рассчитываем долю предоплаты по отношению к сумме от​груженного товара. Доля предоплаты будет равна 40/100= 40%.

2.  Сумма оплаты отгруженных товаров по данному платежу рав​на - 2800*40% =1120 рублей.

3.  Суммовая разница составляет: 1000 рублей -1120 рублей = -120 рублей. Суммовая разница отрицательная, так как оплата производилась по курсу, меньшему, чем курс, зафиксирован​ный при отгрузке товара.

4.  Доля оплаты при погашении задолженности по отгруженным товарам будет равна 60/100= 60%.

5.  Сумма погашения задолженности будет равна 2800*60% = 1680 рублей.

6.  Поскольку погашение задолженности было произведено по курсу отгрузки, то суммовая разница будет равна 0.

Таким образом, в результате проведения данной операции в бух​галтерском учете будет учтена отрицательная суммовая разница 120 рублей, которая возникла из-за того, что предоплата была произве​дена по курсу меньшему, чем курс, зафиксированный при отгрузке товара.

Переоценка валютных средств
Для проведения периодической переоценки активов и обяза​тельств предназначен документ «Переоценка валютных средств».

При переоценке валютных средств считается неизменным остаток в валюте (в валюте денежных средств, валюте учета долга подотчет​ного лица, валюте взаиморасчетов с контрагентом), а остатки в ва​люте ведения бухгалтерского и управленческого учета рассчитыва​ются по курсу, указанному в справочнике валют на момент проведе​ния переоценки. Если текущий остаток отличается от рассчитанного, он корректируется, при этом величина корректировки является кур​совой разницей.

Для целей бухгалтерского учета могут быть переоценены:

•     иностранная валюта в кассе организации;

•     иностранная валюта на банковских счетах организации;

•     средства в расчетах с юридическими лицами - нерезиден​тами;

•     средства в расчетах с физическими лицами (задолжен​ность перед подотчетными лицами), выраженная в ино​странной валюте. В управленческом учете, помимо перечисленных, могут быть пе​реоценены следующие активы и обязательства:

•     российская валюта в кассе организации;

•     российская валюта на банковских счетах организации;

•     средства в расчетах с юридическими лицами - резидента​ми;

•    средства в расчетах с физическими лицами (задолжен​ность перед подотчетными лицами), выраженная в рос​сийской валюте.

Виды товарно-материальных ценностей (ТМЦ)
В справочнике «Номенклатура» могут храниться номенклатурные позиции различных видов: товар (прочее), сырье, п/фабрикат, топ​ливо, зап.часть, стройматериал, инвентарь, тара, услуга.
В то же время каждая партия ТМЦ может быть учтена как пар​тия ТМЦ определенного вида. Конфигурация позволяет вести опе​ративный учет наличия и движения следующих видов ТМЦ: товар, материал, продукция. Вид партии ТМЦ определяется непосредст​венно при регистрации документа поступления. Таким образом, поступление одной и той же номенклатурной позиции может быть оформлено как поступление товара, материала, готовой продукции.

Например, если вид номенклатурной позиции определен как тара, а вид партии ТМЦ в документе поступления - определен как товар, то поступление данной номенклатурной позиция будет учтено, как поступление партии товар - тара. В то же время, если при поступле​нии вид ТМЦ будет определен, как материал, то поступление данной номенклатурной позиции будет учтено при поступлении как партия материал - тара.

Вид ТМЦ при отпуске определяется тем, партия какого вида ука​зана пользователем или подобрана конфигурацией в соответствии с установленным для фирмы (собственного юридического лица) мето​дом расчета себестоимости ТМЦ. Если ведется средневзвешенный учет ТМЦ (метод учета себестоимости - установлен «По средне​му»), то виды ТМЦ списываются по алгоритму FIFO.

Склады и материально ответственные лица
Остатки ТМЦ могут храниться на любом количестве складов. Под складом понимается физическое место хранения ТМЦ (амбар, комната, стеллаж и т.д.). Для каждого склада может быть назначено материально ответственное лицо. Конфигурация позволяет кальку​лировать себестоимость ТМЦ для каждого материально ответствен​ного лица раздельно. Одно и то же материально ответственное лицо (кладовщик) может быть назначено ответственным за работу не​скольких складов, что позволяет калькулировать единую себестои​мость по выбранным таким образом складам.

В конфигурации ведется отдельный учет на оптовых и розничных складах. Учет на розничных складах всегда ведется в розничных ценах. Розничные цены фиксируются в момент поступления ТМЦ на розничный склад (см. «Поступление в розницу (купля-продажа, комиссия)» на стр. 272) или в момент передачи ТМЦ в розницу (перемещения с оптового на розничный склад, см. «Перемещение ТМЦ» на стр. 290).

Розничные продажи могут быть оформлены и с оптового склада. В этом случае факт передачи ТМЦ из оптовой торговли в рознич​ную торговлю фиксируется в момент оформления розничных доку​ментов (см. «Отчет ККМ»на стр. 341 и «Реализация (розница)» на стр. 344).

В конфигурации предусмотрено также ведение учета на рознич​ном складе, в том случае, если розничные продажи облагаются еди​ным налогом на вмененный доход.

Раздельный учет ТМЦ
Учет ТМЦ ведется раздельно для каждой фирмы. Фирма - это совокупность собственного юридического лица и аналитического признака управленческого учета (см «Фирмы, собственные юридиче​ские лица и аналитические признаки управленческого учета» на стр. 31). Конфигурация позволяет получать информацию об остатках и движениях ТМЦ как по каждому юридическому лицу и разрезу упр. аналитики, так и по фирме, то есть по совокупности этих признаков. Конфигурация позволяет различать для целей торгового учета и отражения в бухгалтерии следующие виды партий ТМЦ:

•     купленные (приобретенные по договору купли-продажи);

•     взятые на реализацию (по договору комиссии);

•     купленные и переданные на реализацию (по договору комиссии);

•     принятые на реализацию,  переданные на реализацию третьей организации (по договору комиссии).

Кроме того, ведется раздельный учет таких видов ТМЦ, как про​дукция, товар, материал, услуга, тара и т.д. (см. «Виды товарно-материальных ценностей (ТМЦ)» на стр. 49)

Такое разделение обусловлено различными методами отражения ТМЦ в бухгалтерском учете.

ТМЦ, принятые (переданные) на реализацию, учитываются раз​дельно по комитентам (комиссионерам). Раздельный учет по коми​тентам позволяет определять момент возникновения задолженности
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при реализации ТМЦ конкретного комитента (начисление задол​женности перед комитентом при этом оформляется отдельным до​кументом см. «Отчет комитенту» на стр. 279).

Несмотря на раздельный учет, обеспечиваемый конфигурацией, внешне работа с ТМЦ поддерживается в предельно простой форме. Так, купленные и взятые на реализацию ТМЦ, при продаже могут быть оформлены единой накладной. Отличия проявятся лишь при отражении операции отпуска ТМЦ покупателю в бухгалтерском учете, что соответственно найдет отражение при экспорте бухгалтер​ских проводок: для ТМЦ разных видов будут сформированы про​водки по разным схемам.

Заказы и заявки. Резервирование ТМЦ
В конфигурации ведется сквозной учет заявок покупателей, на​чиная с момента выписки документа «Заявка покупателя» (см. «Заявка покупателя» на стр. 298) до отгрузки ТМЦ, полученных по конкретному заказу поставщику.

При работе с заявками покупателей предусмотрено несколько режимов резервирования ТМЦ:

Неподтвержденная заявка
В этом случае резервирование ТМЦ по заявке не производится. Такую заявку рекомендуется оформлять в том случае, если клиент попросил выписать ему счет, но еще неизвестно, будет ли он оплачи​вать и приобретать ТМЦ.

Заявка на склад
В этом случае ТМЦ резервируется из текущих остатков ТМЦ на указанном в документе складе. Такую заявку следует оформлять в том случае, если необходимо зарезервировать ТМЦ за покупателем, например при отпуске за наличный расчет.

Заявка на поставку
В этом случае производится анализ предстоящих поставок по уже сделанным заказам поставщикам исходя из указанной в документе даты предполагаемой отгрузки с тем, что бы, начиная с этой даты ТМЦ, под эту заявку оказались зарезервированы. Т.е. вначале «ре-
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зервируются» заказанные, но еще не поступившие ТМЦ (при их реальном поступлении они автоматически окажутся зарезервирован​ными под данную заявку), и только при недостатке ожидаемых по​ступлений производится резервирование из текущего складского остатка. При этом резервирование может производиться как на кон​кретном складе (если в документе указан склад), так и по фирме в целом (если склад не указан). Оформление таких заявок позволяет увеличить размер свободного складского остатка за счет предстоя​щих поступлений по заказам поставщикам.

Если ни уже оформленных заказов поставщикам ни текущего складского остатка не хватает для удовлетворения данной заявки, то она «ставится в очередь». Это означает, что оформленные позже данной заявки заказы поставщикам с предполагаемой датой постав​ки, попадающей в период с даты заявки до даты предполагаемой отгрузки, окажутся «привязанными» к заявке. ТМЦ, оприходован​ные по этим заказам, будут автоматически зарезервированы для удовлетворения заявки. Это позволяет организовывать схемы «тор​говли по заказам», когда ТМЦ закупается только под уже сделанные заявки покупателей.

В спецификации документа «Заказ поставщику» можно указать по каждой позиции номенклатуры конкретную заявку. Это гаранти​рует, что ТМЦ, поступившие по этому заказу, будут зарезервирова​ны для удовлетворения именно этой заявки (см. «Заказ поставщику» на стр. 266).

В конфигурации предусмотрена возможность автоматического за​полнения спецификации документа «Заказ поставщику». Специфи​кация документа автоматически заполняется теми ТМЦ, которые необходимо заказать у поставщика. При этом учитывается наличие ТМЦ и все ранее оформленные заявки на поставку, по которым осуществлялось резервирование ТМЦ.

С помощью специального отчета (см. «Отчет о состоянии заявки» на стр. 303) можно последить статус выполнения конкретной заявки покупателя: сколько из заказанного покупателем уже отгружено, сколько осталось отгрузить, сколько можно отгрузить (из зарезерви​рованного по данной заявке или свободного остатка на складе), сколько ожидается (заказано у поставщика). Существуют также сводные отчеты, которые позволяют получить информацию о всех

 незавершенных заявках на определенную дату (см. «Заявки покупа​телей» на стр. 387) и о выполнении заказов поставщиков (см. «Заказы поставщикам» на стр. 385).

Отчет «Оплата заявок» (см. на стр. 390) позволяет получить ин​формацию об оплате и отгрузке ТМЦ по заявкам. Непосредственно из данного отчета можно оформить документ «Отмена заявок поку​пателей» (см. на стр. 304) Можно, например, заполнить специфика​цию документа «Отмена заявок покупателей» всеми просроченными заявками, по которым не было произведено отгрузки и оплаты.

Отменить резервирование ТМЦ по заявкам можно с помощью документа «Снятие резерва» (см. на стр. 305). Этот документ может быть оформлен непосредственно из отчета «Резервы ТМЦ» (см. на стр. 393).

Партионный учет
В конфигурации ведется партионный учет ТМЦ. Расчет себе​стоимости может производиться по одному из выбранных мето​дов: FIFO, LIFO или средневзвешенной себестоимости. Метод рас​чета себестоимости устанавливается для каждого собственного юри​дического лица.

Для компании в целом себестоимость рассчитывается как сово​купность итоговых данных по каждому из юридических лиц, входя​щих в ее состав. Метод расчета себестоимости единый для бухгал​терского и управленческого учета.

Расчет себестоимости зависит от установленного варианта кон​троля остатков ТМЦ (см. Глава 2. Начало работы с конфигурацией», «Настройка параметров учета», «Режимы рабо​ты» на стр. 72).

При оформлении поступления ТМЦ конфигурация предоставляет возможность указания определенных характеристик приходуемой партии: номер ГТД (грузовой-таможенной декларации), страна про​исхождения, свойство (цвет, размер и т.д.), что в частности обеспе​чивает партионный учет в разрезе номеров (ГТД) и стран происхож​дения в случае учета импортных ТМЦ. При оформлении расхода ТМЦ (отпуска, перемещения, списания) предоставляется возмож​ность выбора в документе конкретной партии списания.
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Партионный учет ведется раздельно для каждого материально от​ветственного лица (см. «Склады и материально ответственные лица» на стр. 49).

Партионный учет может также вестись в разрезе различных видов свойств номенклатуры. Поясним это на примере.

Пример. На склад поступило 5 пар кроссовок черного цвета и 5 пар кроссовок белого цвета. При оформлении документа поступле​ния в спецификацию необходимо ввести две различные записи - 5 пар кроссовок со значением свойства партии «черный цвет» и 5 пар кроссовок со значением свойства партии «белый цвет». В последую​щем при списании можно выбрать соответствующую партию и от​грузить, допустим, 3 пары кроссовок белого цвета и 2 пары кроссо​вок черного цвета.

Учет дополнительных расходов по приобретению ТМЦ
Конфигурация позволяет учитывать дополнительные расходы, связанные с приобретением ТМЦ и отражающиеся на их себестои​мости. Подобные расходы фиксируются документом «Поступление ТМЦ (доп.расходы)» (см. на стр. 276)». В строке спецификации данного документа указываются: документ поступления, на который относится дополнительный расход, текстовое описание расхода (ус​луги) и его стоимостные характеристики. Сумма дополнительных расходов, зафиксированная по строке документа, увеличивает себе​стоимость оприходованных ТМЦ пропорционально суммам позиций спецификации документа поступления.

Услуги сторонних организаций, которые не влияют на себестои​мость ТМЦ, оформляются документом «Поступление ТМЦ (услуги и пр.)» (см. на стр. 277).

Механизм ценообразования
Конфигурация поддерживает неограниченное количество типов цен (например, розничная, оптовая, доставка, по предоплате, при оплате наличными и т.д.). Каждая позиция номенклатуры может иметь столько цен, сколько в системе зарегистрировано типов цен. При назначении позиции номенклатуры цены данного типа можно

выбрать в какой валюте она будет измеряться и за какую единицу измерения количества ТМЦ (упаковку) будет назначена эта цена. По умолчанию валюта цены заполняется валютой, заданной для вы​бранной упаковки ТМЦ и базовой единицей измерения ТМЦ.

Конфигурация позволяет хранить сведения о ценах поставщиков и конкурентов (для этого достаточно завести соответствующие типы цен) и содержит механизмы, помогающие поддерживать их в акту​альном состоянии. Прайс-лист (список цен) можно импортировать из внешнего файла. Кроме того, цены поставщика можно оперативно обновлять на основании документов, сопровождающих поступление ТМЦ от этого поставщика (см. «Формирование новых цен из доку​ментов поступления» на стр. 230).

Цены могут храниться с учетом или без учета налога с продаж (НП) и/или с учетом или без учета налога на добавленную стои​мость (НДС).

Цены могут задаваться как вручную, так и рассчитываться на ос​новании значений другого типа цены и заданной торговой наценки. При этом может быть два способа расчета на основании другого типа цены: автоматический и с помощью специальных обработок.

Если для типа цен задан автоматический способ формирования цены, то это означает, что рассчитываемая цена не хранится, а фор​мируется динамически на основании цены базового типа и заданной торговой наценки. Такие цены автоматически изменяются при изме​нении базовой цены. При автоматическом расчете используется за​данная для расчетного типа цен валюта, наценка и порядок округле​ния. Порядок округления может быть разным для разного типа цен, например, розничные цены можно округлить до 50-ти копеек, а оп​товые до десятков рублей. Если валюты базовой цены и расчетной цены разные, то пересчет производится по курсу из справочника валют на дату записи значения цены (см. «Типы цен» на стр. 149).

Пример. В типе цен «Розничная» указано, что розничная цена рассчитывается на основании закупочной цены, торговая наценка равна 10%. Закупочная цена задана в долларах с точностью округле​ния до цента, а розничная в рублях с точностью округления до руб​ля. Тогда при задании закупочной цены, равной 13.4 долларов, роз​ничная цена будет автоматически рассчитана, как закупочная цена +10% и при курсе 30 будет равна - 443 рублей.

Автоматический расчет цен удобен в том случае, если отпускные цены жестко связаны с закупочной ценой, которая достаточно часто меняется. Однако при этом следует обратить внимание на тот факт, что при автоматическом расчете отпускные цены будут определены для той же единицы измерения, что и закупочные цены. Флаги учета налогов (с налогами или без) также определяются в этом случае базовым типом цен.

В конфигурации предусмотрена и возможность расчета цен с по​мощью дополнительной обработки «Формирование цен», которая предназначена для группового изменения цен (см. на стр. 158).

Для каждого договора в конфигурации можно выбрать тип цен по умолчанию. Именно он будет использоваться при вводе новых доку​ментов по данному договору, при необходимости его можно изме​нить (см. «Закладка «Договор взаиморасчетов»» на стр. 119).

В конфигурации предусмотрена возможность назначения и хра​нения скидок по документам. В справочнике «Скидки» хранится список возможных скидок. Для каждой скидки задается процент скидки. Для каждого договора можно выбрать значение скидки по умолчанию.

Для каждого пользователя программы можно определить основ​ной тип цен покупки и основной тип цен продажи. Например, ме​неджеру по закупкам целесообразно установить в качестве основного типа цен закупки - закупочные цены, продавцу, отпускающему ТМЦ в розницу, в качестве основных цен продажи — розничные цены, а продавцу, который занимается оптовыми продажами, — оптовые цены. При этом можно в справочнике пользователей такой режим работы, при котором пользователь сможет оформлять документ только по установленным ценам без возможности их изменения (см. «Пользователи» на стр. 108).

Учет налога с продаж и НДС
Реализованный в конфигурации алгоритм учета НДС и НП авто​матически согласовывает оплаты и отгрузки по соответствующим ставкам НДС и НП. Суммы НДС и НП могут быть, как включены в сумму документа фиксирующего поступление (отгрузку) ТМЦ, так и увеличивать сумму документа (НДС и НП сверху). Ставки и суммы НДС и НП доступны для редактирования в документе.

Поступление ТМЦ
Документы, с помощью которых осуществляется поступление ТМЦ, могут оформляться как с учетом, так и без учета НДС и НП. Если документ оформлен с учетом НП, то указанная в строке доку​мента сумма налога относится на себестоимость ТМЦ. Если необхо​димо отнести на себестоимость и сумму НДС, то следует в докумен​те в дополнительном окне «Параметры документа» установить для учета НДС флаги «Не учитывать» и указывать цены ТМЦ с учетом НДС.

Отпуск ТМЦ
В документе «Реализация» имеются флажки, который управляют процессом проведения документа с точки зрения учета НП: «Учитывать» и «Включен в сумму». Установка флага «Учиты​вать» показывает, что оформляемые по данному документу ТМЦ, предполагается учитывать как оплаченные с учетом налога с продаж. Этот реквизит влияет также на экранную и печатную форму доку​мента: с графой НП или без нее. Установка флажка «Включен в сумму» позволяет задавать сумму в документе с учетом налога с продаж.

Учет оплаты
Учет оплаты зависит от соответствия установленного в докумен​тах оплаты и документах отгрузки флага учета НП.

Если предоплата от контрагента была введена с установленным флагом НП «Учитывать», а в документе отгрузки флаг НП «Учиты​вать» не установлен, то данный аванс не будет погашен документом отгрузки.

Погашение аванса произойдет только в том случае, если в доку​менте отгрузки будет установлен флаг НП «Учитывать».

Аналогичная ситуация возникает и в том случае, если аванс был оформлен без учета налога с продаж, а документ отгрузки оформлен с учетом налога с продаж.

При оплате ранее отгруженных ТМЦ механизм проведения доку​мента оплаты также зависит от соответствия установленных флагов НП «Учитывать» в документе отгрузки и в документе оплаты.

В том случае, если флаги не совпадают, то сумма в документе оп​латы, будет учтена не как оплата отгруженных ТМЦ, а как аванс, полученный от покупателя.

Ставки НДС и НП: автоматическое распределение
Если производится оплата документа отгрузки ТМЦ, то будет произведено автоматическое распределение суммы оплаты по тем ставкам НДС и НП, по которым прошла реальная отгрузка.

Распределение сумм оплаты по ставкам НДС нужно только для целей бухгалтерского учета, поэтому оно производится в момент формирования книги продаж (см. «Формирование книги покупок (Формирование книги продаж)» на стр. 365).

Сборка и разукомплектация комплектов
В конфигурации реализована операция сборки, в результате ко​торой на склад приходуется заданное количество номенклатурной позиции (комплекта) и списывается набор из нескольких позиций номенклатуры (комплектующих). Эта операция оформляется соот​ветствующим документом (см. «Комплектация ТМЦ»).

При проведении документа комплектующие списываются по себе​стоимости. Комплект приходуется по стоимости, равной сумме себе-стоимостей списанных ТМЦ.

Обратная операция разукомплектации, оформляемая специаль​ным документом (см. «Разукомплектация ТМЦ» на стр. 352), произ​водит списание со склада комплекта и оформление поступления на склад комплектующих. При этом цена, по которой комплектующие будут оприходованы на склад, рассчитывается, исходя из себестои​мости комплекта и указанных коэффициентов расчета цены для каждого комплектующего.

С помощью кнопки «Заполнить» в документе список комплек​тующих заполняется составом комплекта, определенном в справоч​нике «Номенклатура». При оформлении документа комплекта-ции/разукомплектации список комплектующих может быть изменен.

Работа с подотчетными лицами
Информация о подотчетных лицах заносится в справочник «Фи​зические лица». Выдача денежных сумм подотчетному лицу оформ​ляется документом «Расходный кассовый ордер» с установленным видом оплаты - «Выдача суммы подотчет». Информация о том, ка​ким образом были израсходованы выданные подотчет суммы, запол​няется с помощью обработки «Авансовый отчет». В авансовый отчет могут быть включены документы:

•     «Строка аванс, отчета (закупка ТМЦ)» - в документ зано​сится список ТМЦ на приобретение которых были истра​чены подотчетные средства. При проведении документа оприходуются указанные ТМЦ и с подотчетного лица списывается задолженность, равная сумме документа.

•     «Строка аванс, отчета (оплата поставщику)» - в документ заносится информация о том каким поставщикам, по ка​ким договорам и в каком размере были выплачены деньги из подотчетной суммы. После проведения документа про​изойдет погашение задолженности перед поставщиками за счет подотчетных средств.

•     «Строка аванс, отчета (прочее)» - в документ заносится информация о дополнительных расходах подотчетного

 
лица (транспорт, гостиница и прочее). Документ умень​
шает сумму задолженности подотчетного лица. Возврат неизрасходованных подотчетных сумм оформляется до​кументом  «Приходный  кассовый  ордер»  с установленным  видом оплаты «возврат от подотчетника».

Информацию о состоянии взаиморасчетов с подотчетным лицом можно получить из специального отчета (см. «Ведомость по подотчетникам).

Виды хозяйственных операций
В конфигурации можно оформить все основные документы, ис​пользуемые для регистрации движений номенклатурных единиц, задолженностей и денежных средств, связанных со всеми основными торговыми операциями: закупкой ТМЦ (в том числе по импорту), продажей их оптом и в розницу, комиссионной торговлей, опера​циями с подотчетными лицами и т.д. Здесь дана краткая характери​стика торговых операций и перечислены оформляемые документы. Подробное описание торговых операций приведено в отдельной главе (см. «Глава 6. Методика проведения торговых операций» )

Закупка ТМЦ
Операция закупки может включать следующие этапы:

•     Оформление заказа поставщику (документ «Заказ по​ставщику»).

•     Поступление ТМЦ на склад (документ «Поступление ТМЦ (купля-продажа)»).

•     При поступлении импортного ТМЦ оформляется доку​мент «Поступление ТМЦ (импорт)», в котором учитыва​ются таможенные расходы.

•     Регистрация счета-фактуры поставщика (документ «Счет-фактура полученный», вводится на основании до​кумента «Поступление ТМЦ (купля-продажа)» или «Поступление ТМЦ (импорт)).

•     Оплата поставщику (документы «Строка выписки (Рас​ход)», «Расходный кассовый ордер» с установленным ви​дом оплаты «Оплата поставщику»).

Продажа оптом
Операция продажи ТМЦ оптом может включать следующие эта​пы:

•     Выписка счета на оплату (документ «Неподтвержденная заявка»).

•     Резервирование ТМЦ на складе конкретному покупателю (документ «Заявка на склад»), исходя из текущего нали​чия ТМЦ на складе;

•     Поступление оплаты от покупателя (документы «Строка выписки (Приход)», «Приходный кассовый ордер» с ус​тановленным видом оплаты «Оплата от покупателя»).

•     Отгрузка ТМЦ покупателю (документ «Реализация ТМЦ (купля-продажа) » ).

•     Выставление счета-фактуры покупателю (документ «Счет-фактура выданный», вводится на основании доку​мента «Реализация (купля-продажа) с помощью кнопки «Счет-фактура»).
Продажа в розницу
Конфигурация поддерживает продажу ТМЦ в розницу с исполь​зованием торгового оборудования (ККМ, сканеры штрих-кода, дис​плей покупателя, электронные весы).

Продажа ТМЦ в розницу может производиться как с розничного, так и с оптового склада. Продажа в розницу с оптового склада про​изводится по произвольным ценам. Факт передачи товара из опто​вой торговли в розничную фиксируется в момент проведения доку​ментов «Реализация ТМЦ», «Отчет ККМ».

В том случае, если продажа в розницу производится с розничного склада, осуществляется контроль отпускных цен.

Поступление ТМЦ на розничный склад может производиться двумя документами «Поступление в розницу (купля-продажа, ко​миссия)» (см. на стр. 272) и «Перемещение ТМЦ (в розницу)» (см. на стр. 290). В том и другом документе указываются те отпускные

цены, которые будут контролироваться и по которым ТМЦ будет продаваться в розницу.
Операция продажи в розницу может производиться в следующих вариантах:
•     Розничная продажа индивидуальному покупателю без применения ККМ в том случае, если и отгрузку и оплату ТМЦ необходимо зафиксировать с помощью одного до​кумента, оформляется документом «Отчет ККМ».
•     Продажа в розницу индивидуальному покупателю в том случае, если отгрузка и оплата ТМЦ разнесены во време​ни, оформляется двумя документами: «Реализа​ция (розница)» и введенным на его основании докумен​том «Приходный кассовый ордер».
•     Продажа в розницу массовому покупателю с применением ККМ оформляется документом «Чек». В конце кассовой смены с помощью обработки «Закрытие кассовых смен» все чеки, сформированные за данную смену, автоматиче​ски заменяются одним сводным документом «Отчет ККМ».
•     Проведение инвентаризации ТМЦ на розничном складе оформляется документом Инвентаризация (по рознице).
•     Переоценка ТМЦ на розничном складе оформляется документом «Переоценка (розница)».
Торговля комиссионными ТМЦ
Операция реализации ТМЦ, принадлежащих комитенту, может включать следующие этапы:
•     Оформление заказа на поставку ТМЦ комитенту (доку​мент «Заказ поставщику»).
•     Прием ТМЦ на реализацию (документ «Поступление ТМЦ (комиссия)»).
•     Продажа оптом и в розницу ТМЦ, принятых на реализа​цию (документы «Реализация(купля-продажа)», «Реали-зация(розница)», «Чек», «Отчет ККМ»).
•     ТМЦ, принятые на реализацию, могут выдаваться на реа​лизацию третьим лицам (документ «Реализация (комис​сия)»).
•     Комиссионные ТМЦ, отданные в свою очередь на реали​зацию третьим лицам и проданные, автоматически учиты​ваются при проведении документа «Отчет комиссионера»
•     Расчет суммы денежного вознаграждения (документ «От​чет комитенту»).
•     Регистрация счета-фактуры на денежное вознаграждение (документ «Счета-фактура выданный», введенный на ос​новании документа «Отчет комитенту»)
•     Перечисление денег комитенту за реализованные ТМЦ (документы «Строка выписки (расход)», «Расходный кас​совый ордер» с установленным видом оплаты «Оплата поставщику»). Могут вводиться на основании документа «Отчет комитенту».
•     Возврат нереализованного ТМЦ комитенту (документ «Возврат поставщику (комиссия)»).
Отпуск ТМЦ на реализацию
•     Отпуск ТМЦ на реализацию (документ «Реализация (комиссия).
•     Регистрация продажи ТМЦ комиссионером (документ «Отчет комиссионера»). Если комиссионер сообщает не о проданных ТМЦ, а об остатках нереализованных ТМЦ, то остатки заносятся в документ «Инвентаризация (по ко​миссионеру)», а затем на основании введенных данных оформляется и проводится документ «Отчет комиссионе​ра».
•     Оформление счета-фактуры комиссионеру (документ «Счет-фактура выданный») вводится на основании доку​мента «Отчет комиссионера».
•     Поступление оплаты от комиссионеров за проданные ТМЦ (документы «Строка выписки(приход)», «Приход​ный кассовый ордер» с установленным видом оплаты «Поступление оплаты от покупателя»).
•     Переоценку ТМЦ, отданных на реализацию, можно оформить с помощью документа «Переоценка у комис​сионера».
 •     Возврат ТМЦ от комиссионера («Возврат от покупателя (комиссия)»).
Учет полученных и оказанных услуг
Учет услуг включает следующие операции:
•     Оказание услуг сторонним организациям (документ «Реа​лизация (купля-продажа)»). В документ подбирается ус​луга из справочника «Номенклатура»;
•     Поступление оплаты от сторонних организаций за ока​занные услуги (документы «Строка выписки(приход)» и «Приходный кассовый ордер» с установленным видом операции «Оплата от покупателя»). Вводятся на основа​нии документа «Реализация (купля-продажа)».
•     Оказание услуг при продаже ТМЦ в розницу. В докумен​ты «Отчет ККМ», «Чек ККМ», «Реализация (розница)» подбирается услуга из справочника «Номенклатура»;
•     Предоставление услуг сторонними организациями, влияющих на себестоимость ТМЦ, например доставка то​вара (документ «Поступление (доп.расходы по ТМЦ)»).
•     Перечисление денег за предоставленные услуги (докумен​ты «Строка выписки(расход)» и «Расходный кассовый ордер» с установленным видом оплаты «Оплата постав​щику»). Вводится на основании документа «Поступление (доп.расходы по ТМЦ)»
•     Предоставление услуг сторонними организациями, не влияющих на себестоимость ТМЦ, например реклама то​варов, использование Интернета и т.д (документ «Поступ​ление (услуги и пр.)»)
•     Перечисление денег за предоставленные услуги (докумен​ты «Строка выписки(расход)» и «Расходный кассовый ордер» с установленным видом оплаты «Оплата постав​щику»). Вводится на основании документа «Поступление (услуги и пр.)».
Сборка и разукомплектация
Данная операция состоит из следующих этапов:
•     Сборка готового комплекта из комплектующих: списание со склада комплектующих и поступление готового ком​плекта на склад (документ «Комплектация ТМЦ»);
•     Разукомплектация комплекта: списание комплекта и по​ступление на склад комплектующих (документ «Разуком​плектация ТМЦ»).
Операции с подотчетными лицами
Операции с подотчетными лицами включают следующие этапы:
•     Выдача денег подотчет (документ «Расходный кассовый ордер», вид оплаты «Выдача подотчетнику»).
•     Отчет подотчетного лица об использовании выданных сумм (документы «Строка аванс.отчета (закупка ТМЦ)», «Строка аванс.отчета (оплата поставщику)», «Строка аванс.отчета(прочее)»). Все эти документы могут быть оформлены с помощью специальной обработки «Авансо​вый отчет».
•     Возврат неиспользованных денежных средств (документ «Приходный кассовый ордер», вид оплаты «Возврат от подотчетника»).
Складские операции
Конфигурация поддерживает операции складского учета:
•     Перемещения ТМЦ со склада на склад (документ «Перемещение ТМЦ»). При перемещении ТМЦ на розничный склад - документ «Перемещение ТМЦ (в розницу)»;
•     Перемещение ТМЦ между фирмами, имеющими одно и то же юридическое лицо (документ «Перемещение ТМЦ»);
•     Перемещение ТМЦ между фирмами, имеющими различ​ные юридические лица, оформляется с помощью опера​ции «Продажа собственной фирме»;
•     Проведение инвентаризации на складах (документы «Ин​вентаризация (по складу)», «Инвентаризация по розни​це»).
•     Списание ТМЦ (документ «Списание ТМЦ»).
•     Оприходование излишков ТМЦ (документ «Оприходова​ние ТМЦ»).
Прочие поступления и расходы ТМЦ и денежных средств
В конфигурации предусмотрен ввод произвольных дополнитель​ных поступлений и расходов ТМЦ и денежных средств. Например, получение денежных кредитов из банка, оплата коммунальных услуг и т.д.
•     Дополнительные поступления ТМЦ и услуг оформляется документом «Поступление (услуги и пр.).
•     Дополнительные расходы ТМЦ и услуг оформляется до​кументом «Реализация (ОС, НМА и пр.)».
•     Дополнительные поступления и расходы безналичных де​нежных средств оформляется документами «Строка вы​писки (приход)», («Строка выписки (Расход)») с уста​новленным видом оплаты «Прочее».
•     Дополнительные поступления и расходы наличных де​нежных средств оформляются документом «Приходный кассовый ордер» и «Расходный кассовый ордер» с уста​новленным видом оплаты «Прочее».
Переоценка валюты
В конфигурации предусмотрена возможность переоценки валют​ных средств в связи с изменением курса валюты. Переоценка валют​ных средств может, например, производиться по задолженности в валюте иностранным поставщикам. Переоценка производится с по​мощью документа «Переоценка валютных средств».
Перемещение наличных денежных средств
Конфигурация поддерживает следующие операции по перемеще​нию наличных денежных средств внутри компании:
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•     Перемещение наличных денежных средств между кассами (документ «Перемещение денег (касса)»).
•     Перемещение наличных денежных средств между фирма​ми, имеющими одно и то же юридическое лицо (документ «Перемещение денег (касса)»).
•     Перемещение наличных денежных средств между фир​мами, имеющими различные юридические лица (обработ​ка «Продажа собственной фирме»).
Позиция документа и граница последовательности

В конфигурации «Торговля+Склад» для ведения партионного учета движения ТМЦ, помимо метода «по среднему», могут исполь​зоваться также методы FIFO или LIFO. Однако использование этих методов делает конфигурацию критичной к правильному, последова​тельному вводу документов. При проведении документов задним числом, а также при исправлении и перепроведении документов, при отмене проведения документов, фактическая последовательность проведения документов в регистрах нарушается. Это может приво​дить к нарушению корректности учета. После вышеописанных дей​ствий для восстановления корректности учета необходимо заново перепровести документы в правильной последовательности, начиная от документа, который ее нарушил.
Для отслеживания этих ситуаций в конфигурации ведутся грани​цы последовательности (ГП). Граница последовательности отражает момент времени, до которого документы проводились в правильной последовательности. ГП автоматически обновляется системой при работе с документами. ГП хранит позицию последнего документа, проведенного в правильной последовательности. При последователь​ном проведении документов ГП сдвигается каждый раз на последний проведенный документ, но, если последовательность нарушается (например, документ проводится «задним числом»), то ГП устанав​ливается на этот документ (сдвигается назад) и, чтобы установить ГП на последний проведенный документ, требуется перепровести документы в естественной последовательности.
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Восстановление естественной последовательности проведения до​кументов может занимать довольно продолжительное время, поэтому этот процесс не запускается автоматически, а должен быть иниции​рован пользователем по мере необходимости. Текущее состояние ГП отображается в естественном формате (дата, время) в диалогах почти всех отчетов. Восстановление естественной последовательности про​ведения документов можно выполнить, используя системную проце​дуру восстановления последовательности, которая включается через главное меню конфигурации «Операции», пункт «Проведение доку​ментов...», закладка «Последовательности», для пользователя, у ко​торого назначен интерфейс администратора (пользователь «Федо​ров» в демонстрационной базе). Данную обработку можно запускать только в монопольном режиме.
Возможность получения некорректных данных отслеживается конфигурацией каждый раз при формировании отчетов, которые используют данные регистров, чувствительных к порядку проведе​ния документов. При этом анализируется заданный период форми​рования отчета, который соотносится с текущим положением ГП. Если данные сформированного отчета могут оказаться неактуальны​ми из-за того, что ГП лежит ранее или в пределах заданного периода отчета, то выдается специальное предупреждение с предложением восстановить последовательность проведения документов.
 Глава 2. Начало работы с конфигурацией
Перед началом работы с конфигурацией необходимо осуществить следующие действия.
1.  Установить необходимые настройки параметров учета. Они позволяют пользователю без изменения конфигурации отра​зить в ней применяемый им способ учета. Необходимо внима​тельно прочесть этот раздел документации и установить на​стройки в соответствии с принципами, на которых основано проведение торговых операций на предприятии. Особое вни​мание следует обратить на выбор валют бухгалтерского учета и управленческого учета.
2.  Заполнить все справочники известной на данный момент ин​формацией.
Некоторые настройки, например, установки по умолчанию, лучше осуществлять после заполнения основных справочни​ков.
3.  Определить список пользователей, работающих с конфигура​цией, ввести их в соответствующий справочник (см. «Пользователи» на стр. 108)
Часть настроек, такие, как установки по умолчанию и некото​рые режимы работы, определяются непосредственно в спра​вочнике пользователей. Поэтому перед началом необходимо работы установить для каждого пользователя необходимые на​стройки.
4. Дополнительные (к заданным в конфигураторе) полномочия пользователей, такие, как право «разрешить продавать резерв», определяются для групп пользователей в справочнике «Пол​номочия» (см. «Полномочия пользователей» на стр. 112). Пе​ред началом работы с конфигурацией необходимо определить группы пользователей и установить для них соответствующие полномочия.
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5.  Перед началом оформления документов рекомендуется зане​сти в справочник «Номенклатура» товарно-материальные цен​ности, хранящиеся на складах компании, занести начальные остатки ТМЦ на каждом складе (см. «Ввод остатков ТМЦ» на стр. 257). Поскольку в конфигурации ведется количественный и суммовой учет ТМЦ, принятых и переданных на реализа​цию, то, если учет таких ТМЦ ведется компанией, необходимо оформить соответствующие документы по вводу остатков ТМЦ на реализации (см. также «Ввод остатков ТМЦ передан​ных» на стр. 262).
6.  Необходимо также зафиксировать начальные остатки налич​ных и безналичных денежных средств, а также остатки взаи​морасчетов с контрагентами (см. «Ввод остатков по поставщи​ку (покупателю)» на стр. 264).
Установку начальных параметров конфигурации рекомендуется производить тому пользователю, который будет в дальнейшем вы​полнять функции администратора системы.
Конфигурация «Торговля+Склад» поставляется со списком поль​зователей, куда внесены условные пользователи. Чтобы устанавли​вать начальные параметры, при запуске системы «1С:Предприятие» в качестве имени пользователя следует выбирать «Администра​тор» — это дает полные права на доступ к объектам конфигурации.
Начальную установку параметров конфигурации удобно выпол​нить при помощи стартового помощника, который появляется на экране при первом запуске системы.
На каждом рабочем месте необходимо выполнить настройку па​раметров используемого торгового оборудования.
Настройка параметров учета
Настройка параметров учета вызывается из меню «Сервис» выбо​ром пункта «Настройка параметров учета».
Настройку параметров учета можно разделить на четыре группы: валюты, свойства, режимы работы и системные настройки. Для раз​мещения элементов четырех групп настроек предусмотрено четыре
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соответствующих закладки диалогового окна «Настройка параметров учета».
Настройка валют учета
Внимание! На этой закладке задаются жизненно важные для рабо​ты конфигурации параметры торгового учета. Они должны ус​танавливаться один раз — в начале работы с конфигурацией, и в последующем не изменяться. После появления в информацион​ной базе первого же документа соответствующие управляющие элементы этой закладки становятся недоступными для редакти​рования. Если текущая установка одной из установленных ва​лют сочтена неудовлетворительной, то необходимо удалить все документы и только после этого изменять эти валюты в базовых настройках. После изменения валюты бухгалтерского учета не​обходимо отредактировать историю курсов в справочнике ва​лют.
Валюта бухгалтерского учета — базовая валюта, курс которой всегда равен 1 (для России — рубли). Курсы всех других валют выражаются в единицах валюты бух​галтерского учета. В этой валюте выгружаются дан​ные в 1С:Бухгалтерию.
Валюта управленческого учета — валюта, используемая для оценки данных в управленческом учете. Обычно в качестве валюты управленческого учета указывают доллар США.
Свойства
Свойства (Номенклатуры, Контрагентов) - для каждой пози​ции или группы номенклатуры или контрагентов мо​жет быть определено основное свойство. Основное свойство показывается в списках справочников для удобства идентификации позиций номенклатуры (контрагентов). Также по основному свойству можно производить фильтрацию и группировку данных в отчетах. В настройках необходимо выбрать вид ос​новного свойства из справочника «Виды свойств», к которому будут относиться значения основных свойств, определенных для позиций номенклатуры и контрагентов. Изменить выбранное значение вида свойства можно только до тех пор, пока ни для одной позиции соответствующего справочника не определе​но значение основного свойства.
Вес, артикул
Показывать артикул — при установке данного флага в диалоге подбора по справочнику «Номенклатура» для поиска и идентификации элементов будет показываться до​полнительная графа «Артикул».
Единица веса - в данном поле необходимо задать краткое на​именование единицы веса, используемой в конфигу​рации.
Режимы работы
Разрешить проводить документы будущей датой — отметку в этом поле следует устанавливать в том случае, если документы необходимо проводить с датой, больше точки актуальности (ТА). Следует иметь в виду, что проведение документа будущей датой приводит к тому, что ТА оказывается «в будущем» и все докумен​ты за текущую дату после этого проводятся «задним числом», что заметно замедляет процесс проведения.

Контроль остатков — выбор варианта контроля отрицательных остатков. С помощью этой настройки можно управ​лять процессом проведения документов отпуска ТМЦ.
Предусмотрено пять вариантов контроля остатков.
1. По фирме. При отпуске ТМЦ будет контролироваться сво​бодный (за вычетом резерва) остаток ТМЦ в соответствии с указанной в документе фирме.
2. По упр.аналитике. При отпуске ТМЦ будет контролироваться совокупный свободный остаток, принадлежащий всем фирмам, имеющим аналитику управленческого учета, совпадающую с аналитикой управленческого учета, указанной в документе фирмы. При отпуске (списании) ТМЦ сначала будут списы​ваться остатки (и партии), принадлежащие фирме, указанной в документе, а затем принадлежащие другим фирмам, имеющим ту же аналитику управленческого учета. Списание партий других фирм производится по методу списания (методу расче​та себестоимости) фирмы, указанной в документе.
3. По юр.лицу. При отпуске ТМЦ будет контролироваться сово​купный свободный остаток, принадлежащий всем фирмам, для которых выбрано такое же собственное юридическое лицо, как и у фирмы, указанной в документе. При отпуске (списании) ТМЦ сначала будут списываться остатки (и партии), принад​лежащие фирме, указанной в документе, а затем принадлежа​щие другим фирмам, имеющим то же юридическое лицо. Спи​сание партий других фирм производится по методу списания (методу расчета себестоимости) фирмы, указанной в докумен​те.
4. По компании. При отпуске ТМЦ будет контролироваться со​вокупный свободный остаток, принадлежащий всем фирмам, зарегистрированным в информационной базе. При отпуске (списании) ТМЦ сначала будут списываться остатки (и пар​тии), принадлежащие фирме, указанной в документе, а затем принадлежащие другим фирмам. Списание партий других
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фирм производится по методу списания (методу расчета себе​стоимости) фирмы, указанной в документе. 5. Не контролировать. При отпуске ТМЦ остаток не будет кон​тролироваться.   Отрицательные   остатки   будут   записаны   за фирмой, выбранной в документе.
Розничный тип цен — выбор из типов цен того типа цен, по ко​торым товар и услуги будет продаваться в розницу. Розничный тип цен используется при определении цены услуги при продаже в розницу и при осуществ​лении розничной продажи с оптового склада. При продаже в розницу с розничного склада используют​ся те цены, которые заданы в документе «Перемеще​ние ТМЦ (в розницу)» или в документе «Поступле​ние в розницу (купля-продажа)». Заданная в типе цен наценка используется при автоматическом расче​те розничных цен по умолчанию при оформлении по​ступления товара на розничный склад.
Системные
В системных настройках определяются параметры, необходимые при работе с распределенной базой данных.
Префикс информационной базы (ИБ) — префикс ИБ рекомен​дуется задавать при работе с распределенной базой данных. Префикс ИБ используется как префикс ко​дов справочников и добавляется к префиксу номеров документов. В каждом филиале распределенной базы данных необходимо задать уникальный префикс ИБ.
Дата запрета редактирования документов — ранее указанной даты запрещается редактировать и перепроводить до​кументы. Рекомендуется устанавливать эту дату на последний день отчетного периода, за который под​ведены окончательные итоги. Это позволит обеспе​чить неизменность учетных данных в «закрытом» пе​риоде.
Настройка полномочий пользователей
Настройки дополнительных полномочий по отношению к правам пользователей, заданным в конфигураторе, определяются в специ​альном справочнике «Полномочия пользователей» (см. на стр. 112). В конфигурации возможно задание одинаковых настроек полномо​чий для различных групп пользователей: менеджеров, продавцов, товароведов и т.д. Необходимо назначить полномочия для опреде​ленной группы пользователей, а затем для каждого пользователя в справочнике «Пользователи» выбрать необходимые полномочия из справочника «Полномочия пользователей».
Разрешить продавать резерв — флаг в этом поле следует уста​навливать в том случае, если необходимо иметь воз​можность отгружать ТМЦ, зарезервированный по другой заявке покупателя. Если же необходимо осу​ществлять жесткий контроль за резервированием ТМЦ по заявкам покупателей, то флаг устанавливать не надо.
Разрешить превышение кредита - флаг в этом поле следует устанавливать в том случае, если необходимо произ​водить отпуск ТМЦ тем клиентам, которые превыси​ли сумму предоставляемого им товарного кредита. Сумма товарного кредита для клиента определяется в форме его договора. Если используется жесткая схе-
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ма контроля за предоставляемыми клиентам товар​ными кредитами, то флаг в этом поле устанавливать не следует.
Разрешить редактирование цен в документе - флаг в этом поле следует устанавливать в том случае, если необ​ходимо разрешить отпускать ТМЦ по ценам, отлич​ным от тех, которые установлены в справочнике цен. Если ТМЦ должен отпускаться по строго фиксиро​ванным ценам, то флаг в этом поле устанавливать не следует. Кроме того, можно дополнительно с помо​щью установки соответствующих прав пользователя запретить устанавливать в документе скидки. Следу​ет также отметить, что установка данного режима ак​туальна при оптовой торговле. Контроль цен в роз​ничной торговле производится автоматически.
Разрешить редактирование таблиц - флаг в этом поле следует устанавливать в том случае, если пользователю необ​ходимо разрешить редактировать перед выводом на печать печатную форму документа или отчета.
Разрешить печать не проведенных документов - флаг в дан​ном поле следует устанавливать только в том случае, если необходимо печатать документы сразу после за​писи, до того как они будут проведены. Следует об​ратить внимание на тот факт, что информация в пе​чатной форме документа до и после его проведения может отличаться.
Установка значений по умолчанию
Установки по умолчанию — это те значения, которые попадут в новый документ при начальном заполнении формы (очевидно, это должны быть значения, наиболее часто встречающиеся в процессе работы). В конфигурации предусмотрена возможность установки значений по умолчанию для каждого пользователя в справочнике «Пользователи» (см. на стр. 108) на закладке «Значения по умолча​нию». Установки значений по умолчанию следует производить после заполнения основных справочников.
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Номера документов
Существует ряд первичных документов, для которых, в соответ​ствии с нормативными документами, требуется последовательная непрерывная нумерация. В частности, к таким документам относятся приходные и расходные кассовые ордера, счета-фактуры.
Для разделения документов, принадлежащих разным юридиче​ским лицам, используется префикс номера, указанный для собствен​ного юридического лица в одноименном справочнике (см. «Собственные юридические лица», «Закладка «Основные»» на стр. 92) в реквизите «Префикс». Префикс — это произвольный двухсим-вольный код. Рекомендуется установить его таким образом, чтобы он соответствовал наименованию собственного юридического лица, в этом случае легко будет отличать документы, принадлежащие раз​ным юридическим лицам, например, при работе с журналами доку​ментов. Следует обратить внимание на тот факт, что в конфигурации несколько фирм могут иметь одно и то же юридическое лицо. В этом случае будет вестись сквозная нумерация документов по фирмам, имеющим одинаковые юридические лица.
Внимание! Префикс номера документа должен быть обязательно установлен до ввода любого из документов, для которых под​держивается раздельная нумерация. Если изменить префикс по​сле того, как уже введены документы, использующие этот пре​фикс, номера таких документов придется отредактировать вручную, поскольку префикс появляется только в номерах до​кументов, формируемых после его установки.
Внимание! При вводе номера первого документа следует обращать внимание на количество дополнительных нулей в номере доку​мента. Следует оставлять количество нулей, которое соответст​вует максимально возможному номеру. Например, предпола​гаемый максимальный номер документа 99999, тогда в номере необходимо оставить четыре дополнительных нулей и началь​ный номер должен быть задан следующим образом - Ст-00001.
Настройка торгового оборудования

При помощи обработки «Настройка торгового оборудования» за​даются различные параметры использования торгового оборудова​ния на конкретном рабочем месте.
Для доступа к этой обработке следует в меню «Сервис» выбрать пункт «Настройка торгового оборудования».
Все параметры, которые можно установить в обработке, располо​жены на шести закладках. На любой закладке доступны кнопки «ОК», «Подключить» и «Закрыть». По кнопке «Закрыть» произво​дится выход из настройки торгового оборудования без записи произ​веденных настроек, по кнопке «Подключить» записывается файл настройки торгового оборудования, окно настройки при этом не закрывается. По кнопке «ОК» производится запись настроек торгово​го оборудования, окно настройки при этом закрывается.
Внимание!   Если в форме отсутствует закладка с необходимым торговым оборудованием, то попробуйте прокрутить закладки при помощи кнопок со стрелочками, находящимися справа от закладок.
После записи настройки торгового оборудования конфигурация загружает и запускает необходимые драйверы торгового оборудова​ния. Впоследствии, при запуске системы на данном рабочем месте, конфигурация будет при начале работы автоматически настраивать​ся в соответствии с записанными настройками.
В данной главе приводятся общие сведения о настройке торгового оборудования. Подробнее о настройке и подключении торгового оборудования можно прочитать в «Приложении 3. Интеграция с торговым оборудованием» на стр. 599.
На первой закладке публикуются основные сведения о настройке торгового оборудования.
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На второй закладке предлагается подключить сканер штрих-кода. Если подключена модель сканера, которая перед символами штрих-кода возвращает специальный символ, то необходимо установить флаг «Штрих-код имеет префикс», а в поле «Символы префикса» ввести необходимые префиксы.
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С помощью кнопки «...» можно ввести информацию о новой мо​дели сканера, а с помощью кнопки «О» отредактировать информа​цию о подключаемой модели сканера. Ввод информации о новой модели и редактирование информации о подключаемой модели ска​нера производится в отдельном диалоговом окне.
Обработка «Параметры модели» применяется для настройки лю​бого вида торгового оборудования.
При помощи этой обработки можно настроить параметры кон​кретной модели торгового оборудования. В конфигурации преду​смотрены два вида обработок обслуживания торгового оборудования: встроенные и внешние. Встроенные обработки располагаются в кон​фигурации. Они имеют преопределенное название обработки. Внешние обработки моделей располагаются в файлах с расширени​ем EFD в каталоге \ExtForms\Equip.
Если для работы с торговым оборудованием используется внеш​няя компонента, то необходимо задать имя файла внешней компо​ненты и программный идентификатор объекта внешней компоненты.
На третьей закладке настройки торгового оборудования предла​гается определить модель фискального регистратора, которая будет использована. Кроме модели фискального регистратора, задается также пароль администратора и пользователя, которые будут ис​пользоваться при работе с фискальным регистратором.
Какая именно касса будет подключена в режиме фискального ре​гистратора, определяется в справочнике «Кассы» (см. «Кассы» на стр. 107). Данная касса устанавливается как основная касса в на​стройках по умолчанию для данного рабочего места (см. «Пользователи», Закладка «Значения по умолчанию»).
На четвертой закладке можно подключить терминал сбора дан​ных. Терминалы сбора данных являются автономным устройством с питанием от аккумуляторной батареи, что позволяет использовать их для накопления данных о поступлении и выдаче товаров, проведе​нии инвентаризаций и т.д.
В дальнейшем терминал подключается к компьютеру и передает данные для их дальнейшей обработки.
Загрузить данные из терминала можно в документах «Поступле​ние ТМЦ», «Реализация ТМЦ», «Инвентаризация ТМЦ». Загрузка данных производится при нажатии на кнопку «Заполнить» на за​кладке «Табличная часть» документа и выбора пункта «Загрузить из терминала». Данный пункт меню появляется только после успешно​го подключения терминала.
На пятой закладке подключается дисплей покупателя. Выбирает​ся модель дисплея покупателя и вводится текст бегущей строки.
На шестой закладке предлагается установить режим обслужива​ния ККМ в режиме «Off Line».
Список доступных ККМ Off-Line автоматически заполняется те​ми кассами, для которых в справочнике «Кассы» определен соответ​ствующий режим работы (см. «Кассы»). С помощью кнопки «Кассы» можно открыть справочник «Кассы», ввести ин​формацию о новой ККМ и установить ей режим работы Off-Line . После добавления необходимо нажать на кнопку «Обновить», чтобы обновить список доступных ККМ Off-Line.
Для каждой ККМ из списка необходимо выбрать модель ККМ и установить путь до каталога, в который будут передаваться данные о товарах, загружаемых в ККМ, и хранится данные об отчетах, полу​чаемых с ККМ, работающих в режиме Off-Line.
 Глава 3. Заполнение справочников
Для просмотра и редактирования справочники доступны из глав​ного меню конфигурации. Заполнение и редактирование справочни​ков возможно также в процессе работы с документами, однако, для удобства работы рекомендуется перед началом оформления доку​ментов заполнить все справочники известной на данный момент информацией. Для некоторых справочников в процессе работы с документом разрешен только выбор из ранее введенных значений без возможности ввода и редактирования элементов. К таким спра​вочникам относятся справочники «Валюты», «Фирмы», «Склады».
Периодические реквизиты справочников

Некоторые реквизиты справочников имеют свойство периодично​сти. Периодичность позволяет таким реквизитам хранить историю изменения своего значения. При редактировании таких реквизитов следует иметь в виду, что новое значение реквизита будет действо​вать, начиная с даты изменения. Как правило, в документах, отчетах и в других случаях использования периодических реквизитов, обра​щение к их значениям выполняется на определенную дату — либо это дата документа, либо дата начала или конца периода построения отчета, и так далее. Если в истории значения периодического рекви​зита существует значение на эту дату, будет использоваться это зна​чение, в противном случае — на ближайшую предыдущую дату. По​этому перед изменением значения периодического реквизита спра​вочника нужно проверить рабочую дату, установленную в парамет​рах системы 1C:Предприятие (пункт «Параметры» меню «Сервис» главного меню конфигурации, закладка «Общие»). Для периодиче​ских реквизитов хранится история, которую всегда можно посмот​реть. Вызов истории периодических реквизитов можно производить из списка или из конкретной формы объекта.
Если периодических реквизитов много и необходимо проследить изменения только по одному конкретному реквизиту (например, узнать, когда в фирму пришел новый бухгалтер), то это удобно де​лать с помощью кнопки «История значения» на панели инструмен-
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тов списка справочника (или одноименного пункта меню «Дейст​вия», или клавиши F5). Если же необходимо проследить изменения нескольких периодических реквизитов в совокупности (например, узнать в какой момент на фирме сменилось руководство и измени​лось ли при этом официальное название фирмы), то это удобнее делать с помощью кнопки «История» в окне списка или в форме элемента справочника.
Кнопка «История» в окне списка справочника вызывает окно «Значения периодических реквизитов» с возможностью редактиро​вания.
С помощью кнопки «Период» можно открыть диалог выбора пе​риода для просмотра периодических реквизитов. После установки периода будут отобраны соответствующие значения периодических реквизитов. Нажатие на кнопку «X» отключает отбор значений пе​риодических реквизитов.
С помощью кнопки «Реквизиты» можно открыть диалог, в кото​ром можно установить те значения реквизитов, которые будут ото​бражаться в списке. Нажатие на кнопку «X» устанавливает в списке все значения периодических реквизитов.
Удаление значения периодического реквизита из списка произво​дится при нажатии на кнопку «Удалить».
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Редактирование и добавление информации производится в от​дельном диалоговом окне, которое вызывается по кнопке «Открыть».
С помощью кнопки «...» рядом с надписью «Значения периодиче​ских реквизитов указаны на ...» изменяется дата, на которую вводит​ся значение периодического реквизита. Ввод значения реквизита осуществляется по нажатию на соответствующие кнопки «Записать» и «ОK».
Подчиненные справочники
Ряд справочников является подчиненными каким-либо другим
справочникам. Справочники «Свойства контрагентов» и «Договоры»
подчинены справочнику «Контрагенты». Справочники «Свойства
номенклатуры», «Аналоги номенклатуры», «Единицы измерения
номенклатуры», «Состав комплектов», «Партии ТМЦ» подчинены
справочнику «Номенклатура».

Информацию в подчиненных справочниках можно просмотреть из окна списка основного справочника с помощью кнопок, разме​щенных в списке.
Поиск информации в справочниках
Для быстрого перехода к нужной строке справочника можно ис​пользовать режим быстрого поиска. Для выполнения быстрого поис​ка необходимо клавишами или мышью поместить курсор в ту графу справочника, в которой необходимо найти какое-либо значение, и просто набирать на клавиатуре искомое значение.
В случае обнаружения первого введенного символа он отобража​ется в рамке нижней части графы, а курсор устанавливается в ту ячейку справочника, первые символы значения которой совпадают с введенными. Последний введенный символ можно удалить из строки поиска, нажав клавишу Backspace.
Дополнительно для справочников «Номенклатура», «Контраген​ты», «Сторонние юридические лица» и «Физические лица» реализо​вана возможность произвольного поиска по подстроке.
Процедура поиска вызывается по кнопке «Поиск» или при нажа​тии клавиши F7.

В диалоге поиска в поле «Искать по» необходимо выбрать рекви​зит, по которому будет осуществлен поиск. Выбранный реквизит поиска сохраняется на следующий сеанс работы.
В поле «Подстрока для поиска» необходимо ввести символы, по которым будет осуществляться поиск, и нажать клавишу ENTER.
Поиск осуществляется по вхождению заданных символов без уче​та регистра. В списке «Найденные элементы» появится список эле​ментов соответствующего справочника, удовлетворяющих парамет​рам поиска.
С помощью кнопки «Открыть элемент» можно просмотреть и отредактировать форму выбранного элемента списка.
Для выбора позиции необходимо установить курсор на нужный элемент списка, нажать два раза левую клавишу мыши кнопку или клавишу ENTER или клавишу «Выбрать».
При использовании процедуры поиска в справочнике курсор бу​дет позиционирован на найденный элемент справочника.
При использовании процедуры поиска в форме списка справоч​ника в режиме выбора после нажатия на кнопку «Выбрать» в диало​ге поиска автоматически будет произведен выбор найденного эле​мента с закрытием формы списка справочника.
При использовании процедуры поиска при подборе номенклату​ры (см. «Подбор позиций номенклатуры в спецификацию докумен​та» на стр. 220) выбранный элемент автоматически занесется в таб​лицу отобранных позиций формы подбора. При этом если в форме подбора задан вариант запроса количества или цены, то предварительно появится соответствующий диалог ввода данных о количестве и цене.
Для контрагентов параметром поиска может являться код, наиме​нование или юридическое (физическое) лицо. При выборе параметра «наименование» поиск будет осуществляться по краткому наимено​ванию контрагента.
При выборе параметра «юридическое или физическое лицо», по​иск будет осуществляться по краткому наименованию юридического или физического лица контрагента, заданному как основное юриди​ческое или физическое лицо в его форме, (см. Глава 3. Заполнение справочников», «Контрагенты» на стр. ИЗ).
Для стороннего юридического и физического лица параметром поиска может являться ИНН или краткое наименование («наимено​вание»).
Для номенклатуры параметром поиска может являться код, арти​кул, наименование. В случае выбора параметра «Наименование» поиск осуществляется по краткому наименованию, указанному в форме номенклатуры.
Последовательность заполнения справочников
Для правильного ввода информации о фирме следует заполнить два справочника - справочник собственных юридических лиц и справочник аналитических признаков управленческого учета. Эти справочники можно заполнить предварительно или в момент запол​нения справочника «Фирмы». При заполнении информации об ос​новном юридическом лице в справочнике «Фирмы» и записи этой информации, она автоматически добавится в справочник собствен​ных юридических лиц.
Сведения о компании, кроме информации в справочнике «Фир​мы», вводится в следующие справочники: «Склады», «Кассы» и в справочник «Пользователи». Эти справочники вызываются для вво​да и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Структура компании».
Информация о ТМЦ и услугах вводится в справочник «Номенк​латура».
При заполнении справочника номенклатуры используются до​полнительные справочники—классификаторы, такие как «Единицы измерения», «Виды деятельности», «Номера ГТД», «Страны». Все эти справочники вызываются для ввода и редактирования информа​ции из пункта меню «Справочники» / «Классификаторы». Эти спра​вочники можно заполнить предварительно или в процессе ввода информации о номенклатуре и при оформлении документов.
Собственные юридические лица
Справочник «Собственные юридические лица» предназначен для ведения списка собственных юридических лиц и хранения информа​ции, необходимой для оформления первичных документов, ведения учета и составления отчетности.
Справочник позволяет вести неограниченный список собственных юридических лиц. Справочник вызывается для ввода и редактирова​ния информации из пункта меню «Справочники» / «Юридические и физические лица» / «Собственные юридические лица».
Справочник имеет простую одноуровневую структуру.
Редактирование информации о собственном юридическом лице производится в диалоге.
Информация располагается на пяти закладках.
Закладка «Основные»
Наименование юридического лица — наименование юридиче​ского лица, как оно будет выглядеть в различных списках. Наименование юридического лица рекомен​дуется заполнить без указания организацион​но-правовой формы и прочей дополнительной ин​формации, чтобы было удобно его использовать при быстром поиске нужного юридического лица в спра​вочнике.
Префикс — префикс номеров документов. Данный реквизит не​обходим для того, чтобы вести отдельную нумерацию по документам различных юридических лиц.
Внимание! В конфигурации разные фирмы могут иметь одно и то же юридическое лицо. Поскольку нумерация документов ведет​ся в разрезе юридических лиц, то для таких фирм будет вестись сквозная нумерация документов.
Официальное наименование (для печатных форм докумен​тов) — официальное наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами.
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Официальное наименование используется в печатных формах документов.
ИНН — идентификационный номер налогоплательщика (собст​венного юридического лица).
Телефоны — контактные телефоны юридического лица.
Юридический адрес — юридический адрес собственного юриди​ческого лица. Заполняется с помощью отдельной
формы, открывающейся при нажатии- кнопки
Адресные данные могут быть заполнены с помощью
дополнительных адресных классификаторов (заклад​
ка «в формате МНС») или в произвольной форме
(закладка «Произвольный формат»). Адресные клас​
сификаторы могут быть загружены с диска информа​
ционно-технологического сопровождения (ИТС) с
помощью
соответствующей кнопки
Загрузка адресных классификаторов с диска ИТС.
Фактический адрес — фактический почтовый адрес собственно​го юридического лица. Способ заполнения такой же, как для юридического адреса.
Закладка «Дополнительные»
Форма собственности - название формы собственности соглас​но общероссийскому классификатору форм собствен​ности предприятия.
Организационно-правовая форма (полностью) - полное обо​значение организационно-правовой формы собствен​ного юридического лица, например, «Закрытое ак​ционерное общество», «Предприятие без образования юридического лица», «Общество с ограниченной от​ветственностью» и т.д. В дальнейшем эта информа​ция используется при формировании регламентиро​ванной отчетности.
Дата регистрации — дата регистрации юридического лица в со​ответствии с регистрационным удостоверением.
Полное официальное наименование - полное официальное наименование собственного юридического лица. Пол​ное официальное наименование используется при со​ставлении налоговой и бухгалтерской отчетности. Полное официальное наименование автоматически формируется из полного названия организационно-правовой формы и официального наименования юридического лица.
Код по ОКПО, по ОКДП, по ОКОНХ, по ОКПФ, по ОКФС - коды собственного юридического лица в соответствии с общероссийскими классификаторами.
Основной   вид деятельности — основной вид деятельности юридического лица, согласно общероссийскому клас​сификатору основных видов деятельности.
Закладка «Должн.лица.МНС»
Руководитель, Гл. бухгалтер, Кассир — информация заполня​ется из справочника «Физические лица». Информа​ция в этот справочник может быть занесена предва​рительно или в момент заполнения информации о фирме. Фамилии и инициалы должностных лиц сле​дует ввести так, как они должны выглядеть в рас​шифровке подписей в первичных документах. Рекви​зиты «Руководитель», «Главный бухгалтер» и «Кас​сир» являются периодическими. С помощью кнопки «О» можно отредактировать данные об ответственных лицах непосредственно в форме собственного юриди​ческого лица.
Должность руководителя — официальное наименование долж​ности руководителя.
Наименование инспекции МНС, Код ИМНС, Адрес ИМНС —
наименование государственной налоговой инспекции, в которой состоит на учете фирма (собственное юри​дическое лицо), ее код и адрес.
Закладка «Учетная политика»
На этой закладке устанавливаются элементы учетной политики собственного юридического лица фирмы. Компания может состоять из нескольких фирм, имеющих различные юридические лица. Для каждого юридического лица может быть установлена своя учетная политика. В то же время различные фирмы могут иметь одно и то же юридическое лицо, для них в этом случае будет установлена оди​наковая учетная политика.
Метод определения выручки от реализации - метод опреде​ления выручки от реализации устанавливается со​гласно принятой для данного юридического лица учетной политики. Возможен выбор из двух вариан​тов: по отгрузке или по оплате.
Метод расчета себестоимости ТМЦ - метод расчета себестои​мости ТМЦ, установленный для данного юридиче​ского лица. Возможен выбор из трех вариантов: По среднему, FIFO, LIFO.
К заданию этих реквизитов следует отнестись с особенным вни​манием.
Так как учетная политика предприятия (юридического лица) ус​танавливается на год, значения этих реквизитов следует устанавли​вать в начале года (на 1 января) и в течение года не изменять!
При изменении значений реквизитов выдается предупреждение о том, что такое изменение выполнять не рекомендуется. Значение реквизита будет изменено только после утвердительного ответа на запрос. После изменения значения данного реквизита необходимо перепровести все документы.
Данные реквизиты являются периодическими и устанавливаются на определенный период. Внизу закладки выводится дата, на кото​рую показываются значения периодических реквизитов.
Метод учета товаров в розничной торговле - возможно два метода учета товара в розничной торговле - по про​дажным ценам или по ценам поступления. Установка данного флага оказывает влияние только на форми​рование бухгалтерских проводок. В том случае, если при формировании проводок в бухгалтерию необхо​димо применять метод реализованных торговых на​ложений, то флаг необходимо установить в положе​ние «По продажным ценам».
Учитывать НДС (НП) - установленные флаги будут заполняться в документах при выборе фирмы, для которой собст​венное юридическое лицо задано, как основное. При необходимости эти флаги могут быть изменены в до​кументе.
Выделять НП с полученных авансов — при установке данного флага при получении авансовых платежей будет вы​деляться налог с продаж.
Закладка «Прочее»
На закладке «Прочее» в текстовом поле «Комментарий» можно занести дополнительные данные о собственном юридическом лице.
Банковские счета собственного юридического лица
Банковские счета собственных юридических лиц вводятся в спра​вочник «Банковские счета», который открывается при нажатии на кнопку «Банк, счета» в форме юридического лица.
В данном справочнике хранятся банковские счета всех юридиче​ских и физических лиц: собственных и сторонних.
При открытии справочника в форме определенного юридического (или физического) лица устанавливается отбор, и в списке показы​ваются банковские счета только данного юридического (физическо​го) лица.
С помощью кнопки «Отбор» можно просмотреть расчетные счета другой фирмы (другого юридического лица), любого из контраген​тов, юридических или физических лиц. При нажатии на эту кнопку вызывается выпадающий список, из которого надо выбрать интере​сующий объект, (например, собственное юридическое лицо), а затем из списка юридических лиц выбрать интересующее юридическое лицо, в список отберутся его банковские счета.
Для печати соответствующих справок предназначены кнопки «Справка о валютных счетах» и «Справка о рублевых счетах».
Информация о банковском счете заполняется в отдельном диало​говом окне.
Наименование счета — заполняется наименование расчетного счета собственного юридического лица. Текстовое поле «Наименование счета» — это «внутреннее» на​звание расчетного счета, например, «валютный», «главный», «дополнительный», «в Автобанке» и т.д.. Это название будет выдаваться в различных списках, когда требуется выбрать расчетный счет.
Валюта   - валюта, в которой открыт расчетный счет. Может быть выбрана любая валюта, зафиксированная в справочнике «Валюты».
Банк, в котором открыт расчетный счет — из справочника «Банки» выбирается наименование банка, в котором открыт расчетный счет. Кнопка «О» дает доступ не​посредственно к форме выбранного банка, минуя список.
Номер счета — номер расчетного счета в банке.
Банк-корреспондент, в случае непрямых расчетов — в случае непрямых расчетов из справочника «Банки» выбира​ется наименование корреспондирующего банка.
Кнопка «О» дает доступ непосредственно к форме выбранного банка, минуя список.
Реквизиты   корреспондента («плательщик» или «получа​тель») — по умолчанию реквизиты плательщика (получателя) автоматически заполняются реквизита​ми того юридического лица, для которого вводятся данные банковского счета. При нажатии на кнопку «Заполнить» открывается диалог, в котором можно отметить нужные реквизиты, изменить порядок их записи. При нажатии на кнопку «ОК.» данные рекви​зиты становятся доступными для ручной корректи​ровки в окне «Реквизиты корреспондента». В том случае, если в ИНН юридического лица присутствует разделитель «\», то в перечень полей плательщика (получателя) добавляется дополнительное поле КПП.
Вид счета - данная информация доступна только в том случае, если валюта счета - рубли. Вид счета (расчетный (текущий), ссудный, депозитный или иной счет) ука​зывается в соответствии с требованиями составления справок о расчетных счетах.
Номер и дата разрешения ЦБ на открытие счета в иностран​ной валюте — данная информация доступна для редактирования только в том случае, если валюта счета, отличная от рублей. Используется для запол​нения справки о валютном счете.
В платежных документах указывать месяц прописью — при установке данного флага в печатной форме платеж​ного поручения в дате документа месяц будет напи​сан не цифрами, а прописью.
В платежных документах не указывать 00 копеек — при ус​тановке данного флага сумма в целых рублях в пла​тежном поручении будет напечатана со знаком «=», в противном случае будет напечатан знак «-». Напри​мер, сумма 20 рублей, если флаг установлен, будет напечатана как 20=, а во втором случае как 20-00.
В полях «Счет открыт» и «закрыт» необходимо указывать соот​ветствующие даты открытия и закрытия счета. Сведения о счетах, закрытых в текущем отчетном периоде, попадают в соответствующие справки. Справки о валютном и рублевом счете можно распечатать из списка банковских счетов.
Аналитика управленческого учета

Справочник «Аналитика управленческого учета» предназначен для ведения списка аналитических признаков управленческого учета. С помощью этих признаков можно разделить товарно-денежные потоки компании на несколько параллельных потоков. Аналитиче​ский признак управленческого учета является одним из составляю​щих фирмы. Фирма характеризуется собственным юридическим лицом и аналитическим признаком управленческого учета.
Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» /«Структура компании» / «Анали​тика управленческого учета».
Добавление и редактирование справочника производится в форме списка.
Фирмы
Фирма в конфигурации — это комплексное понятие, состоящее из собственного юридического лица и аналитического признака управ​ленческого учета. По умолчанию название фирмы формируется как сочетание названия выбранного в фирме юридического лица и аналитического признака управленческого учета. При необходимости название фирмы можно изменить произвольным образом. Справоч​ник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Фирмы».
Ввод информации о фирме производится в отдельном диалоговом окне.
Собственное юридическое лицо выбирается из справочника «Собственные юридические лица» в поле «Наименование юридиче​ского лица». При этом на закладках «Основная», «Дополнительная» и «Учетная политика» автоматически заполняются все ранее запол​ненные реквизиты выбранного юридического лица. Возможна также ситуация, когда информация о собственном юридическом лице вво​дится или корректируется непосредственно в справочнике «Фирмы». После записи этой информации (кнопка «Записать» или «ОК» в форме фирмы) информация будет автоматически записана в спра​вочник «Собственные юридические лица».
На закладке «Упр. аналитика» из справочника «Аналитические признаки управленческого учета» выбирается характеризующий фирму аналитический признак управленческого учета. Можно корректировать наименование признака непосредственно в этом диало​ге.

Предполагается, что фирма может иметь несколько (неограни​ченное количество) расчетных (банковских) счетов для осуществле​ния денежных расчетов со своими контрагентами.
Для фирмы устанавливаются те расчетные счета, которые были определены для того собственного юридического лица, который вхо​дит в состав фирмы. Один из этих расчетных счетов может быть выбран, как основной расчетный счет фирмы.
Выбор расчетного счета производится на закладке «Банковский счет» в форме фирмы.
Возможен и другой способ заполнения. Все реквизиты основного расчетного счета заполняются на закладке «Банковский счет». После записи информации в форме фирмы, информация автоматически заносится в справочник банковских счетов. Причем эти банковские счета будут принадлежать тому собственному юридическому лицу, который выбран в справочнике «Фирмы».
Информация об основном расчетном счете будет по умолчанию заполняться в счетах на оплату, в доверенности, в банковских доку​ментах при выборе данной фирмы. Информацию об основном рас-
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четном счете (номер расчетного счета, БИК, номер счета и т.д) мож​но корректировать непосредственно в форме фирмы. После записи данных о фирме эта информация автоматически запишется в спра​вочник «Банковские счета».
Добавление, удаление, корректировка других расчетных счетов производится в справочнике «Банковские счета», который открыва​ется по соответствующей кнопке «Банк, счета».
На закладке «Прочее» заполняются дополнительные данные о фирме.
Информация в полях «Идентификатор для XML-обмена» и «Ад​рес электронной почты» используется при выполнении операций, связанных с обменом данными в электронном виде. С помощью
кнопки можно сформировать уникальный идентификационный номер для фирмы.
В тестовом поле «Комментарий» вводится любая произвольная информация о фирме.
Склады
Справочник «Склады» предназначен для ведения списка мест хранения товарно-материальных ценностей. Справочник использует​ся при вводе и редактировании документов.
Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Структура компании» / «Скла​ды».
В качестве места хранения может выступать не только склад в общепринятом смысле этого слова, но и кладовая, площадка хране​ния, торговый зал, секция торгового зала, кузов грузовика.
По кнопке «Остатки» в окне списка справочника можно получить соответствующий отчет об остатках ТМЦ для выделенного склада.
Редактирование информации о складе производится в отдельном диалоговом окне.
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В конфигурации разделяются оптовые и розничные продажи. Для осуществления розничных продаж предусмотрены специальные до​кументы «Чек», «Реализация (розница)», «Отчет ККМ». Оформле​ние этих документов возможно, как с розничного, так и с оптового склада. В том случае, если розничные продажи производятся с опто​вого склада, то факт передачи из опта в розницу фиксируется в мо​мент проведения розничных документов.
При оформлении розничных продаж с розничного склада отпуск​ные (розничные) цены задается в документах, которые фиксируют поступление ТМЦ на розничный склад. Поступление ТМЦ на роз​ничный склад оформляется документами «Поступление в розницу (купля-продажа, комиссия)» (см.на стр. 272) и «Перемещение ТМЦ (в розницу)» (см. на стр. 290).
Продажи с розничного склада могут облагаться единым налогом на вмененный доход (ЕНВД). В этом случае для розничного склада необходимо установить дополнительный флаг «Облагается ЕНВД». Данный флаг будет по умолчанию проставляться в розничных доку​ментах при выборе данного склада.
Реквизит «Материально ответственное лицо» (МОЛ) служит для выбора из справочника «Физические лица» того сотрудника (кла​довщика), который несет ответственность за хранение на складе материальных ценностей. Один и тот же сотрудник (кладовщик) может быть назначен МОЛ-ом на нескольких складах. В конфигура​ции можно вести партионный учет в разрезе материально ответст​венных лиц (см. «Склады и материально ответственные лица» на стр. 49). Однако этот реквизит не является обязательным к заполне​нию. Если вести учет в разрезе материально ответственных лиц не предполагается, то этот реквизит можно не заполнять.
Реквизит «№ секции» применяется для складов типа «Рознич​ный». Он служит для печати номера секции в документе «Чек». При записи элемента справочника, если номер секции не уникален, пред​лагается сформировать уникальный. При копировании склада типа «Розничный» формируется новый уникальный номер секции.
В справочник может быть введено любое необходимое количество складов. Информация хотя бы об одном складе должна присутство​вать обязательно. Один из складов следует указать в качестве основ​ного склада в настройках пользователя.
Указанный склад будет использоваться по умолчанию при на​чальной установке значений реквизитов для новых документов.
Кассы
В конфигурации предусмотрена возможность учета наличных де​нег в нескольких кассах компании. В кассе могут храниться налич​ные деньги различных фирм, входящих в состав компании в любой валюте, определенной в справочнике «Валюты».
Существует возможность перемещения денег между различными кассами и фирмами. Эта операция осуществляется специальным документом (см. «Перемещение денег (касса)» на стр. 326). Спра​вочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Структура компании» / «Кассы».
По кнопке «Остатки» можно просмотреть отчет о наличии денег в выделенной в списке кассе на текущую дату.
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Добавление и редактирование информации о кассе производится в дополнительном диалоговом окне.
В данном диалоге необходимо заполнить наименование кассы, например, «Касса торгового зала», «Касса директора», «Основная касса» и т.д. При оформлении документов, сопровождающих поступ​ление и выдачу наличных денег (приходного и расходного кассового ордера), из справочника касс выбирается та касса, в которую реально поступили, или из которой были выданы наличные деньги. В отчете «Ведомость по кассе» (см. на стр. 416) можно просмотреть информа​цию о движении наличных средств в каждой кассе с детализацией до дня, по каждой фирме, собственному юридическому лицу или анали​тическому признаку управленческого учета.
В качестве касс компании могут выступать также денежные ящи​ки контрольно-кассовых машин (ККМ) при розничной торговле. При использовании такой кассы необходимо установить флажок в поле «Данная касса является контрольно-кассовой машиной».
При этом становится доступным для ввода дополнительные рек​визиты «Режим работы ККМ», в котором надо выбрать один из воз​можных вариантов: (фискальный регистратор), «On Line», «Off Line», и заводской номер кассы.
Пользователи
Справочник «Пользователи» предназначен для хранения списка пользователей, которым разрешена работа с системой 1С:Предприятие. Основное назначение справочника — идентифика​ция пользователя при начале работы с конфигурацией. Чаще всего
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содержимое этого справочника повторяет список пользователей, создаваемый в Конфигураторе. Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Структура компании» / «Пользователи».
При запуске 1C: Предприятия от имени пользователя, зафиксиро​ванного в Конфигураторе, но отсутствующего в справочнике пользо​вателей, он автоматически помещается туда, и об этом выдается сообщение.
Закладка «Основные»
Редактирование информации о пользователях производится в от​дельном диалоговом окне.
Код элементов справочника «Пользователи» — текстовый. В ка​честве значения кода записывается «имя пользователя», которое задано данному пользователю в Конфигураторе в списке пользовате​лей системы. При входе в систему конфигурация определяет пользо​вателя, который работает с системой, по совпадению имени пользо​вателя в Конфигураторе и кода пользователя в справочнике «Поль​зователи».
В дальнейшем при выписке новых документов имя пользователя, записанное в реквизите «Код Пользователя» в справочнике «Поль​зователи» (скорее всего, оно принадлежит одному из сотрудников компании и, соответственно, совпадает с наименованием одного из элементов справочника «Физические лица») будет записываться в реквизит «Автор» каждого нового документа, фиксируя, таким обра​зом, автора документов.
Каждому пользователю можно назначить определенные полномо​чия, выбрав из справочника «Полномочия» соответствующее значе​ние. Нажав на кнопку «О» после выбора соответствующих полномо​чий в форме можно просмотреть установленные для данного пользо​вателя режимы работы (см. «Настройка полномочий пользователей» на стр. 75).
Дополнительно к настройкам, заданным в справочнике «Полно​мочия» для каждого пользователя можно задать индивидуальные дополнительные настройки. Для пользователя может быть задан пароль доступа из WEB-приложения. В этом случае при запуске WEB-приложения (например, приложения «Удаленный склад») будет запрашиваться заданный в справочнике пароль пользователя.
Кроме того, для каждого пользователя могут быть заданы значе​ния по умолчанию, которые будут заполняться при оформлении новых записей в справочниках и в документах.
Закладка «Значения по умолчанию»
Настройки располагаются на закладке «Значения по умолчанию».
Значения по умолчанию могут задаваться вручную или наследо​ваться из настроек других пользователей. Режим задания значений по умолчанию устанавливается переключателем «Способ задания настроек по умолчанию» на закладке «Основные» (см. «Закладка «Основные»» на стр. 109)
Режим наследования значений по умолчанию применяется в том случае, если необходимо задать одинаковые значения по умолчанию для группы пользователей и оперативно отслеживать их изменения. Например, для того, чтобы задать одни и те же настройки менедже​рам одного отдела необходимо проделать следующие действия:
Создать новую запись в справочнике пользователей для менедже​ра Иванова:
1. Выбрать из справочника «Полномочия пользователей» - за​пись о полномочиях менеджера.
2.  Установить в форме пользователя менеджера Иванова «Спо​соб задания настроек по умолчанию» - «Задается вручную».
3.  Произвести на закладке «Значения по умолчанию» необходи​мую установку параметров.
4.  Записать информацию.
Для всех остальных менеджеров необходимо также создать новые записи в справочнике «Пользователи», установить для них полномо​чия менеджера, а «Способ задания настроек по умолчанию» необхо​димо установить «Наследуются из настроек пользователя» и выбрать пользователя - менеджера Иванова.
В этом случае при изменении значений по умолчанию в форме менеджера Иванова будут автоматически изменяться значения по умолчанию у всех остальных менеджеров, для которых эти настрой​ки наследуются.
Предусмотрен также режим копирования настроек (кнопка «Копировать»} в форме документа. Этот режим применяется в том случае, если необходимо назначить настройки, аналогичные уже ранее назначенным настройкам пользователя и изменить в них неко​торые параметры. Например, можно с помощью этого механизма назначить настройки менеджерам другого отдела, которые отличают​ся от ранее созданных настроек только некоторыми значениями по умолчанию.
Полномочия пользователей
Полномочия - это сгруппированный список различных настроек режимов работы, который хранится в отдельном справочнике «Пол​номочия».
Справочник «Полномочия пользователей» вызывается для добав​ления и редактирования из формы пользователя или из пункта меню «Справочники» / «Структура компании» / «Полномочия пользова​телей».

В этом справочнике можно завести, например, названия должно​стей и для каждой должности (администратора, продавца, менедже​ра, кладовщика) задать список настроек режимов работы.

Добавление и редактирование информации в справочнике «Пол​номочия» производится в отдельном диалоговом окне.

Назначение каждого флага настройки подробно разъяснено непо​средственно в форме элемента справочника (см. также «Настройка полномочий пользователей»).

Контрагенты
В справочник контрагентов нужно занести информацию о контр​агентах для учета взаиморасчетов с ними и для оформления доку​ментов. Контрагент - это общее понятие, куда включены поставщи​ки и покупатели, организации и частные лица. Для оформления хозяйственных операций между собственными юридическими лица​ми предусмотрена возможность оформления в качестве контрагента собственного юридического лица.
Таким образом, контрагенту можно присвоить один из трех ви​дов: «Стороннее юридическое лицо», «Физическое лицо» или «Соб​ственное юридическое лицо». В зависимости от вида контрагента изменяется структура информации, отображаемой в форме контр​агента.
«Лицо» контрагента можно изменять. Это предоставляет возмож​ность оформлять документы с одним контрагентом от имени разных юридических и физических лиц без изменения итогов взаиморасче​тов с данным контрагентом.
Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Контрагенты».
Контрагенты могут быть сгруппированы по группам классифика​тора справочника, например, «Поставщики», «Покупатели» и «Реа-лизаторы». Справочник контрагентов имеет пять уровней вложенно​сти.
Кроме того, каждый контрагент может иметь несколько различ​ных свойств. Один и тот же контрагент может иметь различные зна​чения свойств, например, в качестве значения свойства можно вы​брать такие свойства, как «Должники» и «Оптовые покупатели».
В дальнейшем можно проводить дополнительный анализ по свой​ствам контрагентов.
Для контрагентов может быть определено значение основного свойства, по которому будет производиться группировка данных в отчетах. Значение свойства принадлежит определенному виду свойств, который задается в настройках параметров учета (см. «Свойства»).
Название этого вида свойства автоматически показывается в форме контрагента, как дополнительное поле для группировки и анализа данных (на закладке «Прочее»). С помощью группировки по значениям основного свойства можно проводить сравнительный анализ данных. Например, в качестве основного свойства в настрой​ках параметров учета для контрагентов выбран вид свойства «Реги​он». Тогда в форме контрагента появится дополнительное доле «Ре​гион», в котором можно указать различные регионы, в которых про​даются товары: «Западный», «Восточный», «Московские» и т.д. Каждому контрагенту, распространяющему товар в определенном ре​гионе, присваивается соответствующее значение основного свойства. Это значение будет отображаться не только в форме, но и в списке контрагентов. Далее по отчетам, в которых есть возможности груп​пировки по свойствам (см. например «Анализ продаж» на стр. 428), можно получить сравнительный анализ продаж в различных регио​нах.
Дополнительную информацию по контрагенту можно получить с помощью соответствующих кнопок диалога:
•     По кнопке «Договоры» открывается список договоров, оформленных с контрагентом. Для каждого договора можно просмотреть заданные для него параметры: тип цен, скидки, сумму предоставляемого ему кредита. Здесь же отображается информация о текущем состоянии взаи​морасчетов с контрагентом по договору.
•     По кнопке «Банк, счета» открывается список банковских счетов контрагента.
•     По кнопке «Свойства» можно просмотреть список свойств, назначенных данному контрагенту.
•     Кнопка «Взаиморасчеты» открывает отчет по взаиморас​четам с контрагентом по всем оформленным с ним дого​ворам.
Кнопка «Долги» открывает диалог показа информации об остат​ках долгов того контрагента, на запись о котором установлен курсор.
При установке курсора на другого контрагента, в открытом диа​логе показа оперативно обновляется информация о долгах контр​агента.
Показываются итоги взаиморасчетов с контрагентом по всем до​говорам в разрезе кредитных документов. В списке отображаются те документы, по которым есть непогашенный долг данного контраген​та. Долг по документу показывается в валюте того договора, по ко​торому он был оформлен. В том случае, если договора с контраген​том оформлены в разных валютах, будут показаны отдельные итого​вые суммы по каждой валюте.
Для просмотра или корректировки документа, по которому суще​ствует задолженность, необходимо позиционировать курсор на доку​мент и два раза нажать левую клавишу мыши или нажать клавишу «ENTER».
Для контрагента всегда должен быть задан хотя бы один договор.
Взаиморасчеты с контрагентом ведутся в разрезе договоров. Один из договоров с контрагентом устанавливается в форме контрагента как договор по умолчанию на закладке «Основной договор взаимо​расчетов». Реквизиты этого основного договора будут использовать​ся по умолчанию при оформлении документов с данным контраген​том. Параметры основного договора можно задать непосредственно в форме контрагента.
Вводя данные о контрагенте, следует помнить, что от полноты введенной информации зависит правильность заполнения печатной формы документа.
Все введенные сведения можно изменять в процессе работы. В конфигурации предусмотрена возможность изменения данных по группе контрагентов с помощью процедуры групповой обработки справочников. Так, можно для группы выбранных контрагентов оп​ределить или изменить соответствующее значение основного свойст​ва (см. «Групповая обработка элементов справочника»).
Редактирование и ввод информации о новом контрагенте произ​водится в отдельном диалоговом окне. Информация о контрагенте располагается на четырех закладках.
Закладка «Основные»
Наименование контрагента — наименование контрагента, как оно будет выглядеть в различных списках, например, при выборе контрагента в процессе выписки первич​ных документов. Как правило, здесь наименование контрагента вводится без указания организацион​но-правовой формы и прочей дополнительной ин​формации. Этот реквизит будет использоваться при
быстром поиске нужного контрагента в справочнике. Реквизит доступен на любой закладке.
Код — контрагента заполняется автоматически. Конфигурация проверяет уникальность кода контрагента. При необ​ходимости его можно редактировать.
Вид контрагента — «Стороннее юр. лицо», «Физическое лицо», «Собственное юр.лицо». Этот признак определяет со​став остальных реквизитов формы. Так, для физиче​ского лица будут отображены паспортные данные, а вместо «Наименование юридического лица» будет написано «Фамилия, инициалы».
Наименование юридического лица (Фамилия, инициалы) -в зависимости от вида контрагента осуществляется выбор данных из соответствующего справочника «Сторонние юр. лица», «Физические лица» или «Собственные юр.лица». После выбора информации происходит автоматическое заполнение соответст​вующих полей в форме контрагента. Возможен и дру​гой способ заполнения. Можно заполнить соответст​вующие поля в форме контрагента (ИНН, ОКОНХ, ОКПО, Юр.адрес, Факт адрес и т.д), После записи информации о контрагенте эта информация будет за​несена в соответствующий справочник («Сторонние юр. лица», «Физические лица» или «Собственные юр.лица») в зависимости от вида контрагента.
Официальное наименование (для печатных форм докумен​тов) (Фамилия, имя, отчество) — наименование контрагента, как оно должно выглядеть в первичных документах: платежных поручениях, кассовых орде​рах, счетах-фактурах и других. Для контрагентов -физических лиц в него следует вводить полные дан​ные: фамилию, имя, отчество.
Реквизиты юр/физ лица Список полей, необходимый для за​полнения юридического и физического лица контрагента отличается. Далее приводится полный список всех полей.
ИНН — идентификационный номер налогоплательщика контр​агента.
Телефоны — контактные телефоны контрагента.
Удостоверение личности — информация о паспортных данных контрагента - физического лица. Заполнение произ​водится автоматически при выборе из справочника «Физические лица» или в специальной карточке, ко​торая открывается по кнопке
Юридический адрес (Адрес прописки) — юридический адрес контрагента юридического лица или адрес прописки контрагента - физического лица. Заполняется авто​матически при выборе информации из справочника «Юридические лица», «Физические лица» «Собст​венные юр.лица» или заполняется с помощью от​дельной формы, открывающейся при нажатии кноп​ки . Адресные данные могут быть заполнены с помощью дополнительных адресных классификато​ров (закладка «в формате МНС») или в произволь​ной форме (закладка «произвольный формат»).
Фактический адрес (Адрес фактического места жительст​ва) — фактический почтовый адрес контрагента. Способ заполнения такой же, как для юридического адреса.
Закладка «Договор взаиморасчетов»
В группе «Основной договор взаиморасчетов» отображаются рек​визиты основного договора, который автоматически создается для нового контрагента. Реквизиты основного договора могут быть за​полнены или отредактированы непосредственно в форме контраген​та.
После записи информации в форме контрагента эти данные будут автоматически перенесены в подчиненный справочник «Договоры».
Наименование — корректировка наименования и выбор основ​ного договора из справочника договоров.
Валюта взаиморасчетов по договору — валюта, в которой бу​дут зафиксированы проведенные операции по дого​вору.
Срок кредита (кол-во дней) — используется для автоматическо​го расчета предполагаемой даты оплаты по договору, а также для контроля срока оплаты по договору.
Сумма кредита — сумма, на которую отпускается ТМЦ контр​агенту без предоплаты. Сумма устанавливается в ва​люте договора.
Не контролировать — флаг необходимо устанавливать в том случае, если для данного контрагента не надо осуще​ствлять контроль срока и суммы кредита.
Тип цен по умолчанию — тип цен, который будет автоматиче​ски заполняться в документах при выборе договора контрагента. Выбирается из справочника «Типы цен»;
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Скидка по умолчанию — тип скидки по договору контрагента, который будет автоматически заполняться при оформлении документов, фиксирующих продажу ТМЦ при выборе соответствующего контрагента.
Закладка «Банковский счет»
На этой закладке определяется основной банковский (расчетный) счет для контрагента.
Информация об основном банковском счете может быть выбрана из списка банковских счетов «лица» контрагента (собственного юри​дического лица, стороннего юридического лица, физического лица), заданного на закладке «Банковский счет» или введена вручную. После записи информации о контрагенте, информация о новом рас​четном счете будет занесена в список банковских счетов контрагента. Также эта информация автоматически добавится в список банков​ских счетов собственного юридического лица (стороннего юридиче​ского лица или физического лица), выбранного в качестве основного лица для контрагента. Более подробно см. «Информация о расчет​ных счетах контрагента» (на стр. 123).
Закладка «Прочее»
На этой закладке отображаются дополнительные свойства контр​агента. В зависимости от установленного вида основного свойства контрагента на этой закладке отображается поле для выбора значе​ния основного свойства контрагента.
Например, если в качестве вида основного свойства для контр​агента в настройках параметров учета (см. «Свойства» на стр. 72) установлен вид свойства «Регион», то название этого поля, будет отображено в форме контрагента.
На закладке «Прочее» также отображается информация, необхо​димая для обмена данными в электронном виде.
Идентификатор — уникальный идентификатор контрагента. Ис​пользуется при обмене данными в электронном виде в формате XML. Можно сформировать его по кноп​ке
Web-страница — адрес сайта контрагента в Интернете. Выбира​ется из справочника «WEB-страницы». Можно доба​вить новый сайт (WEB-страницу) в справочник и выбрать его.
Адрес электронной почты — адрес электронной почты контр​агента.
В тестовом поле «Комментарий» вводится любая произвольная информация о контрагенте.
Информация о расчетных счетах контрагента
Контрагент может иметь несколько расчетных счетов для осуще​ствления денежных расчетов. Расчетные счета определяются для юридического (или физического) лица контрагента. В зависимости от вида контрагента: стороннее юридическое лицо, физическое лицо или собственное юридическое лицо информация о расчетных счетах контрагента можно ввести в соответствующих справочниках «Юри​дические лица», «Физические лица» или «Собственные юридические лица».
При выборе для контрагента юридического или физического лица (поле «Наименование юридического лица» или «Фамилия и ини​циалы» на закладке «Основные») для данного контрагента устанав​ливаются те расчетные счета, которые определены для выбранного юридического (физического) лица в соответствующем справочнике.
После записи информации о контрагенте (кнопка «Записать» в форме контрагента) список этих расчетных счетов можно посмотреть в форме контрагента, нажав на кнопку «Банк. счета». В этом списке можно добавить информацию о новом расчетном счете или откор​ректировать старую. При этом автоматически обновится и список расчетных счетов выбранного в форме контрагента юридического или физического лица.
Один из расчетных счетов, назначенных для контрагента, можно установить как основной расчетный счет для контрагента. Именно он будет заполняться по умолчанию в документах, оформляемых с данным контрагентом.
Выбор основного расчетного счета осуществляется на закладке «Банковский счет».
Банковский счет по умолчанию выбирается из списка банковских счетов в поле «Наименование счета». После выбора в соответствую​щих полях закладки заполняются все необходимые реквизиты бан​ковского счета.
Возможен и другой способ заполнения. Все реквизиты основного банковского счета контрагента можно ввести непосредственно на закладке «Банковский счет». То есть, ввести в соответствующие поля информацию о наименовании расчетного счета, задать валюту и номер счета, выбрать банк из справочника банков, в котором открыт расчетный счет. После записи информации о контрагенте вся ин​формация о расчетном счете автоматически занесется в справочник «Банковские счета». Запись об этом счете также появится в списке банковских счетах того юридического (физического) лица, который выбран для данного контрагента.
В поле «Назначение платежа» вводится информация о назначе​нии платежа, которая в дальнейшем будет автоматически заполнять​ся в соответствующем поле платежного поручения после выбора контрагента и его расчетного счета.
Информация о свойствах
В справочнике контрагентов можно задать для контрагента до​
полнительные характеристики - свойства контрагента. Свойство
контрагента может иметь несколько значений.
Для хранения информации о свойствах контрагентов служит справочник «Свойства контрагента», подчиненный справочнику «Контрагенты».
Вызов данного справочника осуществляется при нажатии кнопки «Свойства» в форме контрагента.
Каждый контрагент может иметь несколько независимых анали​
тических признаков (свойств).
Одному контрагенту можно назначить сразу несколько значений различных видов свойств. Виды свойств и их значения хранятся в справочниках «Виды свойств» и подчиненном ему «Значения свойств». Эти справочники могут быть заполнены заранее или в момент занесения информации о свойствах контрагента.
Одно из свойств контрагента может быть задано как основное свойство контрагента (см. «Свойства»).
Например, для контрагентов в демонстрационной базе в справочнике введены два вида свойств: «Состояние долга» и «Регион». Для каждого вида свойства могут быть введены различные значения. Например, для вида свойства «Состояние долга» введены следующие значения: «Должник», «Срочный долг» и т.д., а для вида свойства «Регион» введены значения «Сибирь», «Урал», «Казахстан» и т.д. Свойство «Регион» назначено в настройках, как основной вид Свойство «Регион» назначено в настройках, как основной вид свой​ства для контрагента.
Контрагенту можно присвоить одновременно два значения свойств различного вида, например «Должник» и «Казахстан». Далее можно получить, допустим, информацию в отчетах по всем «Долж​никам из Казахстана». А поскольку в качестве основного свойства выбрано свойство «Регион», то можно получить и дополнительную группировку данных в отчетах. Сгруппировав информацию о прода​жах контрагентов по регионам можно узнать, в каком регионе про​дажа товаров приносит большую прибыль: в Сибири, Казахстане или на Урале.
Оформление договоров для контрагента
Для каждого контрагента может быть оформлено сколько угодно договоров. Удобство в ведении договоров состоит в том, что все проведенные операции с контрагентом можно разнести по разным договорам, в зависимости от смысла конкретной операции. Напри​мер, можно отнести к одному договору операции приема ТМЦ на комиссию, а к другому — покупки ТМЦ. Тогда в каждом договоре можно увидеть не общие итоги по расчетам с данным контрагентом, а текущее состояние каждой конкретной операции.
Просмотреть список уже оформленных договоров и оформить но​вый договор с контрагентом можно непосредственно в форме контр​агента или в списке контрагентов, установив курсор на нужного контрагента и нажав на кнопку «Договоры».
Установив курсор на соответствующий договор в списке догово​ров можно увидеть основные параметры договора (тип цен, скидка, условия предоставления кредита) и краткое состояние взаиморасче​тов с контрагентом по договору. В поле «Наш долг» отображается информация о текущем долге контрагента для выбранной фирмы. Если сумма долга положительная, то фирма должна контрагенту, если сумма долга отрицательная, то контрагент должен фирме.
Более полную информацию о взаиморасчетах с контрагентом по договору, с детализацией по документам, можно получить, если на​жать на кнопку «Итоги».
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Редактирование и ввод информации о новом договоре произво​дится в диалоге.
В форме договора задается наименование договора, валюта взаи​морасчетов по договору, тип цен, а также скидки, устанавливаемые для данного договора с конкретным контрагентом при продаже по​зиций номенклатуры. При выборе контрагента и его договора в фор​ме документа эти параметры будут установлены в документе, как параметры по умолчанию.
В форме договора задаются также основные параметры кредит​ных взаимоотношений с контрагентом: срок, на который предостав​лен кредит контрагенту и сумма предоставленного кредита. Инфор​мация о сроке, на который предоставлен кредит контрагенту, ис​пользуется для автоматического расчета даты оплаты в документе.
Контроль суммы кредита производится в том случае, если в на​стройках полномочий, установленных для пользователя (см. «Настройка полномочий пользователей» на стр. 75)) не установлен флаг «Разрешить превышение кредита». Если для контрагента не нужно контролировать сумму кредита по данному договору ни при каких условиях, то можно установить в форме договора флаг «Не контролировать».
Сторонние юридические лица
Справочник «Сторонние юридические лица» предназначен для хранения списка всех сторонних юридических лиц, с которыми пре​дусмотрено ведение хозяйственных отношений. В этом справочнике хранится информация о реквизитах юридических лиц контрагентов. Для одного контрагента в справочнике может храниться несколько записей, например в том случае, если контрагент — это компания, состоящая из группы юридических лиц. Справочник имеет иерархическую структуру, пять уровней вложенности, вызывается из меню: «Справочники» / «Юридические и физические лица» / «Сторонние юридические лица».
Список юридических лиц удобно группировать, например, по контрагентам.
Одно из юридических лиц устанавливается в форме контрагента, как юридическое лицо контрагента. Реквизиты юридического лица могут быть заполнены и в форме контрагента. При записи информа​ции о контрагенте в справочнике «Сторонние юридические лица» автоматически создается запись о юридическом лице контрагента с теми реквизитами, которые были заданы в форме контрагента на закладке «Основные».
Физические лица
Справочник «Физические лица» предназначен для хранения спи​ска всех физических лиц, с которыми предусмотрено ведение хозяй​ственных операций. Это могут быть собственные сотрудники или подотчетные лица, торговые агенты, представители контрагента и т.д. Информация из справочника «Физические лица» используется при выписке документов.
В справочнике можно объединять физических лиц в произволь​ные группы и подгруппы. Справочник «Физические лица» в конфи​гурации имеет пять уровней вложенности. Удобно в этом справоч​нике сделать отдельные группы: по собственным сотрудникам, по подотчетным лицам, по торговым агентам и т.д.
Справочник «Физические лица» вызывается из пункта меню «Справочники» / «Юридические и физические лица» / «Физические лица».
Редактирование и ввод новой информации о физическом лице производится в отдельном диалоговом окне.
Информация располагается на двух закладках.
Закладка «Основные»
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Фамилия, инициалы — наименование физического лица, по ко​торому его будет удобно идентифицировать в списке физических лиц
Фамилия, имя, отчество — фамилия, имя, отчество физического лица. Эта информация будет заполняться в оформ​ляемых с физическим лицом печатных формах доку​ментов.
ИНН - индивидуальный налоговый номер физического лица.
Удостоверение личности - информация о паспортных данных физического лица. Информация о паспортных дан​ных вводится и редактируется в отдельном диалого​вом окне, которое открывается при нажатии на кноп​ку .
Телефоны - телефоны физического лица.
Адрес прописки - официальный адрес физического лица. За​полняется с помощью отдельной формы, открываю​щейся при нажатии кнопки . Адресные данные могут быть заполнены с помощью дополнительных адресных классификаторов, имеющихся в конфигу​рации (закладка «в формате МНС») или в произ​вольной форме (закладка «произвольный формат»). Кнопка «Установить» позволяет автоматически за​полнить информацию в форме из списка ранее вве​денных адресов.
Адрес фактического места жительства - реальный адрес, по которому проживает физическое лицо. Заполняется так же, как адрес прописки.
На закладке «Прочее» в текстовое поле «Комментарий» вводится любая дополнительная информация о физическом лице.
Для физического лица может быть определено любое количество расчетных счетов. Список расчетных счетов для физического лица вызывается по кнопке «Банк, счета». В этом списке стандартным способом можно отредактировать или добавить новый расчетный счет для физического лица. При выборе в форме контрагента физи​ческого лица, информация о расчетных счетах выбранного физического лица, будет автоматически добавлена в список расчетных счетов контрагента.
Номенклатура
В справочник номенклатуры заносится информация обо всех то​варно-материальных ценностях (ТМЦ) и услугах, включаемых в оформляемые в компании документы. Справочник «Номенклатура» вызывается для ввода и редактирования информации из пункта ме​ню «Справочники» / «Номенклатура
В справочнике «Номенклатура» в поле «Вид» определяется вид ТМЦ: «Товар (пр.ТМЦ)», «Услуга», «Тара», «Сырье», «П/фабрикат», «Топливо», «Запчастъ», «Стройматериал», «Инвентарь». После за​писи информации о позиции номенклатуры, вид ТМЦ изменить нельзя. Для товаров рекомендуется устанавливать вид «Товар (пр.ТМЦ)».
Поступление одной и той же позиции, записанной в справочнике «Номенклатура», можно оформить как поступление продукции, ма​териала или товара. Эта информация определяется в документе по​ступления в поле «Вид ТМЦ» (см. «Реквизиты табличной части документа»). То есть, одна и та же позиция, занесенная в справочник «Номенклатура», при поступлении может быть опреде​лена как товар или материал.
Например, в справочник номенклатуры занесена позиция с видом «Запчасть». В документе поступления можно зафиксировать поступ​ление данной позиции как поступление товара «Запчасть» или как поступление материала «Запчасть».
Вид номенклатуры при продаже такой позиции определяется в соответствии с тем, партия какого ТМЦ была списана в соответствии с установленным для фирмы (юридического лица) методом списания себестоимости ТМЦ (FIFO, LIFO или по среднему). Пользователь имеет возможность при отгрузке выбрать конкретную партию списа​ния и установить в качестве документа поставки нужный документ, например тот, в котором было зафиксировано поступление данной позиции номенклатуры как материала.
В справочнике «Номенклатура» могут также храниться описания комплектов номенклатуры (см. «Комплектующие»).
В справочнике можно объединять позиции номенклатуры в груп​пы и подгруппы. Справочник реализован пятиуровневым.
Кроме того, для позиций номенклатуры предусмотрена возмож​ность дополнительной, независимой классификации с помощью значений свойств. Одной позиции номенклатуры можно присвоить множество значений свойств. В отчетах можно детализировать ин​формацию до уровня значений свойств номенклатуры. Можно ото​брать данные сразу по нескольким значениям свойств.
Одно из свойств, назначенное для позиции номенклатуры может быть назначено как основное свойство. Вид свойства определяется в настройках параметров учета, как основное свойство. По значению, выбранному для данного вида свойства, может производиться груп​пировка данных в отчетах.
Например. В справочник «Виды свойств» вводится новый вид свойства «Вид товара». Определим в настройках параметров учета (см. «Свойства») данный вид свойства, как основное свой​ство для номенклатуры. Теперь, например, товарам из группы «Кондитерские изделия» можно присвоить различные значения вида товара (основного свойства).
В зависимости от вида кондитерского изделия присвоим каждой из позиции номенклатуры соответствующее значение: вафли, пече​нье, шоколадные конфеты, карамель, и т.д. Далее в отчете по прода​жам (см. «Анализ продаж»), установив детализацию в отчете по свойствам, можно получить сгруппированные данные по каждому виду кондитерских изделий и на основе этих данных полу​чить сравнительную характеристику продаж кондитерских изделий.
Позиции номенклатуры могут иметь аналоги во внешних катало​гах других фирм. Одна позиция номенклатуры может иметь не​сколько аналогов, в том числе, в одном каталоге. С другой стороны, несколько позиций справочника «Номенклатура» могут иметь один общий аналог — одну позицию внешнего каталога. Аналоги исполь​зуются, например, при обмене документами в электронном виде (см. «Обмен коммерческой информацией в формате XML» на стр. 514).
Для позиций номенклатуры может быть назначено множество цен. Названия цен задаются в справочнике «Типы цен» (см. «Типы цен» на стр. 149). Новый тип цен может быть введен непосредствен​но при вводе новой цены в форме позиции номенклатуры. Заполне​ние новой цены может производиться из списка справочника но​менклатуры при нажатии на кнопку «Справочники» и выбора пунк​та «Цены» или из формы позиции номенклатуры, при нажатии кнопки «Цены».
В конфигурации также существует возможность автоматического расчета одного типа цены на основании другого типа цен. Например, при изменении закупочной цены розничная цена может быть авто​матически рассчитана по определенному алгоритму. Подробнее об автоматическом расчете цен описано в разделе «Механизм ценообра​зования».
В списке справочника «Номенклатура» можно редактировать и добавлять новую информацию о ценах, единицах измерения, анало​гах и свойствах позиций номенклатуры. Для этого необходимо уста​новить курсор на нужную позицию номенклатуры, нажать на кнопку «Справочники...» и выбрать соответствующий пункт из выпадающего меню.
Позицию номенклатуры можно скопировать. В том случае, если позицию номенклатуры необходимо скопировать со значениями, введенными в подчиненные справочники (с ценами, аналогами, единицами измерения, свойствами), то рекомендуется использовать кнопку «Копировать».
Для каждой позиции справочника «Номенклатура» можно сфор​мировать ценник и этикетку. Для этого в окне списка имеется до​полнительный элемент управления— кнопка «Этикетка (Ценник)».
Название кнопки и соответствующее выполняемое действие за​висит от того, что было выбрано при последнем сеансе работы с конфигурацией. Нажав на стрелку рядом с кнопкой, можно изменить название и как, следствие этого, выполняемое действие.
При выборе «Ценника» или «Этикетки» формируются соответст​венно ценник или этикетка со штрих-кодом для выбранной позиции номенклатуры. Их можно просмотреть и распечатать. При печати ценника предварительно необходимо выбрать из списка типов цен, тот тип цен, по которому необходимо распечатать ценники.
Если курсор указывает на группу или подгруппу, то будут сфор​мированы ценники (этикетки) по всем позициям выбранной группы или подгруппы позиций номенклатуры.
В том случае, если товар весовой (в форме позиции номенклату​ры установлен соответствующий флаг), то при печати этикетки зада​ется значение веса товара (см. также «Этикетирование» на стр. 557).
По кнопке «Остатки» можно посмотреть количественные остат​ков ТМЦ по текущей позиции номенклатуры.
Вариант показа остатков ТМЦ устанавливается в поле «Показать остатки по». Можно посмотреть распределение количественных ос​татков ТМЦ в разрезе складов, фирм, аналитических признаков управленческого учета (упр. аналитики), юридических лиц (юр. лиц).
Также можно просмотреть количественные остатки партий куп​ленных и принятых на реализацию ТМЦ. Для этого необходимо установить вариант показа остатков — «партии наличие». В списке показывается список партий ТМЦ, по которым существует количе​ственный остаток поступивших, но еще нереализованных ТМЦ.
При выборе варианта показа остатков по «партиям, принятым на реализацию» будут показаны количественные остатки принятых на реализацию ТМЦ, которые уже отгружены покупателю, но за кото​рые еще не отчитались перед комитентом, (не был оформлен доку​мент «Отчет комитенту» (см. «Отчет комитенту» на стр. 279)). В списке документов будут отображаться те документы реализации, по которым был продан товар комитента.
Можно также посмотреть количественные остатки ТМЦ, находя​щиеся на реализации у комиссионеров. Для этого необходимо уста​новить вариант показа остатков по «партиям, переданным на реали​зацию». В списке будут отображаться документы передачи на реали​зацию, по которым существует количественный остаток ТМЦ, за который комиссионер еще не отчитался.
Двойное нажатие левой клавиши мыши или нажатие клавиши «ENTER» открывает форму (диалог) документа, на котором позицио​нирован курсор.
При установке курсора на другую позицию номенклатуры в спра​вочнике «Номенклатура», в открытом диалоге показа количествен​ных остатков ТМЦ оперативно обновляется информация об количе​ственных остатках по выбранной позиции номенклатуры.
Редактирование и ввод новой информации об элементе справоч​ника (позиции номенклатуры) производится в отдельном диалого​вом окне. Информация располагается на двух закладках.
Закладка «Основная»
Вид     (ТМЦ) — реквизит, определяющий вид товарно-материальной ценности, вводимой в справочник. Этот реквизит может принимать значения: «То-вар(пр.ТМЦ)», «Услуга», «Тара», «Сырье», «П/фабрикат», «Топливо», «Запчасть», «Строймате​риал», «Инвентарь». После записи информации о по​зиции номенклатуры, вид ТМЦ изменить нельзя.
Совет: Если произошла ошибка с выбором вида ТМЦ и элемент справочника уже записан, то можно скопировать элемент и пе​реопределить вид.
От вида зависят реквизиты, отображаемые в форме. Так, для ус​луги, в отличие от ТМЦ, не определяются минимальный товарный остаток.
Код — уникальный код позиции справочника номенклатуры. Наименование — наименование позиции номенклатуры, которое будет отображаться в списках. Рекомендуется зада​вать краткое наименование позиции номенклатуры,
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по которому удобно будет осуществлять поиск в спи​сках.
Наименование для печати — наименование позиции номенкла​туры, которое будет печататься во всех документах. При начальном заполнении копируется из краткого наименования и может быть отредактировано.
Артикул — артикул позиции справочника.
Базовая (единица измерения) — базовая единица измерения ко​личества. Относительно этой единицы задаются все прочие единицы измерения количества данной пози​ции номенклатуры (упаковки) с помощью коэффици​ентов пересчета. Базовую единицу можно выбрать из выпадающего списка, созданного на основании клас​сификатора единиц измерения (см. Классификатор единиц измерения» на стр. 173).
Основная (единица измерения) - дополнительная единица изме​рения количества, которая используется как единица по умолчанию при заполнении документов и для вы​вода данных в отчетах. Например, базовая единица измерения может быть штуки, а основная единица измерения - коробки. Тогда отчет по остаткам можно получить как в штуках, так и в коробках.
Вес базовой (<единица веса>) — вес одной базовой единицы. Измеряется в единицах веса, заданных в настройках параметров учета. Параметр, который используется при продаже весового товара. На основной закладке задается вес только для базовой единицы измерения. Вес для остальных единиц измерения задается в справочнике «Единицы измерения номенклатуры» (см. «Единицы измерения» на стр. 141).
Штрих код базовой — штрих-код базовой единицы измерения. Занесение штрих-кода в соответствующее поле может быть произведено либо вручную, либо с помощью сканера штрих-кода. Можно автоматически сформи​ровать уникальный штрих-код с помощью кнопки «Сформировать», справа от значения штрих-кода. Для каждой упаковки может быть сформирован уни-
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кальный штрих-код (см. «Единицы измерения» на стр. 141).
%НДС — ставка НДС. Может принимать только одно из сле​дующих значений: «Без НДС», «0%», «20%», «10%», «16.67», «9.09».
%НП — этот реквизит задает ставку налога с продаж для данной позиции номенклатуры. Если значение этого рекви​зита не задано, то предполагается ставка «Без НП». Ставка налога с продаж задается в соответствующем справочнике «Ставки налога с продаж».
Весовой — флаг ставится в том случае, если позиция номенкла​туры является весовым товаром. Реквизит использу​ется при продаже весового товара с помощью элек​тронных весов.
Не включать в прайс — если флаг установлен, то позиция но​менклатуры не включается в прайс-лист. При подбо​ре позиций номенклатуры в документ, можно устано​вить такой режим работы, при котором будут пока​зываться только, те позиции для которых не установ​лен флаг в этом поле, то есть включенные в прайс-лист. С помощью специальной обработки можно опе​ративно изменять значение данного флага для вы​бранной группы позиции номенклатуры (см. «Групповая обработка элементов справочника» на стр. 193).
Закладка «Дополнительные»
Дополнительный реквизит (основное свойство номенклату​ры) - название этого реквизита определяется в на​стройках параметров учета при выборе вида основно​го свойства номенклатуры. Например, если в на​стройках задан вид свойства «Вид товара», то это на​звание и будет отображено в форме номенклатуры. Для каждой позиции номенклатуры можно устано​вить значение основного свойства, например, вафли, крупа, сахар, шоколадные конфеты и т.д.
Номер ГТД — номер грузовой таможенной декларации, по кото​рой ввозился ТМЦ. Выбирается из соответствующего справочника. Значение этого реквизита используется как значение по умолчанию при оформлении поступ​ления ТМЦ.
Страна происхождения — страна, из которой ввезен ТМЦ. Вы​бирается из соответствующего справочника. Значение этого реквизита используется как значение по умол​чанию при оформлении поступления ТМЦ.
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Минимальный остаток— если остаток ТМЦ оказался меньше данного значения, то это должно служить сигналом к закупке. Задается в базовых единицах измерения, ис​пользуется, в частности, при формировании отчета по остаткам: можно сформировать отчет по тем позици​ям номенклатуры, запас которых меньше критическо​го (или равен ему). Комментарий — любая информация о позиции ТМЦ. Кроме того, в форме номенклатуры имеются управляющие кноп​ки, с помощью которых заполняются подчиненные справочники. К ним относятся: единицы измерения («Единицы»), цены («Цены»), свойства   («Свойства»),    аналоги    («Аналоги»),    комплектующие («Комплектующие»).
Единицы измерения
Позиция номенклатуры характеризуется базовой единицей изме​рения. Это единица, в которой ведется учет остатков номенклатуры.
Кроме базовой единицы измерения, позиция номенклатуры мо​жет иметь необходимое число других единиц измерения (упаковок). Например, сигареты могут иметь единицы измерения: «штука», «пачка», «блок», «коробка».
Общий список применяемых компанией единиц измерения зано​сится в справочник «Классификатор единиц измерения». Каждая единица измерения (упаковка) имеет свой коэффици​ент пересчета относительно базовой единицы. Каждая единица изме​рения имеет свой штрих-код и свой вес. Конфигурация позволяет выписывать в документах позиции номенклатуры в любой единице измерения из числа введенных для данной позиции.
Одна из единиц измерения определяется в форме позиции но​менклатуры, как основная единица измерения. Основная единица измерения используется при подборе позиций номенклатуры в до​кумент и при выводе данных по номенклатуре в отчетах.
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Для хранения данных о единицах измерения в конфигурации су​ществует справочник «Единицы ТМЦ», подчиненный справочнику «Номенклатура». Справочник вызывается по нажатию кнопки «Единицы» на основной закладке в форме позиции номенклатуры.
Справочник  «Единицы  ТМЦ»  одноуровневый.   Информация в нем заполняется через дополнительное диалоговое окно.
Единица измерения ТМЦ может иметь свой собственный штрих-код. Занесение штрих-кода единицы измерения ТМЦ может быть выполнено либо вручную, либо с помощью сканера штрих-кода. Можно автоматически сформировать уникальный штрих-код, нажав кнопку «Сформировать».
Если для редактирования вызван диалог базовой единицы, ее штрих-код не редактируется, поскольку это делается в основной форме позиции номенклатуры.
Свойства номенклатуры
В справочнике «Номенклатура» можно задать для позиций но​менклатуры дополнительные характеристики - свойства номенкла​туры. Свойство номенклатуры может иметь несколько значений. Для позиции номенклатуры определяется основное свойство, кото​рое редактируется непосредственно в форме позиции номенклатуры (закладка «Дополнительные»).
Для хранения информации о свойствах номенклатуры служит справочник «Свойства номенклатуры», подчиненный справочнику «Номенклатура».
Справочник «Свойства номенклатуры» открывается при нажатии на кнопку «Свойства» в форме позиции номенклатуры.
Справочник «Свойства номенклатуры» является одноуровневым справочником. В списке представлен вид свойства и значение свой​ства данного вида, присвоенное позиции номенклатуры.
Редактирование и ввод новой информации может производиться непосредственно в режиме списка или в отдельном диалоговом окне в зависимости от установленного режима ввода (пункт меню «Дей​ствия» / «Редактировать в диалоге»). Для каждой позиции ТМЦ может быть введено сколь угодно много значений свойств различных видов.
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Новое значение свойства определенного вида можно ввести стан​дартным образом, путем нажатия соответствующей пиктограммы в окне списка свойств номенклатуры или с помощью клавиши Ins.
В поле «Вид» выбирается из соответствующего справочника вид свойства, а в поле «Значение»- значение свойства определенного вида. Для одного вида свойства может быть назначено одно или несколько значений для одной позиции номенклатуры. Это зависит от того, имеет ли данный вид свойства признак «множественности», то есть, установлен ли для данного вида в справочнике «Виды свойств» флаг в поле «Свойство может принимать для объекта мно​жество значений» (см. «Виды свойств» на стр. 178).
Аналоги
При загрузке внешнего каталога (см. «Каталоги» на стр. 181) его позиции устанавливаются как аналоги позициям справочника «Но​менклатура».
Для хранения информации об аналогах служит справочник «Ана​логи номенклатуры», подчиненный справочнику «Номенклатура».
Справочник   «Аналоги»   открывается   при   нажатии   на   кнопку «Аналоги» в форме позиции справочника «Номенклатура».
Справочник имеет одноуровневую структуру. В списке представ​лены все аналоги, определенные для данной позиции номенклатуры. Редактирование и ввод новой информации может производиться непосредственно в режиме списка или в отдельном диалоговом окне в зависимости от установленного режима ввода (пункт меню «Дей​ствия» / «Редактировать в диалоге»). Для каждой позиции ТМЦ может быть введено сколь угодно много значений аналогов для раз​личных внешних каталогов.
Аналоги для внешних каталогов рекомендуется создавать пользу​ясь специальной процедурой загрузки позиций внешнего каталога. (см. «Каталоги» на стр. 181).
Новое значение аналога можно ввести стандартным образом, пу​тем нажатия соответствующей пиктограммы в окне списка аналогов номенклатуры или с помощью клавиши Ins.
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Значение реквизита «Каталог аналога» выбирается из справочни​ка каталогов. Идентификатор аналога в каталоге служит для опозна​ния позиции в каталоге, например, при выгрузке данных в формате XML.
Комплектующие
Конфигурация «Торговля+Склад» поддерживает операции сбор​ки и разукомплектации, а также продажу наборов.
Набор — это совокупность позиций номенклатуры, продаваемых как единое целое.
Комплект — это изделие, которое получается в результате прове​дения с позициями номенклатуры операции сборки. Комплект со​стоит из нескольких позиций номенклатуры, называемых комплек​тующими.
Состав комплектов и наборов задается в справочнике «Номенкла​тура» путем заполнения информации в подчиненном справочнике «Состав комплектов». Этот справочник открывается при нажатии на кнопку «Комплектующие» в форме позиции номенклатуры.
Если в справочнике «Состав комплектов» введена информация хотя бы об одном комплектующем, то данная позиция номенклатуры является комплектом или набором. В форме позиции номенклатуры для таких позиций отображается надпись «Комплектуется».
Справочник «Состав комплектов» имеет одноуровневую структуру.
Редактирование и ввод новой информации может производиться непосредственно в режиме списка или в отдельном диалоговом окне в зависимости от установленного режима ввода (пункт меню «Дей​ствия» / «Редактировать в диалоге»).
Новое комплектующее можно ввести стандартным образом, путем нажатия соответствующей пиктограммы в окне списка или с помо​щью клавиши Ins.
В списке указывается комплектующее (номенклатурная позиция) и его количество. Комплектующее выбирается из справочника «Но​менклатура». В реквизите «Количество» необходимо указать, в ка​ком количестве (в базовых единицах) комплектующее входит в ком​плект (набор).
Поле «Ценовой коэффициент 1 единицы» используется при опе​рации разукомлектации комплекта и служит для того, чтобы опреде​лить стоимостную долю комплектующего в составе комплекта. На основании этого параметра рассчитывается стоимость комплектую​щего при разукомплектации.
Например. Производится разукомплектация компьютера, который состоит из мышки, клавиатуры, системного блока и монитора. Себе​стоимость компьютера - 500 долларов. Коэффициент для мышки составляет - 10, клавиатуры — 50, системный блок - 640, а монитора - 300. Сумма всех ценовых коэффициентов комплектующих соста​вила 1000. Таким образом, при разукомплектации мышка будет при​нята на склад по себестоимости - 5 долларов, клавиатура - 25 дол​ларов, системный блок по цене 320 долларов, а монитор по цене 150 долларов.
Коэффициенты могут быть назначены произвольным образом. Ценовой коэффициент может быть заполнен ценой заданного типа для комплектующего, входящего в состав комплекта. После нажатия на кнопку «Установить ценовые коэффициенты» в списке ком​плектующих открывается список типов цен, из которого можно вы​брать нужный тип цен и ценовые коэффициенты будут заполнены в соответствии с выбранной ценой комплектующего.
Сумма всех комплектующих может быть не равна стоимости ком​плекта. Данное поле не является обязательным при заполнении информации о комплектующих. Коэффициенты могут быть заданы и непосредственно в документе «Разукомплектация».
При подборе позиции номенклатуры в документы существует два варианта. В спецификацию документа могут быть добавлена позиция с описанием самого комплекта («Добавить комплект») или добавле​ны все определенные для него в справочнике «Состав комплектов» комплектующие («Добавить комплектующие»). В справочнике но​менклатуры можно создать наборы из наиболее часто продаваемых номенклатурных позиций и пользуясь способом подбора «Добавить комплектующие» быстро подбирать нужные позиции в документ.
Типы цен
Количество цен на ТМЦ в конфигурации не ограничено. В спра​вочник необходимо ввести используемые компанией названия типов цен (например: «розничная», «оптовая», «дилерская» и т.д.). Спра​вочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Цены и налоги» / «Типы цен».
Для каждой позиции номенклатуры может быть назначено столь​ко цен, сколько их хранится в справочнике «Типы цен». Для каждо​го договора, оформляемого с контрагентом можно назначить опреде​ленный тип цен по умолчанию. С одним и тем же контрагентом мо​жет быть оформлено множество договоров, по каждому из договоров может быть назначен свой тип цен, который будет по умолчанию устанавливаться в документах, оформленных по данному договору.
Реквизиты справочника типов цен не периодические. Справочник имеет одноуровневую структуру. Добавление и редактирование ин​формации производится в специальном диалоговом окне.

Для типа цены задается валюта типа цены и порядок округления. Для типа цены может быть задана любая валюта, определенная в справочнике валют, задание валюты не зависит от способа формиро​вания цены. Порядок округления также может быть задан произ​вольным образом для каждого типа цены.

Например, покупка товара производится в валюте, допустим в USD. Поэтому для закупочных цен необходимо задать точность до центов. Следовательно, устанавливаем порядок округления -0.01. Продажа товаров производится в рублях, точность нужна до 5 руб​лей, поэтому устанавливаем порядок округления - 5.

Внимание! Округление цен всегда производится в большую сторо​ну. Например, если стоит «округлять до» -5, то 1 копейка будет округлена до 5 рублей.

В справочнике «Типы цен» задаются различные способы форми​рования цены определенного типа:

Цена задается только вручную - данный тип цены может быть использован как базовый тип цен для расчета цен других типов. Корректировка цены возможна в лю​бой момент времени. Данный тип цен может обновляться из документов, сопровождающих поступление ТМЦ с помощью специальной обработки («Дейст​вие» - «Обновление цен в справочнике»).
Рассчитывается и хранится - цены данного типа могут зада​ваться и корректироваться вручную или рассчиты​ваться на основании заданной наценки и базового типа цен. Наценка и базовый тип цен, на основании которого будет рассчитано значение цены данного типа, указываются в соответствующих полях блока «Наценка на базовый тип цен». Расчет на основании базовой цены может производиться с помощью обра​ботки «Формирование цен», (см. «Формирование цен» на стр. 158).
Рассчитывается динамически (не хранится) - цены данного типа не могут задаваться и корректироваться вруч​ную, они не хранятся в информационной базе. Они динамически рассчитываются при изменении базовой цены на основании заданной наценки и базового типа цен.
Поясним на примере различные способы задания цен. Допустим необходимо, чтобы при новых поступлениях ТМЦ автоматически обновлялись закупочные цены. Оптовые и мелкооптовые цены должны автоматически пересчитываться при обновлении закупоч​ных цен, а розничная цена после расчета может быть откорректиро​вана.
В этом случае в качестве базового типа цен задаем закупочные цены. Для типа цены «Закупочные» устанавливаем способ задания цены «Цена задается только вручную». Для оптовых и мелкооптовых цен задаем способ расчета «Рассчитывается динамически», а для розничной цены, поскольку она должна корректироваться задаем способ задания цены «Рассчитывается и хранится». При поступле​нии ТМЦ от поставщика с помощью обработки «Обновление цен в справочнике» (см. «Формирование новых цен из документов посту​пления» на стр. 230) производим запись и расчет всех цен. После этого вручную или с помощью обработки «Формирование цен» (см.»Формирование цен» на стр. 158) корректируем розничную цену.
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Если валюта базового типа цены и расчетного типа цены не сов​падают, то значение цены пересчитывается на дату записи цены по курсу, определенному в справочнике валют.
Предусмотрена возможность хранения цен, включающих в себя налог с продаж (НП) и налог на добавленную стоимость (НДС). В форме «Сведения о типе цены» предусмотрены для этого два пере​ключателя: «НДС включен в цену» и «Налог с продаж включен в цену». В том случае, если для типа цены установлен способ форми​рования цены «Рассчитывается динамически и не хранится», то ус​тановка данных флагов наследуется из установок базового типа цены и не редактируется.
Непосредственно из справочника «Типы цен» можно распечатать прайс-лист по выбранным типам цен. Для этого в списке предусмот​рена специальная кнопка «Прайс-лист» (см. «Печать прайс-листа»).
Скидки
Справочник «Скидки» предназначен для хранения списка типов скидок, например «за наличную оплату», «оплата дисконтной картой Gold», «распродажа товаров» и т.д. Величина скидки задается в про​центах. Справочник вызывается для ввода и редактирования инфор​мации из пункта меню «Справочники» /«Цены и налоги» / «Скид​ки».
Справочник имеет одноуровневую структуру. Редактирование и ввод новых элементов производится непосредственно в форме спи​ска справочника.
Наименование - название типа скидки;
Процент - величина скидки, выраженная в процентах;
Приведем пример использования скидок в конфигурации. Фирма представляет скидку 15% своим постоянным покупателям. Поля в справочнике заполняются следующим образом: Наименование - Постоянному покупателю Процент -15
В форме договора, оформляемого для постоянного покупателя, выбирается значение скидки «Постоянному покупателю». Тогда при выборе договора контрагента в документ для него автоматически устанавливается по всем товарам процент скидки, равный 15%.
Цены
Для каждой позиции номенклатуры может быть назначено не​сколько цен — столько, сколько типов цен введено в справочнике «Типы цен». При назначении цены данного типа для позиции но​менклатуры можно выбрать в какой валюте она будет измеряться цены и за какую единицу измерения количества (упаковку) будет назначена эта цена.
Цены позиций номенклатуры хранятся в специальном справоч​нике «Цены ТМЦ». Справочник вызывается из формы позиции номенклатуры по кнопке «Цены» или из списка позиции номенкла​туры при нажатии кнопки «Справочники» и выборе пункта меню «Цены».
Новые цены могут задаваться вручную («Редактируемые цены») или рассчитываться автоматически на основании заданных значений другого типа цен («Расчетные цены»). Способ задания цены задается в справочнике «Типы цен» (см. на стр. 149).
Обновление расчетных цен в списке, после ручной корректировки редактируемых цен может производиться по кнопке
Например. В справочнике «Типы цен» задано, что мелкооптовая цена товара «Конфеты «Белочка» должна быть рассчитана на осно​вании закупочной цены плюс наценка 20%. Тогда при вводе вручную закупочной цены, равной 1.93 доллара за кг, будет автоматически рассчитана мелкооптовая цена, равная 2.32 доллара за кг, и пользо​ватель не будет иметь возможности ее изменить.
Редактирование значения, валюты цены, упаковки, за которую назначена цена, а также процента наценки может производиться непосредственно в режиме списка или в отдельном диалоговом окне в зависимости от установленного режима ввода (пункт меню «Действия» / «Редактировать в диалоге»). Для каждой позиции ТМЦ может быть введено одно значение типа цены, определенного в спра​вочнике «Типы цен».
Новую цену можно ввести стандартным образом, путем нажатия соответствующей пиктограммы в окне списка цен или с помощью клавиши Ins.
Для новой цены в поле «Тип цены» из выпадающего списка не​обходимо выбрать тип цены. При этом автоматически заполняется валюта цены, заданная для данного типа цен. При необходимости пользователь может изменить валюту цены. Единица измерения по умолчанию заполняется основной единицей измерения, она также может быть изменена. Для тех типов цен, которые рассчитываются и хранятся можно задать торговую наценку. По умолчанию наценка заполняется той наценкой, которая задана для выбранного типа цен, однако ее можно изменить и для каждой позиции номенклатуры назначить свою наценку.
Цена является периодическим реквизитом. По умолчанию ин​формация о цене записывается на рабочую дату («Сервис» / «Пара​метры» / «Рабочая дата»). Эта дата показывается в поле «Значения периодических реквизитов указаны на ...». При записи дата может быть изменена.
Историю цен можно посмотреть с помощью кнопки «История» в диалоге «Сведения о цене».
Новые цены ТМЦ могут быть также рассчитаны с помощью спе​циальной обработки «Формирование цен» (см. «Формирование цен).
Кроме того, цены ТМЦ могут быть заполнены из документов, со​провождающих получение ТМЦ (см. «Формирование новых цен из документов поступления»). Также они могут быть добав​лены из внешнего файла (см.«Импорт справочников», «Цены»).
Печать прайс-листа
Печать прайс-листа производится из справочника «Типы цен». Для печати прайс-листа необходимо нажать кнопку «Прайс-лист». При нажатии этой кнопки открывается дополнительное окно «Пе​чать прайс-листа», в котором можно выбрать параметры печати. Для печати прайс-листа предназначена также специальная кнопка на панели инструментов.
ТМЦ / Группа — в этом фильтре можно задать ТМЦ или группу ТМЦ, для которых будет осуществляться вывод на печать. С помощью множественного фильтре можно задать набор позиций и групп ТМЦ, для которых бу​дет осуществляться вывод на печать (см. «Множественный фильтр»). С помощью множественного фильтра можно также осуществить отбор по свойствам ТМЦ.
Печатать цены — в этом фильтре можно задать типы цен, для которых будут выводиться на печать цены. Порядок расположения (слева направо) колонок прайс-листа в печатной форме определяется порядком расположе​ния (сверху вниз) строчек полученного списка типов цен. Строчки списка можно перемещать с помощью расположенных справа от списка кнопок со стрелка​ми.
Не включать отсутствующие — установка этого флага позволя​ет не включать в прайс-лист позиции номенклатуры, отсутствующие на складе. Если переключатель уста​новлен в положение «По компании в целом», то в прайс-лист не будут включены позиции, отсутствую​щие в целом в компании. Если переключатель уста​новлен в положение «У фирмы», то не будут включе​ны позиции, отсутствующие на выбранной фирме. Если переключатель установлен в положение «У юр.лица», то не будут включены позиции, отсутст​вующие на фирмах, для которых выбрано указанное юридическое лицо. Если переключатель установлен в положение «По упр.аналитике», то не будут включе​ны позиции, отсутствующие на фирмах, имеющих выбранный признак аналитики управленческого уче​та. Наличие ТМЦ всегда считается с учетом резерва.
Позиции прайс-листа — установка этого флага позволяет не включать в прайс-лист позиции номенклатуры, для которых в форме номенклатуры установлен флаг «Не включать в прайс-лист». Если переключатель уста​новлен в положение «Все», то будут включены все позиции. Если переключатель установлен в положе​ние «Только включаемые в прайс-лист», то будут включены только те позиции, для которых флаг «Не включать в прайс-лист» не установлен. Если пере​ключатель установлен в положение «Только не включаемые в прайс-лист», то будут включены толь​ко те позиции, для которых флаг «Не включать в прайс-лист» установлен.
При печати прайс-листа ТМЦ внутри каждой группы сортируют​ся по наименованию.
Формирование цен
В конфигурации предусмотрена возможность комплексного фор​мирования цен на группу выбранных позиций номенклатуры. Про​цесс формирования цен можно разбить на два этапа: установка фильтра на список цен позиций номенклатуры и формирование цен (новых или изменение существующих).
Вызов обработки производится выбором пункта «Формирование цен» в меню «Справочники» / «Цены и налоги» / «Формирование цен».
Фильтр на список цен позиций номенклатуры
В окне настройки требуется задать фильтры на элементы спра​вочников «Цены» и «Номенклатура», чтобы отобрать из них подле​жащие групповой обработке. Окно настройки имеет две закладки: «Основная» и «Множественный фильтр».
Внимание. Все параметры фильтра (указанные на основной заклад​ке и во множественном фильтре) действуют в совокупности.
В случае если множественный фильтр установлен, перед названи​ем закладки «Множественный фильтр» устанавливается знак (!). Он виден и с основной закладки.
В окне подготовки можно установить следующие фильтры:
Выберите обрабатываемые типы цен — отметить в списке те типы цен, значения которых необходимо обрабаты​вать. В данный список не попадают те типы цен, для которых в форме типы цен установлен флаг «Рассчи​тывается динамически (не хранится)».
ТМЦ/Группа — задать ТМЦ или группу ТМЦ, для которых необ​ходимо изменить значение цены. С помощью множе​ственного фильтра можно задать список ТМЦ или групп ТМЦ.
Позиции прайс-листа — если переключатель установлен в по​ложение «Только включаемые в прайс-лист», будут отобраны те позиции, для которых в форме позиции номенклатуры не установлен флаг «Не включать в прайс», если переключатель установлен в положение «Только не включаемые в прайс-лист», будут ото​браны те позиции, для которых в форме позиции но​менклатуры установлен флаг «Не включать в прайс».
Наличие ТМЦ — задать фильтр по наличию ТМЦ на складе. Ос​таток ТМЦ рассчитывается, исходя из наличия ТМЦ в компании в целом (по всем фирмам и всем скла​дам). Остаток может рассчитываться с учетом или без учета резерва (остатки за минусом резерва).
Наценка на базовую цену — задать фильтр сравнения. Сравни​вается наценка, указанная в справочнике «Типы цен» и рассчитанная наценка на базовый тип цен. Данный фильтр имеет смысл только для тех типов цен, кото​рые рассчитываются на основании базового типа цен (в справочнике «Типы цен» для них установлен флаг в поле «Рассчитывается и хранится»).
Свойства — задать одно или несколько значений свойств ТМЦ. Фильтр по свойствам ТМЦ устанавливается только на закладке «Множественный фильтр».
Добавление и изменение цен
После задания фильтров и нажатия кнопки «Сформировать» от​крывается окно со списком позиций номенклатуры, отобранных для изменения цен. В списке отображаются себестоимость позиции на текущую дату и цены на позиции (согласно установленному фильт​ру). В том случае, если в списке отобранных типов цен присутствуют цены, которые рассчитываются на основании базовых типов цен, то для них дополнительно отображается в отдельной графе рассчитан​ная по реальным значениям наценка на базовый тип цен.
В списке можно пометить какие-то из позиций с помощью кла​виши Enter или двойного щелчка мыши, и провести необходимые действия с ценами по всем помеченным позициям. Чтобы пометить позицию, необходимо установить курсор на поле «Пометка».
В окне списка можно также пользоваться кнопками:
 — помечаются все позиции в списке,
 — снимается пометка со всех отмеченных позиций,
 — снимается пометка у всех позиций, у которых она есть, и ставится тем, у которых ее нет.
В поле «Цены показывать и устанавливать на» задается та дата, на которую необходимо задать значение цены. По умолчанию эта дата устанавливается равной текущей дате.
С ценами помеченных позиций можно производить следующие действия, управление которыми разделено на несколько групп эле​ментов.
Рассчитать все цены по наценкам
При выполнении данной обработки будут пересчитаны значения тех типов цен, для которых задан режим расчета на основании базо​вого типа цен (те типы цен, для которых в справочнике «Типы цен»
установлен флаг «Рассчитываются и хранятся»). Расчет производит​ся в соответствии с заданным в справочнике «Типы цен» значением наценки и базовым типом цены.
Рассчитать цены комплектов
При выполнении данной обработки будут рассчитаны цены ком​плектов. Расчет производится исходя из заданного в справочнике «Состав комплекта» списка комплектующих и их цен.
Пометить на удаление (снять пометку удаления)
При выполнении данной обработки в зависимости от выбранного значения («поставить» или «снять») все цены (кроме себестоимости) помечаются на удаление (или отменяется пометка на удаление).
Пересчитать цены в другую валюту
Для пересчета цен в другую валюту необходимо установить флаг «Установить валюту». В поле «Значение» можно выбрать валюту, указанную в типе цен. В том случае, если необходимо выбрать про​извольное значение из справочника валют, то в этом поле выбирает​ся «Значение», а в следующем поле из выпадающего списка выбира​ется валюта из справочника валют.
Цены пересчитываются по курсу, указанному в справочнике ва​лют на текущую дату.
Установить или изменить наценку для цен товара
Для этого необходимо установить флаг «Установить наценку». В поле «Значение» можно выбрать наценку, указанную в типе цен. В том случае, если необходимо назначить произвольную наценку, то в этом поле выбирается «Значение», а в следующем поле вводится значение наценки для цены.
Для всех выбранных цен отмеченных позиций установится на​ценка в соответствии с наценкой введенной для типа цен или уста​новится наценка в соответствии с введенным значением.
Сформировать или изменить цены на позиции номенклатуры
Ввести новое значение цены или изменить значение цены вруч​ную можно непосредственно в списке обрабатываемых позиций. Для этого достаточно установить курсор на ячейку, в которой ото​бражается значение цены на позицию номенклатуры, и нажать кла​вишу Enter или два раза щелкнуть левой клавишей мыши. Откроет​ся стандартный диалог «Сведения о цене», в котором можно изме​нить значение цены или упаковку, за которую назначена цена или ввести новое значение.
Изменить цену можно и для списка отобранных позиций. Напри​мер, необходимо для отмеченных позиций установить оптовую цену, как розничная цена минус 20%.
Для этого необходимо проделать следующие действия:
•     Включить переключатель «Установить цену».
•     Установить в выпадающих меню следующую формулу: Оптовая = Розничная - 20%.
Точно также можно сформировать и все остальные дополнитель​ные цены на основе уже существующих цен или себестоимости ТМЦ. При этом надо иметь в виду, что если не задано значение це​ны базового типа, то новая цена сформирована не будет.
Цену можно изменить не только на процент, но и на абсолютную величину, выраженную в валюте, которая определена для данного типа цен. В этом случае вместо процентов в формуле устанавливает​ся «Ед.валюты».
Пересчитать цены для другой упаковки позиции номенклатуры
Для того, чтобы пересчитать цены для другой упаковки позиции номенклатуры необходимо проделать следующие действия:
•     Включить переключатель «Установить единицу».
•     В выпадающем списке выбрать нужную единицу измере​ния из выпадающего списка, сформированного в соответ​ствии записей справочника «Классификатор» — «Едини​цы измерения».
Цены будут пересчитаны в цены за выбранную единицу измере​ния, но только для тех номенклатурных позиций, у которых есть такая единица. Пересчет цен делается по коэффициентам пересчета количества, заданным в справочнике «Единицы ТМЦ».
Округлить цены
В справочнике «Типы цен» задается порядок округления для данного типа цены. Однако иногда возникает необходимость изме​нить порядок округления цены для отдельных позиций номенклату​ры или для группы позиций номенклатуры. Для этого нужно:
•     Включить переключатель «Округлить цену».
•     В выпадающем списке выбрать тип цены.
•     В выпадающем списке, справа от слово «до», выбрать по​рядок округления.
Печать списка цен. Контроль цен
Печать списка цен производится по кнопке «Печать» в обработке «Формирование цен».
В списке цен показывается реальная наценка значения цены на базовый тип цен. Те цены, для которых значение наценки меньше заданного в справочнике «Типы цен» помечаются желтым цветом. Значения этих цен можно исправить вручную прямо из этой табли​цы. Для этого достаточно установить курсор на ячейку, в которой отображается значение цены на позицию номенклатуры, и нажать клавишу Enter или два раза щелкнуть левой клавишей мыши. Откроется стандартный диалог «Сведения о цене», в котором можно изменить значение цены или упаковку, за которую назначена цена или ввести новое значение. После ввода нового значения цены будет автоматически пересчитана реальная наценка.
Валюты
В справочнике валют с самого начала имеется две валюты: рос​сийский рубль и доллар США. По умолчанию в качестве бухгалтер​ской (базовой) валюты учета в конфигурации установлен россий​ский рубль. В качестве валюты управленческого учета установлен доллар.
Для того чтобы начать работать с конфигурацией, необходимо ввести текущий курс доллара по отношению к рублю. Справочник валют вызывается для ввода и редактирования информации из пунк​та меню «Справочники»/ «Валюты».
Если желательно установить в качестве валюты бухгалтерского учета (базовой валюты) любую другую валюту, ее необходимо зане​сти в справочник валют, установить ее в настройках параметров учета в качестве валюты бухгалтерского учета, и только после этого устанавливать текущие курсы всех остальных валют по отношению к этой валюте.
Курс и кратность валюты являются периодическими реквизита​ми. По умолчанию в списке указываются значения, установленные на рабочую дату («Сервис» / «Параметры» / «Рабочая дата»). Эта дата показывается в списке валют в поле «Значения периодических реквизитов указаны на...». В любой момент времени пользователь может изменить дату и посмотреть значение курса валют на любую интересующую его дату. Динамику изменения курса можно посмот​реть по кнопке «История» для любой валюты в списке.
С помощью кнопок «Остаток на счетах» и «Остаток в кассе» можно просмотреть информацию об остатке денег на расчетных счетах или наличных денег в кассах в любой валюте из списка ва​лют, представленных в справочнике.
Ввод новой валюты в справочник валют
Новую валюту можно добавить в справочник из общероссийского классификатора валют. Для этого в списке валют имеется специаль​ная кнопка «Добавить из классификатора валют». Такой способ добавления доступен только при наличии у пользователя диска ин​формационно-технологического сопровождения, начиная с октября 2000 года.
Ввод новой валюты может производиться как непосредственно в списке в режиме добавления, так и в диалоге.
Для новой валюты необходимо заполнить следующие реквизиты: Код — бухгалтерский код валюты. Конфигурация поддерживает уникальность этого кода. Обозначение — Мнемоника валюты. Полное наименование — поле ввода для полного наименования валюты.
При заполнении этих реквизитов рекомендуется руководство​ваться Общероссийским классификатором валют ОК 014-94.
Курс — поле для ввода курса на дату, указанную в поле «Значе​ния периодических реквизитов указывать на..».
Кратность — поле для ввода котировочной единицы валюты.
Реквизиты «Курс» и «Кратность» взаимосвязаны, смысл их ис​пользования следующий. Если кратность задана равной единице, то в поле «Курс» вводится количество рублей, соответствующее едини​це данной валюты (то есть, курс валюты — в привычном понима​нии). Если курс данной валюты по отношению к рублю очень низ​кий (точность составляет меньше 4 знаков дробной части), в поле «Кратность» следует указать количество единиц валюты, принятое к котированию (котировочная единица валюты), а в поле «Курс» — сумму в рублях, соответствующую этому количеству единиц валюты. Например, курс итальянской лиры составляет 3,4756 рубля за 1000 лир. Тогда в поле «Кратность» указываем 1000 (котировочная еди​ница итальянской лиры), а в поле «Курс» 3,4756.
Для того чтобы в формах печати правильно формировалось на​именование валюты прописью, необходимо сформировать новый файл прописей.
Этот файл должен быть предварительно подготовлен, например, при помощи редактора текстов системы «1С:Предприятие». Подроб​нее о формате файла прописей можно узнать из книги «1C:Предприятие. Описание встроенного языка», а в качестве образ​ца можно использовать файл 1CV7.SPL, входящий в поставку сис​темы «1С:Предприятие». Кнопка «...» открывает стандартный диалог выбора файла, в котором необходимо найти и выбрать имя вновь созданного файла.
В состав конфигурации «Торговля+Склад» включены файлы прописей для наиболее распространенных валют: доллар США — USD.SPL, немецкая марка — DEM.SPL, валюта «Евро» - EUR , «ус​ловная единица» — UE.SPL.
Установка текущего курса
Допустим, необходимо установить текущий курс американского доллара, равный 28.999 рублям. В зависимости от установленного режима ввода информации (пункт меню «Действия» / «Редактировать в диалоге») ввод информации может производиться непосред​ственно в списке или в диалоге. Далее приводится последователь​ность действий, для случая редактирования с помощью диалога. При работе в режиме списка действия аналогичны. Необходимо проделать следующие действия:
•     Открыть справочник валют, выбрав пункт «Валюты» в меню «Справочники». Поместить курсор мыши на строчку американ​ского доллара и два раза щелкнуть левой кнопкой, откроется форма.
•     Проверить дату, установленную в поле «Значения периодиче​ских реквизитов указаны на...». Именно на эту дату будет запи​сано значения курса.
•     В поле «Курс» установить значение курса: 28.999 и кратность 1. Нажать на кнопку «Записать».
•     В появившемся диалоге «Запись периодических реквизитов» проверить еще раз дату, на которую будет записан новый курс. При необходимости ее можно изменить. После нажатия на кноп​ку «ОК» новое значение курса будет записано.
Изменение курса валюты
По кнопке «История» в списке справочника для каждой валюты можно вызвать список текущих курсов по отношению к основной валюте и их кратность на каждую дату ввода курса.
Значение кратности показывается на первую дату, введенную в список, если это значение не изменяется, то для остальных позиций списка оно не показывается.
Список можно редактировать, вводить новые записи или удалять имеющиеся. Для новой записи необходимо задавать два реквизита: курс и кратность. По умолчанию кратность валюты всегда равна 1; если кратность валюты не изменилась, то дополнительно ее задавать не надо. .
Для того, чтобы изменить уже заданный курс необходимо проде​лать следующие действия:
•     в справочнике валют установить курсор на валюту, значе​ние курса которой необходимо изменить, и нажать кнопку «История»;
•     появится диалог «Значения периодических реквизитов». В этом диалоге необходимо установить курсор на строку с датой курса, значение которого необходимо изменить;
•     нажать на кнопку «Открыть», в появившемся окне диало​га изменить значение курса. Нажать на кнопку «ОK» и произвести запись изменившегося курса.
Банки
В справочник банков заносятся сведения о банках, в которых рас​четные счета есть как у самой компании, так и у контрагентов. Спра​вочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Юридические и физические лица» / «Банки».
В данный справочник заносится информация о наименовании банка, в котором открыт расчетный счет компании или контрагента, БИК, корреспондентский счет, а также данные о местонахождении банка, телефоны для связи с работниками банка, индекс и почтовый адрес банка.
Справочник имеет многоуровневую, иерархическую структуру. Элементы справочника можно перегруппировать, перенося их из группы в группу.
Редактирование и ввод новых элементов производится в отдель​ном диалоговом окне.
Нажав
в окне списка банков кнопку
«Добавить банки из Классификатора банков РФ», можно полу​
чить доступ к этому классификатору, а при первом нажатии — вы​
звать окно обновления классификатора банков с диска информаци​
онного сопровождения или с сайта «Росбизнесконсалтинг».
Ставки налога с продаж
Справочник «Ставки налога с продаж» предназначен для хране​ния различных значений ставок налога с продаж. Элемент данного справочника определяет численное значение процента ставки налога и наименование ставки НП, причем последнее формируется автома​тически как ставка в % и не редактируется. Например, изначально в справочнике размещена ставка с наименованием «Без налога (НП)» с нулевым значением процента.
Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» /«Цены и налоги» / «Ставки налога с продаж».
Справочник имеет одноуровневую структуру.
Редактирование и ввод новых элементов производится непосред​ственно в форме списка справочника.
Изменять ставку в существующем элементе справочника не реко​мендуется. При попытке записи такого изменения выдается запрос: «Не рекомендуется изменять значение ставки налога, если она уже используется в справочниках и документах. Вернуть прежнее значе​ние?». Если ответ «Да», то остается старое значение ставки налога с продаж. Если «Нет», изменяется существующая ставка, несмотря на возможность появления некорректных данных.
Классификатор единиц измерения
В этот справочник вводится список используемых компанией единиц измерения (штуки, контейнеры, ящики, коробки и т.д.). Они используются при задании единиц измерения позиций номенклату​ры. Справочник вызывается для ввода и редактирования информа​ции из пункта меню «Справочники» / «Классификато​ры» /«Единицы измерения».
Справочник имеет одноуровневую структуру. Редактирование и ввод новых элементов производится непосредственно в форме спи​ска справочника. При заполнении справочника можно воспользо​ваться общероссийским классификатором единиц измерения (ОКЕИ).
Его можно найти на диске информационно-технологического со​
провождения (ИТС). Для добавления данных из общероссийского
классификатора
необходимо нажать на кнопку
«Добавить из Классификатора единиц измерения».
Номера ГТД
В этом справочнике хранятся номера всех грузовых таможенных деклараций, по которым когда-либо поступали ТМЦ. Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта ме​ню «Справочники» / «Классификаторы» / «Номера ГТД».
Кроме номера ГТД, этот справочник содержит комментарий, ко​торый может использоваться для хранения различного рода допол​нительных сведений о ГТД.
Справочник используется при заполнении справочника «Номенк​латура», а также при заполнении спецификации документов, сопро​вождающих поступление импортного ТМЦ.
Справочник имеет одноуровневую структуру. Редактирование и ввод новых элементов производится непосредственно в форме спи​ска справочника.
Страны
В этом справочнике хранится список стран, из которых ко​гда-либо поступал импортные ТМЦ. Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочни​ки» / «Классификаторы» / «Страны».
Справочник используется при заполнении справочника «Номенк​латура», а также при заполнении спецификации документов, сопро​вождающих поступление импортного ТМЦ.
Справочник имеет одноуровневую структуру. Редактирование и ввод новых элементов производится непосредственно в форме спи​ска справочника.
Проекты
Справочник предназначен для ведения списка проектов. Проект -это своеобразная метка документов. Поле «Проект» присутствует во всех документах конфигурации. В проект можно объединить любые документы, в том числе и документы различных контрагентов или документы, оформленные различными сотрудниками (подотчетными лицами). Справочник проектов вызывается для ввода и редактиро​вания информации из пункта меню «Справочники» / «Структура компании» / «Проекты».
Одним из вариантов использования проектов может быть воз​можность распределения документов по менеджерам, ответственным за закупку и продажи ТМЦ. В этом случае при оформлении доку​мента в поле «Проект» заносится имя менеджера, ответственного за проведение этой операции.
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В любой момент времени, нажав на кнопку «Документы», в спра​вочнике проектов можно просмотреть все документы, оформленные данным менеджером.
Следует отметить тот факт, что документы могут быть оформле​ны разными авторами (кладовщиком, кассиром, сотрудником отдела продаж), однако они все могут быть объединены в один проект. Ра​бота в данном журнале осуществляется точно так же, как в любом другом журнале документов. Отбор по проекту можно установить и в общем журнале документов (см. «Документы в журнале» на стр. 203»),
В качестве еще одного примера использования проектов можно привести возможность отследить эффективность рекламной компа​нии. При оформлении документа в поле проект можно указать до​полнительную информацию о том, откуда пользователь узнал о про​дукции, продаваемой на фирме (из рекламы в газете «Аргументы и факты» или из рекламы в газете «Экономика и жизнь»). Затем мож​но в отчетах сравнить показатели продажи продукции и определить, какая из рекламных компаний была более эффективной.
В справочнике можно создавать группы проектов. Справочник является трехуровневым. Добавление и редактирование информации производится в форме списка.
Виды свойств
В этот справочник вводится список используемых компанией на​званий свойств: ТМЦ («цвет», «размеры», «энергопотребление» и т.д.) и контрагентов («регион», «должники» и т.д.). В справочнике можно организовать древовидную структуру глубиной до пяти уров​ней вложенности.
Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Прочие» / «Виды свойств».
В справочнике рекомендуется организовать несколько групп, на​пример «Свойства ТМЦ», «Свойства контрагентов», «Свойства партии ТМЦ». Для каждого свойства необходимо задать соответст​вующие значения свойств.
Значения вида свойства определяются в дополнительном спра​вочнике «Значения вида свойств», который вызывается по кнопке «Значения».
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Корректировка и ввод информации о новом виде свойства произ​водится в отдельном диалоговом окне.
Если в поле реквизита «Свойство может принимать для объекта много значений» установлен флаг, то ТМЦ или контрагенту можно будет присвоить несколько значений одного вида свойства.
Поясним это на примере. В качестве вида свойств товара можно использовать обобщенный вид, например «Дополнительные характе​ристики». В качестве значений этих характеристик, вводятся сле​дующие значения, «импортные», «элитные», «отечественные», «мас​сового спроса». Понятно, что товар может одновременно иметь не​сколько значений таких свойств, например: «импортные элитные» или «отечественные массового спроса». Для такого вида свойств нужно установить флаг «Свойство может принимать для объекта много значений». В то же время товар имеет еще один вид свойства, например габариты («высота», «ширина», «глубина»). Понятно, что товара может иметь только определенные габариты, поэтому для этого вида свойства флаг «Свойство может принимать для объекта много значений» устанавливать не надо.
На закладке «Параметры XML-обмена» определяются те пара​метры, которые используются при обмене каталогами в формате XML.
Реквизиты «Каталог, использующий свойство» и «Идентифика​тор в каталоге» имеют смысл только для свойств ТМЦ. Каждое свойство ТМЦ соотносится с каким-либо каталогом, собственным или одним из загруженных каталогов других фирм. Если свойство соотносится с несколькими каталогами, в списке свойств оно будет представлено соответствующим количеством строк. Идентификатор вида свойства в каталоге — уникальный код, по которому данное свойство опознается в каталоге, например, при выгрузке данных в формате XML.
В подчиненный справочник «Значения свойств» заносятся кон​кретные значения для выбранного вида свойства. Так, например, для вида свойства партии «Размер» можно ввести соответствующие раз​меры: 35, 36, 37 и т.д. Для того, чтобы ввести значения для опреде​ленного вида свойства, необходимо позиционировать курсор на дан​ном виде свойства в списке и нажать кнопку «Значения».
В появившемся списке можно стандартным образом добавлять, редактировать и удалять значения свойства.
Для каждого контрагента или ТМЦ один из видов свойств можно определить как основное свойство. Название этого вида свойства будет прописано в форме контрагента или в форме ТМЦ, как назва​ние дополнительного реквизита. В качестве основного свойства мо​жет быть назначен только тот вид свойства, который не имеет при​знака множественности (не установлен флаг «Свойство может при​нимать для объекта много значений»).
Каталоги
Основное использование каталогов — обмен коммерческой ин​формацией в формате XML. Для того чтобы получатели предложе​ний могли понять, какая позиция номенклатуры предлагается, она должна быть описана. Описание загружается в виде каталогов. При загрузке внешнего каталога устанавливается соответствие между позициями в нем и позициями справочника «Номенклатура». Для хранения информации о каталогах служит справочник «Каталоги».
Справочник имеет иерархическую структуру. В нем можно соз​дать до трех уровней вложенности.
Список содержит колонки «Наименование» и «Владелец». Ин​формация, введенная в поле «Комментарий», помещена в информа​ционную строку внизу списка.
Каталог может быть собственным или внешним. Собственный ка​талог создается на основе справочника «Номенклатура». Внешний каталог может быть загружен из XML-файла или с сайта владельца WEB-витрины. Вид каталога - собственный или внешний - опреде​ляется тем, кто выбран в поле «Владелец каталога». Если владелец каталога - одна из фирм, входящих в состав компании, то это собст​венный каталог, если же владельцем каталога является контрагент -то это внешний каталог.
Для нового каталога должны быть заполнены поля «Наименова​ние», «Идентификатор», «Единица по умолчанию», «Владелец ката​лога (фирма или контрагент)».
Идентификатор - это идентификационный номер каталога. Если это каталог другой фирмы, идентификатор должен быть сообщен владельцем каталога, и тогда его надо прописать вручную, либо он должен быть передан вместе с каталогом в XML-файле, тогда он будет автоматически проставлен во время загрузки каталога. Если это собственный каталог, то для него новый уникальный идентифи​кационный номер можно сформировать автоматически по кнопке «Назначить».
Элемент «Ед. по умолчанию» служит для измерения количества ТМЦ, единица измерения для которых не указана. Она будет установлена для ТМЦ при загрузке данных по каталогу в том случае, если эти данные не определены во внешнем файле. Единица по умолчанию выбирается из списка единиц измерения.
Форма каталога имеет различный вид в зависимости оттого, что это за каталог: собственный или внешний.
Собственный каталог используется при обмене документами в электронном виде в формате XML.
Он автоматически создается на основе справочника «Номенкла​тура». Дополнительно в нем необходимо задать способ идентифика​ции позиций номенклатуры («Идентификация ТМЦ»). В выпадаю​щем списке необходимо выбрать тот способ идентификации, кото​рый будет использоваться при обмене документами в электронном виде: «По коду», «По артикулу» или «По штрих-коду».
Внешний каталог загружается из XML-файла. Следует отметить, что внешний каталог хранится во внешнем файле. Таким образом, конфигурация позволяет хранить сколь угодно много внешних ката​логов. Эту возможность удобно использовать для хранения прайс-листов поставщиков и сравнения цен на ТМЦ.
Для того чтобы каталоги можно было просматривать из внешнего файла, необходимо выполнить операцию «Загрузка шапки». Загруз​ка шапки каталога производится из файла в формате XML
Необходимо указать полный путь до каталога в поле «XML-файл каталога». Владелец каталога при загрузке определится автоматиче​ски. Если такого контрагента нет в справочнике контрагентов (поиск ведется по идентификатору, заданному в форме контрагента), то конфигурация предложит его добавить в справочник. Все остальные параметры: идентификатор каталога, наименование каталога, ком​ментарий будут автоматически заполнены в форме каталога сведе​ниями из XML-файла.
При загрузке внешнего каталога реализована возможность авто​матической загрузки свойств из внешнего каталога. При загрузке шапки каталога, по нажатию на кнопку «Загрузка шапки», предлага​ется загрузить также информацию о видах свойств, используемых в каталоге, и вариантах их значений.
Это исключает ручной ввод видов и значений свойств и удобно для последующей установки значений свойств номенклатуры.
При этом возможен выбор из трех вариантов:
•     не загружать — виды и значения свойств не будут загру​жены;
•     загрузить все виды и варианты значения свойств — в этом случае в справочнике «Виды свойств» будет автоматиче​ски создана новая группа «Свойства каталога...», в кото​рую будут перенесены все виды и значения свойств из за​гружаемого каталога;
•     загрузить только обязательные значения свойств для всех позиций номенклатуры — в этом случае в справочнике «Виды свойств» будет автоматически создана новая груп​па «Свойства каталога...», в которую будут перенесены только те виды и значения свойств, которые в загружае​мом XML-файле помечены, как обязательные. Последний режим очень важен для отправки пакетов коммерче​ских предложений на Web-витрину.  На многие Web-витрины не принимаются предложения, для которых не указаны значения обяза​тельных свойств.
Просмотр
каталога осуществляется по кнопке
«Просмотр и загрузка номенклатуры», (см. «Просмотр и загрузка
номенклатуры» на стр. 186).
Кнопкой «Открыть» можно открыть XML-файл каталога для про​смотра.
Просмотр и загрузка номенклатуры
Режим просмотра и загрузки номенклатуры каталога доступен в различных режимах работы: в списке и в карточке каталога, при загрузке коммерческих предложений, при загрузке документов. Он также вызывается по пункту меню «Сервис» / «Обмен данными в формате XML» / «Просмотр каталога (прайс-листа) из файла». Не​обходимым условием для просмотра каталога из его формы или из списка каталогов является наличие соответствующего файла и ука​зание полного пути в поле «XML-файл каталога».
Окно просмотра каталога универсально для всех режимов. На за​кладке «Основная» отображается список ТМЦ в каталоге.
Окно просмотра разделено на две части: в левой части представ​лено дерево каталога. При нажатии на отметку около группы разво​рачивается дерево каталога. При наличии в группе ТМЦ в правой части окна каталога будет развернут список ТМЦ (идентификатор и наименование).
При просмотре возможно отключение иерархического списка (кнопка, аналогичная, используемой при отображении справочников 1С:Предприятия), в этом случае в правой части окна просмотра ка​талога будет представлен весь список ТМЦ в каталоге.
В этом списке могут быть представлены и цены для позиции но​менклатуры, хранящиеся в справочнике цен или в файле каталога. Режимом показа цен можно управлять с помощью соответствующих переключателей на закладке «Цены».
В списках «Из справочника цен» и «Из пакетов предложений» необходимо отметить те типы цен, которые хотелось бы просмотреть. Следует отметить, что информация из справочника цен будет ото​бражаться только в том случае, если позиции идентифицированы. То есть в справочнике «Номенклатура» имеются аналоги для позиции данного каталога.
Возможно два режима представления цен: выводить значения цен в колонках таблицы или в информационной строке. Режим просмот​ра в колонках таблицы очень удобно применять для сравнения цен поставщика и текущих закупочных цен, однако при большом объеме отображаемых позиций это замедляет работу.
Ограничить число отображаемых позиций можно с помощью на​строек, представленных на закладке «Фильтр».
На этой закладке можно установить фильтр по типу цен. При вь боре типа цен из справочника цен, в списке будут представлены только те позиции, которые имеют ненулевое значение данного типа цены.
Можно также показать в списке только идентифицированные по​зиции (то есть те, которые имеют аналоги в справочнике «Номенк​латура» для данного каталога) или не идентифицированные (не имеющие аналогов).
Первый режим отображения удобен, например, при сравнении цен поставщика в каталоге и закупочных цен, а второй режим удоб​но применять в том случае, когда загружается документ, чтобы про​смотреть не идентифицированные позиции документа.
Позиции внешнего каталога можно загрузить как новые позиции в справочник «Номенклатура» или указать для них аналоги в уже существующем списке позиций «Номенклатуры».
Режим загрузки определяется на закладке «Опции».
При двойном нажатии мышки на позицию в каталоге на основной закладке, в том случае, если позиция идентифицирована, открывает​ся форма позиции номенклатуры в справочнике «Номенклатура». Идентификация позиции номенклатуры производится согласно тому способу идентификации, который задан для собственного каталога (по коду, по штрих-коду или по артикулу). Если же позиция но​менклатуры не идентифицирована, то в зависимости от установленного переключателя на закладке «Опции» выполняется одно из трех действий:
Создавать новые товары номенклатуры (искать по наиме​нованию) - в этом случае будет производиться по​иск идентичных позиций в справочнике номенклату​ры (идентичными будут считаться позиции, краткое наименование которых в справочнике «Номенклату​ра» и в каталоге совпадают). Если такая позиция не найдена, то позиция из внешнего каталога добавляет​ся, как новая позиция в справочник «Номенклатура», одновременно с этим создается аналог для данного товара по каталогу;
Выбирать аналоги в справочнике номенклатуры - в этом случае открывается на выбор справочник «Номенкла​тура», в нем выбирается аналогичная позиция. Для
данной позиции в справочник «Аналоги» записывает​ся аналог для данного каталога.
Запрашивать способ загрузки дополнительно - в этом случае способ загрузки (первый или второй) будет запраши​ваться дополнительно при выборе позиции в катало​ге.
На закладке «Опции» можно установить группу, в которую нуж​но загружать новые позиции номенклатуры («Добавлять товар в группу»). Также можно установить тот тип цен («Тип цены), в кото​рый будут загружаться цены из загружаемого документа или катало​га. Во внешнем каталоге может быть несколько типов цен, например: «розничная», «оптовая», «мелкооптовая». В поле «Из пакета пред​ложений» необходимо указать какой тип цены будет загружен, на​пример «№1 розничная».
Сайты
При выгрузке каталога его можно отправить на сайт, выбираемый из справочника «Сайты». Также можно с сайта (WEB-витрины) загрузить каталог.
Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Справочники» / «Прочие» / «Сайты». Справочник имеет одноуровневую структуру.
Ввод и редактирование информации производится в отдельном диалоговом окне.
В справочнике нужно указать наименование сайта, адрес в INTERNET, имя пользователя и пароль доступа. Первые два рекви​зита относятся к контрагенту, а вторые два — к фирме-пользователю.
Имя и пароль пользователь получает при регистрации на сайте.
Групповая обработка элементов справочника
Конфигурация позволяет корректировать одновременно группу элементов одного из следующих справочников: справочника номенк​латуры и справочника контрагентов. В данном разделе описан общий порядок действий при групповой обработке элементов справочника и приведены характерные особенности для справочника номенклату​ры и справочника контрагентов.
Отбор элементов
При выборе одного из подпунктов меню «Справочники» / «Групповая обработка справочников» открывается окно настройки обработки соответствующего справочника.
В окне настройки требуется задать фильтры на элементы спра​вочника, чтобы отобрать из них подлежащие групповой обработке (фильтры различаются для разных справочников). Однако общая концепция построения фильтра одинакова (та же концепция исполь​зуется и в отчетах см. «Специальные элементы в окнах настроек» на стр. 375). Окно настройки имеет две закладки: «Основная» и «Множественный фильтр».
Элементы множественных фильтров, их установка и взаимодей​ствие в точности такие же, как для отчетов (см. «Множественный фильтр» на стр. 381).
При отборе позиций для групповой обработки в справочнике «Номенклатура» следует обратить внимание на фильтр по наличию ТМЦ. В этом случае остатки ТМЦ рассчитываются для всей компа​нии в целом (для всех фирм) и на всех складах, то есть учитывается общее наличие ТМЦ в компании. Отбором с помощью данного фильтра удобно пользоваться в том случае, если при подборе пози​ций номенклатуры в документ необходимо ограничивать объем показываемых позиций. Можно отобрать все позиции, для которых остатки ТМЦ—отрицательные и исключить их из прайс-листа (Дей​ствие—«Флаг включения в прайс-лист»-снять), а при подборе в документ установить фильтр только по включенным в прайс-лист ТМЦ.
Все параметры фильтра (указанные на основной закладке и во множественном фильтре) действуют в совокупности. Поэтому к установке параметров в основном и множественном фильтре надо подходить обдуманно.
Например, может возникнуть следующая ситуация. В основном окне задана какая-то конкретная ТМЦ, а во множественном фильт​ре— группа ТМЦ, в которую эта ТМЦ не входит. В этом случае по​сле задания такого фильтра будет выдано сообщение «Список пуст». В то же время с помощью установки двух фильтров при правильном подборе параметров можно решить и достаточно сложные задачи. Например, на основной закладке установить для ТМЦ конкретное значение ставки НДС, равное 20%, а на закладке множественного фильтра выбрать несколько групп ТМЦ. Тогда в список будут ото​браны только те ТМЦ из групп, которые имеют значение ставки НДС, равное 20%.
Совет. Перед тем, как установить параметры одновременно в двух фильтрах, надо хорошо обдумать, какие именно данные жела​тельно получить. Если задачу четко сформулировать не удается, то лучше пользоваться либо тем, либо другим фильтром.
В случае если множественный фильтр установлен, перед названи​ем закладки «Множественный фильтр» устанавливается знак (!). Он виден и с основной закладки.
Действия
После задания фильтров и нажатия кнопки «Сформировать» на экране появляется окно со списком элементов справочника, ото​бранных для групповой обработки.
Список не иерархический: в нем могут быть представлены эле​менты из всех групп справочника. Группа, к которой относится эле​мент, указана в одной из колонок списка.
В списке можно пометить какие-то из элементов с помощью кла​виши Enter или двойного щелчка мыши, и провести необходимые действия одновременно со всеми помеченными элементами. Чтобы пометить объект, необходимо установить курсор на поле «Пометка».
В окне списка можно также пользоваться кнопками:
 - помечаются все элементы в списке,
 - снимается пометка со всех отмеченных элементов,
 - снимается пометка у всех элементов, у которых она есть, и ставится тем, у которых ее нет.
Внизу групповой обработки представлены действия, которые бу​дут выполнены по отношению к помеченным элементам справочника (действия различаются для разных справочников). Для некоторых действий можно (или обязательно нужно) установить дополнитель​ные параметры с помощью кнопки «Значение» (если в нижесле​дующем описании будет указано, что значение не может быть пус​тым, это значит, что без установки соответствующего параметра с помощью кнопки «Значение» действие выполняться не будет). По кнопкам: «Выполнить» — выполняется обработка помеченных элементов
справочника.
«Настройка» — вызывается диалоговое окно настройки, для опе​ративного изменения списка отобранных объектов. «Печать» —печатаются   ценники  для  отобранных  позиций   но​менклатуры. Данная кнопка имеется только в груп​повой обработке справочника «Номенклатура». «Закрыть» — выход без обработки в окно настройки.
Номенклатура
В окне настройки групповой обработки справочника номенклату​ры можно следующим образом задать фильтры на ТМЦ и услуги, подлежащие групповой обработке:
Вид — выбрать из выпадающего списка вид позиции номенкла​туры: ТМЦ( прочее), услуга, тара, сырье и т.д.
ТМЦ/Группа — задать конкретный ТМЦ или группу ТМЦ. С по​мощью множественного фильтра можно задать спи​сок произвольно выбранных товаров или групп това​ров.
НП — задать значение ставки НП. Выбор из выпадающего списка, который сформирован на основе справочника «Став​ки налога с продаж».
НДС — задать значение ставки НДС. Выбор из выпадающего спи​ска с возможными значениями ставок НДС, заданных в перечислении.
ГТД — задать значение номера ГТД путем выбора из соответст​вующего справочника.
Страна — задать название страны путем выбора из соответст​вующего справочника.
Позиции прайс-листа — если переключатель установлен в по​ложение «Только включаемые в прайс-лист», будут отобраны те позиции, для которых в форме позиции номенклатуры не установлен флаг «Не включать в прайс», если переключатель установлен в положение «Только не включаемые в прайс-лист», будут ото​браны те позиции, для которых в форме позиции но​менклатуры установлен флаг «Не включать в прайс».
Наличие ТМЦ — задать фильтр по наличию ТМЦ на складе. Ос​таток ТМЦ рассчитывается, исходя из наличия ТМЦ в компании в целом (по всем фирмам и всем скла​дам). Остаток может рассчитываться с учетом или без учета резерва (остатки за минусом резерва). Свойства — задать одно или несколько значений свойств ТМЦ. Фильтр по свойствам ТМЦ устанавливается только на закладке «Множественный фильтр». Причем алго​ритм отбора ТМЦ зависит от установленного пере​ключателя: «одно из» или «все кроме» или «одновре​менно все». Для значения переключателя «одно из» будут отобраны ТМЦ, относящиеся хотя бы к одному из указанных в списке значений свойств. Для значе​ния «все кроме» — только ТМЦ, не имеющие ни од​ного из перечисленных в списке значений свойств.
Для групповой обработки позиций номенклатуры можно выбрать одно из следующих действий, которое будет произведено над всеми помеченными элементами списка. Для выбора действия необходимо установить отметку у данного действия и выбрать действие из выпа​дающего списка.
Флаг включения в прайс — «Поставить» — для отмеченных по​зиций будет отменена пометка в форме позиции но​менклатуры «Не включать в прайс», «Снять» — для отмеченных позиций будет установлена пометка в форме позиции номенклатуры «Не включать в прайс».
Пометка на удаление — «Поставить»— позиции будут помечены на удаление; «Снять»— у позиций, помеченных на удаление, будет снята эта пометка;
Перенести в группу — необходимо выбрать соответствующую группу справочника номенклатуры. Позиции будут перенесены в указанную группу. Если значение груп​пы не задано, позиции будут перенесены в основной список без принадлежности к группе.
Удалить свойство—в поле «Значение» выбрать из справочника «Виды свойств» сначала вид свойства, а потом кон​кретное значение свойства. Если такое значение свойства было в списке свойств по данной позиции, то оно будет из него удалено.
Установить реквизит — необходимо выбрать значение реквизи​та «Ставка НДС, «Ставка НП», «Основное свойство», «Минимальный остаток», «Номер ГТД», «Страна происхождения» В поле «Значение» выбрать одно из значений соответствующего реквизита. Будет уста​новлено выбранное значение для всех отмеченных позиций.
Рассчитать ценовые коэффициенты по типу — необходимо выбрать тип цен, на основании которого будут рас​считаны ценовые коэффициенты комплектующих (см. «Комплектующие»)
Контрагенты
В окне настройки групповой обработки контрагентов можно сле​дующим образом задать фильтры на контрагентов, подлежащих групповой обработке:
Контрагент/Группа — задать конкретного контрагента или груп​пу контрагентов. С помощью множественного фильт​ра можно задать список произвольно выбранных контрагентов или групп контрагентов.
Вид — выбрать из выпадающего списка вид юридического или физического лица, установленного для контрагента: стороннее юр.лицо, физическое лицо собственное юридическое лицо.
Юридическое лицо — задать конкретное юридическое лицо. Выбор производится из соответствующего справоч​ника после выбора вида юридического/физического лица.
Отобрать контрагентов, не участвующих в документах — установка флага в данном поле позволяет отобрать для обработки тех контрагентов, с которыми не были
оформлены документы в информационной базе. С помощью соответствующей обработки таких контр​агентов можно пометить на удаление и удалить из справочника.
Тип цен по умолчанию — задать конкретный тип цен, установ​ленный по умолчанию для контрагента в договоре. Будут отобраны все контрагенты, у которых имеется хотя бы один договор, в котором установлен выбран​ный тип цен, как тип цен по умолчанию.
Скидка по умолчанию — задать значение скидки, установлен​ной по умолчанию для контрагента в договоре. Будут отобраны все контрагенты, у которых имеется хотя бы один договор, в котором установлен выбранное значение скидки, как скидка по умолчанию.
Тип цен по умолчанию — задать конкретный тип цен, установ​ленный по умолчанию для контрагента в договоре. Будут отобраны все контрагенты, у которых имеется хотя бы один договор, в котором установлен выбран​ный тип цен, как тип цен по умолчанию
Флаг «Не контролировать кредит» — Если выбрано значение «Проставлен», то будут отобраны все контрагенты, у которых имеется хотя бы один договор, в котором ус​тановлен флаг «Не контролировать кредит». Если выбрано значение «Снят», то будут отобраны все контрагенты, у которых имеется хотя бы один дого​вор, в котором флаг «Не контролировать кредит» не установлен.
По свойствам контрагентов — задать одно или несколько зна​чений свойств контрагентов. Фильтр по свойствам контрагентов устанавливается только на закладке «Множественный фильтр». Причем алгоритм отбора контрагентов зависит от установленного переключа​теля: «одно из» или «все кроме» или «одновременно все». Для значения переключателя «одно из» будут отобраны контрагенты, относящиеся хотя бы к одно​му из указанных в списке значений свойств. Для зна​чения «все кроме» — только контрагенты, не имеющие ни одного из перечисленных в списке значении свойств.

Для групповой обработки контрагентов можно выбрать одно из следующих действий, которое будет произведено над всеми поме​ченными элементами списка.
Для выбора действия необходимо установить отметку у данного действия и выбрать действие из выпадающего списка.
Пометка на удаление — «Поставить»— позиции будут помечены на удаление; «Снять»— у позиций, помеченных на удаление, будет снята эта пометка;
Установить осн. свойство — в поле «Значение» выбрать из справочника «Виды свойств» сначала вид основного свойства, а потом конкретное значение свойства. Данное значение основного свойства будет установ​лено для всех отмеченных контрагентов.
Перенести в группу — необходимо выбрать соответствующую группу справочника контрагентов. Контрагенты будут перенесены в указанную группу. Если значение груп​пы не задано, контрагенты будут перенесены в основ​ной список без принадлежности к группе.
Установить в осн. договоре — необходимо выбрать вид рекви​зита, значение которого необходимо установить в ос​новном договоре контрагента: «Тип цен», «Скидка», «Контроль кредита. В поле «Значение» выбрать одно из значений соответствующего реквизита. Будет ус​тановлено выбранное значение в основных договорах всех отмеченных контрагентов.
Установка и просмотр значений свойств
Эта обработка вызывается для установки и просмотра значений свойств номенклатуры.
Окно обработки разделено на три подокна. Вверху слева форми​руется список позиций справочника, значения свойств которых нуж​но просмотреть или изменить, вверху справа — список свойств, зна​чения которых для этих позиций нужно просмотреть или изменить. Отбор в оба списка производится из справочников (номенклатуры, или видов свойств, соответственно) с помощью стандартных кнопок «...», «....», «X» и «XX». Кнопкой «<?>» можно отобрать в списки только те ТМЦ (свойства), которые удовлетворяют заданным усло​виям. Управление пометками производится вручную или кнопками, 
и  (подробнее об этом интерфейсе см. «Специальные элементы в окнах настроек»).
Нижнюю часть окна занимает таблица значений свойств, в кото​рой строки соответствуют отобранным позициям справочника, столбцы — их отобранным свойствам. Перед формированием табли​цы можно кнопками со стрелками расположить строки списка свойств в требуемом порядке. Этот порядок определяет, во-первых, порядок расположения столбцов в формируемой таблице. Во-вторых, если установлен флаг «Сортировать по значениям», сортировка тоже происходит в заданном порядке: сначала по значениям в первом столбце таблицы, затем, если они одинаковы, по значениям во вто​ром столбце и т.д. Во всех случаях для сортировки используется обратный алфавитный порядок. Если флаг «Сортировать по значе​ниям» не установлен, строки номенклатуры располагаются в порядке выборки номенклатуры. Таблица формируется по кнопке «Сформировать» из помеченных значений обоих списков.
В том случае, если для вида свойства установлен признак «Свой​ство может принимать для объекта много значений», то можно для одного объекта выбрать из списка те значения, которые будут ему назначены. Двойной щелчок левой кнопки мыши на ячейке таблицы с таким видом свойства, открывает окно, в котором перечислены значения данного свойства, и отмечены те из них, что имеются у данного элемента справочника.
При этом в ее ячейках оказываются те значения свойств, которые назначены соответствующим элементам справочника ранее. Их мож​но изменить.
Изменив пометки в этом списке и нажав кнопку «ОК», можно присвоить данному элементу новые значения данного свойства. Можно также стандартными кнопками вызвать справочник значений свойств и, например, добавить в него новое значение для данного свойства, после чего присвоить его данному элементу справочника.
Если в таблице значений свойств дважды щелкнуть по заголовку колонки (то есть, по какому-либо виду свойства), появится меню из трех пунктов: «Установить значения свойства для всех», «Добавить значение свойства для всех», «Удалить значение свойства у всех».
Первый пункт меню, «Установить значения свойства для всех», вызывает описанное выше окно выбора значений свойств, но кнопка «ОК» в нем производит присвоение значений из сформированного в окне списка данному свойству не одного элемента справочника но​менклатуры, как там, а всем ТМЦ в таблице.
Внимание!  В этом случае новые значения отменяют имевшиеся ранее (а не добавляются к ним).
Два других пункта меню, «Добавить значение свойства для всех» и «Удалить значение свойства у всех» соответственно добавляют для всех позиций выбранное значение свойства или удаляют его.
 Глава 4. Документы
Основные реквизиты и интерфейс документов

Информация обо всех торговых и финансовых операциях, совер​шаемых компанией, вводится при помощи документов и сохраняется в журналах документов.
Ввод нового документа осуществляется через пункт меню «Доку​менты» или из журнала документов. Редактирование и удаление документов осуществляется из журналов документов. Общие прин​ципы работы с журналами и формами документов приведены в кни​ге «Руководство пользователя по 1С:Предприятию».
В данном разделе приводятся только те особенности, которые ха​рактерны для данной конфигурации.
Документы в журнале
Для вывода на экран конкретного журнала могут использоваться пункты главного меню и кнопки панелей инструментов программы.
Окно с журналом документов, в общем случае, представляет со​бой таблицу, имеющую следующие графы (колонки):
Документ   наименование вида документа. Отображается только в журналах, содержащих документы разных видов, например, в общем журнале;
Номер         номер документа;
Дата
дата документа;
Время         время оформления документа;
Сумма         сумма по документу;
Вал
валюта документа;
Информация
в этом поле отображается информация о кли​енте, для которого оформлен данный документ. Если документ оформляется безотносительно контрагента (например  «Оприходование ТМЦ»), то в этой графе отображается информация о бухгалтерском счете,
указанном в документе, на который будет отнесена данная операция (например,10.2);
Автор
сотрудник, оформивший данный документ;
Фирма         от имени какой фирмы оформлен данный документ;
Склад
склад, который указан в документе (только для на​кладных).
Проект        название проекта, к которому относится данный до​кумент
Каждая строка журнала является ссылкой на документ.
В заголовке окна журнала выдается интервал видимости доку​ментов, который можно изменить при работе с журналом. Интервал видимости документов сразу во всех журналах можно установить в пункте меню «Сервис», пункт «Параметры», закладка «Журналы».
По значениям реквизитов, которые выводятся в графах журнала, можно осуществлять произвольный поиск.
В общем журнале документов имеется группа управляющих эле​ментов «Быстрый отбор». Если в этом поле установлено значение «отсутствует», то в журнале видны все документы. При прочих зна​чениях отбора («по контрагенту», «виду документа», «автору», «фирме», «складу», «проекту») в журнале остаются только докумен​ты со значением выбранного реквизита, указанным в поле значения. Значение выбирается из соответствующего справочника или списка, открывающегося по кнопке «Значение».
Во всех журналах документов есть кнопки «Печать» (вывод пе​чатной формы документа, на котором позиционирован курсор), «Реестр» (вывод на печать списка документов в журнале), и «Действия». В общий журнал документов добавлены дополнитель​ные кнопки «Реквизиты» и «Время..».

При нажатии кнопки «Действия» в журнале документов откры​вается меню: «Структура подчиненности», «Отчет о движениях до​кумента», «Отчет о бухгалтерских проводках» «Структура подчи​ненности», «Ввести на основании», «Скопировать в...». Производи​мые по этой кнопке действия будут относиться к тому документу в журнале, на котором находится выделение (см. «Действия по доку​менту»).

Действие «Скопировать в...» позволяет скопировать специфика​цию документа одного вида в документ другого вида. Например, с помощью этого действия можно скопировать спецификацию доку​мента «Поступление ТМЦ» в документ «Реализация ТМЦ». Для этого необходимо проделать следующие действия:

•     установить курсор на документ, спецификацию которого надо скопировать (в нашем случае на документ «Поступ​ление ТМЦ»);
•     нажать кнопку «Действия» и выбрать пункт меню «Скопировать в...»;
•     в появившемся списке выбрать вид документа, в который необходимо скопировать спецификацию (в нашем случае «Реализация»);
•     появится новый документ. В новый документ будут ско​пированы все параметры документа образца, дата доку​мента будет установлена, равной текущей дате. При необ​ходимости можно изменить параметры документа.
Кнопка «Реквизиты» используется в том случае, когда нужно из​менить те реквизиты документа, которые не влияют на его проведе​ние. После изменения этих реквизитов граница последовательности не изменяется. При нажатии на эту кнопку открывается дополни​тельное диалоговое окно, в котором можно отредактировать рекви​зиты документа. Состав реквизитов этого диалога зависит от вида документа.
Можно, например, изменить номер, дату оплаты в документе, на​писать дополнительный комментарий. Документ можно распечатать, нажав на кнопку «Печать». С помощью кнопки «Просмотр» можно просмотреть табличную часть документа.
В форме журнала "Общий" реализован дополнительный сервис перестановки документов. Данная возможность вызывается с помо​щью кнопки «Время...». При этом пользователю предоставляется возможность выбора варианта перемещения документа.
Реализованы наиболее типовые варианты перемещения:
•     перестановка документа за следующий документ («Пере​местить вперед»);
•     перестановка документа перед предыдущим документом («Переместить назад»);
•     перенос документа в начало и конец дня («Переместить в
начало дня», «Переместить в конец дня»).
Если документ проведен, то перед переносом выполняется отмена проведения, а после изменения времени документ вновь проводится.
Самая левая графа журнала — служебная. В ней различными значками обозначается состояние документа: Проведенный документ,  Не проведенный документ,  Документ, помеченный на удаление Подробнее о работе с журналами можно прочесть в «Руководстве пользователя» по «1С:Предприятию».
Диалог документа
Любая торговая или финансовая операция компании должна быть зафиксирована путем оформления и проведения документа соответствующего вида.
Многие документы в конфигурации имеют похожую диалоговую форму. Конечно, в каждом документе имеется своя специфика, кото​рая будет описана несколько позже при описании назначения и ин​терфейса каждого документа, однако общие правила заполнения и структура достаточно типичны для всех документов.
В заголовке диалоговой формы документа указан вид операции, проводимой документом (Поступление ТМЦ (купля-продажа), По​ступление ТМЦ (импорт), Реализация (купля-продажа), Комплекта​ция ТМЦ и т. п.) и статус («Новый», «Не проведен», «Проведен»). Если при редактировании документа произведены какие-то измене​ния, в конце заголовка появляется звездочка. При закрытии формы измененного документа конфигурация будет спрашивать пользовате​ля, сохранить ли сделанные изменения. При сохранении проведенно​го документа он автоматически перепроводится.
Документ имеет две закладки: шапку и табличную часть. Шапка документа содержит все необходимые реквизиты документа.
Реквизиты шапки документа
Операция — кнопка изменения типа операции, которая будет произведена при оформлении документа. В соответ​ствии с выбранным значением этой кнопки отобра​жается тип операции в документе, например «Посту​пление ТМЦ (купля-продажа)», «Поступление ТМЦ (комиссия)». Эта кнопка присутствует только в тех документах, для которых имеет смысл изменение ти​па операции. Например, при реализации ТМЦ можно с помощью этой кнопки изменить тип операции «Реализация (купля-продажа)» на тип операции «Реализация (комиссия)».
Тип операции № — название типа операции, которая будет про​изведена при оформлении документа и номер доку​мента. Для всех документов заполнение номера обя​зательно. Начальное заполнение номера производит​ся в соответствии с установленными настройками для выбранной в документе фирме (см. «Номера доку​ментов» на стр. 77). Редактирование информации доступно и на закладке «Табличная часть».
От— поле ввода типа дата, предназначенное для задания даты проведения хозяйственной операции по документу. Начальное заполнение производится текущей датой. Для всех документов заполнение является обязатель​ным. Можно редактировать дату только для непрове​денного документа. Для ввода даты и номера доку​мента, присвоенные ему поставщиком следует ис​пользовать поля «Входящий № ... от ...».
Основание — кнопка выбора или просмотра документа основа​ния. При нажатии на эту кнопку выводится список видов документов, которые могут являться основани​ем для данного документа. После выбора вида доку​мента открывается журнал документов соответст​вующего вида, из которого можно выбрать доку​мент-основание. Если документ - основание задан для документа, то его название и номер отображается рядом с кнопкой. В этом случае нажатие на кнопку «Основание» открывает форму документа-основания. Кнопка «X» очищает реквизит «Доку​мент-основание». Этой кнопкой удобно пользоваться в том случае, когда для документа необходимо назна​чить другой документ - основание.
Фирма — выбор из списка фирм собственной фирмы, от имени которого оформляется документ. При нажатии на кнопку «О» открывается форма выбранной фирмы.
Склад — выбор из справочника склада, на который будет оформ​ляться прием или отпуск ТМЦ. В случае операций перемещения или комплектации (разукомплектации) в документе выбирается два склада - склад, откуда происходит отпуск (комплектующих, комплектов) и склад, куда поступают (комплектующие, комплекты). При нажатии на кнопку «О» открывается форма вы​бранного склада. Информацию в форме можно про​смотреть и отредактировать.
Проект — название проекта, к которому принадлежит данный до​кумент. Проект - это своеобразная метка документов.
К проекту могут относиться и документы, оформлен​ные для разных контрагентов.
Контрагент - выбор из справочника контрагентов поставщика или покупателя, в зависимости от вида документа. При нажатии на кнопку «О» открывается форма контрагента. Информацию в форме можно просмот​реть и отредактировать.
Договор - заполняется по умолчанию реквизитами основного договора контрагента (см. «Закладка «Договор взаи​морасчетов»» на стр. 119). Если документ оформля​ется по другому договору, то его можно выбрать из справочника договоров указанного в документе контрагента. В процессе оформления документа мож​но добавить в справочник договоров информацию о новом договоре. При нажатии на кнопку «О» откры​вается форма выбранного договора. Информацию в форме можно просмотреть и отредактировать.
Валюта договора, долг контрагента - информация в этих по​лях заполняется автоматически после выбора контр​агента и договора. Эта информация отображает со​стояние взаиморасчетов с контрагентом по выбран​ному договору. Отображается долг контрагента по выбранному в документе договору по отношению к фирме, выбранной в документе. Долг отображается в валюте договора. Если контрагент должен компании, то долг положительный и отображается синим цве​том, а если компания должна контрагенту, то долг отрицательный и отображается красным цветом. На​жав на кнопку «Долг контрагента» можно просмот​реть подробный отчет, в котором отображается ин​формация о взаиморасчетах по договору с детализа​цией по документам.
Сумма по документу - сумма по документу, представленная в валюте взаиморасчетов по договору. Именно на эту величину изменяются итоги взаиморасчетов после проведения документа. При нажатии на кнопку «...» эту сумму можно изменить.
Оплата до — автоматически вычисляемое поле типа «дата» пред​назначено для вычисления предполагаемой даты оп​латы документа. Начальное заполнение производится в соответствии с текущей датой. После выбора контр​агента и его договора в документе дата оплаты авто​матически вычисляется, как текущая дата документа плюс величина срока кредита, заданная в форме до​говора контрагента.
Комментарий - текстовое поле для ввода произвольной инфор​мации по документу.
Входящий №... от ... - заполняется только во входящих доку​ментах. Регистрируется номер и дата документа по​ступления, присвоенные ему поставщиком.
Итоговые суммы, которые отображаются в валюте документа:
Всего — общая сумма всех позиций документа в валюте докумен​та, включая суммы налогов.
НДС — общая сумма НДС в валюте документа по всем позициям, указанным в документе.
НП — общая сумма налога с продаж в валюте документа по всем позициям, указанным в документе.
Если, валюта документа не совпадает с валютой взаиморасчетов, то отображается еще одна сумма «Всего», выраженная в валюте взаи​морасчетов по договору.
В документах, по которым необходимо оформить счет-фактуру имеется дополнительная кнопка «Счет-Фактура».
Нажав на эту кнопку, можно сформировать счет - фактуру по до​кументу (только если документ проведен). Для этого счета-фактуры данный документ становится документом-основанием. Если счет-фактура уже сформирован, нажатие кнопки вызывает форму счета-фактуры. Справа находится текст, указывающий номер и дату счета-фактуры.
Счет -фактура, сформированный таким образом, не имеет таб​личной части. Поэтому любое изменение в спецификации документа, на основании которого он создан, автоматически учитывается в сче​те-фактуре (см. «Счета-фактуры, книги продаж и покупок» на стр. 354).
Реквизиты табличной части документа
При заполнении спецификации документа используются допол​нительные кнопки, которые управляют процессом заполнения спе​цификации документа.
«Заполнить» — с помощью этой кнопки можно заново заполнить спецификацию документа в соответствии с текущими значениями реквизитов документа и алгоритмом ав​томатического заполнения, реализованным для дан​ного документа. Описание алгоритма автоматическо​го заполнения спецификации документа будет приве​дено в описании каждого документа. Здесь же только отметим, что если документ-основание в документе выбран, то спецификация документа заполняется в соответствии со спецификацией докумен​та-основания, если нет то по совокупности специфи​каций документов, оформленных в рамках выбранно​го в документе договора с контрагентом.
«Подбор» - с помощью этой кнопки можно осуществить подбор номенклатуры в спецификацию документа.
 (см. «Подбор позиций номенклатуры в специфика​цию документа»). «Цены»— кнопка открывает диалоговое окно «Параметры доку​мента», в котором можно задать валюту, в которой оформляется документ, тип цен в документе, скидку по документу и варианты расчета налогов в докумен​те (учет НДС, учет НП). (см. «Параметры документа (порядок оплаты и цены)» на стр. 216).
Спецификация имеет определенные графы. Название и количест​во отображаемых граф зависит от конкретного документа. Далее при описании конкретных документов будут приведены особенности заполнения граф спецификации каждого документа. Здесь же приво​дится описание граф спецификации, которые являются общими для документов.
N — номер позиции (устанавливается автоматически). Вид ТМЦ - выбор из списка вида номенклатуры (товар, матери​ал, продукция). Данная графа присутствует только в документах, сопровождающих поступление ТМЦ. То есть предполагается, что можно в одном документе оформить покупку ТМЦ разных видов, например то​вар и материал. При отгрузке вид ТМЦ определяется автоматически, в зависимости от того, из какой пар​тии списывается позиция номенклатуры. Поступле​ние ТМЦ вида «продукция» может быть оформлено только с помощью документа «Оприходование ТМЦ». Регистрация оказанных компании услуг также производится отдельным документом «Поступление ТМЦ (услуги и пр.)». Номенклатура — наименование позиции номенклатуры. В данной графе спецификации можно выбрать позицию но​менклатуры из справочника «Номенклатура» при за​полнении спецификации документа путем построчно​го ввода.
Кол-во — количество выписанных позиций номенклатуры в ус​тановленных в графе «Ед.» единицах измерения (ре​дактируемое значение). При изменении количества пересчитывается сумма и налоги;
Ед. — выбранная единица измерения количества позиции но​менклатуры (упаковка). Выбирается из справочника единиц измерения данной позиции. При смене упа​ковки Цена и Сумма пересчитываются согласно ко​эффициентам пересчета выбранной и прежней еди​ницы измерения.
К — коэффициент пересчета выбранной единицы измерения (упаковки) к базовой единице измерения (не редак​тируемое значение — информация заполняется авто​матически из справочника упаковок (единиц) данной позиции после выбора упаковки).
Цена — цена за одну единицу измерения (упаковку) позиции но​менклатуры (редактируемое значение). Цены пози​ций номенклатуры заполняются в валюте документа.
Сумма — сумма по позиции номенклатуры. Сумма рассчитывает​ся как общее количество выписанных позиций но​менклатуры в упаковках (Кол-во), умноженное на цену за упаковку. При изменении значения Суммы автоматически пересчитываются НДС и НП (суммы). Сумма может быть откорректирована вручную, при ручном изменении суммы автоматически пересчиты​вается Цена исходя из значения суммы и введенного количества (Кол-во). В документах отгрузки имеется возможность назначать скидки по документу. В этом случае в графе «Сумма» будет отображаться сумма с учетом скидки, а в спецификации появятся две до​полнительных графы «Без скидки» и «Скидка» в которых будет отображаться соответственно сумма без учета скидки и абсолютная величина скидки по позиции номенклатуры, рассчитанная в соответствии с установленным процентом скидки. Процент скидки устанавливается в дополнительном окне «Параметры документа» (по кнопке «Цены», см. «Параметры до​кумента (порядок оплаты и цены)» на стр. 216).
%НДС — процент НДС. Заполняется по умолчанию значением ставки НДС, указанной для данной позиции номенк​латуры в справочнике. Значение ставки НДС в документе можно изменить, при этом будет автоматиче​ски пересчитана сумма НДС по данной позиции. Ес​ли флаг «НДС (Учитывать)» в окне «Параметры до​кумента» не установлен, то колонка не отображается.
НДС(В т.ч НДС) — сумма НДС. Вычисляется в зависимости от суммы позиции номенклатуры и ставки НДС. Сумму НДС можно отредактировать вручную, однако учет при формировании проводок будет вестись по той ставке, которая указана в документе. Если флаг «Учет НДС» не установлен, то колонка не отобража​ется.
НП (в т.ч НП) — сумма налога с продаж. Вычисляется в зависи​мости от суммы позиции и ставки налога с продаж. В зависимости от установленного флага «Сумма вклю​чает НП» в окне «Параметры документа» (кнопка «Цены») отображается либо графа НП, либо графа В т.ч НП.
Всего — сумма с налогами. Рассчитывается в зависимости от ус​тановки флагов «Сумма включает НП» и «Сумма включает НДС» (см. «Параметры документа (поря​док оплаты и цены)» на стр. 216)
Параметры документа (порядок оплаты и цены)
Дополнительное окно «Параметры документа» для заполнения и изменения данных об установленном порядке оплаты открывается при нажатии кнопки «Цены» на закладке «Табличная часть» в фор​ме документа.
Количество и характер управляющих элементов в этом окне зави​сит от вида документа. Это могут быть такие элементы, как:
Валюта — валюта документа. Выбирается из справочника валют. Изменение валюты обуславливает автоматический пересчет цен в документе после подтверждения поль​зователя.
Курс — курс выбранной в документе валюты по отношению к ва​люте бухгалтерского учета (для России это рубли). Начальное заполнение— курс на дату документа. Можно установить специальный курс в документе. При замене значения курса валюты в документе про​изводится пересчет цен. Этот курс будет учитываться при проведении документа и формировании отчетов. С помощью кнопки «...» можно из истории курса вы​брать курс на определенную дату.
НДС (Учитывать) — в том случае, если данный флаг не установ​лен, сумма в документе рассчитывается без учета НДС. В итоговой строке документа сумма НДС не показывается, а в печатной форме выводится строка
 «Без НДС». Документ в данном случае проводится по бухгалтерскому учету, как реализация, не облагае​мая НДС.
НДС (Включен в сумму) — данный флаг появляется только в том случае, если установлен флаг НДС (Учитывать). Возможны два варианта заполнения суммы НДС в документах. Если этот флаг установлен, то предпола​гается, что НДС уже включен в сумму документа. В спецификации документа появляется соответствую​щая графа «В т.ч. НДС». НДС вычисляется, исходя из суммы по каждой позиции и ставки НДС, указан​ной в документе. Если флаг не установлен, то сумма по документу не включает НДС, в этом случае в спе​цификации документа появляются две дополнитель​ные графы, в одной из которых («Сумма НДС») ото​бражается сумма НДС, а в другой («Всего») - общая сумма по позиции с учетом НДС.
НП (Учитывать) - если установить этот флажок, то в специфика​ции документа появится две дополнительные графы: «%НП» и «Сумма НП». В этих графах спецификации документа у каждой позиции появится процент и сумма налога с продаж, рассчитанная по ставке, ука​занной в документе (по умолчанию совпадает с став​кой НП, заданной для позиции номенклатуры в спра​вочнике).
НП (Включен в сумму) - данный флаг появляется в том случае, если установлен флаг НП (Учитывать). Если этот флаг установлен, то предполагается, что НП уже включен в сумму документа.
Тип цен — выбирается из соответствующего справочника (см. «Типы цен» на стр. 149). Цены позиций номенк​латуры, добавляемых в спецификацию документа, бу​дут устанавливаться исходя из заданных для них зна​чений выбранного типа («Розничные», «Оптовые» и т.д.). По умолчанию в документе устанавливается тот тип цен, который установлен в справочнике пользо​вателей пользователю, работающему на данный момент с конфигурацией. Причем в зависимости от ви​да документа выбирается либо тип цен, который за​дан для пользователя, как основной тип цен покупки, либо тип цен, который задан, как основной тип цен продажи. При выборе контрагента и договора уста​навливается тот тип цен, который задан в договоре контрагента. В любой момент времени можно вы​брать другой тип цен для заполнения цен в специфи​кации документов. При этом если цены в специфика​ции документа уже заполнены, то изменение цен в соответствии с новым типом цен произойдет только после дополнительного подтверждения со стороны пользователя.
Скидки    — выбирается из соответствующего справочника (см. «Скидки» на стр. 152). При выборе контрагента и договора в документе устанавливается тип скидки, заданный в форме договора. Если спецификация до​кумента заполнена, то пересчет в документе в соот​ветствии с новым типом скидки производится после дополнительного подтверждения пользователем. При этом в спецификации документа появляются две до​полнительные графы «Без скидки» и «Скидка».
«ОK»— закрыть окно и отразить в документе установленные в диалоге изменения.
«Закрыть»— закрыть диалог. Если были сделаны изменения, пе​ред закрытием программа спросит, сохранить ли их.
Действия по документу
Меню действий по документу открывается при нажатии в форме документа кнопки «Действия». Некоторые из них можно произвести только после записи или проведения документа. Кроме того, список действий зависит от типа документа. В нем могут присутствовать такие пункты, как
Структура подчиненности — при выборе этого пункта (в запи​санном документе) открывается окно, содержащее дерево структуры подчиненности, в которую включен
данный документ (см. «Структура подчиненности до​кумента»)
Отчет о движениях документа — вызывает (только для прове​денного документа) обработку, представляющую движения документа (движения, которые произошли в регистрах после проведения документа) в виде стандартного отчета (см. «Отчет о движениях доку​мента»).
Отчет о бухгалтерских проводках — вызывает (только для проведенного документа) обработку, представляю​щую в табличном виде бухгалтерские проводки, те же, что для данного документа будут выведены в со​ставе файла для передачи в 1C: Бухгалтерию с помо​щью обработки «Выгрузка проводок» (см. «Отчет о бухгалтерских проводках» на стр. 458»).
Обновление  цен в справочнике — вызывается одноименная обработка, с помощью которой можно позициям но​менклатуры, на которые выписан данный документ, прописать в справочнике цены, указанные в докумен​те, (см. «Формирование новых цен из документов по​ступления»).
Ввести на основании — этот пункт меню кнопки «Действия» предназначен для формирования документов на ос​новании данного документа (см. «Ввод одних доку​ментов на основании других»).
Добавить из документа — этот пункт меню кнопки «Действия» предназначен для заполнения спецификации доку​ментов путем объединения спецификаций докумен​тов различных видов (см. «Заполнение специфика​ции документа путем объединения спецификаций до​кументов различных видов»).
Изменить спецификацию документа — этот пункт меню кноп​ки «Действия» предназначен для группового измене​ния (переоценки) позиций номенклатуры в специфи​кации документа (см. «Изменение (переоценка) спе​цификации в документе»).
Перейти в журнал — открывается общий журнал документов по​зиционированный на данном документе, с тем, чтобы можно было легко произвести с документом дейст​вия, возможные только в журнале: создать доку​мент-копию, пометить на удаление, сделать не прове​денным, установить ТА на документ и т.д. Если в на​стройках пользователя на закладке «Значения по умолчанию» установлен флаг «Закрывать документ при переходе в журнал», то форма документа автома​тически закрывается.
Выгрузить (отправить по эл.почте) — отправить документ по электронной почте или выгрузить в файл в формат XML (см. «Обмен данными в формате XML»).
Спецификация заполняется в табличной части документа сле-дующими способами:
•     способом множественного подбора из справочника «Но-менклатура» (кнопка «Подбор» см. «Подбор позиций но​менклатуры в спецификацию документа» ниже);
•     построчным вводом ТМЦ в документ.
Кроме того, во многих случаях спецификация заполняется авто-матически на основании спецификаций других документов (см. «Автоматическое заполнение спецификации документа»).
Подбор позиций номенклатуры в спецификацию документа
Для подбора позиций номенклатуры в спецификацию документа нажмите кнопку «Подбор» . Откроется справочник «Номенклатура» в режиме подбора.
Окно подбора разделено на две части. В верхней части окна пред​ставлен список всех позиций, имеющихся в справочнике «Номенкла​тура».
В конфигурации имеется возможность отобразить не все, а только часть позиций номенклатуры. В форме позиции номенклатуры име​ется специальный флаг «Не включать в прайс». Путем установки (снятия) этого флага можно регулировать объем позиций номенкла​туры, показываемых в окне подбора. Установка этого флага может производиться вручную или с помощью групповой обработки (см. «Групповая обработка элементов справочника» на стр. 193). Можно, например, с помощью этой обработки поставить флаг «Не включать в прайс» у всех позиций, которые отсутствуют на данный момент в компании.
Если установлен флаг «Остатки и цена в колонке», в верхнем списка присутствуют колонки «Ост.», «Ед.», «Цена» и «Валюта». Если флаг не установлен, этих колонок нет, а остатки и цена (соот​ветствующая типу цен, выбранному в документе) по выделенной позиции номенклатуры показываются под таблицей. При большом объеме справочника «Номенклатура» режим отображения информа​ции в списке замедляет процесс поиска и подбора позиций в доку​мент.
Цены для позиций номенклатуры показываются в валюте, кото​рая задана для данного типа цен в справочнике «Типы цен». Цены показываются для той упаковки, которая выбрана в качестве упаков-ки(единицы измерения) для данной цены.
Если валюта документа не совпадает с валютой цены, то при от​боре в предварительный список, значение цены пересчитывается по курсу, указанному в документе.
Остатки позиций номенклатуры показываются в зависимости от установленного фильтра. Параметры установленного фильтра пока​зываются вверху таблицы: фирма (юр.лицо, упр.аналитика, по ком​пании в целом) склад, остатки на дату, только включенные в прайс.
По кнопке «Изменить фильтр» вызывается дополнительный диа​лог, в котором можно изменить установленные параметры.
В зависимости от установленных параметров, остатки могут быть показаны по конкретной фирме, юридическому лицу, аналитическо​му признаку управленческого учета, конкретному складу (поля «Фирма», «Юрлицо», «Упр.аналитика» и Склад»). В том случае если значение фирмы (юридического лица, аналитики управленче​ского учета) не выбрано, остатки будут показаны для всей компании в целом. Если не выбрано значение склада, остатки будут показаны по всем складам. Если указать конкретную фирму, а склад не выби​рать, то будут показаны остатки на всех складах указанной фирмы. Остатки всегда показываются с учетом резерва на складе или на фирме. Первоначально параметры фильтра устанавливаются в соответствии с установленным в настройках параметров учета вариантом контроля остатков ТМЦ (см. «Режимы работы»).
Остатки могут быть показаны на точку актуальности либо на произвольную дату. Если документ оформляется раньше ТА, то конфигурация позволяет увидеть остатки на дату документа (пере​ключатель устанавливается в положение «дату»).
В том случае, если необходимо отредактировать уже записанный документ, то можно установить режим показа остатков, в соответст​вии с конкретным положением документа на оси времени (переклю​чатель устанавливается в положение «документ»). Цена определяет​ся на дату, установленную в документе.
При установке флага «Показывать только включенную в прайс номенклатуру» в списке позиций номенклатуры для подбора будут отображаться только те позиции, для которых в форме позиции но​менклатуры не установлен флаг «Не включать в прайс».
Подбор производится двойным щелчком мыши на нужной пози​ции, нажатием клавиши Enter или кнопки  («выбрать») панели инструментов справочника при выделенной позиции в списке.
При подборе можно выбрать определенный режим запроса харак​теристик позиций номенклатуры. Если в поле «Запрашивать» уста​новлен режим Запрашивать «Кол.», то при выборе позиции номенк​латуры будет выдан запрос количества позиции номенклатуры, если Запрашивать «Кол.+цену», то будет запрашиваться количество и цена, если выбрано значение «ничего», то никакого запроса выда​ваться не будет, а при повторном выборе позиции номенклатуры количество будет увеличиваться на 1.
В том случае, если в запросе указывается количество и цена, до​полнительно показывается сумма по отобранной позиции.
На розничном складе остатки ТМЦ хранятся в разрезе отпускных цен. Эти цены определяются в документе «Перемещение (розница)» (см. «Перемещение ТМЦ» на стр. 290) при перемещении ТМЦ с оптового склада на розничный склад. При подборе позиции номенк​латуры в документ, оформленный с розничного склада, цену изме​нить нельзя. Возможна ситуация, когда одна и та же ТМЦ хранится на розничном складе по разным ценам. В этом случае в списке пози​ций в графе «Цена» пишется надпись «Несколько». Если цены и остатки показываются в строке, то будут отображаться все цены, по которым ТМЦ хранится на розничном складе и остатки по данным ТМЦ.
При такой ситуации рекомендуется использовать режим подбора «Запрашивать кол-во+цену», при котором можно выбрать нужную цену из списка цен.
Во всех других вариантах подбора будет подобрана ТМЦ с пер​вой в списке ценой.
При подборе комплекта в документ существует возможность под​бора в спецификацию документа не только самого комплекта, но и комплектующих, входящих в его состав. Такой способ подбора удо​бен в том случае, если производится торговля наборами и в данном случае комплект - это набор позиций номенклатуры.
Следует заметить, что при этом такой способ облегчает подбор позиций номенклатуры в документ, однако списание (поступление) происходит именно тех позиций, которые указаны в спецификации документа. То есть если в спецификации документа указан ком​плект, то со склада будет списан (принят) комплект, а если в специ​фикации указаны составляющие комплекта (набора), то есть ком​плектующие, то будут списаны (приняты) комплектующие.
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При активизации позиции, для которой заданы комплектующие, в том случае, если вариант запроса не установлен (вариант запроса «ничего»), будет предложено меню из двух пунктов: добавить ком​плект или добавить комплектующие, из которого необходимо вы​брать нужный вариант.
В том случае, если установлен запрос по количеству или по коли​честву и цене, то в диалоге запроса при выборе позиции, для которой заданы комплектующие, появится дополнительный флаг «Добавлять комплектующие».
Если флаг не установлен, то будут подбираться комплекты, если установлен - то комплектующие.
Все выбранные позиции записываются в список предварительно отобранных в документ позиций (список добавляемых позиций).
С помощью кнопки «X» можно удалить конкретную позицию из списка. Если необходимо удалить все отобранные позиции в списке необходимо воспользоваться кнопкой «XX».
В данном списке можно изменить количество, предварительно отобранное для записи в документ. Это можно сделать двумя спосо​бами:
•     щелчком в ячейке «+» или «—» количество по отобранной пози​ции соответственно увеличивается или уменьшается на 1,
•     щелчком в ячейке графы «Количество». В появившемся окошке можно ввести новое значение количества позиции номенклату​ры.
В предварительно отобранном списке можно также изменить це​ну и сумму ТМЦ. Для этого необходимо щелкнуть мышкой в соот​ветствующей графе или нажать клавишу Enter и в появившемся дополнительном окне ввести цену или сумму. При отгрузке с роз​ничного склада, цены не задаются произвольно, а выбираются из списков тех цен, по которым позиция номенклатуры хранится на розничном складе.
В поле «Сумма» отображается общая сумма по всем отобранным позициям номенклатуры.
Перенос позиции номенклатуры из предварительного списка в спецификацию документа осуществляется по кнопке «ОК».
При переносе позиций номенклатуры в документы используется следующий алгоритм пересчета цен:
Если документ оформляется без учета НДС (НП) - то цены переносятся из справочника (см. «Цены») без пересчета НДС (НП), независимо от флагов включения налогов, установленными для данного ти​па цен.
Если документ оформляется с учетом НДС (НП) - то цены переносятся из справочника с пересчетом НДС (НП), определенном флагами включения НДС (НП) в до​кументе и в типе цены (см. «Типы цен»).
Общие правила работы со спецификацией документа

Корректировка ячейки состава. Для корректировки реквизита состава документа следует клавишами управления курсором или мышью выбрать ячейку, содержащую этот реквизит, и нажать кла​виши Shift + Enter (или просто Enter) или сделать на нужной ячейке двойной щелчок мышью. Ячейка переключится в режим редактиро​вания, тогда можно будет изменить содержащееся в ней значение реквизита. Для окончания редактирования ячейки следует опять нажать клавишу Enter.
Ввод строки. Для ввода строки необходимо нажать клавишу Ins или кнопку  на панели инструментов окна диалога. Если состав документа не заполнен, то первая строка состава документа вводится автоматически при активизации спецификации. Нажатие клавиши Enter после указания необходимого значения реквизита выключает режим редактирования текущей ячейки и переводит курсор в сле​дующую ячейку (обычно в соседнюю). Для перевода курсора в сле​дующую (предыдущую) ячейку можно также пользоваться клавиша​ми Tab (Shift + Tab) или мышью. Когда значение введено в послед​нюю ячейку строки, нажатие клавиши Enter выключает режим ре​дактирования ячейки.
Замечание. Если при вводе строки в состав документа курсор после нажатия клавиши Enter «перескакивает» через ячейки, значит, для данного диалога назначен пропуск этих граф таб​личной части.
Удаление строки. Для удаления строки состава документа сле​дует выбрать строку клавишами управления курсором или мышью и нажать клавишу Del.
Внимание! Удаление  строки  производится  без  дополнительного предупреждения.
Копирование строки. Новую строку в состав документа можно ввести путем копирования уже существующей строки. Для этого нужно выполнить следующие действия:
•     выбрать клавишами управления курсором или мышью строку, которая будет служить образцом;
•     нажать клавишу F9 или кнопку  на панели инструментов окна диалога.
В состав документа будет добавлена новая строка, реквизиты этой строки будут заполнены значениями, скопированными из реквизитов строки-образца.
Копирование строки необходимо, например, если в документ надо включить одинаковые позиции номенклатуры с различными упаков​ками или ценами, а также в том случае если принимаются или от​гружаются позиции номенклатуры, имеющие разные свойства пар​тии (размер, цвет).
Номера строк. Крайняя левая графа состава документа содержит номера строк табличной части. При вводе новой строки в состав документа ей автоматически присваивается очередной порядковый номер. При изменении порядка расположения строк любым спосо​бом (вставка и удаление строк, перемещение строки, сортировка) номера строк автоматически изменяются в соответствии с новым порядком расположения.
Вставка строки. При вводе новой строки в состав документа, она добавляется в конец. Однако существует возможность вставить строку в определенное место состава документа. Для этого нужно поместить курсор на строку, перед которой нужно вставить новую, и выбрать пункт «Вставить строку» из меню «Действия» главного меню программы. Новой строке будет присвоен номер той строки, на которой стоял курсор. После окончания ввода строки остальные строки будут сдвинуты вниз и соответственно перенумерованы.
Перемещение строки. Выделенная строка перемещается на одну позицию вверх или вниз при нажатии кнопки  или  панели инструментов формы документа или при выборе соответствующего пункта меню «Действия».
Сортировка строк. Строки можно отсортировать по значениям выделенной колонки, по возрастанию или по убыванию. Для этого нужно нажать на панели инструментов формы документа кнопку или  выбрать соответствующий пункт меню «Действия».
Автоматическое заполнение спецификации документа
Несмотря на то, что заполнение спецификации при оформлении документа производится легко, особенно с помощью механизма под​бора, оно занимает существенную часть общего времени оформления документа. Поэтому в конфигурации имеются механизмы автомати​ческого заполнения спецификации документа. Естественно, автома​тическое заполнение производится только при наличии необходи​мых данных.
При оформлении нового документа, после ввода всех необходи​мых данных, конфигурация задает вопрос об автоматическом запол​нении спецификации документа. Например, при выборе склада в документе «Инвентаризация (по складу)» задается вопрос о запол​нении документа текущими остатками на складе, при выборе доку​мента — основания об автоматическом заполнении спецификации документа, согласно документу — основанию. При положительном ответе спецификация документа заполняется автоматически.
Автоматическое заполнение спецификации документа можно осуществить в любой момент времени по кнопке «Заполнить» в документе. В формах некоторых документов при нажатии на эту кнопку открывается дополнительное диалоговое окно, в котором задаются необходимые условия для автоматического заполнения документов.
При описании каждого конкретного документа будет обращаться внимание на алгоритм его начального заполнения.
Формирование новых цен из документов поступления
После нажатия кнопки «Действия» и выбора в открывшемся ме​ню пункта «Обновление цен в справочнике» (это возможно только в документах, сопровождающих поступление ТМЦ) открывается окно с тем же заголовком, содержащее элементы переноса цен из специ​фикации документа в справочник номенклатуры.
Обновление цен производится по всем позициям, которые поме​чены в списке номенклатуры. При первом открытии данного окна помечаются все ТМЦ из спецификации документа.
В списке можно убрать пометку с какой-либо позиции с помощью клавиши Enter или двойного щелчка мыши. Чтобы пометить пози​цию, необходимо установить курсор на поле «Пометка».
В окне списка можно также пользоваться кнопками:
 — помечаются все позиции в списке,
 — снимается пометка со всех отмеченных позиций,
 — снимается пометка у всех позиций, у которых она есть, и
ставится тем, у которых ее нет.
В списке цен показываются все цены, заданные в справочнике «Типы цен». Обновление цен (установка новых значений цен) может производиться на дату, указанную в документе или на рабочую дату,
заданную в пункте меню «Сервис» / «Параметры». Это зависит от установленного значения переключателя «Устанавливать цены на дату».
С ценами помеченных позиций можно производить следующие действия, управление которыми разделено на несколько групп эле​ментов.
Установить из документа базовую цену — из справочника «Типы цен» выбирается тот тип цен, в который будут занесены цены из документа по отмеченным позици​ям. Цены выбранного типа будут установлены в справочнике цен в соответствии с ценами, указанны​ми в документе.
Установить все цены по наценкам — установка этого флажка позволяет пересчитать все цены для позиций но​менклатуры в соответствии с измененными из доку​мента базовыми ценами и наценками, указанными в типах цен.
Установить свойство при изменении цены — тем позициям номенклатуры, цены которых изменяются с помощью данной обработки, можно установить какое-либо зна​чение свойства, чтобы иметь возможность, потом лег​ко найти их и продолжить работу с ними. Для выбора значения свойства предоставляется список видов свойств, а затем конкретное значение свойства в ре​жиме выбора. В этом списке можно, в том числе, соз​дать новый вид свойства, например, «Изменение це​ны», а в качестве значения указать дату изменения цены.
Кроме того, имеются управляющие кнопки:
«Обновить цены» — выполняется перенос цен по заданным па​раметрам без перехода в документ. Таким образом, можно произвести, не выходя в форму документа, не​сколько действий по переносу цен из спецификации документа и расчету новых цен в соответствии с це​нами документа. В процессе переноса цен произво​димые действия отмечаются в табло сообщений.
 «Печать ценников» — выполняется печать ценников по всем по​зициям, представленным в списке. Перед формирова​нием ценников выбирается тот тип цен, по которому будут распечатаны ценники.
«Закрыть» — закрытие окна обновления цен и возврат в документ.
Изменение (переоценка) спецификации в документе
При нажатии кнопки «Действия» и выборе пункта меню «Изме​нение спецификации документа» появляется окно «Групповая обра​ботка спецификации документа» с элементами комплексного изме​нения (переоценки) спецификации документа.
Изменение спецификации производится по всем помеченным по​зициям в списке. При первом входе в окно «Групповая обработка спецификации документа» помечаются все позиции спецификации документа.
Отменить или поставить пометку по конкретной позиции можно с помощью клавиши Enter или двойным щелчком левой кнопки мыши в графе «Пометка».
Можно снять пометку у всех помеченных ранее позиций с помо​щью кнопки . С помощью кнопки  можно пометить все пози​ции в списке. С помощью кнопки  можно установить ее тем по​зициям, у которых ее нет, и снять у тех позиций, где она стоит.
Параметры изменения спецификации задаются выбором действия по переоценке спецификации документа из списка и вводом соответ​ствующего значения в поле, расположенном рядом с выбранным действием.
Кроме того, имеются управляющие кнопки:
«Выполнить» — выполняется изменение спецификации докумен​та по заданным параметрам без перехода в документ. Таким образом, можно произвести, не выходя в фор​му документа, несколько действий по изменению спецификации. В процессе изменения спецификации документа, производимые действия отмечаются в табло сообщений. После выполнения каждой пере​оценки данные в таблице в окне переоценки отсле​живают произведенные изменения в спецификации документа.
«Ок» — сохранение произведенных изменений, закрытие окна группового изменения спецификации документа и возврат в документ.
«Закрыть» — закрытие окна группового изменения специфика​ции документа и возврат в документ. Если были про​изведены какие-либо действия с спецификацией по кнопке «Выполнить», то появляется запрос о приня​тии изменений спецификации документа.
Для каждой из позиций номенклатуры, представленных в списке для групповой обработки, можно вручную изменить параметр, пред​ставленный в списке. Это можно сделать с помощью клавиши Enter или двойным щелчком левой кнопки мыши в соответствующей гра​фе. При этом открывается дополнительный диалог, в котором надо ввести значение или выбрать значение из соответствующего спра​вочника.
Далее приводится полный список действий по групповому изме​нению спецификации документа. Все действия производятся только по отмеченным позициям в списке. При изменении цены позиций
номенклатуры в спецификации документа в процессе переоценки происходит автоматический пересчет суммы по позиции номенкла​туры и суммы НДС и НП. При изменении ставок НДС и НП авто​матически пересчитываются суммы НДС и НП, итоговые суммы. В том случае если установлен вариант учета НДС (НП) в сумме, то будет пересчитана и сумма по документу.
Возможны следующие варианты группового изменения специфи-кации документа:
Установить ставку НДС — для отмеченных позиций номенкла-туры будет изменена ставка НДС. Ставка НДС вы-бирается из соответствующего списка. Данное дейст-вие возможно, только в том случае, если в документ включен флаг учета НДС.
Установить ставку НП — для отмеченных позиций номенклату-ры будет изменена ставка НП. Ставка НП выбирает-ся из соответствующего списка. Данное действие возможно, только в том случае, если в документе включен флаг учета НП.
Изменить цену на (в %) — цена позиции номенклатуры изменя​ется на определенный процент. Величина процента задается в текстовом поле. Если процент задан с плюсом, то происходит увеличение цены, а если с минусом, то ее уменьшение.
Изменить цену на (в ед.валюты) — цена позиции номенклату​ры изменяется на задаваемую сумму в валюте доку​мента. Величина суммы задается в текстовом поле. Если сумма задана с плюсом, то происходит увеличе​ние цены, а если с минусом, то ее уменьшение.
Округлить цены до — предоставляется возможность уменьшить или увеличить точность задания цен на позиции но​менклатуры. Желаемую точность от 0.01 до 100 мож​но выбрать в выпадающем списке, появляющемся при нажатии на кнопку «...».
Распределить сумму по кол-ву — разделить заданную сумму на несколько частей, так, чтобы величина каждой части соотносилась с величиной остальных следующим образом: суммы по позициям изменяются про​порционально количеству позиции номенклатуры (при этом цены позиции номенклатуры изменяются на одинаковую величину для единицы измерения ка​ждой позиции, независимо от того, что это за едини​ца). Произвольная сумма в валюте документа вводит​ся в текстовом поле.
Например, в спецификации документа было две позиции:
	Наименование

	Количество

	Цена

	Сумма


	Товар 1

	1

	100

	100


	Товар 2

	2

	300

	600



После разнесения пропорционально количеству суммы 30 спецификация документа будет иметь следующий вид:
	Наименование

	Количество

	Цена

	Сумма


	Товар 1

	1

	110

	110


	Товар 2

	2

	310

	620



Распределить сумму по суммам — разделить заданную сумму на несколько частей, так, чтобы величина каждой части соотносилась с величиной остальных следую​щим образом: суммы по позициям спецификации из​меняются пропорционально самим суммам (при этом цены по позициям изменяются пропорционально са​мим ценам). Произвольная сумма в валюте документа вводится в текстовом поле.
В том же примере после разнесения суммы 70 пропорционально
сумме позиции спецификация документа будет иметь следующий
вид:
	Наименование

	Количество

	Цена

	Сумма


	Товар 1

	1

	110

	110


	Товар 2

	2

	330

	660



Установить ГТД — предоставляется возможность установить для всех отмеченных позиций номер ГТД, выбранный из соответствующего справочника. Справочник вызыва​ется при нажатии на кнопку «...» Данное действие доступно только в документах поступления.
Установить  страну происхождения — предоставляется воз​можность установить для всех отмеченных позиций страну происхождения, выбранную из соответствую​щего справочника. Справочник вызывается при на​жатии на кнопку «..,» Данное действие доступно только в документах поступления.
Установить вид ТМЦ — предоставляется возможность устано​вить для всех отмеченных позиций вид ТМЦ (товар, материал или продукция), выбранный из списка. Список видов ТМЦ вызывается при нажатии на кнопку «...» Данное действие доступно только в до​кументах поступления.
Удалить — предоставляется возможность удалить из специфика​ции документа все отмеченные позиции.
Заполнение спецификации документа путем объединения спецификаций документов различных видов
В конфигурации существует возможность заполнить табличную часть (спецификацию) документа путем объединения спецификаций документов различных видов. Для этого предназначена обработка «Добавить из документа».
Обработка вызывается при нажатии кнопки «Действия» в доку​менте и выборе пункта меню «Добавить из документа». С помощью данной обработки можно скопировать в данный документ специфи​кацию (перечень позиций ТМЦ) из нескольких документов другого вида.
Например, можно спецификацию нескольких документов «По​ступление ТМЦ» скопировать в документ отгрузки «Реализация ТМЦ».
При вызове обработки открывается дополнительное окно «Доба​вить из документа».
Подбор позиций из других документов производится по кнопке «Подбор». При нажатии на эту кнопку открывается список, в нем необходимо выбрать вид того документа, из которого необходимо добавить позиции в данный документ. После выбора вида документа открывается журнал документов выбранного вида. В журнале доку​ментов можно произвести множественный подбор и добавить в спи​сок позиции номенклатуры из нескольких документов.
Эти позиции будут отображены в списке «Список позиций но​менклатуры, которые будут отобраны в документ». Аналогичным образом можно произвести добавление позиций из документов дру​гого вида. Цены для добавляемых позиций не копируются, а уста​навливаются в соответствии с типом цен и валютой модифицируе​мого документа.
Если тип цен в документе не задан, или у добавляемого товара не задана цена нужного типа, то ценовые характеристики новых пози​ций не заполняются.
При использовании данной обработки в документах, оформляе​мых с розничного склада, цена по позиции будет заполняться только в том случае, если имеются положительные остатки данной позиции на указанном в документе розничном складе.
В списке можно произвести дополнительный отбор позиций и отметить только те позиции, которые необходимо добавить в доку​мент.
Отменить (установить) пометку какой-либо позиции можно с по​мощью клавиши «Enter» или двойного щелчка мыши, установив курсор на поле «Пометка».
В окне списка можно также пользоваться кнопками:
 — помечаются все позиции в списке,
 — снимается пометка со всех отмеченных позиций,
 — снимается пометка у всех позиций, у которых она есть, и ставится тем, у которых ее нет.
В списке можно изменить количество и цену для позиций, добав​ляемых в документ. При активизации полей «Кол-во» или «Цена» открывается диалог, в котором можно ввести новое значение количе​ства или цены.
При активизации полей «Номенклатура» или «Ед.» открывается форма позиции номенклатуры для просмотра и редактирования.
Перенос позиций в документ производится по кнопке «ОК». При нажатии кнопки «Закрыть» перенос позиций в документ произво​дится после соответствующего подтверждения пользователя.
Перенос производится по следующему алгоритму: для каждого ТМЦ в спецификации выбранного документа проверяется, имеется ли такое же ТМЦ с такой же упаковкой (единицей измерения) в спецификации документа. Если есть, то просто увеличивается коли​чество в соответствующей позиции. Если нет, то в спецификацию документа добавляется новая строка, в которой количество и едини​ца измерения берется из списка позиций, которые будут добавлены в документ.
Действия с документом Ввод нового документа
Ввод документа в конфигурации может осуществляться различ​ными способами.
Ввод из журнала. Если активным является окно какого-либо из существующих в конфигурации журналов документов, то для ввода нового документа следует
•    нажать кнопку на панели инструментов окна журнала, или
•    нажать клавишу Ins, или
в главном меню программы открыть меню «Действия», в этом меню выбрать пункт «Новый».
Если в журнале могут отображаться документы нескольких ви​дов, на экран будет выдан запрос для выбора вида документа. В спи​ске будут выданы наименования документов только тех видов, кото​рые могут отображаться в текущем журнале.
Совет. Если не удается вспомнить, в каком журнале отображаются документы нужного вида, можно открыть «Общий» журнал. Документы, введенные в другие журналы, автоматически ото​бражаются также и в «Общем» журнале (и наоборот).
В списке видов документов необходимо клавишами управления курсором или мышью выбрать наименование нужного вида докумен​тов и нажать кнопку «ОК». После этого на экран будет выдана форма нового документа.
Если в журнале хранятся документы только одного вида, список видов документов выдаваться не будет, а сразу будет выдана форма документа.
Ввод из меню. При выборе вида документа из меню «Докумен​ты» будет создан новый документ выбранного вида.
Копирование документа
Новый документ может быть введен путем копирования уже су​ществующего документа. Для этого следует в журнале с документа​ми нужного вида поместить курсор на строку с документом, который предполагается копировать, и нажать клавишу F9 или выбрать пункт «Копировать» в меню «Действия» главного меню программы.
В результате на экран будет выдана форма документа, в которой все реквизиты, за исключением номера и даты документа, будут скопированы из реквизитов документа-образца. Новому документу присваивается очередной порядковый номер, а в качестве даты будет проставлена рабочая дата, установленная в общих параметрах.
Корректировка реквизитов документа производится по общим правилам.
Ввод одних документов на основании других
Конфигурация имеет возможность копировать информацию из документа одного вида в документ другого вида. Для этого при вводе новых документов используется механизм «ввода на основании». Этот механизм позволяет, например, создать документ «Реализация (купля-продажа)», перенеся в нее информацию из ранее выписанной заявки покупателя.
Ввод документа «на основании» в конфигурации можно осущест​влять несколькими способами, в зависимости от исходной ситуации.
1.  В журнале документов можно выбрать документ и ввести но​вый документ на основании выбранного.
2.  Находясь в форме документа, можно оформить его в качестве подчиненного, выбрав для него документ-основание.
3.  Находясь в форме документа, можно оформить на его основа​нии подчиненный документ, воспользовавшись кнопкой «Действия».
Ввод документа «на основании» в журнале документа-основания
Для ввода документа «на основании» другого документа из жур​нала документов следует при работе в журнале установить курсор на документ-основание и выполнить одно из следующих действий:
•     нажать клавиши Alt+F9, или
•     нажать кнопку  на панели инструментов окна журнала, или
•     выбрать пункт «Ввести на основании»  в меню кнопки
«Действия» журнала или
выбрать пункт «Ввести на основании» в меню «Действия» главного меню программы
Появится диалог выбора из списка видов документов, которые можно ввести на основании данного документа. Для каждого документа существует свой строго определенный перечень документов, которые могут являться для него основанием, и строго определен​ный перечень документов, которые могут быть выписаны на основа​нии данного документа. В списке необходимо клавишами управле​ния курсором или мышью выбрать наименование нужного вида до​кументов и нажать кнопку «ОК». После этого в появившейся форме нового документа выбранного вида реквизиты будут заполнены ин​формацией, скопированной из документа-основания.
Новому документу присваивается очередной порядковый номер. В качестве даты документа будет проставлена рабочая дата, установ​ленная в общих параметрах. В любом случае номер и дату докумен​та, предложенные конфигурацией, можно изменить.
Корректировка реквизитов документа производится по общим правилам.
Выбор документа-основания
В форме документа присутствует кнопка «Основание». Для того, чтобы сделать данный документ подчиненным другому (данный документ как бы будет введен на основании другого), следует вы​полнить следующие действия:
1. Нажать кнопку «Основание». Появится диалог выбора из списка видов документов (если возможных видов докумен​та-основания несколько).
2. В нем клавишами управления курсором или мышью выбрать наименование нужного вида документов и нажать кнопку «ОК». Появится диалог выбора из всех ранее оформленных до​кументов выбранного вида с данным контрагентом.
3. Выбрать в этом диалоге с помощью клавиши Enter или двой​ного щелчка мыши нужный документ.
Форма нового документа будет полностью заполнена в соответст​вии с выбранным документом-основанием. То есть, реквизиты и спецификация нового документа заполнятся в соответствии с доку​ментом-основанием. Если спецификация документа уже была ранее заполнена, то при выборе или изменении документа-основания спе​цификация документа будет заполнена только после соответствую​щего подтверждения.
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Если документ-основание уже выбран, нажатие кнопки «Основание» вызывает его форму на просмотр.
Формирование подчиненного документа из документа-основания
Подчиненный документ из формы документа-основания может быть сформирован с помощью кнопки «Действия» выбором в ее списке пункта «Ввести на основании». При этом выборе открывается список видов документов, которые возможно оформить на основа​нии данного документа. При выборе одного из видов документов открывается форма нового документа выбранного вида. Документ будет оформлен на основании данного согласно правилам автомати​ческого заполнения состава документа.
Для того, чтобы подчинить один документ другому, достаточно в структуре «младшего» документа (шапке или табличной части) вы​брать «старший» документ в качестве значения одного из реквизи​тов. В большинстве случаев для указания, какому документу подчи​нен текущий, достаточно заполнить реквизит «Документ-основание» по кнопке «Основание».
Отношения подчиненности выражаются в следующем:
 Подчиненные    документы    могут    просматриваться   из документа-основания   с   помощью   кнопки   «Действия» («Структура подчиненности»), а он из них — с помощью кнопки «Основание».
Документ - основание нельзя удалить, не удалив всех подчиненных документов (см. в «Руководстве пользователя по  1С:Предприятию (Оперативный учет)» главу «Контроль ссылочной целостности»).

Необходимо заметить, что ввод документов «на основании» не обязательно влечет за собой отношения подчиненности, поскольку после процедуры ввода «на основании» в созданном документе мож​но очистить реквизит «Основание», сводя тем самым ввод «на осно​вании» просто к удобному способу начального заполнения нового документа).
Сохранение и проведение документов
Описание сохранения и проведения документов содержится в «Руководстве пользователя» по «1С:Предприятию». Особенностью данной конфигурации является возможность проверок превышения перед проведением документа. Они могут быть установлены или отключены в настройках параметров учета («Контроль остатков ТМЦ», см. «Режимы работы» на стр. 72). Для каждого конкретного пользователя могут быть выбраны определенные полномочия («Раз​решить продавать резерв», «Разрешить превышение кредита», см. «Настройка полномочий пользователей» на стр. 75). Если доку​мент не проходит какую-то из проверок, он не проводится. Выдается сообщение о конкретных причинах.
Для сохранения и проведения в документах предусмотрены сле​дующие управляющие кнопки в форме документа:
«Записать»— кнопка сохранения документа (записи в информа​ционную базу) без выхода из формы документа. «Провести»— кнопка сохранения и проведения документа без
выхода из формы документа.
«ОK»— кнопка сохранения и проведения документа с последую​щим закрытием и выходом из формы документа. «Закрыть»— кнопка выхода из формы документа. Если документ был изменен, то выдается запрос о сохранении доку​мента. При положительном ответе на вопрос измене​ния в документе сохраняются, а документ автомати​чески перепроводится.
Печать документов
Документ можно распечатать из формы документа или из журна​ла документов по кнопке «Печать».
Для документа может быть определено несколько печатных форм. Дополнительные печатные формы документа регистрируются в пункте меню «Сервис» / «Регистрация внешних печатных форм». При регистрации печатной формы можно задать название кнопки для печати формы документа, например «Торг12», «Чек».
Если для документа может быть зарегистрировано несколько пе​чатных форм, то в форме документа около кнопки с названием пе​чатной формы появляется стрелка , при нажатии на которую появляется меню с выбором печатной формы. Выбранная печатная форма запоминается, как форма по умолчанию для документа. Именно по этой печатной форме будет производиться печать документа в журнале документов по кнопке «Печать».
Пакетный ввод документов
Пакетный ввод — специальный режим оформления документов позволяющий в удобной для пользователя форме создавать однотипные документы для разных контрагентов.
С помощью пакетного ввода можно создавать как документы для поставщиков, так и документы для покупателей. Для поставщиков c помощью пакетного ввода могут быть созданы следующие виды документов: «Заказ поставщику», «Поступление ТМЦ (купля-продажа)» и «Поступление ТМЦ (комиссия)». Для покупателей помощью пакетного ввода могут быть созданы следующие виды документов: «Неподтвержденная заявка», «Заявка на склад», «Заявка на поставку», «Реализация (купля-продажа)» и «Реализация (комиссия)».
С помощью специальной таблицы, расположенной на закладке «Табличная часть», количество ТМЦ распределяется по контрагентам. В зависимости от вида документов (документы для поставщика или документы для покупателя) контролируется и распределяется нехватка ТМЦ или остаток ТМЦ.
С помощью обработки «Пакетный ввод» можно также создавать документы покупки и продажи между собственными фирмами, имеющими различные юридические лица.
Приведем несколько конкретных примеров применения пакетного ввода документов.
Пример 1. Регистрация поступивших от магазинов заявок на отгрузку им товара на реализацию.
От магазинов поступают заявки на товары, которые они хотят взять на реализацию. Товар, оформленный по этим заявкам, должен быть зарезервирован на конкретном складе, для последующей отрузки его по магазинам.
В качестве оформляемого документа выбирается «Заявка на склад». В качестве контрагентов вводятся магазины и договора, по которым товар будет отгружен на реализацию.
При помощи специальной таблицы, в которой вводится количест​во товаров, передаваемых на реализацию тому или иному магазину (контрагенту), менеджер способен оценить, не происходит ли пре​вышение складских запасов и (если товара не хватает) сократить отпускаемое количество товара. При этом контролируется свобод​ный остаток товаров, то есть с учетом ранее зарезервированных то​варов. Тип цены, по которой, товар отпускается в магазин, устанав​ливается в настройках на основной закладке, при необходимости менеджер может исправить цену вручную, активизировав соответст​вующую ячейку таблицы и введя новое значение цены. После рас​пределения товаров по магазинам конфигурация автоматически сформирует и при необходимости распечатает заданное количество печатных копий документов «Заявка на склад» по каждому магази​ну.
Пример 2 Автоматическое формирование документов «Реализа​ция ТМЦ (комиссия)» по ранее оформленным заявкам для магази​нов.
В качестве оформляемого документа выбирается документ «Реа​лизация ТМЦ (комиссия)». В качестве контрагентов выбираются те магазины, для которых надо оформить документы отгрузки.
По кнопке «Заполнить» таблица автоматически заполняется теми товарами, которые необходимо отгрузить на текущую дату по оформленным ранее заявкам от магазинов.
Можно одновременно распечатать документы реализации по всем магазинам.
Аналогичным образом можно организовать отгрузку товара по ранее оформленным заявкам покупателей и в том случае, если необ​ходимо оформить документы «Реализация (купля-продажа)». Одно​временно с оформлением документа «Реализация (купля-продажа)» можно оформить и распечатать документы «Счета - фактуры вы​данные».
Пример 3. Оформление заказов поставщикам исходя из анализа нехватки товаров.
В качестве оформляемого документа необходимо выбрать «Заказ поставщику».
Таблицу позиций номенклатуры в режиме пакетного ввода с по​мощью кнопки «Заполнить» можно автоматически заполнить количеством тех позиций, которых нет в наличии на предприятии и ко​торые нужно заказать у поставщиков.
При определении нехватки учитываются все ранее оформленные заявки покупателей и тот неприкосновенный запас (минимальный остаток), который необходимо сохранять на складе. Можно также учитывать ранее оформленные заказы. Для этого на закладке «Таб​личная часть» надо установить флаг «Учитывать заказы».
Товары, которые необходимо заказать распределяются по по​ставщикам. После распределения товаров можно одновременно рас​печатать все заказы поставщикам.
Пример 4. Оформление документов поступления в соответствии с отрицательными остатками у конкретной фирмы, юридического лица или по компании в целом.
В процессе работы может возникнуть ситуация, когда у конкрет​ной фирмы, юридического лица или у компании в целом возникают отрицательные остатки. Для быстрого оформления документов по​ступления, погашающих эти отрицательные остатки можно исполь​зовать режим пакетного ввода.
В качестве оформляемого документа необходимо выбрать «По​ступление ТМЦ» или «Поступление ТМЦ (комиссия)».
С помощью кнопки «Заполнить» можно заполнить таблицу пози​ций номенклатуры теми отрицательными остатками товаров, кото​рые необходимо погасить с помощью документов поступления.
Остатки рассчитываются исходя из установленного варианта кон​троля остатков на закладке «Режимы» в настройках параметров учета. При этом учитывается товар, зарезервированный по докумен​там «Заявка на склад» и «Заявка на поставку».
Например, в том случае, если установлен контроль остатков «по фирме», то таблица будет заполнена теми товарами, у которых на дату, указанную в обработке «Пакетный ввод», имеются отрицатель​ные остатки по фирме, указанной в обработке.
После подбора контрагентов и распределения нехватки товаров можно сформировать и распечатать необходимые документы поступ​ления. Одновременно с документами поступления можно сформиро​вать и распечатать входящие счета-фактуры.
Пример 5. Оформление документов покупки (продажи) для соб​ственной фирмы.
В конфигурации предусмотрена операция передачи данных меж​ду собственными фирмами, имеющими различные юридические лица (см. «Перемещение ТМЦ и денежных средств между собственными фирмами»).
С помощью обработки «Пакетный ввод» можно оформить покуп​ку товара у одной фирмы и продажу товара другой фирме, исходя из нехватки товара у одной фирмы и наличия товара у других фирм.
Перед началом оформления данной операции в справочник контрагентов необходимо завести контрагентов, имеющих такие же реквизиты, как собственные фирмы. Для этого у этих контрагентов необходимо установить вид «Собственное юридическое лицо» и из справочника юридических лиц выбрать реквизиты собственного юридического лица фирмы.
Далее в поле «Распределение нехватки» необходимо выбрать «Покупка у собственной фирмы».
В полях «Фирма» и «Склад», необходимо выбрать ту фирму и склад, на которые будет оформляться поступление ТМЦ. В полях «Контрагент» и «Договор» указывается контрагент и договор, соот​ветствующий данной фирме. Выбор производится из тех контраген​тов, для которых задан вид «Собственное юр. лицо».
Затем необходимо переключиться на закладку «Табличная часть».
После нажатия на кнопку «Заполнить» таблица будет автомати​чески заполнена по вертикали теми ТМЦ, которых нет в наличии на выбранной фирме и складе. В горизонтальной части таблицы будут заполнены те фирмы, у которых данные ТМЦ имеются в наличии. На пересечении столбцов будет указано, какое количество ТМЦ можно отгрузить с конкретной фирмы. Для каждой фирмы, указан​ной в горизонтальных строках, необходимо указать соответствующе​го контрагента, который будет заполнен в документах. Для этого необходимо установить курсор на колонку с фирмой, нажать на кнопку «Контрагент» и выбрать соответствующего данной фирме контрагента.
Далее можно произвести ручное перераспределение товаров по фирмам.
После нажатия на кнопку «Выполнить» будут оформлены соот​ветствующие документы передачи с одной фирмы на другую, то есть документы поступления на фирму, указанную на закладке «Пара-
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метры» и документы реализации на фирмы, указанные на закладке «Табличная часть».
Аналогичным образом оформляются документы в том случае, ес​ли надо осуществить отгрузку с одной фирмы и оформить поступле​ние на другие фирмы. В этом случае по кнопке «Заполнить» в гори​зонтальных столбцах табличной части автоматически заполняются те фирмы, у которых имеется нехватка ТМЦ. Причем список ТМЦ заполняется только теми ТМЦ, которые есть в наличии у фирмы, указанной на закладке «Параметры».
Окно подготовки пакетного ввода открывается при выборе пункта меню «Документы» / «Пакетный ввод документов».
На закладке «Параметры» задаются все основные параметры, не​обходимые для оформления документов.
Распределение остатков (нехватки ) /Название документа/
Выбор документа, оформляемого с помощью обра​ботки «Пакетный ввод». В случае оформления пере​дачи ТМЦ между фирмами, имеющими разные юри​дические лица, здесь указывается вид операции «Покупка у собственной фирмы» или «Продажа собст​венной фирме».

Дата документов - дата, которая будет указана в выписываемых документах. На эту дату будут рассчитываться остат​ки и нехватка ТМЦ ;
Фирма - фирма, от имени которой будут оформлены документы.
Склад, который будет указан в оформляемых документах;
Контрагент, Договор - используется, только в случае оформле​ния операции передачи между фирмами. Заполняется контрагентом и договором, имеющем то же юридиче​ское лицо, что и указанная в обработке фирма.
Проект, который будет указан в оформляемых документах;
Валюта, курс валюты - валюта в которой будут оформлены до​кументы и курс.
Флаги учета налогов - вариант расчета налогов, который будет установлен в оформляемых документах
Тип цен, Скидка. - тип цен, по которым будут оформлены доку​менты и скидка. Значение цены можно изменить не​посредственно в обработке на закладке «Табличная часть».
Действия с документами - установки флагов в соответствую​щих полях позволяют выписывать, проводить и печа​тать документы. При оформлении документов «Реа​лизация (купля-продажа)» и «Поступление ТМЦ (купля-продажа)» можно дополнительно выписать, провести и распечатать счета-фактуры.
На закладке «Табличная часть» задается спецификация форми​руемых документов. Для задания спецификации документов требу​ется указать количество ТМЦ для каждого конкретного контрагента. Это количество задается с помощью таблицы. ТМЦ соответствуют строки таблицы. Контрагенты расположены в столбцах таблицы.
Таблица состоит из следующих колонок:
Номенклатура — наименование ТМЦ;
! — колонка, в котором появляется отметка, в том случае, если превышается остаток ТМЦ (или если при распреде​лении нехватки ТМЦ по заказам распределено боль​ше, чем требуется).
Ед — единица измерения ТМЦ;
Всего — остаток данного ТМЦ (или нехватка) в заданных едини​цах на текущий момент (на точку актуальности ито​гов);
Остаток — остаток (нехватка) ТМЦ с учетом уже выписанного в таблице ТМЦ;
Цена — цена ТМЦ. Заполняется по типу цен, заданных на за​кладке «Параметры». При необходимости можно из​менить цену ТМЦ непосредственно в таблице. Для этого необходимо установить курсор на нужную ячейку таблицы, нажать клавишу «ENTER» или два раза нажать левую клавишу мыши. В появившемся диалоге необходимо ввести новое значение цены. 

Колонки, соответствующие контрагентам - названия этих ко​лонок формируются по принципу: <наименование контрагента>, внизу отображается <наименование договорах
Фирма - собственная фирма, для которой оформляется операции покупки, продажи. Используется только при видах операции «Покупка у собственной фирмы» и «Про​дажа собственной фирме».
Добавить новые ТМЦ в таблицу можно, используя кнопку «Номенклатура».
Для удаления товара из таблицы следует поместить выделение на соответствующую строку и нажать кнопку «X», рядом с кнопкой «Номенклатура».
С помощью кнопки «A->Z» можно упорядочивать выбранные по​зиции номенклатуры по наименованию в алфавитном порядке по возрастанию.
Для добавления в таблицу новых контрагентов требуется нажать кнопку «Контрагенты» и выбрать нужных контрагентов в открыв​шемся окне подбора. При выборе контрагента для него по умолча​нию задается договор, определенный для него как основной договор на закладке «Договор взаиморасчетов».
Для задания другого договора, следует установить курсор на со​ответствующую колонку таблицы, нажать кнопку «Договор» и вы​брать требуемый договор из открывшегося списка.
Для удаления контрагента и договора из таблицы можно восполь​зоваться кнопкой «X», рядом с кнопкой «Контрагенты» .
Таблица состава документов может использоваться в двух режи​мах: с фиксацией и без фиксации первых столбцов («Номенклату​ра», «Ед», «Всего»,«Остаток», «Цена»). Режимы переключаются флагом «Фиксация». В режиме фиксации перечисленные столбцы всегда есть в окне, а горизонтальной прокрутке поддаются только столбцы контрагентов. Это бывает удобно, поскольку в данном ре​жиме вся необходимая информация об остатках ТМЦ постоянно присутствует на экране. С другой стороны, режим фиксации первых колонок не позволяет редактировать ТМЦ непосредственно в таблице и задавать цены. Последнее становится возможным в режиме без фиксации первых колонок.
Задание количества товара, отпускаемого контрагенту, произво​дится двойным щелчком по соответствующей ячейке таблицы. При этом открывается дополнительное диалоговое окно, в котором необ​ходимо задать количество.
Кнопка «Очистить» предназначена для полной очистки таблицы пакетного ввода документов.
Кнопка «Заполнить» предназначена для автоматического запол​нения таблицы пакетного ввода документов.
Для каждого вида документов предусмотрен свой алгоритм авто​матического заполнения таблицы пакетного ввода.
Реализация    (купля-продажа) (Реализация (комиссия)) -таблица автоматически заполняется теми ТМЦ, кото​рые необходимо отгрузить по ранее оформленным заявкам покупателей. Список контрагентов и договоров заполняется теми контрагентами и договорами, по которым, еще не произведена отгрузка ТМЦ на дату оформления пакетного ввода. В том случае, если установлен флаг «Учитывать резервы», то при заполнении количества будет учитываться количество зарезервированного ТМЦ по договору. Неподтвержденная заявка, Заявка на склад, Заявка на поставку — список позиций в таблице будет автоматически за​полнен теми остатками ТМЦ, которые есть на фирме, указанной в обработке. В случае оформления доку​ментов «Заявка на склад» и «Заявка на поставку» можно указать конкретный склад и тогда автоматиче​ское заполнение будет произведено с учетом склада. Заказ поставщику — список позиций в таблице будет заполнен количеством тех ТМЦ, в которых на данный момент не хватает на указанном в документе фирме. При не​хватке учитывается зарезервированный ранее товар, минимальный остаток ТМЦ. Если установлен флаг «Учитывать заказы», то будет учитываться количе​ство ТМЦ, ранее оформленное по заказам поставщи​кам.
Поступление ТМЦ (купля-продажа) (Поступление ТМЦ (ко​миссия)) — список позиций заполняется отрицатель​ными остатками ТМЦ на складе, указанном в обра​ботке. В зависимости от установленного варианта контроля остатков в настройках параметров учета (см. «Режимы работы» на стр. 72), нехватка заполня​ется по фирме, указанной в документе, по юридиче​скому лицу фирмы, указанной в документе, по анали​тическому признаку управленческого учета или по компании в целом.
Продажа собственной фирме — список позиций будет автомати​чески заполнен по вертикали теми ТМЦ, которых нет в наличии на выбранной фирме и складе. В горизон​тальной части таблицы будут заполнены те фирмы, у которых данные ТМЦ имеются в наличии. На пере​сечении столбцов будет указано, какое количество ТМЦ можно отгрузить с конкретной фирмы.
Покупка у собственной фирмы — в горизонтальных столбцах табличной части автоматически заполняются те фир​мы, у которых имеется нехватка ТМЦ. Причем спи​сок ТМЦ заполняется только теми ТМЦ, которые есть в наличии у фирмы, указанной на закладке «Па​раметры».
Формирование (проведение и печать) документов происходит по кнопке «Выполнить».
Документы ввода начальных остатков
Документы «Ввод остатков по кассам (расчетным счетам, подотчетникам)», «Ввод остатков по поставщику», «Ввод остатков по покупателю», «Ввод остатков по розничной торговле», «Ввод остат​ков по ТМЦ» являются вспомогательными документами и предна​значены в основном для этапа ввода системы в эксплуатацию.
Документы ввода начальных остатков хранятся в специальном журнале «Ввод остатков». Новый документ может также вызывается из соответствующего пункта меню «Документы» / «Ввод остатков».
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Ввод остатков по кассе, банку, подотчетникам
Данный документ предназначен для ввода остатков денег в кассах предприятия и на его расчетных счетах. Также с помощью этого документа вводятся остатки денежных средств у подотчетных лиц.
Вид вводимых остатков денежных средств определяется выбран​ным в документе видом операции (кнопка «Операция» в документе).
Ввод остатков по кассам
Информация об остатках наличных денег в кассах вводится в данном документе при установленном виде операции «Ввод остатков по кассам».
Информация об остатках наличных денег в кассах вводится в разрезе различных фирм. То есть, если в одной кассе хранятся де​нежные средства нескольких фирм, то необходимо ввести столько документов по вводу наличных денег в кассах предприятия, сколько имеется различных фирм в компании.
В одном документе можно ввести информацию об остатках на​личных средств, принадлежащих одной фирме, во всех кассах пред​приятия. Конфигурация позволяет разделять учет денежных средств по различным валютам. Если в одной кассе одновременно хранятся денежные средства в различной валюте, то информацию об остатках денежных средств следует вводить несколькими строками. Напри​мер, в основной кассе имеются следующие остатки денежных средств: 13000 рублей и 1200 долларов. В этом случае необходимо ввести в документ две строки. В этих строках будет одно и то же наименование кассы («Основная касса»). В графах «Сумма (вал)» и «Валюта» следует заполнить соответственно 13 000 руб. и 1200 USD.
В полях «Сумма (руб.)» и «Сумма (USD)» введенные суммы ос​татков денежных средств в кассах автоматически пересчитываются в суммы в валютах бухгалтерского и управленческого учета по курсу, указанному в истории курсов валют на дату документа. Этот курс отображается в документе в поле «Курс». При необходимости эти суммы могут быть откорректированы. Например, такая корректиров​ка может быть нужна в том случае, если необходимо учесть остатки валютных денежных средств в кассе в рублях по специальному кур​су, отличному от курса на дату документа. Следует обратить внима​ние на тот факт, что в этом случае корректируется не курс, а рубле​вая сумма — «Сумма (руб.)».
Нажав на кнопку «Итоги (вал)» можно проконтролировать об​щую сумму введенных остатков денежных средств по всем кассам, распределенную по валютам, то есть какое реальное количество де​нежных средств в рублях и долларах было внесено в кассы.
Ввод остатков по банковским счетам
Остатки денежных средств по банковским счетам вводятся с по​мощью документа «Ввод остатков по кассе, банку, подотчетникам» при установленном виде операции «Ввод остатков по банковским счетам».
Принцип заполнения документа аналогичен вводу остатков по кассам. Валюта в документе заполняется согласно заданной валюте выбранного банковского счета, по которому вводятся остатки, и в документе не корректируется. Остатки вводятся по всем банковским счетам фирмы. Если на одном и том же расчетном счету хранятся остатки безналичных денежных средств различных фирм, то для каждой фирмы необходимо оформить отдельный документ ввода остатков безналичных денежных средств.
Внимание! Если фирмы имеют одно и то же юридическое лицо, но различные аналитические признаки, то необходимо оформлять отдельные документы ввода остатков на расчетных счетах по каждой фирме.
Ввод остатков по подотчетникам
Остатки наличных денежных у подотчетных лиц вводятся при установленном виде операции «Ввод остатков по подотчетникам».
Остатки наличных денежных средств у подотчетного лица могут быть зафиксированы в любой валюте. Если подотчетное лицо рабо​тает с несколькими фирмами, то необходимо оформлять отдельный документ для каждой фирмы. Если у подотчетного лица имеются остатки денежных средств в различных валютах, то в документ вво​дится две строки с одним и тем же подотчетным лицом с суммами в различных валютах.
Ввод остатков ТМЦ
Документ «Ввод остатков ТМЦ» является обобщенным докумен​том, с помощью которого вводятся начальные остатки соответст​вующих партий ТМЦ. При помощи документа «Ввод остатков ТМЦ» можно на этапе начала эксплуатации системы напрямую ус​тановить остатки на складе и ввести соответствующие партии без выписывания фиктивных документов. Проведение данного докумен​та фиксирует не только изменение остатков ТМЦ на соответствую​щем складе, но и вводит соответствующую информацию по партиям ТМЦ.
Следует учитывать тот факт, что ТМЦ из одной партии, могут находиться на нескольких складах. В этом случае следует оформлять на каждый склад отдельный документ ввода остатков.
Документы «Ввод остатков ТМЦ» создаются, хранятся и редак​тируются в журнале «Ввод начальных остатков» («Журналы» / «Ввод остатков») вместе с прочими документами ввода начальных остатков. Новый документ вызывается также из меню «Докумен​ты» / «Ввод остатков» / «Ввод остатков ТМЦ».
В конфигурации предусмотрено разделение учета ТМЦ по скла​дам (материально ответственным лицам) и фирмам. Для каждого сочетания этих признаков необходимо оформить свой документ вво​да остатков. Вид партии вводимых остатков определяется заданным видом операции (кнопка «Операция» в документе) и выбранным статусом партии (поле «Вид ТМЦ»).
В зависимости от установленного вида операции можно ввести следующие виды остатков ТМЦ:
	N

	Вид остатков

	Вид операции


	1

	Остатки партий ТМЦ, хранящие​ся на складах

	Ввод  остатков  ТМЦ на складе


	2

	Остатки   ТМЦ,   находящиеся   на реализации у комиссионера

	Ввод     остатков     ТМЦ, переданных


	3

	Остатки     реализованных    ТМЦ, принятых на комиссию от коми​тента, за которые еще не успели отчитаться перед комитентом (не оформлен документ «Отчет коми​тенту»)

	Ввод     остатков     ТМЦ реализованных



В зависимости от установленного вида операции изменяется диа​логовая форма документа.
Ввод остатков ТМЦ на складе
С помощью данного документа вводятся остатки всех партий ТМЦ, хранящихся на складе фирмы.
Количество вводимых документов определяется тем, объемом ис​ходной информации об остатках партий ТМЦ, которой располагает пользователь. Если пользователь имеет только обобщенную информацию об остатках ТМЦ и не может ее детализировать до уровня статуса партии, то оформляется обобщенный документ с установ​ленным видом ТМЦ - «Товар». При этом информацию о поставщи​ке можно не указывать. Документы оформляются для каждого соче​тания фирма-склад.
В общем случае, при наличии достаточной информации у пользо​вателя, на каждую партию ТМЦ оформляется отдельный документ. Партия ТМЦ характеризуется следующими параметрами:
1.  Фирма
2.  Материально ответственное лицо (определяется автоматически при выборе склада в документе)
3.  Поставщик и его договор
4.  Статус  партии  (товар,  продукция,  материал,  товар  (приня​тый))
5.  Свойство партии
6.  Номер ГТД
7.   Страна происхождения.
Для каждого сочетания этих параметров должен быть введен свой документ ввода остатков. Статус партии определяется как сочетание признаков, введенных в документе (поле «Вид ТМЦ») и вида пози​ции номенклатуры (поле «Вид» в форме позиции номенклатуры). Например, если, для позиции номенклатуры определен вид «полу​фабрикат», а в документе в поле вид ТМЦ - выбрано «материал», то статус партии будет «материал-полуфабрикат».
Спецификация документа «Ввод остатков ТМЦ на складе» за​полняется на закладке «Табличная часть».
Заполнение спецификации документа производится путем по​строчного ввода номенклатурных позиций или путем подбора из каталога номенклатуры («Подбор»).
В графу «Сумма (руб.)» вводится суммарная себестоимость ос​татков ТМЦ в валюте бухгалтерского учета. В графах «% НДС» и «% НП» вводится величина процента налога на добавленную стои​мость и налога с продаж. В графе «Всего (руб.)» рассчитывается общая себестоимость остатков ТМЦ с учетом налогов. В графе «Все​го (USD)» рассчитывается общая себестоимость вводимых остатков ТМЦ в валюте управленческого учета. Сумма пересчитывается по курсу, заданному в справочнике «Валюты» на дату документа. Ито​говые суммы в валюте бухгалтерского и управленческого учета могут быть произвольно откорректированы пользователем.
В соответствующих графах «ГТД», «Страна», «Свойство» вводят​ся параметры партии. Вся эта информация заполняется в отдельном диалоговом окне «Карточка партии ТМЦ», которая вызывается при активизации любого из этих полей.
Если в поле «Склад» документа выбран розничный склад, то по​является дополнительная графа «Прод. цена (руб.)» в которой сле​дует задать величину отпускной цены для данной ТМЦ.
Ввод остатков ТМЦ переданных
С помощью этого документа вводятся остатки ТМЦ, имеющиеся у комиссионера на реализации. Для каждого комиссионера должен быть введен свой документ ввода остатков.
В шапке документа должен быть указан комиссионер и договор, по которому вводятся остатки ТМЦ. Если у комиссионера на реали​зации остались ТМЦ, имеющие различные статусы партии, то для каждого статуса партии необходимо оформить свой документ ввода остатков. При этом в поле «Вид ТМЦ» выбирается соответствующее значение - «товар», «продукция», «товар (принятый)».
В том случае, если на реализации у комиссионера остался товар, ранее принятый на комиссию у комитента (Вид ТМЦ - товар (при​нятый)), то необходимо в полях «Контрагент» и «Договор» (По​ставщик партии) указать комитента и договор, по которому товар принимался на комиссию. Во всех остальных случаях заполнение этих полей не является обязательным.
Табличная часть данного документа имеет дополнительную графу по сравнению с документом «Ввод остатков ТМЦ» - «Стоим» в ко​торой указывается общая стоимость позиции номенклатуры, по ко​торой она была передана на реализацию.
Общая стоимость указывается в той валюте, которая определена в договоре комиссионера, указанного в документе.
Ввод остатков реализованных товаров комитента
Необходимость занесения начальных остатков по реализованным товарам комитента, возникает в том случае, если на момент занесе​ния начальных остатков товары комитента уже считаются продан​ными (оформлен документ отгрузки товаров, принятых на реализа​цию у комитента покупателю), однако с комитентом за эти товары еще не рассчитались (не оформили документ «Отчет комитенту»).
Вид ТМЦ в этом документе всегда устанавливается «Товар (при​нятый)».
В документе указывается комитент и его договор, по которому существуют остатки реализованных товаров, за которые еще не отчи​тались перед комитентом. Для каждого комитента должен быть оформлен свой документ.
В табличной части документа в графе «Стоим.» указывается себе​стоимость реализованных товаров в валюте бухгалтерского учета.
На основании данного документа можно ввести документ «Отчет комитенту» для оформления окончательного расчета с комитентом.
Ввод остатков по поставщику (покупателю)
С помощью этого документа можно напрямую установить остатки взаиморасчетов, числящиеся за контрагентом, без выписывания фик​тивных накладных или кассовых и банковских документов.
Взаиморасчеты с контрагентом разделяются по отдельным фир​мам, входящим в состав компании. Для каждой фирмы должен быть введен свой документ ввода остатков.
Если для контрагента необходимо ввести остатки взаиморасчетов, как с поставщиком, так и с покупателем, то необходимо оформить два документа: «Ввод остатков по поставщику» и «Ввод остатков по покупателю» для каждого контрагента.
Документы «Ввод остатков по поставщику» («Ввод остатков по покупателю») создаются, хранятся и редактируются в журнале «Ввод начальных остатков» (вызов в меню «Журналы» / «Ввод ос​татков») вместе с прочими документами ввода начальных остатков. Новый документ вызывается также с помощью меню «Документы» / «Ввод остатков» / «Ввод остатков по поставщику» или «Ввод остат​ков по покупателю».
С помощью кнопки «Операция» изменяется сущность долга и название документа.
Если клиент должен фирме, то для ввода остатков взаиморасче​тов необходимо выбрать операцию «Ввод остатков— долг покупателя фирме» (или «Ввод остатков— долг поставщика фирме»), если фир​ма должна клиенту, то выбирается вид операции «Ввод остатков— долг фирмы покупателю» («Ввод остатков— долг фирмы поставщи​ку»).
Долг контрагента может быть детализирован по видам долга. В зависимости от выбранного вида операции отображаются различные виды долга. В табличной части документа по каждому виду долга должна быть оформлена отдельная строка.
В табличной части вводится сумма долга контрагента в валюте взаиморасчетов контрагента по договору («Сумма (вал.)»). После ввода этой суммы автоматически рассчитывается сумма в валюте бухгалтерского учета («Сумма (руб.)») и сумма в валюте управлен​ческого учета («Сумма (USD)»). В том случае, если вводится сумма, которую должен контрагент за проданные ему товары (вид долга -долг за товары), то необходимо ввести суммарную себестоимость товара в валюте бухгалтерского учета («Себестоимость»). Для всех остальных видов долга это поле заполнять не надо.
На основании документа «Ввод остатков долга по поставщику» можно ввести документ «Счет-фактура полученный», а на основании документа «Ввод остатков долга по покупателю» можно ввести до​кумент «Счет-фактура выданный».
Документы поступления Заказ поставщику
Документ «Заказ поставщику» предназначен для фиксации пред​варительной договоренности о приобретении у поставщика товарно-материальных ценностей и может являться документом, на основа​нии которого производится оплата и получение ТМЦ. ТМЦ, по ко​торым оформлен заказ на поставку, учитывается, как ожидаемый ТМЦ. Количество ожидаемого ТМЦ можно посмотреть в отчете «Заказы поставщикам» (см. «Заказы поставщикам» на стр. 385) в графе «Заказано».
Заказы создаются, хранятся и редактируются в журнале «По​ставщики». Новый заказ вызывается также с помощью меню «Доку​менты» / «Поставщики» / «Заказ поставщику».
В конфигурации предусмотрена возможность автоматического распределения ТМЦ, полученных от поставщика, по ранее оформ​ленным заявкам покупателя (см. «Заказы и заявки. Резервирование ТМЦ»).
В конфигурации предусмотрена также возможность корректиров​ки заказа. Корректировка заказа производится с помощью форми​рующегося на его основании такого же документа —«Заказ постав​щику».
Для оформления оплаты поставщику, на основании документа «Заказ поставщику» можно выписать документ «Расходный кассо​вый ордер» в случае наличной оплаты или зафиксировать безналич​ную оплату с помощью документа «Платежное поручение» с после​дующим занесением его в банковскую выписку (см. «Строка выпис​ки банка (расход)»).
Получение ТМЦ по выписанному заказу можно оформить с по​мощью документа «Поступление ТМЦ (купля-продажа)» или «Поступление ТМЦ (импорт). Возможно оформление заказа у комитен​та, тогда на основании документа «Заказ поставщику», выписанного для комитента оформляется документ «Поступление ТМЦ (комис​сия)».
Графа «По заявке покупателя» заполняется информацией о той заявке покупателя, для которой будет зарезервирована ТМЦ, кото​рая поступит по оформляемому заказу.
С помощью кнопки «Заполнить» можно произвести автоматиче​ское заполнение спецификации документа (см. «Заказы и заявки. Резервирование ТМЦ»).
Поступление ТМЦ (купля-продажа, комиссия)
Поступление ТМЦ в результате закупки ТМЦ и поступление на комиссию в конфигурации оформляется одним документом. Тип операции, которая будет произведена в результате проведения доку​мента, определяется непосредственно в самой форме документа с помощью кнопки «Операция». При выборе типа операции автомати​чески формируется и соответствующее название документа.
В любой момент времени можно изменить тип операции (даже для проведенного документа) и конфигурация корректно пересчитает все данные в информационной базе. С помощью документов «По​ступление ТМЦ (купля-продажа, комиссия)» оформляется поступ​ление ТМЦ на оптовый склад. Поступление ТМЦ на розничный склад оформляется с помощью специального документа «Поступле​ние ТМЦ в розницу (купля-продажа, комиссия)». Можно также оформить поступление ТМЦ на розничный склад с помощью доку​мента «Перемещение ТМЦ (в розницу)».
Документы «Поступление ТМЦ (купля-продажа) (Поступление ТМЦ (комиссия))» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Поставщики». Новый документ вызывается также с помощью меню «Документы» / «Поставщики» / «Поступление ТМЦ (купля-продажа)» или «Поступление ТМЦ (комиссия)». В зависимости от выбранного пункта меню в экранной форме документа будет автоматически определен тип оформляемой операции - покупка или прием на комиссию.
Учет дополнительных расходов, влияющих на себестоимость ТМЦ, оформляется с помощью специального документа «Поступление ТМЦ (доп.расходы)» 
Спецификация документа «Поступление ТМЦ (купля-продажа, комиссия) заполняется на закладке «Табличная часть».
Закупку одной и той же позиции из справочника «Номенклату​ра» с помощью документа «Поступление ТМЦ (купля-продажа)» можно оформить как покупку различного вида ТМЦ (товара, мате​риала, тары). При отгрузке конфигурация автоматически определит вид отгружаемого ТМЦ в соответствии с документом поставки и корректно сформирует бухгалтерские проводки. Вид ТМЦ выбира​ется в графе «Вид ТМЦ». При подборе ТМЦ по каталогу можно установить такой режим подбора, при котором графа «Вид ТМЦ» будет устанавливаться в соответствии с тем значением, который выбран в качестве значения по умолчанию в диалоге подбора.
Обратите внимание! Операция приема на комиссию может быть произведена только для товаров. Поэтому в случае изменения типа операции с «Поступление ТМЦ (купля-продажа)» на «По​
ступление ТМЦ (комиссия)» вид ТМЦ автоматически устанавливается «Товар». Поступление на склад готовой продукции (вид ТМЦ - продукция) можно оформить только с
помощью документа
«Оприходование излишков» (см. «Оприходование»).
В конфигурации предусмотрена возможность вести партионный учет ТМЦ в разрезе различных свойств партии ТМЦ (см. «Партионный учет»). В качестве такого свойства мо​гут быть использованы срок хранения ТМЦ, цвет, размер и т.д. При поступлении ТМЦ необходимо оформлять поступление одной и той же ТМЦ, имеющей разные свойства, несколькими строками в спе​цификации документа. Например, на склад поступило две партии одного и того же товара «Крупа Гречневая», но с разными сроками хранения. Тогда в документе необходимо ввести две строки с одина​ковым товаром, но в первой строке указать свойство партии «Срок хранения» — «10.09 2001», а во второй строке «Срок хранения» — «24.09.2001».
Графы ГТД, Страна, Свойство заполняются с помощью диалого​вого окна формы элемента справочника «Партии ТМЦ». Данное окно вызывается при активизации любого из перечисленных полей.
ГТД. Номер грузовой таможенной декларации, по которой по​ступил ТМЦ. Если в форме позиции номенклатуры указан номер ГТД, то он автоматически заносится в соответствующее поле карточ​ки партии. Изменение и выбор номера ГТД производится из спра​вочника «Номера ГТД».
Страна происхождения. Страна происхождения, из которой по​ступил ТМЦ. Если в форме позиции номенклатуры указана страна происхождения, то ее название автоматически заносится в соответствующее поле карточки партии. Изменение и выбор страны происхо​ждения производится из справочника «Страны».
Свойство. Вводится значение свойства партии. Выбор произво​дится из справочника «Виды свойств». Сначала выбирается вид свойства, а затем его значение. Например, выбирается вид свойства «Срок хранения», а затем значение свойства - дата 30.07.2001 года.
При оформлении операции купли-продажи на основании доку​мента «Поступление ТМЦ (купля-продажа») можно зарегистриро​вать документ «Счет-фактура полученный», полученный от постав​щика. В случае оформления операции приема на комиссию счет-фактура оформляется по документу «Отчет комитенту» на сумму комиссионного вознаграждения.
Поступление в розницу (купля-продажа, комиссия)
Документы «Поступление в розницу (купля-продажа) (Поступ​ление в розницу (комиссия)) предназначены для оформления посту​пления ТМЦ на розничный склад. Документы «Поступление в роз​ницу (купля-продажа) (Поступление в розницу (комиссия))» созда​ются, хранятся и редактируются в журнале «Журнал документов по поставщикам». Новый документ вызывается также с помощью меню «Документы» / «Поставщики» / «Поступление в розницу(купля-продажа)» или «Поступление в розницу (комиссия)».
В зависимости от выбранного пункта меню в экранной форме до​кумента будет автоматически определен тип оформляемой операции - покупка или прием на комиссию.
Оформление данных документов аналогично оформлению доку​ментов «Поступление ТМЦ (купля-продажа)». Особенностью данно​го документа является то, что в нем назначаются те цены, по кото​рым ТМЦ будет продаваться в рознице.
Цены, по которым ТМЦ будет продаваться в розницу, вводятся на закладке «Табличная часть» в графу «Розн. цена». Цена, по кото​рой ТМЦ будет продаваться в розницу, можно рассчитать на основа​нии введенной цены поставщика (Цена поставки) и наценки (Розн. наценка). По умолчанию наценка заполняется той наценкой, которая задана для розничного типа цен, определенного в настрой​ках параметров учета (см. «Режимы работы»на стр. 72.). Значение розничной наценки может быть задано и произвольным образом, при этом будут автоматически пересчитаны розничные цены.
Поступление ТМЦ (импорт)
Документ «Поступление ТМЦ (импорт)» оформляется в том слу​чае, если необходимо при поступлении импортного ТМЦ отразить информацию о таможенных сборах и пошлинах.
В документе присутствует дополнительная закладка «Таможня, таможенный сбор», на которой заполняется информация о рублевых и валютных таможенных сборах.
В поле «Контрагент» заполняется наименование таможни, а в по​лях «Договор с таможней» (рублевый таможенный сбор и валютный таможенный сбор) записываются название и номера тех договоров с таможней, по которым взимается сумма рублевого и таможенного сбора. Сама сумма записывается вручную в соответствующие поля. Сумма валютного сбора записывается в той валюте, которая опреде​лена в валюте соответствующего договора. Ниже приводится ее эк​вивалент в рублях (Сумма(руб.), пересчитанный по курсу, указанно​му в документе.
Следует обратить внимание на тот факт, что сумма рублевого та​моженного сбора также записывается в валюте, определенной, как валюта взаиморасчетов в соответствующем договоре. Поэтому необ​ходимо в этом договоре определить валюту взаиморасчетов - рубли.
Таможенные пошлины, взимаемые с каждого ТМЦ, указываются в табличной части документа (закладка «Табличная часть»).
Цена ТМЦ указывается в валюте документа, таможенная стои​мость («Там. ст -ть») автоматически пересчитывается в рубли (уста​новленную валюту ведения бухгалтерского учета) по курсу указан​ному в документе. Величину таможенной стоимости можно изменить вручную.
В поле «% пошлины» указывается процент, взимаемой пошлины, сумма пошлины рассчитывается автоматически исходя из заданного процента и величины таможенной стоимости. Сумму пошлины мож​но задать и вручную, однако при этом остается ранее указанный процент пошлины. Ручное задание суммы пошлины удобно исполь​зовать в том случае, если необходимо округлить эту сумму, оставив при этом неизменным процент взимаемого налогового сбора.
Сумма НДС вычисляется автоматически в валюте ведения бух​галтерского учета исходя из величины таможенной стоимости и пошлины. Данный документ оформляется всегда с учетом НДС в сумме документа. Пользователь имеет возможность вручную изме​нить сумму НДС.
Страна происхождения и номер ГТД заполняются так же как в документе Поступление ТМЦ (купля-продажа, комиссия)».
Поступление ТМЦ (доп.расходы)
Документ «Поступление ТМЦ (доп.расходы)» предназначен для учета тех услуг сторонних организаций, которые оказывают влияние на себестоимость ТМЦ. Например, в качестве такой услуги может быть, транспортировка или хранение товара.
Документы «Поступление ТМЦ (доп.расходы)» создаются, хра​нятся и редактируются в журнале «Журнал документов по постав​щикам». Новый документ вызывается также с помощью меню «До​кументы» / «Поставщики» / «Поступление ТМЦ (доп.расходы)».
В спецификацию необходимо занести информацию о том, по ка​ким документам поступления необходимо распределить дополни​тельные расходы, а также сумму дополнительных расходов. После проведения документа сумма дополнительных расходов будет авто​матически распределена по позициям документа поступления, ука​занным в спецификации.
Распределение суммы дополнительных расходов производится пропорционально суммам позиций ТМЦ, указанным в документе поступления.
В случае если дополнительные расходы оплачиваются наличны​ми, на основании данного документа вводится документ «Расходный кассовый ордер», в случае безналичной оплаты вводится документ «Строка выписки банка (расход)» («Платежное поручение» с после​дующей регистрацией его в банковской выписке). Возможен сме​шанный режим оплаты документа.
Для регистрации информации об оказанных услугах в книге по​купок, на основании данного документа регистрируется документ «Счет-фактура полученный». Регистрация документа «Счет-фактура полученный» производится по кнопке «Счет-фактура» в документе.
Поступление ТМЦ (услуги и пр.)
Данный документ оформляется в том случае, если необходимо учесть услуги, оказанные компании сторонними организациями, которые не влияют на себестоимость ТМЦ. В качестве примера можно привести такую услугу, как проведение рекламной компании на телевидении.
Документы «Поступление ТМЦ (доп.расходы)» создаются, хра​нятся и редактируются в журнале «Журнал документов по постав​щикам». Новый документ вызывается также с помощью меню «До​кументы» / «Поставщики» / «Поступление ТМЦ (услуги и пр.)».
С помощью этого документа могут быть также зафиксированы любые поступления, которые нельзя оформить с помощью других документов поступления, оформляемых в конфигурации.
В табличной части данного документа указывается название ус​луги или прочих поступлений, их количество, цена и стоимость.
Если информацию об этой услуге необходимо правильно отразить в бухгалтерском учете, то следует указать соответствующие счета и субконто. При заполнении этих полей используется справочник «План счетов».
Заполнение этих полей не является обязательным, однако если они не будут заполнены, то бухгалтерские проводки по данному документу формироваться не будут.
Отчет комитенту
Документ «Отчет комитенту» фиксирует факт возникновения за​долженности перед комитентом за товары, принятые от него на ко​миссию и реализованные. До оформления данного документа счита​ется, что фирма ничего не должна комитенту, независимо от того продан товар данного комитента или нет. В конфигурации преду​смотрено несколько способов расчета задолженности перед комитен​том.
Документы «Отчет комитенту» создаются, хранятся и редактиру​ются в журнале «Журнал документов по поставщикам». Новый документ вызывается также с помощью меню  «Документы» / «По​ставщики» / «Отчет комитенту».
Отчет комитенту может оформляться по всем проданным товарам комитента (переключатель установлен в положение «По всем про​данным товарам комитента») или только по выбранным позициям номенклатуры (переключатель установлен в положение «Только по выбранным позициям номенклатуры»),
В том случае, если отчет оформляется по всем проданным това​рам комитента, то конфигурация при проведении документа автома​тически определит количество реализованных товаров комитента продано (с учетом ранее оформленных документов «Отчет комитен​ту»). При этом пользователь не имеет возможности редактировать эту информацию (закладка «Табличная часть» при этом становится недоступной).
Возможно применение двух вариантов расчета комиссионного вознаграждения - процент от полученной в результате продажи комиссионного товара прибыли (Процент от прибыли) или процент от общего объема продаж комиссионного товара. (Процент от про​даж). Прибыль, полученная от продажи комиссионного товара, счи​тается как разница между ценой, по которой товар был продан покупателю и той ценой, по которой он был получен у комитента (цена, зафиксированная в документе «Поступление ТМЦ (комиссия)»). Объем продаж комиссионного товара рассчитывается в тех ценах, по которым товар был продан покупателю (цены, в документах, фикси​рующих отгрузку товара).
В том случае, если необходимо откорректировать список товаров, за продажу которых необходимо отчитываться перед комитентом или изменить цены, рекомендуется устанавливать переключатель в положение «Только по выбранным позициям номенклатуры».
В этом случае на закладке «Табличная часть» можно автоматиче​ски заполнить спецификацию документа «Отчет комитенту» всеми проданными товарами комитента с помощью кнопки «Заполнить». Количество проданных товаров рассчитывается на дату оформления документа «Отчет комитенту». При этом учитываются все ранее оформленные отчеты комитенту.
При этом возможны три способа расчета комиссионного возна​граждения: «процент от прибыли», «процент от продаж» и «ручное». При выборе первых двух способов расчета комиссионного вознагра​ждения в спецификации документа пользователь может изменить количество товара, за которое он отчитывается перед комитентом.
При автоматическом заполнении документа производится авто​матический подбор партий списания, согласно установленному для фирмы (юридического лица) методу расчета себестоимости.
Однако при заполнении документа можно указать и конкретную партию списания, то есть указать ту партию (конкретный документ «Поступление ТМЦ (комиссия)»), за реализацию ТМЦ по которому компания будет отчитываться перед комитентом. Выбор партии спи​сания производится в графе «Партия» спецификации.
В случае выбора варианта ручного расчета комиссионного возна​граждения в документе «Отчет комитенту» становится возможным не только выбрать партию списания, но и отчитаться перед комитен​том по ценам, заданным вручную в этом документе.
Следует обратить внимание на тот факт, что при проведении до​кумента проверяется факт продажи товаров комитента, поэтому при ручном заполнении спецификации надо быть очень внимательным и заполнять спецификацию только проданными товарами комитента, указанного в документе, иначе документ не будет проведен.
Сумма комиссионного вознаграждения комитенту, полученная при реализации товаров, принятых от него на комиссию, должна быть отражена в книге продаж. Для того, чтобы эта информация была отражена в книге продаж, необходимо на основании документа «Отчет комитенту» ввести счет-фактуру. Ввод счета - фактуры про​изводится нажатием кнопки «Счет-фактура» в документе.
Оплата комитенту за реализованные товары может быть произве​ден, как наличными с помощью документа «Расходный кассовый ордер», так и перечислением денег на его расчетный счет. Перечис​ление денег на расчетный счет комитента оформляется с помощью документа «Платежное поручение» с последующим занесением его в банковскую выписку («Строка выписки (расход)»). Документы мо​гут быть введены на основании документа «Отчет комитенту».
Возврат поставщику (купля-продажа) (Возврат поставщику (комиссия))
Данный документ предназначен для оформления возврата посту​пивших ранее ТМЦ. В любой момент времени, так же как для доку​мента «Поступление ТМЦ (купля-продажа, комиссия)»  можно    изменить    тип    документа    с    помощью    кнопки «Операция».
Документы «Возврат поставщику (купля-продажа, комиссия)» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Поступления». Новый документ вызывается также с помощью меню «Документы» / «Поставщики» / «Возврат поставщику (купля-продажа)» или «Воз​врат поставщику (комиссия)». В зависимости от выбранного пункта меню в экранной форме документа будет автоматически определен тип оформляемой операции - возврат поставщику (купля-продажа) или возврат поставщику (комиссия).
Возврат поставщику можно оформлять как по конкретному доку​менту поступления, выбрав его в качестве документа-основания, так и в рамках конкретного договора, оформленного с поставщиком.
В случае оформления возврата комитенту по договору комиссии в спецификацию документа попадают все принятые на реализацию, но еще не проданные (не реализованные) ТМЦ. При этом за факт реализации ТМЦ принимается их отгрузка покупателю, а не оформ​ление документа «Отчет комитенту».
При оформлении возврата в рамках договора, происходит автома​тическое списание партий в соответствии с установленным в форме фирмы методе расчета себестоимости. Однако пользователь может выбрать и произвольную партию списания.
В спецификации документа имеется графа «Партия». Первона​чально в этой графе установлено значение «Автоподбор». Для того чтобы выбрать произвольную партию списания необходимо устано​вить курсор в графе «Партия» на строку с соответствующим ТМЦ и вызвать дополнительное окно распределения ТМЦ по партиям.
В списке показаны все документы поставки, по которым ко​гда-либо поступала ТМЦ. В графе «Ост» показаны остатки ТМЦ по партиям на момент оформления документа. Из этого списка можно выбрать ту партию, в которую необходимо вернуть ТМЦ поставщику (комитенту).
Информация о документе «Возврат поставщику (купля-продажа)» отражается в книге продаж .
В том случае, если документ "Возврат поставщику (купля-продажа)" оформляется на основании документа поступления, то в поле «Дата и номер счета-фактуры» в книге продаж заносится вхо​дящий номер и дата документа «Счет фактура полученный» доку​мента поступления.
В том случае, если документ "Возврат поставщику (купля-продажа)" оформляется без документа-основания, то в книгу продаж заносятся номер и дата счета - фактуры поставщика, указанные в дополнительном поле «Номер и дата счета-фактуры» на закладке «Табличная часть».
В обоих случаях реквизиты счета-фактуры поставщика указыва​ются с пометкой — «восстановление НДС в связи с возвратом товара поставщику».
Документы подотчетников
Список сотрудников, которым выдаются деньги подотчет, хранит​ся в справочнике «Физические лица».
Выдача денег подотчет сотруднику оформляется документом «Расходный кассовый ордер» с установленным видом оплаты -«Выдача суммы подотчет». Возврат сотрудником не израсходован​ных сумм оформляется документом «Приходный кассовый ордер» с установленным видом оплаты «Возврат от подотчетника».
Для удобства ввода документов и оформления отчета сотрудника за выданные ему суммы предусмотрен специальный документ «Авансовый отчет».
Авансовый отчет
Документ вызывается из пункта меню «Документы» / «Подотчетники» / «Авансовый отчет». Оформленные авансовые отчеты хранятся в журнале «Журнал авансовых отчетов».
После выбора сотрудника из справочника «Физические лица», в списке отражаются все документы, оформленные с данным сотруд​ником за период с момента оформления последнего авансового отче​та на указанного сотрудника до даты, указанной в документе. Доку​менты показываются для выбранной фирмы. Любой документ можно открыть из списка и отредактировать.
В нижней части документа отражается состояние взаиморасчетов с сотрудником на дату документа. С помощью кнопки «Обновить» можно обновить информацию о состоянии взаиморасчетов с сотруд​ником.
Нажав на кнопку «Долг физ. лица» можно получить полный от​чет о взаиморасчетах с сотрудником. При этом будет сформирован отчет «Ведомость по подотчетникам» с фильтром по данному со​труднику.
Подотчетные суммы, выданные сотруднику, могут быть израсхо​дованы на приобретение ТМЦ, оплату поставщикам, а также на про​чие расходы. Для каждого вида расхода подотчетных сумм преду​смотрен отдельный документ: «Строка аванс.отчета (закупка ТМЦ)», «Строка аванс.отчета (оплата поставщику), «Строка аванс.отчета (прочее)». Все эти документы хранятся в журнале «Журнал авансо​вых отчетов». Из формы документа «Авансовый отчет» можно доба​вить в список любой из этих документов с помощью соответствую​щих кнопок. Документы можно также ввести и из журнала «Журнал авансовых отчетов» или из общего журнала документов.
По кнопке «Печать» можно распечатать авансовый отчет для со​трудника.
Строка аванс.отчета (закупка ТМЦ)
В документе «Строка аванс.отчета (закупка ТМЦ)» вводится ин​формация о том, какие товарно-материальные ценности сотрудник закупил на выданные ему средства.
В поле «По документу» вводится информация о том, на основа​нии какого документа была произведена закупка ТМЦ (например, это может быть кассовый чек). На закладке «Табличная часть вводится информация о приобретенных материальных ценностях (цена и количество). Заполнение табличной части аналогично заполнению в документе «Поступление ТМЦ (купля-продажа)». После проведе​ния данного документа увеличивается количество ТМЦ на указан​ном в документе складе и уменьшается задолженность за подотчет​ным лицом.
Строка аванс. отчета (оплата поставщику)
Документ «Строка аванс, отчета (оплата поставщику)» оформля​ется в том случае, если выданные сотруднику под отчет средства были израсходованы на наличную оплату ТМЦ, приобретенных у поставщика.
В табличной части документа заполняется информация о том, сколько денег сотрудник заплатил поставщику по конкретному дого​вору. Информация заполняется путем построчного ввода. Нижняя строка («Содержание») — текстовая и в нее можно добавить любую произвольную информацию. В документе фиксируется две суммы: сумма, которую заплатил сотрудник поставщику, выраженная в ва​люте документа (фактически в той валюте, которой расплачивался сотрудник с поставщиком) и сумма расчетов, выраженная в валюте взаиморасчетов с поставщиком (валюта, установленная в его догово​ре). Сумма расчетов пересчитывается по курсу на дату документа, установленному в справочнике валют. После проведения документа эта сумма будет учтена во взаиморасчетах с контрагентом по указан​ному договору.
По умолчанию в документе устанавливается валюта бухгалтер​ского учета — рубли. Если подотчетное лицо расплачивалось с по​ставщиком в другой валюте, то ее можно изменить, нажав на кнопку «Цены». При проведении документа, данная сумма будет учтена во взаиморасчетах с подотчетным лицом, как расход полученных им подотчетных сумм на оплату поставщиком за поставленные им ТМЦ. Соответственно данный документ уменьшает задолженность перед поставщиком за счет подотчетных средств.
Строка аванс, отчета (прочее)
Документ «Строка аванс, отчета (прочее)» оформляется в случае, когда истраченные сотрудником деньги необходимо отнести на про​чие расходы.
В каждую строку табличной части документа вводится произ​вольная информация о том, на что были потрачены выданные сотруднику деньги. Документ может быть оформлен в любой валюте. Документ оформляется путем построчного ввода информации.
Поля «Счет» и «Субконто» не являются обязательными к запол​нению. В них указываются те номера счетов и субконто, на которые будут отнесены данные операции при формировании бухгалтерских проводок. Если эти поля не заполнены, то бухгалтерские проводки по данной операции сформированы не будут.
Складские документы Перемещение ТМЦ
Документ «Перемещение ТМЦ» предназначен для оформления передачи ТМЦ между складами и фирмами. В том случае, если ТМЦ перемещается с оптового склада (в поле «Склад (организация)» выбран склад с видом оптовый) на розничный склад (в поле «Склад (получатель)» выбран склад с видом розничный), то оформляется операция «Перемещение ТМЦ (в розницу)». Документы «Переме​щение» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Склад​ские». Новый документ вызывается также с помощью меню «Доку​менты» / «Склады» / «Перемещение».
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С помощью данного документа можно также осуществлять пере​мещение ТМЦ между фирмами. Перемещение возможно только между фирмами, которые имею одно и то же юридическое лицо, но различные аналитические признаки управленческого учета. В случае, если необходимо осуществить перемещение между фирмами, имею​щими различные юридические лица необходимо пользоваться обра​боткой «Продажа собственной фирме» (см. «Перемещение ТМЦ и денежных средств между собственными фирмами»).
Документ может быть введен на основании документа «Поступ​ление ТМЦ». Такой способ ввода удобно применять в том случае, если необходимо часть ТМЦ, поступивших на оптовый склад, пере​местить на розничный склад.
Спецификация документа заполняется на закладке «Табличная часть».
Перемещение ТМЦ на розничный склад может производиться по любым произвольным ценам, заданным в документе. Тип цен задает​ся в окне «Параметры документа», вызываемом по кнопке «Цены». При перемещении ТМЦ на розничный склад, цены, зафиксирован​ные в данном документе, будут являться отпускными ценами, по которым будет производиться продажа и учет ТМЦ на розничном складе. При оформлении документов розничной продажи изменить эти цены нельзя. Изменение розничных цен производится специаль​ным документом «Переоценка (розница)» (см. на стр. 346).
При перемещении ТМЦ можно выбрать конкретную партию спи​сания (документ поступления ТМЦ). Выбор партии списания произ​водится в спецификации документа «Перемещение ТМЦ» в графе «Партия».
Инвентаризация по складу
Документ «Инвентаризация по складу» предназначен для прове​дения инвентаризации на оптовых складах. Поскольку учет ТМЦ на розничных складах ведется в отпускных (розничных) ценах, то для проведения инвентаризации на розничных складах предусмотрен отдельный документ «Инвентаризация (розница) (см. на стр. 345).
Документ «Инвентаризация по складу» предназначен для форми​рования и печати сличительной ведомости и инвентаризационной описи при проведении инвентаризации на оптовых складах компа​нии, а также выписки актов списания и оприходования излишков ТМЦ на основании данного документа при наличии расхождений между фактическим и документально подтвержденным остатками ТМЦ.
Документы «Инвентаризация по складу» создаются и редактиру​ются в журнале «Складские документы». Новый документ вызыва​ется также из меню «Документы» / «Склады» / «Инвентаризация по складу».
Данные в инвентаризационной ведомости можно автоматически заполнить информацией об остатках ТМЦ на указанном в документе оптовом складе с помощью кнопки «Заполнить». Остатки ТМЦ на складе рассчитываются по отношению к выбранной в документе фирме на дату оформления инвентаризации.
Возможен и другой способ заполнения спецификации документа. В табличную часть документа можно осуществить подбор ТМЦ пу​тем построчного ввода информации о номенклатуре. Если специфи​кация документа заполнена, то при нажатии на кнопку «Заполнить» появляется меню выбора из двух пунктов «Обновить» и «Переза​полнить». С помощью пункта меню «Обновить» можно заполнить информацию об учетном количестве товара на складе по выбранным позициям. Этот пункт меню также удобно применять в том случае, если в момент оформления документа инвентаризации вводятся дополнительные данные по приходу или расходу ТМЦ. Пункт меню «Перезаполнить» производит заполнение спецификации документа в соответствии с остатками ТМЦ на складе.
Предусмотрена также возможность автоматического заполнения спецификации инвентаризационной ведомости по результатам ин​вентаризации, проведенной с помощью терминала сбора данных (см. «Терминалы сбора данных»).
Данные об остатках ТМЦ отображаются в графе «Кол. (учет)» и не редактируются. В графу «Кол. (факт)» заносятся реальные остат​ки ТМЦ на складах, полученные в результате проведенной инвента​ризации.
В графе «Откл.» автоматически рассчитывается излишек или не​достача ТМЦ в соответствии с учетным и фактическим наличием ТМЦ.
В графу «Сумма (учет)» выводится информация о суммарной се​бестоимости ТМЦ, рассчитанной на основании введенных в инфор​мационную базу документов. В графу «Сумма (факт)» заносится реальная суммарная себестоимость, по которой ТМЦ учитывается на складе. На основании этого параметра и фактического количества рассчитывается поле «Цена». Возможен и другой способ заполнения, когда вводится фактическая цена и на основании ее и введенного фактического количества рассчитывается суммарная фактическая себестоимость.
Данные о суммарной фактической себестоимости отражаются в печатной форме инвентаризационной ведомости в графе фактиче​ское наличие.
Проведение документа не производит никакого движения в реги​страх, однако, по результатам инвентаризации можно выписать под​чиненные документы: «Списание ТМЦ» и «Оприходование ТМЦ». Состав этих документов будет заполнен согласно результатам прове​дения инвентаризации ТМЦ, то есть в спецификацию документа «Оприходование ТМЦ» будет занесен излишек ТМЦ, выявленный в результате инвентаризации, а в спецификацию документа «Списание ТМЦ» будут занесены те ТМЦ, которые необходимо списать по результатам проведенной инвентаризации. После проведения этих документов, количество ТМЦ на складе установится равным реаль​ному количеству ТМЦ, зафиксированных в инвентаризационной ведомости.
Сверка, сличительная ведомость и инвентаризационная опись формируются в соответствии с заполненной формой документа. Выбор печатной формы осуществляется в меню, открывающемся по
кнопке рядом с кнопкой «Печать».
Списание
Документ «Списание» предназначен для оформления списания ТМЦ. Документ может быть оформлен на основании проведенной инвентаризации или как свободный документ в случае произвольно​го списания ТМЦ. Документы «Списание» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Складские документы». Новый документ вызывается также с помощью меню «Документы» / «Склады» / «Списание ТМЦ».
В группе полей «Бухгалтерская операция» заполняются данные о счетах и субконто, на которые необходимо отнести данную хозяйст​венную операцию. Заполнение полей производится с помощью спра​вочника «План счетов» (см. на стр. 523). Эти поля не являются обя​зательными для заполнения, однако в случае, если они останутся пустыми, бухгалтерские проводки по документу сформированы не будут.
Спецификация документа заполняется стандартным образом -построчным вводом или подбором по каталогу.
В том случае, если документ оформляется на основании докумен​тов «Инвентаризация (по складу)» или «Инвентаризация по розни​це», его спецификация автоматически заполняется в соответствии с данными, указанными в инвентаризации.
При оформлении документа происходит автоматическое списание партий в соответствии с установленным в форме фирмы методом расчета себестоимости.
Однако в документе имеется также возможность указать конкрет​ную партию, из которой будет производиться списание ТМЦ (графа «Партия» в спецификации документа).
Оприходование
Документ «Оприходование» предназначен для оформления факта оприходования ТМЦ. Документ может быть оформлен на основании проведенной инвентаризации или как свободный документ в случае произвольного поступления ТМЦ. Документы «Оприходование» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Складские доку​менты». Новый документ вызывается также с помощью меню «До​кументы» / «Склады» / «Оприходование ТМЦ».
В случае произвольного оприходования для правильного отраже​ния операции в бухгалтерском учете можно заполнить информацию в группе полей, объединенных названием «Бухгалтерская операция». Заполнение этих полей не является обязательным. Однако, если эти поля не заполнены, то бухгалтерские проводки по данному докумен​ту формироваться не будут.
Спецификация документа заполняется стандартным образом -построчным вводом или подбором по каталогу.
В случае оформления документа на основании документа «Ин​вентаризация (по складу)» или «Инвентаризация (по рознице)» спецификация документа заполняется в соответствии с данными, указанными в данном документе. Цены в этом случае устанавлива​ются в соответствии с ценами, указанными в инвентаризации.
Оприходование ТМЦ может производиться и по произвольным ценам, Тип цены задается в отдельном окне «Параметры документа», вызываемом по кнопке «Цены». Цены могут быть и откорректирова​ны вручную.
Графы спецификации и их заполнение аналогичны заполнению в документе «Поступление ТМЦ» 
Следует отметить тот факт, что поступление на склад готовой продукции фиксируется только с помощью документа «Оприходова​ние ТМЦ». В поле «Вид ТМЦ» в этом случае выбирается вид -продукция.
В том случае, если документ «Оприходование ТМЦ» оформляет​ся на розничный склад, то в табличной части документа указываются розничные цены, по которым ТМЦ будет продаваться в розницу. Задание розничных цен аналогично заданию розничных цен в доку​менте «Поступление в розницу (купля-продажа, комиссия)».
Документы оптовой продажи Заявка покупателя
Документ «Заявка покупателя» предназначен для оформления предварительной договоренности о намерении покупателя приобре​сти ТМЦ.
Документы «Заявки» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Покупатели». Новый документ вызывается также с помо​щью меню «Документы» / «Покупатели» / «Заявка покупателя».
В зависимости от установленного в документе вида операции за​явка от покупателя может иметь разные статусы: «Неподтвержден​ная заявка», «Заявка на склад», «Заявка на поставку».
При вводе нового документа появляется дополнительное окно с возможностью выбора статуса заявки. С помощью кнопки «Операция» можно в любой момент времени изменить статус заявки
В том случае, если по заявке не требуется резервировать ТМЦ, то устанавливается вид операции - «Неподтвержденная заявка».
Данную заявку рекомендуется оформлять, например, в том слу​чае, если покупатель только заявил о своем намерении приобрести ТМЦ, но еще неизвестно, будет ли он оплачивать данную заявку. Неподтвержденная заявка может быть распечатана в виде счета на оплату и выслана покупателю по факсу или отправлена по элек​тронной почте.
После подтверждения покупателя намерения приобрести ТМЦ или после фактической оплаты счета на оплату (неподтвержденной заявки) на основании этого документа выписывается документ кор​ректировки («Заявка покупателя» со статусом «Заявка на склад» или «Заявка на поставку»), который производит резервирование ТМЦ на конкретном складе или в счет предстоящих поступлений.
Документ корректировки удобно оформлять в том случае, если необходимо отследить все этапы прохождения заявки. Если же этого не требуется, то можно изменить статус заявки непосредственно в самом документе, для этого достаточно выбрать другой вид операции — «Заявка на склад» (или «Заявка на поставку») и выбрать склад или фирму, на которой будет производиться резервирование ТМЦ.
Если ТМЦ по заявке необходимо резервировать, исходя из теку​щего остатка на конкретном складе, то устанавливается вид опера​ции (статус заявки) «Заявка на склад» и в документе выбирается конкретный склад, на котором необходимо резервировать ТМЦ.
Данная заявка проводится только в том случае, если на складе есть достаточное количество ТМЦ на момент проведения заявки.
Количество ТМЦ на складе рассчитывается исходя из установ​ленного режима контроля остатков ТМЦ (по фирме, по юридиче​скому лицу, по аналитическому признаку управленческого учета) (см. «Режимы работы» на стр. 72). Данная заявка не будет проведе​на, если на складе нет нужного количества ТМЦ (даже в том случае если контроль остатков ТМЦ установлен в положение «не контро​лировать»). Данная заявка предполагает резервирование в текущий момент времени, нельзя зарезервировать ТМЦ, которого на данный момент просто нет в наличии.
Если же необходимо зарезервировать ТМЦ в счет предстоящих поступлений, то оформляется заявка со статусом «Заявка на постав​ку», которая проводится при отсутствии в текущий момент ТМЦ на складе. С помощью данного статуса заявки удобно реализовывать схему работы по предварительным заказам.
В конфигурации реализована возможность автоматического рас​пределения заявок покупателей по оформленным заказам поставщи​кам (см. «Заказы и заявки. Резервирование ТМЦ» на стр. 51).
Например. ТМЦ по заявке предполагается отгрузить, начиная со 2 октября 2001 года (Отгрузка с 02.09.2001). В этом случае ТМЦ должен поступить на склад не позднее этого числа. Распределение недостающего ТМЦ будет производиться по тем заказам поставщи​ка, для которых дата поступления ТМЦ (дата, установленная в поле «Поставка до») меньше или равна дате 2 октября 2001 года.
Поскольку резервирование ТМЦ происходит по конкретной фирме, указанной в документе, то важным моментом является то, что документы «Заявка на поставку» и «Заказ поставщику» должны оформляться от имени одной фирмы.
Для того, чтобы гарантировать, что ТМЦ, которое поступит по заказу, будут зарезервированы для удовлетворения именно этой заявки, в спецификации документа «Заказ поставщику» можно ука​зать конкретную заявку.
Для оформления оплаты по заявке, на основании данного доку​мента можно выписать документ «Расходный кассовый ордер» в случае наличной оплаты или зафиксировать безналичную оплату заявки с помощью документа «Строка выписки банка (приход)».
Отгрузку ТМЦ по заявке можно оформить с помощью документа «Реализация». Спецификация каждого последующего документа «Реализация», оформленного на основании заявки будет заполнять​ся с учетом всех выписанных и ранее отгруженных ТМЦ.
Следует обращать внимание на тот факт, что резервирование ТМЦ по заявке производится в рамках договора, оформленного с контрагентом. В том случае, если по одному договору с контрагентом оформлено несколько заявок покупателей, то при оформлении от​грузки покупателю по данному договору, резерв с оформленных заявок будет списываться последовательно. В первую очередь будет списываться резерв с ранее оформленной заявки, независимо от того, на основании какой заявки оформляется документ отгрузки. Поэто​му в том случае, если необходимо контролировать резерв по каждой конкретной заявке, то следует оформлять данные заявки в рамках разных договоров с контрагентом. Кроме того, следует обращать внимание на флаг «Разрешать продавать резерв» в справочнике «Полномочия пользователей». В том случае, если этот флаг установ​лен, то пользователю разрешено продавать ТМЦ, зарезервированные по другому договору.
Заявку можно откорректировать. Для корректировки на основа​нии ранее выписанной заявки выписывается другой документ «За​явка покупателю» с таким же статусом. При этом с основной заявки снимается весь резерв и ТМЦ резервируется заново согласно специ​фикации, указанной в корректирующей заявке.
Заявку можно отменить. Отмена заявки производится с помощью документа «Отмена заявок покупателей» (см. на стр. 304). При про​ведении документа «Отмена заявок покупателей» автоматически снимается резерв с указанной в документе заявки покупателя.
В том случае, если необходимо снять резерв по конкретным ТМЦ, и указать те заявки, по которым следует снять резерв, исполь​зуется документ «Снятие резерва» (см. на стр. 305). Документ может производить снятие резерва, как по конкретному складу, так и по фирме в целом. Кроме того, с помощью этого документа можно ав​томатически произвести распределение снимаемых с резервирования ТМЦ по ранее оформленным заявкам покупателей.
Заявку можно оформлять не только по операции продажи ТМЦ, но и в случае операции передачи ТМЦ на реализацию. То есть ко​миссионер может прислать в компанию заявку об отгрузке ему на реализацию ТМЦ и на основании этой заявки при отгрузке ему ТМЦ на реализацию можно будет оформить документ «Реализация ТМЦ (комиссия)». Изменение типа операции производится по кнопке «Операция» в документе «Реализация ТМЦ».
Отчет о состоянии заявки
По каждой заявке можно вывести отчет о состоянии заявки на текущую дату (установленную дату точки актуальности итогов).
Отчет о состоянии заявки выводится с помощью кнопки «Действия» —«Отчет о состоянии заявки». Этот пункт меню досту​пен только в форме документа «Заявка покупателя». В отчете при​сутствуют следующие графы:
Ед. — единица измерения количества ТМЦ, указанных в специ​фикации документа.
Выписано — количество ТМЦ, указанных в спецификации доку​мента.
Снято — количество ТМЦ, по которым произведена отмена заяв​ки . Заполняется в том случае, если по документу оформлена корректирующая заявка или выписан до​кумент «Отмена заявки покупателя».
Отгружено — количество ТМЦ, реально отгруженных по доку​менту на дату точки актуальности итогов.
Осталось отгрузить — разница между количеством выписанных и реально отгруженных ТМЦ.
Можно отгрузить — количество ТМЦ, которое есть в наличии у фирмы, указанной в документе (с учетом резерва по данной заявке). Учитывается наличие ТМЦ на всех складах, входящих в состав компании по отношению к конкретной фирме, указанной в заявке. Если в за​явке переключатель установлен в положение «На складе» и указан конкретный склад, то в отчете показывается дополнительная колонка «Наличие на скла​де», в которой показывается текущий остаток ТМЦ на складе.
Ожидается поступление — количество ТМЦ, распределенное для данной заявки по заказам поставщикам.
Отмена заявок покупателей
Документ «Отмена заявок покупателей» предназначен для отме​ны заявок и снятие резерва ТМЦ по включенным в документ заяв​кам покупателей.
Документы «Отмена заявок покупателей» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Журнал документов по покупателям». Новый документ вызывается также с помощью меню «Документы» / «Покупатели» / «Отмена заявок покупателей».
Спецификация документа может быть заполнена вручную путем построчного ввода или подбором заявок покупателей из журнала, который открывается при нажатии на кнопку «Подбор».
Предусмотрена также возможность автоматического заполнения спецификации документа заявками, отобранными по определенным критериям.
Критерии отбора заявок для автоматического заполнения в спе​цификации документа задаются в специальном диалоге, который вызывается при нажатии на кнопку «Заполнить».
Элементы настроек этого диалога аналогичны настройкам отчета «Оплата заявок». С помощью представленных в диалоге настроек можно отобрать, например, только неоплаченные и не отгруженные заявки, у которых истек срок оплаты. Используя множественный фильтр можно отобрать заявки, оформленные про​извольно выбранным контрагентам. С помощью кнопки «Просмотр» можно просмотреть отчет об отобранных заявках, а с помощью кнопки «Перенести в документ» перенести отобранные заявки в документ «Отмена заявок покупателей».
После проведения документа «Отмена заявок покупателей» про​изойдет отмена заявок покупателей, указанных в спецификации, а также снимется резерв по всем ТМЦ, которые указаны в специфика​ции отменяемых заявках покупателей.
Снятие резерва
Документ «Снятие резерва» предназначен для снятия резерва по конкретным ТМЦ, указанным в его спецификации. Снятие резерва
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может производиться по конкретному складу или по фирме в целом. Вид совершаемой операции, а соответственно и название документа изменяется при нажатии на кнопку «Операция».
Документы «Снятие резерва» создаются, хранятся и редактиру​ются в журнале «Журнал документов по покупателям». Новый до​кумент вызывается также с помощью меню «Документы» / «Покупа​тели» / «Снятие резерва».
Спецификация документа может быть заполнена вручную путем построчного ввода или подбором из списка позиций номенклатуры (кнопка «Подбор»).
Для каждой позиции номенклатуры в спецификации документа можно указать покупателя и договор, по которому будет снят резерв по данной позиции.
Можно произвести автоматическое распределение снимаемого ре​зерва по договорам покупателей, по которым производилось резер​вирование ТМЦ. Для этого в спецификации документа не нужно задавать покупателя и договор. Если покупатель и договор не вы​бран, то в соответствующих графах будет установлено «автоподбор». В этом случае указанные в спецификации позиции номенклатуры будут автоматически распределяться в соответствии с зарезервиро​ванными ТМЦ по договорам покупателей по принципу FIFO.
Предусмотрена также возможность автоматического заполнения спецификации документа позициями номенклатуры, отобранными по определенным критериям.
Критерии отбора позиций номенклатуры для автоматического за​полнения в спецификации документа задаются в специальном диа​логе, который вызывается при нажатии на кнопку «Заполнить».
Элементы настроек этого диалога аналогичны настройкам отчета «Резервы ТМЦ» (см. на стр. 393). С помощью представленных в диалоге настроек можно отобрать, например, ТМЦ определенной группы, зарезервированные для конкретного покупателя. Используя множественный фильтр можно произвести отбор произвольного списка ТМЦ. С помощью кнопки «Просмотр» можно просмотреть отчет об отобранных ТМЦ, а с помощью кнопки «Перенести в документ» перенести отобранные заявки в документ «Снятие резерва».
После проведения документа «Снятие резерва» произойдет сня​тие резерва с ТМЦ, указанных в спецификации. Однако при этом не произойдет отмены заявок, по которым были зарезервированы ТМЦ. Эти заявки могут в дальнейшем участвовать в автоматическом рас​пределении заявок по заказам поставщиков.
Реализация (купля-продажа, комиссия)
Документ «Реализация (купля-продажа, комиссия)» предназначен для фиксации факта реализации (отгрузки) ТМЦ. Факт отгрузки и отпуска ТМЦ на комиссию (передачи ТМЦ на реализацию) в кон​фигурации фиксируется одним и тем же документом. Вид совершае​мой операции, а соответственно и название документа изменяется при нажатии кнопки «Операция» в шапке документа.
Документ может быть выписан на основании оформленной поку​пателю заявке. В том случае, если документ отгрузки выписывается на основании заявки, по которой ТМЦ резервировался (Заявка на склад, Заявка на поставку), то автоматически снимается резерв ТМЦ, выписанного по данному документу.
Документы «Реализация (купля-продажа)» и «Реализация (ко​миссия)» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Покупа​тели». Новый документ вызывается также с помощью меню «Доку​менты» / «Покупатели» / «Реализация (купля-продажа)» или «Реа​лизация (комиссия)». При выборе соответствующего пункта меню автоматически устанавливается тип совершаемой операции (купля-продажа или комиссия) и название документа.
В конфигурации предусмотрен партионный учет товаров. В доку​менте отгрузки производится автоподбор партий списания согласно установленному для фирмы (собственного юридического лица) ме​тоду расчета себестоимости ТМЦ (Справочник «Фирмы» - закладка «Учетная политика».)
Однако в документе можно произвести и ручной выбор партии списания. Для выбора партии списания надо установить курсор на поле «Автоподбор» в графе «Партия». Откроется дополнительное окно, в котором указываются все документы, по которым было за​фиксировано поступление товара.
Из этого списка можно выбрать конкретный документ, по кото​рому будет происходить списание партии ТМЦ. В поле «Ост» пока​зывается остаток ТМЦ в партии. Остатки по партиям показываются с учетом установленного фильтра по остаткам. Фильтр по остаткам устанавливается согласно установленным в шапке реквизитам доку​мента: по конкретной фирме и материально ответственному лицу (МОЛ).
Внизу отображается дополнительная информация по партии: се​бестоимость партии по документу поставки, номер и дата документа поставки, а также дополнительные характеристики партии, такие, как свойство партии, номер ГТД, страна происхождения. С помощью кнопки «О» можно открыть для просмотра документ поставки.
Кнопка «Автоподбор партий» позволяет отказаться от ручного подбора партии и установить в документе «Реализация ТМЦ» авто​подбор партий согласно установленному для фирмы методу расчета себестоимости.
Оплата документа может быть зафиксирована, как наличными средствами с помощью документа «Приходный кассовый ордер» или путем перечисления денег на расчетный счет путем оформления документа «Строка выписки банка (приход)». Возможна также сме​шанная оплата одного документа. При оформлении оплаты по доку​менту следует учитывать тот факт, что детализация оплаты ведется не по конкретным документам, а в рамках договора с контрагентом. Если необходимо вести отдельный учет оплаты по каждому кон​кретному документу реализации, то необходимо на каждый факт реализации оформлять отдельный договор с контрагентом.
В том случае, если в документе установлен флаг «Без учета НП», а оплата производится наличными, автоматического сторнирования суммы НП не производится.
На основании документа «Реализация (купля -продажа)» для дальнейшего отражения данных в книге продаж вводится счет-фактура. Счет-фактуру можно ввести на основании проведенно​го документа нажатием кнопки «Счет-фактура».
Документ счет-фактура оформляется в валюте документа.
В том случае, если для фирмы установлен метод определения вы​ручки от реализации «по отгрузке», при занесении информации в книгу продаж, если валюта документа отличается от валюты бухгал​терского учета, то сумма по документу автоматически пересчитыва​ется по курсу, указанному в справочнике валют на дату документа. В момент оплаты документа сумма отгрузки может быть скорректиро​вана на величину суммовой разницы, в том случае, если курс на дату оплаты документа не совпадает с курсом на дату отгрузки.
В том случае, если для фирмы установлен метод определения вы​ручки от реализации «по оплате» суммы в документе оплаты пере​считываются на дату оплаты.
В случае операции передачи на реализацию на основании доку​мента «Реализация комиссия» можно выписать документ «Отчет комиссионера», который фиксирует факт продажи ТМЦ комиссио​нером. Счет фактура в случае операции передачи на реализацию выписывается на основании документа «Отчет комиссионера».
Реализация (ОС, НМД и пр.)
Данный документ оформляется в том случае, если необходимо учесть реализацию, которая не предусмотрена при отражении торго​вых операций. В качестве примера можно привести реализацию ос​новных средств и других нематериальных активов.
Документы «Реализация (ОС, НМЛ и пр.)» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Покупатели». Новый документ вызыва​ется также с помощью меню «Документы» / «Покупатели» / «Реа​лизация (ОС, НМЛ и пр.)».
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С помощью этого документа могут быть зафиксирована реализа​ция, которую нельзя оформить с помощью документов «Реализация ТМЦ (купля-продажа)» и «Реализация ТМЦ (комиссия)».
В табличной части данного документа указывается текстовое на​звание объектов реализации, их количество, цена и сумма. Можно указать только сумму, не заполняя колонки «Цена» и «Количество». Для отражения информации о реализации в книге продаж на осно​вании данного документа можно оформить счет-фактуру (кнопка «Счет-фактура» в документе).
Отчет комиссионера
Документ «Отчет комиссионера» предназначен для фиксации проданных комиссионером (контрагентом-реализатором) ТМЦ. Если среди этих ТМЦ были ТМЦ, ранее принятые на реализацию от по​ставщика, то одновременно фиксируется и факт получения от него прав собственности на эти ТМЦ (до сих пор они принадлежали по​ставщику).
Документы «Отчет комиссионера» создаются, хранятся и редак​тируются в журнале «Покупатели» Новый документ вызывается также с помощью меню «Документы» / «Покупатели» / «Отчет ко​миссионера».
Документ «Отчет комиссионера» может быть оформлен на осно​вании документа «Реализация (комиссия)» или в рамках конкретно​го договора с контрагентом. Если документ оформляется на основа​нии документа «Реализация (комиссия)», то его спецификация ав​томатически заполняется всеми переданными на реализацию, но еще не реализованными ТМЦ по данному документу. Если документ оформляется в рамках конкретного договора, то его спецификация заполняется с учетом всех переданных на реализацию, но нереализо​ванных ТМЦ в рамках конкретного договора.
С помощью кнопки «Заполнить» можно автоматически специфи​кацию документа при изменении реквизитов документа (изменении документа-основания, смене контрагента или договора).
В спецификацию документа «Отчет комиссионера» заносятся те ТМЦ, которые продал комиссионер (контрагент - реализатор) по договору, указанному в документе и их количество.
Цены в документе устанавливаются согласно тем ценам, по кото​рым ТМЦ передавался на реализацию. Если ТМЦ передавался на реализацию по разным ценам, то в документе «Отчет комиссионера» будут зафиксированы две строки об одном и том же ТМЦ с различ​ными ценами реализации.
В том случае, если комиссионер сообщает об остатках ТМЦ на реализации, то сначала удобно оформить документ «Инвентаризация комиссионера», в котором фиксируются фактические остатки ТМЦ у комиссионера по указанному в документе договору, затем на основа​нии его ввести документ «Отчет комиссионера», в спецификацию которого автоматически заносится количество проданного комис​сионером ТМЦ.
В качестве оплаты за проданные ТМЦ комиссионер может внести в кассу наличные денежные средства (документ «Приходный кассо​вый ордер») или перевести деньги на расчетный счет фирмы (доку​мент («Строка выписки банка (приход)»).
Инвентаризация комиссионера
Документ «Инвентаризация комиссионера» предназначен для фиксации остатков ТМЦ, находящихся на реализации у комиссио​нера. Этот документ не производит никаких движений в регистрах конфигурации. С помощью этого документа можно зафиксировать текущие остатки ТМЦ у комиссионера и затем по результатам срав​нения фактического и реального количества ТМЦ, выписать доку​мент «Отчет комиссионера», который зафиксирует продажу пере​данных на реализацию ТМЦ. Такой способ заполнения удобно при​менять в том случае, если комиссионер сообщает не о количестве проданных (реализованных) ТМЦ, а об остатках нереализованных ТМЦ.
Документы «Инвентаризация комиссионера» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Покупатели».
Новый документ вызывается также из пункта меню «Докумен​ты / «Покупатели» / «Инвентаризация комиссионера».
Спецификацию документа можно автоматически заполнить всеми переданными на реализацию, но еще нереализованными ТМЦ ко​миссионера по указанному в документе договору с помощью кнопки «Заполнить». Поле «Кол. (учет)» заполняется остатками нереализо​ванных ТМЦ на дату оформления инвентаризации согласно оформ​ленным с данным комиссионером документам. Поле «Цена» запол​няется той ценой, по которой ТМЦ передавались на реализацию комиссионеру. Если ТМЦ передавалась на реализацию по разным ценам, то в документе будут присутствовать строки с одинаковыми ТМЦ, но разной ценой. Графы «Сумма (учет)» и «Сумма (факт)» первоначально заполняются суммарной стоимостью ТМЦ, которая рассчитывается, как «Цена» умноженная на фактическое количество.
В графу «Кол (факт)» пользователь заносит информацию о ре​альных остатках нереализованного ТМЦ у комиссионера. Пользова​тель также имеет возможность изменить цену. При изменении фак​тического количества и/или цены автоматически будет пересчитана «Сумма (факт)». Графа «Откл.» заполняется разницей между реаль​ным (фактическим) и учетным количеством ТМЦ.
На основании этого документа оформляется документ «Отчет комиссионера», спецификация которого автоматически заполняется теми ТМЦ, для которых фактическое и реальное количество не рав​ны (поле «Откл.» - отлично от нуля). Значение цены в документе «Отчет комиссионера» заполняется в соответствии с указанной в документе «Инвентаризация комиссионера».
Переоценка у комиссионера
Документ «Переоценка у комиссионера» предназначен для пере​оценки остатков ТМЦ, находящихся на реализации у комиссионера.
Документы «Переоценка у комиссионера» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Покупатели». Новый документ вызывает​ся также с помощью меню «Документы» / «Покупатели» / «Пере​оценка у комиссионера».
При выборе комиссионера и договора в шапке документа конфи​гурация автоматически (после подтверждения пользователем) за​полняет спецификацию документа остатками ТМЦ на реализации у комиссионера. Автоматическое заполнение спецификации можно произвести также в любой момент времени по кнопке «Заполнить».
В том случае, если ТМЦ передавались на реализацию по разным ценам, то в документе могут присутствовать строки с одинаковыми ТМЦ, но с разными ценами.
Для переоценки ТМЦ необходимо в графе «Новая цена» ввести новую цену и провести документ. Переоценить можно не все ТМЦ, оставшиеся на реализации, а только часть ТМЦ. Для этого необхо​димо в поле «Количество» ввести то количество ТМЦ, которое необ​ходимо переоценить.
Возврат от покупателя (комиссионера)
Данный документ предназначен для оформления факта возврата ТМЦ покупателем или комиссионером. Фактически для оформления обеих этих операций используется один документ, а какая именно операция в данный момент оформляется, определяется выбранным видом операции. Вид операции выбирается с помощью кнопки «Операция». Документы «Возврат от покупателя (комиссионера)» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Покупатели».
Новый документ вызывается также с помощью меню «Докумен​ты» / «Покупатели» / «Возврат от покупателя (купля-продажа)» или «Возврат от покупателя (комиссия)». В зависимости от выбран​ного пункта меню в документе устанавливается соответствующий вид операции и название.
Документ «Возврат от покупателя (комиссия)» может быть оформлен на основании документа «Реализация (комиссия)» или в рамках договора с контрагентом.
В случае оформления документа на основании документа «Реали​зация» его спецификация автоматически заполняется всеми продан​ными ТМЦ и в его спецификации необходимо оставить только те ТМЦ, которые возвращает покупатель (например, бракованные, недоброкачественные товары).
По умолчанию цена в документе заполняется той ценой, по кото​рой ТМЦ была продана (передана на комиссию). При необходимо​сти эту цену можно изменить. Эта информация будет учтена при взаиморасчетах с покупателем (комиссионером). В этом случае ТМЦ будет возвращена в ту партию, из которой она была продан.
Можно оформить возврат ТМЦ от покупателя безотносительно документа - основания. В этом случае в документе «Возврат от по​купателя (купля-продажа)» необходимо на дополнительной закладке «Себестоимость ТМЦ» указать параметры той партии, в которую должна вернуться возвращаемая покупателем ТМЦ. Если не указать значение в колонке «Партия», то документ в этом случае вернет ТМЦ в «пустую» партию (с незаполненным реквизитом «Документ поступления»). Если не указать себестоимость партии, то ТМЦ бу​дут оприходованы по отпускным ценам.
Параметры партии, в которую возвращается ТМЦ, задаются в от​дельном диалоговом окне «Редактирование информации о партии возврата».
Для вызова диалогового окна необходимо позиционировать кур​сор на нужную позицию в спецификации в графе «Партия».
В этом диалоговом окне в поле «Партия» можно выбрать ту пар​тию ТМЦ (документ поступления), в которую они будут возвраще​ны. В поле «Себестоимость» показывается себестоимость за базовую единицу измерения в валюте ведения бухгалтерского учета. Значе​ние себестоимости можно исправить непосредственно в данном диа​логе. Здесь же можно изменить «Вид (статус)» возвращаемого ТМЦ. ТМЦ может быть возвращен не только как товар купленный, но и как материал, продукция или как комиссионный товар (товар, при​нятый на реализацию).
При оформлении возврата от комиссионера по договору, специ​фикация документа «Возврат от покупателя (комиссия)» будет за​полнена всеми переданными на реализацию, но еще невозвращенны​ми и нереализованными ТМЦ. При проведении документа возвра​щаемые ТМЦ будут распределены по партиям, отданным, но еще не реализованным данным комиссионером в рамках указанного в доку​менте договора, в порядке FIFO.
Возврат реализованного ТМЦ (то есть ТМЦ, по которым оформ​лен документ «Отчет комиссионера») необходимо фиксировать с помощью документа «Возврат от покупателя (купля-продажа)».
Информация по документу «Возврат от покупателя (купля-продажа)» отражается в книге продаж.
Для документа «Возврат от покупателя (купля-продажа)», вве​денного на основании документа реализации, в книге продаж отражается дата и номер выданного счета - фактуры, оформленного по документу «Реализация (купля-продажа)».
В том случае, если документ «Возврат от покупателя (купля-продажа)» оформлен без документа-основания, то информация о дате и номере счета-фактуры, который будет отражен в книге про​даж, вводится в дополнительном поле на закладке «Себестоимость ТМЦ».
Кассовые документы Приходный кассовый ордер
Документ «Приходный кассовый ордер» (ПКО) предназначен для учета поступлений наличных денежных средств.
ПКО создаются, хранятся и редактируются в журнале «Касса» вместе с РКО (см. «Расходный кассовый ордер»). Новый документ вызывается также с помощью меню «Документы» / «Кас​са» / « Приходный кассовый ордер» или с помощью кнопки на панели инструментов.
В зависимости от установленного вида оплаты с помощью данно​го документа может быть зафиксировано поступление наличных денежных средств по различным торговым операциям: оплата, воз​врат, прием розничной выручки. Кроме того, имеется такой вид по​ступления денег - как «Прочее», что позволяет фиксировать с по​мощью этого документа поступления денег и по неторговым опера​циям.
В конфигурации предусмотрен учет денег в нескольких кассах компании, поэтому при оформлении документа необходимо выбрать кассу, в которую фиксируется поступление наличных денег.
В конфигурации ведется раздельный учет денежных средств по фирмам в различной валюте. В одной кассе (или в нескольких кас​сах) могут храниться средства в рублях, долларах, дойч-марках по нескольким фирмам, входящим в состав компании. При заполнении информации в ПКО необходимо фиксировать валюту получения денежных средств и фирму, в которую поступают денежные средст​ва.
В конфигурации предусмотрена возможность передачи наличных денежных средств между различными кассами и фирмами (см. «Перемещение денег (касса)» на стр. 326).
В случае оформления поступления денег от покупателя или ко​миссионера документ «ПКО» может быть выписан на основании документов «Заявка покупателя», «Реализация ТМЦ» или докумен​та «Отчет комиссионера». При таком виде операции устанавливается вид оплаты «Оплата от покупателя».
При проведении документ производит изменения во взаиморасче​тах с контрагентами. Если есть задолженность контрагента, то пога​шается задолженность по данному договору по FIFO (если только ордер не выписан по конкретному документу — в этом случае пога​шаются задолженности именно по этому документу).
В зависимости от состояния взаиморасчетов с покупателем, вне​сенная сумма может быть при проведении документа автоматически разбита (при необходимости) на отдельные части:
•
оплата отгруженных ТМЦ (оказанных услуг);
•
оплата реализованных ТМЦ;
•
поступление аванса от покупателя.
Каждая из этих частей внесенной суммы отражается в соответст​вии с правилами бухгалтерского учета.
В том случае, если с помощью приходного кассового ордера фик​сируется предоплата, то на основании приходного кассового ордера можно выписать счет-фактуру. В этом случае счет-фактура оформ​ляется как авансовый платеж.
Если необходимо оформить операцию получения денег от по​ставщика за возвращенные ему ранее ТМЦ, то в приходном кассовом ордере устанавливается вид оплаты: «Возврат от поставщика». В этом случае ПКО может быть выписан на основании документа «Возврат поставщику».
В том случае, если при розничной продаже ТМЦ ведется только суммовой учет, то поступление выручки с ККМ фиксируется с по​мощью документа «ПКО» с установленным видом оплаты «Рознич​ная выручка» или «Розничная выручка (ЕНВД)».
В документе предусмотрена возможность фиксации так называе​мых прочих сумм, которые напрямую не относятся ни к одной тор​говой операции.
Например - это может быть получение кредита в банке, поступ​ления денег в качестве процентов по акциям и т.д. В этом случае вид оплаты устанавливается «Прочее».
При этом изменяется форма документа, в ней появляется допол​нительно поле «Счет» и значения соответствующих субконто. Дан​ные поля заполняются пользователем в соответствии с тем, на какие бухгалтерские счета следует отнести поступление наличных денеж​ных средств. Эти поля не являются обязательными, однако если они не заполнены, то по документу с видом оплаты «прочее» бухгалтер​ские проводки формироваться не будут.
На закладке «Печать» вводится необходимая информация для правильного формирования печатной формы документа, а именно: информация о том, от кого поступили деньги (поле «Принято от» в печатной форме документа), а также основание и приложение по документу.
Ставки налогов (НДС и НП) указываются в ПКО только для формирования печатной формы (см. «Ставки НДС и НП: автомати​ческое распределение» на стр. 58). При этом, если выбраны значения «авто», то при наличии документа-основания ставки и суммы нало​гов определяются именно им, при отсутствии документа-основания ставки налогов берутся из значений по умолчанию, установленных в справочнике «Пользователи».
Расходный кассовый ордер
Документ «Расходный кассовый ордер» (РКО) предназначен для учета выплаты наличных денежных средств.
РКО создаются, хранятся и редактируются в журнале «Касса» вместе с ПКО.
Новый документ вызывается также с помощью меню «Докумен​ты» / «Касса» / «Расходный кассовый ордер».
В зависимости от установленного вида оплаты с помощью данно​го документа могут быть зафиксированы следующие виды выплаты наличных денег: «Оплата поставщику», «Возврат оплаты покупате​лю», «Выдача суммы в подотчет». Кроме того, имеется такой вид выплаты денег - «Прочее», что позволяет фиксировать с помощью этого документа расход наличных средств, не подпадающий под перечисленные выше виды оплаты.
В конфигурации предусмотрен учет денег в различных кассах компании, поэтому при оформлении документа необходимо выбрать кассу, из которой будет производиться выплата наличных денег.
В конфигурации ведется раздельный учет денежных средств в разрезе фирм в различной валюте. В одной кассе (или в нескольких кассах) могут храниться средства в рублях, долларах, дойч-марках соответственно по различным фирмам.
При заполнении информации в РКО необходимо фиксировать валюту денежных средств и фирму, от имени которой производится расход наличных денежных средств.
В конфигурации предусмотрена возможность передачи наличных денежных средств между различными кассами и фирмами (см. «Перемещение денег (касса)» на стр. 326).
В случае оформления оплаты поставщику документ «РКО» мо​жет быть выписан на основании документов «Заказ поставщику», «Поступление ТМЦ» или «Отчет комитенту». В этом случае сумма расходного кассового ордера заполняется в соответствии с суммой, указанной в документе-основании.
При проведении документ производит изменения во взаиморасче​тах с контрагентами. Если есть задолженность перед поставщиком, то погашается задолженность по данному договору по FIFO (если только ордер не выписан по конкретному документу — в этом случае погашаются задолженности именно по этому документу).
В зависимости от состояния взаиморасчетов с покупателем, вне​сенная сумма может быть при проведении документа автоматически разбита (при необходимости) на отдельные части:
•     оплата полученных ТМЦ (услуг);
•     оплата ТМЦ, принятых на реализацию от комитента;
•     выплата аванса поставщику.
Каждая из этих частей внесенной суммы отражается в соответст​вии с правилами бухгалтерского учета.
Если необходимо оформить операцию выплаты денег покупателю за возвращенные им ранее ТМЦ, то в расходном кассовом ордере устанавливается вид оплаты: «Возврат покупателю». В этом случае документ «РКО» может быть выписан на основании документа «Возврат от покупателя».
В том случае, если необходимо оформить операцию выдачи со​труднику подотчетных сумм в «РКО» устанавливается вид оплаты -«Выдача подотчетнику».
В том случае, если оформляются выплаты, не относящиеся на​прямую к торговым операциям, так называемые прочие расходы, то устанавливается вид оплаты — «Прочее», в соответствующих полях указываются счета и субсчета, по которым необходимо проводить эту операцию по бухгалтерскому учету. Указание счетов и субсчетов не является обязательным, однако следует иметь ввиду, что, если эта информация не указана в документе, то бухгалтерские проводки по данному виду документа формироваться не будут.
На закладке «Печать» вводится необходимая информация для правильного формирования печатной формы документа, а именно: информация о том, кому выданы наличные деньги (поле «Выдать» в печатной форме документа), а также основание и приложение по документу.
Перемещение денег (касса)
Документ «Перемещение денег (касса)» предназначен для осуще​ствления операции по перемещению денег между кассами и фирма​ми компании. Документ хранится и редактируется в журнале «Кас​са».
Новый документ также вызывается из пункта меню «Докумен​ты» / «Касса» / «Перемещение денег (касса)».
Операция перемещения денег производится в том случае, если в кассе, указанной в документе в группе полей «Плательщик», есть достаточное количество наличных средств в указанной в документе валюты для выбранной фирмы.
Перемещение денег между фирмами возможно только в том слу​чае, если фирмы, указанные в группах «Плательщик» и «Получа​тель», имеют одно и то же юридическое лицо, но различные анали​тические признаки управленческого учета.
Перемещение наличных денег между различными юридическими лицами с помощью этого документа не предусмотрено. Операцию перемещения денег между различными юридическими лицами необ​ходимо оформлять с помощью двух документов: «Расходный кассо​вый ордер», оформленный от лица одной фирмы, и «Приходный кассовый ордер» от лица другой фирмы. Быстрое оформление дан​ной операции осуществляется с помощью специальной обработки (см. «Перемещение ТМЦ и денежных средств между собственными фирмами»).
Банковские документы Платежное поручение
Документ предназначен для оформления и печати платежных по​ручений. Документы этого вида создаются, хранятся и редактируют​ся в специальном журнале «Платежные документы». Новый доку​мент можно также вызвать в меню «Документы» / «Банк» / «Пла​тежное поручение».
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При создании нового документа фирма, от имени которой оформляется платежное поручение, устанавливается в соответствии с настройками по умолчанию для пользователя. Расчетный счет из справочника «Банковские счета» устанавливается в соответствии с выбранным основным расчетным счетом для фирмы (закладка «Бан​ковский счет» в форме фирмы). По кнопке «О» открывается инфор​мация о выбранном расчетном счете, которую можно отредактиро​вать, не выходя из документа. По кнопке «...» справочник «Банков​ские счета» открывается для указанной фирмы в режиме выбора, и можно выбрать другой ее расчетный счет. Документ оформляется и печатается только в рублях, по валютному счету документ не может быть оформлен.
Точно так же заполняются реквизит «Получатель» и его расчет​ный счет. В качестве счета по умолчанию для получателя, использу​ется тот расчетный счет, который установлен для контрагента в его форме на закладке «Банковский счет».
Документ «Платежное поручение» может быть оформлен на ос​новании документа «Заказ поставщику», а также на основании до​кументов поступления «Поступление ТМЦ (купля-продажа, комиссия)», Поступление ТМЦ (услуги и пр.) или «Поступление ТМЦ (импорт)».
В этом случае сумма документа заполняется в соответствии с до​кументом - основания.
На закладке «Печать» определяются все необходимые параметры для печати платежного поручения.
Информация о плательщике, получателе и назначении платежа автоматически заполняется в соответствии с установленными в до​кументе реквизитами. Эта информация представлена в виде текста, который можно в любой момент откорректировать.
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Для удобства заполнения можно воспользоваться специальной обработкой, вызываемой по кнопке «Заполнить».
В специальном окне представлен список реквизитов плательщика. С помощью управляющих клавиш (вверх, вниз) можно изменить порядок представления реквизитов, а также можно удалить описание реквизита из текста. С помощью кнопки «Авто» можно восстановить тот порядок реквизитов, который устанавливается в конфигурации по умолчанию. Если нажать на кнопку «ОК», то данный текст будет доступен для редактирования на закладке «Печать».
Вид платежа выбирается из списка («почтой», «телеграфом», «электронно»).
Платежное поручение не формирует движений регистров и бух​галтерских проводок, этот документ необходим только для печати. Однако на его основании может быть введен документ «Строка вы​писки (расход)», при проведении которого будет зафиксировано списание денег с расчетного счета фирмы (собственного юридиче​ского лица). Подбор по платежным поручениям также реализован при заполнении банковской выписки.
Банковская выписка
Поступление денег на расчетный счет фиксируется документом «Строка выписки (приход)», списание денег с расчетного счета -документом «Строка выписки (расход)». Документы хранятся и редактируются в журнале «Банк». Новый документ может быть оформлен из пункта меню «Документы» / «Банк» / «Строка выписки(приход)» или «Строка выписки (расход)».
Для удобства заполнения информации о движении денег по рас​четному счету в конфигурации введена специальная обработка «Банковская выписка». Эта обработка вызывается из пункта меню «Документы» / «Банк» / «Банковская выписка».
Дата формирования банковской выписки устанавливается равной текущей дате. Если за эту дату были оформлены документы «Строка выписки (приход)» или «Строка выписки (расход)», то они отобра​зятся в списке документов. Изменив дату формирования банковской выписки, можно просмотреть какая выписка из банка была, напри​мер, неделю или месяц назад.
Кнопки «<» и «>» предназначены для того, чтобы быстро изме​нять дату банковской выписки - на день раньше или на день позже.
В нижней строке документа приводятся данные о состоянии рас​четного счета на дату оформления банковской выписки (На начало), а также итоговые данные после занесения информации в банковскую выписку (Поступило, Списано, На конец).
Для удобства заполнения банковской выписки предусмотрены дополнительные кнопки «Подбор по плат, документам» и «Поступление по документу». Копирование строки в банковской выписке производится при нажатии на кнопку «Скопировать строку». При нажатии кнопки «Приход по р/с» от-
крывается дополнительное диалоговое окно, в котором можно ввести номер расчетного счета контрагента. По номеру расчетного счета будет автоматически определен контрагент, который имеет данный расчетный счет и будет сформирован новый документ «Строка вы​писки банка (приход)», в который необходимо занести сумму де​нежных средств, поступивших от контрагента.
Строка выписки банка (приход)
Информация о поступлении денег на расчетный счет заносится с помощью документа «Строка выписки банка (приход)». Новый до​кумент открывается при нажатии на кнопку «Приход» в банковской выписке.
В новый документ автоматически заносятся параметры, опреде​ленные в банковской выписке — фирма, расчетный счет. Валюта документа «Строка выписки банка (приход)» автоматически запол​няется валютой выбранного расчетного счета. Следует обращать внимание на тот факт, что в конфигурации не ведется учет экспорт​ных операций. Поступления безналичных денежных средств на ва​лютные счета фирмы будут оформлены в конфигурации, как поступ​ление авансового платежа в валюте.
Платеж может быть зафиксирован с учетом или без учета НП.
В документе должен быть зафиксирован вид оплаты. Возможны следующие варианты оплаты: «Поступление от покупателя», «Воз​врат от поставщика» и «Прочее».
Если в выписке из банка указывается конкретный документ, по которому произведен платеж, то его можно указать в данном доку​менте, как документ-основание (кнопка «Основание» в документе)
В том случае, если в качестве вида оплаты выбрано «Прочее», из​меняется форма документа, в ней появляется дополнительно поле «Счет» и значения соответствующих субконто. Данные поля запол​няются пользователем в соответствии с тем, на какие бухгалтерские счета следует отнести получение безналичных денежных средств. Эти поля не являются обязательными, однако если они не заполне​ны, то по документу с видом оплаты «Прочее» бухгалтерские про​водки формироваться не будут.
В случае, если фиксируется получение предоплаты от покупателя, на основании документа «Строка выписки (приход)» оформляется документ «Счет-фактура выданный».
Строка выписки банка (расход)
Информация о списании денег с расчетного счета заносится с по​мощью документа «Строка выписки банка (расход). Новый документ открывается при нажатии на кнопку «Расход» в банковской выпис​ке.
В новый документ автоматически заносятся параметры, опреде​ленные в банковской выписке — фирма, расчетный счет. Валюта документа «Строка выписки банка (расход)» автоматически запол​няется валютой выбранного расчетного счета.
В конфигурации предусмотрен учет взаиморасчетов с иностран​ными поставщиками. Задолженность перед иностранным поставщи​ком возникает при оформлении документа «Поступление ТМЦ (им​порт)» по конкретному договору с иностранным поставщиком. По​гашение задолженности перед иностранным поставщиком произво​дится при перечислении денежных средств с валютного расчетного счета. Для этого необходимо оформить документ «Строка выписки банка (расход)», указав в нем валютный расчетный счет.
Во всех остальных случаях перечисление денег с валютного рас​четного счета фиксируется в конфигурации как перечисление по​ставщику авансового платежа в валюте.
Платеж может быть зафиксирован с учетом или без учета НП. В документе должен быть зафиксирован вид оплаты. Возможны сле​дующие варианты оплаты: «Оплата поставщику», «Возврат покупа​телю», «Прочее».
Если в выписке из банка указывается конкретный документ, по которому произведен платеж, то его можно указать в данном доку​менте, как документ-основание (кнопка «Основание» в документе).
В том случае, если в качестве вида оплаты выбрано «Прочее», из​меняется форма документа, в ней появляется дополнительно поле «Счет» и значения соответствующих субконто. Данные поля запол​няются пользователем в соответствии с тем, на какие бухгалтерские счета следует отнести списание безналичных денежных средств. Эти поля не являются обязательными, однако если они не заполнены, то по документу с видом оплаты «Прочее» бухгалтерские проводки формироваться не будут.
Подбор по платежным поручениям
Подбор по платежным документам (платежным поручениям) осуществляется с помощью дополнительной обработки, которая вызывается по кнопке «Подбор по плат.документам».
В верхнем списке показываются платежные поручения, оформ​ленные за указанный в журнале документов «Платежные докумен​ты» интервал времени. Для удобства заполнения банковской выпис​ки можно установить удобный интервал, например, чтобы в журнале отобразились только платежные поручения за последние два дня. Изменение интервала производится с помощью пиктограммы изме​нения интервала или с помощью пункта меню «Действие» / «Интер​вал». Те платежные поручения, которые уже были занесены ранее в банковскую выписку, отмечены галочкой красного цвета, а те кото​рые еще необходимо занести - знаком минус синего цвета.
Для того, чтобы перенести платежное поручение в список вы​бранных платежных документов, необходимо установить курсор на нужное платежное поручение в верхнем списке и нажать клавишу Enter или два раза нажать на левую клавишу мыши. Кнопка «X» удаляет из списка отобранных платежных поручений, то платежное поручение, на котором установлен курсор, а кнопка «XX» удаляет из списка все отобранные платежные поручения.
Кнопка «Действие»—«Структура подчиненности» позволяет по​смотреть дерево подчиненности для выбранного в верхнем списке платежного поручения. Это позволит, например, узнать, на основа​нии какого заказа поставщику было оформлено платежное поруче​ние или в какой банковской выписке (с помощью какого документа «Строка выписки (расход)») зафиксировано то платежное поруче​ние, которое отмечено красной галочкой.
При нажатии на кнопку «ОК» по всем отобранным платежным поручениям автоматически формируется документ «Строка выписки (расход)». Дата в документе «Строка выписки (расход) устанавлива​ется равной дате оформления банковской выписки. Эти документы автоматически заносятся в список документов в обработке «Банков​ская выписка».
Подбор по документам
В том случае, если в выписке банка указывается конкретный до​кумент, по которому перечислены деньги на расчетный счет фирмы, то удобно пользоваться подбором по документам поступления. При нажатии на кнопку «Поступление по документам» открывается список тех документов, по которым могут быть перечислены деньги контрагентом: «Заявка покупателя», «Отчет комиссионера», «Реали​зация», «Реализация (ОС, НМЛ и пр.)».
При выборе типа документа открывается журнал документов, из которого необходимо выбрать документ, по которому необходимо зафиксировать поступление денег на расчетный счет.
На основании выбранного документа оформляется новый доку​мент «Строка выписки (приход)». В этом документе заполняются все параметры согласно выбранному документу-основанию. Расчет​ный счет в документе заполняется в соответствии с установленным расчетным счетом в выписке из банка. После проведения документа будет зафиксировано поступление денег на расчетный счет.
Перемещение денег (банк)
Документ «Перемещение денег (банк)» предназначен для осуще​ствления операции по перемещению денег, находящихся на одном расчетном счете между различными фирмами. Документ хранится и редактируется в журнале «Банк».
Новый документ также вызывается из пункта меню «Докумен​ты» / «Банк» / «Перемещение денег (банк)».
Операция перемещения денег производится в том случае, если на расчетном счете указанной в документе в группе полей «Платель​щик» фирмы есть достаточное количество денежных средств.
Валюта в документе устанавливается в соответствии с валютой выбранного расчетного счета.
Перемещение денег между фирмами возможно только в том слу​чае, если фирмы, указанные в группах «Плательщик» и «Получа​тель», имеют одно и то же юридическое лицо, но различные анали​тические признаки управленческого учета.
Перемещение безналичных денежных средств между различными юридическими лицами и перемещение денег с одного расчетного счета на другой с помощью этого документа не предусмотрено. Опе​рацию перемещения денег между различными юридическими лица​ми и различными расчетными счетами необходимо оформлять с помощью двух документов: «Строка выписки (расход)», оформлен​ный от лица одной фирмы с одного расчетного счета, и «Строка выписки (приход) от лица другой фирмы на другой расчетный счет.
Розничная торговля
Документы розничной торговли предназначены для оформления операций, связанных с отпуском ТМЦ в розницу. В данной конфи​гурации к ним относятся: «Чек», «Отчет ККМ», «Реализация (роз​ница)», «Переоценка (розница)».
Поступление ТМЦ может быть оформлено как на оптовый, так и на розничный склад. При оформлении поступления на розничный склад в документе «Поступление в розницу» указываются те роз​ничные (отпускные) цены, по которым ТМЦ будет продаваться в розничной торговле.
В том случае, если ТМЦ поступает на оптовый склад, то передача ТМЦ на розничный склад осуществляется с помощью документа «Перемещение ТМЦ (в розницу)». Новый документ перемещения ТМЦ в розницу вызывается из пункта меню «Документы» / «Скла​ды» / «Перемещение ТМЦ». При выборе в качестве склада получа​теля склада с видом «розничный» изменяется название и вид произ​водимой операции «Перемещение ТМЦ (в розницу)». В том случае, если осуществляется обратное перемещение с розничного склада на оптовый склад, то розничный склад устанавливается в виде склада отправителя (Группа «Организация»), а оптовый склад устанавлива​ется в виде склада получателя. При этом производится операция «Перемещение ТМЦ (из розницы)».
В документе перемещения в розницу указываются те цены, по ко​торым ТМЦ будет продаваться в розничной торговле. Документ перемещения на розничный склад может быть оформлен на основа​нии документа «Поступление ТМЦ (купля-продажа), (комиссия)», «Поступление ТМЦ (импорт)».
На розничном складе остатки ТМЦ всегда учитываются в разрезе розничных (отпускных) цен.
При продаже ТМЦ в розничной торговле осуществляется кон​троль отпускных цен.
В том случае, если ТМЦ передавался по разным ценам, при под​боре ТМЦ в документ розничной торговли в графе «Цена» пишется слово «Несколько», что означает, что имеются остатки ТМЦ на роз​ничном складе по разным ценам.
При этом удобно использовать вариант подбора «Запрашивать кол. + цену». В появившемся диалоге запроса можно выбрать ту цену, по которой будет продаваться ТМЦ.
Розничные продажи можно оформлять и с оптового склада. В этом случае в качестве отпускных (розничных) цен устанавливаются цены того типа, который задан в настройках параметров учета на закладке «Режимы» (см. на стр. 72).
Этот же тип цен используется и при реализации услуг в рознич​ной торговле.
Переоценка ТМЦ в розничной торговле производится с помощью специального документа «Переоценка (розница)».
Если розничные продажи ведутся с использованием ККМ, то пе​ред началом продажи ТМЦ в розницу необходимо произвести на​стройку торгового оборудования (пункт меню «Сервис» / «Настрой​ка торгового оборудования»).
Продажи ТМЦ в розницу, которые фиксируются с помощью до​кумента «Отчет ККМ», автоматически заносятся в книгу продаж после проведения регламентного документа «Формирование книги продаж», дополнительной выписки счетов-фактур не требуется. При этом в книге продаж автоматически фиксируется номер кассовой ленты ККМ, указанный в документе «Отчет ККМ».
В конфигурации предусмотрена также возможность вести коли​чественно-суммовой учет в розничной торговле, в том случае, если предприятие имеет несколько торговых точек, на которых не ведется компьютерный учет проданных товаров. При этом информацию о продаже конкретных товаров в торговой точке можно фиксировать только по результатам инвентаризации, которая при соблюдении определенных условий может проводиться в любое время. Более подробно методика оформления таких розничных продаж приведена в главе 6 «Методика проведения торговых операций» в разделе «Продажа товара в розницу», «Работа с удаленными неавтоматизи​рованными торговыми точками» на стр. 486.
Чек ККМ
Документ «Чек ККМ» предназначен для оформления массовой продажи товаров населению в розницу. Предполагается, что продажа товара производится с розничного или оптового склада и расчет с
клиентом производится немедленно и наличными деньгами. Доку​мент «Чек ККМ» может оформляться только с того розничного или оптового склада и для той фирмы, которые заданы в настройках пользователя по умолчанию. Получение денег фиксируется в кассе также заданной в настройках пользователя по умолчанию. Измене​ние этих параметров в самом документе не предусмотрено.
Эти документы могут применяться при массовой торговле в роз​ницу с использованием ККМ в режиме фискального регистратора или в режиме «On Line» (причем в режиме «On Line» чеки форми​руются автоматически).
Документ «Чек ККМ» может быть оформлен также в том случае, если в конфигурации не подключен ни один кассовый аппарат. В качестве кассы в этом случае может быть выбрана касса, не являю​щаяся ККМ, а чек может быть распечатан в виде товарного чека.
Чеки создаются, хранятся и редактируются в журнале «Чеки ККМ». Новый документ вызывается также с помощью пункта меню «Документы» / «Работа с ККМ» / «Чек ККМ».
Подбор товара в документ может производиться с помощью штрих-сканнера. В поле «Штрих-код» можно также набрать штрих-код вручную, конфигурация найдет этот товар и автоматиче​ски заполнит информацию о нем в спецификации документа.
При подборе товара в спецификацию документа автоматически устанавливаются отпускные (розничные) цены.
При подборе удобно пользоваться вариантом подбора «Запраши​вать кол. + цену».
В том случае, если на розничном складе имеются остатки ТМЦ по различным ценам, то в графе «Цена» можно выбрать цену, кото​рая будет зафиксирована в документе «Чек». Можно также назна​чить скидки по документу «Чек ККМ», выбрав в поле «Скидки» соответствующее значение из справочника «Скидки». Переоценка товаров в торговом зале производится специальным документом «Переоценка (розница)» (см. на стр. 346).
Документы вида «Чек ККМ» оформляются в конфигурации в те​чение кассовой смены ККМ. По окончании кассовой смены ККМ специальной регламентной обработкой «Закрытие кассовых смен» (пункт меню «Документы» / «Работа с ККМ» /«Закрытие кассовых смен»). Все текущие документы «Чек» удаляются; вместо них фор​мируется и проводится обобщающий документ «Отчет ККМ», кото​рый подводит итоги продажи в розничной торговле для конкретной ККМ (указанной в настройках обработки). В качестве ККМ может быть использована и неавтоматизированная ККМ. В этом случае в справочнике «Кассы» флаг «Данная касса является контрольно-кассовой машиной» не устанавливается.
Для ускорения работы документ «Чек» при проведении учитыва​ет только изменение остатков товара на складе, а списание партий товаров не выполняется, т.к. это наиболее долгая по времени проце​дура и для сокращения времени проведения чека она не выполняет​ся. Партионный учет товаров производится уже при проведении сводного документа «Отчет ККМ».
Отчет ККМ
Документы «Отчет ККМ» создаются, хранятся и редактируются в журнале «Покупатели». Новый документ вызывается также из меню «Документы» / «Покупатели» / «Отчет ККМ».
Документы фиксируют сразу и факт отгрузки, и факт оплаты то​вара при продаже в розничной торговле.
Документ «Отчет ККМ» может формироваться автоматически с помощью обработки «Закрытие кассовых смен» (см. на стр. 348).
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Документ «Отчет ККМ» может быть также сформирован на ос​новании документа «Инвентаризация (розница)». В этом случае спецификация документа автоматически заполняется по результатам инвентаризации, фактически количеством проданных товаров, выяв​ленных в результате проведения инвентаризации на розничном складе.
Документ может быть оформлен без указания конкретного поку​пателя (при массовой розничной торговле). В этом случае при про​ведении документа в поля «Контрагент» и «Договор» автоматически добавляется название контрагента и договора «Розничная продажа».
В документе «Отчет ККМ» можно назначить скидки. Скидки на​значаются путем выбора из справочника «Скидки» в диалоговом окне «Параметры документов», которое открывается при нажатии на кнопку «Цены» на закладке «Табличная часть».
В том случае, если розничные продажи осуществляются со скла​да, на котором продажи облагаются единым налогом на вмененный доход (в форме склада установлен флаг «облагается ЕНВД»), этот флаг автоматически устанавливается в документе «Отчет ККМ», при необходимости его можно изменить. Изменение флага производится в отдельном диалоговом окне «Параметры документа», вызываемом при нажатии кнопки «Цены».
Как и в любом другом документе реализации, в данном документе предусмотрена возможность выбора конкретной партии списания. Информация заполняется в отдельном диалоговом окне «Выбор партии в документе», которое вызывается при нажатии на кнопку «Автоподбор» в графе «Партия». Возможен выбор партии для каж​дого товара в спецификации документа.
Документ «Отчет ККМ» фиксирует оплату ТМЦ и может быть распечатан в виде «ПКО». По данному документу может произво​диться прием выручки из кассы ККМ. В поле «Принято от» будет формироваться строка «Прием выручки ККМ», а основанием будет являться номер кассовой ленты ККМ, сформированный при закры​тии кассовой смены. Номер кассовой ленты заполняется на закладке «Шапка» в поле «Номер ленты ККМ».
Ведется единая нумерация приходных кассовых ордеров, сфор​мированных по отчету ККМ и выписанных вручную для одного собственного юридического лица.
Документ «Отчет ККМ» при любой учетной политике собствен​ного юридического лица (по «оплате» или «по отгрузке») автоматически заносится в книгу продаж без дополнительной выписки доку​мента «Счет-фактура выданный». Основанием для занесения ин​формации о проданных (оплаченных) ТМЦ в книгу продаж является номер кассовой ленты.
Реализация (розница)
Документ «Реализация (розница)» предназначен для фиксации отгрузки ТМЦ с розничного склада.
Данный документ удобно применять в том случае, если при про​даже ТМЦ в розничной торговле, факт оплаты и отгрузки ТМЦ разнесены во времени (поступление денег фиксируется документом «Приходный кассовый ордер»). В качестве примера можно привести регистрацию розничной продажи в магазинах, не ведущих компью​терный учет (см. «Работа с удаленными неавтоматизированными торговыми точками»).
Как в любом другом розничном документе, отгрузка ТМЦ может быть осуществлена только по фиксированным (розничным) ценам.
Документ «Реализация (розница)» может быть введен на основа​нии документа «Инвентаризация (розница)». Такой способ заполне​ния удобен в том случае, если продажи ТМЦ фиксируются в розничной торговле по результатам проведенной в торговом зале (на розничном складе) инвентаризации.
Для отражения факта отгрузки ТМЦ с розничного склада в книге продаж необходимо оформить по данному документу счет-фактуру.
Инвентаризация (розница)
Документ «Инвентаризация (розница) предназначен для фикса​ции остатков ТМЦ на розничном складе. Документ рекомендуется применять в том случае, если на розничном складе (торговом зале) не ведется компьютерный учет розничных продаж ТМЦ, факт про​дажи ТМЦ определяется после проведения инвентаризации.
Документ «Инвентаризация (розница)» хранится и редактируется в журнале «Складские документы». Новый документ вызывается из пункта меню «Документы» / Склады» / «Инвентаризация (розни​ца)».
С помощью кнопки «Заполнить» спецификацию документа мож​но заполнить остатками на розничном складе. Учет ТМЦ ведется по отпускным ценам. Если ТМЦ передавалась на розничный склад по разным ценам, то в документе будут зафиксированы две строки с одинаковой ТМЦ, но с разными ценами. Например, на представленном рисунке в торговом зале фирмы «Торговый дом комплексный (Магазин)» числится по учетным документам 10 штук товара «Мас​ло деревенское» по цене 20 рублей и 10 штук этого же товара по цене 19 рублей.
При автоматическом заполнении в графе «Кол. учет» фиксирует​ся количество товара, рассчитанное по документам, занесенным в информационную базу. После проведения инвентаризации на роз​ничном складе в графу «Кол. факт» заносится остатки ТМЦ после розничной продажи. Разница между этими двумя величинами и будет являться количеством проданного ТМЦ. Эта информация будет рассчитана и зафиксирована в документе в графе «Откл.».
На основании документа «Инвентаризация (розница)» можно ввести документ «Реализация (розница)» или «Отчет ККМ». В спе​цификацию этих документов автоматически заносится информация о проданных ТМЦ (информация из графы «Откл»).
При проведении документа «Отчет ККМ» будет сразу зафикси​рована отгрузка ТМЦ и поступление денег в кассу. При проведении документа «Реализация (розница)» будет зафиксирована только отгрузка ТМЦ с розничного склада. Документ «Реализация (розни​ца)» удобно оформлять в том случае, если, например выручка из магазина поступает ежедневно и фиксируется в информационной базе с помощью соответствующих платежных документов, а инфор​мация о продажах (или результатах проведенной инвентаризации) поступает в офис только раз в неделю.
Переоценка (розница)
Документ «Переоценка (розница)» предназначен для переоценки остатков ТМЦ на розничном складе.
Документы «Переоценка (розница)» создаются, хранятся и редак​тируются в журнале «Складские документы». Новый документ вы​зывается также из меню «Документы» / «Склады» / «Переоценка (розница)».
Остатки переоцениваются на розничном складе для выбранной в документе фирмы.
После выбора фирмы и розничного склада в документе произво​дится автоматическое заполнение спецификации. Спецификация документа заполняется остатками ТМЦ, находящихся на данном складе и относящимся к фирме, выбранной в документе. В любой момент времени можно произвести автоматическое заполнение спе​цификации документа по кнопке «Заполнить».
Если на розничном складе существуют остатки одного и того же ТМЦ по разным ценам, то в документе будет присутствовать не​сколько строк с одним и тем же ТМЦ, но с разными ценами.
Переоценить можно не весь остаток конкретной позиции, а толь​ко его часть. В этом случае в документе необходимо указать количе​ство ТМЦ, которое необходимо переоценить и зафиксировать новую цену.
Например, товар «Масло Вологодское», имеющийся на рознич​ном складе (в торговом зале) в количестве 20 штук, имеет цену 17 рублей. Необходимо переоценить только 3 единицы товара, снизить им цену до 15 рублей. Тогда в документе «Переоценка (розница)» устанавливаем количество для данного товара 3, вводим новую цену 15 рублей. В результате после проведения документа «Переоценка (розница) на розничном складе (в торговом зале) будут зафиксиро​ваны следующие остатки по данному товару: 3 штуки по 15 рублей и 17 штук по 20 рублей.
Загрузка ККМ («Off Line»)
Реализованная в конфигурации «Торговля+Склад» обработка «Загрузка ККМ («Off Line»)» является специальной регламентной обработкой, с помощью которой перед началом кассовой смены за​гружаются данные о продаваемых товарах из базы данных 1С:Предприятия в ККМ, работающие в режиме «Off Line».
Данную обработку можно запустить только с того рабочего места, на котором есть доступ и настроено подключение ККМ в режиме «Off Line». Подключение ККМ в режиме «Off Line» производится в настройках торгового оборудования.
Для запуска обработки нужно выбрать в меню «Документы», подменю «Работа с ККМ», пункт «Загрузка ККМ («Off Line»)».
Закрытие кассовых смен
В данной конфигурации реализована торговля в розницу с ис​пользованием ККМ. Документ «Чек» может применяться при массо​вой торговле в розницу с использованием ККМ.
Документы вида «Чек» оформляются в конфигурации в течение кассовой смены. По окончании кассовой смены, специальной штат​ной обработкой «Закрытие кассовых смен» все документы «Чек» данной кассовой смены распроводятся и удаляются, а вместо них автоматически формируется и проводится сводный документ кассо​вой смены «Отчет ККМ», который подводит итоги работы ККМ за смену.
При работе с ККМ в режиме «Off Line» использование документа «Чек» не предполагается. В этом случае просто в конце кассовой смены данной обработкой сразу формируется документ «Отчет ККМ».
Обработку можно запустить, выбрав в меню «Документы», под​меню «Работа с ККМ», пункт «Закрытие кассовых смен».
Обработка «Закрытие кассовых смен» может применяться и в том случае, если в качестве ККМ используется неавтоматизированная ККМ. Оформление документа «Чек» производится с оптового или розничного склада, установленного в настройках пользователя, как основной склад. В качестве кассы используется касса, для которой не установлен флаг «Данная касса является контрольно-кассовой машиной». Эта касса должна быть установлена в качестве основной кассы в настройках пользователя.
Документы комплектации Комплектация ТМЦ
Документ «Комплектация ТМЦ» предназначен для оформления операции сборки комплекта из комплектующих. Документы этого вида создаются, хранятся и редактируются в специальном журнале «Журнал документов комплектации». Новый документ можно также вызвать в меню «Документы» / «Комплекты» / «Комплектация ТМЦ».
Операция комплектации состоит из двух этапов, которые оформ​ляются в одном документе, а именно списание комплектующих и поступление готового комплекта на склад.
Списание комплектующих производится со склада-отправителя, который указан в документе как «Склад» в группе элементов «Орга​низация». Поступление готового комплекта производится на склад, который указан в документе как «Получатель».
Предварительно, комплектующие должны быть оприходованы на склад-отправитель. Оприходование комплектующих можно произве​сти любым из документов поступления («Поступление ТМЦ (купля-продажа, комиссия)», «Поступление ТМЦ (импорт)», «Оприходова​ние ТМЦ»).
В поле «Комплект» выбирается комплект, который подлежит комплектации. Информацию о комплекте желательно предваритель​но занести в справочник «Номенклатура». Однако это можно сделать и в процессе оформления документа.
В поле «Вид ТМЦ» определяется, как будет оприходован ком​плект на склад: в виде готовой продукции (вид ТМЦ - «Продук​ция»), в виде товара или материала.
В поле «Кол.» задается количество комплектов, которые надо со​брать. Поскольку в общем случае у комплекта может быть несколько единиц измерения, то в поле «Ед.» выбирается единица измерения, а в поле «К» автоматически указывается коэффициент пересчета еди​ницы измерения.
После выбора комплекта на закладке «Списать комплектующие» можно автоматически заполнить список комплектующих с помощью кнопки «Заполнить».
В спецификацию автоматически записывается список комплек​тующих, входящих в состав комплекта.
Количество комплектующих устанавливается в соответствии с за​данным количеством для каждого комплектующего в подчиненном справочнике «Состав комплекта» и количеством собираемых ком​плектов.
В списке можно произвольно менять количество и добавлять но​вые комплектующие, независимо от того, какие комплектующие указаны в составе комплекта.
Комплектующие списываются в соответствии с установленным для данной фирмы методом расчета себестоимости. Однако можно выбрать конкретную партию списания.
Себестоимость комплекта при приеме на склад рассчитывается как суммарная себестоимость комплектующих, определенных в спе​цификации документа.
Цену комплекта можно автоматически рассчитать по ценам ком​плектующих, входящих в его состав, с помощью обработки «Форми​рование цен».
Разукомплектация ТМЦ
Документ «Разукомплектация ТМЦ» производит операцию раз-укомплектации. Эта операция состоит в списании со склада готового комплекта и оприходования комплектующих.
Документы этого вида создаются, хранятся и редактируются в специальном журнале «Журнал документов комплектации».
Новый документ можно также вызвать в меню «Документы» / «Комплекты» / «Разукомплектация ТМЦ».
Операция разукомплектации состоит из двух этапов, которые оформляются в одном документе, а именно списание комплекта и поступление комплектующих на склад.
Списание комплекта производится со склада, который указан в документе, как «Склад» в группе элементов «Организация» Поступ​ление комплектующих производится на склад, который указан в документе, как «Получатель».
В поле «Комплект» выбирается комплект, который подлежит раз​укомплектации. Информацию о комплекте желательно предвари​тельно занести в справочник «Номенклатура». Однако это можно сделать и в процессе оформления документа.
В поле «Кол» задается количество комплектов, которые надо раз​укомплектовать. Поскольку в общем случае у комплекта может быть несколько единиц измерения, то в поле «Ед.» выбирается единица измерения, а в поле «К» автоматически указывается коэффициент пересчета единицы измерения.
После выбора комплекта на закладке «Оприходовать комплек​тующие» можно автоматически заполнить список комплектующих с помощью кнопки «Заполнить».
Количество комплектующих устанавливается в соответствии с за​данным количеством для каждого комплектующего в подчиненном справочнике «Состав комплекта» и количеством собираемых ком​плектов.
В списке можно произвольно менять количество и добавлять но​вые комплектующие, независимо от того, какие комплектующие указаны в составе комплекта в справочнике «Номенклатура».
При оприходовании комплектующих можно выбрать вид ТМЦ (товар, материал, продукция), в качестве которого комплектующие будут оприходованы на склад.
Цена, по которой комплектующие оприходуются на склад, авто​матически рассчитывается на основании той цены, по которой спи-
сывается       комплект,       и       заданного       коэффициента      цены (см. «Комплектующие»).
Коэффициенты цены для комплектующих могут быть заполнены в соответствиями с ценами, заданными для комплектующих. При первоначальном заполнении списка комплектующих коэффициенты
цены устанавливаются равными тем коэффициентам, которые были заданы для комплектующих в справочнике «Состав комплекта». При нажатии на кнопку «Заполнить» при уже заполненном списке ком​
плектующих, появляется два пункта меню «Заполнить ценовые ко​эффициенты по..» и «Заполнить состав комплекта». После выбора пункта меню «Заполнить ценовые коэффициенты по..» появится справочник типов цен, из которого необходимо выбрать тот тип цены, согласно которому необходимо заполнить ценовые коэффици​енты комплектующих. С помощью пункта «Заполнить состав ком​плекта» можно перезаполнить список комплектующих из справоч​ника «Номенклатура» с ценовыми коэффициентами, заданными в справочнике «Состав комплекта».
Счета-фактуры, книги продаж и покупок
Документ «Счет-фактура выданный» предназначен для оформле​ния печати и выдачи покупателям счетов-фактур. Документ «Счет-фактура выданный» в конфигурации может быть оформлен как на основании других документов конфигурации, так и без указания документа-основания.
В том случае, если документ вводится на основании других доку​ментов, то он связывается с документами на отгрузку и оплату в единую последовательность.
Оформление документа «Счет-фактура выданный» без докумен​та основания позволяет сформировать записи книги продаж и бух​галтерские проводки по тем операциям, которые не находят отраже​ние при ведении торгового учета. Это могут быть такие операции, как начисление НДС по введенным в эксплуатацию объектам капи​тального строительства, корректировка НДС на переданные в устав​ной капитал других организаций активов и т.п.
Основное назначение документа «Счет - фактура полученный» -это регистрация счетов-фактур от поставщиков. Как и документы «Счет - фактура выданный», документы этого вида связываются в единую цепочку с другими документами поступления и оплаты. В тоже время документ «Счет - фактура полученный» может быть оформлен без указания документа - основания, для того чтобы сформировать записи книги покупок и проводки по неторговым операциям.
Формирование книги продаж (покупок) производится в процессе проведения регламентных документов «Формирование книги про​даж», «Формирование книги покупок». С помощью этих регламент​ных документов обрабатываются те счета фактуры, для которых установлен режим автоматического формирования записей книги продаж (покупок).
Возможен и ручной ввод записей книги продаж (покупок). Руч​ной ввод осуществляется документами «Запись книги продаж» и «Запись книги покупок», введенных на основании счетов-фактур.
Ниже приведено описание перечисленных видов документов.
Описание книги продаж и книги покупок см. «Бухгалтерские от​четы».
Счет-фактура выданный
Документы «Счет-фактура выданный» хранятся в специальном журнале «Счета-фактуры выданные». Новый документ может быть введен на основании соответствующего документа отгрузки (или оплаты в случае оформления авансового платежа), а также без ука​зания документа-основания для оформления выданных счетов -фактур по неторговым операциям. Для ввода на основании в доку​менте отгрузки (оплаты) предусмотрена специальная кнопка «Счет-фактура».
Счет-фактура всегда оформляется и печатается в той валюте, в которой был выписан документ-основание.
Если в документе установлен флаг «Автоматически включать в книгу продаж», то записи книги продаж будут сформированы авто​матически после проведения регламентного документа «Формирова​ние книги продаж». Если этот флаг не установлен, то для того, что​бы сформировались записи книги продаж, необходимо на основании счета-фактуры ввести документ «Запись книги продаж».
Учет ТМЦ в разрезе номеров ГТД и стран происхождения в кон​фигурации ведется в рамках партионного учета. В зависимости от выбранной партии в документе отгрузки, на основании которого
сформирован счет-фактура, будут заполнены реквизиты в печатной форме счета-фактуры и в записях книги продаж. Изменение этих реквизитов производится в документе отгрузки путем выбора новой партии.
В случае оформления авансового платежа документ «Счет -фактура выданный» может быть введен на основании платежного документа. При оформлении такого счета-фактуры конфигурация проверяет действительно ли сумма, оформленная по данному доку​менту оплаты является авансовым платежом, если нет, то конфигу​рация предупреждает об этом (выдается сообщение следующего типа: «По документу Приходный кассовый ордер СТ00000016 (27.08.01) нет движений по полученным авансам!») и не позволяет выписать счет-фактуру.
Документ «Счет-фактура выданный» может быть введен и без документа основания для формирования проводок и записей книги продаж по не торговым операциям. Ввод такого документа произво​дится только из журнала документов «Счета-фактуры выданные» или из общего журнала.
В этом случае в документе появляется дополнительная закладка «Суммы», на которой заполняется спецификация документа.
Счета-фактура полученный
Документ предназначен для регистрации счетов-фактур, получен​ных от поставщиков.
Документы вида «Счета-фактура полученный» ведутся в журнале «Счета-фактуры полученные».
Документ имеет, как обычно, номер и дату. Кроме того, в него вписываются номер и дата полученного счета-фактуры (поля «Вхо​дящий №» и «от»). Датой оприходования ТМЦ считается дата доку​мента-основания.
Учет в разрезе номеров ГТД и стран происхождения в конфигу​рации ведется в рамках партионного учета. Номер ГТД и страна происхождения фиксируются в соответствии с документом поставки, выбранном в качестве документа основания.
Если в документе установлен флаг «Автоматически включать в книгу покупок», то записи книги покупок будут сформированы ав​томатически после проведения регламентного документа «Формиро​вание книги покупок». Если этот флаг не установлен, то для того, чтобы сформировались записи книги покупок, необходимо на осно​вании счета-фактуры ввести документ «Запись книги покупок».
Документ «Счет—фактура полученный» может быть введен и без документа-основания для формирования проводок и записей книги покупок по не торговым операциям. Ввод такого документа произво​дится только из журнала документов «Полученные счета-фактуры» или из общего журнала.
В этом случае в документе появляется дополнительная закладка «Суммы», на которой заполняется спецификация документа.
Поскольку при формировании проводок по данному документу необходимо детализировать полученный НДС по субсчетам бухгал​терского учета, то в документе необходимо вводить раздельные сум​мы по различным видам долга (видам НДС).
Запись книги продаж (Запись книги покупок)
Данные документы предназначены для ручного формирования записей в книге продаж (покупок). Эти документы вводятся только на основании документов «Счет-фактура выданный» («Счет-фактура полученный»).
Документы вводятся на основании только тех счетов-фактур, для которых не установлен флаг «Автоматически включать в книгу про​даж (книгу покупок)».
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Данный документ позволяет корректировать сумму записи в кни​ге продаж (покупок). При выборе документа-основания конфигура​ция запрашивает сумму записи, которую необходимо внести в книгу продаж (книгу покупок).
По умолчанию сумма записи заполняется значением той суммы, которая введена в счете-фактуре, выбранном в качестве документа-основания.
Пользователь может вручную откорректировать эту сумму. Вве​денная сумма будет распределена пропорционально по зафиксиро​ванным в документе ставкам НДС и НП.
В поле «Доп. информация» вводится любая произвольная ин​формация, которая должна быть отражена в книге продаж (книге покупок). Для удобства заполнения существует возможность выбора из стандартных надписей: «частичная оплата», «авансовый платеж» и т.д.
Прочие документы Доверенность
Документ «Доверенность» предназначен для оформления дове​ренностей на получение товарно-материальных ценностей.
Для хранения этих документов реализован специальный журнал «Журнал доверенностей». В меню «Документы» доверенность можно найти в подменю «Прочие».
В документ из справочника «Физические лица» вносятся данные о доверенном лице, путем выбора собственных сотрудников фирмы из справочника. При этом будут автоматически заполнены паспорт​ные данные сотрудника. Паспортные данные можно отредактировать непосредственно в форме документа. При нажатии на кнопку «О» открывается форма сотрудника, в которой можно добавить или отре​дактировать паспортные данные сотрудника.
Спецификация доверенности заполняется подбором или построч​ным вводом. Возможно также заполнение спецификации доверенно​сти произвольной текстовой информацией. Текстовая информация вводится в графу «Номенклатура».
Доверенности можно оформлять на основании документа «Заказ поставщику». В этом случае спецификация документа заполняется в соответствии со спецификацией номенклатуры, оформленной в зака​зе.
В полях «На получение от» и «По документу» указывается пол​ное имя поставщика и документ, на основании которого производит​ся получение ТМЦ от поставщика.
Корректировка долга поставщика (покупателя)
Документы «Корректировка долга поставщика» и «Корректиров​ка долга покупателя» предназначены для ручной корректировки долга поставщика и покупателя.
Для хранения этих документов реализован специальный журнал «Журнал вспомогательных документов». В меню «Документы» эти документы можно найти в подменю «Прочие».
При выборе контрагента в документ в поле «Долг контрагента» автоматически отображается величина долга контрагента, как по​ставщика или как покупателя, в зависимости от вида оформляемого документа «Корректировка долга поставщика» или «Корректировка долга покупателя». Отображается долг по договору для выбранной в документе фирмы.
В поле «Сумма» вводится величина корректировки долга, то есть, на какую сумму увеличивается или уменьшается долг контрагента. Если необходимо увеличить долг контрагента, то сумма вводится со знаком плюс, если необходимо уменьшить долг контрагента, то со знаком минус. Знак, с которым вводится сумма, можно оперативно менять с помощью кнопки «+/-» .
На закладке «Корр. счет» необходимо ввести информацию о том, как учитывать корректировку долга при формировании бухгалтер​ских проводок.
В поле «Счет» вводится информация из плана счетов о коррес​пондирующем счете, по которому учитывается данная операция. При этом автоматически отображаются названия субконто, в которые необходимо ввести информацию из соответствующих справочников.
Следует обратить внимание на тот факт, что если эта информа​ция введена не будет, то по данному документу не будут формиро​ваться бухгалтерские проводки.
Сторнирование документа
Документ предназначен для сторнирования документов. Такая ситуация может возникнуть в том случае, если документ был оши​бочно выписан и проведен в прошлом отчетном периоде и эта ошиб​ка обнаружилась после того, как были сформированы все регламент​ные отчеты.
Новый документ «Сторнирование» можно оформить из пункта меню «Документы» / «Прочие» /«Сторнирование документа».
В поле «Основание» необходимо указать документ, по которому надо произвести сторнирование. Документ «Сторнирование» может быть также введен на основании того документа, для которого необ​ходимо произвести сторнирование.
В том случае, если сторнируемый документ был отражен в книге продаж или книге покупок прошлого отчетного периода, то документ «Сторнирование» будет отражен в книге продаж или книге покупок соответствующего периода.
Регламентные документы
Формирование книги покупок (Формирование книги продаж)
Документы «Формирование книги покупок» («Формирование книги продаж») предназначены для автоматического формирования записей книги покупок (книги продаж) за определенный период.
В документе задается дата окончания периода формирования, да​та начала автоматически устанавливается равной дате начала того месяца, за который необходимо сформировать записи книги покупок (книги продаж).
При формировании данного документа учитываются только те счета фактуры, в которых установлен флаг в поле «Автоматически включать в книгу продаж (книгу покупок)».
Реестр непогашенных счетов фактур, то есть тех счетов-фактур, по которым по каким-либо причинам не были сформированы записи в книге продаж (книге покупок), можно просмотреть в соответст​вующих отчетах «Книга продаж» («Книга покупок») (см. «Бухгалтерские отчеты»). Для этого в настройках отчета необходимо выбрать вид отчета —«Реестр непогашенных сче​тов-фактур».
Переоценка валюты
Для  проведения  периодической  переоценки  активов  и  обяза​тельств предназначен документ «Переоценка валюты».
При переоценке валютных средств считается неизменным остаток в валюте (в валюте денежных средств, валюте учета долга подотчет​ного лица, валюте взаиморасчетов с контрагентом), а остатки в ва​люте ведения бухгалтерского и управленческого учета рассчитыва​ются по курсу, указанному в справочнике валют на момент проведе​ния переоценки. Если текущий остаток отличается от рассчитанного, он корректируется, при этом величина корректировки является кур​совой разницей.
Для целей бухгалтерского учета могут быть переоценены:
•     иностранная валюта в кассе организации
•     иностранная валюта на банковских счетах организации
•     средства в расчетах с юридическими лицами - нерезиден​тами
средства в расчетах с физическими лицами (задолженность перед подотчетными лицами), выраженная в иностранной валюте.
В управленческом учете, помимо перечисленных, могут быть пе​реоценены следующие активы и обязательства:
•     российская валюта в кассе организации
•     российская валюта на банковских счетах организации
•     средства в расчетах с юридическими лицами - резидента​ми
•     средства в расчетах с физическими лицами (задолжен​ность перед подотчетными лицами), выраженная в рос​сийской валюте.
Закрытие месяца
Документ «Закрытие месяца» — это специальный вид документа, предназначенный для выполнения регламентных действий, необхо​димых для учета на розничных предприятиях, переведенных на уп​лату единого налога на вмененный доход.
Документ хранится в журнале «Регламентные документы». Ввод нового документа может осуществляться из пункта меню «Докумен​ты» / «Регламентные документы» / «Закрытие месяца (ЕНВД)».
Документы «Закрытие месяца» следует вводить ежемесячно. До​кумент необходимо оформлять по каждой фирме последним днем месяца (в конце дня).
Документы, введенные по времени позже документа «Закрытие месяца» (в пределах одного дня), будут проигнорированы.
При проведении документа производятся следующие действия:
•     Определяется сумма входящего НДС по купленным ТМЦ, проданным в розничной торговле. В общей сумме розничных продаж выделяются те продажи, которые не облагаются НДС. То есть выделяются продажи, оформ​ленные документом «Отчет ККМ» или «Реализация (роз​ница)», в которых установлен флаг «Облагается ЕНВД».
•     Входящий НДС по таким продажам не может быть зачтен из бюджета, его следует вернуть (включить в себестои​мость). Следует заметить, что для принятых на реализа​цию ТМЦ входящий НДС не включается в книгу поку​пок. Поэтому продажи принятых на реализацию ТМЦ не анализируются.
•     Если для фирмы установлен Метод списания себестоимо​сти «По среднему», то рассчитанная таким образом сумма НДС целиком относится на 68 счет.
•     Если для фирмы установлен партионный метод ведения учета (FIFO или LIFO), то рассчитанная таким образом сумма НДС разбивается по поставщикам.
•     В разрезе каждой поставки вычисляется остаток не за​чтенного НДС по регистру «Книга покупок» (фактически, этот остаток на бухгалтерском счете 19). Если остаток не зачтенного НДС по поставке есть, то НДС списывается со счета 19. Если остатка нет (или он меньше суммы, подле​жащей списанию), то НДС восстанавливается (доначис​ляется) из бюджета (в корреспонденции со счетом 68). При проведении документа «Закрытие месяца» имеется возможность получить печатную форму отчета о проведении документа, в которой представлены суммы подлежащего восстановлению НДС в разрезе хозяйственных операций и поставщиков ТМЦ. Для этого необходи​мо в документе установить флаг в поле «При проведении документа сформировать отчет о результатах проведения документа».

Помимо этого, движения документа можно анализировать с по​мощью «Отчета о бухгалтерских проводках», вызываемого из меню по кнопке «Действия» в форме документа или журнала документов.
Суммы доначисленного в бюджет НДС отражаются специальной записью в книге продаж.
На основании документа «Закрытие месяца» предоставляется возможность выписать документ «Счет-фактура выданный».
Групповая обработка документов
Конфигурация позволяет корректировать и обрабатывать одно​временно группу документов.
Групповая обработка документов вызывается из пункта меню «Документы» / «Групповая обработка».
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В настройках обработки можно отобрать список документов для групповой обработки.
Произвести отбор можно по виду документа. Можно установить фильтр и отобрать документы, принадлежащие одной фирме, одно​му юридическому лицу или документы, оформленные для одного контрагента.
Также можно отобрать документы, имеющие одного автора или принадлежащие одному проекту. Можно также произвести отбор по статусу документа.
По кнопке «Сформировать» в окно обработки выдается список всех документов, удовлетворяющих условиям, заданным в окне на​стройки.
Список документов, которые необходимо обработать, можно уточнить. В списке можно пометить или снять пометку у документа с помощью клавиши Enter или двойного щелчка мыши, и провести необходимые действия со всеми отмеченными документами. Чтобы пометить документ (или снять пометку у документа), необходимо установить курсор на поле «Пометка».
В окне списка можно также пользоваться кнопками:
 — помечаются все документы в списке,
 — снимается пометка со всех отмеченных документов,
 — снимается пометка у всех документов, у которых она есть, и ставится тем, у которых ее нет.
Можно произвести следующие групповые действия с документа​ми:
Напечатать (с предварительным просмотром или на прин​тер без просмотра) - по кнопке «Выполнить» будет распечатаны все документы, отмеченные в списке всоответствии с той печатной формой, которая уста​новлена по умолчанию в документе. По кнопке «Печать» распечатывается реестр документов, отме​ченных в списке.
Пометка на удаление (Поставить, Снять) - помечаются на уда​ление все отмеченные документы или снимается по​метка на удаление со всех отмеченных документов, которые были ранее помечены на удаление.
Сделать непроведенным - отменить проведение у отмеченных документов.
Отнести к проекту - у отмеченных документов установить вы​бранный проект.
По кнопке «Выполнить» осуществляется групповая обработка документов. По кнопке «Настройка» можно вернуться в окно на​стройки параметров
По кнопке «Печать» можно распечатать реестр отмеченных доку​ментов.
Кнопка «Закрыть» - выход из групповой обработки документов.
 Глава 5. Отчеты

Для анализа итогов торговой деятельности служат отчеты. В этой главе даны рекомендации по получению отчетной и аналитической информации на основе текущего состояния информационной базы.
В конфигурации имеются широкие возможности настройки каж​дого отчета. Причем, в зависимости от настроек, форма отчета может меняться. Настройки отчета можно запоминать между сеансами работы с конфигурацией.
Отчеты можно формировать по всей компании в целом, по кон​кретной фирме, по собственному юридическому лицу или по анали​тическому признаку управленческого учета (Упр.аналитика).
Отчеты можно формировать в валюте ведения бухгалтерского учета или в валюте ведения управленческого учета. При формирова​нии отчетов в валюте бухгалтерского учета суммы в отчете можно формировать с учетом или без учета НДС.
Количественные характеристики в отчетах могут быть представ​лены в базовых или в основных единицах измерения.
Аналитические отчеты: «Динамика продаж», «Динамика оборот​ных средств», «Анализ продаж», «АБС-анализ контрагентов», «АВС-анализ ТМЦ», «График платежей», «Планирование закупок», «Тор​говая шахматка» — предназначены для расширения спектра возмож​ностей по анализу результатов торгово-хозяйственной деятельности предприятий, а также для прогнозирования и планирования буду​щих торговых операций.
Порядок работы с отчетами
В данном разделе дается общее описание диалогового окна на​стройки отчета.
Диалоговые окна настроек отчетов вызываются при выборе соот​ветствующих пунктов меню «Отчеты». Они служат для задания необходимых параметров отчетов. Окна настройки содержат рекви​зиты отборов, специальные реквизиты задания параметров, исполь​зуемых в отчетах, и стандартные командные кнопки.
В системе 1С:Предприятие есть возможность сохранять настрой​ки отчета. Для сохранения настроек отчета необходимо после зада​ния всех параметров в отчете выбрать в меню «Действия» пункт «Сохранить настройку» или нажать кнопку  на панели инстру​ментов отчета. В появившемся окне написать название настройки. При следующем обращении к отчету можно вызвать сохраненную настройку, выбрав в меню «Действия» пункт «Открыть настройку» или нажав на панели инструментов кнопку . При этом откроется список сохраненных настроек. При выборе соответствующей на​стройки программа восстановит сохраненные параметры отчета. При сохранении настройки существует также возможность одну из на​строек использовать по умолчанию при открытии отчета. Для этого необходимо установить в данной настройке отчета флаг в поле «Ис​пользовать при открытии». Кроме того, можно автоматически сохра​нять те изменения, которые будут произведены в настройке, для этого необходимо установить флаг в поле «Сохранять автоматиче​ски».
В отчеты можно отбирать данные по конкретным ТМЦ, группам ТМЦ, ТМЦ, имеющим определенные свойства (аналитические при​знаки). Данные в отчете могут быть сгруппированы по основному свойству ТМЦ (контрагента), заданного в его форме.
Данные о количестве ТМЦ в отчете можно получить в двух еди​ницах измерения: в базовой единице измерения и в основной едини​це измерения. Информация о базовой и основной единице измере​ния задается в справочнике «Номенклатура» в форме позиции но​менклатуры.
Формирование отчета начинается при нажатии кнопки «О/С» (ок​но настройки при этом закрывается) или «Сформировать» (окно настройки не закрывается). Если в процессе формирования нажать клавишу Esc, программа спросит, прервать ли выполнение обработки «Да» — отмена формирования отчета, «Нет» — продолжение.
Сформированный отчет можно просмотреть и напечатать. Можно также открыть его в MS Excel, предварительно выполнив сохранение следующим образом: в меню «Файл» выбрать «Сохранить как», а в окне сохранения установить тип файла «таблица Excel (*.xls)».
Данные в отчете можно отредактировать, пользуясь стандартны​ми средствами системы 1С:Предприятие. Кроме того, из окна отчета можно просмотреть и отредактировать формы документов, ТМЦ и контрагентов, входящих в отчет.
С помощью кнопки «Настройки» можно изменить настройки и переформировать отчет, не открывая его повторно. Кнопкой «Обновить» удобно пользоваться при сетевой работе, а также в том случае, когда реквизиты документа или справочника исправляются непосредственно из формы отчета.
Специальные элементы в окнах настроек
Здесь описаны основные фильтры и другие элементы настройки, чаще всего применяемые в отчетах. В каждом отчете устанавливается свои конкретные параметры, назначение которых будет приведено при описании каждого конкретного отчета.
Элементы в окне настроек отчета могут быть разделены на две закладки: основная и множественный фильтр.
С помощью параметров основной закладки устанавливается фильтр на конкретные значения объектов. Закладка «Множествен​ный фильтр» позволяет по некоторым объектам настройки задавать список значений. Кроме того, множественный фильтр дает возмож​ность дополнительного отбора по различным реквизитам или усло​виям. Таким образом, множественный фильтр расширяет возможно​сти настройки по сравнению с параметрами основной закладки.
Основная закладка используется в том случае, когда необходимо отобрать только объекты, имеющие конкретные значения (тогда можно работать только на этой закладке), а множественный фильтр используется в том случае, когда необходимо отобрать объекты, па​раметры которых должны удовлетворять списку значений или опре​деленным условиям. (Конечно, с помощью множественных фильтров можно задавать и конкретные значения объектов, но удобнее с этой целью использовать фильтры основной закладки.)
В случае, если множественный фильтр установлен, перед назва​нием закладки «Множественный фильтр» устанавливается знак (!). Он виден и с основной закладки.
Фильтры в отчетах
В отчетах применяются такие фильтры, как:
Период — устанавливается фильтр по интервалу дат, за которые формируется отчет. При этом удобно пользоваться кнопкой выбора «...». Эта кнопка при задании перио​да формирования отчета дает доступ к диалоговому окну «Выбор периода», где, кроме задания дней нача​ла и конца периода, можно задать в качестве периода конкретный день, месяц, квартал, или задать период с начала года, квартала или месяца до точки актуаль​ности. По умолчанию конец периода соответствует дате актуальности итогов (меню «Операции», пункт «Управление оперативными итогами»), начало пе​риода берется из сохраненных настроек отчета (если настройки данного отчета не сохранялись, то уста​навливается на начало месяца).
Фирма, Юр.лицо, Упр.аналитика — в зависимости от положе​ния переключателя устанавливается фильтр по одной из фирм компании, собственному юридическому ли​цу или аналитическому признаку управленческого учета. В том случае, если выбрана конкретная фирма, то в отчет будут отобраны все движения по докумен​там, которые оформлены по данной фирме. В том случае, если выбрано собственное юридическое лицо или аналитический признак управленческого учета, то будут отобраны все движения по документам, оформленным по тем фирмам, которые имеют вы​бранное юридическое лицо или аналитический при​знак управленческого учета. Если в поле выбора ни​чего не выбрано, то в отчет будут отобраны движения по документам, оформленным на все фирмы, входя​щие в состав компании.
Статус партии — устанавливается фильтр по статусу партии ТМЦ: товар (купленный), принятый на реализацию товар (товар принятый), различные виды материалов, тара, продукция.
ТМЦ / группа — задается фильтр по ТМЦ. Можно сформировать отчет по конкретной ТМЦ, группе ТМЦ. Для ТМЦ можно использовать одиночный фильтр, который представлен на основной закладке. Другой вариант этого фильтра (множественный фильтр) позволяет отобрать произвольный список ТМЦ или групп ТМЦ.
Свойства ТМЦ — задается фильтр по значению свойства (анали​тическому признаку) ТМЦ. Свойства ТМЦ опреде​ляются только на закладке «Множественный фильтр».
Склады   — задается фильтр по складам. Из двух вариантов фильтра основной дает возможность сформировать отчет по конкретному складу, а множественный фильтр позволяет сформировать отчет сразу по не​скольким складам.
МОЛ — задается фильтр по материально ответственным лицам.
Контрагенты (Покупатели, Поставщики) — задается фильтр по контрагентам. Из двух вариантов фильтра основной дает возможность сформировать отчет по конкретно​му контрагенту, группе контрагентов, а множествен​ный фильтр позволяет отобрать сразу несколько контрагентов и групп контрагентов.
Договоры — задается фильтр по договорам контрагента. Удобно сначала задавать контрагента, тогда при выборе дого​воров будет показан для выбора список договоров конкретного контрагента.
Свойства контрагентов — задается фильтр по свойству (анали​тическому признаку) контрагента. Свойства контр​агентов задаются только на закладке «Множествен​ный фильтр».
Суммы     («Бух.учет с НДС», «Бух.учет без НДС», «Упр.учет») — выбор валюты, в которой будут пока​заны суммы в отчете. Могут быть показаны суммы в валюте управленческого учета («Упр. учет») или в валюте бухгалтерского учета (с учетом или без учета НДС).
Единицы (основные, базовые) — выбор единицы измерения количества, в которой будут выведены количествен​ные характеристики в отчете. Если отчет выводится в базовых единицах, то возможно в отчете получить количественные итоги по группам. Для этого необхо​димо установить флаг «Итоги по группе».
«Сформировать» — кнопка формирования отчета (без закрытия окна настройки).
«ОК» — также кнопка формирования отчета (при этом окно на​стройки закрывается).
«Закрыть» — кнопка выхода из окна настроек отчета в главное меню программы.
Группировка и детализация данных в отчетах
Отчеты могут быть сформированы с различной степенью детали​зации, порядок группировки данных также может быть различным.
Уровень детализации и порядок группировки в отчетах задается в специальной группе настроек отчета - «Детализация отчета».
В этом списке отмечаются те реквизиты, по которым будут дета​лизирована информация в отчетах. Например, если отмечены «Но​менклатура», то в отчете информация по каждой позиции номенкла​туры будет представлена отдельной строкой. Порядок представления данных изменяется с помощью управляющих кнопок (вверх, вниз). Установив курсор на нужную позицию, можно с помощью управ​ляющих кнопок переместить ее в нужное место.
В отчете можно установить количество уровней группировки не больше 5. Уже при таком уровне группировки трудно смотреть дан​ные в отчетах. Однако при правильном использовании группировок в отчетах можно получить разнообразные и легко читаемые данные.
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Например, если необходимо узнать, кто из поставщиков постав​лял ТМЦ и как он продавался, то можно в отчете «Ведомость по партиям ТМЦ» установить следующий порядок группировки: По​ставщик - Номенклатура и получить простой отчет, в котором на​глядно представлена интересующая информация.
Если изменить порядок группировки в этом отчете и установить «Номенклатура» - «Поставщик», то можно получить информацию о том, у каких поставщиков закупались те или иные ТМЦ.
Если в настройках отчета установить флажок «Детализация по операциям», то можно получить более подробный отчет, в котором приход и расход ТМЦ будет детализирован в соответствии с прове​денными операциями. В частности можно будет узнать: были ли возвраты ТМЦ поставщику, сколько ТМЦ перемещалось на рознич​ный склад, какие ТМЦ, проданные в розницу облагались единым налогом на вмененный доход, были зафиксированы дополнительные расходы при поступлении данного ТМЦ и т.д
С помощью изменения порядка группировки и уровня детализа​ции данных можно получать в отчетах ответы практически на любые вопросы. В конце раздела приведены некоторые примеры ответов на вопросы, в которых используются различные группировки и детали​зация отчетов (см. «Что можно узнать в отчетах» на стр. 450).
Множественный фильтр
Множественный фильтр предназначен для формирования произ​вольного списка объектов, по которому будет производиться фильт​рация данных в отчетах.
Окно множественного фильтра разделено на две части. В левой части окна задается вид фильтра, то есть названия тех объектов, по которым будет осуществляться подбор значений («Отфильтровать данные по:»).
В зависимости от конкретного отчета, в списке видов фильтров могут быть представлены различные объекты. Например, в этом списке могут присутствовать следующие виды фильтра: «По но​менклатуре», «По складам», «По поставщикам (покупателям)», «По свойствам поставщиков (покупателей)» и т.д. В правой части окна отображается список отобранных элементов конкретного фильтра.
Для того, чтобы отобрать определенные значения в список, необ​ходимо установить курсор на нужный вид фильтра в левой части окна множественного фильтра и, пользуясь управляющими клави​шами подбора, отобрать нужные значения элементов в список.
При работе со списком значений во множественном фильтре дей​ствуют следующие управляющие кнопки:
«...»
позволяет добавить новый элемент в список (список
в режиме выбора);
«.,...»
позволяет добавить  несколько  элементов  в  список
(список в режиме подбора);
«X»
позволяет удалить из списка выделенный элемент;
«XX»             позволяет очистить весь список.
«<?>» открывает окно обработки, которое позволяет отобрать в
?
список   элементы,   удовлетворяющие   определенным
условиям   (см. «Отбор   элементов   по   условиям   во
множественном фильтре).
Для каждого вида фильтра при подборе значений по списку су​ществует две возможности отбора:
Одно из — отбираются те объекты, у которых среди значений па​раметра найдется хотя бы одно, совпадающее с ка​ким-либо значением в списке.
Все кроме — отбираются только те объекты, у которых среди значений параметров не найдено ни одного из значе​ний параметров перечисленных в списке.
В том случае, если необходимо отобрать в список значений эле​менты, являющиеся подчиненными (например, договора контрагента или свойства ТМЦ), предварительно нужно выбрать соответствую​щий элемент-владелец, то есть, например, при подборе договоров контрагента необходимо предварительно выбрать контрагента или при подборе значения свойства предварительно выбрать вид свойст​ва. Список значений элементов во множественном фильтре может быть также сформирован специальной обработкой «Отбор элементов по условиям», которая вызывается по кнопке «<?>».
Отбор элементов по условиям во множественном фильтре
Данная обработка позволяет установить условия, по которым бу​дет производиться отбор. В список элементов множественного фильтра попадут только те элементы, которые будут удовлетворять заданным условиям.
Для задания условий необходимо установить курсор на конкрет​ный вид фильтра и нажать кнопку «<?>».
Обработка в общем случае состоит из четырех закладок. Основ​ная закладка - «Выбор элементов». На этой закладке отображается список элементов, которые отобраны по установленным на прочих закладках условиям. Отобранные элементы помечаются галочками в поле «Вкл».
Если до нажатия кнопки «<?>» в основном окне подготовки от​чета уже был сформирован список отобранных элементов, он поя​вится и на закладке «Выбор элементов».
Список элементов можно уточнить. Можно добавить в него новые объекты с помощью управляющих кнопок «...», «.....», или удалить объекты, пользуясь управляющими кнопками «X», «XX» (см. «Множественный фильтр» на стр. 381).
Можно также снять, инвертировать или установить пометки у объектов, пользуясь соответствующими управляющими кнопками:
 — снять пометку со всех элементов;
 — пометить все элементы в списке:
 — инвертировать пометки в списке элементов.
Пометку с конкретного элемента можно также снять, установив курсор на поле «Вкл» в строке, соответствующей элементу и нажав клавишу Enter или дважды нажав левую клавишу мыши. По кнопке «ОК» информация по отобранным элементам переносится в список элементов множественного фильтра.
Условия могут определяться на следующих закладках: отбор по значениям реквизитов, общие свойства и отбор по подчиненным элементам. Условия, установленные на различных закладках дейст​вуют в совокупности, то есть по принципу «И»: отобранные элемен​ты должны удовлетворять условиям всех закладок. По кнопке «Найти объекты» («Найти элементы») отобранные по условиям элементы переносятся на закладку «Выбор элементов». Следует иметь в виду, что если нажать эту кнопку в том случае, когда на остальных закладках не задано ни одного условия, то список элемен​тов будет заполнен всеми позициями из справочника «Номенклату​ра».
Отбор по значениям реквизитов. В зависимости от вида фильтра список «Отбор по реквизитам» заполняется всеми реквизитами объ​екта, по которым можно произвести отбор.
В список «Значения реквизита» отбираются те значения, по кото​рым необходимо произвести отбор. После отбора значений автома​тически устанавливается галочка в поле «Вкл» около соответствую​щего реквизита. Отбор значений производится с помощью управ​ляющих кнопок подбора «...», ......»,«Х», «XX». При подборе значения
реквизита либо открывается соответствующий справочник для под​бора значений, либо появляется дополнительное окно, в котором необходимо ввести значение реквизита. Дополнительный значок «<>» вводит в список пустое значение реквизита.
Для каждого реквизита устанавливается условие отбора. Условие отбора устанавливается выбором из списка одного из возможных значений в поле «Условие». Могут быть установлены следующие значения в поле условия:
«одно из списка» - будут отобраны все объекты, которые имеют хотя бы одно из выбранных значений реквизита;
«все кроме выбранных» - будут отобраны все объекты, которые не имеют ни одно из выбранных значений реквизита.
Для числовых значений реквизита можно задать условия сравне​ния реквизитов, типа «больше или равно», «меньше или равно», «все из интервала».
При подборе реквизита типа «Дата» открывается стандартный диалог задания интервала дат.
Для реквизитов, имеющих текстовое представление, таких, на​пример, как наименование или артикул можно установить дополни​тельное условие: «искать вхождения строк». В окне «Ввести значе​ние» необходимо в этом случае ввести символы, по которым будет осуществлен сначала поиск, а затем отбор ТМЦ. Если ввести не​сколько значений, то поиск и отбор будет осуществляться по прин​ципу «ИЛИ». Так, например, если производится отбор по реквизиту «Наименование товара» в демонстрационной базе и в качестве значений устанавливаются «бот» и «кросс», то в список будут отобраны все товары с наименованием «ботинки» и «кроссовки».
Общие свойства - на данной закладке устанавливаются свойства, характеризующие статус документов или элементов справочников. Могут принимать следующие значения: Все, Непомеченные на уда​ление, Помеченные на удаление. В соответствии с отмеченными значениями, будут отобраны документы или элементы справочников, имеющие соответствующий статус.
Отбор по подчиненным элементам - на данной закладке произво​дится отбор по реквизитам справочника, подчиненного выбранному объекту, по которому определяются условия фильтра. Данная за​кладка появляется только в том случае, если у объекта имеется один или несколько подчиненных элементов. Установка условий для от​бора значений реквизитов подчиненного элемента производится точно так же, как и на закладке «Отбор по реквизитам». Перед уста​новкой условий необходимо выбрать из списка подчиненный эле​мент.
Описания работы с конкретными отчетами приведены ниже в этой главе.
Заказы поставщикам
Данный отчет выводит полный или частичный (если установлен фильтр) список заказанных ТМЦ.
В отчет можно вывести информацию о заказе конкретных ТМЦ. Отбор ТМЦ производится с помощью соответствующих фильтров: ТМЦ, группы ТМЦ, свойства ТМЦ. Можно также посмотреть зака​зы ТМЦ по интересующим поставщикам (поставщики, группы по​ставщиков, по поставщикам, имеющим определенные свойства) или по договорам. Отчет можно детализировать по поставщикам, догово​рам и документам.
В отчете отображаются движения только по тем документам, ко​торые отвечают за заказ ТМЦ и снятие заказа по ТМЦ, а именно документы «Заказ поставщику», «Поступление ТМЦ (купля-продажа)», «Поступление ТМЦ (комиссия)», «Поступление ТМЦ (импорт)».
Информация в отчете:
Поставщик / Договор поставщика / Номенклатура / Заказ по​ставщику / Документы движения — информация о группе ТМЦ, полное наименование ТМЦ в. Если за​дана соответствующая детализация, то выводится информация о поставщике, у которого заказана ТМЦ, по какому договору был произведен заказ ТМЦ и ка​кими документами был заказан и снят с заказа кон​кретная ТМЦ.
Начальный остаток — сколько ТМЦ было заказано на дату на​чала отчета.
Заказано — сколько ТМЦ заказано за период формирования от​чета.
Получено / Снято — сколько ТМЦ получено по заказу (оформ​лен документ поступления) и сколько ТМЦ снято с заказа (оформлен документ «Заказ поставщику (корр.)», который корректирует введенный ранее за​каз).
Конечный остаток — сколько ТМЦ осталось заказано на дату конца отчета.
Заявки покупателей
Данный отчет предназначен для отображения информации только по незавершенным заявкам покупателей. Отчет выводит полный или частичный (если установлен фильтр) список незавершенных заявок покупателей. Информацию о всех заявках покупателей, включая и завершенные заявки можно получить в реестре заявок, сформиро​ванном из отчета «Реестр документов».
Отчет о незавершенных заявках можно вывести на любую дату. В поле «На дату» указывается та дата, на которую необходимо посмот​реть все незавершенные заявки.
В отчет можно вывести информацию о заявках, оформленных на конкретные ТМЦ или группы ТМЦ. Отбор ТМЦ производится с помощью соответствующих фильтров. С помощью множественного фильтра можно отобрать все заявки по ТМЦ, имеющим определен​ные значения свойства. Например, по ТМЦ, имеющим свойство «Импортный».
Можно также посмотреть заявки ТМЦ по интересующим покупа​телям (конкретному покупателю, группе покупателей). С помощью множественного фильтра можно сформировать отчет по произволь​ному списку покупателей или по списку покупателей, имеющих одно и то же свойство. Например, посмотреть заявки всех покупателей по Московской области. Можно посмотреть также заявки, оформленные в рамках конкретного договора с покупателем. Отчет можно детали​зировать по покупателям, договорам и документам - заявкам.
Количество ТМЦ, оформленного по заявке может быть выведено в базовых или в основных единицах измерения.
В отчете представлена информация о состоянии выполнения за​явки.
Информация в отчете:
Покупатель / Договор покупателя / Заявка / Номенклатура/ -
информация о группе ТМЦ, полное наименование ТМЦ. Если задана соответствующая детализация, то выводится информация о покупателе, для которого оформлена заявка, по какому договору была оформ​лена заявка и каким конкретно документом. Остаток заявки покупателя— графа разделена на три подграфы. В подграфе «Всего» показывается сколько ТМЦ в количественном и суммовом выражении не получено по данной заявке, а в графе «В т.ч. заказано постав​щикам» показано сколько ТМЦ заказано поставщи​кам по незавершенной заявке,. «В т.ч. резерв» -сколько ТМЦ зарезервировано по конкретной заявке.
По каждой заявке, представленной в отчете, можно получить бо​лее подробный отчет о ее текущем состоянии. Для этого необходимо установить курсор на нужную заявку и нажать клавишу Enter или правую клавишу мыши.
В графах отчета указывается:
Ед. — единица измерения количества ТМЦ, указанных в специ​фикации документа.
Выписано — количество ТМЦ, указанных в спецификации доку​мента.
Снято — количество ТМЦ, снятых с резервирования. Заполняет​ся в том случае, если по документу оформлена кор​ректирующая заявка.
Отгружено — количество ТМЦ, реально отгруженных по доку​менту на дату точки актуальности итогов.
Осталось отгрузить — разница между количеством выписанных и реально отгруженных ТМЦ.
Можно отгрузить — количество ТМЦ, которое есть в наличии у фирмы, указанной в документе (с учетом резерва по данной заявке). Учитывается наличие ТМЦ на всех складах, входящих в состав компании по отношению к конкретной фирме, указанной в заявке. Если в за​явке переключатель установлен в положение «На складе» и указан конкретный склад, то в отчете пока​зывается дополнительная колонка «Наличие на скла​де», в которой показывается текущий остаток ТМЦ на складе.
Ожидается   поступление   —   количество  ТМЦ,   распределенное для данной заявки по заказам поставщикам.
Оплата заявок
Отчет предназначен для контроля оплаты заявок покупателей. Он позволяет выводить информацию о заявках в следующих разрезах: фирма, свойство покупателя, покупатель (контрагент), договор, заяв​ка покупателя, документ оплаты (кредитный документ). Для каждой заявки выводятся ее движения за отчетный период и сумма оплаты по заявке в валюте взаиморасчетов по текущему договору.
Учет оплат по заявкам ведется в разрезе фирм и договоров. В случае, если по заявке отгружено больше, чем оплачено сумма опла​ты - отрицательна.
В настройках отчета имеются два фильтра: «Состояния оплаты» и «Состояния отгрузки».
Фильтр «Состояние оплаты» различает следующие состояния:
•     Неоплаченные. Заявки, сумма оплаты которых либо рав​на нулю (оплаты и отгрузки не было), либо отрицатель​ная (произведена отгрузка, но оплаты не было)
•     Оплаченные полностью. Полностью оплаченной, считает​ся заявка, сумма оплаты по которой равна сумме заявки.
•     Частично оплаченные. Частично оплаченная заявка — за​явка, сумма оплаты по которой больше нуля, но   меньше суммы заявки. Фильтр «Состояние отгрузки» различает следующие состояния:
•     Неотгруженные. Заявки, сумма отгрузки по которым равна нулю.
•     Отгруженные полностью. Полностью отгруженной, счи​тается заявка, сумма отгрузки по которой равна сумме за​явки.
•     Частично отгруженные. Частично отгруженная заявка — заявка, сумма отгрузки по которой отлична от нуля, но меньше суммы заявки.
Внутри каждого фильтра установленные флаги действуют по принципу «ИЛИ», а между фильтрами устанавливается взаимосвязь по «И». Например, если в фильтре «Состояние отплаты» установлен флаг «Неоплаченные», а в фильтре «Состояние отгрузки» установ​лены флаги «Отгруженные полностью» и «Частично отгруженные», то мы получим список всех заявок по которым была произведена отгрузка (полностью или частично), а оплаты произведено не было.
Дополнительно можно установить флаг «Только просроченные» и определить те заявки, по которым уже просрочена оплата. То есть те, для которых срок оплаты меньше даты конца периода отчета. Срок оплаты устанавливается в документе «Заявка покупателя» в поле «Оплата до».
Возможны различные комбинации установок фильтра. Так, на​пример, если установить флаги «Оплаченные полностью» и «Неот​груженные» то можно получить список заявок, которые полностью оплачены покупателем, но товар по ним еще не отгружен.
Можно посмотреть заявки по интересующим покупателям (кон​кретному покупателю, группе покупателей). Можно также получить отчет по покупателям, имеющим определенное свойство.
С помощью множественного фильтра можно сформировать отчет по произвольному списку покупателей. Можно также посмотреть заявки, оформленные в рамках конкретного договора с покупателем.
В отчете представлена следующая информация об оплате заявок.
Информация в отчете: Фирма/Покупатель/Договор/Заявка/Кредитный   документ/ -
информация о покупателе и оформленным заявкам. Если задана соответствующая детализация, то выво​дится информация о фирме, по которой была оформ​лена заявка, договор покупателя, и документ оплаты (кредитный документ), по которому есть остаток аванса по заявке.
Срок — дата, до которой должна быть оплачена заявка. Выводит​ся дата, указанная в заявке в поле «Оплата до».
Валюта — валюта договора, выбранного в заявке.
Ост. на начало — на какую сумму осталось отгрузить ТМЦ по заявке. Остаток вычисляется на дату начала форми​рования отчета.
Заказано — на какую сумму выписано ТМЦ по заявке.
Отгружено  — на какую сумму отгружено ТМЦ по заявке за пе​риод формирования отчета.
Осталось отгрузить — на какую сумму осталось отгрузить то​вара по заявке.
Остаток аванса — сколько денежных средств, которые были оформлены в качестве оплаты заявки, осталось после погашения документов отгрузки, оформленных по за​явке.
В качестве кредитных документов будут показаны те документы оплаты, по которым остался остаток непогашенного аванса. В том случае, если предоплаты не было (или была произведена частичная предоплата), а отгрузка была произведена, в этой графе будет ото​бражаться сумма отгруженного, но еще неоплаченного по заявке ТМЦ, с минусом.
Погашение отгрузки документами оплаты производится по мето​ду FIFO в рамках конкретного договора с покупателем.
Резервы ТМЦ
Данный отчет предназначен для отображения информации о ре​зервах ТМЦ. Отчет выводит полный или частичный (если установ​лен фильтр) список зарезервированных ТМЦ.
Резервирование ТМЦ производится на конкретном складе или в целом по фирме. В отчет можно вывести информацию о том, сколько зарезервировано ТМЦ на конкретном складе. С помощью множест​венного фильтра можно вывести отчет о резервировании ТМЦ на нескольких, произвольно выбранных складах.
В отчет можно вывести информацию о резерве конкретных ТМЦ. Отбор ТМЦ производится с помощью соответствующих фильтров: ТМЦ, группы ТМЦ, свойства ТМЦ. Отбор по свойствам ТМЦ про​изводится на закладке «Множественный фильтр».
В отчете также можно получить информацию о том, для кого из покупателей зарезервированы ТМЦ. Для этого в детализации отчета надо установить флаг «По покупателям». Если необходимо посмот​реть сколько ТМЦ зарезервировано для конкретного покупателя, то его необходимо выбрать в поле «Покупатель». Отчет можно детали​зировать по складам, покупателям, для которых резервируется ТМЦ, договорам и документам движения.
При необходимости по результатам отчета может быть автомати​чески заполнена спецификация документа «Снятие резерва» с по​мощью кнопки «Снятие резерва».
Если установить флаг «Итоги по группам», то в отчете будут вы​ведены группы ТМЦ и общее количество ТМЦ, зарезервированное по данной группе. Итоги по группам можно вывести только в том случае, если информация в отчете выводится в базовых единицах.
Информация в отчете:
Склад / Номенклатура / Покупатель / Документы движения -
информация о ТМЦ, полное наименование ТМЦ. Ес​ли задана соответствующая детализация, то выводит​ся информация о складе, на котором есть зарезерви​рованные ТМЦ, о том, для какого покупателя были зарезервированы ТМЦ, по какому договору было произведено резервирование. Также выводится ин​формация о том, каким документом производилось резервирование и снятие резерва на складе. В том случае, если резервирование производилось не по конкретному складу, а для всей фирмы, то в отчете выводится строка «не выбран».
Начальный резерв — сколько ТМЦ было зарезервировано на дату начала отчета.
Зарезервировано — сколько ТМЦ зарезервировано за период формирования отчета. Резервирование ТМЦ осуще​ствляется при оформлении документов «Заявка на склад», «Заявка на поставку». Автоматическое резер​вирование ТМЦ также производится в том случае, если используется режим сквозного учета заявок. В этом случае документ поступления, выписанный на основании «Заказа поставщику» резервирует ТМЦ на указанном в нем складе для того покупателя, которо​му был распределен данный заказ.
Снято с резерва — у какого количества ТМЦ снят резерв. Сня​тие резерва производится при отгрузке ТМЦ по за​явке покупателя (документ «Реализация ТМЦ). Руч​ное снятие резерва производится с помощью доку​мента «Заявка покупателя корр.». Этот документ вы​писывается на основании существующей заявки и корректирует количество зарезервированного по за​явке ТМЦ.
Конечный резерв — сколько ТМЦ осталось зарезервировано на дату конца отчета.
Ведомость остатков ТМЦ
Отчет «Ведомость остатков ТМЦ» формирует отчет, куда вклю​чены только результаты движения ТМЦ. В отчете представлены только количественные показатели ТМЦ.
С помощью этого отчета можно проконтролировать информацию о движении ТМЦ на конкретном складе, по конкретной фирме. Так​же можно проконтролировать информацию о движении ТМЦ в раз​резе различных аналитических признаков управленческого учета.
С помощью фильтров в отчете можно отобразить информацию только по движению ТМЦ на конкретном складе (или на нескольких складах с помощью множественного фильтра).
Данные в отчете могут быть представлены как в базовых, так и в основных единицах измерения. В том случае, если для отчета уста​новлены базовые единицы измерения, можно в отчете отобразить количественные итоги по каждой из групп ТМЦ. Для этого надо установить флаг «Итоги по группам». Для получения более полной картины о движении ТМЦ, можно установить флаг «Показать остат​ки у комиссионеров» и получить информацию не только о движении собственных ТМЦ на складах, но и о передаче ТМЦ на реализацию комиссионерам.
Информация в отчете:
Номенклатура / Фирма/ Склад / Документ — группа ТМЦ, пол​ное наименование ТМЦ. Если установлена детализа​ция по свойствам номенклатуры, то может быть группировка по основным свойствам номенклатуры. При установленных параметрах детализации - наиме​нование фирмы (юридического лица, аналитического признака), наименование склада, наименование доку​мента после проведения которого произошло движе​ние ТМЦ.
Начальный остаток — количество ТМЦ на складах на дату на​чала отчета. Если указана детализация по складам (фирме, юр. лицам, упр. аналитике) то указываются цифры по каждому конкретному складу, фирме (соб​ственному юридическому лицу) и в разрезе аналити​ческих признаков управленческого учета. Если установлен показ остатков у комиссионера, то показыва​ется начальный остаток у комиссионера.
Приход — общее количество ТМЦ, оформленное за период фор​мирования отчета по документам прихода. При этом учитываются документы, по которым ТМЦ возвра​щается покупателями, и документы ввода начальных остатков.
Расход — общее количество ТМЦ, оформленное за период фор​мирования отчета по документам расхода. При этом учитываются документы возврата ТМЦ поставщикам.
Конечный остаток — количество ТМЦ на дату конца отчета.
Остатки ТМЦ
В отчете «Остатки ТМЦ» можно вывести данные об остатках ТМЦ с распределением по складам. В отчете можно вывести не только количественные, но и суммовые показатели ТМЦ. Можно оценить остатки ТМЦ на складах по себестоимости с учетом или без учета НДС.
Можно также оценить остатки ТМЦ по любому из типов цен, за​фиксированных в справочнике «Типы цен».
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Для розничных складов можно оценить остатки по тем ценам, по которым они продаются в розничной торговле. Для этого в выпа​дающем списке «Цена» надо выбрать значение «отпускная цена (только розница)».
В данном отчете можно установить фильтр по остаткам ТМЦ на складе. Для оптовых складов можно установить фильтр по наличию ТМЦ с учетом зарезервированных ТМЦ. В этом случае в поле «По​казать» необходимо в поле «Остатки» установить значение «за ми​нусом резервов».
С помощью этого отчета можно проконтролировать информацию об остатках ТМЦ на конкретном складе (или на нескольких складах с помощью множественного фильтра), по конкретной фирме. Также можно проконтролировать информацию об остатках ТМЦ в разрезе различных аналитических признаков управленческого учета.
Для получения более полной картины о движении ТМЦ, можно установить флаг «Показать остатки у комиссионеров» и получить информацию не только об остатках собственных ТМЦ на складах, но и об остатках ТМЦ, переданных на реализацию комиссионерам.
Информация в отчете:
ТМЦ — группа ТМЦ, полное наименование ТМЦ.
Розн. цена — данная графа появляется в том случае, если уста​новлен флаг «Для розничных складов показывать це​ну». Розничная цена всегда показывается в валюте бухгалтерского учета. В том случае, если ТМЦ хра​нится на розничном складе по разным ценам, то бу​дут показаны остатки ТМЦ по каждой цене, по кото​рой есть остатки ТМЦ на розничном складе.
Наименование склада (комиссионера) — (количество и сум​ма) — количество и сумма ТМЦ на складах на дату формирования отчета. Сумма ТМЦ на складах оце​нивается либо по себестоимости (с НДС, без НДС) или по выбранному типу цен, заданному в настрой​ках.
Ведомость по партиям ТМЦ
В отчете «Ведомость по партиям ТМЦ» представлены не только количественные, но и суммовые показатели ТМЦ. С помощью этого отчета можно узнать, на какую сумму числится ТМЦ за определен​ным материальным лицом, узнать, от какого поставщика поступило ТМЦ, на какую сумму по себестоимости было израсходовано ТМЦ за определенный период и т.д.
Суммы в отчете могут быть рассчитаны в валюте управленческого учета (Упр. учет) или в валюте бухгалтерского учета (Бух. учет.). В том случае, если суммы рассчитываются в валюте бухгалтерского учета, то они могут показываться с учетом или без учета НДС.
В отчет можно отобрать различные данные, пользуясь фильтрами. Можно отобрать информацию по купленным, принятым на реализа​цию ТМЦ, а также информацию по различным материалам, продук​ции или таре (Статус партии). Можно отобрать информацию по одному материально ответственному лицу или произвольному спи​ску материально ответственных лиц. Можно сформировать данные по операциям, оформленным на одной фирме, входящей в состав компании (Фирма) или по операциям, имеющим определенный ана​литический признак (Упр. аналитика).
С помощью детализации и группировок в отчете можно получить разнообразную информацию. Например, если установить детализа​цию Поставщик—Номенклатура—Документы движения можно полу​чить информацию о том какие ТМЦ были закуплены у поставщика и какие документы были при этом оформлены.
Если установить детализацию МОЛ—Номенклатура, и установить фильтр по группам ТМЦ, или по произвольно выбранному списку (множественный фильтр) то можно получить информацию о том, на какую сумму в валюте управленческого учета числится данных ТМЦ за материально ответственными лицами.
Для получения более наглядной информации в отчетах не реко​мендуется устанавливать детализацию по большому числу парамет​ров, это приведет к громоздкости представления данных в отчете.
Если установить флажок «Детализация по операциям» то можно получить более детализированную информацию по всем произве​денным операциям. Например, в этом случае колонка «Приход» будет детализирована до уровня конкретных операций по поступле​нию ТМЦ, передача ТМЦ в розницу, сборка комплектов, оприходы-вание ТМЦ и т.д.
В соответствующих графах будут представлены суммы в соответ​ствии с выбранной валютой учета («Упр. учет», «Бух. учет с НДС», «Бух. учет без НДС») по каждой операции. Если указана детализация по документам движения, то и по каждому документу будут выведены соответствующие суммы.
Количественные характеристики в данном отчете выводятся в том случае, если установлены какие либо параметры партии, например выбран определенный статус партии, установлена детализация по статусу партии, установлена детализация по свойствам партии.
В данном отчете возможна детализация по свойствам партии ТМЦ, по размерам, цвету, сроке хранения и т. д. Для получения данной информации необходимо установить детализацию отчета по свойствам партии. Тогда если при поступлении ТМЦ, было присвое​но определенное свойство, то по нему будет произведена группиров​ка в отчете.
В отчете выводится информация о начальном остатке ТМЦ на дату формирования отчета в количественном и суммовом выражении (Начальный остаток), сколько ТМЦ поступило в количественном и суммовом выражении за период формирования отчета(Приход), сколько было израсходовано ТМЦ за период формирования отчета (Расход), сколько ТМЦ в количественном и суммовом выражении осталось на конец формирования отчета.
Отчет по проектам
Отчет по проектам предназначен для получения информации о выполнении заявок покупателей, контроле выполнения заказов по​ставщиками, а также о движении товарно-материальных ценностей, сгруппированных по проектам.
В отчете по проектам можно отобрать данные, пользуясь различ​ными фильтрами. С помощью группы настроек «Детализация отче​та» можно установить различный порядок представления данных в отчете. Для получения более наглядной информации в отчетах не рекомендуется устанавливать детализацию по большому числу пара​метров, это приведет к громоздкости представления данных в отчете.
Приведем несколько вариантов использования данного отчета.
Одним из вариантов использования проектов может быть воз​можность распределения документов по менеджерам, ответственным за закупку и продажи ТМЦ. В этом случае при оформлении доку​мента в поле «Проект» заносится имя менеджера, ответственного за проведение этой операции.
Для того, чтобы в отчете по проектам получить информацию о выполнении заявок покупателей (заказов поставщиками) менедже​рами необходимо установить в группе «Выводить информацию» -«О заявках покупателей», «О заказах поставщиков», а в группе «Де​тализация отчета» установить следующий порядок группировки «Проект» - «Авторы документов» - «Документы движения».
В данном отчете можно получить информацию о том, кто из ме​неджеров ответственен за выполнение конкретной заявки покупате​ля, кто из сотрудников оформлял документы в рамках проекта, по каким документам проводилась отгрузка (или поступление) ТМЦ.
Суммы в отчете приводятся в валюте того договора контрагента, по которому оформлены документы заявка покупателя или или заказ поставщику.
В качестве еще одного примера использования проектов можно привести возможность отследить эффективность рекламной компа​нии. При оформлении документа в поле проект можно указать до​полнительную информацию о том, откуда пользователь узнал о про​дукции, продаваемой на фирме (из рекламы в газете «Аргументы и факты» или из рекламы в газете «Экономика и жизнь»). Затем мож​но в отчете сравнить показатели продажи продукции и определить, какая из рекламных компаний была более эффективной.
В этом случае в отчете в группе «Выводить информацию» следует установить флаг «О движениях ТМЦ». В группе настроек «Детали​зация отчета» следует установить следующий порядок группировки - «Проекты» — «Номенклатура».
Информация в отчете может быть выведена в валюте бухгалтер​ского или управленческого учета. Количество ТМЦ может быть выведено в основных или базовых единицах измерения. Данные в графе «Приход» формируются на основании документов поступле​ния ТМЦ, а данные в графе «Расход» на основании документов от​грузки. Если установить дополнительную детализацию «Документы движения», то можно проконтролировать, по каким именно доку​ментам было оформлено поступление и отгрузка ТМЦ.
Отчет по продажам
Данный отчет предназначен для отображения информации о про​дажах ТМЦ. В отчетах можно получить полную информацию о по​купных и отпускных ценах ТМЦ, прибыли и обороте, полученном при реализации товара.
С помощью параметров настройки отчета можно произвести раз​личный отбор и группировку параметров отчета.
В отчет можно отобрать информацию по конкретным ТМЦ, груп​пам ТМЦ, ТМЦ, имеющим определенные свойства, а также по про​извольному списку ТМЦ, групп ТМЦ и свойств ТМЦ (множествен​ный фильтр).
Можно произвести отбор по статусу и, отчасти, по виду прода​ваемого товара: «все», «собственный», «комиссионный», «услуги» (выбор из списка «Вид товара»). Если задан «собственный», товар, в отчет попадет информация только о продаже купленных товаров (поступление которых оформлено с помощью документа «Поступле​ние ТМЦ (купля-продажа)», «Поступление ТМЦ (импорт)»). Если «комиссионный», в отчет попадет информация только о продаже товаров, принятых на реализацию, (поступление которых оформлено с помощью документа «Поступление ТМЦ (комиссия)»).
Отбор можно произвести и по виду продажи: любой, оптом, в розницу. Продажа оптом — это продажа, оформленная с помощью документов «Реализация ТМЦ (купля-продажа)», «Отчет комиссио​нера», а продажа в розницу — это продажа, оформленная документа​ми розничной торговли («Отчет ККМ», «Реализация (розница)»).
Отчет может быть построен по конкретному поставщику, группе поставщиков. С помощью множественного фильтра можно построить отчет по списку произвольно выбранных поставщиков или отобрать тех поставщиков, которые имеют вполне определенный список раз​личных свойств (аналитических признаков).
В конфигурации предусмотрена возможность детализации отчета по различным параметрам. Кроме того, можно изменять порядок представления данных в отчете. Порядок представления данных изменяется в специальном окне «Детализация отчета» с помощью управляющих кнопок (вверх, вниз).
Установив курсор на нужную позицию, можно с помощью управ​ляющих кнопок переместить ее в нужное место.
Изменяя степень детализации и порядок представления данных можно получать самую разнообразную информацию в отчете по продажам.
Можно, например, получить информацию о том, каким покупате​лям были проданы товары поставщиков. Для этого нужно устано​вить детализацию по номенклатуре, поставщикам и покупателям, порядок представления данных: «номенклатура, поставщик, покупа​тель». Порядок представления данных «поставщик, покупатель, но​менклатура» даст возможность получить данные о том, как продава​лись товары конкретных поставщиков (каким покупателям какие товары и сколько). Или можно решить следующую проблему: товар продали покупателю, а он оказался бракованным, требуется узнать, кто поставлял этот товар. Тогда нужно порядок представления дан​ных изменить на следующий: «номенклатура, покупатель, постав​щик». Для упрощения решения задачи можно установить фильтр на конкретного поставщика и конкретный товар. Если нужно узнать, по каким документам для проданного товара было оформлено поступ​ление от данного поставщика, необходимо установить детализацию по партиям, а если нужно узнать, по какому документу происходил отпуск товара покупателю, необходимо установить детализацию по документам движения.
Ведомость по контрагентам
Отчет предназначен для отображения информации по взаиморас​четам с контрагентами. В этом отчете, в отличие от всех описанных выше, учитывается не только товародвижение, но и движение де​нежных средств (наличных и безналичных).
В конфигурации можно получить три различных вида отчетов: общие взаиморасчеты, по поставщикам, по покупателям. Если контр​агент одновременно является и поставщиком, и покупателем, то сводную информацию по взаиморасчетам можно посмотреть в отчете вида «общие взаиморасчеты». Однако можно по данному контраген​ту вывести и два отдельных отчета, в которых получить подробную информацию о том, как складываются взаимоотношения с данным контрагентом, отдельно как с покупателем и как с поставщиком.
При формировании отчета по покупателю можно установить де​тализацию по ставкам налога с продаж. Для этого необходимо уста​новить флаг «ставки НП» в группе настроек «Детализация отчета».
Информацию в отчете по взаиморасчетам можно получать по конкретному контрагенту, группе контрагентов или с помощью мно​жественного списка по произвольному списку контрагентов или по контрагентам, имеющим одно или несколько одинаковых значений свойств.
Информацию в отчетах можно детализировать по договорам. То​гда сводная информация о взаиморасчетах будет выдаваться в разре​зе конкретного договора контрагента.
Информация в отчете выводится в одной из выбранных валют: валюте бухгалтерского учета или в валюте управленческого учета.
Информация в отчете может быть детализирована по документам движения, в этом случае в отчете будут отображаться не только ре​зультаты взаиморасчетов, но и те документы, в результате оформле​ния и проведения которых они возникли. Сумма по документу пере​считывается в валюту отчета по курсу, указанному в документе. В том случае, если установлена детализация по видам долга (бух. счетам), то долг контрагента будет детализирован по соответствующим видам долга: аванс, долг за товары, долг за услуги и т.д. В том случае, если установлена детализация по свойствам контрагента, то в отчете будет произведена группировка по основным свойствам, указанным в форме контрагента.
Например, если в качестве основного свойства указан «Регион», то информация о взаиморасчетах будет сгруппирована по различным регионам. Таким образом, можно получить сравнительную характе​ристику по взаиморасчетам с контрагентами в различных регионах.
Информация в отчете:
Нач. долг клиента — сумма долга клиента или долга фирмы клиенту на дату начала формирования отчета. Если клиент должен компании — то сумма положительная, если фирма должна клиенту, то сумма отрицательная.
Увеличение долга клиента — сумма, на которую, увеличился долг клиента в соответствии с проведенными доку​ментами.
Уменьшение долга клиента — сумма, на которую уменьшился долг клиента в соответствии с проведенными доку​ментами.
Наш долг — долг компании клиенту, рассчитанный на дату окон​чания отчета. Долг клиента — долг клиента компании, рассчитанный на дату
окончания отчета.
Если в настройках отчета установить детализацию по операциям, то можно в отчете можно получить информацию о том, в результате оформления каких операций произошло увеличение или уменьше​ние долга клиента.
Отчет по клиенту
В отчете по клиенту можно получить сводную информацию о движении и оплате ТМЦ. В данном отчете, в отличие от отчета «Ве​домость по контрагентам», можно получить информацию о том, ка​кие ТМЦ были отгружены покупателю (получены от поставщика). В отчет можно вывести информацию об общих взаиморасчетах или о взаиморасчетах с контрагентом - покупателем или поставщиком.
Данные в отчете можно вывести в валюте управленческого или бухгалтерского учета, в зависимости от установленной настройки.
Ведомость по комитентам
Отчет предназначен для отображения информации по учету ТМЦ, принятых от комитента. В отчет можно отобрать информацию по конкретным ТМЦ, группам ТМЦ, а также по произвольному списку ТМЦ, групп ТМЦ и свойств ТМЦ (множественный фильтр).
Отчет может быть построен по конкретному комитенту, группе комитентов. С помощью множественного фильтра можно построить отчет по списку произвольно выбранных комитентов.
Количество может быть представлено как в базовых, так и в ос​новных единицах измерения ТМЦ.
Дополнительную детализацию можно установить по документам движения.
В этом случае в отчете будут отображаться те документы, по ко​торым ТМЦ были приняты на реализацию, реализованы . В том случае, если за реализованные товары уже отчитались перед коми​тентом в отчете будет дополнительно отображаться документ «От​чет Комитенту».
Информация в отчете:
Начальный остаток — остаток и общая сумма ТМЦ, принятых на реализацию, рассчитанная на дату начала отчета. Сумма ТМЦ в этой и во всех остальных графах вы​ражается в ценах, по которым ТМЦ принимался на реализацию.
Приход — количество и сумма ТМЦ, принятых на реализацию.
Расход — количество и сумма реализованных ТМЦ комитента.
Конечный Остаток — остаток и общая сумма ТМЦ, принятых на реализацию, рассчитанная на дату начала отчета.
Не отчитались за — количество и сумма товаров комитента, по которым еще не оформлен документ «Отчет комитен​та».
Ведомость по комиссионерам
Отчет предназначен для отображения информации по учету ТМЦ, переданных на реализацию комиссионеру.
В отчет можно отобрать информацию по конкретным ТМЦ, груп​пам ТМЦ, а также по произвольному списку ТМЦ, групп ТМЦ и свойств ТМЦ (множественный фильтр).
Отчет может быть построен по конкретному контрагенту - реали-затору, группе контрагентов - реализаторов. С помощью множест​венного фильтра можно построить отчет по списку произвольно выбранных контрагентов или отобрать контрагентов, имеющие опре​деленные свойства, заданные списком фильтра.
Суммы в отчете выводятся в выбранной валюте: в закупочных ценах, выраженных в валюте бухгалтерского учета или по цене про​дажи (цена, по которой ТМЦ передавался на реализацию). Цены продажи показываются в валюте взаиморасчетов, указанной в дого​воре комиссионера, по которому ТМЦ передавался на реализацию.
Количество может быть представлено как в базовых, так и в ос​новных единицах измерения ТМЦ.
В том случае, если комиссионер одновременно работает с не​сколькими фирмами, то можно установить в списке «Детализация отчета» детализацию по фирме, что позволит просмотреть информа​цию о текущем долге комиссионера каждой фирме.
Дополнительную детализацию можно установить по документам движения. В этом случае в отчете будут отображаться документы, по которым ТМЦ передавался на реализацию и отчеты комиссионера о реализованных ТМЦ.
Детализация по поставщикам позволяет получить информацию о том, ТМЦ какого поставщика был отдан на реализацию. Если уста​новить дополнительный флажок в поле «Партия», то можно полу​чить информацию о партиеобразуещем документе. Детализация по статусу партии (установленный флажок в поле «Статус партии) позволяет получить информацию о том, какой вид ТМЦ был пере​дан на реализацию (купленный товар, принятый на реализацию то​вар, продукция, тара или материал).
Информация в отчете:
Начальный остаток — остаток и общая сумма ТМЦ, переданно​го на реализацию, рассчитанная на дату начала отче​та. Сумма ТМЦ в этой и во всех остальных графах выражается либо в закупочных ценах (фактически это себестоимость ТМЦ, рассчитанная на дату от​грузки ТМЦ на реализацию), либо в ценах, по которым ТМЦ передавались на реализацию и были реа​лизованы
Приход — количество и сумма ТМЦ, переданных на реализацию. Расход — количество и сумма реализованных ТМЦ комиссионе​ра. Конечный Остаток — остаток и общая сумма ТМЦ, переданного
на реализацию, рассчитанная на дату конца отчета. Информацию в отчете можно детализировать по операциям, для этого в настройках необходимо установить флажок «Детализация по операциям». Этой возможностью удобно пользоваться в том случае, если необходимо, например, отследить возвраты ТМЦ от комиссио​нера или переоценку ТМЦ у комиссионера.
Ведомость по подотчетникам
Данный отчет предназначен для получения информации о расче​тах с подотчетными лицами.
Информация в отчете может быть сформирована по конкретному сотруднику (подотчетному лицу) или по группе сотрудников. С помощью множественного фильтра можно в отчете получить информацию по произвольному списку сотрудников. Выбор сотрудника производится из справочника «Физические лица».
Информацию о взаиморасчетах с подотчетниками можно детали​зировать по каждой фирме (юридическому лицу) или в разрезе ана​литических признаков управленческого учета.
Суммы могут быть показаны в валюте бухгалтерского или в ва​люте управленческого учета.
Если в детализации отчета установлен флажок в поле «Валюта», то данные в отчете будут сгруппированы по валюте и показаны две суммы - одна в той валюте, в которой был оформлен документ, а другая в валюте отчета (валюте бухгалтерского или управленческого учета).
При установленной детализации по кредитным документам и до​кументам движения показывается информация о конкретных доку​ментах, по которым выдавались суммы подотчет сотруднику и доку​менты с помощью которых он отчитывался за выданные подотчет суммы.
Информация в отчете:
Нач. долг физ. лица — сумма остатка долга подотчетного лица на дату начала формирования отчета.
Увеличение долга — сумма, на которую увеличился долг подот​четного лица за период формирования отчета.
Уменьшение долга — сумма, на которую уменьшился долг под​отчетного лица за период формирования отчета.
Наш долг — сумма долга компании перед подотчетным лицом.
Долг физ.лица - сумма долга подотчетного лица перед компани​ей.
Если в настройках отчета установить детализацию по фирмам, то можно посмотреть суммы долга подотчетного лица по отношению к каждой конкретной фирме.
Информацию в отчете можно детализировать по операциям, для этого в настройках необходимо установить флажок «Детализация по операциям». Этой возможностью удобно пользоваться в том случае, если необходимо, получить информацию о том, какие суммы были выданы сотруднику подотчет, на что он потратил эти деньги (закуп​ка ТМЦ, оплата поставщику, прочее) и какая сумма денег была им возвращена.
Ведомость по кассе
Данный отчет предназначен для отображения информации о движении наличных денег в кассе.
Отчет выводит остатки наличности и движения денежных средств по всем или только по выбранной валюте.
Отчет может быть выведен по всем кассам, входящим в состав компании или только по одной из касс. С помощью множественного фильтра можно отобрать в отчет данные по списку произвольно выбранных касс.
Для того, чтобы в сводном отчете получить в то же время деталь​ную информацию о движении наличных средств в каждой кассе, надо установить флажок «Кассы» в списке «Детализация отчета».
Если необходимо получить информацию о распределении денег в кассе по конкретным фирмам достаточно установить флажок «Фир​ма» в списке «Детализация отчета».
Если в настройках отчета установлена детализация «День», то в отчете будет выводиться информация о движении наличных денег по каждому дню за выбранный в отчете период.
Отчет может быть выведен с детализацией по документам, по ко​торым проводились данные суммы, для этого надо установить дета​лизацию по документам движения.
Если в настройках отчета установлена детализация «Валюта ос​татка», то суммы показывается в двух валютах — валюте, в которой был оформлен документ и в валюте вывода отчета.
Информация в отчете.
Начальный остаток — сумма остатка наличных денег в кассе на дату начала формирования отчета.
Приход — сумма поступивших денег в кассу за период формиро​вания отчета.
Расход — сумма выданных из кассы наличных денег за период формирования отчета.
Конечный остаток — сумма остатка наличных денег в кассе на дату конца периода отчета.
В том случае, если необходимо узнать, в результате каких произ​веденных операций произошло поступление или расход денег из кассы (оплата, покупателю, оплата поставщику, прочие расходы, выдача денег подотчетнику и т.д.) необходимо установить флажок «Детализация по операциям».
Ведомость по банку
Данный отчет предназначен для отображения информации о движении безналичных денег на расчетных счетах. Суммы в отчете могут быть показаны в валюте бухгалтерского учета или в валюте управленческого учета.
Отчет выводит остатки безналичных средств и движения денеж​ных средств по всем или только по тем расчетным счетам, которые имеют выбранную валюту.
Отчет может быть сформирован по всем расчетным счетам, по ко​торым ведутся безналичные расчеты или только по определенному расчетному счету. С помощью множественного фильтра можно ото​брать в отчет данные по списку произвольно выбранных расчетных
счетов.
Для того, чтобы посмотреть в отчете информацию по каждому из выбранных расчетных счетов, необходимо в настройках детализации отчета установить флажок «Расчетный счет».
Данные в отчете могут быть детализированы по конкретной фир​ме. Для этого необходимо установить флажок «Фирма» в группе настроек детализации отчета.
Если в настройках отчета установлена детализация «День», то в отчете будет выводиться информация о движении безналичных де​нег по каждому дню за выбранный в отчете период.
Отчет может быть выведен с детализацией по документам, с по-мощью которых фиксировался приход денег на расчетный счет и выдача денег с расчетного счета. Для этого надо установить детали​зацию по документам движения.
Если в настройках отчета установлена детализация «Валюта сче​та», то суммы показывается в двух валютах — валюте расчетного счета и в валюте вывода отчета. Информация в отчете:

Начальный остаток — сумма остатка безналичных средств на расчетном счету на дату начала формирования отчета. 

Приход — сумма поступивших на расчетный счет денег за период формирования отчета. 

Расход — сумма выданных с расчетного счета средств за период формирования отчета. 

Конечный остаток — сумма остатка безналичных средств на расчетном счету на дату конца периода отчета. В том случае, если необходимо узнать, в результате каких произ​веденных операций произошло поступление или выдача денег с рас​четного счета (оплата, покупателю, оплата поставщику, прочие рас​ходы, выдача денег подотчетнику и т.д) необходимо установить флажок в поле «Детализация по операциям».
Сопроводительный реестр
В «Методических рекомендациях по учету и оформлению опера​ций приема, хранения и отпуска товаров в организациях торговли», утвержденном письмом Комитета РФ по торговле от 10 июля 1996 г. № 1-794/32-5 в разделе 2.2.16. сказано: «При учете товаров по по​купным ценам, при ведении сортового, партионного учета товаров рекомендуется вместо товарного отчета составлять сопроводитель​ные реестры (код по ОКУД 0903014).
В реестре необходимо указать только наименования приходных и расходных документов, их число (отдельно по каждой строке) и номера. Реестры составляются в двух экземплярах, первый вместе с оправдательными документами передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственного лица.
В конфигурации реализован отчет «Сопроводительный реестр». Он может быть сформирован только по одной конкретной фирме или по одному юридическому лицу. Отчет по юридическому лицу
составляется в том случае, если в конфигурации, имеется несколько фирм, имеющих одно и то же юридическое лицо, но различные ана​литические признаки управленческого учета.
Номер сопроводительного реестра задается в настройках отчета. При вводе нового сопроводительного реестра его номер автоматиче​ски устанавливается на единицу больше ранее введенного номера.
Товарный отчет
Товарный отчет может быть сформирован по конкретной фирме или по юридическому лицу. По юридическому лицу товарный отчет рекомендуется формировать в том случае, если в компании имеется несколько фирм, имеющих одно и то же юридическое лицо, но раз​личные аналитические признаки управленческого учета.
Номер товарного отчета задается в настройках перед формирова​нием отчета.
Реестр документов
Отчет позволяет получить список документов. Можно выбрать виды документов, включаемых в отчет, и установить фильтр по рек​визитам документа, включая фирму, контрагента, автора, проект и статус документов.
Для каждого документа в списке выводится следующая информа​ция: номер в списке, дата, вид документа, номер, автор, статус, сумма (в валюте документа, вместе с обозначением валюты), информация. В графе «Информация» наименование клиента, договор.
Отчет «Реестр документов» может быть вызван из любого журна​ла документов по кнопке «Реестр». В этом случае в отчете будут отображаться только те документы, которые присутствуют в данном журнале документов.
Аналитические отчеты
Аналитические отчеты предназначены для расширения спектра возможностей по анализу результатов торгово-хозяйственной дея​тельности предприятий, а также для прогнозирования и планирова​ния будущих операций. В конфигурации реализованы следующие отчеты: «Динамика продаж», «Динамика оборотных средств», «Анализ продаж», «Торговая шахматка», «ABC - анализ ТМЦ», «ABC -анализ покупателей», «График платежей», «Планирование закупок».
Динамика продаж
Отчет предназначен для получения информации о динамике про​даж за выбранный период. Период анализа устанавливается в на​стройках отчета (Период).
Анализ данных в отчете можно детализировать до уровня день, неделя, месяц, квартал, год. То есть, с помощью этого отчета можно, например, получать сравнительную характеристику продаж за год с детализацией по месяцам. В этом случае в периоде формирования отчета должны быть заданы дата начала и дата окончания года, а детализация должна быть задана - месяц.
В качестве объекта анализа может быть выбран любой из объек​тов, представленных в настройках отчета. Если задан объект анали​за — ТМЦ, то анализ динамики продаж будет производиться в раз​резе каждого ТМЦ. При большом объеме ТМЦ такой анализ доста​точно труден к восприятию. В этом случае либо следует ограничи​вать список ТМЦ, выбранных для анализа с помощью фильтров в
 424
отчете, например, выбрав конкретную группу ТМЦ, или производить анализ по основному свойству ТМЦ.
Основное свойство ТМЦ - это обобщенный признак ТМЦ, кото​рый задается в форме ТМЦ на закладке «Дополнительные». Предва​рительно название основного свойства задается в настройках пара​метров учета. Например, можно установить в настройках в качестве основного свойства - вид товара, затем присвоить всем молочным продуктам вид товара — «Молоко», всем крупам - вид товара «Кру​пы». Установив в отчете в качестве объекта анализа «Свойство ТМЦ» можно проанализировать, что лучше продается в данном ма​газине «Молоко» или «Крупы».
Если объектом анализа является покупатель, то можно произве​сти сравнительный анализ динамики продаж для различных покупа​телей. Можно также воспользоваться таким понятием, как основное свойство покупателей. С помощью основного свойства покупателей удобно производить сравнительный анализ продаж товаров в разных городах. Для этого необходимо в настройках параметров учета вы​брать в качестве основного свойства «Город», а в форме покупателя необходимо выбрать из справочника «Значение свойств» название города, в котором продаются товары. Установив в качестве анализи​руемого показателя «Свойства покупателя» можно получить инфор​мацию о динамике продаж в каждом конкретном городе и произве​сти сравнительный анализ.
Точно также можно произвести сравнительный анализ динамики продаж с точки зрения поставщиков. Можно сравнить динамику продаж товаров нескольких конкретных поставщиков(произвольный список поставщиков может быть задан с помощью множественного фильтра) или установить для поставщиков различные значения свойств (например отечественные производители и импортные по​ставщики ) и получить сравнительный анализ динамики продаж с точки зрения свойств поставщиков.
В качестве объекта анализа можно также использовать аналити​ческие признаки управленческого учета. Например, чтобы опреде​лить динамику продаж по основному и специальному учету.
В качестве анализируемого показателя можно выбрать выручку по отгрузке или прибыль по отгрузке. В случае выбора выручки по отгрузке анализируется весь объем произведенных продаж, в случае

выбора прибыли по отгрузке вычисляется разница между общим объемом продаж и себестоимостью ТМЦ, на дату отгрузки.
Отчет всегда формируется в валюте управленческого учета.
В поле «Отнести к прочим» вводится та минимальная сумма, ко​торая при анализе будет отнесена к прочим объектам анализа. На-пример, если в этом поле задать 50 USD, выбрать в качестве объекта анализа ТМЦ, а в качестве анализируемого показателя - прибыль по отгрузке, то продажи тех ТМЦ, которые будут приносить прибыль меньше 50 USD, будут учитываться как прочие.
Информация в отчете представлена в графическом виде. В поле вид выбирается тот вид графика (гистограмма, график, с областями) в котором будет представлена информация в отчете.
На первом графике представлена общая выручка (прибыль) от продаж ТМЦ. По вертикальной оси отображается выручка (при-быль) от продаж ТМЦ, а по горизонтальной - период продаж. На данном рисунке представлен анализ продаж кондитерских изделий за неделю с детализацией по дням. Анализируемый показатель - выручка по отгрузке.
Установив курсор на любой из столбцов, можно получить точное Значение суммы, представленной в отчете.
На втором графике представлены суммы выручки (прибыли) с разбивкой по параметрам анализируемого показателя.
В данном отчете представлены доли продаж (прибыли) по каж​дому объекту анализа.
Установив курсор на любое значение показателя, можно получить подробный отчет о продажах ТМЦ данного вида, то есть расшиф​ровку данных в отчете.
На третьем графике представлены возвраты (убытки). С помо​щью этого графика легко определить, когда на фирме были возвраты ТМЦ или распродажи (продажа ТМЦ ниже себестоимости).
Точно так же, как в предыдущем случае можно получить рас​шифровку данного отчета.
Динамика оборотных средств
Данный отчет предназначен для оценки динамики общего состоя​ния компании. Он позволяет получить полную структуру активов и пассивов, а также тенденции их изменения.
Отчет может быть сформирован по всей компании или по кон​кретной фирме, входящей в состав компании.
В том случае, если фирмы, входящие в состав компании, имеют одно и то же юридическое лицо, но различные признаки управленче​ского учета, то интересно будет сформировать отчет отдельно по юридическому лицу («Юр. лицо») или по различным аналитическим признакам управленческого учета («Упр. аналитика») для сравнения данных и оценки динамики изменения оборотных средств.
Отчет может быть сформирован за любой период с любой детали​зацией данных. Например, для сравнения динамики оборотных средств по неделям месяца, нужно установить период - месяц, а детализацию - неделя.
Отчет выводится в виде диаграмм, на которых представлены ак​тивы и пассивы по различным статьям оборота.
Предусмотрен также график, в котором приводится сравнитель​ная характеристика активов и пассивов — соотношение пассивов и активов.
Анализ продаж
Данный отчет предназначен для анализа прибыльности продаж. В отчете выводится информация о всех продажах, произведенных за период, указанный в отчете.
Отчет о продажах можно сформировать как по каждой фирме, входящей в состав компании, так и по всей компании в целом. Мож​но также сформировать отчет по юридическому лицу или по кон​кретному аналитическому признаку управленческого учета. Если отчет необходимо сформировать по всей компании в целом, то поле выбора фирмы (юридического лица, упр. аналитики) заполнять не надо. Если необходимо посмотреть в общем отчете по компании информацию о продажах каждой из фирм, входящих в ее состав, то необходимо установить в списке «Детализация отчета» флажок «Фирма».
Продажи ТМЦ можно разделять по аналитическим признакам управленческого учета («Упр. аналитика»). Аналитический признак управленческого учета задается в форме фирмы. В отчет можно ото​брать документы тех фирм, для которых установлен заданный ана​литический признак управленческого учета. В этом случае переклю​чатель в настройках отчета устанавливается в положение «Упр. аналитика», а в поле выбора выбирается аналитический признак из справочника «Аналитика управленческого учета».

Пользуясь возможностями детализации и группировки, представ​ленных в настройках отчета, можно получать в отчете разнообразную информацию. Например, если необходимо в отчете получить инфор​мацию о том, товар, какого поставщика лучше продавался, то следует установить порядок группировки «Поставщик» - «Номенклатура». Если же необходимо с помощью отчета получить информацию о том, кто из поставщиков поставил товар, то порядок группировки следует установить «Номенклатура» - «Поставщик».
В отчете можно установить дополнительную группировку по про​екту или по автору документа. Например, если в качестве проекта выбрать конкретного менеджера, то можно получить сравнительный анализ продаж различных менеджеров.
С помощью множественного фильтра можно отобрать продажи, оформленные по нескольким проектам или по произвольно выбран​ным авторам документов.
При большом объеме номенклатуры ТМЦ, для сравнительного анализа продаж удобно пользоваться таким понятием, как основное свойство номенклатуры. Основное свойство номенклатуры задается в форме ТМЦ в справочнике «Номенклатура» на закладке «Допол​нительные». Можно разделить номенклатуру на следующие катего​рии: Крупы, Кондитерские изделия, Сахарный песок. В детализации отчета необходимо установить флажок в поле «Свойства номенкла​туры» и тогда в отчете сформируются итоговые данные по каждой из категории номенклатуры и можно легко определить, что дает боль​шую прибыль - продажа кондитерских изделий, сахарного песка или круп.
Задачу анализа можно усложнить, если использовать еще такое понятие, как категория покупателей. Установив в качестве категории в форме покупателя название города: Москва, Нижний Новгород, Ярославль, Тамбов и т.д. можно в отчете получить информацию о том в каких из перечисленных городов, продажа каких категорий товаров приносит наибольшую прибыль. В то же время можно полу​чить и простой сводный отчет, чтобы выяснить какую прибыль при​носит продажа того или иного вида товара.
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Так например, если установить в отчете порядок группировки «Свойства номенклатуры»—«Номенклатура»—«Покупатель», можно узнать при отгрузке какому покупателю была получена наибольшая прибыль при продаже конкретного товара.
Отчет всегда выводится в валюте управленческого учета. Данные пересчитываются по курсу указанному в документе. Количество проданных ТМЦ может быть выведено в базовых или основных единицах измерения.
Установка флага «Итоги по группам» позволяет выводить в отчет информацию по группам ТМЦ и формировать суммарные итоги по группе ТМЦ. В том случае, если флаг не установлен, информация о группах ТМЦ в отчете отсутствует.
В том случае, если в отчете необходимо детализировать информа​цию по документам, то в списке «Детализация отчета» необходимо установить флаг «Документы движения». Информация в отчете: Ед.— единица измерения ТМЦ.
Количество — количество ТМЦ, выраженное в заданных едини​цах измерения (основных или базовых).
Себестоимость — себестоимость ТМЦ, рассчитанная на дату продажи в валюте управленческого учета.
Продажи — сумма продаж ТМЦ, выраженная в валюте управлен​ческого учета
Профит — разница между суммой продажи и себестоимости в аб​солютном выражении.
Профит % - разница между суммой продажи и себестоимости в процентном выражении.
Торговая шахматка
Данный отчет предназначен также для анализа продаж. Отчет вы​водится в виде шахматки.
По горизонтальной и вертикальной оси отчета в отчете можно вывести разнообразную информацию в зависимости от установлен​ных отметок в списках «По горизонтали» и «По вертикали». Напри​мер, по горизонтали (в строке) можно вывести список клиентов (покупателей), а по вертикали (в столбцах) список товаров. На пере​сечении выводится информация о продажах данного товара данному покупателю. Если при просмотре отчета навести указатель мыши на число и произвести двойной щелчок левой клавишей мыши, то от​кроется расшифровка суммы, то есть отчет о продажах данного товара данному контрагенту с раскрытием до поставщиков товара и рас​ходных документов.
Установив в настройках вывод «По горизонтали» - Поставщики, а «По вертикали» - товары, можно получить сравнительный анализ продаж товаров, поступивших от различных поставщиков.
При большом объеме номенклатуры удобно пользоваться таким понятием как «Свойства товаров». Более подробно об использовании свойств товаров описано в отчете «Анализ продаж».
Использовать понятие свойств поставщиков и покупателей удоб​но в том случае, если, например, необходимо сравнить эффектив​ность поставок или продаж в различных регионах. Тогда для каждо​го контрагента в его форме назначается основное свойство, соответ​ствующая его региону, а в настройках программы устанавливается отметка в поле «Свойство поставщ.» или «Свойство покуп.»
Вид анализируемого показателя выбирается в диалоге отчета (ре​квизит «Анализируемый показатель») и может иметь одно из двух значений:
выручка по отгрузке — выручка от реализации (рассчитанная по отгрузке)
прибыль по отгрузке — прибыль от реализации (рассчитывает​ся как разница между выручкой и себестоимостью отгруженных ТМЦ).
Возвраты от покупателей учитываются со знаком МИНУС.
Моментом реализации отданных на реализацию ТМЦ считается дата отчета комиссионера.
Отчет выводится в валюте управленческого учета. Суммы в до​кументе всегда фиксируются в валюте управленческого учета, эти данные и будут отображаться в отчете.
По умолчанию строки упорядочены в алфавитном порядке. Если установить флаг «Сортировать строки по удельному весу», строки будут упорядочены по убыванию удельного веса «вклада» ТМЦ или контрагента (в зависимости от положения переключателя формата вывода) в общую сумму анализируемого показателя, то есть, соот​ветственно, выручки или прибыли (см. иллюстрацию). Столбцы упорядочены в алфавитном порядке.
Информацию в отчете можно получать по конкретному покупа​телю, группе покупателей, или, с помощью множественного фильтра, по   произвольному   списку   контрагентов,   или   по   контрагентам, имеющим одно или несколько одинаковых свойств.
Дополнительно можно наложить фильтры по конкретной ТМЦ, группе ТМЦ, или, с помощью множественного фильтра, по произ​вольному списку ТМЦ или по ТМЦ, имеющим одно или несколько одинаковых свойств.
Информация в отчете:
ТМЦ / Поставщик — название анализируемых показателей пред​ставленных в столбцах по горизонтали и вертикали.
Итого (выручка по отгрузке, прибыль по отгрузке) — итоговое значение продаж по строке и по столбцу в соответст​вии с выбранным показателем.
Удельный вес (%) — удельный вес продаж данного ТМЦ (ТМЦ определенного свойства) или данного поставщика (покупателя, покупателей с определенным свойством и т.д) в общей сумме продаж.
Примечание. Если по какому-либо ТМЦ в отчете появляется пус​тая строка (пустой столбец) с нулевым итогом, это означает, что ТМЦ был приобретен контрагентами и в этом же периоде весь ими возвращен. Пустая строка (пустой столбец) с нулевым ито​гом по контрагенту означает, что этот контрагент покупал ка​кие-то ТМЦ, но целиком вернул их в том же периоде.
ABC - анализ ТМЦ
В условиях ограниченности денежных средств задача их наиболее рентабельного вложения становится для торговой компании одной из самых актуальных. Перед торговой компанией возникает пробле​ма определения тех товаров, которые имеют максимальную привле​кательность с точки зрения приносимой их продажей прибыли. Ана​логичная проблема встает и перед торговой компанией, которая только начала свою деятельность, а, следовательно, испытывает по​требность в максимально быстром наращивании своего капитала без привлечения дополнительных средств со стороны. В качестве меры привлекательности могут выступать такие характеристики, как сум​ма отгруженного ТМЦ по ценам отгрузки, величина и процент при​были, вычисленной исходя из суммы отгрузки и себестоимости на дату отгрузки. Отчет «ABC-анализ ТМЦ» позволяет рассчитывать любую из этих характеристик ТМЦ и тем самым облегчает работу лица, принимающего решение, по нахождению оптимальных путей вложения средств.
Данные о прибыльности ТМЦ можно вывести в виде диаграммы и провести сравнительный анализ прибыльности различных ТМЦ в денежном выражении. Прибыльность ТМЦ рассчитывается как в абсолютном выражении, причем в любой валюте, так и в процентном отношении.
С помощью параметров настройки отчета можно произвести раз​личный отбор и группировку параметров отчета. В отчет можно отобрать информацию по конкретным ТМЦ, группам ТМЦ, а также по произвольному списку ТМЦ, групп ТМЦ и свойств ТМЦ (мно​жественный фильтр). С помощью множественного фильтра можно произвести отбор по проектам и по авторам документов.
Можно задать период продаж. Это тот период, за который анали​зируются продажи для расчета полученной прибыли. Все данные в отчете приводятся в валюте управленческого учета. В качестве объ​екта анализа можно выбрать конкретную ТМЦ, в этом случае расчет по анализируемому показателю будет по каждому ТМЦ. Если спи​сок позиций номенклатуры очень большой, то рекомендуется прово​дить ABC - анализ ТМЦ по основным свойствам ТМЦ, например по видам товаров — крупа, сахарный песок, конфеты и т.д.
Используя отчет, можно проводить ABC-анализ ТМЦ. АВС-анализ ТМЦ состоит в разбиении всех ТМЦ на три группы (А, В и С) в соответствии со степенью их важности (например, в соответст​вии с объемом прибыли, полученной от продаж, или объема самих продаж). Подобное разбиение дает возможность определить номенк​латуру товаров, требующую особого внимания.
ABC—анализ может проводиться по различным показателям: объ​ем продаж (выручка по отгрузке), прибыль по отгрузке и процент прибыли по отгрузке.
ABC-анализ строится на том принципе (закон Парето), что, как правило, 80% от всего объема продаж (прибыли) фирмы достигается за счет не более, чем 20% товаров, и, наоборот, 80% всех ТМЦ дают не более 20% оборота. В связи с этим все ТМЦ можно разбить на 3 группы:
А - ТМЦ, дающие 80% прибыли. В такую группу попадают те ТМЦ, которые в основном определяют обороты всей фирмы,
С - 80% ТМЦ с наименьшей важностью, доля участия которых в обороте фирмы невелика,
В - все остальные ТМЦ, занимающие промежуточное положение между группами А и С.
Используя фильтры, предоставленные данным отчетом, можно легко отобрать все ТМЦ, дающие 80% всей прибыли фирмы или 80% всей выручки по отгрузке. Для этого в поле показатель необходимо выбрать нужный показатель, установить флаг «Показать объекты» и ввести в текстовое поле значение процента.
С помощью настроек можно в отчете показать ТМЦ, дающие оп​ределенный процент показателя прибыли по отгрузке (выручки по отгрузке) и расположить их в порядке возрастания или убывания.
Информация в отчете:
Себестоимость продаж — себестоимость продаж ТМЦ. Себе​стоимость определяется в соответствии с определен​ной в документе отгрузки партии списания ТМЦ. Ес​ли применяется метод учета по средней себестоимо​сти, то себестоимость рассчитывается на дату отгруз​ки товара. В валюту управленческого учета себестои​мость пересчитывается по курсу, указанному в доку​менте отгрузки.
Выручка по отгрузке — сумма проданных ТМЦ по ценам от​грузки. Если отгрузка производилась не в валюте управленческого учета, то пересчет производится по курсу документа.
Прибыль по отгрузке — разница между объемом продаж (вы​ручкой по отгрузке) и себестоимостью продаж.
Прибыльность (%) —отношение прибыли по отгрузке к себе​стоимости, выраженное в процентах.
Данные в отчете представлены в виде диаграммы. Вид диаграм​мы: гистограмма или круговая выбирается в настройках отчета.
При построении диаграммы используется стандартная область построения. При большом количестве выводимых данных необходи​мо расширить область показа диаграммы, чтобы получить более правильную и полную картину.
Рекомендуется при анализе прибыльности ТМЦ ограничивать объем выводимых данных с помощью установки соответствующих фильтров в настройках отчета или выбирать в качестве объекта для анализа свойства ТМЦ.
ABC - анализ покупателей
Одной из основных задач торговой компании является диффе​ренцированный подход к своим клиентам (покупателям). В частно​сти, в зависимости от важности того или иного клиента для компа​нии можно представлять этому клиенту определенные скидки (управляя ценовой политикой), устанавливать для него благоприят​ные условия (например, увеличить максимальный размер кредита или глубину кредита). Кроме стимуляции наиболее значимых для компании клиентов можно проводить гибкую политику привлечения к себе внимания со стороны менее значимых клиентов. Например, если отношения с каким-либо клиентом не являются регулярными и не приносят компании большой прибыли, хотя потенциал возможно​стей клиента достаточно высок, то возможно предпринять различные попытки заинтересовать этого клиента. Для осуществления такого дифференцированного подхода к покупателям и предназначен отчет «ABC-анализ покупателей».
С помощью параметров настройки отчета можно произвести раз​личный отбор и группировку параметров отчета. В отчет можно отобрать информацию по конкретным контрагентам, группам контр​агентов, а также по произвольному списку контрагентов, групп контрагентов и свойств контрагентов (множественный фильтр). С помощью множественного фильтра можно произвести отбор по про​ектам и по авторам документов.
В данном отчете можно проанализировать информацию о себе​стоимости ТМЦ, отгруженного конкретному покупателю, выручке, полученной при отгрузке ТМЦ покупателю и сумме оплаты. На основе этих данных в отчете вычисляется процент прибыли по от​грузке в стоимостном и процентном выражении. Данные представле​ны не только в табличном виде, но и виде диаграммы, с помощью которых легко сравнить такие параметры, как прибыли в процентах по отгрузке, абсолютные прибыли, а также суммарные обороты про​даж (выручка по отгрузке) для различных покупателей.
Все данные в отчете приводятся в валюте управленческого учета. В качестве объекта анализа можно выбрать конкретного покупателя, в этом случае расчет по анализируемому показателю будет по каж​дому покупателю. Если список покупателей очень большой, то реко​мендуется проводить ABC — анализ покупателей по основным свой​ствам покупателей, например, проанализировать продажу товаров в разных регионах или городах.
Используя отчет, можно проводить ABC-анализ покупателей. ABC-анализ покупателей состоит в разбиении всех покупателей на три группы (А, В и С) в соответствии со степенью их важности (на​пример, в соответствии с объемом прибыли, полученной от продаж с покупателем, или общего объема продаж —выручки по отгрузке). Подобное разбиение дает возможность определить тех контрагентов, которые требуют особого внимания.
ABC—анализ может проводиться по различным показателям: объ​ем продаж (выручка по отгрузке), прибыль по отгрузке, процент прибыли по отгрузке и сумма полученной оплаты.
ABC-анализ строится на том принципе (закон Парето), что, как правило, 80% от всего объема продаж (прибыли) фирмы достигается за счет не более, чем 20% покупателей, и, наоборот, 80% всех покупа​телей дают не более 20% оборота. В связи с этим всех покупателей можно разбить на 3 группы:
А - покупатели, дающие 80% прибыли. В такую группу попадают те покупатели, которые в основном определяют обороты всей фир​мы,
С - 80% покупателей с наименьшей важностью, доля участия ко​торых в обороте фирмы невелика,
В - все остальные покупатели, занимающие промежуточное по​ложение между группами А и С.
Используя фильтры, предоставленные данным отчетом, можно легко отобрать всех покупателей, дающих 80% всей прибыли фирмы или 80% всей выручки по отгрузке. Для этого в поле «Показатель» необходимо выбрать нужный показатель, установить флаг «Показать объекты» и ввести в текстовое поле значение процента.
С помощью настроек можно в отчете показать покупателей, даю​щие определенный процент показателя прибыли по отгрузке (вы​ручки по отгрузке или суммы полученной оплаты) и расположить их в порядке возрастания или убывания.
Информация в отчете:
Себестоимость продаж — себестоимость продаж ТМЦ контр​агенту за указанный в документе период. Себестои​мость определяется в соответствии с определенной в документе отгрузки партии списания ТМЦ. Если применяется метод учета по средней себестоимости, то себестоимость рассчитывается на дату отгрузки товара. В валюту управленческого учета себестои​мость пересчитывается по курсу, указанному в доку​менте отгрузки.
Выручка по отгрузке — сумма проданных ТМЦ контрагенту по ценам отгрузки.
Получена оплата — сумма, зафиксированная в документах опла​ты для данного контрагента за период формирования отчета.
Прибыль по отгрузке — разница между объемом продаж (вы​ручкой по отгрузке) и себестоимостью продаж. Прибыльность (%) —отношение прибыли по отгрузке к себе​стоимости, выраженное в процентах.
Данные в отчете представлены также в виде диаграммы. Вид диа​граммы: гистограмма или круговая выбирается в настройках отчета.
При построении диаграммы используется стандартная область построения. При большом количестве выводимых данных необходи​мо расширить область показа диаграммы, чтобы получить более правильную и полную картину.
Рекомендуется при анализе покупателей ограничивать объем вы​водимых данных с помощью установки соответствующих фильтров в настройках отчета или выбирать в качестве объекта для анализа свойства покупателей.
График платежей
В торговле часто встречаются ситуации, когда отгрузка (поступ​ление) товаров не сопровождается одновременной их оплатой. В этом случае можно говорить о том, что покупателю (или соответст​венно, поставщиком) предоставляется товарный кредит, который должен быть погашен к определенному сроку. Срок кредита в кон​фигурации задается в форме договора с контрагентом. На основании срока кредита с контрагентом в документе автоматически рассчиты​вается дата оплаты (поле «Оплата до» в документе). Пользователь имеет возможность в документе изменить дату оплаты.
Контроль своевременной оплаты документов производится с по​мощью отчета «График платежей».
В этом отчете составляется график выплат и поступлений денеж​ных средств от контрагентов. В нем можно получить информацию о том, какие задолженности по выплатам имеются у контрагентов перед фирмой и, наоборот, какие задолженности имеются у фирмы перед контрагентами. Сроки погашения задолженностей вычисляют​ся исходя из установленной в документе даты оплаты.
График платежей может быть выведен на любую дату.
Все задолженности в отчете сгруппированы по срокам их погаше​ния. Первым пунктом в отчете всегда отображается информация о просроченных долгах контрагентов компании и тех выплатах, кото​рые должна произвести компания в первую очередь своим постав​щикам за полученные товары.
Другая проблема, встречающаяся у торговых компаний, — это прогнозирование капитала компании на какую-либо будущую дату с учетом капитала на текущий момент и задолженностей компании перед контрагентами и контрагентов перед компанией, которые должны быть погашены в срок до интересующей даты. Ответ на этот вопрос также может быть получен с помощью отчета «График пла​тежей». Для этого необходимо сформировать отчет на нужную дату и проанализировать данные, полученные в графе «Остаток средств» на эту дату.
В график платежей можно включить предполагаемые поступле​ния по оформленным заявкам покупателей («Учитывать поступле​ния по заявкам») и выплаты по оформленным заказам поставщикам (Учитывать оплату заказов»).
Отчет можно детализировать по кредитным документам, вызвав​шим задолженность, установив соответствующий переключатель в окне настроек.
Отчет можно строить в любой валюте. При этом суммы поступ​ления или выплат будут пересчитаны в эту валюту по курсу, указан​ному в справочнике валют на дату предполагаемой оплаты докумен​та (дата, указанная в поле «Оплата до» в документе).
Данный отчет позволяет также проконтролировать баланс посту​плений и выплат.
С помощью специальной настройки «Имеющиеся средства» мож​но задать сумму имеющихся у фирмы денежных средств на дату формирования отчета. Отчет, учитывая начальную сумму, рассчитает объем денежных средств фирмы с учетом всех предполагаемых в будущем выплат и поступлений. Информация в отчете: 

Начальный остаток средств — сумма денежных средств, задан​ная в настройках отчета («Имеющиеся средства»). 

Дата — дата, на которую следует произвести погашение долга (дата, установленная в документе, как дата предпола​гаемой оплаты документа). 

Контрагент — контрагент, которому следует произвести выплату
или который должен расплатиться.
Кредитный документ (только если отчет строится с детализаци​ей по документам) — документ, вызвавший появле​ние задолженности контрагента (или задолженности перед контрагентом).
Поступление — сумма, которую контрагент должен выплатить. 

Выплата — сумма, которую необходимо выплатить контрагенту. 

Остаток имеющихся средств — денежная сумма с учетом всех поступлений и выплат.
Планирование закупок
Одним из наиболее важных аспектов деятельности торговой ком​пании является гибкое управление складскими запасами тех ТМЦ, которые она продает. В связи с этим актуальным становится вопрос о поддержании остатков ТМЦ на оптимальном уровне. Оптималь​ный уровень складских запасов обуславливается двумя факторами. С одной стороны, отсутствие некоторых ТМЦ на складе приводит к потерям торговой компании из-за невозможности продавать эти ТМЦ. С другой стороны, вложение большого объема средств на по​купку того или иного ТМЦ для поддержания его складских остатков на высоком уровне также не является рентабельным. Оптимальным вариантом для торговой компании является хранение на складе того количества ТМЦ, которое реально продается, плюс некоторый запас (минимальный товарный остаток). Для решения подобной задачи служит отчет «Планирование закупок».
Данный отчет предназначен для анализа продаж ТМЦ и плани​рования необходимого объема закупок на определенный период. Необходимый объем закупок рассчитывается с учетом минимального остатка, остатка ТМЦ на начало периода продаж и средней скорости продаж. Минимальный остаток задается для каждого ТМЦ в его форме.
В данном отчете можно также получить полную информацию о скорости продаж ТМЦ (т.е. о среднем объеме продаж ТМЦ за день) в те дни, когда ТМЦ имелся в наличии, и о числе таких дней.
В отчете «Планирование закупок» задаются период анализа про​даж и период планирования закупок.
Период анализа продаж — это тот период, на основании продаж за который рассчитывается средняя скорость продаж ТМЦ за день. На основании этой скорости продаж вычисляется предполагаемый объем продаж ТМЦ на период планирования закупок. По предпола​гаемому объему продаж и начальному складскому остатку рассчиты​вается количество ТМЦ, которое следует купить, чтобы к концу периода планирования закупок на складе осталось оптимальное ко​личество ТМЦ, равное минимальному остатку.
Правильный выбор границ периода анализа продаж позволяет достигать наиболее точной оценки предполагаемого объема продаж. Так, для ТМЦ, уровень продаж которых не подвержен сезонным колебаниям и в среднем в течение всего времени остается на одном и том же уровне, следует выбрать максимально большой период ана​лиза, например, за один год.
Объем продаж может зависеть от фактора времени, например, для сезонных товаров (таких, как лыжи и коньки, которые покупают, в основном, зимой). В этом случае лучшим выбором был бы период,
аналогичный по «сезонному времени» периоду планирования заку​пок. Например, если требуется в июле спланировать заказ поставщи​ку лыж и коньков для продажи их зимой (с ноября по март), то для анализа лучше выбрать аналогичный период прошлого года.
Если же объем продаж зависит от фактора времени не цикличе​ски, например, вследствие изменения покупательной способности из-за процессов в экономике, наиболее оптимальным выбором был бы небольшой период, например, месяц или две недели, по времени максимально приближенный к периоду планирования закупок.
Помимо расчета необходимого объема закупок отчет «Планиро​вание закупок» позволяет также выявить факт потери прибыли тор​говой компанией, вызванный отсутствием на складе пользующегося спросом ТМЦ. В отчете формируются данные о реальном количестве дней продажи ТМЦ, то есть дней, когда ТМЦ присутствовал на складе, и об общем количестве рабочих дней в периоде анализа про​даж. Проанализировав эти две величины можно сделать выводы о величине потерь из-за отсутствия ТМЦ.
С помощью параметров настройки отчета можно произвести раз​личный отбор и группировку параметров отчета. В отчет можно отобрать информацию по конкретным ТМЦ, группам ТМЦ, а также по произвольному списку ТМЦ, групп ТМЦ и их свойств (множест​венный фильтр).
Можно выбрать один из трех вариантов расчета остатка ТМЦ на начало интервала планирования закупок:
1) Взять из итогов — будет получено фактическое значение ос​татка (наличия товара) из итогов на дату начала периода закупок.
2) Рассчитать по заказам/заявкам — при расчете остатка будет учитываться зарезервированные ТМЦ (выписанные по документам «Заявка на склад» и «Заявка на поставку») и ожидаемые ТМЦ (вы​писанные по документу «Заказ поставщику).
3) Равен минимальному остатку — предполагается, что к началу закупок на складах останется заданный в справочнике номенклатуры минимальный остаток ТМЦ.
Количество дней, в течение которых продавался ТМЦ, рассчиты​вается с учетом числа рабочих дней в неделе у фирмы. Число рабо​чих дней в неделе настраивается в окне настроек отчета.
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Для того, чтобы показать только те ТМЦ, для которых необходи​мый объем закупок больше нуля, в настройках отчета требуется установить переключатель «Показать только необходимые закупки».
Порядок округления необходимого объема закупок можно задать в списке «Округлить объем закупки до».
Информация в отчете:
Продано — количество ТМЦ, отгруженного за период анализа продаж.
Дней продажи — число рабочих дней за период анализа продаж, в течении которых ТМЦ продавался (либо имелся в наличии).
Средняя продажа за 1 день — скорость продажи за день, полу​чаемая как отношение общего объема отгрузки за пе​риод анализа продаж к числу дней продажи.
Остаток на <дату начала закупок> — остаток ТМЦ на начало периода планирования закупок. Остаток рассчитыва​ется в соответствии с заданным в настройках алго​ритмом расчета.
Необходимый объем закупки — рассчитанное количество ТМЦ которое следует приобрести для того, чтобы ТМЦ можно было продавать в течение периода планирова​ния закупок, заданного в настройках отчета. Предпо​лагается, что в течение этого периода ТМЦ будет продаваться по рабочим дням со скоростью, равной средней скорости продажи за период анализа продаж и на момент начала продаж имеется остаток, указан​ный в предыдущей графе.
Планируемый объем продаж — количество ТМЦ, которое пла​нируется продать в указанном периоде. Рассчитыва​ется исходя из средней скорости продаж за 1 день и количестве рабочих дней в периоде планирования за​купок.
Бухгалтерские отчеты Книга продаж
Книга продаж строится из отчета «Книга продаж». Отчет вызыва​ется из пункта меню «Отчеты» / «Бухгалтерские отчеты» / «Книга продаж».
Книга продаж формируется по записям книги продаж. Записи книги продаж могут быть сформированы вручную путем выписки документа «Запись книги продаж» на основании документа «Счет-фактура выданный» или с помощью регламентного документа «Формирование книги продаж».
Книга продаж формируется для выбранного в настройках отчета собственного юридического лица за заданный в отчете период.
Для счетов-фактур по торговым операциям необходимо иметь в виду следующее. Счета-фактуры должны составляться на основании каждого документа отгрузки. При передаче ТМЦ на реализацию счета-фактуры вводятся на основании документа «Отчет комиссио​нера».
В случае частичной оплаты за отгруженные ТМЦ (при учетной политике «по оплате») в книге продаж выводится строка на каждую сумму, поступившую в порядке частичной оплаты, с указанием рек​визитов счета-фактуры по этим отгруженным ТМЦ и пометкой по каждой сумме «частичная оплата».
В случае отгрузки комиссионного товара (товара, ранее принято​го на реализацию), в книге продаж отображается запись о сумме комиссионного вознаграждения, начисленного при продаже комис​сионного товара. В этом случае счет-фактура оформляется на осно​вании документа «Отчет комитента», в котором указывается сумма комиссионного вознаграждения.
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Перед формированием книги продаж можно вывести список не​погашенных счетов-фактур. В этом списке будут показаны счета-фактуры на дату конца периода отчета, которые еще не попали в книгу продаж.
Счета-фактуры должны составляться также по авансам (предоп​латам), полученным в счет предстоящих поставок товаров (ввод счетов-фактур на основании документов о перечислении денег). Счета-фактуры на авансовые платежи формируются пользователем вручную на основании оформленных платежных документов. При формировании счета-фактуры на аванс конфигурация контролирует правильность выписки счетов-фактур. Если данный платежный до​кумент не оформляет авансовый платеж, то счет-фактура выписана не будет.
Перед формированием книги продаж можно просмотреть список документов, по которым не сформированы счета-фактуры на аванс. Для этого необходимо установить вид отчета «Перечень непогашен​ных авансов». В этом перечне можно выбрать нужный документ и сформировать по нему вручную счет-фактуру на аванс.
Если установить флаг «При формировании выписывать счета-фактуры на аванс», то счета-фактуры на аванс будут сформированы автоматически при выводе отчета. В зависимости от положения пе​реключателя, счета-фактуры на аванс будут выписаны на дату по​ступления аванса или на конец месяца, в котором поступил аванс.
Для удобства контроля данных в книге продаж реализована воз​можность группировки и отбора данных по контрагентам. Для того чтобы сгруппировать данные по контрагентам необходимо устано​вить флаг «По клиентам» в группе настроек «Группировка книги продаж». Если необходимо произвести отбор записей в книге продаж по одному из клиентов, то необходимо дополнительно установить флаг «Отбор» и выбрать соответствующего контрагента из справоч​ника.
В книге продаж также реализована возможность формировать итоговые суммы по типам записей книги продаж. Для этого необхо​димо установить флаг «Итоги по типам записей». При этом в книге продаж будут выведены итоговые суммы по следующим типам запи​сей:
•     Авансы полученные;
•
Авансы зачтенные и возвращенные из бюджета;
•
Продажа.
•
Возвраты от покупателей.
Порядок включения документов в книгу продаж зависит от зна​чения реквизита «Метод определения выручки» для выбранного юридического лица. Этот параметр устанавливается в форме фирмы на закладке «Учетная политика».
Книга покупок
Книга покупок строится из отчета «Книга покупок». Отчет вызы​вается из пункта меню «Отчеты» / «Бухгалтерские отчеты» / «Книга покупок».
Книга покупок формируется по записям книги покупок. Записи книги покупок могут быть сформированы вручную путем выписки документа «Запись книги покупок» на основании документа «Счет-фактура полученный» или с помощью регламентного документа «Формирование книги покупок».
Книга покупок формируется для выбранного в настройках отчета собственного юридического лица за заданный в отчете период.
В случае частичной оплаты оприходованных ТМЦ, соответст​вующая запись в книге покупок выводится на каждую сумму, пере​численную поставщику в порядке частичной оплаты, с указанием реквизитов счета-фактуры по полученным товарам и пометкой у каждой суммы «частичная оплата».
Перед формированием книги покупок можно вывести список не​погашенных счетов-фактур. В этом списке будут показаны счета-фактуры на дату окончания периода отчета, которые по какой-либо причине не попали в книгу покупок.
Для удобства контроля данных в книге покупок реализована воз​можность группировки и отбора данных по контрагентам. Для того чтобы сгруппировать данные по контрагентам необходимо устано​вить флаг «По клиентам» в группе настроек «Группировка книги покупок». Если необходимо произвести отбор записей в книге поку​пок по одному из клиентов, то необходимо дополнительно устано​вить флаг «Отбор» и выбрать соответствующего контрагента из справочника.
Кассовая книга
Отчет «Кассовая книга» формирует регламентную форму кассо​вой книги.
Данный отчет формируется по юридическому лицу, выбранному в настройках отчета за указанный период. В настройках также мож​но указать параметры печати последнего листа, а именно является ли последний лист в книге последним в году, месяце или это обыч​ный лист. Можно также распечатать обложку кассовой книги.
При формировании кассовой книги запоминается номер сформи​рованного листа. Нажав на кнопку «Номера листов» можно посмот​реть историю формирования кассовой книги и при необходимости изменить порядок нумерации листов.
Что можно узнать в отчетах
В этом разделе приведем некоторые примеры вопросов, ответы на которые можно получить с помощью отчетов.
	Вопрос

	Отчет

	Необходимые настройки


	Сколько товара есть в наличии сегодня?

	Остатки ТМЦ

	Установить в текущую дату и установить значение переклю​чателя  «Показать»  в положе-


	Вопрос

	Отчет

	Необходимые настройки


	
	
	ние   «остатки   —   все  ненуле-


	
	
	вые».


	Сколько товара заре-

	Резервы

	Установить  период  формиро-


	зервировано по выпи-

	ТМЦ

	вания отчета - день (текущую


	санным сегодня заяв-

	
	дату).   Выбрать  в  настройках


	кам покупателям на

	
	конкретный склад. Установить


	конкретном складе?

	
	в списке «Детализация отчета»


	
	
	следующий   порядок   группи-


	
	
	ровки          «Номенклатура» —


	
	
	«Покупатель».    Если   необхо-


	
	
	димо     уточнить     по     каким


	
	
	именно заявкам был зарезер-


	
	
	вирован     товар,     установить


	
	
	дополнительную   детализацию


	
	
	по документам движения.


	Сколько товара и на

	Ведо-

	Установить  период  формиро-


	какую сумму находится

	мость по

	вания отчета — день (текущую


	на реализации у комис-

	комис-

	дату).    Установить   в   списке


	сионеров?        

	сионерам

	«Детализация     отчета»     сле-


	
	
	дующий порядок группировки


	
	
	«Договор       комиссионера» —


	
	
	«Номенклатура».   Если   стои-


	
	
	мость товара необходимо оце-


	
	
	нивать по тем ценам, по кото-


	
	
	рым    товар    передавался    на


	
	
	реализацию,    то    необходимо


	
	
	установить   флаг   «Суммы» -


	
	
	«По    цене    продажи».    Если


	
	
	необходимо       детализировать


	
	
	информацию по каждой фир-


	
	
	ме, входящей в состав компа-


	
	
	нии, то порядок группировки


	
	
	должен быть установлен сле-


	
	
	дующий   «Фирма» —«Договор


	
	
	комиссионера» —


	

	
	
	« Номенклатура» .


	Сколько товара по се-

	Ведо-

	Установить  период  формиро-


	бестоимости числится

	мость по

	вания отчета - день (текущую


	за каждым материально

	партиям

	дату).    Установить   в   списке


	ответственным лицом

	ТМЦ

	«Детализация     отчета»     сле-


	на текущую дату?

	
	дующий порядок группировки


	
	
	«МОЛ» — «Номенклатура».


	
	
	Если необходимо детализиро-


	
	
	вать  информацию  по  каждой


	
	
	фирме,    входящей    в    состав


	
	
	компании, то порядок группи-


	
	
	ровки должен быть установлен


	
	
	следующий:             «Фирма» -


	
	
	«МОЛ» — «Номенклатура».


	От кого из поставщи-

	Ведо-

	Выбрать с помощью множест-


	ков за прошлый месяц

	мость по

	венного   фильтра   товары,  по


	было поступление то-

	партиям

	которым необходимо получить


	варов из данного спи-

	ТМЦ

	информацию   о   поставщиках.


	ска?

	
	Установить  период  формиро-


	
	
	вания    отчета -    предыдущий


	
	
	месяц.   Установить   в   списке


	
	
	«Детализация     отчета»     сле-


	
	
	дующий порядок группировки


	
	
	«Номенклатура» -


	
	
	«Поставщик».


	Какая прибыль получе-

	Анализ

	Установить  период  формиро-


	на от продажи товаров конкретного поставщи​ка за прошлый месяц?

	продаж

	вания       отчета -предыдущий месяц. Установить фильтр по конкретному          поставщику. Установить в списке «Детали-


	
	
	зация  отчета»   порядок  груп​пировки          «Номенклатура». Если     необходимо     провести


	
	
	сравнительный      анализ      по


	
	
	группам   товаров,   то   устано​вить   флаг   «Итоги   по   груп-


	
	
	пам».


	Какой процент прибы​ли получила компания за текущий месяц при

	Анализ продаж

	Предварительно    покупателям необходимо  присвоить  значе​ние    основного    свойства    —


	продаже товара в раз​личных регионах (горо​дах)?

	
	название города или региона, в котором  производится  прода​жа товара данным контраген​том.  Установить период фор​мирования отчета — текущий месяц.   Установить   в   списке


	
	
	«Детализация отчета» порядок группировки «Свойство поку​пателя» — «Номенклатура». Если     необходимо     провести


	
	
	сравнительный      анализ      по


	
	
	группам   товаров,   то   устано​вить   флаг   «Итоги   по   груп-


	
	
	пам».


	Какие товары были

	Ведо-

	Установить  период  формиро-


	отданы на реализацию конкретному комиссио​неру в текущем месяце?

	мость по комис​сионерам

	вания отчета - текущий месяц. Установить   фильтр   по   кон​кретному комиссионеру. Уста​новить в списке «Детализация отчета»  порядок  группировки


	
	
	«Договор        комиссионера» -« Номенклатура» .


	Какому магазину (ко​миссионеру) были от​даны сегодня на реали​зацию конкретные то​вары?

	Ведо​мость по комис​сионерам

	Установить   фильтр   по   кон​кретному товару, группе това​ров или произвольному списку товаров.    Установить    период формирования  отчета  - день (текущую дату). Установить в списке   «Детализация   отчета» порядок    группировки    «Но​менклатура» -    «Договор   ко​миссионера». Установить флаг «Детализация по операциям».


	Как комиссионер опла​тил реализованные им товары по заключенно​му с ним договору в текущем месяце?

	Ведо​мость по контр​агентам

	Установить  период  формиро​вания отчета - текущий месяц. Установить фильтр по контр​агенту- комиссионеру. Устано​вить «Вид отчета» —  «по по​купателям».      Установить     в списке   «Детализация   отчета» порядок   группировки   «Дого​вор» -     «Документы    движе​ния». Установить флаг «Дета​лизация по операциям».


	Какой долг компании перед конкретным по​ставщиком за приобре​тенные у него товары и за предоставленные им услуги на текущую дату? Долг необходимо детализировать по каж​дой из фирм, входящих в состав компании и по документам поступле-

	Ведо​мость по контр​агентам

	Установить  период  формиро​вания отчета - день (текущую дату).  Установить  фильтр по конкретному          поставщику. Установить   «Вид   отчета»   — «по поставщикам». Установить в списке «Детализация отчета» порядок   группировки   «Дого​вор» - «Вид долга (бух.счет)» -«Кредитный документ».


	ния.

	
	

	Какие результаты

	Ведо-

	Предварительно    покупателям


	взаиморасчетов на те-

	мость по

	необходимо  присвоить  значе-


	кущий день с контр-

	контр-

	ние    основного    свойства    -


	агентами определенного

	агентам

	название  города  или  региона


	региона, кто кому дол-

	
	Установить  период  формиро-


	жен в результате про-

	
	вания отчета - день (текущую


	веденных торговых

	
	дату). Установить «Вид отче-


	операций?

	
	та» — «общие взаиморасчеты».


	
	
	Установить в списке «Детали-


	
	
	зация  отчета»   порядок  груп-


	
	
	пировки «Свойства контраген-


	
	
	та» «Контрагент». Если необ-


	
	
	ходимо вывести итоги взаимо-


	
	
	расчетов в разрезе договоров,


	
	
	то     необходимо     установить


	
	
	группировку «Свойства контр-


	
	
	агента» -           «Контрагент» -


	
	
	«Договор».


	Вывести список по-

	Торговая

	Установить    нужный    период


	ставщиков в порядке

	шахмат-

	отчета. Установить фильтр по


	убывания прибыли от

	ка

	группе товаров «Бытовая тех-


	продажи товаров груп-

	
	ника». В качестве анализируе-


	пы «Бытовая техника»

	
	мого      показателя      выбрать


	за произвольный пери-

	
	«Прибыль по отгрузке». Уста-


	од.

	
	новить     флаг     «Сортировать


	
	
	строки   по   удельному   весу».


	
	
	Переключатель в группе пере-


	
	
	ключателей   «По   горизонтали


	
	
	установить в положение «То-


	
	
	вары»,   а   по   вертикали   -   в


	
	
	положение «Поставщики».


	Определить какие това-

	Заказы

	Установить  период  формиро-


	ры были сегодня зака-

	товаров

	вания отчета - день (текущую


	заны и у каких постав-

	
	дату).    Установить   в   списке


	щиков.

	
	«Детализация отчета» порядок группировки   «Поставщики»— «Номенклатура». Информация о заказанных сегодня товарах будет    отображена    в    графе «Заказано».  Если необходимо уточнить по каким документам был оформлен заказ, то необ​ходимо   установить   дополни​тельную группировку по зака​зам поставщику.


	Сколько товара продал магазин за текущий месяц, какую выручку сдал магазин за месяц и сколько он еще дол​жен? Отдельно вывести долг за купленные то​вары и товары, приня​тые на реализацию.

	Ведо​мость по контр​агентам

	Установить  период  формиро​вания отчета - текущий месяц. Установить   фильтр   по   кон​кретному                контрагенту-магазину.  Вид отчета устано​вить «по покупателям». Уста​новить в списке «Детализация отчета»  порядок группировки «Вид       долга» — «Документы движения».



Отчеты по конкретному документу
В этом разделе описываются отчеты, вызываемые по кнопке «Действия» в формах документов и журналов, выбором одноимен​ного пункта меню.
Отчет о движениях документа
Отчет представляет информацию о движениях документа по всем регистрам конфигурации в виде стандартного отчета систе​мы 1С:Предприятие.
Параметры движения определяются структурой рассматриваемого регистра.
Структура подчиненности документа
Отчет представляет в виде дерева информацию о структуре под​чиненности документов, элементом которой является данный доку​мент. Структура подчиненности может иметь несколько уровней. Для документов указываются наименование, номер, дата и сумма.
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Из отчета можно открыть форму любого документа, отметив его курсором и нажав клавишу Enter, или двойным щелчком мыши.
После осуществления каких-либо действий с документом, можно, вернувшись в структуру подчиненности, нажать кнопку «Обновить» и получить уже измененную структуру подчиненности.
Отчет о бухгалтерских проводках
Отчет представляет бухгалтерские проводки по документу в виде удобной для просмотра таблицы.
Отчет о бухгалтерских проводках формируется в соответствии с планом счетов, имеющемся в справочнике «План счетов», и схемой хозяйственных операций (см. «Хозяйственные операции (движения регистров, бухгалтерские проводки)» на стр. 526).
Те же проводки для данного документа будут выведены в составе файла для передачи в 1С:Бухгалтерию в результате применения соответствующей обработки
 Глава 6. Методика проведения торговых операций
В данной главе рассматриваются вопросы проведения различных торговых операций. Пользователь может пользоваться данной мето​дикой при заполнении реальных данных, связанных с деятельностью предприятия. В то же время данная методика может быть использо​вана пользователем в процессе освоения программы. В этом случае рекомендуется создать копию информационной базы, входящей в поставку.
Операции оптовой торговли
В данной главе постараемся рассмотреть основные операции оп​товой торговли.
Покупка товара с предоплатой поставщику
Предположим следующую ситуацию. Компания перечислила по​ставщику аванс за покупку товаров, спустя несколько дней постав​щик доставил товар, необходимо зафиксировать поступление товара. Данную операцию можно разбить на два этапа:
•     перечисление аванса поставщику (документы «Платежное поручение», «Строка выписки банка (расход)»;
•     поступление товара (документ «Поступление ТМЦ (куп​ля-продажа)».
Перечисление аванса поставщику
Для перечисления аванса поставщику необходимо оформить до​кумент «Платежное поручение» (пункт меню «Документы» / «Банк» / «Платежное поручение»).
Следует обратить внимание на тот факт, что все взаиморасчеты с контрагентами ведутся в рамках договора. При оформлении нового контрагента (поставщика) для него автоматически вводится «Основ​ной договор». Информацию об основном договоре можно просмот​реть на закладке «Договор взаиморасчетов».
При вводе информации в платежном поручении обратите внима​ние на закладку «Печать».
В ней определяется та информация, которая будет заполнена в полях Плательщик и Получатель. Редактирование информации можно производить непосредственно в текстовом окне. Кнопка «Заполнить» поможет в заполнении данной информации. Более подробно о заполнении данного документа см. «Платежное поруче​ние» на стр. 327
Для того, чтобы зафиксировать факт перечисления денег постав​щику необходимо ввести информацию в банковской выписке.
Для этого откроем пункт меню «Документы» / «Банк» / «Бан​ковская выписка». Откроется специальная обработка, с помощью которой удобно вводить в конфигурацию данные о платежах из по​ступившей из банка выписки. Подробное описание заполнения бан​ковской выписки приведено в разделе «Банковская выписка» на стр. 330.
Для ввода информации о платежном поручении в банковскую выписку удобно воспользоваться кнопкой «Подбор по плат.док». При нажатии на эту кнопку откроется список платежных докумен​тов. Из этого списка необходимо выбрать нужное нам платежное поручение. После выбора платежного поручения автоматически сформируется документ «Строка выписки (расход)» и будет зафик​сировано перечисление денег с расчетного счета.
В результате проведения этой операции изменилось состояние расчетного счета. Сумма остатка на расчетном счету уменьшилась. Оперативную информацию о состоянии расчетного счета всегда можно получить в отчете «Банк».
Кроме того, изменилось состояние взаиморасчетов с поставщи​ком. Эту информацию можно просмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам». Отчет можно вывести с любой степенью детализа​ции. Для получения информации о конкретном поставщике можно установить соответствующий фильтр. В отчете видно, что в резуль​тате проведения данной операции у поставщика образовалась перед нами задолженность на сумму перечисленного ему аванса.
Поступление товара
Поступление товара оформляется документом «Поступление ТМЦ (купля-продажа)». Для оформления нового документа необхо​димо выбрать пункт меню «Документы» / «Поступление» / «Посту​пление ТМЦ (купля-продажа)».
Для документа автоматически сформировался его номер, в соот​ветствии с установленным для фирмы префиксом номера документа. Дата документа установилась равной рабочей дате, определенной в настройках («Сервис» —«Параметры»). В полях «Входящий №» и «от» необходимо ввести номер и дату, указанные в печатной форме документа, полученного от поставщика. Информация о фирме и складе в документе заполнилась в соответствии с настройками по умолчанию, установленными для пользователя.
Информация о поступивших товарах вводится на закладке «Таб​личная часть». При заполнении информации в спецификации доку​мента обратите внимание на кнопку «Цены». При нажатии на эту кнопку открывается диалоговое окно «Параметры документа», в котором определяется тип цены в документе и вариант расчета нало​гов. В конфигурации имеется возможность назначать по каждому договору, оформленному с контрагентом свой тип цен. Если для поставщика тип цен не был задан, то по умолчанию в документе поступления будет установлен тот тип цен, который задан в на​стройках пользователя, как «Основной тип цен покупки».
При заполнении информации о товарах (спецификации докумен​та) рекомендуется использовать вариант подбора по каталогу с за​просом количества и цены товара. Если товар принимается впервые, то его можно сразу добавить в справочник «Номенклатуры».
В спецификации документа присутствует колонка «Вид ТМЦ». Дело в том, что в конфигурации существует возможность одну и ту же позицию номенклатуры интерпретировать по-разному, а именно как товар, продукцию или материал. Поскольку в нашем случае при​нимается товар, то «Вид ТМЦ» необходимо оставить товар.
С помощью подбора в спецификацию документа вводится ин​формация о количестве и цене товара. Однако поставщик может предоставить нам еще и дополнительную информацию, например о сроках хранения товара. Для того, чтобы учитывать такого рода ин​формацию, в программе предусмотрена возможность задавать свой​ство партии товара. В качестве свойства партии могут быть опреде​лены размеры изделий, цвета изделий или срок хранения продуктов. Свойство партии задаются в справочнике «Виды свойств». Опреде​лить и занести в справочник свойства партии можно заранее, а мож​но это сделать и в момент оформления документа.
В документе свойство партии задается в графе «Свойство» в таб​личной части.
Для задания срока годности товара, находясь в колонке свойства строки товара, необходимо нажать клавишу Enter или два раза на​жать правую клавишу мыши.
Откроется дополнительное окно задания информации о партии товаров. Информация о свойствах партии заполняется в двух полях «Вид свойства» и «Свойство». В поле «Свойство» задается значение свойства товара. Например, если в документе поступления указана дата срока хранения товара 10.01.2002, то в поле «Вид свойства» заносится срок хранения, а в поле «Свойство» заносится значение свойства - дата срока хранения 10.01.2002.
Пример задания дополнительных свойств партии приведен в де​монстрационной версии конфигурации.
Обратите внимание, что в нижней строке документа поступления отображается полная информация о характеристиках товара. После заполнения информации о свойствах эта информация также отобра​зится в табличной части документа.
Если поставщик вместе с документом, сопровождающим получе​ние товара, предоставил счет-фактуру, то ее тоже необходимо заре​гистрировать в информационной базе. Для этого в документе «По​ступление ТМЦ (купля-продажа)» достаточно нажать на кнопку «Счет-фактура».
Все параметры в документе «Счет-фактура» уже заполнены, ис​ходя из заданных параметров в документе поступления, необходимо только ввести входящий № и дату регистрации счета-фактуры.
Теперь проанализируем по отчетам те действия в информацион​ной базе, которые произошли в результате проведения данного этапа операции:
•   Увеличилось количество товара на складе — это можно видеть в отчете «Остатки ТМЦ».
•   Образовалась новая партия купленного товара. Эту информа​цию можно посмотреть в отчете «Ведомость по партиям ТМЦ»: в настройках в диалоговом окне необходимо устано​вить следующий порядок группировки «Статус партии»— «Номенклатура».
•   Изменилось состояние взаиморасчетов с поставщиком. Эту информацию можно посмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам». В отчете лучше установить вид отчета: —«по поставщикам». Отчет можно вывести в двух валютах: валюте бухгалтерского учета и валюте управленческого учета.
•   Зарегистрирован счет-фактура по полученным товарам. Одна​ко запись в книге покупок появится только после оформления регламентного документа «Формирование книги покупок» (см. «Книга покупок» на стр. 449).
Сквозной учет заявок покупателей
Рассмотрим следующую торговую операцию. Клиент заказал то​вар, была оформлена заявка, распечатана в виде счета и выслана клиенту по факсу. Однако оказалось, что на данный момент товар на складе отсутствует и его надо заказывать у поставщика. Поставщику был оформлен заказ на поставку товара, после устного подтвержде​ния поставщика о возможности выполнить заказ, заказ был оплачен. Клиент оплатил счет и теперь необходимо отследить тот факт, что как только от поставщика будет получен товар, он будет отгружен именно этому клиенту.
Данную операцию будем рассматривать последовательно, разбив ее на следующие этапы:
•     Оформление заявки от покупателя (документ «Заявка на поставку)»;
•     Оформление заказа поставщику (документ «Заказ поставщику»);
•     Оплата заказа поставщику (документ «Строка выписки (расход));
•     Получение денег на расчетный счет фирмы за заказанные покупателем товары (документ «Строка выписки (при​ход)»);
•     Получение товара от поставщика (документ «Поступле​ние ТМЦ (купля-продажа)»);
•     Отгрузка товара покупателю (документ «Реализация ТМЦ (купля-продажа)»).
Оформление заявки от покупателя
Заявка покупателю оформляется с помощью документа «Заявка покупателя» (пункт меню «Документы» / «Покупатели» / «Заявка покупателя»).
Поскольку по условиям нашего примера данная заявка составля​ется для товаров, которых на данный момент нет в достаточном ко​личестве на складе, то необходимо оформить документ «Заявка на поставку». Вид документа устанавливается с помощью кнопки «Операция». Более подробно об оформлении заявки см. «Заявка покупателя».
Предположим, что по условиям договора с покупателем товар ему отпускается по оптовым ценам и с дополнительной скидкой 15%. Кроме того, ему предоставляется кредит 10000 рублей на срок 5 дней. Взаиморасчеты с данным контрагентом ведутся в рублях.
Всю эту информацию необходимо заполнить в форме договора с данным контрагентом. По умолчанию для контрагента создается основной договор. Отредактировать реквизиты основного договора можно в форме контрагента на закладке «Договор взаиморасчетов». Можно отредактировать реквизиты договора и непосредственно в форме документа, нажав на кнопку «О» рядом с полем «Договор».
Информация о скидке, предоставляемой контрагенту по договору, заполняется из специального справочника скидок. В этом справоч​нике хранятся все скидки, которые могут быть предоставлены в про​цессе работы различным контрагентам.
При выборе контрагента и договора, в документе устанавливают​ся все основные параметры. Это видно, если переключиться на за​кладку «Табличная часть» в документе.
Несмотря на то, что взаиморасчеты с контрагентом ведутся в рублях, и эта валюта по умолчанию установилась в документе, мож​но оформить заявку в любой другой валюте, например в долларах. Для того, чтобы изменить валюту документа и курс, необходимо нажать на кнопку «Цены».
При подборе товара в спецификацию документа для него автома​тически рассчитывается сумма скидки, установленная в документе. Точность округления цен в документе зависит от установленной точности округления для данного типа цены.
В документе приведено две суммы: в валюте документа (USD) и в валюте взаиморасчетов по договору (рублях). Имеется возмож​ность в документе изменить сумму в валюте взаиморасчетов по до​говору. Сумму взаиморасчетов можно изменить на закладке «Шап​ка», нажав на соответствующую кнопку рядом с текстом «Сумма по документу».
В зависимости от установленного значения переключателя «Ре​зервирование» данный документ производит резервирование товара на конкретном складе или на всех складах (по фирме). В то же вре​мя по данному документу можно зарезервировать товар по предпо​лагаемым поставкам товара. Важным параметром документа являет​ся предполагаемая дата отгрузки (поле «Отгрузка с»). В ней необхо​димо указать ту дату, начиная с которой необходимо отгрузить товар покупателю. Эта дата будет использоваться при автоматическом распределении заявок покупателей по заказам поставщиков.
Подготовленный документ «Заявка покупателя» можно распеча​тать в виде счета и отправить клиенту по факсу.
Информацию об оформленных заявках покупателям можно по​смотреть в журнале «Покупатели».
Контроль выполнения заявки можно производить непосредствен​но в заявке с помощью специального отчета «Отчет о состоянии заявки», который вызывается при выборе соответствующего пункта меню при нажатии кнопки «Действия» в документе. В отчетах «За​явки покупателей» можно контролировать процесс выполнения не​скольких заявок.
Оформление заказа поставщику
Предположим, что товаров, заказанных покупателем на данный момент нет в наличии в компании и их необходимо заказать у по​ставщика. В программе существует возможность оформить заказ поставщику с учетом оформленных ранее заявок покупателей.
Документ «Заказ поставщику» оформляется из пункта меню «До​кументы» / «Поставщики» / «Заказ поставщику» (см. «Заказ по​ставщику»).
Спецификацию документа можно заполнить автоматически, если нажать на кнопку «Заполнить» на закладке «Табличная часть» в документе. Спецификация документа заполнится в соответствии с наличием товара и оформленными заявками на поставку от клиен​тов.
В табличной части документа «Заказ на поставку» будут указаны заявки покупателей, для которых будет заказан товара у поставщика. Заявки, указанные в табличной части документа «Заказ поставщику будут иметь наибольший приоритет при распределении заявок по данному заказу поставщику.
Непосредственно из документа «Заказ поставщику» можно про​смотреть заявки покупателей, на основании которых он был запол​нен. Для просмотра заявки надо нажать на кнопку «О», рядом с ин​формацией о заявке.
Обратите внимание на заполнение даты предполагаемой поставки («Поставка до»). Именно исходя из этой даты и даты предполагае​мой отгрузки в заявке покупателя будет происходить автоматическое распределение оформленных заявок покупателей по заказам постав​щикам.
После того, как данный документ будет проведен, товар, указан​ный в спецификации документа будет зафиксирован в программе, как заказанный (ожидаемый) товар. Сводную информацию о всех заказанных товарах можно просмотреть в отчете «Заказы поставщи​кам». Документ должен быть распечатан и передан поставщику.
Оформление оплаты поставщику
После того, как поставщик подтвердил, что он может поставить заказанные товары, и уточнил цены поставки, можно перечислить ему деньги. Для того чтобы откорректировать цены поставки, можно найти документ «Заказ на поставку» в журнале «Поставщики», вве​сти на его основании документ корректировки - такой же документ «Заказ поставщику» изменить в нем цены поставки или количество заказываемого товара и провести его.
Оплату заказа можно произвести как наличными (документ «Расходный кассовый ордер») или переводом денег на расчетный счет поставщика (безналично). Можно произвести и смешанную оплату, часть денег оплатить наличными, а часть денег перевести на расчетный счет контрагента.
Пример оформления безналичной оплаты был приведен ранее. (см. «Перечисление аванса поставщику»). Покажем, как оформить наличную оплату.
Оформим новый документ «Расходный кассовый ордер» (пункт меню «Документы» / «Касса» / «Расходный кассовый ордер»). Рек​визиты нового документа заполнились согласно установленным на​стройкам по умолчанию. Обратите внимание на заполнение поля «Касса». Дело в том, что в программе предусмотрена возможность ведения учета наличных денег в различных кассах предприятия. В документе «Расходный кассовый ордер» необходимо выбрать из справочника ту кассу, из которой будет производиться выдача на​личных денег поставщику. Нажмите на кнопку «Основание» и в качестве документа, на основании которого производится выдача наличных денег поставщику, выберите оформленный ранее «Заказ поставщику».
При этом автоматически заполнятся реквизиты контрагента и сумма в соответствии с оформленным заказом поставщику. Предпо​ложим, что заказ поставщику был оформлен в валюте USD, а выдача денег за предварительно заказанные товары производится в рублях. Сумма в рублях пересчитывается по курсу на дату оплаты докумен​та. В документе также указывается сумма в валюте взаиморасчетов с контрагентом по договору.
На закладке «Печать» необходимо указать информацию о пред​ставителе поставщика, которому выдаются деньги за заказанные товары. Эта информация заполняется из справочника «Физические лица». В справочник эту информацию можно занести предваритель​но или в момент оформления документа. После проведения доку​мента «Расходный кассовый ордер» данная операция будет зафикси​рована в конфигурации, как предварительная оплата поставщику за приобретаемые товары.
В отчете «Ведомость по контрагентам» можно посмотреть полную информацию о взаиморасчетах с поставщиком.
Получение денег на расчетный счет фирмы за заказанные покупателем товары.
Покупатель оплатил выписанный ему счет (заявку покупателю) путем перевода денег на расчетный счет фирмы. При получении выписки из банка необходимо зафиксировать поступление денег на расчетный счет фирмы.
Заполнение информации о движении денег на расчетном счете производится с помощью обработки «Банковская выписка», которая вызывается из пункта меню «Документы» / «Банк» / «Банковская выписка». Подробно о заполнении данного документа (см. «Банковская выписка» на стр. 330).
Оформление поступивших от покупателя на расчетный счет де​нежных средств удобно оформить с помощью специальной обработ​ки, которая позволяет фиксировать поступление безналичных денег по оформленным ранее документам покупателю. Для этого необхо​димо нажать на кнопку «Поступление по документу» и выбрать документ «Заявка покупателя». В появившемся журнале необходимо выбрать нужную заявку, по ней автоматически сформируется доку​мент «Строка выписки (приход)».
После проведения документа «Строка выписки (приход)» ин​формация о поступлении денег на расчетный счет появится в бан​ковской выписке. Эта информация отобразится в отчете «Ведомость по банку» и «Ведомость по контрагентам».
Получение товара от поставщика
Поставщик доставил оплаченный товар. Необходимо зарегистри​ровать прием товара от поставщика. Товар поступил по ранее оформленному заказу.
Для оформления документа поступления на основании заказа по​ставщику, откройте журнал «Поставщики» и установите курсор на нужный заказ. Нажмите комбинацию клавиш ALT+F9, появится список документов, который можно ввести на основании заказа по​ставщику. Выберите из списка документ «Поступление ТМЦ».
Откроется новый документ. Реквизиты и спецификация данного документа будут заполнены в соответствии с заказом на поставку.
Заполните реквизиты Входящий № и дату данными из печатной формы накладной, сопровождающей поступление товара. Переклю​чившись на закладку «Табличная часть» проверьте список посту​пивших товаров. После этого нажмите на кнопку «Провести» и про​ведите накладную.
Теперь если нажать на кнопку, рядом с отображением долга клиента, то долг клиента исчезнет. Это означает, что товары получе​ны в полном объеме и больше задолженностей перед поставщиком по данному договору у фирмы нет. Следует обратить внимание на тот факт, что долг клиента отображается по договору, и по отноше​нию к фирме, указанной в документе.
Если вместе с документом, сопровождающим поступление товара, был предоставлен счет-фактура, то необходимо его зарегистрировать в конфигурации. Это необходимо для правильного отражения ин​формации о поступлении и оплате товара в книге покупок.
В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие действия, произошедшие в информационной базе:
•     Увеличилось количество товара на складе — это можно видеть в отчете «Остатки ТМЦ».
•     Образовалась новая партия купленного товара. Эту ин​формацию можно посмотреть в отчете «Ведомость партий ТМЦ».
•     Погашен долг перед поставщиком. Эту информацию можно посмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам». В отчете лучше установить вид отчета: по поставщикам. Отчет можно вывести в любой валюте: валюте бухгалтер​ского учета, валюте управленческого учета.
•     Зарегистрирован счет-фактура по полученным товарам. Однако запись в книге покупок появится только после оформления   регламентного   документа   «Формирование книги покупок» (см. «Книга покупок»). При оформлении поступления товара произошло автоматическое резервирование товара по заявке покупателя. Товар будет зарезерви​рован на том складе, на который было зафиксировано его поступле​ние.
Наиболее полную информацию об этапах выполнения заявки по​купателю можно посмотреть в отчете «Заявки покупателей».
Отгрузка товара покупателю
Покупатель оплатил заказанный для него товар, товар поступил от поставщика, и осталось оформить последний этап операции - а именно отгрузку товара покупателю. Отгрузка товара покупателю оформляется с помощью документа «Реализация ТМЦ (купля-продажа)».
Поскольку отгрузка производится на основании ранее оформлен​ной заявки клиенту, то удобнее оформлять данный документ на основании заявки. Для того, чтобы при большом количестве заявок быстро отобрать заявку нужного клиента можно воспользоваться режимом быстрого отбора документов, реализованным в общем жур​нале документов. Откройте общий журнал документов с помощью пиктограммы на основной панели инструментов программы. Выбе​рите из списка параметров быстрого отбора - «отбор по контраген​ту», а в поле значение нужного контрагента - покупателя.
В журнале останутся только документы, оформленные с данным контрагентом. В рассматриваемом примере — это заявка на поставку и строка банковской выписки.
Установите курсор на документ «Заявка на поставку», нажмите на кнопку «Действия» и выберите пункт меню «Ввести на основа​нии». В списке документов выберите документ «Реализация ТМЦ». Реквизиты и спецификация документа будут заполнены в соответст​вии с заявкой на поставку. Отгрузку по заявке покупателю можно производить последовательно. Спецификация каждого последующе​го документа отгрузки, оформленного по заявке покупателя, будет заполняться выписанными по заявке, но еще не отгруженными това​рами.
Для отражения данных в книге продаж необходимо оформить по документу отгрузки документ «Счет-фактура выданный». Однако запись в книге продаж появится только после оформления регла​ментного документа «Формирование книги продаж» (см. «Книга продаж» на стр. 447). Кроме того, имеет значение и установленный для фирмы метод определения выручки от реализации: по отгрузке или по оплате.
В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие действия, произошедшие в информационной базе:
•   Уменьшилось количество товара на складе — это можно проконтролировать в отчете «Остатки ТМЦ».
•   В результате продажи товаров образовалась прибыль, которую можно посмотреть в отчете о продажах (пункт меню «Отче​ты» / «Аналитические» / «Анализ продаж»). Если в этом от​чете установить детализацию по поставщикам и документам движения, то можно установить, товар какого поставщика ре​ально продан, и из какой именно партии списался данный то​вар.
•   В результате продажи товаров изменилось состояние взаимо​расчетов с покупателем. Информацию о взаиморасчетах можно посмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам».
Продажа товаров оптом
Рассмотрим две схемы продажи: быстрая оптовая продажа за на​личный расчет и продажа товара с выпиской счета (заявки покупа​телю) с предоплатой и резервированием товара на конкретном скла​де.
Быстрая продажа оптом за наличный расчет
Необходимо оформить быструю операцию продажи товара оптом за наличный расчет. Покупателю выдать документ отгрузки («Реали​зация ТМЦ»), приходный кассовый ордер и счет-фактуру.
Для оформления такого типа операции предусмотрен специаль​ный режим «Быстрая продажа». Оформление данной операции про​изводится из пункта меню «Документы» / «Быстрая продажа».
Порядок оформления операции следующий:
1.    На закладке «Настройка» выбираются те документы, которые необходимо сформировать и распечатать. Задается количество печатных экземпляров и режим печати с предварительным просмотром или без предварительного просмотра. В рассмат​риваемой ситуации необходимо установить отметки в полях «Приходный кассовый ордер» и «Счет-фактуру» и установить количество экземпляров печати. Введенные настройки запо​минаются и будут установлены по умолчанию при следующем вводе операции «Быстрая продажа».
2.    На закладке «Шапка» вводится информация о контрагенте. После заполнения информации по контрагенту, в документе устанавливается тот тип цен, который задан для него в основ​ном договоре. С помощью кнопки «Подбор» осуществляется подбор товаров в спецификацию документа.
3.   После заполнения спецификации документа необходимо на​жать кнопку «Быстрая продажа». Конфигурация автоматиче​ски сформирует и распечатает весь список указанных в на​стройках документов. В данном случае это документы: «Реали​зация ТМЦ», «Счет-фактура выданный» и «Приходный кассо​вый ордер». В этот список документов может быть добавлен документ «Заявка покупателю», если это нужно. При оформ​лении быстрой продажи всегда формируется документ «Заявка на склад», который резервирует товар на конкретном складе, указанном в операции «Быстрая продажа».
Оформленные документы можно просмотреть в общем журнале документов.
В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие изменения, произошедшие в информационной базе:
•   Уменьшилось количество товара на складе — это можно проконтролировать в отчете «Остатки ТМЦ».
•   В результате продажи товаров образовалась прибыль, которую можно посмотреть в отчете о продажах (пункт меню «Отче​ты» / «Аналитические» / «Анализ продаж»). Если в этом от​чете установить детализацию по поставщикам и документам движения, то можно установить, товар какого поставщика ре​ально продан, и из какой именно партии списался данный то​вар.
•   В результате продажи товаров изменилось состояние взаимо​расчетов с покупателем. Информацию о взаиморасчетах можно посмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам».
•   Увеличилась сумма денег в кассе фирмы— можно проконтро​лировать в отчете «Ведомость по кассе». Учет по кассовым операциям ведется раздельный для каждой кассы и для каж​дой фирмы.
Продажа товара по заявке покупателя с предоплатой и резервированием товара на конкретном складе.
В предыдущей главе методики (сквозной учет заявок покупате​лей) рассматривался вариант оформления заявки на товар, который должен быть предварительно заказан у поставщика. Теперь рассмот​рим тот вариант, когда товар на фирме есть и его необходимо заре​зервировать для конкретного покупателя. Предположим следующую ситуацию: в фирму звонит клиент и заявляет о желании приобрести в скором времени товар, поэтому он просит отложить его для него (зарезервировать). Выписанный счет отсылается клиенту по факсу. Клиент оплачивает счет и по мере его оплаты оформляется отгрузка товара.
Данную операцию можно разбить на следующие этапы:
•     регистрация заявки покупателя. Печать и отправка счета по факсу (документ «Неподтвержденная заявка»)
•     оплата покупателем счета (документ «Приходный кассо​вый ордер» или «Строка выписки банка (приход)»;
•     резервирование товара на конкретном складе (документ «Заявка на склад»);
•     отгрузка товара покупателю (документ «Реализация ТМЦ (купля-продажа)»).
Регистрация заявки покупателя. Печать и отправка счета по факсу.
Новый документ «Заявка от покупателя» оформляется с помо​щью соответствующего пункта меню («Документы» / «Покупате​ли» / «Заявка от покупателя»).
В рассматриваемой схеме, предполагаем, что резервирование то​вара, должно происходить после того, как товар будет оплачен, по​этому необходимо оформить документ «Неподтвержденная заявка», который не производит резервирование товара на складе.
При оформлении документа дата оплаты (поле «Оплата до») вы​числяется исходя из даты оформления счета и срока кредита, уста​новленного в договоре контрагента.
Дату оплаты всегда можно изменить. Проконтролировать те заяв​ки, для которых на текущий момент истек срок оплаты, можно в отчете «График платежей», установив в настройках этого отчета отметки в полях «Учитывать поступления по заявкам» и «детализи​ровать по кредитным документам».
Тип цен и скидки в документе установятся согласно параметрам, заданным в договоре контрагента. Эти параметры всегда можно из​менить в диалоговом окне «Параметры документа», вызываемом по кнопке «Цены» на закладке «Табличная часть. В этом же диалоговом окне устанавливается вариант расчета налогов: налога с продаж и налога на добавленную стоимость.
Обратите внимание, что при подборе товаров в спецификацию документа можно оперативно контролировать остаток товара на складе. С помощью кнопки «Изменить фильтр» можно изменить параметры, по которым рассчитывается остаток. Например, можно посмотреть остаток на другом складе или на другой фирме.
После проведения документа, он распечатывается и отправляется покупателю по факсу.
Информацию о незавершенных заявках можно посмотреть в отче​те «Заявки покупателей».

Оплата товара по заявке покупателя. Резервирование товара на складе.
Оплата товара по заявке покупателя может быть оформлена на​личными и безналичными, причем можно часть заявки оплатить наличными и часть безналичными (смешанная оплата). Наличная оплата фиксируется с помощью документа «Приходный кассовый ордер», а безналичная оплата с помощью документа «Строка выпис​ки (Приход)».
В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие изменения, произошедшие в информационной базе:
•     Фиксируется долг перед контрагентом в том случае. Эту информацию можно посмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам».
•     Увеличивается сумма денег в кассе, в случае оплаты наличными. Эту информацию можно посмотреть в отчете — «Ведомость по кассе».
После оплаты покупателем оформленной заявки необходимо за​резервировать товар на конкретном складе. Резервирование товара на конкретном складе производится документом «Заявка на склад». Данный документ оформляется на основе ранее оформленного доку​мента «Неподтвержденная заявка». После проведения документа «Заявка на склад» товар будет зарезервирован на указанном в доку​менте складе.
Отгрузка товара по заявке покупателя
Товар по заявке на склад может отгружаться полностью, или час​тями, то есть по заявке в общем случае может быть оформлено не​сколько документов отгрузки «Реализация ТМЦ». Состав каждой последующего документа отгрузки будет заполняться всеми выпи​санными, но еще не отгруженными товарами по данной заявке. При оформлении документа «Реализация ТМЦ» товар снимается с ре​зерва автоматически.
При отгрузке товара можно выбрать конкретную партию списа​ния товара (см. «Реализация (купля-продажа, комиссия)» на стр. 308).
Хочется обратить внимание на следующий факт. В одном доку​менте поступления товара могут быть указано несколько одинаковых наименований товаров, имеющих разные свойства партии, например разные сроки хранения. Например, с помощью документа поставки («Поступление ТМЦ (купля-продажа)») зарегистрировано поступ​ление пяти пар одинаковой обуви, но разного цвета или размера.
Такая информация в документе поступления должна быть зафик​сирована разными строками (если конечно необходимо вести коли​чественный учет по цветам или размерам) и соответственно разными партиями товаров. В этом случае при отгрузке бессмысленно уста​навливать автоподбор, по каждому товару надо выбирать конкрет​ную партию из списка. То есть, если отгружаются кроссовки белого цвета, то и надо выбирать из списка ту партию кроссовок, которая имеет свойство «белый цвет».
В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие изменения, произошедшие в информационной базе:
•   Производится погашение нашего долга перед контрагентом Эту информацию можно посмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам».
•   Уменьшается количество товара. Эту информацию можно по​смотреть в отчете «Остатки ТМЦ».
•   Изменяется состояние соответствующих партий товаров. Дан​ные по ним можно увидеть в отчете «Ведомость по партиям ТМЦ».
•   Изменяется количество зарезервированного товара. Резерв по заявке снимается при отгрузке товара. Эту информацию мож​но посмотреть в отчете «Резервы ТМЦ», если установить де​тализацию по документам движения.
Продажа товара в розницу
Операции, связанные с продажей товаров в розницу обычно под​разумевают использование контрольно-кассовой машины (ККМ). Конфигурация может быть использована для работы с ККМ, под​ключенными в разных режимах («Off Line», «On Line», Фискальный регистратор). Возможно также использование и неавтоматизирован​ной ККМ. Список ККМ и режимы их использования определяются в справочнике «Кассы». В качестве неавтоматизированной ККМ может быть использована любая из касс, определенная в справочнике «Кассы», для которой не задан флажок в поле «Данная касса яв​ляется контрольно-кассовой машиной».
К одному рабочему месту может быть одновременно подключено несколько касс, причем работающих в разных режимах «Off Line», «On Line», в режиме фискального регистратора (ФР) или автоном​ной (неавтоматизированной) ККМ. Одновременно можно работать только с одной ККМ.
Розничные продажи могут оформляться как с оптового, так и с розничного склада. Продажа в розницу с оптового склада произво​дится по произвольным ценам. Факт передачи товара из оптовой торговли в розничную фиксируется в момент проведения докумен​тов «Реализация ТМЦ», «Отчет ККМ».
В том случае, если продажа в розницу производится с розничного склада, осуществляется контроль отпускных цен.
В том случае, если розничные продажи облагаются единым нало​гом на вмененный доход (ЕНВД), то в документах розничной тор​говли необходимо установить флаг «Облагается ЕНВД». Флаг уста​навливается в диалоговом окне «Параметры документа», которое открывается при нажатии на кнопку «Цены». Если продажи оформ​ляются с розничного склада, флаг может быть установлен непосред​ственно в форме склада. При выборе данного склада этот флаг будет автоматически устанавливаться в розничных документах.
В том случае, если розничные продажи не облагаются ЕНВД, на​лог с продаж и налог на добавленную стоимость всегда включаются в сумму документа.
Поступление товара может осуществляться как на розничный, так и на оптовый склад. Поступление на розничный склад фиксируется документом «Поступление в розницу». В этом документе задаются те отпускные (розничные) цены, по которым товар будет продаваться и учитываться в розничной торговле.
Если товар поступает на оптовый склад, а продажа товара в роз​ницу осуществляется с розничного склада, то необходимо перемес​тить товар на розничный склад. Перемещение товара осуществляется документом «Перемещение ТМЦ (розница)». Для удобства заполне​ния данный документ может быть оформлен на основании докумен​та «Поступление ТМЦ». В документе «Перемещение ТМЦ (розница)» указываются те цены, по которым будет продаваться и учиты​ваться товар при продаже в розничной торговле.
Торговля с выпиской товарного чека
Предположим следующую ситуацию. На фирме имеется автоном​ная касса, не подсоединенная к компьютеру, в которой фиксируется оплата покупателем товара. Отгрузка товара производится в торго​вом зале.
Покупатель выписывает товарный чек, оплачивает в кассе покуп​ку по этому чеку, кассир ставит отметку об оплате и по этому товар​ному чеку производится отгрузка товара в торговом зале.
В справочнике «Склады» торговый зал определяется как рознич​ный склад. В справочнике «Кассы» заносится запись об автономной кассе (флажок «Данная касса является контрольно-кассовой маши​ной» в форме кассы не устанавливается).
Предварительно товар передается в торговый зал. Передача това​ра осуществляется с помощью документа «Перемещение ТМЦ (розница)». Возможно и оформление поступления непосредственно в торговый зал с помощью документа «Поступление в розницу». В этом документе можно сразу задать цены, по которым товар будет продаваться в торговом зале.
В настройках пользователя устанавливается торговый зал, как ос​новной склад по умолчанию, а автономная касса - как основная кас​са.
Покупателю выписывается документ «Реализация (розница)». В шапке документа фиксируется имя покупателя.
Спецификация документа заполняется на закладке «Табличная часть». Цены товаров автоматически устанавливаются равными тем ценам, по которым товар передавался в торговый зал.
По желанию пользователя может быть установлена скидка поку​пателю. Процент скидки в документе выбирается из справочника «Скидки» и устанавливается на закладке «Цены».
Документ записывается (кнопка «Записать» в документе) и рас​печатывается в виде товарного чека (кнопка «Чек» в документе).
После оплаты в кассе, товарный чек с отметкой кассира об опла​те, передается продавцу в торговом зале. Товар отгружается покупа​телю. Документ «Реализация (розница)» проводится (кнопка «Провести» в документе).
В конце дня полученная кассиром выручка поступает в кассу предприятия. Поступление денег в кассу предприятия фиксируется документом «Приходный кассовый ордер».
Массовая торговля (ККМ в режиме фискального регистратора)
В справочник «Кассы» заносится информация о кассе, работаю​щей в режиме фискального регистратора (режим «ФР»). В форму также заносятся все остальные параметры ККМ. Данная касса уста​навливается как основная касса в настройках пользователя.
Розничная продажа осуществляется в торговом зале. Торговый зал должен быть определен, как розничный склад. Предварительно товар передается в торговый зал с помощью документа «Перемеще​ние ТМЦ (розница)».
В этом случае при розничной продаже оформляется документ «Чек ККМ», без указания покупателя. Продажа товара осуществля​ется по тем ценам, по которым производилась передача товара в торговый зал или по тем розничным ценам, которые были зафикси​рованы в документе «Поступление в розницу (купля-продажа, ко​миссия)» (см.на стр. 272).
В документе предусмотрена возможность назначения скидки при розничной продаже. Предварительно процент скидки должен быть занесен в справочник «Скидки».
Дополнительно ко всем возможностям подбора, используемом в любом документе, добавляется новая возможность - ручного подбо​ра товара по штрих-коду. При подборе товара в документ возможно ручное задание штрих-кода в поле «Штрих-код». Товар будет найден по заданному штрих-коду и занесен в спецификацию документа.
При проведении документа «Чек» фиксируется оплата и отгрузка товара с указанного склада. Покупателю выдается чек, пробитый на ККМ. При желании покупателя ему может быть выдан товарный чек (кнопка «Чек» в документе).
В конце кассовой смены выполняется процедура «Закрытие кас​совых смен» (пункт меню «Документы» / «Работа с ККМ» / «За​крытие кассовых смен»). В этой обработке автоматически устанав​ливается та касса, которая установлена у пользователя, как основная касса.
Конфигурация автоматически определяет все необработанные че​ки данной кассы и на их основании формирует новый документ «Отчет ККМ», куда заносит информацию обо всех товарах, продажа которых зафиксирована с помощью чеков. Все чеки, занесенные в документ «Отчет ККМ», при этом автоматически удаляются.
Работа с удаленными неавтоматизированными торговыми точками
Рассмотрим следующую ситуацию. Товар был передан для про​дажи в удаленную торговую точку (например, ларек или магазин). Данная торговая точка является собственной торговой точкой и ее продажи должны отражаться в соответствующих отчетах фирмы и при формировании бухгалтерских проводок. В магазине розничная продажа осуществляется с помощью неавтоматизированной (авто​номной) ККМ.
Магазин (удаленная торговая точка) каждый день передает вы​ручку в кассу компании, а в конце недели (месяца, года) проводит инвентаризацию и передает в компанию информацию об остатках товаров.
Предварительные действия
Данная удаленная торговая точка оформляется в конфигурации как отдельная фирма, имеющее то же юридическое лицо, что и ос​новное предприятие, но другой признак аналитики управленческого учета («Магазин 1»).
Для торговой точки добавляется отдельный склад, например то же «Магазин 1».
Данная схема предполагает использование при формировании бухгалтерских проводок применения метода реализованных торго​вых наложений. Для того, чтобы правильно формировались бухгал​терские проводки необходимо для фирмы (собственного юридиче​ского лица) в качестве параметра учетной политики выбрать метод учета в розничной торговле по продажным ценам (см. «Собственные юридические лица», «Закладка «Учетная политика» на стр. 96).
В справочник контрагентов необходимо занести информацию о контрагенте «Магазин 1» .
Поступление товара

Поступление товара непосредственно в магазин (торговую точку) можно оформить с помощью документа «Поступление в розницу (купля-продажа, комиссия)». Можно также офор​мить перемещение товара на розничный склад с помощью документа «Перемещение ТМЦ (в розницу)».
В документах фиксируются цены поступления, торговая наценка и розничные цены, по которым товар будет продаваться, и учиты​ваться в магазине (торговой точке).
После проведения документа фиксируются бухгалтерские про​водки, в которых на счете 41.2 ведется суммовой и количественный учет в разрезе номенклатуры и мест хранения (складов), а на счете 42 ведется суммовой учет в разрезе мест хранения (складов).
Прием выручки
Прием выручки из магазина (торговой точки) оформляется с по​мощью документа «ПКО». В качестве вида оплаты в документе вы​бирается «Розничная выручка». В том случае, если продажи в магазине (удаленной торговой точке) облагаются единым налогом на вмененный доход, то в качестве вида оплаты выбирается «Розничная выручка (ЕНВД).
В качестве контрагента выбирается контрагент «Магазин 1». В качестве кассы выбирается та касса офиса, в которую реально посту​пают денежные средства от магазина (торговой точки).
После проведения документа будут сформированы проводки, фиксирующие сумму выручки по пустому субконто «Виды номенк​латуры» и списание суммы по товару по пустому субконто «Но​менклатура».
В документе «ПКО» можно указать ставки НДС и НП. При этом после проведения документа будут сразу формироваться проводки по начислению налогов. Если эти ставки не указаны, то рассчитать эти налоги можно только после проведения инвентаризации.
Проведение инвентаризации
Инвентаризацию в магазине (торговой точке) можно проводить в любое время в течение года в следующих случаях:
•     если все продажи, осуществляемые магазином (торговой точкой) облагаются ЕНВД;
•     если все товары облагаются НДС и НП по одинаковой ставке;
•     если пользователь ведет раздельный учет выручки по ставкам НДС и НП.
Рекомендуется проводить инвентаризацию в конце каждого года. Если данные по выручке в разрезе ставок НДС (НП) неизвестны, то инвентаризацию необходимо проводить в конце каждого налогового периода для формирования проводок по начислению НДС и НП.
Инвентаризация проводится с помощью документа «Инвентари​зация (розница)».
Документ «Инвентаризация (розница)» вызывается из пункта меню «Документы» / «Склады» / «Инвентаризация (розница)».
По кнопке «Заполнить» спецификация документа автоматически заполняется остатками товара на указанном в документе складе и фирме (в нашем примере это «Магазин 1»). В документе фиксиру​ются остатки товара, выявленные после проведения инвентаризации в магазине. Более подробно о заполнении данного документа см. «Инвентаризация (розница)». Разница между количест​вом товара, зафиксированным по документам, оформленным в ин​формационной базе («Кол.Учет») и фактическим количеством това​ра, выявленным в результате инвентаризации («Кол.факт») и будет являться количеством проданного товара, которое будет отражено в графе «Откл.».
Фиксация факта продажи товара по результатам инвентаризации. Сторнирование проводок.
На основании документа «Инвентаризация (розница)» с помо​щью кнопки «Действия» - «Ввести на основании» оформляется документ «Реализация (розница)».
Спецификация документа «Реализация (розница)» автоматически заполнится всеми проданными товарами в магазине. В качестве контрагента в документе следует указать контрагента «Магазин 1». После проведения документа сторнируются все проводки с пустыми субконто (номенклатура, виды номенклатуры, ставки НДС и НП) и остатки распределяются в соответствии с данными в документе «Реализация (розница)». Также сторнируются проводки со ставками НДС и НП, которые были зафиксированы в результате проведения документа «ПКО» и вместо них формируются соответствующие проводки по начислению НДС и НП в разрезе номенклатуры това​ров.
В том случае, если в магазине имеются продажи облагаемые и не​облагаемые ЕНВД необходимо оформить два документа «Реализа​ция (розница)», в одном из которых должен быть установлен флаг «Облагается ЕНВД», а в другом нет.
ККМ в режиме «Off Line»
Предварительно необходимо в список касс добавить ККМ, под​ключенную в режиме «Off Line».
В настройках торгового оборудования на закладке «ККМ Off Line» необходимо указать каталог обмена данными, куда будет происходить выгрузка товарной номенклатуры для за​грузки в ККМ и загрузка отчета, сформированного по результатам продаж ККМ.
Для того чтобы осуществлять розничную продажу с использова​нием ККМ в режиме «Off Line», необходимо предварительно осуще​ствить загрузку товарной номенклатуры (пункт меню «Докумен​ты» / «Работа с ККМ»/«Загрузка ККМ («Off Line»)»). В кассу бу​дут загружены те товары, которые есть в наличии на складе, указан​ном в данной обработке. В настройках пользователя того рабочего
места, к которому подключена ККМ, можно указать этот склад, как основной склад (см. «Пользователи»). Далее происходит автономная работа кассы и в конце смены с помощью обработки «Закрытие кассовых смен» автоматически формируется документ «Отчет ККМ».
Переоценка остатков товаров на розничном складе
В том случае, если необходимо изменить цену товаров, по кото​рой он учитывается и продается с розничного склада необходимо оформить документ «Переоценка (розница). Новый документ оформляется из пункта меню «Документы» / «Склады» / «Пере​оценка (розница)».
С помощью кнопки «Заполнить» спецификация документа авто​матически заполняется остатками товара и ценами, по которым то​вар перемещался на розничный склад.
В том случае, если на складе остались товары, имеющие различ​ную учетную розничную цену, то в спецификации будет заполнено две строки с одинаковым наименованием товара в документе. Под​робнее об оформлении документа «Переоценка (розница)» (см. на стр. 346).
Оформление возврата при розничной торговле
Возврат товара покупателю в розничной торговле, в том случае, если кассовая смена не закрыта, то есть, не создан обобщенный до​кумент «Отчет ККМ», оформляется с помощью документа «Чек на возврат». Данный документ может быть введен только на основании ранее выписанного чека. Количество возвращенного товара не долж​но превышать количество товара, выписанного в чеке.
В том случае, если «Отчет ККМ» сформирован, то для оформле​ния возврата товара покупателю необходимо оформить два документа «Возврат покупателю (купля-продажа)» и «Расходный кассовый ордер» с видом оплаты «Возврат покупателю». Эти документы оформляются последовательно.
Документ «Возврат покупателю» оформляется на основании до​кумента «Отчет ККМ». Спецификация документа автоматически заполнится в соответствии со спецификацией документа «Отчет ККМ». В спецификации документа необходимо оставить те товары, которые возвращает покупатель.
Затем на основании документа «Возврат покупателю» оформля​ется документ «Расходный кассовый ордер». В документе автомати​чески проставляется сумма, которую необходимо вернуть покупате​лю за возвращенные им товары и устанавливается вид оплаты «Воз​врат покупателю».
В том случае, если отгрузка товара с розничного склада оформля​лась документом «Реализация (розница)», то при возврате товара покупателем на основании этого документа оформляется документ «Возврат покупателю (купля-продажа)».
Контроль операций розничной продажи
Теперь о том, в каких отчетах можно проконтролировать инфор​мацию о розничных продажах.
Остатки товаров на розничном складе в количественном и суммо​вом выражении можно посмотреть в отчете «Остатки ТМЦ». В этом отчете в поле «Цена» необходимо выбрать значение отпускная цена (только в розницу). В том случае, если на розничном складе имеются остатки товаров по различным ценам, то будет показано несколько записей для одного и того же товара.
В отчете «Ведомость по контрагентам» можно проконтролировать сумму уплаченного налога с продаж при розничной торговле. Для этого в отчете необходимо выбрать вид отчета - «по покупателям», а в списке «Детализация отчета» установить группировку «Ставки НП».
С помощью отчета по кассе можно проконтролировать текущие остатки по кассе. Установив детализацию по документам, можно определить, какая выручка была получена от конкретной кассы за определенный период времени.
Также для определения прибыли при розничных продажах реко​мендуется пользоваться аналитическими отчетами — «Анализ про​даж» и «ABC - анализ ТМЦ».
Прием товара на реализацию
Товар от комитента принимается на реализацию. Данный товар может продаваться оптом, в розницу или, в свою очередь, переда​ваться на реализацию комиссионеру. С комитентом нужно рассчи​тываться только за проданные товары.
Данную операцию можно условно разбить на следующие этапы:
•     поступление ТМЦ на реализацию (документ «Поступле​ние ТМЦ (комиссия)»;
•     подведение итогов продажи товаров комитента (документ «Отчет комитенту»);
•     оформление документов оплаты комитенту (документ «Расходный кассовый ордер» или «Строка выписки банка (расход)»);
•     возврат товара комитенту (документ «Возврат поставщи​ку (комиссия)»).
Рассмотрим последовательно выполнение каждого этапа опера​ции.
Поступление ТМЦ на реализацию
Поступление товарно-материальных ценностей на реализацию оформляется документом «Поступление ТМЦ (комиссия)». Доку​мент оформляется так же, как документ «Поступление ТМЦ (купля-продажа»). Особенностью конфигурации является то, что в любой момент времени с помощью кнопки «Операция» можно изменить вид операции. Например, вместо операции «Поступление ТМЦ (ко​миссия)» выбрать операцию «Поступление ТМЦ (купля-продажа), при этом будут корректно пересчитаны данные в информационной базе.
Следует обратить внимание на тот факт, что в отличии от опера​ции купли-продажи, на комиссию могут приниматься только товары или тара. Материалы и продукция не могут приниматься на комис​сию.
Если на реализацию принимается новый товар или комитент из​менил цены и их желательно зафиксировать, то можно обновить цены в справочнике, не выходя из документа, с помощью процедуры «Обновить цены в справочнике» (кнопка «Действия» в документе).
Факт поступления товаров на комиссию можно проконтролиро​вать в следующих отчетах:
•     В отчетах «Остатки ТМЦ» и «Ведомость по остаткам ТМЦ» можно увидеть изменение общего количества то​вара на складе
•     В отчете «Ведомость по партиям ТМЦ» установив дета​лизацию по операциям, можно увидеть сколько товара было принято на реализацию от комитента, сколько этого товара было продано в розницу и сколько оптом. Если необходимо получить информацию о приеме товара на реализацию от конкретного поставщика, то можно в этом отчете установить фильтр по конкретному поставщику (группе поставщиков или по списку произвольно выбран​ных поставщиков). Здесь же можно получить информа​цию о том, на какую сумму было принято товара на реа​лизацию.
Внимание! При приеме товара на реализацию долг поставщику образуется только после оформления документа «Отчет коми​тенту». В этом основное отличие данной операции от операции покупки товара. При покупке товара долг перед поставщиком образуется сразу, независимо от того, проданы купленные у по​ставщика товары или нет.
Подведение итогов продажи товаров комитента
Конфигурация автоматически отслеживает принадлежность про​даваемых товаров. Пользователь просто оформляет соответствующие документы на отгрузку при оптовой или розничной продаже («Реа​лизация ТМЦ (купля-продажа)», «Реализация ТМЦ (розница)», «Отчет ККМ) и, в результате распределения товара по партиям бу​дет зафиксирована продажа комиссионного товара. Товары, приня​тые на реализацию, могут быть, в свою очередь, переданы на реали​зацию третьим лицам и проданы ими. Факт продажи товаров комис​сионером фиксируется документом «Отчет комиссионера». Как оформлять те или иные операции продажи, описано в соответст​вующих методиках.
Факт продажи комиссионного товара отразится в отчете «Ведо​мость по комитентам». Для того, чтобы узнать по каким именно документам была произведена реализация комиссионного товара можно установить флаг «По документам движения».
Какую именно прибыль получила компания в результате продажи товаров комитента можно посмотреть в аналитических отчетах «Анализ продаж» или «Торговая шахматка».
Следует обратить внимание на тот факт, что продажа комиссион​ного товара комитента не влияет на взаиморасчеты с ним. Долг пе​ред комитентом образуется только в том случае, когда будет оформ​лен и проведен документ «Отчет комитенту».
Документ «Отчет комитенту» оформляется из пункта меню «До​кументы» / «Поступление» / «Отчет комитенту».
После заполнения информации в документе о комитенте и его до​говоре, спецификация документа автоматически заполняется всеми проданными на момент заполнения документа товарами комитента. При этом учитываются все ранее оформленные документы «Отчет комитенту».
Цены товара в документе заполняются в соответствии с теми це​нами, по которым товар принимался на реализацию у комитента. Если прием одного и того же товара от комитента оформлялся по разным ценам, то в документе будет зафиксировано две строки с одинаковым товаром, но с разной ценой.
В документе существует возможность ручного выбора партии то​варов. То есть, пользователь может сам назначить, за какую именно партию товаров, он хочет отчитаться перед комитентом.
Сумма комиссионного вознаграждения комитенту может быть рассчитана по разным алгоритмам: процент прибыли, процент от объема продаж или задана вручную. Подробнее об этом см. «Отчет комитенту» на стр. 279.
Для отражения данных о продаже комиссионного товара в книге продаж, на основании документа «Отчет комитенту» оформляется счет-фактура. Однако запись в книге продаж будет сформирована только после проведения регламентного документа «Формирование книги продаж» (см. «Формирование книги покупок (Формирование книги продаж)» на стр. 365).
Оформление документов оплаты комитенту
Оплату комитенту можно оформить наличными с помощью до​кумента «Расходный кассовый ордер». Безналичная оплата оформ​ляется документом «Платежное поручение» с последующей регист​рацией банковской выпиской («Строка выписки(расход»).
Документ оплаты может быть оформлен как на основании кон​кретного документа «Отчет комитенту», так и по договору. Таким образом, можно оформить оплату сразу по нескольким документам
 «Отчет комитенту», оформленных в рамках договора. Сумма будет автоматически заполнена суммой комиссионного вознаграждения по конкретному документу или по договору.
Сумма каждого последующего кассового или банковского доку​мента, оформленного по договору с комитентом, будет заполнена с учетом всех ранее выписанных кассовых и банковских документов. В том случае, если сумма платежа по договору превышает сумму за​долженности по нему, то эта сумма будет учтена как аванс постав​щику по данному договору.
Информацию об изменении суммы долга комитенту после произ​веденной оплаты можно посмотреть в отчете «Ведомость по контр​агентам».
Возврат товара комитенту
Возврат товара комитенту оформляется с помощью документа «Возврат поставщику (комиссия)». Новый документ вызывается из пункта меню «Документы» /«Поступление» / «Возврат поставщику» или «Возврат поставщику (комиссия)».
Документ может быть введен на основании конкретного докумен​та поставки от комитента (кнопка «Основание» в документе) или по договору, оформленному с комитентом (кнопка «Заполнить» в до​кументе). Спецификация документа будет автоматически заполнена всеми нереализованными (непроданными) товарами комитента по конкретному документу или в рамках всего договора. В данном слу​чае фактом реализации товара является его отгрузка покупателю.
Спецификация документа может быть заполнена и вручную. При этом в графе «Партия» можно выбрать конкретную партию, в кото​рую будет списан возвращенный товар. При автоматическом подборе партий конфигурация следит за тем, чтобы оформлялся возврат только того товара, который ранее принимался у данного комитента на комиссию и еще не реализован.
Возврат комитенту товара, ранее проданного покупателю, возмо​жен только в одном случае — когда покупатель вернул товар коми​тента. В этом случае необходимо сначала оформить документ «Воз​врат от покупателя». В зависимости от того, был ли данный товар отгружен покупателю или передан на реализацию, в документе «Возврат покупателю» выбирается соответствующий вид операции:
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купля-продажа или комиссия. В спецификации документа в графе «Партия» можно указать конкретную партию поставщика (комитен​та), в которую должен быть возвращен данный товар.
Если партия не указана (в графе «Партия» установлено «авто​подбор»), то при проведении документа конфигурация автоматиче​ски определит ту партию поставщика или комитента, куда будет возвращен товар, согласно установленному для фирмы (юридическо​го лица) методу расчета себестоимости ТМЦ.
После того, как будет зафиксирован возврат ранее проданного комиссионного товара покупателем, можно оформить документ «Возврат поставщику (комиссия)» и вернуть комитенту некачест​венный товар.
Передача товара на реализацию (на комиссию)
Представим следующую ситуацию. Товар передается на реализа​цию контрагенту (комиссионеру). После продажи товаров комиссио​нер передает фирме отчет о проданных товарах. Реализованный то​вар оплачивается комиссионером. Нужно контролировать правиль​ность оплаты.
Операцию можно разбить на несколько этапов;
•     отгрузка товара на реализацию комиссионеру (документ «Реализация ТМЦ (комиссия)»);
•     регистрация факта продажи товаров комиссионером (до​кумент «Отчет комиссионера»);
•     оплата реализованных комиссионером товаров (документ «Приходный кассовый ордер» или «Строка выписки бан​ка (приход)»);
•     переоценка товаров комиссионера (документ «Переоценка у комиссионера»).
Отгрузка товара на реализацию
Передача товаров на реализацию оформляется документом «Реа​лизация ТМЦ (комиссия)». Как любой другой документ, в конфигу​рации данный документ обязательно оформляется в рамках догово​ра. При вводе информации о новом комиссионере для него автома​тически создается новый договор. Для одного комиссионера может быть оформлено несколько различных договоров комиссии.
Оформление документа аналогично оформлению документа «Реализация (купля-продажа)».
Информацию о том, кому и в каком количестве товар был отгру​жен на реализацию, можно посмотреть в отчете «Ведомость по ко​миссионерам».
Установив в отчете детализацию по статусу партии можно про​контролировать, из какой партии товар отгружался на реализацию. Установив в отчете фильтр по конкретному комиссионеру и детали​зацию по документам движения, можно проконтролировать по каким документам товар отгружался данному комиссионеру.
Информация об отгрузке товара на реализацию также будет от​ражена в отчетах «Ведомость по остаткам ТМЦ», «Остатки ТМЦ». В этих отчетах можно установить флаг в поле «Показать остатки у комиссионеров». В этом случае будут показаны не только остатки на складах, но и остатки нереализованных товаров комиссионеров. В отчете «Остатки ТМЦ» можно оценить остатки у комиссионеров по усредненной себестоимости (с НДС или без НДС), а также по лю​бому типу цен из справочника «Тип цен». Соответствующий тип цен, по которому необходимо оценить остатки у комиссионеров вы​бирается в поле «Цена».
Регистрация продажи товаров комиссионером
Оформление факта продажи товаров комиссионером осуществля​ется документом «Отчет комиссионера». В том случае, если комис​сионер сообщает не о количестве проданных товаров, а о количестве оставшихся у него товаров на реализации, сначала оформляется документ «Инвентаризация комиссионера», в котором фиксируются остатки товара у комиссионера, а затем на основании его оформляет​ся документ «Отчет комиссионера».
Состав документов «Отчет комиссионера» и «Инвентаризация комиссионера» автоматически заполняется всеми переданными на реализацию, но еще не проданными товарами по конкретному дого​вору с контрагентом, указанному в документе.
В документах «Отчет комиссионера» и «Инвентаризация комис​сионера» по умолчанию заполняются те цены, по которым товар передавался на реализацию комиссионеру. В том случае, если один и тот же товар передавался на комиссию по разным ценам, то по одно​му товару в спецификации документа будет заполнено несколько строк. Документ может быть заполнен и вручную путем построчного ввода в спецификацию документа или подбором по каталогу (кнопка «Подбор» в документе). При проведении документа отслеживается количество товара, переданного на реализацию контрагента по ука​занному в документе договору.
После проведения документа будет зафиксирован факт продажи товара, переданного на реализацию. Информация об этом отразится в отчетах «Анализ продаж», «Динамика продаж». Полную информа​цию о том, сколько и какого товара было передано на реализацию конкретному комиссионеру, и как этот товар был реализован, можно посмотреть в отчете «Ведомость по комиссионерам».
После проведения документа «Отчет комиссионера» будет зафик​сирован долг комиссионера за проданные товары. Эту информацию можно посмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам».
Оплата комиссионером реализованных товаров
Оплата комиссионером реализованных товаров может быть оформлена наличными с помощью документа «Приходный кассовый ордер». Безналичная оплата при поступлении денег от комиссионера на расчетный счет фиксируется в документе «Строка выписки (при​ход)». Документы оплаты могут быть оформлены на основании до​кумента «Отчет комиссионера» или по договору комиссионера.
Если документ оплаты оформляется на основании конкретного документа «Отчет комиссионеру», то его сумма долга будет заполне​на суммой долга за реализованные товары по данному документу.
Если документ оплаты оформляется по договору, то его сумма будет автоматически заполнена суммой долга комиссионера за все реализованные товары по договору (то есть будут учтены все документы «Отчет комиссионера», оформленные по этому договору). Сумма, указанная в кассовом или банковском документе по догово​ру, будет последовательно погашать суммы долга по документам «Отчет комиссионера», оформленным в рамках данного договора.
Сумма каждого последующего платежа по договору будет рассчи​тана с учетом всех ранее выписанных кассовых и банковских доку​ментов. В том случае, если сумма платежа по договору превышает сумму задолженности по нему, то эта сумма будет учтена как аванс по данному договору.
Информацию о том, как изменилась сумма долга комиссионера после произведенной оплаты, можно посмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам».
Возврат товаров комиссионером
Возврат товара от комиссионера оформляется с помощью доку​мента «Возврат от покупателя (комиссия)». Новый документ вызы​вается из пункта меню «Документы» / «Продажа» /«Возврат от покупателя (комиссия)».
Документ может быть оформлен на основании документа «Реали​зация ТМЦ (комиссия)» (кнопка «Основание» в документе).
В этом случае спецификация документа будет автоматически за​полнена всеми нереализованными товарами по данному документу.
Спецификация документа может быть также автоматически за​полнена всеми нереализованными товарами по договору, оформлен​ному с комиссионером. В этом случае учитываются все поставки товара на реализацию по договору и все оформленные документы «Отчет комиссионера». Заполнение происходит при нажатии кнопки «Заполнить» в документе.
В документе «Возврат от покупателя (комиссия)» указываются цены, по которым товар передавался на реализацию. Если один и тот же товар передавался на реализацию по разным ценам, то в докумен​те заполняется несколько строк спецификации с одинаковым това​ром, но разной ценой.
Допускается и ручное заполнение документа путем построчного ввода в спецификацию документа или с помощью подбора по ката​логу.
Переоценка товаров у комиссионера
Иногда возникает ситуация, что товар, который находится на реа​лизации у контрагента-комиссионера необходимо переоценить, то есть увеличить или уменьшить цену реализации. В этом случае оформляется документ «Переоценка у комиссионера». Документ вызывается из пункта меню «Документы» / «Покупатели» / «Пере​оценка у комиссионера».
При выборе контрагента и договора, спецификация документа ав​томатически заполняется после подтверждения пользователя остат​ками товаров, находящихся на реализации у комиссионера и их це​нами. Для осуществления переоценки необходимо в поле «Новая цена» указать новую цену. После проведения документа, для остат​ков товаров, находящихся на реализации у комиссионера будет за​фиксирована новая цена.
Проконтролировать проведение переоценки у комиссионера мож​но в отчете «Ведомость по комиссионерам», установив детализацию по документам движения.
Перемещение ТМЦ и денежных средств между собственными фирмами
При работе торговых предприятий часто возникает ситуация, ко​гда товар закупается на имя одной фирмы, а продавать его необхо​димо от имени другой фирмы. Если указанные фирмы имеют одно и тоже собственное юридическое лицо, и отличаются только аналити​кой управленческого учета, то данная операция оформляется с по​мощью одного документа «Перемещение ТМЦ» (см. «Перемещение ТМЦ» на стр. 290), в котором достаточно в качестве «отправителя» и «получателя» выбрать соответствующие фирмы.
В том случае, если необходимо оформить перемещение денежных средств между фирмами, имеющими одно и то же юридическое лицо, но различные признаки управленческого учета, то можно воспользо​ваться документом «Перемещение денег (касса)» (см. на стр. 326) в случае перемещения наличных средств или документом «Перемеще​ние денег (банк)» (см. на стр. 336) в случае перемещения безналич​ных средств по одному расчетному счету.
Если же рассматриваемые фирмы имеют разные юридические ли​ца, то рассматриваемую операцию следует осуществлять через про​дажу (покупку) ТМЦ от имени одного собственного юридического лица (Юр.лицо 1) другому юридическому лицу (Юр.лицо 2). В случае перемещения денежных средств, эту операцию следует рас​сматривать, как расход денежных средств с кассы одного юридиче​ского лица (Юр.лицо 1) и поступления денежных средств в кассу другой фирмы (Юр.лицо 2).
Для оформления данной операции следует в справочнике «Контрагенты» создать две новые записи, соответствующие каждой из участвующих в операции передачи ТМЦ и денежных средств фирм. В качестве вида контрагента выбрать «Собственное юр. ли​цо», а в качестве юридического лица контрагента нужные записи из справочника собственных юридических лиц (Юр.лицо 1) и (Юр.лицо 2). Подобных контрагентов удобно поместить в отдельную группу, например «Свои фирмы».
Затем нужно оформить два пакета документов, сопровождающих данную операцию:
•     продажу ТМЦ от имени фирмы («Юр. лицо 1) контраген​ту ( Юр. лицо 2);
•     покупку товара от имени фирмы («Юр.лицо 2») у контр​агента («Юр. лицо 1);
•     расход денежных средств от имени фирмы (Юр.лицо 2) контрагенту («Юр.лицо 1);
•     поступление денежных средств от контрагента (Юр.лицо
2) на фирму (Юр.лицо 1).
Для оформления такого типа операции предусмотрен специаль​ный режим «Продажа собственной фирме».
Оформление  данной  операции  производится  из  пункта  меню «Документы» / «Продажа собственной фирме».
На закладке «Шапка» в группе полей «Поставщик» необходимо указать фирму и контрагента, от имени которой будет производиться продажа. В рассматриваемом примере, это фирма, имеющее «Юр.лицо 1» (Торговый дом комплексный). В группе полей «Поку​патель» необходимо указать фирму и контрагента, имеющие «Юр.лицо 2» («Новая фирма»). Для удобства проведения дальней​шего анализа все документы можно отнести к одному проекту (на​пример, к проекту «Перемещение между фирмами»).
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На закладке «Настройка» определяются те документы, которые будут сформированы после выполнения операции «Продажа собст​венной фирме».
Документы «Реализация (купля-продажа» и «Поступление ТМЦ» формируются в обязательном порядке при проведении данной опе​рации. В настройках указывается только количество печатных ко​пий, которые необходимо вывести и распечатать на принтере.
Дополнительно в настройках можно задать формирование доку​ментов «Расходный кассовый ордер» и «Приходный кассовый ор​дер», установив флаг «Кассовые ордера».
Кроме того, можно сформировать и распечатать документы «Счет -фактура выданный» и «Счет-фактура полученный».
На закладке «Табличная часть» указываются те ТМЦ, которые необходимо переместить с одной фирмы на другую.
Выписка и проведение документов осуществляется при нажатии на кнопку «Выполнить».
Сформированные документы можно посмотреть и отредактиро​вать в общем журнале документов.
Комплектация и разукомплектация
Допустим, что компания занимается не только оптовой и рознич​ной торговлей, но и предпродажной подготовкой товаров, например сборкой компьютеров из готовых комплектующих.
Данная операция состоит из следующих этапов: закупка комплек​тующих, определение состава компьютера (фактически из каких комплектующих собирается компьютер), сборка компьютера.
Закупка комплектующих производится точно также, как любая другая операция покупки. Комплектующие могут быть приобретены за наличный расчет или, например, предварительно заказаны, а затем получены у поставщика. Операции покупки описаны в предыдущих главах методики. Здесь же предполагаем, что комплектующие закуп​лены и в необходимых количествах находятся на соответствующем складе «Склад комплектующих».
Следующий этап - это определение состава комплектующих, из которых будет производиться сборка компьютера. Эту информацию необходимо занести в справочник «Номенклатура».
Необходимо ввести новую позицию в справочник «Номенклату​ра». В форме необходимо ввести наименование позиции, например Компьютер. Является ли данная позиция комплектом, определяется автоматически по наличию хотя бы одного комплектующего в спи​ске. Список комплектующих заполняется в подчиненном справочни​ке «Состав комплекта», который открывается при нажатии кнопки «Комплектующие».
Информация о комплектующих вводится в режиме списка. Под​робно об этом написано в п «Документы»—«Документы комплекта​ции»—«Комплектация ТМЦ».
Для того, чтобы было удобнее фильтровать и группировать дан​ные в отчетах рекомендуется для комплектующих и комплектов задать в форме позиции номенклатуры значение «Основного свойст​ва» («Вида товара»)—«Готовое изделие» или «Комплект».
Сборка компьютера
Операция сборки компьютера производится с помощью докумен​та «Комплектация». Новый документ вызывается из пункта меню «Документы» / «Работа с комплектами» / «Комплектация ТМЦ».
В документе указывается склад, с которого будут списаны ком​плектующие (поле «Склад») и склад, на который поступит готовый комплект (поле «Получатель»).
В поле «Вид ТМЦ» необходимо указать тот вид ТМЦ, в соответ​ствии с которым будет производиться учет полученного готового комплекта. Поскольку рассматривается сборка компьютера, то это может быть товар или продукция.
В поле «Комплект» выбирается тот комплект, который подлежит сборке, в рассматриваемом примере - это компьютер. В поле коли​чество указывается количество собираемых комплектов (компьюте​ров).
Состав списываемых комплектующих определяется на закладке «Списать комплектующие». По кнопке «Заполнить» спецификация документа заполняется списком комплектующих, предварительно определенных в справочнике «Номенклатура». Следует обратить внимание на тот факт, что список комплектующих может быть про​извольно изменен.
Списание комплектующих производится по себестоимости. Себе​стоимость готового комплекта определяется как суммарная себе​стоимость входящих в него комплектующих.
Информацию о собранных компьютерах можно посмотреть в от​четах «Остатки ТМЦ», «Ведомость по остаткам ТМЦ», «Ведомость по партиям ТМЦ». Для отбора данных в отчете необходимо на за​кладке множественный фильтр установить отбор по основному свой​ству номенклатуры, например «Готовое изделие» или «Комплект».
Более подробно об оформлении документов «Комплектация ТМЦ» и «Разукомплектация ТМЦ» см. «Документы комплектаци».
Работа с подотчетными лицами
В качестве примера рассмотрим следующую ситуацию. Компания занимается сборкой и продажей компьютеров.
В компании имеется сотрудник, который периодически произво​дит закупку мелких комплектующих в различных магазинах. На приобретение этих комплектующих сотруднику выдаются деньги подотчет. После закупки комплектующих необходимо в конфигура​цию занести информацию о поступлении комплектующих на склад, а сотрудник должен отчитаться за потраченные средства и вернуть остаток неизрасходованных денег в кассу.
Данная операция состоит из следующих этапов:
•     ввод информации о сотруднике (справочник «Физические лица»);
•     выдача денег подотчет сотруднику (документ «Расходный кассовый ордер»);
•     отчет сотрудника о приобретенных комплектующих (до​кумент «Строка аванс.отчета (закупка ТМЦ)»;
•     возврат неиспользованных средств  (документ  «Приход​ный кассовый ордер»).
Ввод информации о сотруднике. Выдача денег подотчет.
Информация о сотруднике вводится в справочник «Физические лица» («Справочники» / «Юридические и физические лица» / «Фи​зические лица»). В качестве информации о сотруднике указываются адрес прописки, адрес фактического места жительства, ИНН и пас​портные данные. Как вводить данные о сотруднике, см. «Физические лица» на стр. 130.
Выдача денег подотчет оформляется документом «Расходный кассовый ордер». Новый документ вызывается из пункта меню «До​кументы» / «Касса» / «Расходный кассовый ордер».
В документе в поле «Вид оплаты» необходимо выбрать «Выдача денег подотчет». После этого необходимо указать сотрудника, кото​рому выдаются деньги подотчет, от имени какой фирмы выдаются деньги, из какой кассы производится выдача денег и, наконец, сумму выданных денежных средств.
Информацию о том, сколько денег было выдано сотруднику за определенный период времени можно проконтролировать в отчете «Ведомость по подотчетникам».
Отчет сотрудника о приобретении комплектующих. Оформление поступления комплектующих на склад.
После закупки комплектующих сотрудник приносит их на фирму и отчитывается о том, как были потрачены выданные ему средства. В конфигурации обе эти операции оформляются одним документом, а именно документом «Строка аванс.отчета (закупка ТМЦ)». Новый документ вызывается из пункта меню «Документы» / «Подотчетни-ки» / «Строка аванс.отчета (закупка ТМЦ)».
В шапке документа заполняется информация о сотруднике, кото​рый приобретал комплектующие. В поле «Склад» заносится инфор​мация о том, на каком складе будут размещены комплектующие. Список приобретенных комплектующих и их цена заполняется на закладке «Табличная часть».
При проведении документа комплектующие будут оприходованы на склад, а с сотрудника спишется затраченная на их покупку сумма денежных средств.
Информацию о том, как были израсходованы средства, выданные сотруднику можно проконтролировать в отчете «Ведомость по под-отчетникам». Установив в отчете «Детализацию по операциям» и «Детализацию по документам движения» можно проконтролировать, на что именно были израсходованы средства, выданные сотруднику.
Совет.   Если средства, выделенные сотруднику, расходуются не только на закупку ТМЦ, но и на другие цели, например оплата поставщику или любые другие расходы (прочие), то оформля​ется несколько различных документов. В этом случае для за​полнения удобно пользоваться обработкой «Авансовый отчет».
Возврат неиспользованных денежных средств сотрудником.
О том, сколько неиспользованных денежных средств осталось у сотрудника всегда можно определить с помощью отчета «Ведомость по подотчетникам». Возврат неиспользованных денежных средств от сотрудника оформляется с помощью документа «Приходный кассо​вый ордер». Новый документ вызывается из пункта меню «Докумен​ты» / «Касса» / «Приходный кассовый ордер».
В документе в поле «Вид оплаты» необходимо выбрать «Возврат сумм от подотчетника».
После этого необходимо указать сотрудника, который возвращает деньги, в какую фирму возвращаются деньги, в какую кассу посту​пают деньги и сумму возвращенных денежных средств.
Обмен коммерческой информацией в формате XML
Обмен коммерческой информацией реализован по стандарту CommerceMl (подробнее о стандарте можно узнать на www.CommerceML.ru). Схема обмена создана на основе языка XML (extensible Markup Language, расширяемый язык разметки).
Внимание! Для использования обмена в формате XML требуется установить MSXML Parser.
В конфигурации реализовано два вида обмена: «Продавец-WEB-витрина» и «Покупатель - Продавец». Программа осуществ​ляет обмен данными от имени фирмы, зарегистрированной в спра​вочнике фирм, с контрагентом, зарегистрированным в справочнике контрагентов. В первом виде обмена фирма— «Продавец», «WEB-витрина» — контрагент. Во втором виде обмена фирма может высту​пать в роли «Продавца», а контрагент в роли — «Покупателя», или наоборот.
Операция обмена информацией «Продавец -WEB-витрина»
Этапы операции:
1.  Производится «загрузка» одного из каталогов товаров с WEB-витрины. При этом сам каталог хранится во внешнем файле и не увеличивает объем информационной базы. В ин​формационную базу, как описано далее, попадают ссылки на него. На WEB-витрине каталог в виде созданного владельцем WEB-витрины XML-файла, который передается продавцу и затем загружается в программу.
2.  Устанавливается соответствия собственных товаров в спра​вочнике «Номенклатура» и позиций каталога WEB-витрины.
3.  Для товаров определяются значения свойств, задаваемых ката​логом.
4.  Производится отправка коммерческих предложений для пуб​ликации на WEB-витрине.
Рассмотрим последовательность действий при организации обме​на «Продавец-WEB-витрина».
Подготовка организации обмена «Продавец — WEB-витрина». Заполнение справочников.
Чтобы получить возможность публиковать предложения продавца в каталоге WEB-витрины, надо зарегистрироваться на сайте WEB-витрины, оплатить доступ, получить имя пользователя и па​роль.
Для фирмы-пользователя, которая в данном обмене играет роль «Продавца», в справочнике фирм на закладке «Прочее» должен быть определен «Идентификатор для XML-обмена».
В справочник «Контрагенты» и справочник «Сайты» заносятся данные о контрагенте, предоставляющем услуги WEB-витрины (вла​дельце WEB-витрины). В справочник «Контрагенты» необходимо занести наименование владельца WEB-витрины и его идентифика​тор, а в справочник «Сайты» — наименование сайта и полный путь до него (адрес сайта), имя фирмы-пользователя и пароль доступа. Если вся перечисленная информация имеется в XML-файле, кото​рый предоставляет владелец WEB-витрины, то можно информацию в эти справочники не заносить, она автоматически занесется в дан​ные справочники при загрузке каталога.
Загрузка каталога. Установка соответствия между товарами в каталоге и товарами в справочнике «Номенклатура».
Для того, чтобы загрузить информацию из каталога WEB-витрины, необходимо сначала в справочнике «Каталоги» соз​дать новую форму для каталога WEB-витрины.
В поле «XML-файл каталога» необходимо указать путь до XML-файла владельца WEB-витрины и нажать кнопку «Загрузка шапки». При загрузке каталога по информации, заданной в файле, будет определен контрагент (в данном случае — владелец WEB-витрины) и конфигурация либо идентифицирует его, если информация уже занесена в соответствующие справочники или предложит добавить его в справочник.
После подтверждения в справочник контрагентов и справочник сайтов будет добавлена информация о контрагенте (владельце WEB-витрины).
Загрузка
каталога производится по кнопке
«Просмотр и загрузка номенклатуры», при этом открывается ката​
лог товаров, представленных на WEB-витрине. Процесс просмотра и
загрузки номенклатуры, а также создание аналогов подробно описан
в разделе «Просмотр и загрузка номенклатуры» на стр. 186
В том случае, если для товаров в загружаемом с WEB-витрины каталоге определены свойства, то эта информация автоматически загружается в справочник «Виды свойств» и подчиненный ему спра​вочник «Значения свойств».
Установка значений свойств для товаров в каталоге.
Для задания более полного набора характеристик товаров в ката​логе используется справочник свойств. Значения свойства для това​ра в каталоге может быть задано непосредственно в карточке товара. Предварительно должны быть заполнены или загружены из внешне​го файла справочники «Виды свойств» и «Значения свойств».
При установке значений свойств для каждого товара в каталоге удобно воспользоваться групповой обработкой «Установка и про​смотр значений свойств номенклатуры» (см. «Установка и просмотр значений свойств»).
Выгрузка предложений
По товарам каталога можно сформировать и выгрузить предло​жения. Предложения формируются и выгружаются в пункте меню «Сервис» / «Обмен данными в формате XML» / «Выгрузка пакета коммерческих предложений».
Для выгрузки предложений необходимо указать следующие дан​ные:
1.  Период, в который будут действительны выгруженные пред​ложения («Предложения действительны»);
2.  Имя файла, в который будут выгружены предложения («Файл выгрузки»). Кнопка «...» предназначена для выбора или зада​ния имени файла. С помощью кнопки «см.» можно после вы​грузки просмотреть сформированный файл в формате XML.
3.  Имя каталога, по которому выгружаются предложения («По каталогу»). Можно произвести выгрузку предложений только по товарам, отобранным с помощью групповой обработки то​варов. Данная обработка вызывается непосредственно из окна «Выгрузка пакета коммерческих предложений» по кнопке «Подбор номенклатуры».
4.  Типы цен, по которым будут выгружаться предложения («По ценам»).
Кроме того, установив соответствующие флажки, в качестве ин​формации можно выгрузить количество имеющегося на данный момент времени товара; можно задать выгрузку предложений только по тем товарам, которые имеются в наличии на момент выгрузки («Только по имеющимся товарам»). С помощью закладки «Допол​нительная» можно определить значения свойств предложений по умолчанию. Например, если имеется возможность заказывать с дос​тавкой на дом все или большинство товаров, незачем каждому това​ру каталога назначать необходимое для обозначения этого факта значение свойства, достаточно указать его на этой закладке (напри​мер, свойство «доставка», значение «на дом»). Если же какой-то товар на дом не доставляется, нужно указать соответствующее зна​чение свойства «доставка» для этого товара (например, «только в магазине»), и значение свойства по умолчанию для этого товара не будет присвоено.
Все параметры товара в каталоге определяются параметрами того аналога, который ему определен в справочнике номенклатуры. Если для какого-либо товара каталога определено несколько аналогов в справочнике номенклатуры, то предложения будут выгружены для каждого из них. Предложения выгружаются в файл формата XML, построенный по определенной схеме. Сформированный файл с предложениями может быть опубликован на сайте INTERNET. Для этого нужно установить флаг «Отправить на сайт» и с помощью кнопки «...» в поле справа от него выбрать сайт из справочника сай​тов. После выгрузки содержимое полученного файла можно посмот​реть с помощью кнопки «см.».
Операция обмена информацией «Продавец — Покупатель»
1.  Продавец и Покупатель согласуют каталоги, к которым будет «привязана» номенклатура.
2.  Устанавливают  соответствие  позиций  в  своем  справочнике «Номенклатура» позициям каталога.
3.  Согласуют идентификаторы своих предприятий.
4.  Продавец выгружает и отправляет документы Покупателю.
5.  Покупатель получает и загружает документы.
Согласование каталогов продавца и покупателя и установка соот​ветствий производится аналогично тому, как это было описано в пункте «Загрузка каталога. Установка соответствий между позиция​ми в каталоге и позициями в справочнике «Номенклатура».
Каталог, по которому будет происходить привязка номенклатуры и выгрузка документов, должен быть определен заранее. Этот ката​лог загружается в информационную базу Покупателя и Продавца. Например, это может быть каталог, загруженный с WEB-витрины. Покупатель и Продавец при загрузке каталога устанавливают соот​ветствия своих товаров и позиций каталога.
Продавец и Покупатель должны быть взаимно определены как контрагенты в справочниках контрагентов в информационных базах друг друга. Каждый из них в качестве идентификатора контрагента должен задать тот же идентификатор, который в информационной базе контрагента задан как идентификатор фирмы, от имени которой будет производиться обмен документами» на стр. 534).
 Глава 7. Сервисные возможности
Описание возможностей, предоставляемых различными пунктами меню «Сервис», кроме этой главы можно найти в следующих местах:
Калькулятор, Календарь, Табло, Временная блокировка, Пара​метры, Панели инструментов — в «Руководстве пользователя по 1С:Предприятию, Оперативный учет», глава «Сервисные возможно​сти»,
Монитор пользователей — в той же книге, в одноименной главе,
Настройка параметров учета — в настоящей книге, глава 2 «На​чало работы с конфигурацией», раздел «Настройка параметров уче​та», с. 70,
Настройка торгового оборудования — в настоящей книге, глава 2 «Начало работы с конфигурацией», раздел. Настройка торгового оборудования», с.75,
Обмен данными в формате XML - Выгрузка коммерческих предложений — в настоящей книге, глава 6 «Методика проведения торговых операций», раздел «Обмен коммерческой информацией в формате XML», 
Обмен данными в формате XML - Просмотр каталога (прайс-листов) из файла - в настоящей книге, глава 2 «Начало ра​боты с конфигурацией», раздел «Заполнение справочников»- «Ката​логи».
Интернет-поддержка — Введение, раздел «Интернет-поддержка пользователей».
Описание сервисных возможностей, предоставляемых пунктами меню «Операции», можно найти в следующих местах:
Удаление помеченных объектов — в «Руководстве пользователя по 1С:Предприятию, Оперативный учет», глава «Контроль ссылоч​ной целостности»,
Поиск ссылок на объекты — там же,
Проведение документов — в той же книге, глава «Групповое про​ведение документов»,
Управление оперативными итогами — в одноименной главе той же книги.
Регистрация внешних печатных форм
Обработка «Регистрация внешних печатных форм» предназначена для подключения новых внешних печатных форм.
Диалог обработки содержит таблицу со списком внешних печат​ных форм. Для каждого вида документа, списка или элемента спра​вочника может быть назначено сколь угодно много внешних печат​ных форм.
Все внешние печатные формы хранятся в подкаталоге PrnForms каталога EXTFORMS. При запуске обработки программа считывает внешние формы, хранящиеся в этом каталоге.
Каждая строка таблицы содержит текстовое название внешнего файла имя файла и имя кнопки, которая будет назначена в докумен​те (справочнике) для вызова печатной формы.
Под списком расположены кнопки для работы с внешними фай​лами. Кнопка «Открыть» открывает выбранный внешний файл.
При этом открывается обработка «Печать», в которой необходимо указать конкретный документ (или справочник), который необходи​мо распечатать с помощью внешней формы.
Нажатие кнопки «Обновить» заново заполняет список внешних печатных форм. Кнопку необходимо использовать после записи но​вых внешних печатных форм в подкаталоге PrnForms.
Кнопка «Изменить» служит для работы со списком внешних файлов. При нажатии кнопки «Изменить» рядом с ней открывается меню из 4-х пунктов: «Изменить название», «Изменить кнопку», «Внести в список», «Удалить из списка».
При выборе пункта «Изменить название» текстовое название внешнего файла будет выдано для редактирования в отдельном диа​логе. После редактирования новое название внешнего файла появит​ся в списке взамен предыдущего.
При выборе пункта «Изменить кнопку» текстовое название кноп​ки будет выдано для редактирования в отдельном диалоге. После редактирования новое название кнопки появится в списке взамен предыдущего.
Пункт «Внести в список» позволяет добавить в список новую внешнюю форму. При выборе этого пункта будет открыт список файлов внешних форм, находящихся в подкаталоге PrnForms ката​лога EXTFORMS. Информация о названии файла и названии кноп​ки хранится в текстовом файле с расширением .efd. Эти названия автоматически заполняются в список. При необходимости их можно изменить.
Пункт «Удалить из списка» после дополнительного запроса уда​ляет из списка строку с описанием внешнего файла. При этом сам файл не удаляется, поэтому впоследствии его можно опять внести в список.
Кнопка «Закрыть» закрывает обработку «Регистрация внешних печатных форм».
Обмен данными с 1C:Бухгалтерией Настройка бухгалтерских проводок План счетов
Справочник «План счетов» предназначен для правильного веде​ния бухгалтерских операций по результатам хозяйственной деятель​ности, отраженной в конфигурации «Торговля+Склад». Этот справочник поддерживается в актуальном состоянии и полностью соот​ветствует стандартному плану счетов в типовой конфигурации про​граммы «1С:Бухгалтерия 7.7». На основании плана счетов формиру​ются бухгалтерские проводки для переноса в «1C: Бухгалтерию 7.7».
Справочник «План счетов» доступен для редактирования пользо​вателю. Пользователь имеет возможность редактировать сущест​вующие счета, а также добавлять новые. Однако к редактированию плана счетов надо подходить очень осторожно, поскольку любое некорректное изменение плана счетов приведет к некорректности переноса данных в «1С:Бухгалтерию 7.7».
Справочник вызывается для ввода и редактирования информации из пункта меню «Сервис» / «Выгрузка в 1С:Бухгалтерию» / «На​стройка бух. проводок» / «План счетов».
Редактирование и добавление информации в справочник произ​водится в отдельном диалоговом окне.
Для счета может быть назначено три субконто, значения которых выбираются из специального справочника «Виды субконто».
Виды субконто
Справочник «Виды субконто» предназначен для определения со​ответствия между видами субконто и соответствующими объектами торгового учета. Справочник вызывается для ввода и редактирова-
ния    информации    из    пункта    меню    «Сервис» /    «Выгрузка   в 1С:Бухгалтерию» / «Настройка бух. проводок» / «Виды субконто».
Ввод и редактирование информации производится в отдельном диалоговом окне.
Хозяйственные операции (движения регистров, бухгалтерские проводки)
Справочник «Хозяйственные операции» содержит список тех хо​зяйственных операций, которые реализованы в конфигурации «Тор-говля+Склад». Этот список определяется структурой конфигурации и не может быть исправлен пользователем.
Справочник вызывается из пункта меню «Сервис» / «Выгрузка в 1С:Бухгалтерию» / «Настройка бух. проводок» / «Хозяйственные операции».
Список хозяйственных операций, реализованных в конфигурации, не подлежит редактированию.
Для каждой хозяйственной операции можно посмотреть те дви​жения регистров, которые формируются в результате ее проведения.
Информация о движении регистров является справочной инфор​мацией, обусловлена структурой конфигурации и не может быть изменена пользователем.
По каждой хозяйственной операции формируются одна или не​сколько проводок. В начале работы с программой по каждой хозяй​ственной операции в справочнике «Бухгалтерские проводки» зада​ются проводки, которые созданы в соответствии с методологией учета, реализованной в программе «1С:Бухгалтерия 7.7».
Однако при необходимости пользователь имеет возможность соз​дать новые проводки по хозяйственным операциям или изменить существующие.
Редактирование и добавление новых проводок производится в от​дельном диалоговом окне.
На закладке «Сумма, количество, условия» вводится информация о способе и условиях формирования проводки, в частности опреде​ляется учетная политика и метод учета в розничной торговле, при которых данная проводка должна быть сформирована. Условия формирования должны совпадать с соответствующими реквизитами собственного юридического лица.
На основании проводок, заполненных в данном справочнике бу​дут сформированы данные для переноса в «1С:Бухгалтерию».
Выгрузка данных в бухгалтерию
В конфигурации «Торговля+Склад» по данным оперативного учета в информационной базе можно сформировать бухгалтерские проводки и документы налогового учета.
Выгрузка бухгалтерских проводок, записей книги продаж, книги покупок, кассовых ордеров
Перенос бухгалтерских проводок, записей книги продаж, книги покупок и кассовых ордеров в 1C:Бухгалтерию 7.7 производится обработкой «Выгрузка проводок в 1С:Бухгалтерию 7.7».
Для вызова обработки необходимо в меню «Сервис» выбрать пункт меню «Выгрузка в 1С:Бухгалтерию», подпункт «В 1С:Бухгалтерию 7.7».
Обработка «Выгрузка проводок» позволяет формировать на осно​вании данных оперативного учета бухгалтерские проводки и записи книги продаж и покупок в файле в формате XML для переноса их в конфигурацию «1C:Бухгалтерия 7.7, редакции 4.2». Также с помо​щью этой обработки можно перенести кассовые документы «При​ходный кассовый ордер» и «Расходный кассовый ордер», записи книги продаж и книги покупок.
Примечание. Проводки по отдельному документу можно просмот​реть, если в меню кнопки «Действия» этого документа выбрать пункт «Отчет о бухгалтерских проводках».
В окне «Выгрузка данных в конфигурацию «Бухгалтерский учет редакции 4.2 » располагаются реквизиты, задающие общие парамет​ры выгрузки.
Выгрузка проводок происходит в указанный файл в формате XML (Полное имя файла выгрузки данных). Имя файла можно указать вручную (указав полный путь) или выбрать существующий файл, нажав кнопку «....». Сразу после выгрузки файл может быть просмотрен (по кнопке «О»).
В окне настройки выгрузки проводок можно задать следующие параметры:
Юр.лицо. Проводки за указанный период выбираются только по тем хозяйственным операциям, которые сформирова​ны по документам, относящимся к выбранному юри​дическому лицу. Задание юридического лица являет​ся обязательным при формировании проводок.
Периодичность. При выгрузке проводок предпринимаются не​которые действия по оптимизации количества прово​док по торговым операциям за указанный период. Однако для бухгалтера могут представлять интерес и промежуточные итоги. С этой целью обработка име​ет возможность выгрузки проводок в интервале ука​занного периода, объединяя их со следующей перио​дичностью: документ, день, неделя, месяц.
Журнал. Все проводки при загрузке попадут в указанный журнал проводок. Если в 1C: Бухгалтерии нет журнала с та​ким номером, он будет создан при загрузке автомати​чески. Номер журнала задается двумя любыми сим​волами.
Выгружать:
Проводки.   При установке флага будут выгружены сформиро​ванные за период проводки с указанной детализаци​ей.
Записи книги продаж и выданные счета-фактуры (Записи книги покупок и полученные счета-фактуры). Установка флага в одном из этих полей означает, что при выгрузке будут дополнительно выгружаться сче​та-фактуры выданные (полученные) и записи книги продаж (покупок).
Возможно два варианта формирования книги продаж (книги по​купок): в конфигурации «Торговля+Склад» или в конфигурации «1 С: Бухгалтерия».
В том случае, если книга продаж (книга покупок) формируется в конфигурации «Торговля+Склад», то флаг выгрузки документов устанавливать не следует. При этом при установленном флаге выгрузки проводок в бухгалтерию будут загружены проводки по НДС, сформированные при проведении соответствующих документов в конфигурации «Торговля+Склад».
Если книга продаж (покупок) формируется в конфигурации «1С:Бухгалтерия», то следует установить флаг выгрузки докумен​тов. В данном случае не будут выгружаться проводки по НДС, сформированные при проведении документов «Запись книги про​даж» («Запись книги покупок»), а также проводки , сформирован​ные при проведении регламентных документов «Формирование кни​ги продаж» («Формирование книги покупок»).
Соответствующие проводки будут сформированы в конфигура​ции «1C: Бухгалтерия» после проведения счетов-фактур и записей книги продаж и книги покупок.
При переносе счетов-фактур и записей книги покупок (книги продаж) по импортным товарам, следует учитывать тот факт, что импортный товар в конфигурации «Бухгалтерский учет» определя​ется заданной страной происхождения в форме справочника «Но​менклатура».
Поэтому, для того чтобы правильно формировались счета-фактуры по импортным товарам, необходимо в конфигурации «Тор​говля+Склад» в форме позиции номенклатуры в справочнике «Но​менклатура» для импортных товаров указать страну происхождения.
Кассовые ордера. Установка флага в этом поле означает, что при выгрузке проводок будут выгружаться проводки по кассовым операциям и документы ПКО и РКО.
Примечание. Документ «Отчет ККМ» в конфигурации фиксирует поступление денежных средств в кассу и может быть распечатан в виде «ПКО», поэтому этот документ в виде приходного кассового ордера также будет вы​гружен в бухгалтерию при установке флага «Кассо​вые ордера».
Формирование и выгрузка документов налогового учета
Формирование и выгрузка документов налогового учета в про​грамму «1С:Бухгалтерия 7.7, редакция 4.2» производится обработкой «Формирование и выгрузка документов налогового учета».
Для вызова обработки необходимо в меню «Сервис» выбрать пункт меню «Выгрузка в 1С:Бухгалтерию», подпункт «Выгрузка данных налогового учета».
Формируются следующие документы налогового учета:
•     Поступления денежных средств;
•     Расход денежных средств;
•     Операции приобретения имущества, работ, услуг, прав;
•     Операции выбытия имущества, работ, услуг, прав.
•     Корректировка задолженности;
•     Списание материалов, товаров, продукции.
Перед формированием и выгрузкой документов можно отметить только те документы налогового учета, которые необходимо выгру​жать.
Документы налогового учета формируются за указанный в на​стройках период времени по выбранному юридическому лицу.
Перед выгрузкой документов налогового учета рекомендуется провести все необходимые регламентные операции для правильного отражения данных в документах налогового учета.
Необходимо обязательно сформировать и провести регламентные документы «Формирование книги продаж», «Формирование книги покупок» и «Закрытие месяца» за тот период, за который будут формироваться данные налогового учета.
Документы выгружаются в файл в формате XML, имя которого и полный путь задается в поле «Имя файла».
В конфигурацию «1C:Бухгалтерия 7.7, редакция 4.2» документы налогового учета загружаются с помощью универсальной загрузки данных («Сервис» — «Обмен данными» — «Загрузка данных»).
После загрузки данных в конфигурацию «1С:Бухгалтерия 7.7, ре​дакция 4.2» будут сформированы соответствующие документы нало​гового учета. Для документов налогового учета будет установлен статус «Непроведенный». Только после проведения документов бу​дут учтены доходы и расходы, отраженные этими документами, а также движения дебиторской и кредиторской задолженности для целей налогового учета.
Данные для документа «Списание материалов, товаров, продук​ции» формируются на основании документа «Списание ТМЦ». В документах налогового учета «Списание, материалов, товаров, про​дукции» в конфигурации «1С:Бухгалтерия 7.7, редакция 4.2» могут остаться незаполненными или заполненными не устраивающим пользователя образом следующие реквизиты: «Вид Расхода» и «Элемент Расхода». Это связано с тем, что на основе информации, которая хранится в информационной базе конфигурации «Торгов-ля+Склад» невозможно произвести полную классификацию возмож​ных операций списания, в соответствии с классификацией видов расходов налогового учета.
Элементы «Элемент расхода» и «Объект учета» также не могут быть заполнены автоматически в документе налогового учета «Опе​рации приобретения имущества, работ , услуг, прав» при формиро​вании данных налогового учета на основании документа «Строка аванс, отчета (прочее)».
Элемент «Вид расхода» в налоговом документе «Операции про-бретения имущества, работ, услуг, прав» не заполняется автоматиче​ски при выгрузке данных по документу «Поступление услуги и пр.».
Рекомендуется после выполнения выгрузки подобных операций в конфигурацию «1С:Бухгалтерия 7.7, редакция 4.2» выполнить руч​ной контроль заполнения этих реквизитов.
Свертка базы данных
Цель обработки - «Свертка базы» - удаление потерявшей акту​альность информации в информационной базе.
Обработка «Свертка базы» вызывается из пункта меню «Сер​вис» — «Свертка базы».
С помощью обработки «Свертка базы» из информационной базы удаляются те документы, которые потеряли актуальность и на их основе создаются новые документы ввода остатков.
Обработка «Свертка базы» является необратимой операцией. Пе​ред ее проведением необходимо создать резервную копию информа​ционной базы, чтобы в случае неудачного проведения процесса свертки, можно было восстановить данные из резервной копии.
В процессе проведения свертки базы удаляются документы, имеющие дату, равную или меньше указанной в настройках даты свертки документов. На дату свертки создаются соответствующие документы ввода остатков. Обработка «Свертка базы» при начале своей работы формирует таблицы остатков на дату свертки по реги​страм оперативного учета. Далее на основании этих таблиц, обработ​кой создаются и проводятся документы для ввода остатков по всем регистрам на дату свертки.
Если в документах ввода остатков, сформированных обработкой свертки, присутствуют ссылки на документы, попавшие в период свертки, то для сохранения ссылочной целостности вместо указан​ных документов создаются их пустые образы с незаполненной таб​личной частью.
При свертке базы можно установить флаг «Установить дату за​прета редактирования, равную дате свертке». В этом случае все до​кументы ввода остатков, созданные при свертки базы данных будут недоступны для редактирования, будет возможен только просмотр документов.
С помощью обработки «Свертка базы» можно производить деле​ние информационной базы (ИБ) на рабочую и архивную базу.
•     Рабочая ИБ - база, в которой происходит ввод первичных документов и формирование отчетности. Как правило, это основная информационная база, для ведения учета на предприятии.
•     Архивная ИБ - информационная база, предназначенная для хранения и анализа информации прошлых периодов, по которым уже была сформирована отчетность и кото​рые не нужны больше в рабочей информационной базе Перед проведением свертки удаляемые документы можно выгру​зить в файл в формате XML и затем загрузить их в архивную копию базы данных. Для того, чтобы произвести выгрузку необходимо за​дать имя файла («Файл для выгружаемых данных»), в который бу​дут выгружены данные.
Добавление данных в архивную копию производится с помощью универсальной обработки загрузки данных. Универсальная загрузка данных в конфигурации «Торговля+Склад» вызывается из пункта меню «Сервис» «Дополнительные возможности» «Универсальная загрузка данных»
Эту операцию можно производить многократно, добавляя в ар​хивную базу данных те документы, которые будут удалены при осу​ществлении свертки.
Обмен данными в формате XML
В конфигурации реализована возможность обмена данными в электронном виде в формате XML с использованием стандарта CommerceML. Обмен может производиться как по электронной поч​те, так и через внешние файлы, например, на дискетах.
При выгрузке документа в имя файла (если обмен документами производится через внешний файл) или в поле Subject (если обмен документами производится по электронной почте) автоматически записывается вид хозяйственной операции и номер документа. На​пример, при выгрузке документа «Реализация ТМЦ» будет автома​тически сформирован следующий текст: «Sа1е_Рнк-00007». Это оз​начает, что данный документ относится к операции «Продажа (Sale)» и имеет номер Рнк-00007.
Документы выгружаются в формате XML. При загрузке докумен​тов, по указанному виду хозяйственной операции определяется тип загружаемого документа. В приведенном примере, поскольку был выгружен документ «Реализация ТМЦ», то есть товар был отгружен покупателю, при загрузке у покупателя этот документ должен быть интерпретирован как «Поступление ТМЦ», так как покупатель дол​жен зафиксировать в своей программе прием товаров. Таким обра​зом, каждая хозяйственная операция обязательно описывается двумя документами, один из которых будет выгружаемым, а другой загру​жаемым.
В программе предусмотрены следующие виды хозяйственных операций:
	N

	Хоз. операция

	Выгружаемый документ

	Загружаемый до​кумент


	1

	Заказ товара (Order)

	Заказ поставщику

	Заявка покупателя


	2

	Счет на оплату (РауаЫеВill)

	Заявка от покупа​теля

	Платежное пору​чение



	3

	Отпуск товара (Sale)

	Реализация ТМЦ (купля-продажа)

	Поступление ТМЦ (купля-продажа)


	4

	Возврат товара (BackSale)

	Возврат от поку​пателя (купля-продажа)

	Возврат поставщи​ку (купля-продажа)


	5

	Передача товаров на реализацию (Comis-sion)

	Реализация ТМЦ (комиссия)

	Поступление ТМЦ (комиссия)


	6

	Получение отчета о реализованных това-рах( ReportComission )

	Отчет комитенту

	Отчет комиссионе​ра


	7

	Возврат товара с реализации ( BackComission)

	Возврат от поку​пателя (комиссия)

	Возврат поставщи​ку (комиссия)


	8

	Счет-фактура (Invoice)

	Счет-фактура выданный

	Счет-фактура по​лученный


	9

	Выплата наличных денег (Cash)

	РКО

	ПКО


	10

	Возврат наличных денег (BackCash)

	РКО (возврат)

	ПКО (возврат)


	11

	Выплата безналич​ных денег (Payment)

	Строка выписки банка (расход)

	Строка выписки банка (приход)


	12

	Возврат безналич​ных денег (Payment)

	Строка выписки банка (расход, возврат)

	Строка выписки банка (приход, возврат)



Для того, чтобы произвести отправку и прием документов в элек​тронном виде, в конфигурации должна быть предварительно запол​нена следующая информация в справочниках:
1.  Фирмы, участвующие в обмене должны согласовать свои идентификаторы. Идентификатор, это как бы «визитная кар​точка», по которой фирма идентифицируется в любой хозяй​ственной операции
2.  Рекомендуется также согласовать каталоги товаров, по кото​рым будет производиться обмен информацией. То есть каждая из фирм, участвующих в обмене, должна одинаково понимать спецификацию передаваемого документа. Здесь может быть два варианта согласования: по каталогу одной из фирм или по внешнему каталогу, допустим представленному на WEB-витрине. Согласование каталогов заключается в уста​новке аналога для товарной позиции каталога в справочнике «Номенклатура». Эта операция не является обязательной. Со​гласование каталогов можно произвести и на этапе выгрузки -загрузки документов. Однако процесс предварительного согла​сования каталогов ускорит процесс обмена документами.
Отправка документов
Отправка документа в электронном виде осуществляется с помо​щью соответствующего пункта меню кнопки «Действия»: «Выгрузка документов (отправка по электронной почте)». Данный пункт меню доступен только для тех документов, которые в таблице хозяйствен​ных операций определены, как «Выгружаемые документы».
При выборе данного пункта меню на экране появляется дополни​тельное окно, в котором необходимо проконтролировать и, если нужно, изменить параметры настройки.
На закладке «Выгрузка» определяется тип выгрузки документа. Документ может быть предварительно записан в файл («Выгрузка в файл») или сразу отправлен по электронной почте клиенту («Отпра​вить по электронной почте клиенту»).
В поле «Файл выгрузки» указывается путь и имя файла. Имя файла формируется автоматически.
На закладке «Настройки» устанавливается каталог, по которому будет происходить идентификация номенклатуры. Способ иденти​фикации указывается в форме каталога. По умолчанию устанавлива​ется первый каталог из числа введенных каталогов в справочник «Каталоги». При выгрузке документа можно выгрузить каталог то​варных позиций документа. Для этого необходимо установить флаг в поле «Выгружать каталог товарных позиций документа». Эту опера​цию обязательно надо проводить в том случае, если каталоги това​ров, по которым производится идентификация номенклатуры, не согласованы.
При нажатии кнопки «Выполнить» происходит автоматическая выгрузка документа в файл или отправка его клиенту по электрон​ной почте.
В случае успешного выполнения операции будет получено сооб​щение «Выгрузка завершена» или «Документ отправлен».
Загрузка документов
Загрузку документов в электронном виде можно осуществить не​сколькими способами
Загрузку данных можно произвести при помощи пункта меню «Сервис» / «Обмен данными в формате XML» / «Загрузка докумен​та в формате XML».
Если производится загрузка документа из файла, то необходимо выбрать соответствующий файл, в котором хранится информация по документу. В окне будет отображен загружаемый документ. Если в поле «Файл загрузки» имя файла вводится вручную, то для того, чтобы он отобразился, необходимо нажать на кнопку «Показать».
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При загрузке документа можно просмотреть каталог товарных по​зиций документа («Просмотр каталога товаров»). Эта возможность доступна только в том случае, если документ был выгружен вместе с каталогом товарных позиций. В случае, если позиции спецификации документа не идентифицировались, выдается соответствующее со​общение в отображаемой форме документа.
Загрузка новых (не идентифицированных) позиций осуществля​ется в режиме просмотра каталога («Просмотр каталога товаров»).
При двойном нажатии мышки на позицию в каталоге, в том слу​чае, если товар идентифицирован открывается карточка товара в справочнике «Номенклатуры». Если же товар не идентифицирован, то в зависимости от установленного переключателя на закладке «Опции» выполняется одно из трех действий:
1.  создавать новые позиции номенклатуры (искать по наимено​ванию). В этом случае будет производиться поиск идентичных позиций в справочнике номенклатуры (идентичными будут
считаться позиции, краткое наименование которых в справоч​нике «Номенклатура» и в каталоге совпадают). Если такая по​зиция не найдена, то она добавляется в справочник «Номенк​латура», одновременно с этим создается аналог для данной по​зиции по каталогу;
2.  выбирать аналоги в справочнике номенклатуры. В этом случае для позиции каталога вручную создается аналог в справочнике «Номенклатура» (Аналогично тому, как это делается при за​грузке каталога).
3.  запрашивать способ загрузки дополнительно. В этом случае способ загрузки (первый или второй) будет запрашиваться до​полнительно при выборе позиции в каталоге.
На закладке «Опции» можно также установить группу, в которую нужно загружать новые товары и тип цен, в который будут загру​жаться цены из загружаемого документа.
Список полученных по электронной почте документов можно также посмотреть и обработать в пункте меню «Сервис» / «Обмен данными в формате XML» / «Обработка электронной почты». При вызове данного пункта меню появляется окно «Обработка электрон​ной почты».
Прием информации осуществляется при нажатии кнопки «Прочитать почту». В таблицу будут загружены все новые докумен​ты, то есть те сообщения электронной почты, которые в ней отмече​ны, как непрочитанные.
После получения документов необходимо установить отметку в поле «Загрузить». Для того, чтобы одни и те же документы не были загружены дважды, рекомендуется установить также отметку в поле «Прочитан». При установке отметок можно воспользоваться стандартными кнопками управления отметками в списке.
Загрузка документов выполняется при нажатии кнопки «Выполнить». При этом следует иметь в виду, что:
1.  Статус документов устанавливается «Не проведенный».
2.  Значения параметров, которые не были определены в выгру​женном документе, устанавливаются как параметры по умол​чанию. Например, при выгрузке документа «Реализация ТМЦ» в ней не определен склад контрагента. При загрузке со​ответствующего документа «Поступление ТМЦ» склад будет
установлен, согласно настройкам по умолчанию для пользова​теля.
3.  Если при загрузке обнаружилось, что данного контрагента нет в списке, то после соответствующего подтверждения запись о нем автоматически появится в соответствующем справочнике. Документы загружаются в соответствующие журналы докумен​тов. С помощью обработки «Групповая обработка документов» (см. на стр. 369) можно сразу провести весь пакет полученных докумен​тов.
Загрузка коммерческих предложений
Загрузка коммерческих предложений осуществляется с помощью пункта меню «Сервис» / «Обмен данными в формате XML» / «За​грузка коммерческих предложений».
Этим режимом удобно пользоваться в том случае, если, например, нужно загрузить коммерческие предложения (цены из прайс-листов) поставщиков.
Загрузка коммерческих предложений имеет смысл только для уже идентифицированных позиций товарной номенклатуры. Перед тем, как производить загрузку коммерческих предложений необхо​димо либо добавить новые позиции товарной номенклатуры в спра​вочник, либо установить для них соответствующие аналоги в спра​вочнике «Номенклатура». Эта операция производится на этапе за​грузки каталога. Загрузка коммерческих предложений производится из файла, представленного в XML-формате.
В окне загрузки необходимо указать путь файла, в котором пред​ставлены коммерческие предложения. В поле «Тип цен» необходимо указать тот тип цен, для которого будут установлены цены из загру​жаемых коммерческих предложений.
В одном XML-файле может содержаться несколько пакетов пред​ложений. Каждый пакет предложений может содержать информацию по одному типу цен (например, оптовая цена, розничная цена, мел​кооптовая, специальная и т.д).
Одномоментно, может быть загружена цена одного типа из како​го-либо пакета предложений. Загрузка осуществляется при нажатии на кнопку «Выполнить».
При начале выполнения процедуры необходимо выбрать в пред​ложенном диалоге, какой пакет предложений (фактически какая цена по товарам) будет загружаться в настоящий момент. При вы​полнении обработки конфигурация просматривает все товары в ка​талоге и загружает или обновляет данные только по тем позициям в справочнике «Номенклатура», которые имеют аналоги в том катало​ге, по которому производится загрузка коммерческих предложений.
Перед тем как осуществлять загрузку коммерческих предложений можно просмотреть загружаемые коммерческие предложения, вос​пользовавшись кнопкой «Просмотр прайс-листа» (см. «Просмотр и загрузка номенклатуры»).
Работа с программой «Клиент банка»
В типовой конфигурации «Торговля+Склад» реализован меха​низм обмена информацией с программами типа «Клиент банка». Данный механизм позволяет:
•     выгружать введенные платежные поручения в программу «Клиент банка» для передачи в банк;
•     загружать из  «Клиента банка» информацию, поступив​шую из банка, — операции по расчетным счетам. Данные экспортируются в программу «Клиент банка» и импорти​руются оттуда в виде текстового файла определенного формата: про​грамма «Клиент банка» должна уметь загружать и выгружать данные в таком формате.
В этом параграфе приведены основные сведения, необходимые для использования программы «Клиент банка» совместно с конфи​гурацией «Торговля+Склад». Подробно об обмене информацией в
системах типа «Клиента банка», формате файла обмена данными рассказывается на диске информационно-технологического сопрово​ждения (ИТС).
Выгрузка платежных поручений
Если вы используете для связи с банком программу типа «Клиент банка», поддерживающую обмен данными с конфигураций «Торгов​ля+Склад» («1С:Предприятием»), вы можете вводить платежные документы для передачи в банк как в программе «Клиент банка», так и в конфигурации «Торговля+Склад». Платежные документы, вве​денные в конфигурации «Торговля+Склад», для передачи в «Клиент банка» выгружаются в текстовый файл с помощью обработки «1С:Предприятие - Клиент банка».
Обработка вызывается из меню «Сервис» выбором пункта «1C: Предприятие - Клиент банка»
Настройка параметров выгрузки
Перед выгрузкой необходимо произвести настройку выгрузки. Для этого в открывшемся диалоге необходимо перейти на закладку «Настройка обмена».
На закладке необходимо задать следующие параметры.
Имя файла экспорта платежных документов — имя текстового файла, в который будут выгружаться платежные поручения для за​грузки в «Клиент банка». Указанное здесь имя файла должно совпа​дать с именем файла, указанного в «Клиенте банка» в качестве фай​ла загрузки.
Название программы - клиента банковской системы иденти​фицирует программу «Клиент банка», для которой предназначен выгружаемый файл. Название следует ввести вручную в этот рекви​зит или, нажав кнопку , выбрать нужное название из списка про​грамм, сертифицированных на совместимость с системой программ «1 С: Предприятие».
Название записывается в файл выгрузки. «Клиент банка» может при загрузке проверять это название, в этом случае точное название, которое необходимо указать в этом реквизите, должно быть приве​дено в описании механизма обмена в программе «Клиент банка».
Кодировка — кодировка, в которой записываются файлы обмена. Должна соответствовать кодировке, указанной в программе «Клиент банка». 1С:Предприятие может обмениваться файлами в кодировке DOS и Windows.
Выгружаются документы по расчетным счетам - в списке рас​четных счетов необходимо отметить счета, которые обслуживает «Клиент банка».
Внимание! Механизм обмена не позволяет выгружать и загружать операции по валютным счетам.
Выгружаются виды платежных документов - в списке видов документов необходимо отметить те, которые умеет обрабатывать «Клиент банка». В конфигурации «Торговля+Склад» может быть выгружен только один вид платежных документов - платежное по​ручение.
Настройку параметров можно сохранить, выбрав из меню «Дей​ствия» главного меню программы пункт «Сохранить настройку». Подробно использование режима сохранения настройки описывается в руководстве пользователя по программе 1С:Торговля и Склад.
Если вы используете несколько разных программ «Клиент бан​ка», и для них необходимо формировать отдельные файлы выгрузки, то для каждой программы можно создать отдельную настройку. То​гда при последующих вызовах обработки можно будет выбрать нуж​ную настройку параметров обмена; одна из настроек может восста​навливаться автоматически при открытии.
Выполнение выгрузки
Для выгрузки платежных документов следует перейти на заклад​ку «Экспорт и импорт», выбрать период, за который необходимо выгрузить платежные документы, и нажать кнопку «Выгрузить».
Выгрузка платежных поручений производится по указанной в об​работке фирме.
Обработка сформирует текстовый файл выгрузки. Файл можно просмотреть, нажав кнопку «Просмотр». Далее следует загрузить файл выгрузки в программу «Клиент банка».
В случае, если после выгрузки в «Клиент банка» платежные до​кументы были изменены в конфигурации, их можно выгрузить по​вторно. При повторной загрузке документов «Клиент банка» должен изменить имеющиеся в нем ранее загруженные документы. Однако
важно понимать, что если документы уже переданы программой в банк, изменять их нельзя.
Загрузка данных
Операции по расчетным счетам, переданные из банка в програм​му «Клиент банка», для передачи в «1С:Предприятие» должны быть выгружены из «Клиента банка» в текстовый файл. Из этого файла затем операции загружаются в «1С:Предприятие» с помощью обра​ботки «1С:Предприятие - Клиент банка».
Обработка вызывается из меню «Сервис» выбором пункта «1С:Предприятие - Клиент банка».
Настройка параметров загрузки
Перед загрузкой операций по расчетным счетам надо произвести настройку обмена. Для этого в открывшемся окне диалога необходи​мо перейти на закладку «Настройка обмена» (см. рис. на стр. 544) и задать следующие параметры:
Имя файла импорта операций по расчетным счетам - имя текстового файла, из которого будут загружаться операции по рас​четным счетам, выгруженные из «Клиент банка». Указанное здесь имя файла должно совпадать с именем файла, указанного в «Клиен​те банка» в качестве файла выгрузки.
Кодировка — кодировка, в которой записываются файлы обмена. Должна соответствовать кодировке, указанной в программе «Клиент банка». «1С:Предприятие» может обмениваться файлами в кодиров​ке DOS и Windows.
Выполнение загрузки
Для загрузки операций по расчетным счетам следует перейти на закладку «Экспорт и импорт» и нажать кнопку «Загрузить». Кнопка будет недоступна, если файл загрузки с указанным именем не суще​ствует. Файл можно просмотреть, нажав кнопку «Просмотр».
В «1С:Предприятие» загружаются переданные из банка операции по расчетным счетам - платежные документы и результаты их про​ведения. При этом могут выполняться следующие действия:
 548
•     при загрузке исходящих платежных документов, которые ранее были введены в «1С:Предприятии» и переданы в «Клиент банка», уточняются реквизиты этих документов. Если документы из «Клиента банка» поступили в изме​ненном виде, они будут исправлены в «1С:Предприятии»;
• для регистрации входящих платежных документов, а так​же исходящих, если исходящие документы в «1C:Предприятии» не оформлялись (оформлялись непо​средственно в «Клиенте банка»), в «1С:Предприятии» создаются документы вида «Строка выписки банка (при​ход)» и «Строка выписки банка (расход)», и в них зано​сятся все реквизиты загружаемых платежных документов; Документы «Строка выписки (приход)» и «Строка выписки (рас​ход) автоматически заносятся в журнал платежных документов и проводятся. Реквизиты контрагента идентифицируются по ИНН. После идентификации контрагента документ автоматически прово​дится.
Список документов, по которым не произошло идентификации (например, в случае поступления платежа от контрагента, которого нет в информационной базе) отображается на закладке «Синхрони​зация».
В верхней части списка отображается сформированный, но непрове​денный документ «Строка выписка банка (приход)», а в нижней части реквизиты клиента, от которого поступил данный платеж. С помощью кнопки «Добавить» можно добавить информацию о новом клиенте в список контрагентов. После добавления информа​ции при соответствующем подтверждении со стороны пользователя, данный клиент будет автоматически занесен в документ «Строка выписки банка (приход)» и документ будет проведен.
Импорт справочников
Наиболее объемные справочники программы: справочник но​менклатуры, цен — можно быстро заполнить из других программ или приложений с помощью импорта. Если эта информация уже есть, импорт избавит от ручного ввода данных. Импорт предназначен как для заполнения справочников целиком, так и для частичного обновления данных.
Вызов импорта в справочники осуществляется из пункта «Им​порт справочников» меню «Сервис». Пункты его подменю: «Но​менклатуры» и «Цен» — определяют вызов процедуры импорта со​ответствующего справочника.
Информация может быть представлена в виде текстового файла, в формате MS Excel или *.dbf. Для импорта файла в формате MS Excel необходимо, чтобы на компьютере был установлен MS Excel версии не ниже той, с помощью которой создан импортируемый файл. Для импорта текстового файла его структура должна быть определенным образом организована.
Структура текстового файла
Первая строка текста должна представлять собой шапку табли​цы — список условных названий полей (сами эти названия не попа​дут в справочник, они нужны для установления соответствия между полями импортируемого файла и полями справочника программы). Названия отделяются друг от друга разделителем. Разделитель — специальный символ, не используемый среди основных данных. В том числе, символа, используемого как разделитель, не должно быть внутри названий.
После шапки в файле следуют записи. Каждая запись должна быть расположена на отдельной строке и внутри нее все поля долж​ны разделяться тем же разделителем. Если в строке-записи больше участков текста, имеющих между собой разделитель, чем названий полей в шапке, то лишний текст, не соответствующий в шапке ника​кому названию поля, игнорируется. Возможность импорта файла зависит от наличия обязательных полей (см. описания импорта кон​кретных справочников).
Короткий пример текстового файла для импорта справочника то​варов и услуг выглядит следующим образом: Наименование=Код=Артикул=Ед.изм Диван=01 = Д1=шт. Чемодан=02=Ч 1 =шт. Саквояж=03=С1=шт.
Порядок импорта
Общая последовательность выполнения действий при импорте:
•     Выбрать вид импортируемого файла — Текст с разделите​лем, DBF — таблица или XLS — таблица:
•     Для импортируемых файлов вида Текст с разделителем и DBF-таблица выбрать тип кодировки, в котором записан файл - WINDOWS(1251) или DOS (866).
•     В поле ввода справа от кнопки 
ввести путь к фай​
лу, в котором содержатся импортируемые данные, или
нажать эту кнопку и выбрать файл в диалоговом окне;
•     Для импортируемого файла вида «Текст с разделителем» в поле «Разделитель» выбрать символ, отделяющий одно поле от другого в текстовом файле. Если используемого разделителя нет в представленном списке, то можно на​жать кнопку и ввести новый символ разделитель в до​полнительном окне.
•     В полях «Начальная строка» и «Конечная строка» зада​ются номера строк импортируемого файла, из которых надо считывать информацию. Для файла, представленного в виде XLS - таблицы можно задать количество обрабаты​ваемых колонок (Число клонок).
В окне появятся два списка: в левом списке, «Импортируемые данные», содержится перечень полей справочника программы, а в правом списке перечислены названия полей из шапки импортируе​мого файла.
Список «Импортируемые данные» должен содержать пары: А=В, где А — поле справочника, в который импортируются данные («Импортируемое поле»), а В — название поля в шапке импорти​руемого файла («Значение»). Чтобы установить связь А=В надо выделить в списках требуемые строчки и нажать кнопку
 «Установить». Можно также выделить строчку одного из списков и поместив во втором списке курсор мыши на нужную строку, дважды щелкнуть левой кнопкой мыши. Для очистки связей А=В надо выде​лить эту пару и нажать кнопку «Очистить». Чтобы очистить все связи достаточно нажать кнопку «Очистить все».
Совет.   Если предполагается использовать созданную настройку соответствия полей многократно, то ее можно сохранить в виде именной системной настройки для этого справочника (с назва​ниями, например, «настройка импорта номенклатуры», «на​стройка импорта цен» и т.д.).
С помощью кнопки «Значение» можно явно задавать значения, которые во время импорта будут записаны в импортируемые поля справочника (например, задать общий для всех импортируемых по​зиций Вид номенклатуры - Товар (пр.ТМЦ)).
После установки соответствий для дальнейшего проведения им​порта надо нажать кнопку «Выполнить». Для выхода из данного окна необходимо нажать кнопку «Закрыть».
При процедуре импорта программа проверяет заполненность обя​зательных полей и уникальность кода (см. описания импорта кон​кретных справочников).
Номенклатура
Список импортируемых полей:
	Это группа?

	признак, что данная позиция является наиме​нованием группы


	Добавить в группу

	с помощью кнопки «Значение»    можно вы​брать группу из справочника Номенклатуры или задать соответствие тому полю импорти​руемого файла, в котором задается название группы


	Код

	код позиции номенклатуры


	Наименование

	краткое наименование позиции номенклатуры


	Базовая единица

	наименование   базовой   единицы   измерения позиции номенклатуры


	Основная единица

	наименование  основной  единицы  измерения позиции номенклатуры


	Основное свойст​во

	наименование   основного   свойства   позиции номенклатуры


	Артикул

	артикул позиции номенклатуры


	Весовой

	признак, что данная позиция является весо​вым товаром


	Вид    номенклату​ры

	вид позиции номенклатуры


	Комментарий

	произвольная текстовая информация по пози​ции номенклатуры


	Минимальный остаток

	минимальный остаток позиции номенклатуры


	Не    включать    в прайс

	признак включения позиции номенклатуры в прайс-лист


	Номер ГТД

	номер грузовой таможенной декларации


	Полное   наимено​вание

	полное наименование позиции номенклатуры


	Ставка НДС

	процент НДС


	Ставка НП

	процент НП


	Страна происхож​дения

	наименование страны происхождения
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Импорт единиц измерения производится в соответствии с задан​ными в конфигурации единицам измерения позиций номенклатуры. В том случае, если необходимо импортировать позицию номенклату​ры с новой единицей измерения, рекомендуется ее предварительно добавить в справочник «Единицы измерения» («Справочни​ки»/» Классификаторы).
Если в импортируемых данных не задана единица измерения но​менклатуры, то устанавливается та единица измерения, которая вы​брана в настройках пользователя, как основная единица измерения.
Импортируемые ТМЦ могут быть загружены в определенную группу в справочнике «Номенклатура». Группу, в которую необхо​димо загрузить товары, можно выбрать из справочника, для чего нажать кнопку поиска «Значение» в поле «Добавить в группу» и произвести выбор нужной группы из справочника. Если группа не выбрана, товары загружаются в общий список.
Можно импортировать сразу несколько групп товаров из внешне​го файла. Для этого в структуре импортного файла необходимо пре​дусмотреть два поля: поле, которое указывает на то, что данная стро​ка является названием группы и поле, в котором необходимо указать наименование группы, в которую необходимо добавить позицию номенклатуры.
Например, необходимо импортировать товары из групп «Обувь демисезонная» и «Хозтовары» и автоматически распределить их по группам. В этом случае структура импортируемого файла должна иметь следующий вид:
Наименование=Это группа=Добавить в группу
Хозтовары =1=
Грабли=0= Хозтовары
Вилы=0= Хозтовары
Обувь демисезонная=1=
Ботинки=0= Обувь демисезонная
Сапоги=0= Обувь демисезонная
При импорте такого файла в справочнике «Номенклатура» будут созданы две группы «Хозтовары» и «Обувь демисезонная». В группу «Хозтовары» будут добавлены товары «Вилы» и «Грабли», а в груп​пу «Обувь демисезонная» будут добавлены товары «Ботинки» и «Сапоги».
Процесс импорта заключается в том, что перебираются все строки (записи) импортируемого файла, и для каждой из них в информаци​онную базу заносится новая позиция номенклатуры. То, какие имен​но записи будут добавлены в справочник, зависит от перечисленных ниже факторов:
•     если код номенклатуры импортируется (есть такое поле в им​портируемом файле), и для некоторой позиции в файле он ока​зался не задан, то такие строки файла не обрабатываются;
•     если код номенклатуры импортируется, задан и оказался неуни​кальным (т.е. позиция с таким кодом уже существует в справоч​нике), то новая позиция в справочник номенклатуры не добавля​ется; в этом случае добавляется только новая единица измерения для позиции с этим самым кодом;
•     если код номенклатуры импортируется, задан и уникален либо код не импортируется вообще, то есть, нет такого поля в импор​тируемом файле (в последнем случае он будет формироваться автоматически), то в справочник номенклатуры будет записан новый элемент, если не будет нарушено одно из перечисленных ниже условий;
•     новая позиция номенклатуры не будет импортирована, если не
заданы ни ее наименование, ни ее полное наименование. Если не
задан только один из этих реквизитов, то он будет скопирован из
другого, и импорт будет осуществлен;
Некоторые особенности импорта конкретных полей:
Наименование. В отличие от кода, элемент с неуникальным на​именованием импортируется (просто появятся элементы справочни​ка с одинаковыми наименованиями).

Ставка НДС для товара может принимать одно из следующих значений: «Без НДС», «9.09%»,«10%», «16.67%», «20%».
Если НДС в импортируемом файле не задан или это поле не им​портируется, товару записывается значение основной ставки —20%.  

 Ставка НП — задается в процентах; если это число не будет най​дено в справочнике ставок налога с продаж, то информация по пози​ции, для которой задано это значение НП, импортирована не будет.
Необходимо предварительно ввести новое значение НП в спра​вочник «Ставки НП».
Цены
Список импортируемых полей:
	тмц

	Наименование или код позиции но​менклатуры


	Единица цены

	Единица измерения позиции номенк​латуры, за которую будут назначены импортируемые цены


	Тип Цен

	Тип цен, в который будет записана информация о ценах из импортируе​мого файла


	Цена

	Цена позиции номенклатуры



При импорте необходимо указывать тот тип цен, в который будет записываться информация о ценах из импортируемом файла. Тип цен может быть задан, как значение путем выбора из справочника «Типы цен». Тип цен может быть задан и в импортируемом файле.
В импортируемом файле могут быть заданы только те наимено​вания типов цен, которые присутствуют в справочнике.
Цены импортируются только для тех позиций, которые записаны в справочнике «Номенклатура». Идентификация позиции может производиться по одному из полей: коду или наименованию. Если ни одно из этих полей не заполнено, товар не идентифицируется и цены для него не импортируются. При импорте цены на позиции номенклатуры могут добавляться или изменяться. Цены задаются для конкретной единицы измерения. Рассмотрим два случая.
1.  В справочнике цен для позиции номенклатуры нет импорти​руемого типа цен. Тогда в справочник цен добавляется новая запись. Единица измерения количества устанавливается в со​ответствии с импортируемыми данными, а валюта устанавли​вается в соответствии с валютой выбранного типа цен. Если валюта в импортном файле не определена, то для новой цены
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устанавливается валюта учета товара, если единица измерения не определена, то цена устанавливается за базовую единицу измерения количества товара.
2.  В справочнике цен для позиции номенклатуры уже есть им​портируемый тип цен. Тогда в справочнике цен изменяется имеющаяся запись. Единица измерения количества устанавли​вается в соответствии с импортируемыми данными. Если еди​ница измерения не определена в импортируемом файле, то в справочнике цен записывается новое значение цены, а единица измерения количества остается прежней.
Этикетирование
Обработка «Этикетирование» предназначена для просмотра и пе​чати этикеток для весового товара. Данная обработка доступна толь​ко для тех позиций номенклатуры, в форме которых указан признак весового товара (установлен флаг «Весовой»).
В результате использования обработки будет сформирована пе​чатная форма этикетки, содержащая штрих-код с информацией о весе товара.
Обработка может быть вызвана из пункта меню «Сервис» — «Этикетирование» или из справочника «Номенклатура» по кнопке «Этикетка», если для текущей позиции номенклатуры установлен флажок «весовой».
Вес товара можно указать вручную в поле «Вес». В качестве еди​ницы измерения веса для весового товара используется заданная в его форме базовая единица измерения. В том случае, если подключе​ны электронные весы, вес товара будет считываться автоматически.
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В зависимости от установленных настроек этикетка на весовой товар может быть сразу распечатана («выводить этикетку на прин​тер») или предварительно просмотрена перед печатью («выводить этикетку на экран»).
В дальнейшем этикету можно использовать при подборе весового товара в спецификацию документа с помощью штрих-сканнера.
При этом в документе в графе «Количество» будет указываться вес товара, содержащийся в штрих-коде.
Дополнительные возможности
Внешние отчеты (ert-файлы) создаются специалистами, имеющи​ми навыки конфигурирования 1C:Предприятия 7.7. Для регистрации их нужно поместить в подкаталог ExtForms каталога конфигурации.
Регистрация и формирование внешних отчетов производится с помощью пункта «Дополнительные возможности» меню «Сервис». При его выборе открывается окно с одноименным заголовком, со​держащее список зарегистрированных внешних отчетов, с колонками «Название» и «Файл». В нем имеются также кнопки «Открыть», «Обновить», «Изменить» и «Закрыть». При нажатии кнопки «Изменить» рядом с ней открывается меню из 3-х пунктов: «Изме​нить название», «Внести в список», «Удалить из списка». • Для того чтобы зарегистрировать внешний отчет, нужно выбрать
в этом меню пункт «Внести в список». Откроется список файлов
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*.ERT в каталоге ExtForms, еще не зарегистрированных в виде внешних отчетов. При выборе файла откроется диалог для ввода названия отчета (длинного названия файла). Введенное название будет показано в колонке «Название», а имя файла зарегистри​рованного отчета — в колонке «Файл». Файл *.ERT зарегистри​рованного отчета больше не показывается в списке файлов отче​тов, доступных для регистрации.
•     Название зарегистрированного отчета можно изменить в таком же диалоге, вызывающемся для выделенного в списке зарегист​рированного отчета при выборе в меню пункта «Изменить на​звание».
•     Для того чтобы сделать отчет незарегистрированным, нужно выбрать в меню пункт «Удалить из списка». После дополнитель​ного запроса выбранный внешний отчет удаляется из списка, а соответствующий ему файл *.ERT становится доступным для ре​гистрации.
•     Чтобы сформировать внешний отчет, нужно выбрать его среди всех зарегистрированных и нажать кнопку «Открыть».
•     Кнопкой «Закрыть» закрывается окно внешних отчетов.
 ПРИЛОЖЕНИЕ 1 Константы конфигурации
Константы в системе 1С:Предприятие используются для хране​ния различных общих параметров, используемых системой. Значе​ния констант, как правило, редко изменяются.
Вызвать список констант можно через меню «Операции» главно​го меню системы 1С:Предприятие для пользователя, у которого на​значен интерфейс администратора (в демонстрационной базе - это пользователь «Федоров»).
Для настройки констант при начале работы с системой в конфи​гурации реализована специальная служебная обработка «Настройка параметров учета» (см. на стр. 70), с помощью которой можно уста​новить значения многих констант.
Конфигурация «Торговля+Склад» содержит набор констант для хранения различных параметров, используемых при вводе новых документов, автоматическом формировании операций, формирова​нии различных отчетов. Значения константы являются общими для всех организаций, включенных в справочник «Фирмы».
Краткая характеристика констант приведена ниже.
Валюта бухгалтерского учета
Константа «Валюта бухгалтерского учета» — это значение из справочника «Валюты», которое используется в качестве базовой валюты (для России это рубли). Отличительной чертой валюты бухгалтерского учета является следующее: курс ее всегда равен 1.00, кроме того, курсы всех других валют выражаются в единицах валю​ты бухгалтерского учета. Используется в качестве валюты, в которую переводятся все показатели хозяйственной деятельности для целей составления финансовой и бухгалтерской отчетности.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Ва​люты» окна «Настройка параметров учета» и называется «Валюта бухгалтерского учета».
Внимание! Выбор валюты бухгалтерского учета — ответственное решение, которое надо принимать до начала работы с конфигу​рацией. Изменять значение валюты бухгалтерского учета в про​цессе эксплуатации системы нельзя, так как это приведет к не​верным значениям остатков в регистрах. Валюту бухгалтерского учета можно изменять только при отсутствии в информацион​ной базе документов.
Валюта управленческого учета
Константа «Валюта управленческого учета» — это значение из справочника «Валюты», которое используется в качестве валюты, в которую переводятся все показатели хозяйственной деятельности для целей управленческого учета и анализа (для России это обычно доллар).
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Ва​люты» окна «Настройка параметров учета» и называется «Валюта управленческого учета».
Внимание! Выбор валюты управленческого учета — ответственное решение, которое надо принимать до начала работы с конфигу​рацией. Изменять значение валюты управленческого учета в процессе эксплуатации системы нельзя, так как это приведет к неверным значениям остатков в регистрах. Валюту управленче​ского учета можно изменять только при отсутствии в информа​ционной базе документов.
Вид основного свойства контрагентов
Константа «Вид основного свойства контрагентов» может прини​мать значения из справочника «Виды свойств». Основное свойство показывается в списке справочника для удобства идентификации контрагентов. По основному свойству можно группировать и фильт​ровать данные в отчетах. Для указания основных свойств необходи​мо выбрать вид свойства, к которому будут относиться выбранные значения основных свойств. Изменить выбранный вид свойства контрагентов можно только до тех пор, пока ни для одного контр​агента не задано основное свойство.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Свойства» окна «Настройка параметров учета» и называется «Свойства контрагентов».
Вид основного свойства номенклатуры
Константа «Вид основного свойства номенклатуры» может при​нимать значения из справочника «Виды свойств». Основное свойст​во показывается в списке справочника для удобства идентификации позиций номенклатуры. По основному свойству можно группировать и фильтровать данные в отчетах. Для указания основных свойств необходимо выбрать вид свойства, к которому будут относиться выбранные значения основных свойств. Изменить выбранный вид свойства номенклатуры можно только до тех пор, пока ни для одной номенклатурной позиции не задано основное свойство.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Свойства» окна «Настройка параметров учета» и называется «Свойства номенклатуры».
Дата запрета редактирования
Документы с датой, равной или меньшей той, которая установле​на в константе «Дата запрета редактирования», открываются только в режиме просмотра.
Установкой данной константы следует «закрывать» от преднаме​ренного или случайного изменения периоды, для которых выполнена выверка результатов работы, и которые не предполагается корректи​ровать.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Системные» окна «Настройка параметров учета» и называется «Да​та запрета редактирования».
Единица веса
Значение этой константы используется для задания единицы, в которой измеряется вес товара.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Вес, артикул» окна «Настройка параметров учета».
Контроль отрицательных остатков ТМЦ
Константа «Контроль отрицательных остатков ТМЦ» может при​нимать следующие значения «По фирме», «По упр.аналитике», «По юр.лицу», «По компании», «Не контролировать». По фирме. При отпуске ТМЦ будет контролироваться свободный (за вычетом резер​ва) остаток ТМЦ в соответствии с указанной в документе фирме. По упр.аналитике. При отпуске ТМЦ будет контролироваться сово​купный свободный остаток, принадлежащий всем фирмам, имеющим аналитику управленческого учета, совпадающую с аналитикой управленческого учета, указанной в документе фирмы. При отпуске (списании) ТМЦ сначала будут списываться остатки (и партии), принадлежащие фирме, указанной в документе, а затем принадле​жащие другим фирмам, имеющим ту же аналитику управленческого учета. Списание партий других фирм производится по методу спи​сания (методу расчета себестоимости) фирмы, указанной в докумен​те. По юр.лицу. При отпуске ТМЦ будет контролироваться сово​купный свободный остаток, принадлежащий всем фирмам, для кото​рых выбрано такое же собственное юридическое лицо, как и у фир​мы, указанной в документе. При отпуске (списании) ТМЦ сначала будут списываться остатки (и партии), принадлежащие фирме, ука​занной в документе, а затем принадлежащие другим фирмам, имею​щим то же юридическое лицо. Списание партий других фирм произ​водится по методу списания (методу расчета себестоимости) фирмы, указанной в документе. По компании. При отпуске ТМЦ будет кон​тролироваться совокупный свободный остаток, принадлежащий всем фирмам, зарегистрированным в информационной базе. При отпуске (списании) ТМЦ сначала будут списываться остатки (и партии), принадлежащие фирме, указанной в документе, а затем принадле​жащие другим фирмам. Списание партий других фирм производится по методу списания (методу расчета себестоимости) фирмы, указан​ной в документе. Не контролировать. При отпуске ТМЦ остаток не будет контролироваться. Отрицательные остатки будут записаны за фирмой, выбранной в документе.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Ре​жимы работы» окна «Настройка параметров учета» и называется «Контролировать остатки ТМЦ».
Номер релиза
Служебная константа, предназначенная для хранения номера ре​лиза, которому соответствует формат информационной базы. Фор​мируется автоматически. Вручную редактировать ее запрещено.
Показывать артикул
Константа «Показывать артикул» может принимать значения «1» или «О». Если константе установлено значение «1», то в форме под​бора номенклатуры дополнительно показывается колонка «Арти​кул», что позволяет пользоваться режимом быстрого поиска номенк​латурной позиции по артикулу. В противном случае, колонка не показывается.
Данную константу следует устанавливать в положение «1», если артикул активно используется в качестве идентифицирующего при​знака номенклатуры.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Вес, артикул» окна «Настройка параметров учета» и называется «Пока​зывать артикул при подборе».
Префикс информационной базы
Константа «Префикс информационной базы» содержит двух символьный текстовый префикс, добавляемый к коду создаваемых эле​ментов справочников и номеру документов. Используется для созда​ния раздельной нумерации в каждом филиале элементов справочни​ков и документов при использовании компоненты «Управление рас​пределенными информационными базами».
В каждом филиале распределенной базы данных необходимо за​дать уникальный префикс ИБ.
Если работа с распределенными базами не используется, констан​те следует установить пустое значение.
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Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Системные» окна «Настройка параметров учета» и называется «Префикс ИБ (информационной базы)».
Разрешить проводить документы будущей датой
Константа «Разрешить проводить документы будущей датой» может принимать значения «1» или «О».
Если константе установлено значение «О», то запрещается прове​дение документов будущей датой. Проведение документа будущей датой приводит к тому, что Точка актуальности итогов (ТА) оказы​вается "в будущем" и все документы за рабочую дату после этого проводятся "задним числом", что значительно замедляет процесс проведения.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Ре​жимы работы» окна «Настройка параметров учета» и называется «Разрешить проводить документы будущей датой».
Розничный тип цен
Константа позволяет задать тип цен, который используется по умолчанию в розничных документах. Используется при реализации услуг в розницу и при продаже товаров в розницу с оптового склада.
Управляющий элемент, предназначенный для отображения и ре​дактирования значения этой константы, находится на закладке «Ре​жимы работы» окна «Настройка параметров учета» и называется «Розничный тип цен».
