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1С:Бухгалтерия 7.7
УПРОЩЕННАЯ СИСТЕМА НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ

Описание конфигурации

Данная книга является описанием конфигурации «Упрощенная система налогообложения», входящей в комплект поставки программы. В книге излагается состав возможностей и порядок использования типовой конфигурации. Книга не является полной документацией по программному продукту. Для использования программы необходимо наличие других книг, включаемых в комплект поставки.
Введение
«1С:Бухгалтерия» является универсальной системой для автоматизации ведения бухгалтерского учета. Она может поддерживать различные системы учета, различные методологии учета, использоваться на предприятиях различных типов деятельности.

В системе «1С:Бухгалтерия» главные особенности ведения учета задаются (настраиваются) в конфигурации системы. К ним относятся основные свойства плана счетов, виды аналитического учета, состав и структура используемых справочников, документов, отчетов и т.д.

Данная книга представляет собой описание типовой конфигурации «Упрощенная система налогообложения».

В поставку данной типовой конфигурации входят две информационные базы: основная и демонстрационная.

Демонстрационная информационная база предназначена для того, чтобы продемонстрировать практическую работу описываемой конфигурации и уже содержит набор документов и операций абстрактной организации. Демонстрационную базу целесообразно использовать для освоения программы.

Основная информационная база предназначена собственно для ведения бухгалтерского учета.
В данном описании приводятся основные принципы практической работы с основной (не заполненной данными) конфигурацией. В случаях, когда необходимо привести пример заполнения данных, документация ссылается на демонстрационную информационную базу.

Данная книга не заменяет Руководства пользователя по программе "1С:Бухгалтерия". В ней не содержатся общие сведения о работе различных режимов программы, а приведено описание именно организации и порядка работы с типовой конфигурацией "Упрощенная система налогообложения". Характер изложения данного описания предполагает начальные знания по использованию программы "1С:Бухгалтерия".

Состав конфигурации в значительной мере зависит от текущего законодательства и различных нормативных документов, регламентирующих ведение учета. Из-за изменений законодательства или выхода различных уточнений по методологии ведения учета сама конфигурация может несколько отличаться от данного описания. В этом случае изменения могут быть отражены в пользовательском описании, поддерживаемом системой 1С:Предприятие, или содержатся в отдельных дополнительных файлах.
В комплект поставки данной типовой конфигурации входит также набор регламентированных отчетов, которые обновляются ежеквартально.
Глава 1. Общая характеристика типовой конфигурации
В данной типовой конфигурации реализована методология ведения учета для хозрасчетных предприятий, применяющих упрощенную систему налогообложения в соответствии с требованиями главы 26.2 "Упрощенная система налогообложения" Налогового кодекса РФ.

В типовой конфигурации поддерживается учет для объекта налогообложения, выбранного пользователем (ст.346.14 НК РФ):

· доходы;

· доходы, уменьшенные на величину расходов.

В конфигурации регистрируются отдельные факты хозяйственной деятельности, которые автоматически отражаются в бухгалтерском и налоговом учете. Бухгалтерский учет ведется методом начисления, а налоговый – кассовым методом (ст.346.25 НК РФ). Это позволяет, с одной стороны, получить сведения о реальных размерах активов и обязательств организации, ее финансовом состоянии, а с другой – выполнить требования Налогового кодекса.
В случае перехода организации с общего режима налогообложения с использованием метода начисления на упрощенную систему налогообложения в налоговом учете автоматически соблюдаются правила переходного периода (ст.346.25 НК РФ).

Набор документов, автоматизирующих учет хозяйственных операций, рассчитан на ведение наиболее важных разделов учета:

· учет операций по кассе;

· учет операций по банку;

· учет основных средств;

· учет материалов;

· учет товаров;

· учет затрат на производство;

· учет издержек обращения;

· учет выпуска продукции;

· учет взаиморасчетов с поставщиками и покупателями;

· учет оплаты труда;

· учет расчетов с подотчетными лицами.

При помощи этих документов можно отразить в учете подавляющее большинство хозяйственных операций, встречающихся в хозяйственной деятельности организаций. Тем не менее, у пользователей всегда имеется возможность отражения любой операции «вручную» как в бухгалтерском, так и в налоговом учете.
Настройка рабочего плана счетов, механизмов работы документов в данной типовой конфигурации выполнена так, чтобы обеспечить достоверность данных налогового учета. В частности, реализован партионный учет материально-производственных запасов, а также обособленный учет дополнительных расходов на их приобретение. Такая организация учета позволяет автоматически определить, в какой сумме следует признавать материальные расходы при списании материалов в производство и при оплате приобретенных ценностей, если в качестве объекта налогообложения выбраны «Доходы, уменьшенные на величину расходов». При выборе объекта налогообложения «Доходы» необходимости ведения партионного учета материальных ценностей нет, и учетная схема значительно упрощается.
Помощь при работе с типовой конфигурацией
При работе с конфигурацией пользователь может получить несколько видов помощи и подсказок.

Прежде всего, по клавише F1 можно вызвать на экран справочную систему 1С:Бухгалтерии, которая содержит пояснение по всем режимам работы системы.

Чтобы получить справку по использованию конкретного объекта конфигурации (отчета, справочника, документа и так далее), следует вызвать на экран описание конфигурации. Для этого необходимо выбрать пункт «Описание» в меню «Помощь» главного меню "1С:Бухгалтерии". На экран будет выдан раздел описания, относящийся к выбранному объекту конфигурации.

При работе с конфигурацией для ввода различной информации широко используются формы диалогов. При работе с формой можно вызвать подсказки, поясняющие назначение реквизитов диалога.

Чтобы получить краткую подсказку по конкретным полям диалога, следует поместить указатель мыши над нужным полем. Через 1-2 секунды возле указателя появится надпись, поясняющая назначение выбранного поля диалога. Также описание поля диалога можно получить, если нажать кнопку [image: image2.png]K7



 на панели инструментов диалога, и затем щелкнуть мышью по интересующему вас полю диалога, и затем будет выдан текст, поясняющий назначение выбранного поля.
Подробно о получении подсказок при работе с системой можно узнать из Руководства пользователя "1С:Бухгалтерии".
Работа с системой правовой поддержки «Гарант»
Панель инструментов 1С:Бухгалтерии 7.7 включает кнопку запуска системы правовой поддержки «1С:Гарант» [image: image3.png]


.

Кнопки вызова системы правовой поддержки «1С:Гарант» в типовой конфигурации расположены в различных формах (справочников, документов, журналов документов и т.д.).

Кнопки вызова правовой поддержки видны, только если система «1С:Гарант» установлена на ваш компьютер. Обычно кнопки вызова правовой поддержки располагаются правее кнопки «Закрыть». Вызовы системы правовой поддержки «1С:Гарант» включены в меню «Помощь».

Информацию о том, как выполнить подключение системы правовой поддержки к "1С:Бухгалтерии 7.7", вы найдете в Руководстве по использованию правовой системы «1С:Гарант».
Интернет-поддержка пользователей
Конфигурация "1С:Бухгалтерии 7.7" включает в себя блок Интернет-поддержки пользователей программ системы 1С:Предприятие 7.7.

Для использования Интернет-поддержки необходимо, чтобы компьютер имел доступ в Интернет – по модему, по выделенной линии или через локальную сеть.

Интернет-поддержка предназначена для упрощения взаимодействия пользователей с отделом технической поддержки фирмы «1С», для оперативного получения различной технологической информации, необходимой для ведения учета в системе 1С:Предприятие, а также предоставляет возможность отправки по электронной почте мнений о программах системы 1С:Предприятие.

Комплекс включает ряд современных решений, предназначенных для получения различных Интернет услуг. Состав «Интернет-поддержки» будет в дальнейшем расширяться.
В данной редакции используются следующие функциональные возможности:
1. Подготовка и отправка на фирму «1С» мнения об использовании программ семейства 1С:Предприятие 7.7;

2. Подготовка и отправка на фирму «1С» обращения в отдел технической поддержки;

3. Получение сведений о пользователе программы, номеров релизов конфигурации и программы, наименовании конфигурации, данных о компьютере, на котором установлена программа;

4. Получение и просмотр ответов от отдела технической поддержки;

5. Получение курсов валют с сервера РИА «РосБизнесКонсалтинг» (www.rbc.ru);

6. Получение сведений о наличии обновлений (выход новостей на специализированном Интернет-ресурсе для бухгалтеров BUH.1C.RU, новой версии или релизов конфигурации и регламентированных отчетов);

7. Получение комплекта регламентированных отчетов;

8. Получение обновления конфигурации;

9. Получение справочника БИК РФ;

10. Настройка Интернет-поддержки для автоматического получения курсов валют и сведений о наличии обновлений;

11. Быстрый переход на наиболее интересные разделы сайта фирмы «1С».

12. Получение и просмотр дополнительной информации (календарь бухгалтера, производственный календарь, различная нормативная и справочная информация).
Работа с Интернет-поддержкой
Для обращения в отдел технической поддержки фирмы «1С», отсылки мнений и результатов опроса необходимо, чтобы на компьютере была установлена программа работы с электронной почтой, например: Microsoft Outlook, Microsoft Outlook Express, Netscape Messenger.

Чтобы вызвать Интернет-поддержку, необходимо в меню «Сервис» главного меню программы выбрать пункт «Интернет-поддержка» или с помощью кнопки [image: image4.png]


 панели инструментов. На экран выводится форма:
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При первом вызове Интернет-поддержки на экран будет выдана краткая справка по работе с ней. Прочитайте справку прежде, чем продолжать работу.

Переход к нужному разделу Интернет-поддержки выполняется двойным щелчком мыши по названию раздела в строке меню окна Интернет-поддержки (это самая верхняя строка).

Использование Интернет-поддержки не представляет особого труда. Все необходимые пояснения по работе с тем или иным разделом приводятся в окне этого раздела.
Состав Интернет-поддержки
Интернет-поддержка включает в себя несколько разделов. Ниже приведены описания назначения и возможностей этих разделов.
Посылка мнения на фирму «1С»
Раздел посылки мнений позволяет отослать в адрес фирмы «1С» ваше мнение о работе программы. Перед отправкой мнения необходимо запомнить специальную форму, указав в ней сведения о вашей организации и используемой программе. Форма вызывается двойным щелчком мыши на слове «Сведения» в верхней строке окна раздела. Не забудьте указать регистрационный номер используемой программы.

Обращаем внимание, что, в отличие от запросов, отправленных в отдел технической поддержки (см. ниже), обычно ответы на присланные мнения не высылаются. Однако, специалисты фирмы «1С» могут запросить у вас дополнительную информацию по присланному вами мнению.
Обращение в отдел технической поддержки фирмы «1С»
Раздел позволяет отправить в адрес линии консультаций фирмы «1С» запрос с описанием проблемы, возникшей у вас при работе с программой.

Перед отправкой обращения необходимо заполнить специальную форму, указав в ней сведения о вашей организации и используемой программе. Форма вызывается двойным щелчком мыши на слове «Сведения» в верхней строке окна раздела.
При обращениях на линию мы просим наших зарегистрированных пользователей обязательно указывать регистрационный номер используемой программы – без этого ваше обращение не будет рассматриваться.

На посланное обращение вам обязательно придет ответ. Если проблема несложная, это будет описание ее решения. Если ответ на обращение требует более длительной подготовки, вам придет сообщение, что ваше обращение зарегистрировано, а описание решения вашей проблемы будет прислано позже. Специалисты линии технической поддержки также могут запросить у вас дополнительную информацию по присланной вами проблеме.
Ответы отдела технической поддержки фирмы «1С»
Поступившие от линии консультаций ответы на ваши обращения можно просматривать при помощи режима просмотра ответов. Данный режим позволяет только прочитать ответы линии консультаций. Чтобы принять присланные письма с ответами, необходимо использовать любую установленную у вас программу работы с электронной почтой.
1c.ru
При помощи этого режима вы можете узнать последние новости фирмы «1С», получить справочную информацию, получить список партнеров фирмы «1С», узнать, как стать сертифицированным специалистом и посетить другие страницы сайта.
Режим позволяет непосредственно открыть один из перечисленных ниже разделов web-сайта фирмы «1С»:

· последние новости фирмы «1С»;

· программные продукты фирмы «1С»;

· партнеры фирмы «1С»;

· информационно-технологическое сопровождение;

· «1С:Профессионал»;

· «Интернет ресурс для бухгалтеров BUH.1C.RU».
Получение обновлений
При помощи этого режима вы можете своевременно получить информацию о выходе новой версии или релиза конфигурации, регламентированных отчетов, о появлении новостей на специализированном web-сайте фирмы «1С» и другие данные.
Получение сведений о наличии обновлений.
Получение сведений о наличии обновлений может производиться автоматически при запуске программы (см. «Настройка Интернет-поддержки») или по запросу пользователя.

Для «ручного» получения сведений в форме «Обновления» дважды щелкните текст «Проверить наличие обновлений».

Полученные сведения позволяют пользователю программы легко определить, надо ли ему начинать получать обновления конфигурации и регламентированных отчетов, т.к. эти обновления имеют большие объемы, или установленное программное обеспечение актуально.
Получение обновления конфигурации.
Для получения обновления конфигурации необходимо в форме «Обновления» дважды щелкнуть мышью текст «Получить релиз конфигурации».

Доступ к ресурсу предоставляется по наличию диска ИТС и ограничен сроком действия конкретного диска. Поэтому перед выполнением этой операции необходимо сначала вставить диск ИТС в устройство чтения компакт дисков.

Программа формирует запрос на получение обновления конфигурации, получает его и производит установку обновления. По конечному результату получение обновления эквивалентно обычной установке с любого носителя, например, с диска ИТС. Дальнейшие действия по обновлению конфигурации подробно описаны в файле update.txt, который выводится на экран в конце получения обновления.
Обновление регламентированных отчетов
В комплект поставки конфигурации входит набор регламентированных отчетов: это формы налоговой и бухгалтерской отчетности, предназначенные для предоставления налоговым органам, а также отчеты, предназначенные для предоставления в социальные внебюджетные фонды.

Данный набор регламентированных отчетов ежеквартально обновляется фирмой «1С» и распространяется среди зарегистрированных пользователей программы.

Режим обновления регламентированных отчетов позволяет получать самый последний комплект регламентированных отчетов с web-сайта фирмы «1С». Однако такая возможность предоставляется только подписчикам диска информационно-технологического сопровождения 1С:Предприятия: для получения отчетов последний выпуск диска ИТС должен находиться в дисководе вашего компьютера.
Получение курсов валют
Режим получения курсов валют позволяет получать с web-сервера РИА «РосБизнес​Консалтинг» (www.rbc.ru) курсы валют, установленные ЦБ РФ. Данная возможность предоставляется только для пользователей экономических программ фирмы «1С».
Полученные курсы валют автоматически включаются в справочник «Валюты».
Получение справочника БИК РФ
Справочник Банковских Идентификационных Кодов (БИК) на территории Российской Федерации необходим, чтобы безошибочно ввести данные о банковских реквизитах при формировании различных платежных документов.
Для получения справочника необходимо в форме «Обновление» дважды щелкнуть мышью текст «Получить справочник БИК РФ».
Настройка Интернет-поддержки
Пользователи могут настроить программу на получение данных через Интернет.
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Для автоматического получения курсов валют необходимо установить флажок «Получать курсы валют каждый день». Если он установлен, то каждый день при запуске программа будет формировать запрос на получение курсов валют, указанных в справочнике «Валюты», начиная с самой ранней даты наличия курса по всем валютам до текущего дня. Если есть курсы за указанный интервал дат, то их значения записываются в базу данных.

Также имеются настройки для формирования запросов на получение информации о наличии новостей и обновлений.
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Настройки позволяют запрашивать данный каждый раз при запуске или только каждый день или через указанное число дней.
Получение и просмотр дополнительной информации
Для получения и просмотра дополнительной информации в разделе «Сервис» главного меню программы в подменю «Интернет-поддержка пользователей» выбрать пункт «Дополнительная информация» или в форме «Интернет-поддержка» в разделе «Обновления» выбрать ячейку «Получение и просмотр дополнительной информации».

На экран выводится диалог, который содержит два раздела, размещенных на различных закладках.
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На закладке «Просмотр» расположены список имеющихся на компьютере пользователя табличных документов и набор кнопок для работы со списком. Каждая строка таблицы содержит пиктограмму, которая соответствует типу документа («календарь» [image: image9.png]


 или «текст» [image: image10.png]


), текстовое название документа и имя файла.
Ниже списка расположены кнопки для работы с документами.

Кнопка «Открыть» открывает выбранный документ для просмотра. 

При нажатии кнопки «Действия» на экран выдается список команд, с помощью которых производится управление списком разделов, перенос информации из раздела в раздел и удаление информации. Удаление раздела производится автоматически при следующем открытии диалога, если раздел пустой. 

Кнопка «Восстановить» запускает механизм опроса дополнительной информации, расположенной в каталоге «\ExtForms\Calendar» каталога информационной базы. При опросе последовательно просматриваются файлы, имеющие типы «ert», «mxl» и «txt». Каждый файл указанных типов «умеет» сообщить о себе всю необходимую информацию. Информация записывается в список и сохраняется при закрытии. При очередном открытии формы список прочитывается и выводится на экран без опроса файлов дополнительной информации.
Для получения списка новых или обновленных документов перейдите на закладку "Получение", выберите источник дополнительной информации ("сайт BUH.1C.RU", "диск ИТС" или "дискета") и нажмите кнопку "Получить".
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Если выбран способ "Дискета", то на экран выводится стандартный диалог выбора каталога. Следует указать каталог, в котором расположен комплект файлов с дополнительной информацией. Если выбран «Диск ИТС», то необходимо, чтобы в дисковод был вставлен диск ИТС. Программа производит получение списка данных и выводит его в диалог. Если выбран способ «Сайт BUH.1C.RU», то список дополнительной информации будет получен при помощи Интернета.
Отметьте нужные документы, которые необходимо установить на компьютер. Справа от списка расположены три кнопки, позволяющие быстро отметить все документы, снять отметку или изменить выбор на противоположный. Ниже списка расположены переключатели, задающие режим выбора документов. По умолчанию переключатель установлен в состояние "Показывать только новые и обновленные". В этом режиме в список выводится только новые или обновленные табличные документы. Для просмотра всех документов выберите режим "Полный список". Для установки на компьютер отмеченных документов нажмите кнопку "Установить". Программа включает отмеченные документы в состав документов на просмотр. Для их просмотра перейдите на закладку "Просмотр".

В списке дополнительной информации выберите нужный документ и нажмите кнопку «Открыть». На экран выводится табличная форма.
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В верхней строке таблицы выводится наименование документа. В зависимости от типа данных обработка предоставляет разные возможности просмотра.

В верхнюю часть выводится календарь в виде ячеек с датами.

Если на дату есть хотя бы одно событие, то соответствующая этой дате ячейка (день) будет выделена (дата изображается синим цветом с подчеркиванием).

Если подвести курсор к ячейке с датой, он примет форму перекрестия с увеличительным стеклом. Двойной щелчок мыши по дате выводит список событий на указанную дату.

Показанные по дате данные также могут иметь ссылки (например, правовая справка Гарант, вызов нужных отчетов и форм, а также платежных документов).
Наименование отчета или платежа имеет ссылку на правовую справку Гаранта.

Формы отчетов, расчетов и справок запускаются с помощью двойного щелчка по строкам с наименованием отчета (фон ячеек имеет цвет «морская волна»).

Если по указанному налогу необходимо производить платежи, то ссылка имеет светло-желтый фон. Двойной щелчок мыши в этой ячейке открывает форму документа «Платежное поручение».

Под заголовком календаря расположена ячейка «Показать ближайшие события», которая содержит ссылку на запуск обработки в режиме «проверка».

Справа от ячейки «Показать ближайшие события» расположена ячейка-флажок «Сделать этот календарь главным», позволяющий установить данный документ в качестве «Главного календаря». Если какой-либо из календарей выбран в качестве главного, то при выборе в разделе меню «Сервис – Интернет-поддержка пользователей» пункта «Календарь бухгалтера» или кнопки [image: image13.png]


панели инструментов, будет открываться этот документ.

Для получения справки об основных возможностях дважды щелкните мышью ячейку «?», расположенную в верхней строке таблицы.
Проверка приближающихся сроков платежей и отчетности
Режим «проверка» может выполняться автоматически при запуске программы или при запуске пользователем этого режима при просмотре табличного документа типа «календарь» из ячейки «Показать ближайшие события». На экран выводится форма:
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Интервал дат для просмотра задается в верхней строке формы в виде числа дней (от текущей даты). Если необходимо, чтобы при каждом запуске программа формировала список всех событий, попадающих в этот интервал, то необходимо установить флажок в ячейке «проверять при запуске».
Глава 2. План счетов и виды субконто
План счетов
В конфигурацию «Упрощенная система налогообложения» включен план счетов бухгалтерского учета. За его основу взят план счетов, утвержденный приказом Министерства финансов от 31 октября 2000 г. №94н.

Большинство счетов включены непосредственно в конфигурацию и их изменение возможно только в режиме конфигурирования. Это объясняется тем, что значительная часть документов, входящих в конфигурацию, специализированные отчеты и поставляемые с конфигурацией регламентированные отчеты ориентированы на определенные свойства конкретных счетов.

К свойствам счетов, определенных в конфигурации относятся:

· состав субсчетов;

· настройка аналитического учета;

· настройка количественного учета;

· настройка валютного учета;

· признаки активных, пассивных и активно-пассивных счетов;

· признаки забалансовых счетов.
Наиболее важными свойствами среди перечисленных являются состав субсчетов и настройки аналитического учета. Заметим, что их изменение пользователем в конфигурации может потребовать существенных изменений в алгоритмах формирования проводок документами конфигурации. Кроме того, изменение свойств счетов, входящих в конфигурацию, может повлиять на формирование регламентированных отчетов, поставляемых фирмой «1С».

Тем не менее, некоторые действия по изменению плана счетов можно выполнять без вызова Конфигуратора. Так, вы можете вводить в план счетов новые счета и добавлять к уже имеющимся счетам новые субсчета.
В поставляемой конфигурации план счетов может изменяться в соответствии с последними нормативными документами.
Особенности работы со счетами
Отметим некоторые особенности работы со счетами в данной конфигурации.

В плане счетов установлено 3 знака для кода счета и 2 знака для кода субсчета первого уровня. Если вы работаете только со счетами, код которых имеет 2 знака, то в режиме «Сервис – Параметры – Бухгалтерия» можете задать параметр «Маска кода счета», указав строку «##.##». Это позволит быстрее набирать код счета, так как программа будет автоматически переходить к вводу субсчета после ввода двух знаков кода счета.
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Каждый счет (субсчет) в окне плана счетов имеет пиктограмму в виде буквы «Т» в начале строки. Желтый цвет пиктограммы [image: image16.png]


 означает, что учет по данному счету ведется только в разрезе субсчетов. Попытки указать в проводках операций такого счета в целом будут безуспешными. Другими словами, система попросит обязательно указать конкретный субсчет. Подобный режим запрета установлен для тех счетов, проводки по которым имеют смысл только по субсчетам, например, счета:

	60
	«Расчеты с поставщиками и подрядчиками»

	68
	«Расчеты с бюджетом»


и другие.
Синий цвет пиктограммы [image: image17.png]


 означает, что этот счет не имеет субсчетов.

Если пиктограмма отмечена красной «галочкой», то это означает, что счет (субсчет) создан и редактируется только в режиме конфигурирования.

Для каждого счета (субсчета) в плане счетов, нажав кнопку «Подробно», можно получить справку о назначении счета и порядке ведения аналитического учета на счете.

Текущий план счетов можно вывести на печать. Для этого следует на экранной форме плана счетов, открываемой из главного меню, нажать кнопку «Печать».
Глава 3. Справочники
Общая характеристика
Справочники конфигурации 1С:Бухгалтерии предназначены для ведения аналитического учета на счетах, а также ввода различной информации в первичный документы.

Справочник «Валюты» используется для поддержки учета на счетах, на которых установлен признак валютного учета.

Справочник представляет собой одноуровневый или многоуровневый список. Уровень иерархии каждого справочника задан в Конфигураторе. Справочники типовой конфигурации имеют вложенность не более 3-х уровней.

Некоторые справочники содержат поля, значениями которых служат элементы других справочников. Например, справочник «Основные средства» содержит реквизит «Ответственное лицо». При вводе в справочник «Основные средства» нового элемента значение реквизита «Ответственное лицо» выбирается из справочника «Сотрудники».

Особое место занимает справочник «Договоры», который подчинен справочнику «Контрагенты». Справочник «Договоры» открывается только после выбора конкретного контрагента и содержит перечень документов (договоры, счета и т.п.), относящиеся к данному контрагенту.

Если справочник используется для ведения аналитического учета, он соответствует определенному виду субконто. Наименования большинства таких справочников совпадают с названиями соответствующих им видов субконто. В том случае, если эти названия различны, для справочника приводится название соответствующего вида субконто.
Для просмотра и редактирования справочники доступны из главного меню программы.
Периодические реквизиты справочников
Некоторые реквизиты справочников являются периодическими. Значения таких реквизитов зависят от даты ввода этих значений. Если периодические реквизиты используются при вводе документов, то, как правило, используются значения таких реквизитов, актуальные на дату документа.
Например, в справочнике «Сотрудники» одним из периодических реквизитов является реквизит «Оклад», в котором хранится должностной оклад сотрудника. При вводу нового документа по расчету заработной платы (для этого используется документ «Начисление зарплаты») оклад сотрудников будет извлекаться из справочника на дату расчета зарплаты.

В типовой конфигурации для работы с периодическими реквизитами справочников, дополнительно к стандартным средствам 1С:Предприятия (см. книгу «1С:Предприятие 7.7. Руководство пользователя» или «1С:Бухгалтерия 7.7. Руководство пользователя»), разработан специальный механизм, представляющий дополнительные возможности и делающий работу с периодическими реквизитами проще и удобнее.
Просмотр и редактирование справочников, имеющих периодические реквизиты
Значения периодических реквизитов в формах списков и в формах элементов всегда отображаются на определенную дату. В таких формах всегда присутствует информационная строка «Значения периодических реквизитов указаны на …».

Дату, на которую отображаются значения периодических реквизитов, можно менять. Для этого в формах элементов и списков справочников рядом с информационной строкой присутствует кнопка [image: image18.png]


. По нажатию этой кнопки открывается диалог выбора новой даты. После ввода новой даты будут обновлены отображаемые значения периодических реквизитов.
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Внимание! Если вы изменили значение периодического реквизита в форме элемента справочника, то перед сменой даты просмотра значений периодических реквизитов необходимо записать элемент справочника.
Запись значений периодических реквизитов
Запись значений периодических реквизитов осуществляется одновременно с записью самого элемента справочника – при нажатии кнопок «Записать» или «OK» в форме элемента справочника или при завершении редактирования строки справочников, редактируемых в форме списка. При этом автоматически вызывается диалог записи значений периодических реквизитов.
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В верхней части диалога можно выбрать дату, на которую будут записаны новые значения периодических реквизитов. По умолчанию это дата просмотра и редактирования значений реквизитов в форме записываемого элемента справочника. При необходимости вы можете выбрать другую дату.

Ниже выводится таблица записываемых периодических реквизитов и их значений. В таблице отображаются колонки:

	«Реквизит»
	название реквизита

	«Новое значение»
	значение, которое будет установлено

	«Старое значение»
	значение, которое раньше действовало на выбранную дату

	«Назначено»
	дата, с которой действует предыдущее значение


Для реквизитов, значения которых устанавливаются впервые, или которым еще не было назначено значений ранее выбранной даты, колонки «Старое значение» и «Назначено» будут пустыми.

В самой первой колонке галочками отмечаются реквизиты, значения которых будут записаны. По умолчанию отмечаются только те реквизиты, новые значения которых отличаются от ранее действовавших. Вы можете отметить или снять отметки у нужных реквизитов, дважды щелкнув мышью по соответствующей строке таблицы. Также можно установить и снять отметки у реквизитов при помощи кнопок, расположенных под таблицей.

	«Вкл. все»
	- по нажатию этой кнопки будут отмечены все реквизиты

	«Выкл. все»
	- по нажатию этой кнопки будут сняты отметки у всех реквизитов

	«Вкл. новые»
	- по нажатию этой кнопки будут установлены отметки только у тех реквизитов, значения которых отличаются от ранее действовавших


Внимание! В некоторых случаях значения периодических реквизитов взаимосвязаны, и их нельзя записывать независимо друг от друга. В этом случае отметки устанавливаются и снимаются у всех реквизитов одновременно, а кнопка «Вкл. новые» недоступна.
Запись новых значений отмеченных периодических реквизитов происходит по нажатию кнопки «OK». После этого диалог записи значений периодических реквизитов закрывается и происходит запись самого элемента справочника.
Внимание! Для ряда справочников конфигурации первые значения периодических реквизитов автоматически устанавливаются не на выбранную дату, а на заведомо более раннюю (на 01.01.1980) – для того, чтобы реквизит имел непустое значение на момент начала ведения учета в информационной базе.
Отказ от записи новых значений можно произвести нажатием кнопки «Отменить».
Внимание! При отмене записи новых значений периодических реквизитов отменяется так же и запись самого элемента справочника – будет продолжено его редактирование. Если вы хотите записать элемент справочника, не записывая новых значений периодических реквизитов, снимите отметки у всех реквизитов и нажмите кнопку «OK».
Просмотр истории значений
В конфигурации предусмотрен удобный режим просмотра истории значений периодических реквизитов элемента справочника. Для этого в формах элементов и списков справочников, имеющих периодические реквизиты, предусмотрена кнопка «История» [image: image21.png]


, по нажатию которой будет вызван диалог просмотра истории значений всех периодических реквизитов.

В формах элементов некоторых справочников предусмотрены также кнопки [image: image22.png]


, по нажатию которых будет вызван диалог просмотра истории значений группы периодических реквизитов, рядом с которыми расположена такая кнопка.

Помимо просмотра, в этом режиме можно также удалять значения периодических реквизитов.

История значений периодических реквизитов отображается в таблице, имеющей следующие колонки:
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	«Дата»
	в этой колонке отображаются даты, на которые устанавливались значения периодических реквизитов

	«Документ»
	эта колонка появляется при просмотре истории значений периодических реквизитов, которые могут изменяться документами. В ней отображается документ, которым были установлены значения. Если периодические реквизиты справочника не могут изменяться документами, эта колонка не видна.


В остальных колонках таблицы выводятся значения периодических реквизитов. Название реквизита выводится в заголовке колонки. Если ячейка пустая, это означает, что на дату, указанную в первой колонке, значение соответствующего периодического реквизита не изменялось.
Важно: чтобы отличать пустые ячейки от пустых значений периодических реквизитов, последние помечаются особым образом: пустая дата отображается как «…» (без кавычек « »), остальные пустые значения отображаются как «<…>» (без кавычек « »).

Дважды щелкнув по строке справочника, можно открыть сам элемент справочника для просмотра и редактирования значений периодических реквизитов на соответствующую дату. При щелчке по колонке «Документ» открывается соответствующий документ.

Под таблицей расположен ряд кнопок:

	«Открыть»
	- по нажатию этой кнопки будет открыт элемент справочника или документ – так же, как если бы вы дважды щелкнули по текущей строке таблицы

	«Удалить…»

	- по нажатию этой кнопки будет открыто дополнительное меню:

«Удалить значение» - при выборе этого пункта меню будет удалено значение периодического реквизита в текущей ячейке.

«Удалить все значения на дату» - при выборе этого пункта будут удалены значения всех отобража​емых периодических реквизитов в текущей строке.

«Удалить все значения реквизита» - при выборе этого пункта меню будут удалены значения периодического реквизита в текущей колонке во всем периоде просмотра значений.

«Очистить историю»​ - при выборе этого пункта будут удалены значения всех отображаемых периодических реквизитов во всем периоде просмотра значений.


Важно: Если значения реквизитов установлены документом, удалять их вручную нельзя.
Важно: В некоторых случаях значения периодических реквизитов взаимосвязаны, и их нельзя удалять независимо друг от друга. В этом случае в меню, открывающемся по кнопке «Удалить…», предлагаются для выбора только два пункта: «Удалить все значения на дату» и «Очистить историю».
	«Период…»
	- по нажатию этой кнопки можно ограничить период просмотра значений реквизитов. Это облегчает просмотр истории, содержащей большое количество значений периодических реквизитов. Если период просмотра значений реквизитов ограничен, в первой строке таблицы отображается значения периодических реквизитов на начало периода. Для очистки периода можно воспользоваться кнопкой «Х», расположенной справа.

	«Реквизиты…»
	- по нажатию этой кнопки открывается окно, в котором можно отобрать периодические реквизиты, отображаемые в таблице. Это облегчает просмотр истории справочников, имеющих большое количество периодических реквизитов. Для отображения всех периодических реквизитов можно воспользоваться кнопкой «Х», расположенной справа.


Важно: В некоторых случаях значения периодических реквизитов взаимосвязаны, и их нельзя удалять независимо друг от друга. В этом случае кнопка «Реквизиты» недоступна.

	«Обновить»
	- по нажатию этой кнопки будет обновлена история значений периодических реквизитов, отображаемая в таблице. Это позволяет увидеть изменения, внесенные в информационную базу во время просмотра истории.

	«Закрыть»
	- по нажатию этой кнопки окно истории значений периодических реквизитов будет закрыто.


Справочник «Банки»

Справочник «Банки» предназначен для хранения списка банков, которые используются при указании банковских реквизитов нашей организации, и банковских реквизитов контрагентов, хранящихся в справочнике «Контрагенты». В справочнике хранятся только сведения о банках, но не сведения о банковских счетах – для этого предназначены справочники «Банковские счета» и «Расчетные счета» (см. ниже). Информация из справочника используется для подстановки банковских реквизитов в печатные формы документов.
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Справочник организован двухуровневым, что позволяет объединять банки в произвольные группы.

При нажатии кнопки «Новый» открывается пустой диалог для ввода элемента справочника. В этот диалог следует вручную внести сведения о новом банке: его наименование, местонахождение, корреспондентский счет и БИК (эти сведения используются для подстановки в документы), а также почтовый адрес и телефон (используются при построении справок о банковских счетах).

Добавление банков из «Классификатора банков РФ»

При нажатии в форме справочника «Банки» кнопки «Добавить банки из Классификатора банков РФ» открывается диалог выбора из классификатора.

В диалоге располагается таблица со списком банков, управляющий элемент для выбора способа сортировки банков в списке, а также кнопки для выбора банка и обновления классификатора.
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Список банков двухуровневый: на первом уровне содержатся регионы РФ, на втором – банки. Для открытия списка банков нужного региона надо дважды щелкнуть мышью на строке с наименованием региона. Для возвращения на верхний уровень классификатора необходимо дважды щелкнуть мышью на наименовании региона в верхней строке списка.

Для выбора банка необходимо дважды щелкнуть на нем мышью или выбрать его в списке и нажать кнопку «Выбрать». Если выбранный банк отсутствовал в справочнике банков, то он будет добавлен, при этом, если в справочнике «Банки» отсутствует и группа, соответствующая региону выбранного банка, то в справочнике будет автоматически создана такая группа.

За один «сеанс» работы с классификатором можно добавить несколько банков.

Классификатор банков можно регулярно обновлять с диска «Информационно-технологическое сопровождение «1С:Предприятие» (начиная с выпуска за октябрь 2000 года) или с web-сайта РИА «РосБизнесКонсалтинг» (www.rbc.ru). 

Для обновления классификатора следует нажать кнопку «Обновить». При нажатии на нее вызывается режим «Обновление классификатора». Если классификатор банков пустой, то эта обработка будет вызвана автоматически.

Справочники «Банковские счета»
Для хранения информации о банковских счетах организации предназначен справочник «Банковские счета». Информация из справочника используется для подстановки банковских реквизитов в печатные формы документов.
Кроме этого, справочник используется для ведения аналитического учета на счетах:

	51
	«Расчетные счета»

	52
	«Валютные счета»

	55.1
	«Аккредитивы (в рублях)»

	55.3
	«Депозитные счета (в рублях)»

	55.4
	«Прочие специальные счета (в рублях)»

	55.11
	«Аккредитивы (в валюте)»

	55.33
	«Депозитные счета (в валюте)»

	55.44
	«Прочие специальные счета (в валюте)»


Это позволяет вести учет наличия и движения денежных средств на нескольких банковских счетах.
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С помощью кнопок, расположенных в форме списка справочника, можно напечатать «Справку о рублевых счетах» или «Справку о валютных счетах» вашей организации, представляемую ежеквартально налоговым органам по месту регистрации налогоплательщика.

Для ввода информации о новом банковском счете необходимо открыть форму для ввода нового элемента справочника, выбрав пункт «Новый» из меню «Действия» главного меню программы. Для редактирования ранее введенной информации нужно дважды щелкнуть мышью на соответствующем элементе справочника.

Форма элемента справочника имеет две закладки – «Реквизиты счета» и «Дополнительно».
Закладка «Реквизиты счета»
На закладке «Реквизиты счета» собраны те сведения о банковском счете, которые используются при печати платежных документов.
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Поясним назначение некоторых элементов закладки.
Рабочее наименование – это «внутреннее» название банковского счета, например, «Валютный USD», «Главный», «Дополнительный» и т.д. Это название будет выводиться в различных списках, когда требуется выбрать банковский счет.

Банк, в котором открыт расчетный счет, указывается выбором из справочника «Банки». Наименование этого банка выдается в поле «Банк плательщика» («Банк получателя») платежного документа, а если указан «Банк-корреспондент в случае непрямых расчетов» - то в поле «Плательщик» («Получатель»).

Нажатием кнопки «Открыть» можно открыть диалог для редактирования сведений об указанном банке.

Банк-корреспондент в случае непрямых расчетов. Если банковский счет вашей организации открыт в филиале головного банка, или расчеты ведутся через другой банк, с которым банк организации поддерживает корреспондентские отношения, в этом реквизите следует указать такой банк-корреспондент, также выбрав его из справочника «Банки».

Если банк-корреспондент указан, то при формировании платежного документа его наименование будет выводиться в поле «Банк плательщика» («Банк получателя») платежного документа.
Нажатием кнопки «Открыть» можно открыть диалог для редактирования сведений об указанном банке.

Реквизиты корреспондента («плательщик» или «получатель»). В этой группе реквизитов указываются ИНН и КПП плательщика (получателя) платежа, а также выводится текст, который будет подставляться в поле «Плательщик» («Получатель») платежного документа. По умолчанию текст формируется автоматически из наименования организации, а также банка организации – в случае непрямых расчетов.

Если наименование плательщика (получателя), сформированное автоматически, вас не устраивает – установите флажок «Редактировать реквизиты корреспондента» и отредактируйте реквизиты организации так, как вам необходимо.

Кнопка «Образец». Нажатие кнопки «Образец» формирует образцовое поручение для проверки правильности указанных реквизитов организации.
Внимание! Не используйте этот образец для подготовки платежных поручений! В 1С:Бухгалтерии 7.7 для этого предназначен документ «Платежное поручение».
Закладка «Дополнительно»
На закладке «Дополнительно» указываются дополнительные сведения о банковском счете организации. Они используются, в основном, при печати справок о банковских счетах.
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Поясним назначение некоторых элементов закладки.

При вводе нового счета в справочник для него устанавливается тип «Рублевый счет». Если вводится информация о валютном счете, следует выбрать переключатель «Валютный счет». Тип счета определяет, в какой справке (о рублевых или валютных счетах) будет выводиться информация о счете.
Если указан тип счета «Валютный счет», становится доступным для редактирования реквизит «Номер и дата разрешения ЦБ на открытие счета в иностранной валюте». Такое разрешение выдается при открытии валютного счета в банке, расположенном за пределами Российской Федерации.
В реквизите «Вид счета» указывается вид счета. Этот элемент заполняется в соответствии с требованиями к составлению «Справки о рублевых счетах…». При заполнении этого реквизита можно выбрать вид счета из выпадающего списка, открываемого по нажатию кнопки [image: image29.png]


, или ввести вид счета вручную.

В поле «Дата открытия счета» вручную или с помощью встроенного календаря (который открывается по кнопке [image: image30.png]


 или по клавише F4) указывается дата открытия данного счета.
При закрытии счета заполняется поле «Дата закрытия счета». Сведения о счетах, закрытых в ткущем отчетном периоде, попадают в соответствующие справки.
Справочник «Валюты»
Справочник «Валюты» предназначен для хранения списка валют и истории их курсов, и используются в учете по счетам с признаком валютного учета:

	50.11
	«Касса организации (в валюте)»;

	52
	«Валютные счета»;

	55.11
	«Аккредитивы (в валюте)»;

	55.33
	«Депозитные счета (в валюте)»;

	55.44
	«Прочие специальные счета (в валюте)»;

	57.11
	«Переводы в пути (в валюте)»;

	60.11
	«Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам,

не принимаемым для целей налогообложения (в валюте)»;

	60.22
	«Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам,

принимаемым для целей налогообложения (в валюте)»;

	62.11
	«Расчеты с покупателями и заказчиками (в валюте)»;

	66.11
	«Краткосрочные кредиты в валюте»;

	66.22
	«Проценты по краткосрочным кредитам в валюте»;

	66.33
	«Краткосрочные займы в валюте»


	66.44
	«Проценты по краткосрочным займам в валюте»;

	67.11
	«Долгосрочные кредиты в валюте»;

	67.22
	«Проценты по долгосрочным кредитам в валюте»;

	67.33
	«Долгосрочные займы в валюте»;

	67.44
	«Проценты по долгосрочным займам в валюте»;

	71.11
	«Расчеты с подотчетными лицами (в валюте)»;

	76.11
	«Расчеты по имущественному и личному страхованию

(в валюте)»;

	76.22
	«Расчеты по претензиям (в валюте)»;

	76.55
	«Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы не
принимаемые для целей налогообложения (в валюте)»;

	76.66
	«Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаемые для целей налогообложения (в валюте)»


Справочник имеет одноуровневую структуру. Для каждого элемента справочника указывается код, краткое обозначение валюты, наименование валюты (идентификатор), кратность и курс.
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При заполнении первых трех реквизитов необходимо руководствоваться Общероссийским классификатором валют ОК 014-94 (утвержден Постановлением Госстандарта РФ от 26 декабря 1994 го. №365). Для наиболее распространенных валют эти реквизиты представлены в таблице.

	Код валюты  
	Краткое обозначение  
	Наименование валюты

	040
	ATS
	Австрийский шиллинг

	250
	FRF
	Французский франк

	276
	DEM
	Немецкая марка

	756
	CPH
	Швейцарский франк

	810
	RUR
	Российский рубль

	826
	GBP
	Фунт стерлингов

	840
	USD
	Доллар США


В отличие от других справочников, при вводе нового элемента в справочник «Валюты» программа не присваивает код автоматически, а устанавливает курсор в поле для кода и ожидает ввода. При записи нового элемента программа проверяет уникальность введенного кода.

Реквизиты «Кратность» и «Курс» взаимосвязаны. В реквизите «Кратность» задается количество единиц иностранной валюты, за которое ведется котировка в рублях, а в реквизите «Курс» указывается текущий курс в рублях за указанное в реквизите «Кратность» количество единиц иностранной валюты. Например, котировка по доллару США ведется в рублях за 1 доллар США. Кратность в этом случае составляет единицу. Котировка по итальянской лире ведется в рублях за 1000 итальянских лир. Кратность в этом случае равна 1000.

Реквизиты «Кратность» и «Курс» периодические, то есть каждое их значение вводится на определенную дату и распространяется на все последующие даты, пока не будет введено следующее значение.

При изменении текущего курса валюты, по которой ведутся расчеты с контрагентами, необходимо открыть справочник «Валюты», выбрать курсором строку с нужной валютой и ввести новое значение курса данной валюты. Все предыдущие значения курса сохраняются вместе с датами их изменения и могут быть просмотрены или изменены в специальном окне, которое открывается нажатием кнопки «История» (см. также и «Периодические реквизиты справочников» данной главы).
Если компьютер имеет доступ в Интернет, можно воспользоваться разделом «Загрузка курсов валют» Интернет-поддержки. При нажатии кнопки «Получить курсы валют с www.rbc.ru» открывается диалог загрузки:
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Диалог содержит список валют из справочника «Валюты». В списке следует отметить те валюты, курсы которых требуется получить, и указать период, за который следует загружать курсы. Для выполнения загрузки следует нажать кнопку «OK» - курсы валют будут получены с сервера РИА «РасБизнесКонсалтинг» и включены в справочник «Валюты» типовой конфигурации.
Для просмотра курса валюты можно воспользоваться кнопкой «Курсы валют», расположенной в нижней части формы справочника «Валюты», предварительно выбрав курсором интересующую валюту. Отчет о курсах валют формируется за выбранный период вывода бухгалтерских итогов (Сервис → Параметры → Бухгалтерские итоги). Для получения истории курса за любой период нужно в сформированном отчете щелкнуть на кнопке «Настройка», указать интересующий период и нажать на кнопку «Сформировать».
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При вводе проводок по счетам, для которых в плане счетов установлен признак ведения валютного учета, программа будет запрашивать конкретную валюту для вычисления суммы проводки в рублях.
Выбор валюты в диалогах операций и документов осуществляется без возможности редактирования. Для редактирования справочника «Валюты» (в том числе, для изменения текущего курса) его следует открыть из главного меню программы.
Справочник «Виды деятельности»
Справочник «Виды деятельности» предназначен для хранения информации о видах деятельности, которые осуществляет предприятие.

Справочник используется для ведения аналитического учета на счетах:

	20
	«Основное производство»;

	40
	«Выпуск продукции»;

	90.1
	«Доходы»;

	90.3
	«Расходы, не принимаемые для целей налогообложения»;

	90.4
	«Расходы, принимаемые для целей налогообложения».


Это позволяет затраты на основное производство, выпуск продукции, а также доходы и расходы учитывать в разрезе видов деятельности.

Справочник «Виды деятельности» является трехуровневым и может редактироваться только в форме списка.

Для ввода нового элемента необходимо выбрать пункт «Новый» из меню «Действия» главного меню программы. Для редактирования ранее введенной информации нужно дважды щелкнуть мышью на соответствующем элементе справочника.

Элемент справочника имеет два реквизиты: «Наименование» и «Характер деятельности»:
«Наименование» - рабочее название вида деятельности, например, «Оптовая торговля».

«Характер деятельности» является дополнительной характеристикой вида деятельности, которая позволяет документу «Закрытие месяца» правильно распределить суммы списания с кредита счета 20 в дебет различных счетов в конце каждого месяца.
Справочник «Виды начислений»
Справочник «Виды начислений» предназначен для хранения информации о возможных начислениях сотрудникам на предприятии. Это могут быть, например, такие начисления как: «Оплата по окладу», «Оплата больничного листа», «Материальная помощь» и т.д.
Справочник имеет, кроме реквизита «Наименование», в который необходимо ввести краткое наименование вида начисления, три дополнительных реквизита, определяющие налоги и взносы, которыми облагается начисление:

«Налог на доходы по ставке 13%», «Страховые взносы в ПФР», «Взносы на страхование от несчастных случаев и профессиональных заболеваний».
Для того чтобы определить, что начисление облагается тем или иным налогом, необходимо в форме элемента включить соответствующий флажок.

Справочник «Виды начислений» используется в форме документа «Начисление зарплаты».
Справочник «Движения денежных средств»
Данный справочник используется для ведения учета движений денежных средств по их видам. Такой учет является одним из требований для автоматического заполнения формы №4 регламентированной отчетности.
В типовой конфигурации справочник используется для ведения аналитического учета на счетах:

	50
	«Касса» (субсчета 50.1 и 50.11);

	51
	«Расчетные счета»

	52
	«Валютные счета»

	55
	«Специальные счета в банках»


Каждый вид движения денежных средств описывается в справочнике значениями реквизитов:

· Наименование;

· Вид движения.
В реквизите «Наименование» указывается название вида движения удобное при оформлении документов (выписки, кассового ордера). В реквизите «Вид движения» выбирается соответствующий определяемому виду движения показательно регламентированной отчетности (данные показатели уже предопределены в конфигурации).
Справочник «Доходы будущих периодов»
Справочник «Доходы будущих периодов» предназначен для ведения перечня (списка) видов доходов, полученных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.

В конфигурации справочник используется для ведения аналитического учета на субсчете 98.1 «Доходы будущих периодов».

Для каждого вида дохода в справочнике указывается наименование и период (начало и окончание), в течение которого доход, полученный в счет будущих периодов, будет равномерно списываться на счет 99 «Прибыли и убытки».

В реквизите «Наименование» по мере возникновения указывается наименование вида дохода. К доходам будущих периодов относятся:

· Полученная арендная и квартирная плата за будущие периоды;
· Плата за коммунальные услуги вперед;
· Выручка за перевозки по месячным и квартальным билетам;
· Абонементная плата за пользование средствами связи, полученная вперед;
· Оплата послегарантийного обслуживания и т.д.
В реквизитах «Начало» и «Окончание» указывается дата начала и дата окончания списания доходов с субсчета 98.1 «Доходы, полученные в счет будущих периодов» в кредит счета 99 «Прибыли и убытки».
Например, при получении организацией-арендодателем в течение первого квартала 2001 г. авансом арендной платы за 2 квартал 2001 г. в этих реквизитах следует указать соответственно «01.04.01» и «30.06.01».
Справочник «Контрагенты»
Справочник «Контрагенты» содержит информацию о контрагентах организации (юридических и физических лицах) и используется как для выписки первичных документов, так и для ведения аналитического учета на счетах:
	03
	«Доходные вложения в материальные ценности»

(субсчета 03.2 … 03.4);

	10
	«Материалы» (субсчета 10.2 … 10.12);

	41.5
	«Товары, переданные в переработку»;

	45
	«Товары отгруженные»;

	58
	«Финансовые вложения»;

	59
	«Резервы под обесценивание вложений в ценные бумаги»;

	60
	«Расчеты с поставщиками и подрядчиками»;

	62
	«Расчеты с покупателями и заказчиками»;

	66
	«Расчеты по краткосрочным кредитам и займам»;

	67
	«Расчеты по долгосрочным кредитам и займам»;

	71
	«Расчеты с подотчетными лицами»;

	73
	«Расчеты с персоналом по прочим операциям»;

	75
	«Расчеты с учредителями» (субсчета 75.1, 75.2);

	76
	«Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»
(за исключением субсчета 76.4);

	79
	«Внутрихозяйственные расчеты» (субсчет 79.3);

	80
	«Уставный капитал»;

	97
	«Расходы будущих периодов» (субсчет 97.2);

	98
	«Доходы будущих периодов» (субсчет 98.1);

	001
	«Арендованные основные средства»;

	002
	«Товарно-материальные ценности, принятые на 
Ответственное хранение»;

	003
	«Материалы, принятые в переработку»;

	004
	«Товары, принятые на комиссию»;

	007
	«Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных
дебиторов»;

	008
	«Обеспечения обязательств и платежей полученные»;

	009
	«Обеспечения обязательств и платежей выданные»;

	011
	«Основные средства, сданные в аренду».


Иерархическая структура справочника «Контрагенты» может содержать до 3-х уровней.
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Эту возможность следует использовать по своему усмотрению, создавая группы контрагентов, - это может облегчить поиск нужного контрагента при работе с документами. Например, создав в справочнике группу «Бюджеты и фонды», можно создать в ней подгруппу «Федеральные» и «Территориальные» и использовать их для хранения банковских реквизитов различный налоговый платежей.

В форме списка справочника имеются кнопки «Договоры» и «Расчетные счета», которые предназначены для открытия одноименных справочников, подчиненных выбранному контрагенту.

При заполнении справочника «Контрагенты» рекомендуется соблюдать следующее несложное правило: о контрагенте следует столько информации, сколько ее необходимо для заполнения реквизитов первичных бухгалтерских документов.

Редактирование сведений о контрагенте выполняется в диалоге – форме элемента справочника «Контрагенты».

Диалог организован в виде картотеки: сведения о контрагенте объединены в группы. Доступ к той или иной группе выполняется выбором соответствующей закладки.
Ввод информации о новом контрагенте
При вводе нового контрагента в справочник первоначально заполняется закладка «Общие» с реквизитами для ввода основных сведений о контрагенте. Набор реквизитов зависит от того, к какой категории относится данный контрагент:
· «Физическое лицо»;

· «Дочернее общество»;

· «Зависимое общество»;

· «Прочая организация».
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Под контрагентом – физическим лицом в 1С:Бухгалтерии понимаются любые физические лица, в том числе предприниматели без образования юридического лица, с которыми организация вступает в различного рода гражданско-правовые отношения. Физические лица могут, например, выступать в качестве поставщиков материально-производственных запасов или покупателей товаров, продукции, работ, услуг.

Другие категории контрагентов – это организации. Под организациями в 1С:Бухгалтерии понимаются любые предприятия, организации и учреждения (в том числе не являющиеся резидентами Российской Федерации), с которыми организация вступает в различного рода отношения.
В реквизите «Название» (поле со словом «Новый») следует ввести наименование контрагента так, как оно будет выглядеть в различных списках, например, при выборе контрагента в процессе выписки первичных документов. Как правило, в этот реквизит вводится наименование контрагента без кавычек, указания огранизационно-правовой формы и другой дополнительной информации, например: 1С, Мебельторг, Магазин 45 и т.д. По значению этого реквизита предусмотрен быстрый поиск нужного контрагента в справочнике.

Официальное название контрагента указывается в реквизите «Полное наименование». Наименование контрагента вводится так, как оно должно выглядеть в первичных документах: платежных поручениях, кассовых ордерах, счетах-фактурах и т.д.

В реквизитах «Юридический адрес», «Почтовый адрес» и «Телефоны» указывается соответствующая информация, если она имеется и если она необходима. Программа допускает, что отдельные реквизиты могут быть не заполнены.
В реквизите «ИНН» указывается идентификационный номер налогоплательщика, который присвоен контрагенту налоговыми органами.

Реквизит «Основной договор» устанавливается выбором элемента из справочника «Договоры», подчиненному данному контрагенту. Этот реквизит можно заполнять только после записи нового элемента (см. далее).

Основной договор используется для подстановки в документы основания для расчетов, заданного «по умолчанию».

Если в качестве контрагента выступает физическое лицо, то при вводе в справочник нового контрагента ему также автоматически присваивается внутренний учетный код и первоначально предлагается заполнить следующие основные сведения: название, фамилию, имя и отчество полностью, адрес, почтовый адрес, телефоны и индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН).
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В реквизите «Название» (поле со словом «Новый») следует ввести фамилию и инициалы физического лица.

Полностью фамилия, имя и отчество указываются в реквизите «ФИО».

В реквизитах «Адрес», «Почтовый адрес» и «Телефоны» указывается адрес физического лица по месту регистрации, по месту фактического проживания и контактные телефоны. Для физических лиц, являющихся предпринимателями без образования юридического лица, в реквизите «ИНН» указывается идентификационный номер налогоплательщика, присвоенный налоговыми органами.
Запись информации о новом контрагенте
Прежде чем вводить реквизит «Основной договор» на закладке «Общие», а также заполнять дополнительную информацию о контрагенте, размещенную на закладках «Расчетные счета» и «Паспортные данные», нужно зарегистрировать нового контрагента в справочнике. Это связано с тем, что из справочника «Контрагенты» будут заполняться подчиненные ему справочники «Договоры» (на закладке «Общие») и «Расчетные счета» (на закладке «Расчетные счета»).

Для регистрации нового контрагента нужно после заполнения наименования контрагента на закладке «Общие» нажать на кнопку «Записать».

После этого можно ввести реквизит «Основной договор» и продолжить заполнение реквизитов на дополнительных закладках формы элемента справочника «Контрагенты». Можно также с помощью кнопки «Договоры» открыть подчиненный справочнику «Контрагенты» справочник «Договоры». В этом справочнике, если это необходимо, для контрагента можно вести список оснований для расчетов.
Закладка «Расчетные счета»
Контрагент может иметь несколько расчетных счетов для осуществления расчетов в безналичном порядке. Для хранения информации о банковских счетах контрагента в конфигурации существует справочник «Расчетные счета», подчиненный справочнику «Контрагенты». Для удобства работы ввод и редактирование информации о расчетных счетах контрагента может осуществляться при помощи управляющих элементов закладки «Расчетные счета».
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На закладке располагаются:
· список расчетных счетов контрагента;

· кнопки для управления списком счетов: «Добавить», «Изменить», «Удалить».
Кнопка «Добавить» открывает пустой диалог «Сведения о расчетном счете» для ввода информации о новом счете. Назначение управляющих элементов диалога и порядок работы с диалогом – такие же, как и для справочника «Банковские счета» (см. п. «Закладка «Реквизиты счета»).
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В нижней части диалога расположено поле «Подставлять в платежные документы в «назначение платежа», в котором можно указать произвольный текст. При подготовке платежного документа данному контрагенту, после выбора контрагента этот текст будет перенесен в реквизит «Назначение платежа» диалога документа.

Кнопка «Изменить» открывает для редактирования заполненный диалог с информацией о расчетном счете, выбранном в списке. Назначение управляющих элементов диалога и порядок работы с диалогом описаны в п. «Справочник «Банковские счета» данной главы.
Кнопка «Удалить», независимо от установки режима удаления в параметрах системы (пункт «Параметры» меню «Сервис» главного меню программы), удаляет счет из списка счетов закладки «Расчетные счета», но только помечает на удаление этот счет в справочнике «Расчетные счета».

Для отмены пометки на удаление расчетного счета следует открыть справочник «Расчетные счета» и в форме списка снять отметку на удаление.
Закладка «Паспортные данные»
Закладка «Паспортные данные» присутствует в диалоге тогда, когда выбран вид контрагента «Физическое лицо».
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В соответствующие поля закладки вводятся данные о номере и серии, дате и месте выдачи паспорта.
Справочники «Договоры» и «Расчетные счета»
Справочники «Договоры» и «Расчетные счета» подчинены справочнику «Контрагенты», то есть элементы справочников «Договоры» и «Расчетные счета» могут существовать только для выбранного элемента справочника «Контрагенты». Поэтому доступ к этим справочникам возможен только из формы справочника «Контрагенты», а не из меню «Справочники».

Чтобы открыть подчиненный справочник, следует открыть форму списка справочника «Контрагенты», установить курсор на элемент справочника, не являющийся группой, и нажать одну из кнопок «Договоры» или «Расчетные счета».
Справочник «Договоры»
В данном справочнике хранится информация о счетах на оплату, выставленных контрагенту, счетах на оплату, полученных от контрагента и договорах длительного действия с контрагентом. Элементы справочника являются объектами аналитического учета на тех же счетах, на которых ведется аналитический учет по субконто вида «Контрагенты»:

	10
	«Материалы» (субсчета 10.2 и 10.12);

	45
	«Товары отгруженные»;

	58
	«Финансовые вложения» (субсчета 58.3 «Предоставленные

займы»; 58.4 «Вклады по договору простого товарищества»

и 58.5 «Приобретение права в рамках оказания финансовых

услуг»;

	60
	«Расчеты с поставщиками и подрядчиками»;

	62
	«Расчеты с покупателями и заказчиками»;

	66
	«Расчеты по краткосрочным кредитам и займам»;

	67
	«Расчеты по долгосрочным кредитам и займам»;

	71
	«Расчеты с подотчетными лицами»;

	76
	«Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»

(за исключением субсчетов 76.3 и 76.4);

	79
	«Внутрихозяйственные расчеты» (субсчет 79.3);

	97
	«Расходы будущих периодов» (субсчет 97.2);

	98
	«Доходы будущих периодов» (субсчет 98.1);

	004
	«Товары, принятые на комиссию»;

	007
	«Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных

дебиторов»;

	008
	«Обеспечения обязательств и платежей полученные»;

	009
	«Обеспечения обязательств и платежей выданные».


Справочник «Договоры» является подчиненным справочнику «Контрагенты». Это значит, что каждое значение этого справочника относится к конкретному элементу справочника «Контрагенты».
Для заполнения справочника «Договоры» следует открыть справочник «Контрагенты», выбрать нужный элемент, а затем нажать на кнопку «Договоры», которая расположена в нижней части формы ввода элемента справочника «Контрагенты». В результате откроется справочник «Договоры», в котором будут показаны основания для расчетов с данным контрагентом.
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Заполнение данного справочника определяется практикой ведения аналитического учета по бухгалтерским счетам, на которых учитываются расчеты. Для счетов по учету взаиморасчетов указываются номера счетов, например, «Счет №3 от 29.03.03». Для счетов по расчетам с поставщиками – счета, выставленные покупателям, договора длительного действия.

Реквизиты «Дата возникновения обязательства» и «Дата погашения обязательства» не влияют на аналитический учет, а используются для разделения задолженности на долгосрочную, краткосрочную и просроченную задолженность при составлении регламентированной отчетности.
При вводе значений субконто в проводках по перечисленным выше счетам сначала запрашивается контрагент, а затем из списка договоров по заданному контрагенту выбирается требуемое значение субконто «Договоры» (то есть элемент справочника «Договоры»).

В документах после выбора контрагента реквизит «Договор» заполняется реквизитом «Основной договор» из справочника «Контрагенты». Это значение можно изменить, выбрав другой элемент из справочника «Договоры». Обратите внимание, форма справочника «Договоры», предназначенная для выбора, отличается от формы, в которой выполняется редактирование справочника:
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Элементы справочника «Договоры» удобно создавать непосредственно при выборе договора, используя кнопку «ОСВ по счету».
При заключении договора цены в нем могут указываться в валюте или условных единицах. Для подключения возможности регистрации в конфигурации таких договоров необходимо в константе «Учет договоров в валюте» выбрать значение «Да» (меню «Сервис – Общая настройка параметров конфигурации», закладка «Общие»). В этом случае каждый элемент справочника «Договоры» будет открываться для редактирования в диалоге. При этом будут доступны дополнительные реквизиты «Цены в договоре» и «Оплата договора».
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Если переключатель в группе «Цены в договоре» установлен в положение «в рублях», то и оплата договора возможна только в рублях. Если же указанный переключатель установлен в положение «в валюте», то появляется возможность выбрать валюту договора и способ оплаты договора. Договор может быть оплачен в рублях или в валюте договора.
Справочник «Расчетные счета»
Справочник «Расчетные счета» содержит список расчетных счетов выбранного контрагента.
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Данные в этот справочник вводятся так же, как и в справочник «Банковские счета» (см. п. «Справочник «Банковские счета»).
Единицы измерений
Справочник «Единицы измерений» предназначен для хранения единиц измерений, а также для выбора единицы измерения при заполнении справочников.

При первом запуске 1С:Предприятия справочник автоматически заполняется согласно Общероссийскому классификатору единиц измерения ОК 015-94 (ОКЕИ) (утвержден постановлением Госстандарта РФ от 26 декабря 1994 г. №366).

Справочник имеет следующие реквизиты:

Код. Код единицы измерения.

Наименование. Краткое наименование единицы измерения. Рекомендуется вводить в этот реквизит условное обозначение единицы измерения по ОКЕИ.

Полное наименование. Наименование единицы измерения.
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Справочник «Классификатор ЕНАОФ»
Справочник «Классификатор единых норм амортизации основных фондов» содержит классификацию основных фондов по группам и видам. Справочник поставляется вместе с конфигурацией в заполненном виде и предназначен для хранения норм амортизации для начисления износа по тем основным средствам, по которым амортизация не начисляется, но начисляется износ.
Если для конкретного инвентарного объекта основных средств действующим законодательством предусмотрено применение повышенной или пониженной нормы, по сравнению с той, которая приведена в Единых нормах амортизационных отчислений, то значение нормы амортизации можно скорректировать в форме этого объекта.
Справочник «Налоги и отчисления»
В справочнике «Налоги и отчисления» содержится список налогов и фондов, используемый при расчете заработной платы и при составлении регламентированной отчетности. В справочнике содержится информация о каждом виде отчислений и налогов: регистрационный номер плательщика, срок уплаты, ставка, банковские реквизиты и балансовый счет по учету расчетов. Данная информация используется при расчете сумм налога и оформления банковских документов.
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Справочник поставляется заполненным отдельными видами налогов, взносов и сборов, для каждого из которых указаны:

· условный буквенный код;

· наименование;

· ставка налога или тариф страховых взносов;

· счет бухгалтерского учета по данному налогу (взносу) и объекты аналитического учета для указанного счета.

Если вы используете регрессивную шкалу для начисления страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, включите флажок «Использовать регрессивную шкалу страховых взносов в ПФР».

Перед использованием данный справочник необходимо отредактировать, приведя его в соответствие с требованиями учета на предприятии.
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Буквенный код у существующих элементов справочника изменять не рекомендуется, так как он используется для идентификации конкретных видов налогов и отчислений документами конфигурации.

Для налогов (например «Налог на имущество», «Налог на прибыль») ставка налога – фиксированная и хранится в периодическом реквизите «Ставка». Перед тем, как редактировать значения ставок, рекомендуется ознакомиться с параграфом «Периодические реквизиты справочников».
Справочник «Ставки налогов»
Для хранения ставок по Пенсионному фонду предусмотрена регрессивная шкала. Посмотреть или отредактировать данную шкалу можно, используя кнопку «Ставки» в форме элемента справочника «Налоги и отчисления» или при помощи кнопки панели инструментов открыть соответствующий подчиненный справочник «Ставки налогов».
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Если регрессивная шкала ставок не используется, то в качестве ставки налога будет использоваться первый элемент шкалы.
Справочник «Нематериальные активы»
Справочник предназначен для ведения списка объектов нематериальный активов (НМА) и используется при выписке документов, для ведения аналитического учета по отдельным объектам нематериальных активов на счетах:
· 04 «Нематериальные активы»;
· 05 «Амортизация нематериальных активов».

Предусмотрена возможность формирования непосредственно из формы списка справочника инвентарной карточки (НМА-1) и отчета «Анализ субконто «Нематериальные активы».
Информация о каждом объекте нематериальных активов размещается в форме элемента справочника на двух закладках: «Общие сведения» и «Начисление амортизации».
Закладка «Общие сведения»
На закладке «Общие сведения» указываются основные сведения о нематериальном активе. К ним относятся: наименование, инвентарный номер, ответственное лицо, вид (группа) НМА, состояние, способ поступления, дата приобретения, дата принятия к учету, дата списания, причина списания, способ отражения амортизационных отчислений в бухгалтерском учете и прочие сведения о нематериальном активе.
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В реквизите «Вид (группа) НМА» указывается категория, к которой относится данный нематериальный актив. Реквизит «Вид (группа) НМА» может принимать следующие значения:

· Организационные расходы;
· Права по авторским договорам;

· Права по патентам;

· Права «ноу-хау»;

· Права на объекты природопользования;

· Деловая репутация организации;

· Прочие нематериальные активы.

«Состояние» - это периодический элемент справочника, который отражает текущее состояние объекта. По кнопке можно просмотреть историю изменения состояния НМА. Реквизит «Состояние» может принимать следующие значения:

· Поступил;

· Принят к учету;

· Списан.

«Способ поступления» - в данном реквизите указывается способ поступления нематериального актива. Данный реквизит заполняется выбором из следующих значений:

· Приобретение за плату;

· Вклад в уставный капитал;

· В обмен на другое имущество;

· Безвозмездное поступление;

· Иные способы поступления.

«Причина списания» - в этом реквизите указывается причина списания при прекращении срока действия НМА. Реквизит может принимать следующие значения:

· Продажа;

· Прекращение использования;

· Безвозмездная передача;

· Вклад в уставный капитал;

· Передача по договору простого товарищества;

· Иная причина выбытия.
В реквизиты «Дата поступления», «Дата принятия к учету» и «Дата списания» вводятся даты, соответствующие поступлению, принятию к учету и списанию объекта НМА.

Группа переключателей «Способ отражения амортизационный начислений в бухгалтерском учете» определяет счет начисления амортизации. Выбор счета для начисления амортизации (05 или 04) производится в соответствии с учетной политикой, принятой в организации. Если нематериальный актив не подлежит амортизации, то необходимо выбрать положение «Не подлежит начислению амортизации».
Закладка «Начисление амортизации»
Эта закладка заполняется для нематериальных активов, стоимость которых погашается через амортизационные начисления для целей бухгалтерского учета. Внешний вид закладки зависит от положения переключателя «Способ отражения амортизационных начислений в бухгалтерском учете» на закладке «Общие сведения». Если нематериальный актив подлежит амортизации, то на закладке «Бухгалтерский учет» доступны реквизиты, заполнение которых определяет порядок начисления амортизации для целей бухгалтерского учета.
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В реквизит «Первоначальная стоимость» - заносится первоначальная стоимость объекта НМА при принятии объекта к учету.

В реквизите «Срок полезного использования» указывается срок в месяцах, в течение которого нематериальный актив должен перенести свою стоимость (амортизировать). Для нематериальных активов, относящихся к категории прав, в реквизите указывается срок, на который эти права предоставлены.

При принятии нематериального актива к учету необходимо указать способ начисления амортизации. Стоимость приобретенных объектов нематериальных активов погашается одним из следующих способов (варианты значения реквизита «Способ начисления амортизации»):

· Линейный способ;

· Способ уменьшаемого остатка;

· Пропорционально объему продукции (работ).

Пи выборе способа начисления амортизации пропорционально объему продукции (работ) предусматривается заполнение двух реквизитов. В реквизите «Общий объем продукции (работ) в натуральном выражении» указывается общий объем продукции (работ), который организация вправе произвести (выполнить), используя данный объект. Реквизит «Фактический объем продукции (работ) за месяц» необходимо заполнять за каждый месяц в отдельности.
В реквизите «Счет отнесения затрат по начисленной амортизации» указывается счет, на который относятся затраты по амортизации отчислениям для данного нематериального актива. При выборе того или иного счета, необходимо также выбрать соответствующие объекты аналитического учета, наименование и состав которых зависят от выбранного счета.
Справочник «Номенклатура»
Для хранения перечня выпускаемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг, товаров для перепродажи и материалов предназначен справочник «Номенклатура».
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Справочник используется при выписке первичных документов: счетов, накладных, счетов-фактур и т.д., а также для ведения аналитического учета на счетах:

· 10 «Материалы»;
· 41 «Товары»;

· 43 «Готовая продукция»;

· 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»;

· 003 «Материалы, принятые в переработку»;

· 004 «Товары, принятые на комиссию».

Из формы списка справочника можно сформировать следующие отчеты:

· Оборотно-сальдовая ведомость по счету;

· Анализ счета по субконто;

· Карточка счета;

· Анализ субконто (по номенклатуре);

· Карточка субконто.
Отчеты можно сформировать как для группы справочника, так и для отдельно взятой номенклатурной единицы.

По кнопке «История» можно просмотреть и изменить значения периодических реквизитов выбранной номенклатурной единицы.

Для товаров в форме элемента предусмотрены поля для ввода значений следующих реквизитов: наименование, тип товара, вид деятельности, единица измерения, покупная цена, плановая себестоимость, валюта, в которой указываются цены, полное наименование.
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Реквизит «Тип» определяет тип номенклатурной единицы. Значением этого реквизита может быть одно из значений, задаваемых в перечислении «Типы номенклатуры»:
· Товар;

· Услуга, работа;

· Продукция;

· Материал.

В форме списка справочника «Номенклатура» предусмотрена возможность установить отбор по значению этого реквизита.

В реквизите «Вид деятельности» указывается вид деятельности, в которой данная номенклатурная единица будет использоваться. Данный реквизит также используется при оформлении операций с номенклатурой. Значения реквизита выбираются из справочника «Виды деятельности».

В реквизите «Покупная цена» указывается покупная цена товара.

В реквизите «Плановая себестоимость» указывается плановая себестоимость изготовляемой товарной продукции (следует заполнять только для номенклатурных единиц, имеющих тип «Продукция»).

Реквизит «Полное наименование, основные характеристики»​ - многострочное поле, в котором указывается полное наименование товара, его артикул, краткие характеристики. Содержимое этого поля выводится в графе «Наименование» в печатных формах документов: «Счет», «Реализация», «Счет-фактура». Если реквизит «Полное наименование» на заполнен, будет использоваться реквизит «Наименование».
Справочник «Объекты внеоборотных активов»
Данный справочник предназначен для ведения списка объектов внеоборотных активов и используется для ведения аналитического учета на счете: 08 «Вложения во внеоборотные активы».
Реквизит «Дата приобретения» формы элемента необходимо заполнить датой приобретения внеоборотного актива.
Справочник «Основные средства»
Справочник предназначен для ведения списка объектов основных средств (ОС), и используется при выписке документов, расчете сумм амортизации (износа) и для ведения аналитического учета по отдельным объектам на счетах:

	01
	«Основные средства»;

	02
	«Амортизация основных средств»;

	03
	«Доходные вложения в материальные ценности»;

	83.1
	«Прирост стоимости имущества по переоценке»;

	001
	«Арендованные основные средства»;

	010
	«Износ основных средств»;

	011
	«Основные средства, сданные в аренду»;

	Н02.1
	«Расходы на приобретение основных средств, 

признанные для целей налогообложения».


Предусмотрена возможность формирования непосредственно из формы справочника инвентарной карточки (ф. ОС-6), и отчета «Анализ субконто».
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Информация о каждом объекте основных средств размещается в форме элемента справочника на трех закладках.
Закладка «Общие сведения»
На закладке «Общие сведения» указываются основные сведения об объекте основных средств. К ним относятся: инвентарный номер, наименование, вид (группа) ОС, тип, ответственное лицо, состояние, способ поступления, дата ввода в эксплуатацию, дата выбытия, причина выбытия, начисление амортизации.
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В реквизите «Вид (группа) ОС» следует выбрать категорию, к которой относится данное основное средство. В программе основные средства классифицированы по следующим группам:
· Здания;

· Сооружения;

· Передаточные устройства;

· Машины и оборудование;

· Транспортные средства;

· Инструмент;

· Инвентарь;

· Рабочий скот;

· Продуктивный скот;

· Многолетние насаждения;

· Капитальные затраты по улучшению земель;

· Земельные участки;

· Объекты природопользования;

· Прочие основные форды.

Реквизит «Тип основного средства» определяет состав реквизитов, доступных для заполнения. Для арендованного основного средства часть реквизитов на закладке «Общие сведения», а также закладки «Бухгалтерский учет» и «Налоговый учет» ставятся невидимыми, при этом появляются реквизиты «Номер инвентарной карточки арендодателя» и «Получено по лизингу».
«Состояние» - это периодический реквизит справочника «Основные средства», который отражает текущее состояние объекта. По кнопке [image: image54.png]


 можно просмотреть историю изменения состояния основного средства. Реквизит «Состояние» выбирается из выпадающего списка. Он может принимать значения:

· В эксплуатации;

· В запасе;

· На консервации;

· На капитальном ремонте;

· Передано в текущую аренду;

· Выбыло;

· Иное.

Реквизит «Способ поступления» заполняется выбором нужного значения из списка:
· Приобретение за плату;

· Строительство объектов ОС;

· Вклад в уставный капитал;

· В обмен на другое имущество;

· Безвозмездное поступление;

· По договору лизинга;

· Иной способ поступления.

При выбытии основного средства следует заполнять реквизит «Причина выбытия», выбрав нужное значение из списка:
· Продажа;

· Списание;

· Безвозмездная передача;

· Вклад в уставной капитал;

· Передача по договору простого товарищества;

· Передача в доверительное управление;

· Передача в аренду;

· Иная.

В реквизите «Дата ввода в эксплуатацию» указывается дата зачисления основного средства на баланс организации. Она должна совпадать с датой акта (накладной) приемки-передачи основных средств.

Реквизит «Находится в залоге» также является периодическим и устанавливается на время, пока объект находится в залоге.

Флажок «Подлежит амортизации» определяет, должна ли для данного объекта рассчитываться амортизация. Если флажок «Подлежит амортизации» установлен, то начисление амортизации производится с кредита счета 02 в дебет счета затрат. Если флажок не установлен, то начисление амортизации не производится, а износ, рассчитанный по нормам, один раз в конце года относится в дебет счета 010.
Флажок «Начислять амортизацию (износ)» также разрешает (запрещает) начисление амортизации (износа). Данный флажок является периодическим и моет быть снят на определенное время, например, на период восстановления объекта продолжительностью свыше 12 месяцев.
Закладка «Бухгалтерский учет»
Эта закладка заполняется для основных средств, стоимость которых погашается через амортизационные начисления. Настройка реквизитов на этой закладке определяет порядок начисления амортизации для целей бухгалтерского учета.
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При вводе основного средства в эксплуатацию необходимо выбрать способ амортизации основного средства.

Стоимость приобретенных объектов основных средств погашается посредством начисления амортизации одним из следующих способов (варианты значения реквизита «Способ начисления амортизации»):

· Линейный способ;

· Способ уменьшаемого остатка;

· По сумме чисел лет срока полезного использования;

· Пропорционально объему продукции (работ);

· По единым нормам аморт. отчисл. (для ОС, введ. в экспл. до 01.01.98 г.).

При выборе способа начисления амортизации пропорционально объему продукции (работ) предусматривается заполнение двух реквизитов.

В реквизите «Общий объем продукции (работ) в натуральном выражении» указывается общий объем продукции (работ), который может быть произведен или выполнен при использовании данного объекта основных средств.

Реквизит «Фактический объем продукции (работ) за месяц» необходимо заполнять за каждый месяц в отдельности.

При выборе способа начисления амортизации «По единым нормам аморт. отчисл. (для ОС, введ. в экспл. до 01.01.98 г.)» предусматривается заполнение других двух реквизитов.

В реквизите «Шифр по ЕНАОФ» надо выбором из справочника «Классификатор ЕНАОФ» выбрать вид, к которому относится данное средство. При этом будет автоматически заполнен реквизит «Норма амортизационных отчислений (годовая) %» из классификатора.

В реквизите «Первоначальная стоимость» - указывается первоначальная стоимость для целей бухгалтерского учета.

Срок полезного использования основного средства равен сроку начисления амортизации и указывается в месяцах.

В реквизите «Счет отнесения затрат по начисленной амортизации» указывается счет, на который относятся затраты по амортизационным отчислениям. При выборе того или иного счета, необходимо также выбрать соответствующие объекты аналитического учета, наименование и состав которых определяются выбранным счетом.
Для начисления износа (на закладке «Общие сведения» флаг «Подлежит амортизации» снят) предлагается заполнить реквизиты «Шифр по ЕНАОФ» и «Норма амортизационных отчислений (годовая)». Шифр выбирается из справочника «Классификатор ЕНАОФ» («Единые нормы амортизации основных фондов»). Вместе с тем, значение нормы можно скорректировать, если действующим законодательством предусмотрено применение повышенной или пониженной нормы по сравнению с той, которая приведена в Единых нормах амортизационных отчислений.
Закладка «Налоговый учет»
Настройка реквизитов на этой закладке определяет порядок начисления амортизации для целей налогового учета.
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Порядок определения показателей налогового учета объекта основных средств, которые заносятся в реквизиты данной закладки, регламентируются главой 25 Налогового Кодекса Российской Федерации.

В реквизите «Первоначальная стоимость» - указывается первоначальная стоимость для целей налогового учета. Стоит обратить внимание, что реквизиты «Первоначальная стоимость», используемые для целей бухгалтерского и налогового учета, - это разные величины и, в общем случае, могут принимать разные значения.

Реквизит «Сумма начисленной амортизации» необходимо заполнить, если основное средство эксплуатировалось в предприятии до перехода на УСН и по нему начислялась амортизация.
Реквизит «Срок полезного использования» определяет порядок принятия расходов по приобретению ОС к учету:

· до трех лет включительно – в течение одного года применения упрощенной системы налогообложения;

· от трех до 15 лет включительно:  в течение первого года применения упрощенной системы налогообложения – 50 процентов стоимости, второго года – 30 процентов стоимости и третьего года – 20 процентов стоимости;

· свыше 15 лет – в течение 10 лет применения упрощенной системы налогообложения равными долями от стоимости основных средств.

Принадлежность объекта основных средств к той или иной амортизационной группе выбирается в реквизите «Амортизационная группа»

В реквизите «Объект внеоборотных активов» указывается объект внеоборотных активов из соответствующего справочника, который соответствует данному основному средству.
Справочник «Прочие объекты учета»
Данный справочник предназначен для ведения списка прочих объектов учета, и используется для организации ведения аналитического учета по счетам, введенным не в конфигураторе, а в режиме «1С:Предприятие».

При необходимости организации ведения аналитического учета по таким счетам, к ним можно присоединить субконто «Прочие объекты».

В типовой конфигурации для справочника «Прочие объекты учета» предусмотрена трехуровневая структура, элементы в справочники можно объединять в произвольные группы и подгруппы, т.е. различные виды прочих объектов учета можно сгруппировать в различные группы.
Справочник «Расходы будущих периодов»
Справочник «Расходы будущих периодов» предназначен для ведения списка расходов, относящихся к будущим отчетным периодам, и используется для ведения аналитического учета по счету 97 «Расходы будущих периодов».

Для каждой статьи расходов в справочнике указывается наименование и период (начало и окончание), в течение которого расход, произведенный организацией в счет будущих периодов, будет включаться в себестоимость продукции, работ и услуг или в издержки обращения и производства.
К расходам будущих периодов относятся:

· арендная плата за аренду отдельных объектов основных средств, внесенная в счет будущих периодов;

· расходы по подписке на периодические издания для служебного пользования;

· расходы, связанные с рекламой товаров;

· расходы по неравномерно производимому ремонту основных средств (если организация не создает резерв для ремонта основных средств);

· расходы по приобретению лицензий сроком до 1 года и т.д.

В реквизитах «Дата начала списания» и «Дата окончания списания» вручную или с помощью встроенного календаря указывается дата начала и дата окончания списания расходов со счета 97 «Расходы будущих периодов» в дебет счетов по учету затрат на производство и издержек обращения. Например, при уплате организацией-арендатором в 1 квартале 2002 го. Авансом арендной платы за 2 квартал 2002 г. в этих реквизитах следует указать соответственно «01.04.02» и «30.06.02».

Реквизит «Счет отнесения затрат расходов будущих периодов» в форме элемента справочника определяет счет списания данного элемента расходов будущих периодов.
Списание расходов будущих периодов с кредита счета 97 «Расходы будущих периодов» в дебет счета отнесения затрат выполняется документом «Закрытие месяца».
Справочник «Сотрудники»
Справочник используется для хранения информации о сотрудниках, указания конкретных физических лиц в качестве реквизитов других объектов конфигурации, а также при начислении заработной платы.
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В нижней части формы списка справочника расположены кнопки, позволяющие просмотреть историю периодических реквизитов элемента справочника (сотрудника) (кнопка «История»), установить дату отображения периодических реквизитов.

Форма ввода элемента справочника «Сотрудники» в данной конфигурации реализована с пятью закладками.
Закладка «Общие сведения»
На закладке «Общие сведения» отображаются основные данные о сотруднике: табельный номер (он же код), ИНН сотрудника, ФИО, пол, дата рождения, должность, даты приема на работу и увольнения.
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В реквизите «Должность» указывается должность, на которую принимается работник. Этот реквизит заполняется в том случае, если с сотрудником устанавливаются трудовые отношения.
Закладка «Начисление з/пл»
На закладке «Начисление з/пл» вводятся данные для начисления сотруднику заработной платы и удержания налога на доходы:
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В реквизите «Месячный оклад» вводится сумма месячного оклада сотрудника.

В реквизите «Процент северной надбавки» вводится коэффициент северной надбавки в процентах.

В группе реквизитов «Счет отнесения затрат по начисленной заработной плате» вводится счет отнесения затрат по заработной плате и аналитика выбранного счета. Счет затрат выбирается из плана счетов. Для выбранного счета следует ввести необходимые объекты аналитического учета (субконто). Количество объектов аналитики и их названия определяются выбранным счетом.
Закладка «Налоги и отчисления»
На закладке «Налоги и отчисления» вводятся данные, необходимые для расчета налога на доходы физических лиц и отчислений во внебюджетные фонды: сальдо по НДФЛ на начало текущего года, тип вычета на сотрудника, количество детей, тип вычета на ребенка, является ли сотрудник инвалидом.
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Реквизит «Сальдо по НДФЛ на начало текущего года» содержит сумму налога на доходы физических лиц для данного сотрудника на начало года.

При исчислении налога на доходы, исходя из совокупного дохода физического лица в соответствии с действующим законодательством, работодатель (налоговый агент) может производить стандартные вычеты. Группа реквизитов «Право на вычеты» включает тип вычета и количество детей, а также тип вычета на каждого ребенка (реквизит «Налоговый вычет на детей в двойном размере»).

Если работник является инвалидом, то для предоставления льгот по инвалидности при исчислении взносов в ФСС от несчастных случаев и профессиональных заболеваний необходимо включить флажок «Сотрудник является инвалидом».
Закладка «Начальные данные»
Если работник принимается на работу в данную организацию не с начала года, то на закладке «Начальные данные» указываются данные с предыдущего места работы согласно представленной справке: «Валовой доход с начала года», «Доход, облагаемый НДФЛ с начала года», «Доход, облагаемый ПФР с начала года», «Начисленный ПФР (страх) с начала года», «Начисленный ПФР (нак) с начала года».
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Валовой доход с начала года по месяц, предшествующий началу учета в типовой конфигурации включительно, составляют суммы заработной платы, начисленные сотруднику на текущем месте работы и на предыдущих местах работы. Необходим для определения предельной суммы дохода сотрудника за налоговый период, до которой сотрудник имеет право на вычеты. Согласно действующему законодательству, эта сумма составляет 20000 рублей и задается в константе «Предел вычетов».

Доход, облагаемый НДФЛ с начала года по месяц, предшествующий началу учета в типовой конфигурации включительно, составляет сумму дохода, облагаемую НДФЛ, полученную сотрудником на текущем месте работы и на предыдущих местах работы. Реквизит необходим для правильного исчисления НДФЛ документом «Начисление зарплаты».

Начисленный НДФЛ с начала года по месяц, предшествующий началу учета в типовой конфигурации включительно, составляет сумму начисленного по сотруднику НДФЛ в бюджет на текущем месте работы и на предыдущих местах работы. Реквизит необходим для правильного исчисления НДФЛ документом «Начисление зарплаты».

Доход, облагаемый ПФР с начала года по месяц, предшествующий началу учета в типовой конфигурации включительно, составляет сумму дохода, облагаемую взносами в ПФР, полученную сотрудником на текущем месте работы и на предыдущих местах работы. Реквизит необходим для правильного исчисления взносов в ПФР документом «Закрытие месяца».

Начисленный ПФР (страх) с начала года и Начисленный ПФР (нак) с начала года по месяц, предшествующий началу учета в типовой конфигурации включительно, составляют суммы начисленных по сотруднику взносов в ПФР на текущем месте работы и на предыдущих местах работы. Реквизит необходим для правильного исчисления взносов в ПФР документом «Закрытие месяца».
Закладка «Паспорт»
В закладке «Паспорт» вводятся данные паспорта сотрудника: серия и номер паспорта, кем выдан и дата выдачи.
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Эти данные сотрудника используются при выписке первичных документов, например, расходных кассовых ордеров.

Также справочник используется для ведения аналитического учета на счетах:

	69
	«Расчеты по социальному страхованию и обеспечению»;

	70
	«Расчеты с персоналом по оплате труда»;

	76.4
	«Расчеты по депонированным суммам»;

	98.3
	«Предстоящие поступления по недостачам, выявленные

за прошлые годы»;

	98.4
	«Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных

лиц, и балансовой стоимостью по недостачам ценностей»;

	ДФЛ
	«Корректировка доходов физических лиц»;


Справочник «Статьи затрат»
Данный справочник предназначен для учета затрат на производство продукции, выполнения работ, оказания услуг в разрезе отдельных статей затрат и используется для аналитического учета на счетах:
	20
	«Основное производство»;

	26
	«Общехозяйственные расходы»;

	44
	«Расходы на продажу»;


Справочник «Статьи затрат» имеет трехуровневую структуру, т.е. статьи затрат в справочнике можно объединять в произвольные группы и подгруппы.
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Перечень (список) статей затрат в справочнике формируется организацией самостоятельно с любой степенью детализации.

Каждый элемент данного справочника описывается значениями реквизита наименование. В реквизите «Наименование» указывается конкретная статья аналитического учета. Ниже приводится примерная номенклатура статей затрат на производство:

· сырье и материалы;
· возвратные отходы (вычитаются);

· покупные изделия, полуфабрикаты и услуги производственного характера сторонних предприятий и организаций;

· топливо и энергия на технологические цели;

· заработная плата производственных рабочих;

· отчисления на социальные нужды;

· расходы на освоение и подготовку производства;

· общехозяйственные расходы;

· потери от брака;

· прочие производственные расходы;

· коммерческие расходы (расходы на продажу).
Справочник «Ценные бумаги»
Данный справочник предназначен для ведения списка ценных бумаг, принадлежащих организации на праве собственности, и используется для ведения аналитического учета на счетах:

	58.2
	«Долговые ценные бумаги»;

	59
	«Резервы под обесценение вложений в ценные бумаги»;


Элементами справочника являются конкретные виды ценных бумаг, например, «вексель ВГ №345517», «акции АООТ ГУМ» и т.д.

Для каждого элемента справочника (вида ценной бумаги) указывается наименование, дата принятия к учету и дата предполагаемой продажи.
Глава 4. Константы
Константы в системе 1С:Бухгалтерия предназначены для хранения информации общего характера, которая либо совсем не изменяется в процессе эксплуатации системы, либо изменяется достаточно редко. Например, в константе хранится юридический адрес организации, который, как правило, не изменяется.

Значения констант используются в типовой конфигурации при вводе документов, автоматическом формировании операций, формировании различных отчетов.

Часть констант является периодическими. Их значения задаются на разные даты, т.е. константа хранит историю изменения значения.

Для вывода списка используемых в типовой конфигурации констант следует выбрать пункт «Константы» в меню «Операции» главного меню. Список включает следующие константы (периодические константы помечены признаком «Пер.» в графе «Свойства»).

	Код константы в списке
	Что указывается в константе
	Свойства

	Наименование организации
	Наименование организации для первичных документов
	

	Полное наименование организации
	Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами
	

	Адрес места нахождения организации
	Адрес, указанный в учредительных документах
	

	ИНН
	ИНН организации
	

	Основной государственный регистрационный номер
	Основной государственный регистрационный номер
	

	Код ОКДП
	Код по ОКДП основного вида деятельности
	

	Код ОКПО
	Код организации по ОКПО
	

	Руководитель
	ФИО руководителя
	Пер.

	Гл. бухгалтер
	ФИО главного бухгалтера
	Пер.

	Кассир
	ФИО кассира
	Пер.

	ИМНС организации
	Наименование налоговой инспекции, в которой организация стоит на учете
	

	Код налогового органа
	Номер налоговой инспекции
	

	Серия, номер свидетельства
	Серия, номер свидетельства о постановке на учет
	

	Дата выдачи свидетельства
	Дата выдачи свидетельства о постановке на учет
	

	Наименование налогового органа
	Наименование налогового органа, выдавшего свидетельство о постановке на учет
	

	Код налогового органа, выдавшего свидетельство
	Код налогового органа, выдавшего свидетельство о постановке на учет
	

	Дата перехода на УСН
	Дата перехода на упрощенную систему налогообложения
	

	Режим налогообложения до перехода на УСН
	Режим налогообложения до перехода на УСН
	

	Номер уведомления
	Номер уведомления о возможности применения УСН
	

	Дата уведомления
	Дата уведомления о возможности применения УСН
	

	Основная валюта
	Валюта, используемая по умолчанию в документах, которые могут быть оформлены в разных валютах
	


	Основной банковский счет
	Банковский счет по умолчанию
	

	Основная единица измерения
	Единица измерения по умолчанию
	

	Объект налогообложения
	Объект налогообложения: доходы, доходы минус расходы
	Пер.

	Использовать регрессивную шкалу страховых взносов в ПФР
	«1» - использовать регрессивную шкалу страховых взносов, 

«0» - не использовать регрессивную шкалу страховых взносов.
	

	Предел вычетов
	Первый предел для определения размера предоставляемого вычета при расчете налога на доход
	Пер.

	Районный коэффициент
	Константа используется документом конфигурации «Начисление зарплаты» для автоматического пересчета окладов работников в соответствии с установленным районным коэффициентом
	

	Учет договоров в валюте
	«1» - учет договоров в валюте и условных единицах,

«0» - учет договоров в валюте не ведется
	

	Счета, переоцениваемые в особом порядке
	Валютные счета, подлежащие переоценке в особом порядке
	Пер.

	Дата запрета редактирования
	Документы с равной или меньшей датой открываются только в режиме просмотра. Установкой данной константы следует «закрывать» от изменения периоды, для которых выполнена выверка результатов работы, и которые не предполагается корректировать
	

	Номер листа кассовой книги
	Хранит номера листов кассовой книги, используется при построении кассовой книги
	

	Префикс ИБ
	Префикс информационной базы (для работы с распределенными информационными базами)
	

	Не применять префиксы ИБ
	«1» - отключение использования префиксов информационных баз
	

	Номер релиза
	Служебная константа (не редактируется пользователем)
	


Глава 5. Ведение учета
Данная глава посвящена ведению учета в типовой конфигурации «Упрощенная система налогообложения». В ней описываются возможности отражения в бухгалтерском и налоговом учете информации о хозяйственной деятельности предприятия по различным участкам учета, предоставляемые данной конфигурацией. Рассматриваются различные (по степени автоматизации) способы ввода данных: от операций, вводимых вручную до документов, автоматически формирующих бухгалтерские проводки.
Операции и проводки
Простейший способ ввода информации о хозяйственной деятельности предприятия – это ввод операций вручную. Все операции, введенные вручную, отражаются в журнале операций (см. далее параграф «Журналы операций, проводок и документов»). В режиме «Действия – Показывать проводки» видны также все проводки, составляющие операцию.
Кроме того, в меню «Документы» типовой конфигурации предусмотрен пункт «Ввести операцию вручную», при выборе которого открывается форма ввода операции.

Форма ввода операции, а также свойства операций и проводок в «1С:Бухгалтерии 7.7» во многом определятся конфигурацией.
Состав данных операции
Для операции в типовой конфигурации используются стандартные реквизиты «Номер операции», «Дата операции», «Содержание операции» и «Сумма операции».

Все операции нумеруются автоматически в порядке возрастания.

По умолчанию, дата операции соответствует рабочей дате. Дату операции можно задать с помощью встроенного календаря (кнопка в поле ввода даты) или вручную.

В поле «Содержание операции» следует указывать информацию, характеризующую всю операцию в целом.

Способ заполнения реквизита «Сумма операции» вы можете определить самостоятельно в режиме «Сервис – Параметры – Операции».

Проводка, как и операция, характеризуется набором реквизитов. В состав реквизитов проводки типовой конфигурации, помимо основных реквизитов (корреспондирующие счета, субконто, валюта, количество, сумма и сумма в валюте), включены реквизиты «Содержание проводки» и «Номер журнала».

Реквизит «Содержание проводки» («Сод. Пров.») предназначен для указания текстовой информации, кратко характеризующей конкретную проводку операции.

Реквизит «Номер журнала» («NЖ») предназначен для ввода в каждой проводке буквенно-числового номера до 2-х знаков. По номеру журнала удобно производить отбор проводок в журнале проводок и в отчетах по проводкам.

Данный реквизит проводки может заполняться пользователем произвольно. Рекомендуется выработать некоторый принцип, по которому проводки будут разделяться по номерам журналов и в дальнейшем его придерживаться. Целесообразно использовать небольшое количество номеров журналов.
Форма ввода и редактирования операции
  Форма операции в типовой конфигурации содержит поля для ввода реквизитов операции и проводок, относящихся к этой операции.
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Значения объектов аналитического учета (субконто) располагаются справа от кода счета дебета и кредита. Для счетов с многомерной аналитикой значения субконто располагаются вертикально друг под другом в порядке, определенном в плане счетов (Субконто 1, Субконто 2, Субконто 3).

Для записи операции в информационную базу используются кнопки «OK» и «Записать».
Кнопка «OK» позволяет записать операцию и закрыть окно формы операции.

Если необходимо записать операцию без закрытия окна формы операции, то можно воспользоваться кнопкой «Записать».
При нажатии кнопки «Закрыть» происходит закрытие окна. Если введена новая операция или внесены изменения в ранее введенную операцию, то при нажатии кнопки «Закрыть» предлагается записать операцию.
Операции, содержащие проводки, в 1С:Бухгалтерии 7.7 можно ввести вручную и документами.

Проводки и реквизиты операции, введенной вручную, можно отредактировать в форме ввода операции.

Чтобы изменить операцию, сформированную документом, следует внести изменения в форму документа и перепровести документ.

В форме ввода операции присутствует кнопка вызова системы «1С:Гарант. Правовая поддержка» для просмотра нормативных актов по ведению учета на счетах, участвующих в проводке.

Если установить курсор в строку с проводкой и нажать на кнопку вызова системы правовой поддержки, можно просмотреть документы, регламентирующие ведение учета на счетах данной проводки.
Журналы операций, проводок и документов
Для удобства просмотра введенных операций и проводок в типовой конфигурации предназначены журнал операций, журнал проводок и журналы документов.
Журнал операций содержит основные сведения об операциях.

Журнал операций в типовой конфигурации 1С:Бухгалтерия 7.7 включает все операции, введенные вручную, а также все документы, формирующие операции. Такой режим позволяет просматривать все хозяйственные операции, зарегистрированные в программе, в календарной последовательности.
Журнал проводок включает все проводки, сформированные операциями (введенными вручную или документами типовой конфигурации).

В журнале предусмотрена возможность просмотра как общего списка проводок, так и с разделением проводок по номерам журналов операций. Для включения режима разделения в форме журнала следует установить флажок «Разделять по номерам журналов». При этом в верхней части окна появляются закладки с номерами журналов. Для просмотра проводок в конкретном журнале нужно щелкнуть мышью по закладке с нужным номером. Для переключения между журналами можно использовать клавиши Ctrl+Alt+B, Ctrl+Alt+F.
Отбор по номерам журналов можно включить использованием стандартного режима отбора в журнале проводок.

Проводки, принадлежащие операции, можно видеть и в журнале операций в режиме «Действия – Показывать проводки».
Журналы документов. Операции, введенные документами различных видов, можно просматривать не только в журнале операций, но и в журналах документов.
В типовой конфигурации созданы журналы документов «Общий» для всех документов и операций и «Платежные документы» для регистрации платежных поручений, а также документов вида «Операция по расчетному счету», которые не вводятся вручную, а загружаются в процессе обмена данными с системами «Клиент банка» (см. параграф «Документ «Операция по расчетному счету»).
Отбор в журналах. В конфигурации установлено несколько режимов отборов для журнала операций и журнала проводок. Их набор можно просмотреть в списке видов отбора, выбрав в меню «Действия» пункт «Отбор по значению – Отобрать».

Кроме того, о возможности отбора по некоторому значению операции или проводки можно судить по доступности команды «Отобрать по колонке» главного меню программы, или соответствующей кнопки на панели инструментов окна журнала операций или журнала проводок.

В журнале проводок предусмотрена возможность отбора проводок по организации-контрагенту.
Корректные проводки
В данной типовой конфигурации поддерживается механизм корректных проводок, который позволяет не только проверить правильность корреспонденций введенных проводок, но и обеспечить корректность проводок на этапе ввода документов и операций.
При вводе операции вручную, а также при работе с отдельными документами приходится вводить корреспондирующие счета, причем выбирать их можно как из плана счетов (тогда для выбора открывается весть список счетов конфигурации), так и из списка корректных проводок, где для каждого счета перечислены только допустимые корреспонденции.

Ля управления способом выбора корреспонденций в типовой конфигурации можно использовать кнопку «Показывать счета, согласованные с корректными проводками» на панели инструментов формы плана счетов, в режиме выбора.
Общие сведения о работе с документами
Типовая конфигурация «Упрощенная система налогообложения» позволяет автоматизировать ведение учета по различным разделам. Для ведения учета в типовой конфигурации используются документы. В данном разделе главы приводится краткая информация о работе с документами в конфигурации. Подробно о приемах работы с документами следует читать в книге «Руководство пользователя».

Типовая конфигурация «Упрощенная система налогообложения» включает широкий набор документов разных видов.

Часть документов предназначена только для ввода, хранения и печати первичных документов, используемых на предприятиях: например, документы «Платежное поручение», «Счет», «Доверенность».

Другая часть документов, помимо ввода данных первичного документа, выполняет автоматическое формирование проводок. Например, документ «Закрытие месяца» выполняет регламентные операции по закрытию счетов производства, переоценке валютных счетов, по начислению налогов с фонда оплаты труда и т.д. с формированием проводок по указанным счетам и соответствующим объектам аналитики.

Использование документов, автоматически формирующих проводки, позволяет существенное облегчить ведение учета и подготовку к составлению отчетности, особенно при большом количестве операций.

Ввод документов может производиться из меню «Документы» главного меню программы.
Форма ввода документа
Для ввода данных в документ используется форма ввода документа. Она содержит набор реквизитов, переключатели, флажки и кнопки.
Каждый документ имеет обязательные реквизиты – номер и дату. При открытии нового документа ему автоматически присваивается очередной порядковый номер, который может быть изменен пользователем. Дата документа устанавливается в соответствии с рабочей датой программы, но также может быть изменена.

Кроме номера и даты, каждый документ содержит реквизит «Комментарий», который имеет тип «Строка» и служит для записи в документ произвольной дополнительной информации.

Номер и дата в совокупности с другими реквизитами – полями ввода, флажками и переключателями – образуют так называемую шапку документа.

Некоторые документы также имеют многострочную табличную часть, или таблицу, содержащую список объектов бухгалтерского учета, к которым данный документ применяется, и свойств этих объектов. Например, документ «Поступление МПЗ» содержит список поступившей номенклатуры (материалов или товаров), причем, для каждого МПЗ указаны количество, цена и сумма. В документе «Начисление заработной платы» табличная часть содержит список сотрудников, которым начисляется заработная плата, и их оклады.
Способ заполнения табличной части, если таковая в документе имеется, определяется для каждого документа по-своему и приводится в описании документа (см. далее). Заполненные графи таблицы можно редактировать.

По данным, введенным в форму документа, формируется печатная форма документа и / или проводки документа.

Полученный отчет можно вывести на печать.
Действия с документами
Формы всех журналов включают кнопку «Действия». Данная кнопка открывает меню действий, которые можно выполнить с документом, выбранным в журнале.
Структура подчиненности. При выборе этого пункта открывается окно, содержащее дерево структуры подчиненности, в которую включен данный документ.

Структура подчиненности может иметь несколько уровней. Для документов указываются наименование, номер, дата и сумма.
Отчет о движениях документа. Для проведенного документа формирует отчет, содержащий список сформированных документом бухгалтерских проводок.

Ввести на основании. Этот пункт меню кнопки «Действия» предназначен для формирования других документов на основании данного документа. Следует учесть, что «ввод на основании» возможен только на основании записанного документа. Поэтому при использовании этого режима из формы нового документа его необходимо предварительно записать (кнопка «Записать»).
Ввод одних документов на основании других
1С:Бухгалтерия 7.7 имеет возможность копировать информацию из документа одного вида в документ другого вида. Для этого при вводе новых документов используется механизм «ввода на основании». Этот механизм позволяет, например, создать расходную накладную, перенеся в нее информацию из ранее выписанного счета.

Для ввода документа на основании другого документа в журнале документов следует установить курсор на документ-основание и выбрать пункт «Ввести на основании» вменю кнопки «Действия» журнала или выбрать пункт «Ввести на основании» в меню «Действия» главного меню программы.

В появившемся списке видов документов необходимо клавишами управления курсором или мышью выбрать нужный и нажать кнопку «OK». После этого будет создан новый документ выбранного вида, реквизиты которого будут заполнены информацией, скопированной из документа-основания.

Новому документу присваивается очередной порядковый номер. В качестве даты документа будет проставлена рабочая дата, установленная в общих параметрах системы (меню «Сервис» - «Параметры»). В любом случае, номер и дату документа, предложенный конфигурацией, можно уточнить.
Внимание! Режим «ввода на основании» не устанавливает связи между документом-основанием и новым документом. Это только средство, упрощающее ввод нового документа.
Учет операций по расчетному счету
В процессе хозяйственной деятельности любой организации особую роль играют денежные средства, поскольку являются наиболее ликвидной частью ее активов.
Денежные средства в валюте Российской Федерации – рублях – хранятся на расчетных счетах, открываемых, как правило, в учреждениях банков. При этом организация самостоятельно выбирает обслуживающий ее банк.

На расчетном счете аккумулируются свободные денежные средства и различные поступления: выручка за реализованную продукцию, выполненные работы, оказанные услуги, авансовые платежи, ссуды, получаемые из банка, кассовая выручка и т.д.

С расчетного счета производятся, как правило, все денежные платежи: поставщикам товарно-материальных ценностей, налоги и взносы в бюджетные и внебюджетные фонды, возврат кредитов, выдача наличных для выплаты заработной платы, материальной помощи и т.д.

Для оформления платежей в конфигурацию включен документ «Платежное поручение».

Все платежные поручения группируются в журнале «Платежные документы» (пункт «Журнал платежных поручений» меню «Документы» главного меню программы).

Указанные документы не изменяют финансово-хозяйственное состояние организации, и, следовательно, не формируют проводок и не отражаются на счетах бухгалтерского учета.

Для регистрации информации на счетах бухгалтерского учета о зачислении или списании денежных средств по расчетному (валютному) счету в типовой конфигурации предназначен документ «Выписка».
Платежное поручение

Платежное поручение – поручение организации банку о перечислении соответствующей суммы с его расчетного счета на расчетный счет получателя. Организация-плательщик представляет в банк поручение на бланке установленной формы.

Поручения действительны в течение десяти дней со дня выписки (день выписки в расчет не принимается).

Для выписки платежного поручения в типовой конфигурации предназначен документ «Платежное поручение». Для ввода нового документа необходимо выбрать пункт «Платежное поручение» из меню «Документы» главного меню программы.

Форму документа необходимо заполнять в следующем порядке:
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1. Выбрать расчетный счет, с которого будут перечисляться денежные средства. По умолчанию документ использует тот расчетный счет, который был выбран как основной при заполнении основных сведений об организации. Если вы хотите сделать перечисление со второго (третьего и т.д.) расчетного счета, та вам нужно нажать на кнопку [image: image66.png]


 и выбрать счет из справочника «Банковские счета»

2. Указать номер платежного поручения. По умолчанию, платежные поручения нумеруются автоматически в порядке возрастания выписанных с помощью этого документа платежных поручений.

3. Выбрать с помощью календаря дату платежного поручения. По умолчанию платежное поручение выписывается с датой, установленной в конфигурации в качестве рабочей.

4. Заполнить выбором из справочника «Контрагенты» реквизит «Получатель». Если получатель в справочнике отсутствует, вы можете внести о нем информацию в справочник непосредственно в процессе выписки платежного поручения.
Если вы оформляете платежное поручение на перечисление налогов и страховых взносов, то для выбора получателя следует нажать на кнопку «Перечисление налога». При этом откроется окно справочника «Налоги и отчисления», в котором следует выбрать вид налога и дважды щелкнуть на нем мышью. Если для выбранного налога в справочнике «Налоги и отчисления» указаны получатель и расчетный счет (это необходимо сделать заранее), большинство реквизитов платежного поручения будет заполнено автоматически. В частности, в поле «Сумма» будет выведена текущая сумма задолженности (сальдо на соответствующем субсчете) по выбранному налогу.
5. В реквизит «Счет получателя» при выборе контрагента автоматически заносится счет, стоящий первым в списке расчетных счетов контрагента в справочнике «Расчетные счета». Если необходимо указать другой расчетный счет, нажмите клавишу F4 и выберите из справочника «Расчетные счета», по каким банковским реквизитам отправлять денежные средства. Справочник «Расчетные счета» подчинен справочнику «Контрагенты», поэтому в открывающемся окне выбора показываются только те расчетные счета, которые относятся к конкретному получателю.
6. В реквизит «Основание» при выборе контрагента автоматически заносится договор, стоящий первым в списке договоров контрагента в справочнике «Договоры». Если необходимо указать другой договор, то данный реквизит можно заполнить выбором из справочника «Договоры», на каком основании производится перечисление. Справочник «Договоры», подчинен справочнику «Контрагенты», поэтому в отрывающемся окне выбора показываются только те договоры, которые относятся к конкретному получателю. Если основание в справочнике отсутствует, вы можете внести о нем информацию в справочник непосредственно в процессе выписки платежного поручения. Данный реквизит заполнять не обязательно, но его значение будет использовано при заполнении документа «Выписка».
7. Указать сумму к перечислению (реквизит «Сумма»).

8. Если вы производите оплату за товарно-материальные ценности, работы и услуги, которые подлежать обложению налогом на добавленную стоимость, то необходимо указать либо ставку налога (реквизит «Ставка НДС»), либо ввести сумму налога (реквизит «НДС»). Для платежей без НДС (налоги, взносы, проценты за кредит, возврат ссуды и займа и т.д.) это реквизиты должны быть равны нулю.
9. Указать назначение платежа (реквизит «Назначение платежа»). Если для выбранного расчетного счета указан текст для подстановки в поле «назначение платежа», реквизит «Назначение платежа» будет заполнен автоматически, но, при необходимости, его можно отредактировать.

10. Выбрать вид платежа: почтой, телеграфом, электронной почтой. Если платеж производится в пределах одного расчетно-кассового центра, реквизит не заполняется. Чтобы очистить реквизит, следует нажать кнопку [image: image67.png]


, расположенную справа от поля вызова.

11. В соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, срок платежа в платежных поручениях не заполняется до указаний Банка России.

12. В реквизите «Очередность платежа» указать номер группы очередности платежа, в соответствии со статьей 855 Гражданского кодекса Российской Федерации.

13. Выбрать вариант подстановки в назначении платежа суммы платежа и НДС.
После заполнения формы ввода нужно сформировать и распечатать платежное поручение (кнопка «Печать»), а документ сохранить (кнопка «OK»).
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Выписка по расчетному счету
Для учета остатка и движения денежных средств организации в обслуживающих банках в «1С:Бухгалтерии» используется балансовый счет:

	51
	«Расчетные счета»


Поскольку организация может иметь несколько расчетных счетов в различных банках, то в типовой конфигурации учет на счете 51 «Расчетные счета» ведется в разрезе субконто вида «Банковские счета» типа справочник «Банковские счета».

Для отражения в бухгалтерском учете зачисления или списания денежных средств по расчетному счету в типовой конфигурации предназначен документ «Выписка».
Для ввода нового документа выберите пункт «Выписка» из меню «Документы» главного меню.
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В верхней части формы ввода указывается номер и дата выписки.

Поле ввода реквизитов расчетного счета заполняется выбором из справочника «Банковские счета». Документ «Выписка» позволяет обрабатывать как рублевые, так и валютные выписки.

Если обрабатывается рублевая выписка, то в поле «Тип» показывается тип выписки «Рублевая (по счету 51)».

Если обрабатывается выписка по валютному счету, то в поле «Тип» показывается «Валютная (по счету 52)». Описание работы с валютной выпиской приведено выше в соответствующем параграфе.
Выписка содержит одну или несколько операций по зачислению или списанию средств с указанного расчетного счета. Каждая операция или движение по расчетному счету отображается отдельной строкой табличной части документа. Рассмотрим реквизиты табличной части.
Значение реквизита «Движение денежных средств» выбирается из соответствующего справочника и определяет объект аналитического учета на счетах 51 и 52.
Если для выбранного элемента справочника «Движения денежных средств» указан счет, то он будет автоматически занесен в реквизит «Корр. счет». При необходимости можно изменить значение заполненного реквизита.

Реквизит «Назначение платежа» - это содержание проводки, формируемой по строке выписки.

Реквизит «Корр. счет» предназначен для ввода корреспондирующего счета.
Реквизиты «Вид субконто 1», «Вид субконто 2», «Вид субконто 3» заполняются автоматически наименованиями видов субконто, по которым ведется аналитический учет на выбранном корреспондирующем счете. Эти реквизиты не редактируются.

В реквизитах «Субконто 1», «Субконто 2» и «Субконто 3» необходимо указать сами объекты аналитического учета.

Реквизит «Кол-во» («Количество») заполняется в том случае, если по указанному в реквизите «Корр. счет» корреспондирующему счету, ведется количественный учет.

 Реквизиты «Приход» и «Расход» - это поля для ввода получаемой или уплаченной суммы. Для каждой строки выписки заполняется только один из этих реквизитов (зачисление или списание).

Реквизит «Платежный документ» предназначен для отображения или ввода платежного документа, на основании которого выполняется движение по расчетному счету. По двойному щелчку мыши или нажатию клавиши Enter этот реквизит переводится в режим редактирования, а нажатие клавиши F4 открывает для выбора документа журнал «Платежные документы». В этом журнале знаком [image: image70.png]


отмечаются документы, по которым оплата произведена.
Реквизит «Основное средство» - предназначен для ввода информации об основном средстве, в случае, если строка выписки связана с оплатой стоимости этого основного средства. В противном случае данный реквизит остается незаполненным.

Расположенная в форме документа «Выписка» кнопка "Подбор по плат. документам" предоставляют дополнительный сервис: она позволяет заполнить строку выписки на основании выбранного документа.

При нажатии на кнопку «Подбор по плат. документам» открывается диалог для выбора платежных документов:
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В верхней таблице диалога вы видите журнал платежных поручений документов. Знаком [image: image72.png]


 отмечаются документы, по которым оплата произведена.

В нижней таблице отображаются документы, выбранные для формирования строк выписки. Чтобы выбрать документ, достаточно дважды щелкнуть мышью в верхней таблице, можно также воспользоваться кнопкой «Заполнить», расположенной в нижней части диалога. По кнопке «Заполнить» в таблицу выбранных документов переносятся документы, по которым оплата еще не производилась или она была выполнена частично. Если по выбранному платежному документу уже была проведена частичная оплата, то в колонке суммы отобразится неоплаченная сумма. По кнопке «Удалить» из таблицы выбранных документов удаляется текущая строка, а по кнопке «Очистить» таблица очищается полностью.

По кнопке «OK» диалог закрывается, а для выбранных документов формируются строки выписки.

Реквизит «Движение денежных средств» автоматически не заполняется – его значение следует выбрать из справочника вручную.
В нижней части формы выписки справочно показываются обороты по дебету («Поступило») и кредиту («Списано») счета 51 «Расчетные счета». Для проверки соответствия остатков по выписке с данными бухгалтерского учета следует нажать на кнопку "Показать остатки". 

Если в качестве корреспондирующего счета выбрать счет 50, проводки по этому счету не будут сформированы, но обороты будут учтены при показе оборотов. Для выполнения операций с наличными денежными средствами в типовой конфигурации используются специальные документы (см. далее п. «Учет кассовых операций»).
Учет операций на валютном счете
Учет валютных средств ведут на активном балансовом счете:

	52
	«Валютные счета»


Для отражения в бухгалтерском учете зачисления или списания средств по валютному счету в типовой конфигурации предназначен документ «Выписка». Для ввода нового документа выберите пункт «Выписка» из меню «Документы» главного меню и в качестве расчетного счета выберите валютный счет.
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Документ заполняется так же, как и при вводе выписки по рублевому счету (см. параграф «Выписка по расчетному счету»). Дополнительно следует ввести валюту, в которой будут производиться расчеты.

Заполнение реквизитов строки валютной выписки производится в том же порядке, что и для выписки из расчетного счета.
Признание доходов и расходов для целей налогового учета
Согласно статье 346.15 НК РФ при определении объекта налогообложения учитываются следующие доходы:
· доходы от реализации товаров (работ, услуг), реализации имущества и имущественных прав, определяемые в соответствии со статьей 249 НК РФ;

· внереализационные доходы, определяемые в соответствии со статьей 250 НК РФ.
 В соответствии со статьей 346.17 НК РФ при применении кассового метода определения доходов и расходов доходы для целей налогового учета признаются в момент поступления денежных средств на счета в банках. Поэтому при проведении документа «Выписка» в состав доходов включается сумма, поступившая на банковский счет в корреспонденции со счетом 90.1 «Доходы», а так же в состав доходов включается сумма погашенной дебиторской задолженности, которая учитывается на одном из следующих счетов:
· 62.1 «Расчеты с покупателями и заказчиками (в рублях);

· 62.11 «Расчеты с покупателями и заказчиками (в валюте);

· 76.5 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы не принимаются для целей налогообложения (в рублях)»;

· 76.55 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы не принимаются для целей налогообложения (в валюте)».

В том случае, если организация до перехода на упрощенную систему налогообложения применяла общий режим налогообложения с использованием метода начислений, то при признании доходов учитывается положение переходного периода (пп.3 п.1 ст.346.25 НК РФ), согласно которому не признаются доходы, связанные с погашением покупателем задолженности, существовавшей на дату перехода на УСН.

Данное положение учитывается следующим образом:
· Определяется задолженность покупателя на дату перехода на УСН;

· Рассчитывается сумма погашенной дебиторской задолженности с даты перехода на УСН до текущей оплаты (кредитовый оборот по счету учета задолженности);

· Если сумма произведенных ранее оплат не покрыла задолженность на дату перехода на УСН, то часть оплаты, отнесенная к погашению такой задолженности, не признаются доходом в налоговом учете.

На сумму признанного дохода для каждой отдельной строки выписки формируется проводка по кредиту счета Н01 «Доходы, признанные для целей налогообложения».
Если в качестве объекта налогового учета используются доходы, уменьшенные на величину расходов, то при проведении документа анализируются операции расхода денежных средств, отраженные данным документом, с целью выявления расходов, которые принимаются к налоговому учету. Расходами признается сумма погашенной кредиторской задолженности перед поставщиком (сотрудником, подотчетным лицом, бюджетом), учет которой ведется на одном из следующих счетов:

· 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в рублях)»;

· 60.22 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в валюте)»;

· 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»;
· 71.2 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в рублях)»;

· 71.22 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в валюте)»;

· 76.6 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в рублях)»;

· 76.66 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в валюте)»;

· 69.1 «Расчеты с Пенсионным фондом РФ (страховая часть трудовой пенсии)»;

· 69.2 «Расчеты с Пенсионным фондом РФ (накопительная часть трудовой пенсии»)»;

· 69.11 «Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

· 68.1 «Налог на доходы физических лиц».

Следует отметить, что расходы на приобретение основных средств принимаются к налоговому учету особым образом – последним днем квартала (документом «Закрытие месяца»).

При признании расходов учитываются положения переходного периода (ст.346.25 НК РФ).

В том случае, если денежные средства списываются в дебет счета 90.4 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения», то расходы признаются в полном объеме.

На сумму признанных расходов формируются проводки в дебет счета Н02.2 «Прочие расходы, признанные для целей налогообложения».
Учет кассовых операций
Кассовыми операциями являются операции, связанные с приемом, хранением и расходованием наличных денежных средств.
Для осуществления расчетов наличными деньгами каждая организация должна иметь кассу и вести кассовую книгу по установленной форме.

Кассовые операции оформляются типовыми межведомственными формами первичной учетной документации для предприятий и организаций, которые утверждаются Госкомстатом Российской Федерации по согласованию с Центральным банком Российской Федерации и Министерством финансов Российской Федерации.

Для учета кассовых операций с наличными денежными средствами в конфигурации «Упрощенная система налогообложения» используется активный балансовый счет:

	50
	«Касса»


Приходный кассовый ордер
Прием денег кассами предприятий производится по приходным кассовым ордерам по форме №КО-2 (код по ОКУД 0310001).
Для автоматического оформления операций по поступлению наличных денежных средств в кассу организации в конфигурации предназначен документ «Приходный кассовый ордер».

Для выписки приходного кассового ордера заполняется экранная форма документа.
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Для оформления приходного кассового ордера необходимо заполнить экранную форму документа в следующем порядке:

1. В реквизите «Касса» установить тип кассы: рублевая или валютная. Этот реквизит определяет дебетуемый счет (50.1 или 50.11). Если выбран тип кассы «валютная», то следует также выбрать валюту, в которой будет сформирован кассовый ордер.

2. В группе реквизитов «Корреспондирующий счет, аналитика» выбором из Плана счетов следует указать счет и объекты аналитического учета (субконто), по кредиту которого будет корреспондировать счет 50.

3. Заполнение реквизита «Движение денежных средств» производится выбором из соответствующего справочника.

4. В реквизите «Принято от» указываются реквизиты лица, от которого принимаются денежные средства. Если денежные средства вносит сотрудник организации, то с помощью кнопки выбора [image: image75.png]


 в правой части поля ввода его можно выбрать из справочника «Сотрудники».

5. В текстовом реквизите «Основание» указывается основание для внесения денежных средств в кассу, например «оплата за отгруженные товары по накладной №23».

6. Если к приходному кассовому ордеру прилагаются какие-либо документы, то они перечисляются в текстовом реквизите «Приложение».

7. В реквизите «Сумма» указывается сумма вносимых в кассу денежных средств.
После заполнения реквизитов формы ввода следует нажать на кнопку «Печать», распечатать приходный ордер и проверить правильность его составления.
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Заполненный документ нужно провести, для этого следует нажать на кнопку «OK».
При проведении документа автоматически формируется операция с проводкой по дебету субсчета 50.1 «Касса организации в рублях» или 50.2 «Касса организации в валюте», и кредиту счета, выбранного в форме документа.
Признание доходов для целей налогового учета
Согласно статье 346.15 НК РФ при определении объекта налогообложения учитываются следующие доходы:

· доходы от реализации товаров (работ, услуг), реализации имущества и имущественных прав, определяемые в соответствии со статьей 249 НК РФ;

· внереализационные доходы, определяемы в соответствии со статьей 250 НК РФ.


В соответствии со статьей 346.17 НК РФ при применении кассового метода определения доходов и расходов доходы для целей налогового учета признаются в момент поступления денежных средств в кассу. Поэтому при проведении документа «Приходный кассовый ордер» в состав доходов включается сумма поступившая на банковский счет в корреспонденции со счетом 90.1 «Доходы», а так же сумма погашенной дебиторской задолженности, которая учитывается на одном из следующих счетов:
· 62.1 «Расчеты с покупателями и заказчиками (в рублях)»;

· 62.11 «Расчеты с покупателями и заказчиками (в валюте)»;

· 76.5 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы не принимаются для целей налогообложения (в рублях)»;

· 76.55 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы не принимаются для целей налогообложения (в валюте)».

В том случае, если организация до перехода на упрощенную систему налогообложения применяла общий режим налогообложения с использованием метода начислений, то при признании доходов учитывается положение переходного периода (пп.3 п.1 ст.346.25 НК РФ), согласно которому не признаются доходы, связанные с погашением покупателем задолженности, существовавшей на дату перехода на УСН.

Данное положение учитывается следующим образом:

· Определяется задолженность покупателя на дату перехода на УСН;

· Рассчитывается сумма погашенной дебиторской задолженности с даты перехода на УСН до текущей оплаты (кредитовый оборот по счету учета задолженности);

· Если сумма произведенных ранее оплат не покрыла задолженность на дату перехода на УСН, то часть оплаты, отнесенная к погашению такой задолженности, не признаются доходом в налоговом учете.

На сумму признанного дохода для каждой отдельной строки выписки формируется проводка по кредиту счета Н01 «Доходы, признанные для целей налогообложения».
Расходный кассовый ордер
Выдача наличных денег из касс организаций производится по расходным кассовым ордерам по форме №КО-2 (код по ОКУД 0310002) или другим надлежащим образом оформленным документам (платежным ведомостям, расчетно-платежным ведомостям, заявлениям на выдачу денег, счетам и др.), на которых ставится специальный штамп, заменяющий реквизиты расходного кассового ордера.

Для автоматического оформлению операций по расходу денежных средств из кассы организации с использованием расходного кассового ордера в конфигурации «Упрощенная система налогообложения» предназначен документ «Расходный кассовый ордер».

В соответствии с Порядком ведения кассовых операций, расходный кассовый ордер оформляется в бухгалтерии и передается в кассу для выдачи наличных денежных средств.

Для оформления расходного кассового ордера необходимо заполнить экранную форму документа с следующем порядке:

1. В реквизите «Касса» установить тип кассы: рублевая или валютная. Этот реквизит определяет кредитуемый счет (50.1 или 50.11). Если выбран тип кассы «валютная», то следует также выбрать валюту, в которой будет сформирован кассовый ордер.

2. В группе реквизитов «Корреспондирующий счет, аналитика» выбором из плана счетов следует указать счет и объекты аналитического учета (субконто), по дебету которого будет корреспондировать счет 50 при проведении документа.

3. Реквизит «Движение денежных средств» заполняется выбором из одноименного справочника.
4. Заполнить значение реквизита «Выдать». Если выдача денежных средств производится сотруднику организации, то с помощью кнопки выбора [image: image77.png]


 в правой части поля ввода его можно выбрать из справочника «Сотрудники».
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5. В текстовом реквизите «Основание» указать, на каком основании денежные средства выдаются из кассы.

6. Если имеются дополнительные документы, то заполнить реквизит «Приложение».

7. Заполнить реквизит «По документу». Если денежные средства выдаются сотруднику организации, то в этом поле выводятся паспортные данные сотрудника из справочника «Сотрудники». Для иных лиц в поле следует указать данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность получателя денежных средств.

8. Указать сумму получаемых из кассы денежных средств.
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При проведении документа «Расходный кассовый ордер» формируются проводки.

После заполнения реквизитов формы ввода следует нажать на кнопку «Печать», распечатать расходный кассовый ордер и проверить правильность его составления.

Заполненный документ нужно сохранить, для этого следует нажать на кнопку «OK».
При проведении документа автоматически формируется операция с проводкой по кредиту субсчета 50.1 «Касса организации в рублях» или 50.11 «Касса организации в валюте», и дебету счета, выбранного в экранной форме документа.
Признание расходов для целей налогового учета
Если в качестве объекта налогового учета используются доходы, уменьшенные на величину расходов, то при проведении документа анализируются операции расхода денежных средств, отраженные данным документом, с целью выявления расходов, которые принимаются к налоговому учету. Расходами признаются сумма погашенной кредиторской задолженности перед поставщиком (сотрудником, подотчетным лицом), учет которой ведется на одном из следующих счетов:
· 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в рублях);

· 60.22 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в валюте);

· 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»;

· 71.2 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в рублях)»;

· 71.22 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в валюте)»;

· 76.6 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в рублях)»;

· 76.66 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в валюте)».
Следует признать, что расходы на приобретение основных средств принимаются к налоговому учету особым образом – последним днем квартала (документом «Закрытие месяца»).

При признании расходов учитывается положение переходного периода (ст. 346.25 НК РФ).

В том случае если денежные средства списываются в дебет счета 90.4 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения», то расходы признаются в полном объеме.

На сумму признанных расходов формируется проводки в дебет счета Н02.2 «Прочие расходы, признанные для целей налогообложения».
Кассовая книга
Все поступления и выдачи наличных денег организации учитывают в кассовой книге по типовой форме №КО-4 (код по ОКУД 0310004).
Для составления отчета кассира в типовой конфигурации предназначен отчет «Кассовая книга».

Для составления отчета следует выбрать пункт «Кассовая книга» в меню «Отчеты» главного меню и в форме ввода указать период, за который необходимо сформировать отчет.
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Кроме того, кассовую книгу можно сформировать из журнала кассовых документов по кнопке «Кассовая книга».

Обращаем внимание, что кассовый отчет в типовой конфигурации формируется на основании введенных в информационную базу документов «Приходный кассовый ордер» и «Расходный кассовый ордер».

В соответствии с установленным порядком, на каждый кассовый день оформляется отдельный вкладной лист кассовой книги (отчета кассира).

Флажок «Пересчитать номера листов с начала года» задает режим нумерации листов. Если он установлен, то программа пересчитывает листы с начала года, а если не установлен, то нумерации листов за указанный период начинается с ближайшего номера листа к дате начала периода, для чего используется константа «Номер листа кассовой книги».
Переключатель «Последний лист» устанавливает режим обработки последнего листа кассовой книги, формируемой за указанный период.

Если переключатель находится в положении «Обычный», то последний лист не отличается от предыдущих.

Если переключатель установлен в положение «Последний в месяце», то на последнем листе будет указано количество листов книги за последний месяц, который входит в заданный в отчете период.

Если же последний день кассовой книги обрабатывается как последний в году, то, помимо количества листов за последний месяц, на этом листе указывается общее количество листов кассовой книги за год.

Важной особенностью кассовой книги является то, что она строится единой для рублевых и валютных кассовых ордеров, при этом в кассовую книгу также попадают записи о переоценке наличных валютных средств.

Если в организации ведется касса в валюте, то в листах кассовой книги остатки на начало и конец будут показаны развернуто по каждой валюте.
Расчеты с подотчетными лицами
Подотчетными лицами являются работники организации, получившие авансом наличные суммы денежных средств на предстоящие административно-хозяйственные и командировочные расходы. При этом подотчетные лица должны состоять с организацией в трудовых отношениях, регулируемых КЗоТ.
В конфигурации «Упрощенная система налогообложения» учет расходов с подотчетными лицами ведется на балансовом счете 71 «Расчеты с подотчетными лицами» в разрезе субсчетов:

· 71.1 «Расчеты с подотчетными лицами не признаваемые в целях налогообложения (в рублях)»;

· 71.2 «Расчеты с подотчетными лицами признаваемые в целях налогообложения (в рублях);

· 71.11 «Расчеты с подотчетными лицами в валюте».
Для отражения операций по выдаче из кассы наличных денежных средств под отчет или для возмещения перерасходы в конфигурации используется документ «Расходный кассовый ордер». Возврат неиспользованных денежных средств, полученных сотрудником под отчет на хозяйственные нужды или при командировке, производится с помощью документа «Приходный кассовый ордер». Описание работы с документами «Приходный кассовый ордер» и «Расходный кассовый ордер» приведено в разделе «Учет кассовых операций».
Авансовый отчет
Для ввода в информационную базу авансового отчета в конфигурации предназначен документ «Авансовый отчет». С помощью данного документа можно сформировать проводки и распечатать печатную форму установленного образца.
Документ «Авансовый отчет» имеет форму, заполняемую на двух закладках.

На первой закладке «Лицевая сторона» указывается информация, которая в авансовом отчете отражается на лицевой стороне. На второй закладке «Оборотная сторона» заполняется табличная часть, соответствующая оборотной стороне авансового отчета.
[image: image81.png]=18

S mmEeE LB ?

Titssancropona | Ofapersancropas

e T e

© g AsaHcosuiit oTueT Ne |000001 oT [19.01.2003

© sancrroti Mogorernos mawo: [Cormosa fLH o
B

Monyiera e koro, aara, eea)——————————————————————————peaeayuu asarc |
& Oerarox

1. o wacen 18.01.2003 [ea] 15000[8] | | € Nepepacion
P o ol | | T a0
3 ol e =

Hasmaerie aparica (o pacwona) :  [Tlon orer ra sospacwone:

wnaKerie oxyesTos Ha e Mol o) Joron
O O J Wspacxanosano: 17800

Ocrarox: -28.00
[

Savcars | v|  Mewrs | ok | Zapoms | Heticreun.





Прежде всего, на первой закладке нужно установить тип авансового отчета – «рублевый» или «валютный». В зависимости от этого суммы выдаваемых средств и суммы расходов указываются в рублях или иностранной валюте. При этом дополнительно запрашивается валюта, в которой выдавался аванс.
Реквизит «Сотрудник» заполняется выбором из справочника «Контрагенты». Для этого следует в справочнике «Контрагенты» создать группу «Подотчетные лица» и в нее занести материально-ответственных сотрудников своей организации.

В режиме выбора подотчетного лица из справочника «Контрагенты» в последнем появляется дополнительная кнопка «Создать по сотруднику», позволяющая автоматически внести данные по новому подотчетному лицу – контрагенту из справочника «Сотрудники».

Если представляется авансовый отчет о расходовании полученных денежных средств, то в реквизите «Назначение аванса» указывается, на какие цели бал выдан аванс.

На закладке «Лицевая сторона» указывается также сумма выданного аванса, количество приложенных к авансовому отчету оправдательных документов. Если расчеты с сотрудником по предыдущему авансовому отчету полностью не завершены, то указывается сумма задолженности или перерасхода по предыдущему авансовому отчету. Ее можно ввести вручную или с помощью кнопки «Показать». Во втором случае в документе будет показано состояние расчетов с сотрудником по данным бухгалтерского учета (сальдо на счете 71 «Расчеты с подотчетными лицами»).
Закладка «Оборотная сторона» диалога позволяет ввести данные в табличную часть документа.
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В ней нужно указать:

· дату совершения расходов;

· номер документа;

· наименование документа (расхода);

· выбрать корреспондирующий счет и объекты аналитического учета;
· указать общую сумму расходов на указанные цели согласно представленным оправдательным документам или по расчету (суточные);

· указать сумму расходов, принятую в отчете;

· указать количество (для корреспондирующих счетов с количественным учетом);

· указать основное средство.
Для печати авансового отчета в форме документа следует нажать кнопку «Печать».

Заполненную форму нужно сохранить и провести (кнопка «OK»).

При проведении документа по каждой строке табличной части будут сформированы проводки по кредиту счета 71 «Расчеты с подотчетными лицами» (субсчет 71.1, 71.2 или 71.11) и дебету счета, на который списываются затраты данного наименования.
Признание расходов для целей налогового учета
Если в качестве объекта налогового учета используются доходы, уменьшенные на величину расходов, то при проведении документа анализируются операции расхода денежных средств, отраженные данным документом, с целью выявления расходов, которые принимаются к налоговому учету. Расходами признается сумма погашенной кредиторской задолженности перед поставщиком (сотрудником, подотчетным лицом), учет которой ведется на одном из следующих счетов:
· 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в рублях);

· 60.22 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в валюте);

· 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»;

· 71.2 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в рублях)»;

· 71.22 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в валюте)»;

· 76.6 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в рублях)»;

· 76.66 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в валюте)».
Следует отметить, что расходы на приобретение основных средств принимаются к налоговому учету особым образом – последним днем квартала (документом «Закрытие месяца»).

При признании расходов учитывается положение переходного периода (ст. 346.25 НК РФ).

В том случае если денежные средства списываются в дебет счета 90.4 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения», то расходы признаются в полном объеме.

На сумму признанных расходов формируется проводки в дебет счета Н02.2 «Прочие расходы, признанные для целей налогообложения».
Учет материально-производственных запасов
В конфигурации «Упрощенная система налогообложения» в материально-производственные запасы включаются:

Материалы;

Товары;

Продукция.

Основным документом, регламентирующим порядок учета материально-производственных запасов, является Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» ПБУ 5/01, утвержденное приказом Минфина РФ от 09 июня 2001 г. №44н.

Для учета материально-производственных запасов в конфигурации используется ряд документов.
Поступление МПЗ
Для отражения в учете операций, связанных с оформлением поступления в организацию материалов и товаров в конфигурации «Упрощенная система налогообложения» предназначен документ «Поступление МПЗ».
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В шапке документа указывается номер приходного ордера, дата, контрагент (поставщик), договор, а также номер и дата входящего документа.
Документ заполняется в следующем порядке.
Реквизит «Контрагент» заполняется выбором поставщика из справочника «Контрагенты». Если сведения о поставщике в справочнике отсутствуют, то нужно выбрать пункт «Новый» в меню «Действия» и заполнить форму элемента справочника. Порядок заполнения реквизитов нового контрагента в справочнике «Контрагенты» описан в главе «Справочники».

Для выбора поставщика из справочника «Контрагенты» его нужно выделить курсором в форме списка и дважды щелкнуть мышью.

В реквизите «Договор» следует указать полученный от поставщика счет на оплату или договор. Порядок заполнения реквизитов нового счета или договора описан в главе «Справочник «Договоры».

В реквизитах «Номер вх. документа» и «Дата вх. документа» нужно указать данные первичного (входящего) документа, по которому получены материалы (товары).

В табличную часть документа переносится информация из накладной поставщика. Здесь указывается наименование номенклатуры, имеющей тип материал или товар; количество; цена за единицу, сумма (вычисляется автоматически).
Для заполнения табличной части используется справочник «Номенклатура». Форма списка этого справочника выдается на экран при вводе в табличную часть новой строки (пункт «Новая строка» меню «Действия»). Если от поставщика поступает номенклатура (материалы или товар), информация о которых в справочнике отсутствует, то новую номенклатуру нужно сначала описать, открыв форму элемента справочника «Номенклатура» (пункт «Новый» меню «Действия»), а после сохранения нового элемента выбрать его в форме списка, дважды щелкнув мышью.

Заполнение табличной части документа «Поступление МПЗ» может выполняться двумя способами:

· обычным вводом новой строки табличной части документа (пункт «Новая строка» меню «Действия»). При этом окно справочника «Номенклатура» открывается вновь для каждой новой строки накладной;

· способом множественного подбора непосредственно из справочника «Номенклатура» (кнопка «Подбор»). При этом также открывается форма справочника «Номенклатура», но после выбора номенклатуры ее наименование переносится в табличную часть накладной и окно справочника не закрывается. Затем выбирается следующая номенклатурная позиция и т.д.
При поступлении в организацию материалов или товаров оформляется приходный ордер по типовой межотраслевой форме №М-4.

После заполнения экранной формы нужно нажать на кнопку «OK». При проведении документа автоматически формируются проводки по кредиту субсчета 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками (в рублях)» и по дебету счета:
· 10.2 «Материалы, расходы на приобретение которых признаются для целей налогообложения» - при поступлении материалов;

· 41.1 «Товары на складах» - при поступлении товаров.
Перемещение МПЗ
По мере необходимости материально-производственные запасы передаются в производство. Отпуск производится по требованиям-накладным.
Для оформления операций, связанных с передачей МПЗ в производство в конфигурации предназначен документ «Перемещение материалов». Для ввода нового документа необходимо выбрать пункт «Перемещение МПЗ» меню «Документы» главного меню программы.
Заполнение документа происходит в следующем порядке:
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В шапке документа следует указать счет, на который будет списана стоимость МПЗ при проведении документа. В зависимости от счета затрат запрашиваются дополнительные аналитические признаки (субконто).

Также необходимо указать порядок принятия расходов для целей налогообложения:

· Расходы принимаются (передача материалов в производство);

· Расходы не принимаются (передача материалов для непроизводственных нужд).
Заполнение табличной части требования-накладной может выполняться двумя способами:

· обычным вводом новой строки табличной части документа (пункт «Новая строка» меню «Действия»). При этом окно справочника «Номенклатура» открывается вновь для каждой новой строки накладной;

· способом множественного подбора непосредственно из справочника «Номенклатура» (кнопка «Подбор»). При этом также открывается форма справочника «Номенклатура», но после выбора номенклатуры ее наименование переносится в табличную часть накладной и окно справочника не закрывается. Затем выбирается следующая номенклатурная позиция и т.д.
Графы «Поставщик» и «Договор поставки» заполняются при перемещении материалов, только если в качестве объекта налогообложения используются доходы, уменьшенные на величину расходов. В графе «Поставщик» указывается конкретный поставщик, от которого поступили перемещаемые материалы, а в графе «Договор поставки», необходимо указать договор, по которому поступили материалы. Если в одной из граф указан поставщик (договор), то поставщик, от которого поступили материалы и договор поставки определяются автоматически.

В графе «Количество» указывается количество материалов, отпущенных в производство. Это значение используется для заполнения печатной формы, и для формирования бухгалтерских проводок.

После заполнения формы документа следует сформировать и распечатать требование-накладную по типовой форме №М-11 (кнопка «Печать»).

Печать требования-накладной имеет некоторые особенности. Для непроведенного документа не заполняются графы «Цена» и «Сумма», о чем выдается сообщение в верхней части окна печатной формы (это сообщение на принтер не выводится).

Если необходимо получить печатную форму документа с заполненными графами «Цена» и «Сумма», следует сразу провести документ, нажав кнопку «OK» в форме документа, а затем открыть документ и распечатать требование-накладную.
При проведении будут сформированы проводки по кредиту счета 10 «Материалы» в корреспонденции со счетом, указанным в шапке документа.

Сумма каждой проводки определяется исходы из средней себестоимости единицы материала на дому проведения операции и количества отпущенного материала.
Признание расходов для целей налогового учета
Признание расходов выполняется только, если в качестве объекта налогообложения используются доходы, уменьшенные на величину расходов, и в документе указано, что расходы принимаются к налоговому учету.

При перемещении материалов расходами признается стоимость оплаченных материалов. Поэтому при расчете расходов анализируется кредиторская задолженность за материалы перед поставщиком на следующих счетах:
· 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в рублях);

· 60.22 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в валюте);

· 71.2 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в рублях)»;

· 71.22 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в валюте)»;

· 76.6 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в рублях)»;

· 76.66 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в валюте)».
Расчеты с контрагентами по приобретенным материалам ведутся на вышеперечисленных счетах по объекту аналитического учета «Расходы на приобретение материалов» (субконто «Виды расчетов с поставщиками»).
Выпуск готовой продукции
Готовая продукция – это конечный продукт производственного процесса предприятия.

В конфигурации предусмотрен вариант балансовой оценки готовой продукции по нормативной (плановой себестоимости). Для учета готовой продукции используют два счета: 43 «Готовая продукция» и 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)».
Для оформления операций, связанных с выпуском продукции, в конфигурации предназначен документ «Выпуск готовой продукции». Ввод нового документа выполняется выбором пункта «Выпуск продукции» из меню «Документы» главного меню программы.
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В шапке документа необходимо указать номер и дату Накладной на передачу готовой продукции.

Заполнение табличной части данного документа может выполняться двумя способами:

· обычным вводом новой строки документа;

· способом множественного подбора непосредственно из справочника «Номенклатура». Для этого нажмите кнопку «Подбор». В открывшемся окне справочника «Номенклатура» можно выбирать и вносить в документ произвольное число видов товаров (двойным щелчком мыши на выбранной продукции или клавишей Enter). Все выбранные элементы записываются в табличную часть документа. Количество продукции, вносимое в документ при множественном подборе, будет запрашиваться при вводе каждого элемента.
При проведении документа автоматически формируются бухгалтерские проводки по дебету счета 43 «Готовая продукция» и кредиту счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)».
Реализация
Для автоматизации учета операций реализации в конфигурацию «Упрощенная система налогообложения» включен документ «Реализация». Указанный документ является унифицированным, и предназначен для отражения операций по реализации готовой продукции, товаров, услуг, а также по отгрузке материалов на сторону.
Для ввода нового документа необходимо выбрать пункт «Реализация» из меню «Документы» главного меню программы.
В форме документа необходимо указать:

· номер и дату оформления накладной;

· покупателя и основание расчетов (договор).
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В табличной части всегда указывается:

· наименование номенклатуры;

· поставщик номенклатуры;

· договор, по которому была поставлена реализуемая номенклатура;

· количество номенклатуры, которое отпускается;

· отпускная цена за единицу;

· сумма отпущенных материалов.
Заполнение табличной части документа может выполняться двумя способами:

· обычным вводом новой строки табличной части документа (пункт «Новая строка» меню «Действия»). При этом окно справочника «Номенклатура» открывается вновь для каждой новой строки накладной;
· способом множественного подбора номенклатуры непосредственно из справочника «Номенклатура» (кнопка «Подбор»). При этом также открывается форма справочника «Номенклатура», но после выбора номенклатурной позиции ее наименование переносится в табличную часть накладной и окно справочника не закрывается. Затем выбирается следующая номенклатурная позиция и т.д.
После заполнения формы документа следует сформировать и распечатать накладную, а документ сохранить (кнопка «OK»). Для выбора печатной формы следует нажать кнопку [image: image87.png]


. В данном документе предусмотрены следующие печатные формы: Торг-12 (реализация продукции, товаров), М-15 (отгрузка товаров на сторону), акт оказания услуг.
При проведении будут сформированы следующие проводки:

1. На сумму реализации по каждому виду деятельности – по дебету счета 62.1 «Расчеты с покупателями и заказчиками (в рублях)» и кредиту счета 90.1 «Доходы».

2. На сумму себестоимости реализуемой номенклатуры:

a. При реализации материалов – по дебету субсчета 90.4 «Расходы, не принимаемые для целей налогообложения» в корреспонденции со счетом 10.2 «Материалы, расходы на приобретение которых признаются для целей налогообложения» - для каждого материала. Сумма каждой проводки определяется, исходя из средней себестоимости единицы материала на дату проведения операции и количества отпущенного материала.
b. При реализации готовой продукции – по дебету субсчета 90.3 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения» в корреспонденции со счетом 43 «Готовая продукция». Сумма каждой проводки определяется исходя из средней себестоимости единицы готовой продукции на дату проведения операции и количества отпущенной продукции.

c. При реализации товаров – по дебету субсчета 90.3 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения» в корреспонденции со счетом 41.1 «Товары на складах». Сумма каждой проводки определяется, исходя из средней себестоимости единицы товара на дату проведения операции и количества отпущенного товара.

d. При реализации услуг – дополнительная проводка формируется.
Признание доходов для целей налогового учета
Сумма выручки от реализации включается в состав доходов для целей налогового учета только после поступления денежных средств на счет в банк или в кассу. Таким образом, в момент реализации доходами признается стоимость оплаченных товаров (продукции, работ, услуг, материалов).

Сумма оплаченных покупателем МПЗ определяется путем анализа кредиторской задолженности по счету 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками». Если аванса на счете 62 хватает для оплаты всей суммы реализуемых материалов (товаров, продукции), то сумма доходов равна сумме реализованных МПЗ, иначе в состав доходов налоговой базы включается сумма равная сумме аванса.
При расчете суммы доходов, признанных для целей налогового учета, учитывается подпункт 1 пункта 1 статьи 346.25 НК РФ, согласно которому организации, применявшие общий режим налогообложения с использованием метода начислений до перехода на упрощенную систему налогообложения, суммы денежных средств, полученные в период применения общего режима налогообложения в оплату по договорам, исполнение которых осуществляется после перехода на упрощенную систему налогообложения, включаются в налоговую базу.

На сумму признанного дохода формируется проводка по кредиту счета Н01 «Доходы, признанные для целей налогообложения».
Счета-фактуры
Поскольку организация, перешедшая на упрощенную систему налогообложения, не является плательщиком НДС, то она не ведет книгу продаж и не должна в обязательном порядке выписывать счета-фактуры при реализации. Тем не менее, запрета на выставление счетов-фактур такими организациями нет и, по просьбе покупателя, счет-фактура может быть выписан.
Для подготовки счетов-фактур, выставляемых покупателям по мере отгрузки товаров (продукции, работ, услуг), в типовой конфигурации предназначен документ «Счет-фактура выданный». Для ввода нового счета-фактуры выберите пункт «Счет-фактура» из меню «Документы» главного меню программы.
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Счет-фактуру также можно вводить на основании следующих документов:

· «Реализация»;

· «Передача ОС»;

· «Передача НМА».
Экранная форма документа «Счет-фактура» состоит из двух закладок: «Шапка» и «Табличная часть».
Закладка «Шапка»
Реквизиты, размещенные на данной закладке, служат для хранения информации о шапке печатной формы документа (поставщик, грузоотправитель, покупатель, грузополучатель, договор, данные о расчетно-платежном документе).

Реквизит «Основание» служит для выбора документа отгрузки. При выборе нового документа-основания значения всех реквизитов документа обновляются в соответствии с выбранным основанием.
Закладка «Табличная часть»
Заполнение табличной части на закладке «Таблица» документа «Счет-фактура» может выполняться двумя способами:
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· обычным вводом новой строки табличной части документа (пункт «Новая строка» меню «Действия»). При этом необходимо сначала выбрать один из справочников: «Номенклатура», «Нематериальные активы», затем из выбранного справочника – необходимую номенклатурную единицу или нематериальный актив;
· способом множественного перебора из справочника. Для этого следует нажать кнопку «Подбор», выбрать из выпадающего меню нужный справочник, а затем в форме справочника указывать необходимые элементы. Наименования элементов справочника будут переноситься в табличную часть счета-фактуры и окно справочника не закрывается. Затем выбирается следующий элемент и т.д.
Для каждой позиции документа указывается количество, цена и сумма. Для импортных товаров указывается страна происхождения.

Для формирования печатной формы счета-фактуры необходимо нажать кнопку «Печать».
Учет основных средств
Основные средства – часть имущества, используемая в качестве средств труда при производстве продукции, выполнении работ или оказании услуг, либо для управления организацией, в течение периода, превышающего 12 месяцев.
В соответствии с Планом счетов и Инструкцией по его применению, а также для целей налогового учета, для обобщения информации об основных средствах в конфигурации предназначены счета:

	58.2
	«Долговые ценные бумаги»;

	02
	«Амортизация основных средств»;

	03
	«Доходные вложения в материальные ценности»;


	83.1
	«Прирост стоимости имущества по переоценке»;

	001
	«Арендованные основные средства»;

	010
	«Износ основных средств»;

	011
	«Основные средства, сданные в аренду»;

	Н02.01
	«Расходы на приобретение ОС».


Для ведения учета основных средств в типовой конфигурации предназначены документы:
· Поступление ОС;

· Ввод в эксплуатацию ОС;

· Начисление амортизации.
Поступление основных средств
Чаще всего основные средства приобретаются за плату у других организаций или вводятся в эксплуатацию законченным строительством. В этом случае моменту зачисления основных средств на баланс предшествует определение их первоначальной стоимости (учет затрат в долгосрочные инвестиции).
В Плане счетов для учета затрат в долгосрочные инвестиции предусмотрен балансовый счет 08 «Вложения во внеоборотные активы».

Для отражения вложений во внеоборотные активы на счете 08 открывается субсчет:

	08.4
	«Приобретение отдельных объектов основных средств»


Учет приобретения основных средств
Приобретение за плату отдельных объектов основных средств является наиболее распространенным вариантом поступления ОС в организацию.

Для регистрации поступления в организацию отдельных объектов основных средств в конфигурации «Упрощенная система налогообложения» предназначен документ «Поступление отдельных объектов ОС». Ввод нового документа выполняется выбором пункта «Поступление ОС» в меню «Документы» главного меню программы.
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В реквизите «Поставщик» указывается контрагент (организация или частное лицо), у которого приобретено данное основное средство. Для выбора контрагента нужно нажать кнопку [image: image91.png]


 в поле ввода контрагента. При этом на экране откроется окно справочника «Контрагенты».

Основание поступления ОС указывается в реквизите «Договор» выбором из справочника «Договоры».

Для ввода сведений об основных средствах как объектах вложений во внеоборотные активы необходимо заполнить табличную (многострочную) часть документа «Поступление отдельных объектов ОС». Она содержит колонки «Объект внеоборотных активов», «Цена», «Количество» и «Сумма». В нижней части таблицы автоматически подсчитывается итог для проверки соответствия с документами поставщика (накладной).

Наименование объекта вложений во внеоборотные активы в табличной части задается выбором из справочника «Объекты внеоборотных активов». Если в данный объект уже имели место вложения, то его нужно найти в справочнике и дважды щелкнуть мышью. Для ввода нового объекта внеоборотных активов нужно нажать клавишу Ins, ввести его наименование, а затем выбрать этот объект.
Остальные реквизиты табличной части заполняются в соответствии с накладной поставщика в режиме редактирования строки табличной части. Для редактирования доступны колонки «Цена», «Количество» и «Сумма». Вместе с тем, число в колонке «Сумма» вычисляется автоматически при заполнении колонок «Цена» и «Количество».

После заполнения экранной формы нужно нажать на кнопку «OK». При проведении документа автоматически формируются проводки по дебету субсчета 08.4 «Приобретение отдельных объектов основных средств» и кредиту субсчета 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым в целях налогообложения (в рублях)».
Ввод в эксплуатацию основных средств
Для отражения в учете факта зачисления основных средств на баланс в конфигурации «Упрощенная система налогообложения» предназначен документ «Ввод в эксплуатацию ОС». Его следует использовать независимо от варианта их поступления в организацию.
Форма документа содержит четыре закладки.
Закладка «Основные средства»
Данная закладка содержит следующие реквизиты: объект внеоборотных активов, первоначальная стоимость.
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В верхней части указывается номер (реквизит «Акт ввода в эксплуатацию ОС №») и дата (реквизит «от») акта (накладной) приемки-передачи основных средств.

Кнопка «Объем вложения во внеоборотные активы» служит для автоматического заполнения реквизита «Первоначальная стоимость» на основании бухгалтерских итогов по счету 08.4 (данные выводятся по одному объекту). Для заполнения этого реквизита необходимо предварительно записать документ (кнопка «Записать»).

В табличной части необходимо указать основные средства.

В реквизите «Основные средства» из справочника «Основные средства» нужно выбрать объект, вводимый в эксплуатацию. Если сведения об основном средстве уже занесены в справочник, то большинство реквизитов документа «Ввод в эксплуатацию основного средства» будет заполнено автоматически. Если сведения об основном средстве в справочнике отсутствуют, то можно прямо в списке для выбора добавить новый элемент справочника (пункт «Новый» в меню «Действия»). При этом будет достаточно ввести только наименование объекта и его инвентарный номер. Значения прочих реквизитов справочника установятся автоматически при проведении документа.
Закладка «Общие сведения»
Данная закладка содержит следующие реквизиты: вид (группу) ОС, признаки начисления амортизации или износа, признак списания для целей бухгалтерского учета стоимости объекта ОС на затраты при вводе в эксплуатацию, признак принятия объекта ОС к налоговому учету, прочие сведения об основном средстве.
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В поле «Вид (группа) ОС» следует выбрать категорию, к которой относится данное основное средство. В программе основные средства классифицируются по следующим группам:

· Здания;

· Сооружения;

· Передаточные устройства;

· Машины и оборудование;

· Транспортные средства;

· Инструмент;

· Инвентарь;

· Рабочий скот;

· Продуктивный скот;

· Многолетние насаждения;

· Капитальные затраты по улучшению земель;

· Земельные участки;

· Объекты природопользования;

· Прочие основные фонды.
Если при вводе в эксплуатацию объект основных средств списывается на затраты на производство (расходы на продажу), то для такого объекта необходимо в документе установить флажок «Списать на затраты на производство (расходы на продажу)».

При принятии объекта основных средств к налоговому учету необходимо установить флажок «Принять к налоговому учету».
Закладка «Бухгалтерский учет»
Внешний вид данной закладки зависит от выбранных значений реквизитов «Подлежит амортизации» и «Списать на затраты на производство (расходы на продажу)» на закладке «Общие сведения».
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Если признак «Подлежит амортизации» включен, на указанной закладке доступны для заполнения следующие реквизиты: срок полезного использования в месяцах, счет отнесения затрат по начисленной амортизации, способ начисления амортизации.
В реквизите «Счет отнесения затрат по начисленной амортизации» указывается счет, на который относятся затраты по амортизационным отчислениям. При выборе того или иного счета, необходимо также выбрать соответствующие объекты аналитического учета, из видов субконто, прикрепленных к выбранному счету.
Для начисления износа (на закладке «Общие сведения» флаг «Подлежит амортизации» сброшен) предлагается заполнить реквизиты «Шифр по ЕНАОФ» и «Норма амортизационных отчисления (годовая)». Шифр выбирается из справочника «Классификатор ЕНАОФ» («Единые нормы амортизации основных фондов»).

Если включен флаг «Списать на затраты на производство», то на закладке доступен для заполнения реквизит счет отнесения затрат на производство (на продажу).
В этом реквизите указывается счет затрат на производство (расходов на продажу), на который будут списаны объекты основных средств при их вводе в эксплуатацию. При выборе того или иного счета, необходимо также выбрать соответствующие объекты аналитического учета, из видов субконто, прикрепленных к выбранному счету.
Закладка «Налоговый учет»
Данная закладка доступна при включенном флаге «Принять к налоговому учету» на закладке «Общие сведения».
На указанной закладке необходимо заполнить реквизиты: первоначальная стоимость, срок полезного использования в месяцах, амортизационная группа. Порядок заполнения указанных реквизитов, аналогичен порядку заполнения соответствующих реквизитов в справочнике «Основные средства».
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После заполнения всех реквизитов документа «Ввод в эксплуатацию ОС» можно распечатать акт по форме ОС-1, нажав кнопку «Акт ОС-1». Для сохранения и проведения документа следует нажать кнопку «OK» и ответить «Да» на запрос «Провести документ?».
Начисление амортизации
Начисление амортизации является регламентной операцией и выполняется в конце каждого месяца.
Для выполнения этой операции в конфигурации «Упрощенная система налогообложения» предназначен документ «Закрытие месяца». Для начисления амортизации по основным средствам необходимо в списке регламентных действий в форме документа включить флажок в строке «Начисление амортизации по основных средствам». Более подробно о работе документа «Закрытие месяца» (см. «Документ «Закрытие месяца»).
Подготовка к передаче основного средства
Если сделка по передаче основного средства подлежит государственной регистрации, то перед тем, как продать основное средство, передать в виде вклада в уставных (складочный) капитал или передать его безвозмездно, в конфигурации следует ввести документ «Подготовка к передаче основного средства».
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Выбывающие объекты выбираются из справочника «Основные средства» (реквизит табличной части «Основные средства»).

При этом в одном документе следует указывать только однотипные объекты основных средств, которые имеют одинаковую балансовую стоимость, одинаковые суммы начисленной амортизации и т.д. В противном случае для разных объектов ОС следует вводить различные документы.

Если нажать кнопку «Показать», то справочно показывается балансовая стоимость и сумма амортизации по объекту.

При проведении документа по каждой строке будут сформированы проводки:

· по доначислению амортизации, если это необходимо;

· по списанию амортизационных начислений в дебет счета 02 «Амортизация основных средств» с кредита счета 01.2 «Выбытие основных средств»;

· в дебет счета 01.2 «Выбытие основных средств» с кредита счета 01.1 «Основные средства в организации».
После того, как необходимые регистрационные документы получающей стороной получены, вводится документ «Передача основного средства».
Передача основного средства
 При продаже основных средств, передаче их в виде вклада в уставный (складочный) капитал или безвозмездной передаче в типовой конфигурации следует использовать документ «Передача основного средства».
В верхней части экранной формы указываются номер (реквизит «Акт передачи основных средств №») и дата (реквизит «от») акта на выбытие основного средства с учета.

Документ имеет две закладки.
Закладка «Подготовка к передаче»
Выбывающие основные средства выбираются из справочника «Основные средства» и указываются в реквизите табличной части «Основные средства».
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При этом в одном документе следует указывать только однотипные объекты основных средств, которые имеют одинаковую балансовую стоимость, одинаковые суммы начисленной амортизации и т.д. В противном случае для разных объектов ОС следует вводить отдельные документы.

Если основное средство было подготовлено к передаче документом «Подготовка к передаче основного средства», переключатель «Подготовка к передаче основного средства» следует установить в положение «Произведена документом», после чего выбрать необходимый документ из журнала.

Если документ «Подготовка к передаче основного средства» для данного документа не вводился, то переключатель следует установить в положение «Производится одновременно с выбытием».

Если нажать на кнопку «Показать», то справочно показываются балансовая стоимость и сумма амортизации по объекту.
Закладка «Передача»
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На указанной закладке заполняются следующие реквизиты: причина выбытия, статья вида деятельности, покупатель, договор, цена реализации.
В реквизите «Причина выбытия» выбирается одно из значений:

· Продажа;

· Безвозмездная передача;

· Вклад в уставной капитал;

· Передача по договору простого товарищества;

· Передача в доверительное управление.
Внешний вид закладки и состав заполняемых реквизитов зависит от выбранного значения в реквизите «Причина выбытия».

Реквизит «Статья вида деятельности» заполняется выбором из справочника «Виды деятельности».

В реквизитах «Покупатель» и «Договор» соответственно указываются покупатель, которому передается основное средство, и договор, по которому осуществляется данная операция.

В реквизите «Цена реализации» нужно указать договорную цену.

После заполнения всех необходимых реквизитов документа нужно распечатать акт на выбытие (кнопка «Печать»), а документ сохранить (кнопка «OK») и провести.

При проведении документа автоматически формируются проводки по выбытию основных средств.
Списание основных средств
При выбытии основного средства в связи с моральным и физическим износом, а также при ликвидации в связи с чрезвычайной ситуацией следует использовать документ «Списание ОС».
Документ позволяет оформить акт на списание по форме ОС-4 и отразить данную хозяйственную операцию в бухгалтерском учете.
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В форме документа указывается объект, списываемый с учета, выбирается причина списания и статья вида деятельности.

Если нажать на кнопку «Показать», то справочно выводятся балансовая стоимость объекта (сальдо на счете 01.1) и сумма начисленной амортизации (сальдо на счете 02.1) на момент выбытия.
При списании основного средства необходимо оформить акт по форме ОС-4. Для этого следует нажать на кнопку «Акт ОС-4».

При проведении документа (кнопка «OK») автоматически формируются проводки по списанию.

При списании с учета всех основных средств формируются проводки:

· по доначислению амортизации, если это необходимо;

· по дебету счета 01.2 «Выбытие основных средств» и кредиту счета 01.1 «Основные средства в организации» на сумму стоимости выбывающего объекта;

· списание остаточной стоимости объекта по дебету счета 90.3 (если причина списания «Списание по прочим причинам») или по дебету счета 99 (причина списания «В связи с чрезвычайными обстоятельствами»).
Учет нематериальных активов
Нематериальные активы – обобщающее понятие, применяемое для группы активов, имеющих для организации стоимость, но не имеющих физического содержания. Основными свойствами нематериальных активов являются: долговременность (свыше года) использования в хозяйственном обороте организации и способность приносить организации доход.
Поступление нематериальных активов
Для учета нематериальных активов, принимаемых организацией к учету, используется счет 04 «Нематериальные активы».

Учет затрат по приобретению и созданию нематериальных активов ведется на счете 08 «Вложения во внеоборотные активы», субсчет:

	08.5
	«Приобретение нематериальных активов»


Приобретение за плату является наиболее распространенным вариантом поступления нематериальных активов в организацию.
Для отражения поступления нематериального актива в типовой конфигурации предназначен документ «Поступление НМА». Ввод нового документа выполняется выбором пункта «Поступление НМА» в меню «Документы» главного меню программы.
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В верхней части экранной формы документа указывается номер и дата документа на поступление в организацию нематериального актива и информация о том, от кого получено и по какому основанию.

В реквизите «Поставщик» указывается контрагент (организация или частное лицо), у которого приобретен нематериальный актив. Для выбора контрагента нужно нажать на кнопку [image: image101.png]


 справа от поля ввода контрагента. При этом на экране откроется окно справочника «Контрагенты».

Если сведения о поставщике отсутствуют (первая хозяйственная операция с данной организацией), то их можно ввести в справочник непосредственно на данном этапе.

Для ввода сведений о нематериальном активе как объекте вложений во внеоборотные активы необходимо заполнить табличную часть документа «Поступление НМА». Она содержит колонки «Объект внеоборотных активов» и «Сумма». В нижней части таблицы автоматически подсчитывается итог для проверки соответствия с документами поставщика.
Наименование объекта вложений во внеоборотные активы в табличной части задается выбором из справочника «Объекты внеоборотных активов». Если в данный объект уже имели место вложения, то его нужно найти в справочнике и дважды щелкнуть мышью. Для ввода нового объекта внеоборотных активов нужно нажать клавишу Ins, ввести наименование, а затем выбрать этот объект.

Реквизит табличной части «Сумма» заполняется в соответствии с накладной поставщика в режиме редактирования строки табличной части.

После заполнения экранной формы нужно нажать на кнопку «OK». При проведении документа автоматически формируются проводки по дебету субсчета 08.5 «Приобретение нематериальных активов» и кредиту субсчета 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, признаваемым для целей налогообложения (в рублях)».
Признание расходов для целей налогового учета
В документе реализовано формирование проводки по налоговому учету при его проведении. Проводка для налогового учета формируется в дебет субсчета Н02.2 «Прочие расходы». Необходимость формирования документом проводки по налоговому учету зависит от следующих условий:
· существование задолженности контрагента перед организацией на момент проведения документа. Задолженность определяется по указанному в документе договору;

· дата возникновения задолженности должна быть более поздней, чем дата перехода организации на УСН, т.е. суммы задолженностей контрагента перед организацией, возникшие ранее перехода на УСН, расходами в налоговом учете не признаются. Это условие проверяется только если организация до перехода на УСН, применяла общий режим налогообложения (метод начисления).

При выполнении всех условий, к зачету принимается минимальная из двух сумм: сумма задолженности и итоговая сумма по документу.
Если константа «Объект налогообложения» имеет значение «Доходы», то проводки по расходам формироваться не будут.
Принятие нематериальных активов к учету
Для отражения к конфигурации принятия объекта нематериальных активов к учету предназначен документ «Принятие к учету НМА».
Форма документа имеет две закладки: «Общие сведения», «Начисление амортизации».
Закладка «Общие сведения»
На закладке «Общие сведения» следует выбрать объект внеоборотных активов, нематериальный актив, указать вид (группу) НМА, срок его полезного использования, ответственное лицо.
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В реквизите «Объект внеоборотных активов» необходимо выбрать объект, который будет принят к учету в качестве нематериального актива.

В реквизите «Нематериальный актив» нужно выбрать объект, принимаемый к учету. Если сведения о нематериальном активе в справочнике отсутствуют, то следует открыть форму ввода нового элемента (пункт «Новый» в меню «Действия»), ввести в нее наименование нового элемента и затем ввести его в документ.

Стоимость, по которой нематериальный актив принимается к учету, указывается в реквизите «Первоначальная стоимость». По кнопке «Объем вложений во внеоборотные активы» его можно будет заполнить на основании бухгалтерских итогов по счету 08.5.

Положение переключателя «Начисление амортизации» может принимать следующие значения:

· Не подлежит амортизации;

· Начислять амортизацию по кредиту счета 05;

· Начислять амортизацию по кредиту счета 04.
В реквизите «Вид (группа) НМА» указывается категория, к которой относится данный нематериальный актив. Значение реквизита используется для автоматического заполнения форм бухгалтерской отчетности (формы №1, №5). Перечень категорий описан в Конфигураторе в перечислении «Группа НМА» и включает следующие категории:
· Организационные расходы;
· Права по авторским договорам;

· Права по патентам;

· Права по «ноу-хау»;

· Права на объекты природопользования;

· Деловая репутация организации;

· Прочие нематериальные активы.
Закладка «Начисление амортизации»
Внешний вид закладки зависит от значения переключателя выбранного в реквизите «Начисление амортизации» на закладке «Общие сведения».
Если в указанном реквизите выбрано значение «Начислять амортизацию по кредиту счета 05» или «Начислять амортизацию по кредиту счета 04», то на закладке «Начисление амортизации» доступны реквизиты, в которых необходимо указать срок полезного использования, способ начисления амортизации, счет отнесения затрат по начисленной амортизации.
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В реквизите «Счет отнесения затрат по начисленной амортизации» указывается счет, на который относятся затраты по амортизационным отчислениям. При выборе того или иного счета, необходимо также выбрать соответствующие объекты аналитического учета из видов субконто, прикрепленных к выбранному счету.
Если же в реквизите «Начисление амортизации» на закладке «Общие сведения» выбрано значение «Не подлежит начислению амортизации», то на закладке «Начисление амортизации» доступен только один реквизит – «Срок полезного использования».

После заполнения всех реквизитов формы документа его нужно сохранить (кнопка «OK») и провести (утвердительно ответить на соответствующий запрос программы).
Начисление амортизации
Начисление амортизации является регламентной операцией и выполняется в конце каждого месяца.

Для выполнения этой операции в конфигурации «Упрощенная система налогообложения» предназначен документ «Закрытие месяца». Для начисления амортизации по нематериальным активам необходимо в списке регламентных действий в форме документа включить флажок в строке «Начисление амортизации по нематериальным активам». Более подробно о работе документа «Закрытие месяца» (см. Документ «Закрытие месяца»).
Прекращение срока действия нематериальных активов
При выбытии нематериальных активов в связи с истечением срока полезного использования используется документ «Прекращение срока действия НМА».
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В форме документа указываются:

· объект, списываемый с учета;

· выбирается вид деятельности.
При проведении документа (кнопка «OK») автоматически формируются проводки:

· по доначислению амортизации за месяц списания;

· по списанию амортизационных начислений с дебета счета 05 в кредит счета 04 «Нематериальные активы» (применяется, если в соответствии с учетной политикой для учета амортизационных начислений использовался счет 05);

· по списанию остаточной стоимости НМА в дебет счета 90.3.
Продажа нематериальных активов
При продаже нематериальных активов в типовой конфигурации следует использовать документ «Передача Нематериального актива».
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В верхней части экранной формы указываются номер и дата документа.

Выбывающий объект выбирается из справочника «Нематериальные активы» (реквизит «Нематериальный актив»).

Необходимо также выбрать из соответствующих справочников вид деятельности, покупателя, договор.

В реквизите «Продажная стоимость» нужно указать договорную цену.

После заполнения всех необходимых реквизитов формы документ нужно сохранить (кнопка «OK»). При проведении документа автоматически формируются проводки:
· по доначислению амортизации за месяц списания;

· по списанию амортизационных начислений с дебета счета 05 в кредит счета 04 «Нематериальные активы» (применяется, если в соответствии с учетной политикой для учета амортизационных начислений использовался счет 05);

· по списанию остаточной стоимости НМА в дебет счета 90.4;

· по учету выручки с дебета счета 62.1 «Расчеты с покупателями и заказчиками (в рублях)» в кредит счета 90.1 «Доходы».
Учет услуг сторонних организаций

Услуги сторонних организаций
Для отражения в бухгалтерском учете услуг сторонних организаций в типовой конфигурации предназначен документ «Услуги сторонних организаций».

Форма диалога документа имеет следующий вид:
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В шапке документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· В реквизите «Контрагент» необходимо указать контрагента – поставщика услуг. Значение выбирается из справочника «Контрагенты».

· В реквизите «Договор» необходимо указать договор с выбранным контрагентом, в соответствии с которым были оказаны услуги отражаемые документом.

Также в соответствующих реквизитах необходимо указать номер и дату входящего документа (документа, выданного поставщиком услуг).

В табличной части документа вводится перечень оказанных услуг, а также информация, необходимая для формирования бухгалтерских проводок.

· В графе «Услуга» табличной части указывается наименование указанной услуги.

· В графе «Счет затрат» выбором из плана счетов указывается счет учета затрат, на который будут отнесены оказанные услуги.
· В графе «Для целей налогообложения» выбором из списка устанавливается одно из двух возможных значений:

· Расходы принимаются;

· Расходы не принимаются.

· Графы «Вид субконто 1», «Вид субконто 2» и «Вид субконто 3» заполняются автоматически наименованиями видов субконто, по которым ведется аналитический учет на выбранном корреспондирующем счете. Эти реквизиты не редактируются.

· В графах «Субконто 1», «Субконто 2» и «Субконто 3» необходимо указать конкретные объекты аналитического учета.

· В графе «Всего» указывается сумма, уплаченная поставщику за оказанные им услуги.
После заполнения всех реквизитов формы документа его нужно сохранить (кнопка «OK») и провести (утвердительно ответить на соответствующий запрос программы).
При проведении по каждой строке документа будут сформированы проводки по кредиту счета 60.1 или счета 60.2 (в зависимости от установленного значения в графе «Вариант учета в НУ») и дебету счета указанного в графе «Счет затрат» табличной части документа.
Признание расходов для целей налогового учета
В документе реализовано формирование проводок по налоговому учету при его проведении. Проводки для налогового учета формируются по каждой строке документа в дебет субсчета Н02.2 «Прочие расходы». Необходимость формирования документом проводки по налоговому учету по соответствующей строке зависит от ряда условий.
В первую очередь это определяется значением константы «Объект налогообложения». Если константа имеет значение «Доходы», то проводки формироваться не будут.

Проводки по признанию в налоговом учете расходов формируются в дебет субсчета Н02.2, если реквизит «Для целей налогообложения» в строке имеет значение «Принимается» и счет затрат не является счетом расходов будущих периодов (счет 97) или субсчетом 10.12 «Транспортно-заготовительные расходы, признаваемые для целей налогообложения». Расходы, отражающиеся на субсчете 10.12, принимаются в налоговом учете документом «Закрытие месяца» в конце каждого месяца.

Другими необходимыми условиями формирования проводок являются:
· существование задолженности контрагента перед организацией на момент проведения документа. Задолженность определяется по указанному в документе договору и по виду расчета с поставщиком «Прочие расходы учитываемые» (Субконто 3 на субсчете 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в рублях)»).

· дата возникновения задолженности должна быть более поздней, чем дата перехода организации на УСН, т.е. суммы задолженностей контрагента перед организацией, возникшие ранее даты перехода на УСН, расходами в налоговом учете не признаются. Это условие проверяется только если организация до перехода на УСН применяла общий режим налогообложения.

При выполнении всех условий  к зачету принимается минимальная из двух сумм: сумма задолженности и сумма принятой по строке документа услуги.
Начисление заработной платы

Начисление заработной платы
Для учета начисленной заработной платы и расчета налога на доходы физических лиц предназначен документ «Начисление заработной платы».

Для ввода нового документа необходимо выбрать пункт «Начисление зарплаты» из меню «Документы» главного меню программы.
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Внешний вид документа зависит от положения переключателя «Определение счета отнесения затрат».
Если переключатель установлен в положение «Счет, указанный в ведомости», то в форме становится доступным для заполнения реквизит «Счет». Наименование и состав реквизитов для выбора аналитики зависит от выбранного счета. В этом случае затраты по начислению заработной платы будут отнесены в дебет выбранного счета.

Если переключатель установлен в положение «Счета, указанные в справочнике», то проводки по начислению заработной платы будут сформированы с использованием счетов, указанных для каждого сотрудника в справочнике «Сотрудники».

Данные следует вводить в следующем порядке:

· Указать дату начисления заработной платы. Как правило, дата начисления должна приходиться на последний рабочий день месяца, за который начисляется заработная плата.
· Заполнить реквизит «Вид начисления». Значение данного реквизита выбирается из справочника «Виды начислений (выплат) работникам» и определяет набор налогов и взносов, которыми облагается данное начисление.

· Заполнить табличную часть (Вы можете сформировать список самостоятельно или воспользоваться режимом автоматического заполнения).

Для автоматического заполнения списка нажмите на кнопку «Заполнить». Документ внесет в табличную часть всех сотрудников организации и заполнит графу «Начислено» согласно окладу, указанному для сотрудника в справочнике «Сотрудники». Сумму к начислению в размере оклада следует скорректировать вручную, если она не совпадает с той, которую сотруднику следует начислять фактически.

Если в вашем регионе есть районный коэффициент, то его необходимо ввести в одноименную константу. В этом случае в табличной части документа станут видимыми три дополнительные графы: «РК (по районному коэффициенту)», «СН (северная надбавка)», «Итого».

Графа «РК( по районному коэффициенту)» рассчитывается автоматически при заполнении табличной части в соответствии со значением константы «Районный коэффициент».
Графа «СН (северная надбавка)» рассчитывается автоматически при заполнении табличной части в соответствии со значением периодического реквизита «Процент северной надбавки» элемента справочника «Сотрудники».

Графа «Итого» показывает итоговую сумму начисления по сотруднику.

При проведении документа «Начисление зарплаты» будет автоматически создана операция с проводками по:

· начислению заработной платы;

· удержанию налога на доходы физических лиц;

· принятию в налоговом учете расходов по оплате труда и НДФЛ;

· корректировке налоговых баз.

При начислении заработной платы для каждого работника формируется проводка для каждого работника по дебету счета учета затрат на оплату труда и кредиту счета 70 «Расчеты по оплате труда». Счет затрат определяется по каждому работнику из справочника «Сотрудники» (включен переключатель «Счета, указанные в справочнике») или для всех сотрудников используется счет, указанный в документе (включен переключатель «Счет, указанный в ведомости»).
При начислении налога на доходы физических лиц по каждому работнику формируется проводка по дебету счета 70 «Расчеты по оплате труда» и кредиту счета 68.1 «Налог на доходы физических лиц». Сумма проводки исчисляется на основании ставки налога, предела и размера налоговых вычетов. Ставка налога устанавливается в справочнике «Налоги и отчисления». Сумма ежемесячных отчислений рассчитывается нарастающим итогом с начала года. Размер предоставляемого вычета устанавливается по каждому работнику отдельно в справочнике «Сотрудники». Дополнительно к указанному вычету может предоставляться вычет на содержание детей. Чтобы этот вычет учесть, следует ввести количество детей работника в справочнике «Сотрудники».
 Значение предела вычетов хранится в соответствующей константе конфигурации («Предел вычетов»). При достижении совокупного дохода работника размера предела вычетов, вычеты сотруднику, в общем случае, предоставляться перестают. В конфигурации определены вычеты-исключения, на которые данный порядок не распространяется.

Проводки по начислению взносов в фонд социального страхования от несчастных случаев и профессиональных заболеваний формируются в конце месяца документом «Закрытие месяца».
При проведении документ, в случае необходимости, также сформирует следующие проводки:

· По корректировке налоговой базы соответствующего налога. Если вид начисления, выбранный в документе, не облагается каким-либо налогом (флажок соответствующего налога в форме вида начисления отключен), то документ сформирует по каждому сотруднику проводку в кредит субсчета ДФЛ… соответствующего налога («Корректировка базы…») на сумму начисления со знаком минус.

· По признанию расходов по оплате труда в налоговом учете (в дебет счета Н02.2 на сумму начисленной и выплаченной заработной платы) по каждому сотруднику.

Проводки для налогового учета формируются в дебет субсчета Н02.2 «Прочие расходы». Необходимость формирования документом проводок по налоговому учету анализируется по каждой строке документа и зависит от ряда условий:

· В первую очередь это определяется значением константы «Объект налогообложения». Если константа имеет значение «Доходы», то проводки формироваться не будут.

· Существование дебетового сальдо на соответствующих счетах (по зарплате – счет 70, по НДФЛ – счет 68.1) на момент проведения документа. Эти условия проверяются для каждого сотрудника.

При выполнении этих условий к зачету принимается минимальная из двух сумм:

· По зарплате: дебетовое сальдо по счету 70 и сумма к выплате по строке документа.

· По НДФЛ: дебетовое сальдо по счету 68.1 и сумма начисленного налога по строке документа.

Расходы по оплате труда и налогам с ФОТ, в соответствии с законодательством, признаются в налоговом учете только в части начисленных и оплаченных сумм.
Если за месяц необходимо произвести начисления по нескольким видам начислений, то для каждого вида начисления следует вводить отдельный документ.
Выплата заработной платы
Для оформления операций по выплате сотрудникам аванса и заработной платы по платежной ведомости в типовой конфигурации предназначен документ «Выплата зарплаты».
Документ вызывается из одноименного пункта меню «Документы» главного меню.
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Форму диалога документа следует заполнять в следующем порядке.

В поле «На выплату» необходимо выбрать вид выплаты: «зарплата» или «аванс». Если формируется платежная ведомость на выдачу аванса, то в реквизите «в размере» можно задать сумму аванса в процентах от оклада. Тогда при заполнении табличной части с помощью кнопки «Заполнить» сумма аванса будет рассчитана автоматически.
В реквизит «Движение денежных средств», выбором из справочника «Движение денежных средств», следует ввести соответствующее значение. Данный реквизит определяет аналитику на субсчете 50.1 «Касса организации в рублях».

Табличная часть документа имеет следующие графы:

· номер строки таблицы;

· сотрудник;

· к выдаче.

Форма документа имеет дополнительный элемент управления – кнопку «Заполнить». Если формируется платежная ведомость на выдачу заработной платы, то при нажатии этой кнопки в табличной части автоматически формируется список сотрудников, которым начислена, но еще не выдана заработная плата. Графа «К выплате» формируется по данным на счете 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» (кредитовое сальдо на дату составления ведомости).

После заполнения формы ввода следует сформировать и распечатать платежную ведомость по форме №Т-53 (кнопка «Печать») и сохранить документ без проведения (формирования проводок) («OK»).
Формирование проводок следует проводить после фактической выплаты по данной платежной ведомости.

Для проведения ранее сохраненной платежной ведомости ее нужно найти в журнале «Общий», войти в режим редактирования двойным щелчком мыши и сохранить с проведением.

При проведении документа автоматически формируются бухгалтерские проводки по дебету счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» и кредиту субсчета 50.1 «Касса организации (в рублях)», а также, в случае необходимости, проводки по признанию расходов на оплату труда в налоговом учете (в дебет субсчета Н02.2 на сумму начисленной и выплаченной заработной платы).
Проводки для налогового учета формируются в дебет субсчета Н02.2 «Прочие расходы». Необходимость формирования документом проводок по налоговому учету анализируется по каждой строке документа и зависит от ряда условии:

· В первую очередь это определяется значением константы «Объект налогообложения». Если константа имеет значение «Доходы», то проводки формироваться не будут;

· Существование кредитового сальдо по счету 70 на момент проведения документа. Это условие проверяется для каждой строки документа.

При выполнении этих условий к зачету принимается минимальная из двух сумм: кредитовое сальдо по счету 70 и сумма выплаты по строке документа.

Расходы по оплате труда в соответствии с законодательством признаются в налоговом учете только в части начисленных и оплаченных сумм.
Формирование финансовых результатов

Документ «Закрытие месяца»
Этот документ относится к так называемым регламентным документам. Вводить его нужно один раз в месяц. В документе автоматически устанавливается последняя дата месяца. Рекомендуется записывать этот документ в конце дня.
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В форме документа выводится перечень действий, которые могут быть выполнены при проведении документа. Действия, которые должны быть выполнены при проведении документа, следует пометить соответствующими флажками.
Начисление амортизации по основным средствам
Амортизация для объектов основных средств начисляется согласно приказу Минфина РФ от 30 марта 2001 г. №26н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01». 

Амортизационные начисления по объекту основных средств начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и начисляются до полного погашения стоимости этого объекта, либо списания этого объекта с бухгалтерского учета в связи с прекращением права собственности или иного вещного права.

Ежемесячное начисление амортизации в «1С:Бухгалтерии» выполняется документом «Закрытие месяца» при его проведении, если в списке выполняемых действий документа выбрано «Начисление амортизации по основным средствам».
Начисление амортизации (износа) выполняется для тех основных средств, для которых в справочнике «Основные средства» установлен флажок «Начислять амортизацию (износ)».

Для основных средств, не подлежащих амортизации, по которым необходимо начислять износ, один раз в год документом «Закрытие месяца», введенным декабрем, производится начисление износа.

Для объекта основных средств амортизация начисляется одним из следующих способов:

· Линейный способ;

· Способ уменьшаемого остатка;

· По сумме чисел лет срока полезного использования;

· Пропорционально объему продукции (работ);

· По единым нормам амортизационных отчислений (для основных средств, введенных в эксплуатацию до 01.01.98).

Способ начисления амортизации для объекта указывается на закладке «Бухгалтерский учет», там же задаются остальные параметры, влияющие на начисление амортизации. 

Рассмотрим каждый из способов начисления амортизации.
Линейный способ
При линейном способе – амортизация начисляется исходы из первоначальной стоимости объекта основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта.
Способ уменьшаемого остатка
Амортизация начисляется исходя из остаточной стоимости объекта основных средств на начало отчетного года и нормы амортизации, исчисляемой исходя из срока полезного использования этого объекта и коэффициента ускорения, установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По сумме чисел лет срока полезного использования
Амортизация начисляется исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и соотношения, в числителе которого число лет, остающихся до конца срока полезного использования объекта, а в знаменателе – сумма чисел лет срока полезного использования объекта.
Пропорционально объему продукции (работ)
При способе списания стоимости пропорционально объему продукции (работ) начисление амортизационных отчислений производится исходя из натурального показателя объема продукции (работ) в отчетном периоде и соотношения первоначальной стоимости объекта основных средств и предполагаемого объема продукции (работ) за весь срок полезного использования объекта основных средств.
По единым нормам амортизационных отчислений
Этот способ применяется для объектов основных средств, принятых к бухгалтерскому учету до вступления в силу положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» 6/97. Согласно ПБУ 6/97 амортизация для объектов основных средств начисляется исходя из срока полезного использования, который определяется в момент принятия объекта к бухгалтерскому учету, следовательно, для объектов, которые были приняты к учету до вступления в силу данного положения, амортизация продолжает начисляться по единым нормам.

Для основных средств, учитываемых на счете 01.1 «Основные средства в организации», проводки формируются по кредиту счета 02.1 «Амортизация основных средств, учитываемых на счете 01» в корреспонденции с указанным для объекта счетом затрат. Если учет основных средств ведется на субсчетах 03.1, 03.2, 03.3 или 03.4, то проводки будут сформированы по кредиту счета 02.2 «Амортизация имущества, учитываемого на счете 03».
Суммы начисленного в конце года износа отражаются на забалансовом счете 010 «Износ основных средств».
Начисление амортизации по нематериальным активам
Амортизация для объектов нематериальных активов начисляется согласно приказу Минфина РФ от 16 октября 2000 г. №91н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» ПБУ 14/2000.
Амортизационные начисления по объекту нематериальных активов начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и начисляются до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета в связи с прекращением права собственности или иного вещного права.
Ежемесячное начисление амортизации в «1С:Бухгалтерии» выполняется документом «Закрытие месяца» при его проведении, если в списке выполняемых действий документа выбрано «Начисление амортизации по нематериальным активам».
Для объектов нематериальных активов амортизация начисляется одним из следующих способов:

· Линейный способ;

· Способ уменьшаемого остатка;

· Пропорционально объему продукции (работ).

Способ начисления амортизации для объекта указывается на закладке «Бухгалтерский учет», там же задаются остальные параметры, влияющие на начисление амортизации.

Подробное описание каждого из перечисленных способов приведено при описании амортизации для объектов основных средств.
Списание ТЗР на приобретение материалов (сч. 10.11, 10.12)
Транспортно-заготовительные расходы (ТЗР) принимаются к учету путем отнесения их на отдельный субсчет 10.11 «Транспортно-заготовительные расходы, признаваемые для целей налогообложения»), что соответствует п.83 приказа Минфина РФ от 28 декабря 2001 г. №119н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов».
Если в качестве объекта налогообложения используются доходы, уменьшенные на величину расходов, то ТЗР учитываются на счете 10.12, если объекты налогообложения – доходы, то на счете 10.11.
Транспортно-заготовительные расходы, относящиеся к материалам, отпущенным в производство, на нужды управления и на иные цели, подлежат ежемесячному списанию на счета бухгалтерского учета (на счета производства, обслуживающих производств и хозяйств и др.).

Транспортно-заготовительные расходы списываются в дебет тех счетов, на которые были списаны соответствующие им материалы.

Автоматическое списание транспортных расходов со счета 10.11 (10.12) на счета учета затрат выполняется документом «Закрытие месяца» операцией «Списание ТЗР на приобретение материалов (сч. 10.11, 10.12). 

При проведении документа сумма списываемых ТЗР рассчитывается следующим образом.
Находится отношение суммы остатка ТЗР на начало месяца и ТЗР, понесенные за месяц, к сумме остатка материалов на начало месяца и поступивших материалов в течение месяца по учетной стоимости.

Произведение полученного соотношения и стоимости каждого списанного материала дает сумму транспортно-заготовительных расходов, относящихся к данному материалу, и подлежат списанию на счета учета затрат.

В том случае, если объект налогообложения – доходы, уменьшенные на величину расходов, то учет материалов и ТЗР ведется в разрезе договоров поставки материалов, соответственно и расчет транспортно-заготовительных расходов выполняется по отдельным договорам поставки.

При использовании в качестве объекта налогообложения доходов, уменьшенных на величину расходов, закрытие счета 10.12 сопровождается формированием расходов для целей налогового учета в части ТЗР.

В соответствии со статьей 346.17 НК РФ расходами признаются затраты только после их фактической оплаты, поэтому в расходы включается только оплаченная часть списанных ТЗР по каждому договору расчетов с поставщиком, которая определяется следующим образом:

· Рассчитывается сумма кредиторской задолженности за материалы перед поставщиком по конкретному договору. Задолженность анализируется по следующим счетам (субконто «Виды расчетов с поставщиками» - Расходы на приобретение материалов):
· 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в рублях),

· 60.22 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в валюте),

· 71.2 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для елей налогообложения (в рублях)»,

· 76.6 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в рублях)»,

· 76.66 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в валюте)».

· Рассчитывается сумма материалов и ТЗР учтенных на счете 10 «Материалы» на конец месяца по договору расчетов с поставщиком.

· Определяется общая сумма оплаченных ТЗР (превышение суммы материалов и ТЗР над суммой задолженности).

· Считается, что в первую очередь списываются оплаченные расходы, поэтому сумма оплаченных расходов – это минимум из суммы материалов и ТЗР на конец месяца и суммы оплаченных ТЗР.
На сумму списанных и оплаченных транспортно-заготовительных расходов формируется проводка в дебет счета Н02.2 «Прочие расходы, признанные для целей налогообложения».
Начисление налогов на оплату труда
В документе реализовано формирование проводок в налоговом учете по признанию расходов в части начисленных и оплаченных обязательных взносов с ФОТ при его проведении. Проводки для налогового учета формируются в дебет субсчета Н02.2 «Прочие расходы». Необходимость формирования документом проводок по налоговому учету зависит от ряда условий.
· В первую очередь это определяется значением константы «Объект налогообложения». Если константа имеет значение «Доходы», то проводки по налоговому учету формироваться не будут.

· К расходам в налоговом учете принимаются только начисленные и оплаченные обязательные взносы с ФОТ. Это означает, что проводка в налоговом учете по признанию расходов по соответствующему взносу будет сформирована только при наличии дебетового сальдо на счете учета соответствующего взноса. Документ при проведении анализирует следующие счета:
· 69.1 «Расчеты с Пенсионным счетом РФ (страховая часть трудовой пенсии)»,

· 69.2 «Расчеты с Пенсионным счетом РФ (накопительная часть трудовой пенсии)»,

· 69.11 «Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»
на момент проведения документа.

При выполнении этих условий к зачету принимается минимальная из двух сумм: дебетовое сальдо по соответствующему счету и начисленная сумма взноса.

Расходы по налогам с ФОТ, в соответствии с законодательством, признаются в налоговом учете только в части начисленных и оплаченных сумм.
Списание расходов будущих периодов (сч. 97)
Расходы, отнесенные на счет 97 «Расходы будущих периодов», признаются равномерно в течение периода, указанного в статье расходов будущих периодов, к которой относится расход. Сумма расходов будущих периодов, относящаяся к текущему периоду, списывается со счета 97 в дебет счета учета расходов, который указан для статьи расходов.
Если в качестве объекта налогообложения выбрано – доходы, уменьшенные на величину расходов, то при закрытии счета 97, расходы, принятые к налоговому учету, относятся в дебет счета учета расходов Н02.2 «Прочие расходы, признанные для целей налогообложения».
Согласно статье 346.17 НК РФ расходами признаются затраты только после их фактической оплаты, поэтому в состав расходов для целей налогового учета относятся только оплаченные расходы будущих периодов, учитываемые на счете 97.2 «Расходы будущих периодов, принимаемые для целей налогообложения», относящиеся к текущему месяцу.

Оплачены или нет расходы, относящиеся к текущему периоду, определяется следующим образом:

· Рассчитывается сумма кредиторской задолженности перед поставщиком. Задолженность рассчитывается как сальдо кредитовое по следующим счетам, где в качестве субконто «Договоры» указан соответствующий договор расчетов с поставщиком и субконто «Виды расчетов с поставщиками» - Прочие расходы:

· 60.2 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в рублях),

· 60.22 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по расходам, принимаемым для целей налогообложения (в валюте),

· 71.2 «Расчеты с подотчетными лицами по расходам, принимаемым для елей налогообложения (в рублях)»,

· 76.6 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в рублях)»,

· 76.66 «Расчеты с дебиторами и кредиторами, расходы принимаются для целей налогообложения (в валюте)».

· Рассчитывается сумма еще не списанных расходов будущих периодов по соответствующей статье РБП и соответствующему договору расчетов с поставщиком.

· Определяется общая сумма еще не списанных и оплаченных расходов будущих периодов. Сумма определяется как превышение суммы еще не списанных РБП над суммой задолженности перед поставщиком.
· Считается, что в первую очередь списываются оплаченные расходы, поэтому сумма оплаченных расходов – это минимум из суммы РБП, относящихся к текущему периоду и суммы оплаченных расходов будущих периодов.
На сумму признанных для целей налогового учета расходов формируется проводка в дебет счета Н02.2.
Формирование стоимости готовой продукции, работ, услуг (сч. 20, 40, 43)
При выборе данного действия в документе «Закрытие месяца» и при его проведении выполняются следующие действия:
· Закрытие счета 20;

· Закрытие счета 40;

· Корректировка стоимости готовой продукции (счет 43).
Закрытие счета 20
По дебету счета 20 «Основное производство» отражаются прямые расходы, связанные непосредственно с выпуском продукции, выполнением работ и оказанием услуг. В конце месяца документом «Закрытие месяца» расходы, относящиеся к выпущенной продукции, списываются в дебет счета 40 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения»; расходы, относящиеся к оказанным услугам, выполненным работам списываются в дебет счета 90.4 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения». При этом на счете 20 остаются не списанными только расходы незавершенного производства, которые отражаются документом «Незавершенное производство».
Закрытие счета 40
По дебету счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)» отражается фактическая производственная себестоимость выпущенной из производства продукции.

По кредиту счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)» отражается нормативная (плановая) себестоимость произведенной продукции.

Сопоставлением дебетового и кредитового оборотов по счету 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)» на последнее число месяца определяется отклонение фактической производственной себестоимости произведенной продукции от нормативной (плановой) себестоимости. Полученные таким образом отклонение документом «Закрытие месяца» списывается в дебет счета учета готовой продукции 43 «Готовая продукция».

Так как на счете 40 объектами аналитического учета являются виды деятельности, то выявленное отклонение по каждому виду деятельности распределяется на стоимость готовой продукции, принадлежащей данному виду деятельности пропорционально плановой стоимости выпущенной в данном месяце продукции.
Корректировка стоимости готовой продукции (счет 43)
Т.к. в течение месяца списание готовой продукции со счета 43 производилось без учета отклонения плановой себестоимости выпущенной в данном месяце продукции от фактической ее стоимости, то в конце месяца необходимо произвести корректировку стоимости списанной продукции с учетом указанного отклонения.

Корректировка выполняется следующим образом: рассчитывается средняя фактическая себестоимость для каждой продукции, а затем дополнительными проводками с кредита счета 43 в дебет счетов списания продукции корректируется стоимость списанной за месяц продукции с учетом рассчитанной средней.
Средняя стоимость по каждому виду продукции рассчитывается как отношение суммы стоимости продукции на начало и стоимости выпущенной за месяц продукции к аналогичным натуральным (количественным) показателям.
Списание общехозяйственных расходов (сч. 26)
Расходы для нужд управления, не связанные непосредственно с производственным процессом отражаются по дебету счета 26 «Общехозяйственные расходы». Документом «Закрытие месяца» при выборе в списке действий документа действия «Списание общехозяйственных расходов (сч. 26) выполняется автоматическое списание расходов со счета 26 в дебет счета 90.3 «Расходы, не принимаемые для целей налогообложения» или 90.4 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения», в зависимости от выбранного объекта налогообложения. При списании общехозяйственные расходы распределяются по видам деятельности, у которых в качестве характера деятельности указано «Производство» или «Оказание услуг, выполнение работ». Распределение по видам деятельности выполняется пропорционально отнесенным на конкретный вид деятельности в течение месяца расходам.
Списание расходов на продажу (сч. 44)
Расходы, связанные с продажей товаров, работ и услуг отражаются по дебету счета 44 «Расходы на продажу». Документом «Закрытие месяца» при выборе в списке действий документа действия «Списание расходов на продажу (сч. 44)» выполняется автоматическое списание расходов со счета 44 в дебет счета 90.3 «Расходы, не принимаемые для целей налогообложения» или 90.4 «Расходы, принимаемые для целей налогообложения», в зависимости от выбранного объекта налогообложения. При списании расходы на продажу распределяются по видам деятельности, у которых в качестве характера деятельности указано «Торговля». Распределение по видам деятельности выполняется пропорционально отнесенным на конкретный вид деятельности в течение месяца расходам.
Переоценка валютных счетов
Согласно п.п. 4, 5 ПБУ 3/2000 стоимость активов и обязательств, выраженная в иностранной валюте, для отражения в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности подлежит пересчету в рубли по курсу, устанавливаемому ЦБ РФ для этой иностранной валюты по отношению к рублю.
В соответствии с п. 12 Положения по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4/99, утвержденного Приказом Минфина России от 06.07.1999 № 43н, для составления бухгалтерской отчетности отчетной датой считается последний календарный день отчетного периода. Поскольку, согласно ПБУ 4/99, организация должна составлять промежуточную бухгалтерскую отчетность за месяц, квартал нарастающим итогом с начала отчетного года, то последним календарным днем отчетного периода является последний календарный день месяца. Таким образом, в бухгалтерском учете пересчет стоимости валютных средств на счетах в кредитных организациях производится по курсу ЦБ РФ на последнее число месяца.

Автоматический пересчет стоимости валютных средств на последнее число месяца выполняется документом «Закрытие месяца», если в списке действий документа выбрать «Переоценка валютных средств».
При переоценке переоцениваются остатки по всем валютным счетам (счета, для которых установлен признак валютный учет) в разрезе объектов аналитического учета. Автоматически не переоцениваются валютные счета, которые перечислены в константе «Счета, переоцениваемые в особом порядке».

При проведении документа «Закрытие месяца» производится пересчет имущества и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте, в рубли по курсу, установленному для данной валюты в справочнике «Валюты».

Возникшая в результате переоценки положительная курсовая разница относится в кредит счета 90.3 «Расходы, не принимаемые для целей налогообложения», отрицательная – в дебет счета 90.3. Для отражения курсовых разниц в качестве объекта аналитического учета по счету 90.3 используется элемент справочника «Виды деятельности» с наименованием «Курсовые разницы» и указанным характером деятельности «Прочее». Если такой элемент справочника не обнаружен, то он будет создан в процессе переоценки.
Формирование финансовых результатов (сч. 90)
При выполнении данной операции по итогам месяца выполняется сопоставление совокупного дебетового оборота по субсчетам 90.3 «Расходы, не принимаемые для целей налогообложения» и кредитового оборота по субсчету 90.1 «Доходы» и определяется финансовый результат (прибыль или убыток) от продаж за отчетный месяц.
Этот выявленный финансовый результат списывается с субсчета 90.9 «Прибыль / убыток» на счет 99 «Прибыли и убытки»
Признание расходов на приобретение основных средств
Если организацией в качестве объекта налогообложения признаются доходы, уменьшенные на величину расходов, то необходимо вести учет расходов на приобретение основных средств.
Расходы на приобретение основных средств, принятые к налоговому учету отражаются в последний день соответствующего отчетного (налогового) периода (пункт 2 статьи 346.17 НК РФ). Расходами признаются затраты только после их фактической оплаты.

Автоматический расчет расходов, которые принимаются к налоговому учету, выполняются документом «Закрытие месяца» операцией «Признание расходов на приобретение основных средств» (данная операция доступна, только если дата документа – последний день квартала).
В соответствии с пунктом 3 статьи 346.16 НК РФ расходы на приобретение основных средств, которые участвуют в производственной деятельности, принимаются в следующем порядке:

· в отношении основных средств, приобретенных в период применения упрощенной системы налогообложения, - в момент ввода этих основных средств в эксплуатацию;

· в отношении основных средств, приобретенных до перехода на упрощенную систему налогообложения, стоимость основных средств включается в расходы на приобретение основных средств в следующем порядке:

· в отношении основных средств со сроком полезного использования до трех лет включительно – в течение одного года применения упрощенной системы налогообложения;

· в отношении основных средств со сроком полезного использования от трех до 15 лет включительно: в течение первого года применения упрощенной системы налогообложения – 50 процентов стоимости, второго года – 30 процентов стоимости и третьего года – 20 процентов стоимости;

· в отношении основных средств со сроком полезного использования свыше 15 лет – в течение 10 лет применения упрощенной системы налогообложения равным долями от стоимости основных средств. При этом в течение налогового периода расходы принимаются по отчетным периодам равными долями.
Стоимость основных средств, приобретенных до перехода на упрощенную систему налогообложения, принимается равной остаточной стоимости этого имущества на момент перехода на упрощенную систему налогообложения. Остаточная стоимость определяется как разность первоначальной стоимости и суммы начисленной амортизации на начало применения упрощенной системы налогообложения. Для основного средства значение этих показателей устанавливается на закладке «Налоговый учет».
Так как расходами признаются затраты только после их фактической платы и введенный в эксплуатацию объект основных средств может быть оплачен частично, то сумма расходов рассчитывается исходя из первоначальной стоимости объекта, для объектов, приобретенных до перехода на упрощенную систему налогообложения, - исходя из оплаченной остаточной стоимости. Оплаченная остаточная стоимость рассчитывается следующим образом: рассчитывается коэффициент оплаты первоначальной стоимости (сумма оплаты / первоначальная стоимость), а затем коэффициент умножается на остаточную стоимость объекта.
Историю оплат объекта можно посмотреть и подкорректировать на закладке «Налоговый учет» по кнопке «Показать оплаты».

По каждой оплаченной части стоимости объекта основных средств производится отдельный расчет расходов, которые включаются в состав расходов для целей налогового учета согласно пункту 3 статьи 346.16 НК РФ. Необходимо отметить, что для объектов, приобретенных до перехода на упрощенную систему налогообложения, стоимость, оплаченная в последнем месяце отчетного (налогового) периода, принимается к расходам, начиная со следующего отчетного (налогового) периода.
На сумму рассчитанных расходов по каждой оплаченной части объекта формируется проводка в дебет счета Н02.1 «Расходы на приобретение основных средств», при этом основное средство и дата его оплаты (дата оплаты части стоимости) указываются в качестве значений дебетовых субконто проводки.
Реформация баланса
Данная операция выполняется по окончании отчетного года, поэтому в списке действий документа «Закрытие месяца» реформация баланса предлагается для выбора, только если документ введен декабрем.

Реформация баланса включает в себя следующие операции:

· все субсчета счета 90 «Продажи» (кроме субсчета 90.9 «Прибыль / убыток»), закрываются на субсчет 90.9 «Прибыль / убыток»;

· закрывается счет 99 «Прибыли и убытки», при этом сумма чистой прибыли (убытка) отчетного года списывается со счета 99 «Прибыли и убытки» в кредит (дебет) счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».
Документ «Незавершенное производство»
Для отражения стоимости незавершенного производства в конфигурации предназначен документ «Незавершенное производство».
Документ относится к так называемым регламентным документам и вызывается выбором пункта «Незавершенное производство» из меню «Документы» главного меню программы.

Стоимостная оценка незавершенного производства по видам деятельности и статьям затрат рассчитывается в соответствии с нормативными документами и указывается в табличной части формы документа «Незавершенное производство», при этом для каждой статьи затрат по одному виду деятельности вводится отдельная строка.
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После заполнения табличной части документ следует сохранить с помощью кнопки «OK». Этот документ не формирует проводок, но значения, приведенные в табличной части, учитываются при проведении документа «Закрытие месяца». Это те затраты, которые должны остаться на счете 20 «Основное производство» на начало следующего месяца.

Если в течение месяца введено несколько документов «Незавершенное производство», то при закрытии счета 20 «Основное производство» документом «Закрытие месяца» сумма незавершенного производства будет просуммирована по всем документам.
Документы общего применения

Документ «Доверенность»
Документ предназначен для формирования печатной формы доверенности на получение товарно-материальных ценностей и может также использоваться для ввода на его основании документов на получение ТМЦ. В документ вносятся данные о фирме, от имени которой выписывается доверенность, о доверенном лице (выбирая собственных сотрудников организации из справочника «Сотрудники»), о поставщике, у которого будут получены ценности, а также о документе, на основании которого будут получены ТМЦ.
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Заполнение табличной части может выполняться двумя способами:

· обычным вводом новой строки документа, тогда наименование можно вводить с клавиатуры;

· способом множественного подбора наименований. Для этого нажмите кнопку «Подбор». Сначала предлагается выбрать вид справочника, из которого предполагается осуществлять подбор: «Номенклатура», «Основные средства» или «Нематериальные активы». Далее, в открывшемся окне соответствующего справочника можно выбирать и вносить в документ произвольное число наименований (двойным щелчком мыши на выбранном товаре или клавишей Enter). Все выбранные наименования записываются в табличную часть документа. Количество, вносимое в документ при множественном подборе, будет запрашиваться при вводе каждого наименования.
По нажатию кнопки «Печать» можно сформировать печатную форму доверенности с отрывным корешком по форме М-2 или М-2а.
Документ «Счет»
Документ «Счет» предназначен для выписки счетов на оплату. В торговой деятельности счета не являются обязательными для использования документами. Основное назначение документа «Счет» в данной конфигурации – формирование печатной формы документа и расходной накладной (режим «Ввод на основании»). Для ввода нового документа «Счет» необходимо выбрать пункт «Счет» из меню «Документы» главного меню программы.

Экранная форма документа состоит из шапки и табличной части.
В шапке указываются:

· «Заказчик» - элемент справочника «Контрагенты»;

· «Договор» - договор, по которому оформляется счет. При нажатии кнопки «Новый» текущий документ будет занесен в справочник «Договора» в качестве нового элемента;

· «Плательщик» - элемент справочника «Контрагенты» (реквизит доступен, если флаг «Он же» снят).
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По нажатию кнопки «Очистить» существующие строки документа будут удалены из табличной части.

Документ «Счет» не проводится и не формирует бухгалтерских проводок.
Документ «Сторно»
Документ «Сторно» не предназначен для регистрации в бухгалтерском учете каких-либо фактов хозяйственной деятельности и служит лишь для сторнирования документов, введенных ранее.
Для ввода нового документа «Сторно» необходимо выбрать пункт «Сторно» из меню «Документы» главного меню программы.
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В поле «Сторнируемый документ» необходимо сначала выбрать вид сторнируемого документа, а затем – сам сторнируемый документ.

При проведении документ «Сторно» повторяет проводки сторнируемого документа со знаком минус. Сторнирующие проводки формируются на дату документа «Сторно». Таким образом может быть сторнирован документ прошлого отчетного периода с сохранением итогов на конец этого периода.

Документ «Сторно» можно ввести также из журнала операций. Для этого надо установить курсор на сторнируемый документ и воспользоваться кнопкой «Сторно».
Глава 6. Формирование книги учета доходов и расходов
Организации и индивидуальные предприниматели, применяющие упрощенную систему налогообложения согласно приказу МНС от 28 октября 2002 г. №6г-3-22/606, должны вести Книгу учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения (далее – Книга учета доходов и расходов), в которой в хронологической последовательности отражают все хозяйственные операции за отчетный (налоговый) период.
Сформировать книгу учета доходов и расходов можно воспользовавшись отчетом «Книга учета доходов и расходов» (меню «Отчеты» - «Книга учета доходов и расходов»).
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Книга учета доходов и расходов состоит из титульного листа и трех разделов:
	I.
	«Доходы и расходы»;

	II.
	«Расчет расходов на приобретение основных средств, принимаемых при расчете

налоговой базы по единому налогу»;

	III.
	«Расчет налоговой базы по единому налогу».


Книга формируется за каждый отчетный (налоговый) период с нарастающим итогом. Корректное формирование книги возможно, только если периодически (каждый месяц) документом «Закрытие месяца» выполнялись необходимые регламентные операции.
Раздел I «Доходы и расходы»
Раздел I формируется путем анализа оборотов по счетам Н01 «Доходы, признанные для целей налогообложения» и Н02 «Расходы, признанные для целей налогообложения». Обороты по указанным счетам могут быть образованы как при проведении документов, так и операциями, введенными вручную, что дает возможность ручной корректировки данного раздела книги.
В графе 1 указывается порядковый номер операции в книге доходов и расходов с начала налогового периода.
В графе 2 «Дата и номер первичного документа» указывается дата и номер первичного документа, на основании которого осуществлена регистрируемая операция. Для ввода таких сведений в информационную базу в некоторых документах присутствуют дополнительные реквизиты – «Дата входящего документа» и «Номер входящего документа».

Графа 3 «Содержание операции» заполняется содержанием проводки, на основании которой сформирована строка книги.

В графе 4 «Доходы» отражаются доходы от реализации товаров (работ, услуг), имущества и имущественных прав, определяемые в соответствии со статьей 249 НК РФ. Значение данной графы – это сумма проводки по кредиту счета Н01. Итог по колонке – сумма доходов, принятых к налоговому учету с начала налогового периода.

В графе 5 «Расходы» отражаются расходы, указанные в статье 346.16 НК РФ и пункте 6 статьи 346.18 НК РФ. Значение данной графы – это сумма проводки по дебету счета Н02. Итог по колонке – сумма расходов, принятых к налоговому учету с начала налогового периода. Если в качестве объекта налогообложения выбраны доходы, то графа не должна заполняться (проводок в дебет счета Н02 не должно быть).
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Раздел II «Расчет расходов на приобретение основных средств, принимаемых при расчете налоговой базы по единому налогу»
 Раздел II книги учета доходов и расходов необходимо формировать только в том случае, если в качестве объекта налогообложения используются доходы, уменьшенные на величину расходов.
В этом разделе отражается размер расходов на приобретение основных средств, принимаемых в порядке, установленном пунктом 3 статьи 346.16 НК РФ.

[image: image117]
Расчет расходов на приобретение основных средств, принимаемых к налоговому учету, выполняется документом «Закрытие месяца» (операция «Признание расходов на приобретение основных средств»). К налоговому учету принимается только оплаченная стоимость основных средств, которые введены в эксплуатацию. Если оплата объекта основных средств проходила частями, то сумма расходов, принимаемых к налоговому учету, рассчитывается для каждой оплаченной части. Сумма рассчитанных расходов отражается по дебету счета Н02.1 «Расходы на приобретение основных средств, признанные для целей налогообложения» в разрезе основных средств и дат оплаты.
При формировании раздела II книги учета доходов и расходов используются уже рассчитанные данные, которые отражены по счету Н02.1, таким образом, корректировки этого счета, произведенными операциями, введенными вручную, учитываются при формировании книги. При формировании книги так же используются данные справочника «Основные средства»

Т.к. расчет суммы признанных расходов производится по каждой оплаченной части основного средства, то и информация в разделе II выводится в разрезе оплаченных в течение квартала частей.

В графе 1 «№ п/п» указывается порядковый номер».
В графе 2 «Наименование объекта основных средств» указывается наименование объекта основных средств и его инвентарный номер.

В графе 3 «Дата и основание ввода в эксплуатацию объекта основных средств» указываются число, месяц и год ввода в эксплуатацию объекта основных средств, которые записаны в справочнике «Основные средства» на закладке «Основные сведения».

В графе 4 «Дата оплаты объекта основных средств…» указываются число, месяц и год частичной или полной оплаты объекта основных средств. При отражении в бухгалтерском учете документом конфигурации оплаты за основное средство дата оплаты и сумма фиксируется , все произведенные оплаты по объекту можно посмотреть по кнопке «Показать оплаты» в форме объекта основных средств на закладке «Налоговый учет».

В графе 5 «Первоначальная стоимость объекта основных средств» указывается первоначальная стоимость основного средства, определяемая в соответствии с положениями пункта 1 статьи 257 Кодекса, которая указана для объекта на закладке «Налоговый учет». Для объектов, приобретенных во время применения упрощенной системы налогообложения, в графе указывается оплаченная первоначальная стоимость (даты оплаты указаны в графе 4).

В графе 6 «Остаточная стоимость объекта основных средств» указывается оплаченная в период, отраженный в графе 4, остаточная стоимость основного средства, приобретенного в период применения общего режима налогообложения. По основному средству, приобретенному и введенному в эксплуатацию в период применения упрощенной системы налогообложения, графа 6 не заполняется.
В графе 7 «Срок полезного использования объекта основных средств (количество лет)» указывается срок полезного использования основного средства, который указан для объекта на закладке «Налоговый учет».
Графа 8 «Количество кварталов эксплуатации оплаченного объекта основных средств в отчетном (налоговом) периоде» заполняется только ля объектов, приобретенных до начала применения упрощенной системы налогообложения. В графе указывается номер квартала в налоговом периоде применения упрощенной системы налогообложения, начиная с которого оплаченная часть расходов на приобретение основного средства включается в состав расходов. Причем, если оплата производилась в последнем месяце квартала, то к расходам оплаченная стоимость принимается, начиная со следующего отчетного (налогового) периода.
В графе 9 «Количество кварталов эксплуатации оплаченного объекта основных средств в налоговом периоде» заполняется только для объектов налогообложения, приобретенных до начала применения упрощенной системы налогообложения. В графе указывается количество кварталов налогового периода с момента оплаты стоимости (части стоимости) объекта основных средств. При этом если основное средство оплачено в одном из месяцев квартала, то этот квартал учитывается как полный квартал.

В графе 10 «Доля стоимости объекта основных средств, принимаемая в расходы на приобретение основных средств за налоговый период» указывается доля стоимости основного средства, приобретенного налогоплательщиком до перехода на упрощенную систему налогообложения, принимаемая в расходы на приобретение основного средства, в соответствии с подпунктом 2 пункта 3 статьи 346.16 НК РФ.
По основному средству, приобретенному и введенному в эксплуатацию в период применения упрощенной системы налогообложения, графа 10 не заполняется.

В графе 11 «Доля стоимости объекта основных средств, принимаемая в расходы на приобретение основных средств, за каждый квартал налогового периода» указывается доля стоимости основного средства, приобретенного до перехода на упрощенную систему налогообложения, принимаемая в расходы на приобретение основного средства за каждый квартал налогового периода. Значение показателя определяется как отношение данных графы 10 к данным графы 9 и округляется до 4 знака после запятой.

По основному средству, приобретенному и введенному в эксплуатацию в период применения упрощенной системы налогообложения, графа 11 не заполняется.

В графе 12 «Сумма расходов на приобретение основных средств, всего за отчетный (налоговый) период» отражается сумма расходов на приобретение основного средства, подлежащая включению в состав расходов, принимаемых при исчислении налоговой базы по единому налогу за отчетный (налоговый) период. Данная сумма отражается нарастающим итогом и определяется как дебетовый оборот с начала налогового периода по счету Н02.1 для конкретного основного средства и оплаченной стоимости, которая указана в графе 5 или 6.
В графе 13 «Сумма расходов на приобретение основных средств за последний квартал отчетного (налогового) периода» отражается сумма расходов на приобретение основного средства, подлежащая включению в состав расходов, принимаемых при исчислении налоговой базы за последний квартал отчетного (налогового) периода. Данная сумма расходов определяется как дебетовый оборот за последний отчетный квартал по счету Н02.1 для конкретного основного средства и оплаченной стоимости, которая указана в графе 5 или 6.

В графе 14 «Включено в расходы за предшествующие налоговые периоды применения УСН…» отражается сумма расходов на приобретение основного средства, включенная в состав расходов, принятых при определении налоговой базы по единому налогу за предшествующие налоговые периоды. Данная сумма расходов определяется как сальдо дебетовое на начало налогового периода по счету Н02.1 для конкретного основного средства и оплаченной стоимости, которая указана в графе 5 или 6.

В графе 15 «Остаток расходов на приобретение основных средств, подлежащих списанию в последующие отчетные (налоговые) периоды…» отражается сумма остатка расходов на приобретение основного средства, подлежащая списанию в последующие отчетные (налоговые) периоды, которая определяется как сальдо дебетовое следующим образом:
· по основному средству, приобретенному в период применения общего режима налогообложения, - разница между значениями, указанными в графах 6, 12 и 14;

· по основному средству, приобретенному и введенному в эксплуатацию в период применения упрощенной системы налогообложения, - разница между значениями, указанными в графах 5, 12 и 14.

В графе 16 указываются число, месяц и год выбытия из эксплуатации объекта основных средств, значение данной графы – дата выбытия указанная для объекта на закладке «Основные средства».

По итоговой строке данного раздела Книги учета доходов и расходов отражается сумма значений, указанных в графах 5 - 6, 12 - 15.
Раздел III «Расчет налоговой базы по единому налогу»
Данный раздел является обобщающим, информация в разделе по каждому кварталу налогового периода отражается нарастающим итогом.
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По строке 010 «Доходы» данного раздела книги учета доходов и расходов отражается сумма полученных доходов за отчетный (налоговый) период. Значение показателя данной строки рассчитывается как кредитовый оборот по счету Н01 «Доходы, признанные для целей налогообложения» за период с начала налогового периода по конец соответствующего квартала.

По строке 020 «Расходы» отражается сумма произведенных расходов за отчетный (налоговый) период. Значение показателя данной строки рассчитывается как дебетовый оборот по счету Н02 «Расходы, признанные для целей налогообложения» за период с начала налогового периода по конец соответствующего квартала. Если в качестве объекта налогообложения выбраны доходы, то данная строка не должна заполняться.

По строке 030 «Итого: доходы, уменьшенные на величину расходов», определяемая как разница между значениями, указанными с строках 010 и 020.
По строке 031 «Итого: - превышение расходов над доходами» отражается сумма превышения расходов над доходами, определяемая как разница между значениями, указанными в строках 020 и 010.

Глава 7. Стандартные отчеты

1С:Бухгалтерия 7.7, как и все программы системы 1С:Предприятие, имеет единый механизм построения отчетов и работы с ними. Он подробно описан в книге «Руководство пользователя». Состав отчетов и их назначение определяется в конфигурации.
В типовую конфигурацию 1С:Бухгалтерии включен набор стандартных отчетов, предназначенных для получения данных по бухгалтерским итогам и бухгалтерским проводкам в самых различных разрезах.

Стандартные отчеты рассчитаны на работу с любым планом счетов, вне зависимости от набора и свойств конкретных счетов (наличия субсчетов, настроек аналитического, количественного и валютного учета). Стандартные отчеты могут применяться для получения итоговой и детальной информации по любым разделам бухгалтерского учета. Они оперируют такими общими понятиями, как «Счет», «Субконто», «Валюта» и т.д.

В данной главе описываются общие принципы работы со стандартными отчетами, их состав, назначение и способы использования.

Приемы работы со стандартными отчетами

Вызов отчета

Стандартные отчеты вызываются из меню «Отчеты» главного меню программы.
При вызове отчета на экран выдается диалог настройки параметров отчета. В нем нужно задать значения параметров, определяющих состав данных, включаемых в отчет.

Наиболее часто используемые отчеты удобнее вызывать с помощью кнопок панели инструментов:
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Для отчетов, выдающих информацию в целом сразу по всем счетам из плана счетов – «Оборотно-сальдовая ведомость», «Шахматка» и «Сводные проводки» - нажатие кнопки позволяет сформировать отчет, не открывая диалог настройки параметров отчета. Для прочих стандартных отчетов нажатие кнопки открывает диалог настройки параметров отчета.

Формирование отчета

После того, как необходимые параметры будут указаны, для формирования отчета следует нажать кнопку «Сформировать» или кнопку «OK». Сформированный отчет открывается в виде табличного документа, который может затем быть выведен на печать.
При использовании кнопки «OK» после формирования отчета окно диалога настройки параметров отчета закрывается.

При использовании кнопки «Сформировать» окно диалога настройки параметров отчета остается открытым, что позволяет изменить параметры настройки и вновь сформировать отчет.

Для того чтобы отказаться от формирования отчета и закрыть окно диалога настройки параметров отчета, следует нажать кнопку «Закрыть» или воспользоваться стандартным способом закрытия окна – кнопкой [image: image120.png]


.

Период формирования отчетов

Во всех отчетах можно указать период, за который будут выдаваться данные бухгалтерского учета. Период задается начальной и конечной датой, которые необходимо ввести в соответствующие реквизиты диалога настройки параметров отчета.

Наиболее часто используемые периоды (месяц, квартал, полугодие) удобно задавать в специальном диалоге, который вызывается нажатием кнопки [image: image121.png]


 рядом с реквизитами для ввода периода.
При открытии диалога настройки параметров отчета в качестве периода формирования отчета автоматически устанавливается период, указанный на закладке «Бухгалтерские итоги» в режиме настройки параметров системы (пункт «Параметры» меню «Сервис» главного меню программы). Этот же период используется при построении отчетов «Оборотно-сальдовая ведомость», «Шахматка» и «Сводные проводки», если эти отчеты вызываются нажатием кнопки панели инструментов (см. выше п. «Вызов отчета»).

Для удобства работы можно установить в параметрах системы тот период бухгалтерских итогов, который планируется использовать чаще других. Например, при подготовке годовой бухгалтерской отчетности или составлении расчетов налогов за год целесообразно установить этот период в параметрах системы и в последующем формировать отчеты, не тратя время на установку периода.

Настройка различных параметров

Диалоги настройки параметров отчета по своему внешнему виду различаются для разных стандартных отчетов. Однако, при работе с этими диалогами используется ряд общих приемов, о которых будет рассказано ниже.
При настройке параметров отчета, чаще всего, требуется указать счет бухгалтерского учета, выбрать вид субконто или конкретное субконто (объект аналитического учета), а также указать валюту построения отчета, если выбран валютный счет.

Счет бухгалтерского учета можно указать, набрав код счета на клавиатуре» или выбрав его из плана счетов – для этого можно использовать клавишу F4 или кнопку [image: image122.png]


 справа от поля ввода счета.

Часто в диалоге настройки параметров отчета при вводе одного параметра автоматически заполняются значения других параметров. Например, если для формирования отчета требуется указать объекты аналитического учета, то после выбора счета наименования видов субконто этого счета будут автоматически подставлены в соответствующие реквизиты диалога настройки параметров отчета.

Заметим, что при вводе кода счета с клавиатуры автоматическое заполнение других параметров происходит после того, как вы перейдете на другое поле диалога, например, с помощью клавиши Enter.

Для параметров, значения которых задаются только выбором из списка (путем нажатия кнопки выбора), иногда возникает необходимость очистить значение параметра. Для этого в диалоге настройки параметров отчета рядом с полем ввода значения может присутствовать кнопка [image: image123.png]


, при нажатии на которую поле ввода будет очищено.
Кроме того, для очистки таких значений можно использовать пункт «Очистить значение» из меню «Действия» главного меню программы или комбинацию клавиш Shift + F4.
Совокупность параметров формирования отчета можно сохранить для последующего использования. Для этого следует выбрать пункт «Сохранить настройку» из меню «Действия» главного меню программы или нажать на кнопку [image: image124.png]


, расположенную на панели инструментов диалога настройки параметров отчета, и указать наименование, под которым следует сохранить настройку параметров отчета.

Впоследствии, если возникнет необходимость получения аналогичного отчета, можно не вводить параметры настройки заново, а выбрать пункт «Открыть настройку» из меню «Действия» главного меню программы или нажать на кнопку [image: image125.png]


, после чего выбрать сохраненную ранее комбинацию параметров данного отчета. Этой возможностью удобно пользоваться для получения наиболее часто используемых отчетов.
Настройка выводов итогов по субсчетам и субконто

В диалогах отчетов «Оборотно-сальдовая ведомость», «Анализ счета» и «Анализ счета по субконто» присутствует кнопка «Настройка», по нажатию которой открывается диалог настройки вывода итогов по субсчетам и субконто:
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В таблице диалога вы можете указать счета, для которых в отчетах будут выводиться итоги по субсчетам и / или по субконто. Вывод итогов по указанным счетам в соответствии с этой настройкой будет выполняться во всех перечисленных отчетах, независимо от того, из какого отчета именно была сделана эта настройка.

В колонке «Счет» таблицы указывается номер счета.

Чтобы добавить в таблицу новый счет, нажмите кнопку [image: image127.png]


, затем из списка счетов выберите счет (субсчет), по которому вы хотите получать итоги по субсчетам и субконто.
Кнопка [image: image128.png]


 предназначена для удаления строки настройки (счета или субсчета) из таблицы.

В колонке «Субсчета» отображается настройка вывода итогов по субсчетам, а в колонке «Субконто» - по субконто. Значок «Х» означает «разворачивать итоги по субсчетам (субконто)», «-» - не разворачивать.

По кнопке [image: image129.png]


 можно изменить параметры настройки текущей ячейки таблицы, причем, нажатие на эту кнопку аналогично нажатию на клавишу Enter или двойному щелчку мыши в выбранной ячейке таблицы. В колонке «Субсчета» нажатие на кнопку [image: image130.png]


 приведет к установке или снятию значка «Х», но только для счетов, имеющих субсчета. Если счет не имеет субсчетов, изменить значок «-» невозможно.

В колонке «Субконто» нажатие на кнопку [image: image131.png]


 в ячейке, где установлен значок «Х», откроет диалог настройки субконто счета:
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Для субконто, по которым осуществляется вывод итогов, флажки включены. Вы можете отключить флажки для тех субконто, вывод итогов по которым вам не требуется.

Замечание. Чтобы получить в отчете итоги, развернутые по субсчетам и субконто, важно не только занести счета в таблицу настройки, но и в диалоге отчета обязательно включить флажок вида «Данные по субсчетам и субконто», в противном случае итоги в отчете будут сформированы для счета в целом.

Расшифровки отчетов

Одной из наиболее удобных возможностей системы отчетов 1С:Бухгалтерии является возможность детализации (расшифровки) отчетов. Детализация отчета вызывается при просмотре сформированного отчета двойным щелчком мыши на ячейке отчета, на которой курсор принимает форму [image: image133.png]


.
Стандартные отчеты в данной конфигурации 1С:Бухгалтерии представляют собой фактически целостную систему, которая позволяет формировать одни отчеты на основании других, детализируя данные отчета. При самом нижнем уровне детализации выполняется переход к конкретной проводке операции.

Обновление отчетов
В верхней части окна сформированного отчета располагаются поля: «Обновить» и «Настройка». Это специальные области отчета, расшифровка которых позволяет сформировать отчет заново в том же окне.
При вызове расшифровки в поле «Обновить» выполняется формирование отчета с теми же параметрами, с которыми отчет был построен первоначально. Если в период после первоначального построения отчета в информационную базу введена новая информация, то это найдет свое отражение в обновленном отчете.

При вызове расшифровки в поле «Настройка» открывается диалог настройки параметров отчета, в котором можно изменить отдельные параметры и вновь сформировать отчет.

Оборотно-сальдовая ведомость

Оборотно-сальдовая ведомость содержит для каждого счета информацию об остатках на начало и на конец периода и оборотах по дебету и кредиту за установленный период. Этот отчет (в просторечии – «оборотка») является одним из наиболее часто используемых отчетов в бухгалтерской практике.

Для вывода данной ведомости выберите пункт «Оборотно-сальдовая ведомость» меню «Отчеты» главного меню программы.

Замечание. Вы можете вывести автоматически обновляемый аналог оборотно-сальдовой ведомости по интересующим вас счетам, используя табло счетов (пункт «Табло счетов» меню «Сервис» главного меню программы).

Настройка общих параметров оборотно-сальдовой ведомости

При выборе пункта «Оборотно-сальдовая ведомость» на экран будет выдан диалог настройки параметров оборотно-сальдовой ведомости, имеющей две закладки: «Параметры» и «Развернутое сальдо».
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На закладке «Параметры» надо указать:

· за какой период необходимо сформировать оборотно-сальдовую ведомость. Период начинается выбором даты начала периода и даты окончания периода;

Совет. Если необходимо составить оборотно-сальдовую ведомость за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), то воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image135.png]


.

· составлять ли ведомость в целом по счетам (флажок «Данные по субсчетам и субконто» снят) или дополнительно показывать остатки и обороты на субсчетах (флажок «Данные по субсчетам и субконто» установлен);

· показывать ли для счетов с признаком валютного учета остатки и обороты только в рублях (флажок «Данные по валютам» снят) или дополнительно по каждой валюте в отдельности (флажок данные по валютам установлен). В первом случае в строках ведомости будет отражаться суммарный рублевый эквивалент валютных сумм, во втором – дополнительно показываться данные в валюте;

· формировать ли развернутое сальдо (настройка параметров счетов, для которых будет формироваться развернутое сальдо, описана далее в п. «Развернутое сальдо»).
По кнопке «Настройка» открывается диалог настройки вывода итогов по субсчетам и субконто (см. «Настройка вывода итогов по субсчетам и субконто»).

Установив нужные параметры, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует оборотно-сальдовую ведомость и выведет ее для просмотра.
Просмотр оборотно-сальдовой ведомости. Ведомость выводится в виде списка, в котором для каждого счета и субсчета, имеющего ненулевое сальдо или обороты за указанный период, приводятся:

· код счета и субсчета;
· остаток на начало периода;
· обороты за период по дебету и по кредиту счета;
· остаток на конец периода.

Для счетов, по которым ведется валютный учет, в оборотно-сальдовой ведомости могут выводиться (если в настройке параметров отчета установлен флажок «Данные по валютам») отдельные строки по каждой валюте. В этих строках в графе «Счет», помимо наименования счета, указывается краткое наименование валюты, а суммы в них выражаются как в валюте, так и в рублевом эквиваленте.

В нижней строке ведомости выводятся итоги по оборотам и остаткам по всем счетам.

Замечание. Если в плане счетов для счета установлен признак «Забалансовый», то данные по этому счету и его субсчетам не будут учитываться при подсчете суммарных остатков и оборотов по всем счетам.

Детализация показателей ведомости. При просмотре ведомости вы можете получить более подробные сведения о показателях по интересующему вас счету. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image136.png]


, вы можете нажатием клавиши Enter или двойным щелчком мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенному курсором счету. На экран будет выдано меню, в котором вы должны будете выбрать, кокой именно отчет по счету вас интересует:
· карточка счета;

· ведомость по счету;

· анализ счета;

· отчет по проводкам;

· обороты счета (главная книга);

· журнал-ордер (ведомость) по счету.

Развернутое сальдо

На закладке «Развернутое сальдо» следует выбрать счета, по которым будет сформировано развернутое сальдо, и для этих счетов настроить параметры. Правила формирования развернутого сальдо задаются в строках таблицы.
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В колонке «Счет» отображается код счета (субсчета), по которому будет сформировано развернутое сальдо. Чтобы добавить счет в список счетов, следует нажать кнопку [image: image138.png]


. По этой кнопке открывается план счетов, из которого можно выбрать счет.

По кнопке [image: image139.png]


 можно изменить параметры настройки текущей строки таблицы.
Кнопка [image: image140.png]


 предназначена для удаления строки настройки из таблицы.

В колонке «Субсчета» устанавливается признак формирования сальдо, развернутого по субсчетам: «Х» - разворачивать, «-» - не разворачивать.

В колонке «Субконто» устанавливается признак формирования сальдо, развернутого по аналитике: «Х» - разворачивать, «-» - не разворачивать.
Если выбран счет-группа, то для него можно сформировать сальдо, развернутое только по субсчетам (для счетов-групп сальдо по аналитике не разворачивается, поэтому в колонке «Субконто» автоматически устанавливается знак «-»). Чтобы сальдо было развернуто по субсчетам, в колоне «Субсчета» следует щелчком мыши поставить знак «Х».

Если выбран счет, не являющийся группой, по нему автоматически отключается настройка формирования развернутого сальдо по субсчетам (признак «-» в колонке «Субсчета»). Если по этому счету разрешено вести аналитический учет, то, щелкнув мышью в колонке «Субконто», можно установить признак формирования развернутого сальдо по аналитике. Если счету в плане счетов назначено более одного субконто, появится диалог, в котором можно указать, по каким субконто следует разворачивать сальдо:
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Настроив правила формирования развернутого сальдо, можно сформировать отчет, в котором для указанных счетов будет сформировано развернутое сальдо:
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Сводные проводки
Список сводных проводок – это отчет, содержащий обороты между счетами (суммы в дебет одного счета с кредита другого) за указанный период. Для вывода списка сводных проводок выберите пункт «Сводные проводки» меню «Отчеты» главного меню программы.
Настройка параметров отчета. При выборе пункта «Сводные проводки» на экран будет выведен запрос параметров вывода сводных проводок. В этом запросе надо указать:

· за какой период необходимо сформировать отчет о сводных проводках. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;

Совет. Если нужно сформировать отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), то воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image143.png]


.

· выводить ли сводные проводки без учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации  по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по конкретной валюте);

· сортировать ли сводные проводки в порядке счетов дебета проводки (переключатель «Упорядочить отчет» установлен в положение «По дебетовым счетам») или в порядке счетов кредита проводки (переключатель «Упорядочить отчет» установлен в положение «По кредитовым счетам»);

· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «Данные по субсчетам» установлен) или только по основным счетам (флажок «Данные по субсчетам» снят).

Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует список сводных проводок и выведет его для просмотра.

Просмотр списка сводных проводок. Для каждой корреспонденции счетов, для которой в указанном периоде были выполнены какие-либо проводки, в списке сводных проводок выводятся коды и наименования счетов и итоговые суммы корреспонденций между ними. Если список сводных проводок приводится с учетом валют, то для валютных счетов указываются также и сведения по каждой валюте.

Детализация показателей отчета. При просмотре списка сводных проводок можно получить более подробные сведения по конкретному счету. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image144.png]


, вы можете нажатием клавиши Enter или двойным щелчком мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенному курсором счету. На экран будет выведен отчет по журналу проводок, содержащий проводки с данной корреспонденцией счетов.
Шахматка

Шахматка – это отчет, содержащий табличное представление оборотов между счетами за некоторый выбранный период. Шахматка часто используется бухгалтерами, так как дает наглядное представление о движении средств и обязательств организации.

Для вывода шахматки выберите пункт «Шахматка» меню «Отчеты» главного меню.
Настройка параметров отчета. Перед построением шахматки на экран будет выведен запрос параметров построения отчета. В этом запросе надо указать:

· за какой период необходимо сформировать шахматку. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;

Совет. Если нужно сформировать отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), то воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image145.png]


.

· выводить ли шахматку без учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по конкретной валюте);

· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «Данные по субсчетам» установлен) или только по счетам в целом (флажок «Данные по субсчетам» снят).
Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует шахматку и выведет ее для просмотра.

Просмотр шахматки. Шахматка представляет собой таблицу, в которой строки соответствуют дебетуемым счетам, столбцы – кредитуемым счетам, а в ячейках (клетках) на их пересечении выводятся суммы оборотов за выбранный период в дебет счета, указанного в заголовке строки, с кредита счета, указанного в заголовке столбца. Слева и сверху в шахматке отображаются номера счетов дебета и кредита, а справа и снизу – обороты по этим счетам.

Детализация показателей отчета. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image146.png]


 (на ячейках отчета с данными), вы можете нажатием клавиши Enter или двойным щелчком мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором корреспонденции счетов. На экран будет выведен отчет по журналу проводок, содержащий проводки с данной корреспонденцией счетов.
Оборотно-сальдовая ведомость по счету

Для счетов, по которым ведется аналитический учет, можно получить разбиение остатков и оборотов по конкретным объектам аналитического учета (субконто). Соответствующий отчет называется «Оборотно-сальдовая ведомость по счету».
Для вывода данного отчета следует выбрать пункт «Оборотно-сальдовая ведомость по счету» в меню «Отчеты» главного меню программы.

Настройка параметров отчета. При выборе пункта «Оборотно-сальдовая ведомость по счету» на экран будет выведен запрос параметров ведомости. В этом запросе надо указать:

· за какой период необходимо сформировать оборотно-сальдовую ведомость. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;

Совет. Если нужно сформировать отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), то воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image147.png]


.

· по какому счету формировать ведомость;

Замечание. По указанному счету или субсчету обязательно должен вестись аналитический учет.
· виды субконто, по которым ведется аналитический учет по счету;

· значение субконто (или группа субконто) указанного вида;

· вариант использования субконто:

	Разворачивать
	отчет в разрезе значений субконто данного вида

	Отбирать
	отчет по указанному значению субконто;

	Не учитывать
	не разворачивать и не отбирать.


· включать ли в отчет суммарные остатки и обороты по группам субконто (флажок «Группы» установлен).
Параметры использования субконто могут заполняться в зависимости от того, по каким видам субконто ведется аналитический учет по данному счету. При этом порядок указания видов субконто в параметрах настройки отчета будет определять вложенность группировок отчета. Так, например, если по счету 10.1 «Сырье и материалы» ведется аналитический учет по видам материалов и местам хранения, то можно в первом виде субконто (Вид субконто 1) выбрать материалы, а во втором (Вид субконто 2) – места хранения. В этом случае в отчете обороты и остатки по каждому материалу будут развернуты по отдельным складам. Если, наоборот, в первом виде субконто выбрать вид субконто «Места хранения», а во втором – вид субконто «Материалы», то в отчете остатки и обороты по складам будут развернуты по отдельным материалам.

Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.

Просмотр оборотно-сальдовой ведомости по счету. Ведомость представляет собой список по значениям субконто. Каждая строка ведомости содержит наименование объекта аналитического учета (субконто), остаток на начало периода, дебетовый и кредитовый обороты и остаток на конец периода.
В нижней части списка выведены итоговые данные: сальдо по счету в целом, развернутое сальдо (отдельно суммы по дебетовым и кредитовым остаткам) и суммарные обороты. 

Если операции с субконто проводились в иностранной валюте, отдельными строками выводятся суммы по каждой валюте и итоговая сумма в рублях.

Для счетов, по которым ведется количественный учет, выводятся данные по количественным остаткам и оборотам.

Детализация показателей ведомости. При просмотре ведомости можно получить более подробные сведения о показателях по интересующему значению субконто. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image148.png]


 (на строках ведомости), вы можете нажатием клавиши Enter или двойным щелчком мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенному курсором объекту. На экран будет выведена карточка счета, содержащая все операции с использованием данного объекта аналитического учета за отчетный период.

Обороты счета (Главная книга)

Отчет «Обороты счета» используется для вывода оборотов и остатков счета за каждый месяц. Он может быть очень полезен при подведении итогов и составлении отчетности.

Для получения оборотов счета надо выбрать пункт «Обороты счета (Главная книга)» меню «Отчеты» главного меню. На экран будет выведен запрос параметров формирования оборотов счета.

Настройка параметров отчета. В запросе настройки оборотов счета надо указать:

· за какой период необходимо сформировать отчет. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;

Совет. Если нужно сформировать отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), то воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image149.png]


.

· по какому счету формировать отчет. Если счет не указан, отчет формируется по всем счетам в целом без разделения остатков и оборотов по субсчетам;

· выводить ли обороты по счету без учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по конкретной валюте);

· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «Данные по субсчетам» установлен) или только по счетам в целом (флажок «Данные по счетам» снят).

Кроме того, в этом запросе можно установить, должны ли выводиться остатки на начало и конец периода, суммарные обороты за период и обороты с другими счетами по дебету и кредиту данного счета.

Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.
Просмотр отчета. Отчет представлен в виде таблицы, каждая строка которой содержит обороты по счетам за месяц. Количество строк в отчете зависит от количества полных и неполных календарных месяцев, вошедших в период отчета. Количество колонок зависит от количества счетов, корреспондирующих с данным счетом в этом периоде.

Детализация показателей отчета. При просмотре ведомости можно получить более подробные сведения о показателях по интересующему значению субконто. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image150.png]


 (на строках отчета), вы можете нажатием клавиши Enter или двойным щелчком мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором позиции. На экран будет выведен отчет по журналу проводок, содержащий все проводки по счету за отчетный период (если курсор установлен на ячейку с начальным или конечным сальдо или с оборотами), или все проводки с указанной корреспонденцией счетов (если курсор установлен на ячейку с данными о корреспонденции счетов).

Журнал-ордер и ведомость по счету

Отчет «Журнал-ордер и ведомость по счету» по существу представляют собой отчет по движению на счете (начальное сальдо, обороты с другими счетами и конечное сальдо), детализированный по датам (периодам) или по проводкам (операциям).

Для получения данного отчета надо выбрать пункт «Журнал-ордер и ведомость по счету» меню «Отчеты» главного меню. На экран будет выведен запрос параметров отчета.

Настройка параметров отчета. В запросе настройки отчета надо указать:

· за какой период необходимо сформировать отчет. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;

Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), то воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image151.png]


.

· по какому счету формировать отчет;

· выводить ли обороты по счету без учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по конкретной валюте);

· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «Данные по субсчетам» установлен) или только по счетам в целом (флажок «Данные по субсчетам» снят);

· выводить ли остатки на начало и конец периода, суммарные обороты за период и обороты с другими счетами по дебету и кредиту данного счета;

· вариант детализации отчета:

	Проводка
	каждая строка отчета соответствует проводке;

	Операция
	каждая строка отчета соответствует операции;

	Дата
	каждая строка отчета соответствует дате;

	Неделя
	каждая строка отчета соответствует неделе;

	Декада
	каждая строка отчета соответствует декаде;

	Месяц
	каждая строка отчета соответствует месяцу;

	Квартал
	каждая строка отчета соответствует кварталу.


· показывать ли периоды с нулевыми оборотами (флажок «Периоды с нулевыми оборами» установлен).
Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.

В зависимости от того, установлен режим вывода корреспонденций со счетами по дебету или по кредиту, отчет будет называться «Ведомость» или «Журнал-ордер». Если выбраны оба варианта, то отчет будет называться «Журнал-ордер и Ведомость по счету».

Просмотр отчета. Вид отчета зависит от выбранного варианта детализации. Строки отчета расположены в хронологическом порядке.
Если выбран вариант детализации «Проводка», то в колонках отчета будут также выводиться данные по операции. Количество колонок зависит от количества счетов, корреспондирующих с данным счетом в этом периоде.

Детализация показателей ведомости. Если отчет сформирован  с детализацией по периоду, то при нажатии клавиши Enter или двойном щелчке мыши, когда указатель мыши выводится в виде [image: image152.png]


 (на строках отчета), на экран выдается более детальный отчет. Если курсор был установлен на ячейку с начальным или конечным сальдо, или с оборотами, то выводится отчет по журналу проводок, содержащий все проводки по счету за указанную дату. Если курсор был установлен на ячейку с данными о корреспонденции счетов, то отчет содержит все проводки за эту дату с указанной корреспонденцией счетов.
Если в параметрах настройки отчета вы запросили детализацию по проводкам (операциям), то при нажатии клавиши Enter или двойном щелчке мыши, когда указатель мыши выводится в виде [image: image153.png]


 (на строках отчета), на экран выдается соответствующая операция для просмотра и редактирования. При детализации по проводкам курсор автоматически устанавливается на выбранную проводку в открывающемся окне просмотра и редактирования операции.
Журнал-ордер счета по субконто
Отчет «Журнал-ордер счета по субконто» представляет собой отчет по движению на счете в разрезе субконто: начальное сальдо, обороты с другими счетами и конечное сальдо.
Для получения данного отчета надо выбрать пункт «Журнал-ордер счета по субконто» меню «Отчеты» главного меню. На экран будет выведен запрос параметров отчета.
Настройка параметров отчета. В этом запросе надо указать:

· за какой период необходимо сформировать журнал-ордер счета по субконто. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен журнал-ордер счета по субконто за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image154.png]


.
· по какому счету формировать отчет;
Замечание. По указанному счету или субсчету обязательно должен вестись аналитический учет.
· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «Данные по субсчетам» установлен) или только по счетам в целом (флажок «Данные по субсчетам» снят);

· выводить ли сводные проводки учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по конкретной валюте);

· виды субконто, по которым ведется аналитический учет по счету;

· значение субконто (или группа субконто) указанного вида;

· вариант использования субконто:

	Разворачивать
	отчет в разрезе значений субконто данного вида;

	Отбирать
	отчет по одному значению субконто данного вида;

	Не учитывать
	не разворачивать и не отбирать.


· включать ли в отчет суммарные остатки и обороты по группам субконто (флажок «Группы» установлен).
Параметры использования субконто могут заполняться в зависимости от того, по каким видам субконто ведется аналитический учет по данному счету. При этом порядок указания видов субконто в параметрах окна настройки будет определять вложенность группировок отчета. Так, например, если по счету 10.1 «Сырье и материалы» ведется аналитический учет по видам материалов и местам хранения, то можно в первом виде субконто (Вид субконто 1) выбрать материалы, а во втором (Вид субконто 2) – места хранения. В этом случае в отчете обороты и остатки по каждому материалу будут развернуты по отдельным складам. Если, наоборот, в первом виде субконто выбрать вид субконто «Места хранения», а во втором – вид субконто «Материалы», то в отчете остатки и обороты по складам будут развернуты по отдельным материалам.
Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.
Просмотр отчета. Для каждого субконто в отчете указываются : остаток на начало периода, итоговые суммы корреспонденций со всеми синтетическими счетами, обороты по дебету и кредиту и остаток на конец периода. Отчет выводится в форме журнала-ордера.
Если по счету ведется количественный учет, то для каждого субконто выводится также и количественное выражение оборотов и остатков.

Если по счету ведется валютный учет, то выводятся и данные в валюте.
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image155.png]


 (на строках отчета), вы можете нажатием клавиши Enter или двойном щелчке мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором позиции.
Если курсор был установлен на строку с начальным или конечным сальдо или с оборотами, то на экран будет выведена карточка счета, содержащая все операции по счету с данным субконто за отчетный период.

Если же курсор был установлен на строку с корреспонденцией счетов, то на экран будет выведен отчет по журналу проводок, содержащий все проводки за отчетный период по счету с указанной корреспонденцией счетов.
Анализ счета
Отчет «Анализ счета» содержит обороты счета с другими счетами за выбранный период, а также сальдо на начало и на конец периода.
Для получения данного отчета надо выбрать пункт «Анализ счета» меню «Отчеты» главного меню. На экран выдается запрос параметров анализа счета.
Настройка параметров отчета. В запросе настройки отчета надо указать:

· за какой период необходимо сформировать отчет. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image156.png]


.
· по какому счету формировать отчет;

· выводить ли обороты по субсчетам и субконто (флажок «По субсчетам и субконто» установлен) или только по счетам в целом (флажок «По субсчетам и субконто» снят);

· выводить ли обороты по корреспондирующим счетам и субконто (флажок «По корр. субсчетам и субконто» установлен) или по корреспондирующим счетам в целом (флажок «По корр. субсчетам и субконто» снят);

· выводить ли обороты по счету без учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по каждой валюте).
По кнопке «Настройка» открывается диалог «Настройка вывода итогов по субсчетам и субконто».
Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.
Просмотр отчета. Анализ счета представляет собой таблицу, в которой содержатся обороты счета с другими счетами за указанный период, а также сальдо на начало и на конец периода. Если анализ счета приводится с учетом валют, то отдельно выводятся данные по каждой валюте.

Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image157.png]


 (на строках отчета), вы можете нажатием клавиши Enter или двойном щелчке мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором корреспонденции счетов. На экран будет выведен отчет по журналу проводок, содержащий проводки с данной корреспонденцией счетов. Если курсор при детализации был установлен на строки сальдо на начало или конец периода, то результатом детализации будет карточка счета за указанный в параметрах отчета период.
Карточка счета
В отчет «Карточка счета» включаются все проводки с данным счетом или проводки по данному счету по конкретным значениям объектов аналитического учета – наименованию материала, организации-поставщику и т.д. Кроме того, в карточке счета показываются остатки на начало и конец периода, обороты за период и остатки после каждой проводки.

Для вывода карточки счета следует выбрать пункт «Карточка счета» меню «Отчеты» главного меню программы. На экран будет выведен запрос параметров формирования корточки счета.
Настройка параметров отчета. В запросе настройки отчета надо указать:

· за какой период необходимо сформировать отчет. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image158.png]


.
· указать детализацию отчетного периода: по дням, неделям, месяцам, кварталам, годам или «за период» (без детализации);

· по какому счету формировать отчет;
Замечание. При выборе счета, имеющего субсчета, в карточке будут приведены проводки по всем субсчетам этого счета.
· выводить ли проводки по счету по одной конкретной валюте или по всем валютам.
Если для указанного счета ведется аналитический учет, вы можете вывести карточку, отражающую проводки по данному счету только с конкретными объектами аналитического учета (субконто). Для отбора проводок в карточке по конкретным объектам аналитического учета следует выбрать значение субконто того вида, по которому нужно получит отбор, и установить флажок «Отбирать» напротив того вида субконто, по значению которого будут отираться проводки. Если флажок «Отбирать» стоит для нескольких видов субконто, карточка будет содержать только проводки, отвечающие всем условиям отбора по субконто.

Фактически, при использовании карточки счета с отбором по конкретным объектам аналитического учета отчет позволяет получать карточки складского учета, карточки взаиморасчетов с контрагентами и т.д.
Просмотр отчета. Отчет содержит графы: «Дата», «Операции» (описание операций по данному чету), «Дебет (корреспондирующие счета и суммы операций по дебету выбранного счета), «Кредит (корреспондирующие счета и суммы операций по кредиту выбранного счета) и «Текущее сальдо» (Д – дебетовое, К – кредитовое). Для операций, выражаемых также и в количестве, в карточке счета приводится количество.
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image159.png]


 (на строках отчета), при нажатии клавиши Enter или двойном щелчке мыши на экран выдается соответствующая операция для просмотра и редактирования. При этом курсор автоматически устанавливается на выбранную проводку в открывающемся окне просмотра и редактирования операции.
Анализ счета по субконто
Отчет «Анализ счета по субконто» содержит итоговые суммы корреспонденций данного счета с другими счетами за указанный период, а также остатки по счету на начало и на конец периода в разрезе объектов аналитического учета. Этот отчет может быть сформировано только для счетов, по которым ведется аналитический учет.

Для получения данного отчета выберите пункт «Анализ счета по субконто» меню «Отчеты» главного меню. На экран будет выведен запрос параметров вывода данного отчета.
Настройка параметров отчета. В запросе надо указать:

· за какой период необходимо сформировать анализ счета по субконто. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен анализ счета по субконто за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image160.png]


.
· по какому счету формировать отчет;
Замечание. По указанному счету или субсчету обязательно должен вестись аналитический учет.
· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «По корр. субсчетам и аналитике» установлен) или только по счетам в целом (флажок «По корр. счетам и аналитике» снят);
· выводить ли сводные проводки учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам), или с учетом валют (т.е. с указанием данных по конкретной валюте);

· виды субконто, по которым ведется аналитический учет по счету;

· значение субконто (или группа субконто) указанного вида;

· вариант использования субконто:

	Разворачивать
	отчет в разрезе значений субконто данного вида;

	Отбирать
	отчет по одному значению субконто данного вида;

	Не учитывать
	не разворачивать и не отбирать.


· включать ли в отчет суммарные остатки и обороты по группам субконто (флажок «Группы» установлен);

· указать детализацию отчетного периода: день, неделя, месяц, квартал, год или за период без детализации (установлено по умолчанию).
Параметры использования субконто могут заполняться в зависимости от того, по каким видам субконто ведется аналитический учет по данному счету. При этом порядок указания видов субконто в параметрах окна настройки будет определять вложенность группировок отчета. Так, например, если по счету 10.1 «Сырье и материалы» ведется аналитический учет по видам материалов и местам хранения, то можно в первом виде субконто (Вид субконто 1) выбрать материалы, а во втором (Вид субконто 2) – места хранения. В этом случае в отчете обороты и остатки по каждому материалу будут развернуты по отдельным складам. Если, наоборот, в первом виде субконто выбрать вид субконто «Места хранения», а во втором – вид субконто «Материалы», то в отчете остатки и обороты по складам будут развернуты по отдельным материалам.
По кнопке «Настройка» открывается диалог «Настройка вывода итогов по субсчетам и субконто».
Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.
Просмотр отчета. Для каждого субконто в отчете указываются: остаток на начало периода, итоговые суммы корреспонденций со всеми синтетическими счетами, обороты по дебету и кредиту и остаток на конец периода.

Если по счету ведется количественный учет, то для каждого субконто выводится также и количественное выражение оборотов и остатков.

Если по счету ведется валютный учет, то выводятся и данные в валюте.
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image161.png]


 (на строках отчета), вы можете нажатием клавиши Enter или двойном щелчке мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором позиции.

Если курсор был установлен на строку с начальным или конечным сальдо или с оборотами, то на экран будет выведена карточка счета, содержащая все операции по счету с данным субконто за отчетный период.

Если же курсор был установлен на строку с корреспонденцией счетов, то на экран будет выведен отчет по журналу проводок, содержащий все проводки за отчетный период по счету с указанной корреспонденцией счетов.
Анализ счета по датам
Часто необходимо получить обороты и остатки по счету на каждую дату определенного периода. Это может потребоваться, например, для анализа изменения во времени средств или обязательств организации, для проверки соответствия введенных в информационную базу данных данным, указанных в банковских выписках, и т.д. Нужную информацию можно получить из отчета «Анализ счета по датам».

Для получения этого отчета выберите пункт «Анализ счета по датам» меню «Отчеты» главного меню. На экран выдается запрос параметров вывода анализа счета по датам.
Настройка параметров отчета. В запросе настройки отчета надо указать:

· за какой период необходимо сформировать отчет. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image162.png]


.
· по какому счету формировать отчет;

· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «Данные по субсчетам» установлен) или только по счетам в целом (флажок «Данные по субсчетам» снят);

· выводить ли обороты по счету без учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по каждой валюте).

Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.
Просмотр отчета. Отчет представляет собой таблицу, где на каждую дату, в течение которой проводились операции со счетом, содержатся обороты счета с другими счетами, суммарные обороты, остатки на начало и на конец периода. 

Если анализ счета по датам выводится по конкретной валюте, то в нем отображаются только сведения об операциях с данной валютой.
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image163.png]


 (на строках отчета), вы можете нажатием клавиши Enter или двойном щелчке мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором корреспонденции счетов.
На экран будет выведен отчет по журналу операций, содержащий все проводки за данную дату (если курсор установлен на строку с начальным или конечным сальдо или с оборотами), или все проводки за данную дату с указанной выбранной корреспонденцией счетов (если курсор установлен на строку с корреспонденцией счетов).
Анализ субконто
Для видов субконто, связанных с несколькими синтетическими счетами, с помощью оборотно-сальдовой ведомости по какому-то одному счету нельзя получить полной информации об оборотах и итогах по субконто. В таких случаях следует воспользоваться отчетом «Анализ субконто». В нем для каждого субконто (объекта аналитического учета) выбранного вида приводятся обороты по всем счетам, в которых используется это субконто, а также развернутое и свернутое сальдо.
Для получения данного отчета выберите пункт «Анализ субконто» меню «Отчеты» главного меню. На экран выдается запрос параметров вывода анализа субконто.
Настройка параметров отчета. В этом запросе надо указать:

· за какой период необходимо сформировать анализ счета по субконто. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image164.png]


.
· виды субконто;

· значение субконто (или группа субконто) указанного вида;

· вариант использования субконто:

	Разворачивать
	отчет в разрезе значений субконто;

	Отбирать
	отчет по одному значению;

	Не учитывать
	не разворачивать и не отбирать.


· включать ли в отчет суммарные остатки и обороты по группам субконто (флажок «Группы» установлен);

· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «Данные по субсчетам» установлен) или только по счетам в целом (флажок «Данные по субсчетам» снят).
Параметры использования субконто могут заполняться в зависимости от того, по каким видам субконто ведется аналитический учет. При этом порядок указания видов субконто в параметрах окна настройки будет определять вложенность группировок отчета.

Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.
Просмотр отчета. В графах анализа субконто указывается наименование субконто, сальдо на начало периода, обороты по дебету и кредиту и остаток на конец периода. Для каждого субконто приводятся остатки (сальдо) и обороты по всем синтетическим счетам, для которых это субконто используется.
По счетам, на которых ведется количественный учет, для каждого субконто выводятся и денежное и количественное выражение оборотов и остатков.

Для валютных итогов в отчет включаются строки по каждой валюте (в валюте и в рублевом эквиваленте).
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image165.png]


 (на строках отчета), вы можете нажатием клавиши Enter или двойном щелчке мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором позиции.

Если курсор был установлен на строку с наименованием субконто или с итогами, то на экран будет выведена карточка субконто, содержащая все операции с конкретным объектом аналитического учета за отчетный период.
Если же курсор был установлен на строку с наименованием счета, то на экран будет выведена карточка счета, содержащая все операции за выбранный период по счету для данного объекта аналитического учета.
Карточка субконто
Если необходимо получить максимально полную картину операций по объекту аналитического учета (субконто) или группе субконто, можно вывести «Карточку субконто». Этот отчет содержит все операции с конкретным объектом аналитического учета (субконто) в хронологической последовательности с указанием реквизитов проводок, остатков по субконто после каждой операции, на начало и конец периода.
Обороты и остатки выводятся в денежном выражении, а при ведении количественного учета – также и в натуральном выражении. При ведении валютного учета по тем счетам, для которых выбран данный вид субконто, в отчет включается информация и о валюте.

Для получения карточки субконто выберите пункт «Карточка субконто» меню «Отчеты» главного меню. На экран выдается запрос параметров вывода данного отчета.
Настройка параметров отчета. В запросе  настройки отчета надо указать:

· за какой период необходимо сформировать отчет. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image166.png]


.
· указать детализацию отчетного периода: день, неделя, месяц, квартал, год или за период без детализации (установлено по умолчанию);

· вид субконто;

· значение субконто (или группа субконто) указанного вида;

· производить ли отбор субконто. Если этот флажок установлен, то проводки, включаемые в карточку, будут отбираться по указанному значению субконто;

· выводить ли обороты по счету без учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по конкретной валюте).

Вы можете вывести карточку, отражающую проводки по конкретному объекту аналитического учета (субконто). Для этого следует выбрать в списке нужный вид субконто и значение субконто этого вида, установить флажок «Отбирать» и (по завершении установки всех параметров настройки) нажать кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». 
Если флажок «Отбирать» установлен по нескольким видам субконто, карточка будет содержать только проводки, отвечающие всем условиям отбора по субконто.
Просмотр отчета. Карточка субконто содержит графы:
· «Дата»;

· «Документ»;

· «Операции» (описание проводок по данному субконто);

· «Дебет» (счета и суммы проводок, в которых данное субконто было задействовано по кредиту проводки);

· «Кредит» (счета и суммы проводок, в которых данное субконто было задействовано по кредиту проводки);

· «Текущее сальдо» (обозначения: Д – дебетовое сальдо, К – кредитовое сальдо).
При наличии исходных данных выводится также количественное и / или валютное выражение оборотов и остатков.
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image167.png]


 (на строках отчета), при нажатии клавиши Enter или двойном щелчке мыши на экран выдается соответствующая операция для просмотра и редактирования. При этом курсор автоматически устанавливается на выбранную проводку в открывающемся окне просмотра и редактирования операции.
Обороты между субконто
Чтобы проанализировать обороты между одним или всеми субконто одного вида, и одним или всеми субконто другого вида, можно воспользоваться отчетом «Обороты между субконто». Этот отчет позволяет узнать, например, сколько товаров разного вида купил каждый покупатель, или, наоборот, – для каждого товара узнать суммарные объемы его закупок каждым покупателем.
Для получения данного отчета выберите пункт «Обороты между субконто» меню «Отчеты» главного меню. На экран выдается запрос параметров вывода данного отчета.
Настройка параметров отчета. В этом запросе надо указать:

· за какой период необходимо сформировать отчет по оборотам между субконто. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image168.png]


.
· виды основных и корреспондирующих субконто;

· значение субконто (или группа субконто) указанного вида;

· вариант использования субконто:

	Разворачивать
	отчет в разрезе значений субконто;

	Отбирать
	отчет по одному значению;

	Не учитывать
	не разворачивать и не отбирать.


· включать ли в отчет суммарные обороты по группам субконто (флажок «Группы» установлен);

· выводить ли обороты по субсчетам (флажок «Данные по субсчетам» установлен) или только по основным счетам (флажок «Данные по субсчетам» снят);
· выводить ли отчет без учета валют (при этом для валютных счетов будут отражаться итоговые данные в рублях без детализации по валютам) или с учетом валют (т.е. с указанием данных по конкретной валюте).
Для получения отчета нужно указать хотя бы один вид основного субконто и хотя бы один вид корреспондирующего субконто. Отчет будет анализировать проводки, в которых корреспондируют значения указанных видов субконто. По каждой паре значений субконто будут анализироваться все встретившиеся корреспонденции счетов.
Просмотр отчета. Отчет представляется в виде таблицы, в которой приводятся наименования основного и корреспондирующего субконто, а также корреспонденции счетов проводок, в которых встречались пары значений субконто указанный видов. По каждой корреспонденции счетов выводятся обороты в денежном и в натуральном выражении.
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image169.png]


 (на строках отчета), вы можете нажатием клавиши Enter или двойном щелчке мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором позиции. На экран будет выведен отчет по журналу операций, содержащий все проводки за отчетный период с канной парой субконто.
Отчет по проводкам
Отчет по проводкам представляет собой выборку из журнала проводок по некоторым заданным критериям.
Для формирования отчета выберите пункт «Отчет по проводкам» меню «Отчеты» главного меню программы. Не экран выдается запрос параметров вывода данного отчета.
Настройка параметров отчета. В запросе настройки отчета надо указать, за какой период необходимо сформировать отчет. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода.
Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image170.png]


.
Включение проводок в отчет может быть ограничено фильтром. Фильтр задается в виде строки. В общем случае фильтр может содержать одну или несколько корреспонденций счетов и (или) символьных строк, разделяемых точкой с запятой «;».

Корреспонденции имеют вид:

	n
	проводки со счетом n;

	n, m
	Проводки в дебет счета n с кредита счета m 


Здесь в качестве n и m может указываться звездочка («*»), она обозначает любой счет. Например, фильтр «*,51» означает, что в отчет будут включены все проводки с кредита счета 51 «Расчетные счета».

В отчет включаются все записи из журнала операций, удовлетворяющие следующим условиям:

· если в фильтре указаны корреспонденции счетов, то проводка должна соответствовать одной из этих корреспонденций;

· если в фильтре указаны строки символов, то в проводке должна содержаться хотя бы одна из этих строк – либо в графе «Содержание», либо в наименовании субконто дебета проводки, либо в наименовании субконто кредита проводки.
Примеры:

	50
	все проводки по счету 50;

	50,*
	все проводки в дебет 50 счета;

	*,51
	все проводки с кредита 51 счета;

	50,51
	все проводки в дебет 50 счета с кредита 51; 

	50;51
	все проводки со счетом 51 или со счетом 52;

	90,68.2
	все проводки в дебет 90 счета с кредита 68.2;

	«бумага»
	все проводки, содержащие в описании или в наименовании субконто слово «бумага»;

	«бумага»;«картон»
	все проводки, содержащие в описании или в наименовании субконто слово «бумага» или слово «картон»;

	*,10;«бумага»
	все проводки по кредиту 10 счета, содержащие в описании или в наименовании субконто слово «бумага».


В форме настройки параметров отчета предусмотрена возможность сохранения часто используемых фильтров и их последующего использования.

Для сохранения фильтра в списке следует нажать на кнопку «Запомнить».

Для использования ранее сохраненного фильтра его нужно выбрать в списке фильтров и нажать кнопку «Выбрать». При этом фильтр из списка копируется в поле «Фильтр».

Для удаления фильтра из списка следует его выделить и нажать на кнопку «Удалить».
Проводки в отчет могут быть отобраны по одной конкретной валюте. Для этого следует установить флажок «По валюте» и выбрать нужную валюту.

Проводки могут быть отобраны по конкретному номеру журнала, проставленного в проводках. Для этого следует ввести или выбрать номер журнала.

Просмотр отчета. Для каждой включенной в отчет проводки приводятся дата, описание проводки, счета дебета и кредита проводки, сумма проводки и наименования субконто дебета и кредита проводки, если по счетам дебета или кредита проводки ведется аналитический учет. Для проводок, выраженных в валюте, в отчете указываются наименование в валюте, сумма в валюте и курс валюты, по которому была сделана проводка. Порядок записей в отчете соответствует хронологическому порядку проводок в журнале проводок.
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image171.png]


 (на строках отчета), при нажатии клавиши Enter или двойном щелчке мыши на экран выдается соответствующая операция для просмотра и редактирования. При этом курсор автоматически устанавливается на выбранную проводку в открывающемся окне просмотра и редактирования операции.
Расширенный анализ субконто
Данный вид отчета применяется только для счетов, на которых ведется аналитический учет по субконто. В нем для каждого вида субконто, по которому ведется аналитический учет на счете, приводятся дебетовые и кредитовые обороты по субконто,  также развернутое свернутое сальдо на начало и конец выбранного периода. При этом в форме настройки параметров отчета можно установить различные режимы отбора и сортировки субконто.
Для получения данного отчета выберите подпункт «Расширенный анализ субконто» пункта «Дополнительные» меню «Отчеты» главного меню. На экран выдается запрос параметров формирования отчета.
Настройка параметров отчета. В этом запросе надо указать:

· за какой период необходимо сформировать анализ субконто. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужен отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image172.png]


.
· по какому счету формировать анализ субконто. Флажок «По всем счетам» включает в отчет итоги по всем счетам;

· значение субконто (или группа субконто) указанного вида. Отчет можно сформировать по всем субконто данного вида или только по отдельным субконто или группам субконто. Для выбора следует в окно ввода с помощью кнопок [image: image173.png]


 и [image: image174.png]


 ввести интересующие объекты. Отчет формируется, если задано не менее двух субконто;
· вариант использования субконто:

	Разворачивать
	отчет в разрезе значений субконто;

	Разворачивать по группам
	отчет в разрезе групп субконто;

	Отбирать
	отчет по одному значению;

	Не учитывать
	не разворачивать и не отбирать.


· режим сортировки данных при выводе в отчет. Записи в отчете можно сортировать стандартным способом (режим «Стандартная») или по значению любого реквизита субконто (код, наименование и т.д.) в порядке возрастания или убывания значений исходя из типа реквизита. Например, для кода записи сортируются в порядке возрастания номеров, и, наоборот, для реквизитов типа «строка» записи сортируются в алфавитном порядке от «А» до «Я» и наоборот и т.д.
Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует отчет и выведет его для просмотра.
Просмотр отчета. В графах анализа субконто указывается наименование субконто, сальдо на начало периода (свернутое и развернутое), обороты по дебету и кредиту и сальдо на конец периода (свернутое и развернутое).
По счетам, на которых ведется количественный учет, для каждого субконто выводятся и денежное и количественное выражение оборотов и остатков.

Для валютных итогов в отчет включаются строки по каждой валюте (в валюте и в рублевом эквиваленте).
Детализация показателей ведомости. Когда указатель мыши выводится в виде [image: image175.png]


 (на строках отчета), вы можете нажатием клавиши Enter или двойном щелчке мыши в данной позиции запросить детализацию сведений по выделенной курсором позиции.

Если курсор был установлен на строку с наименованием субконто или с итогами, то на экран будет выведена карточка счета, содержащая все операции с конкретным объектом аналитического учета за отчетный период.
Диаграмма
Отчет «Диаграмма» представляет собой мощное средство визуального анализа счетов в форме различного вида диаграмм.
Для получения данного отчета выберите подпункт «Диаграмма» пункта «Дополнительные» меню «Отчеты» главного меню. На экран выдается запрос параметров отчета. Форма запроса заполняется на двух закладках.
На закладке «Данные» следует указать:
· за какой период необходимо построить диаграмму. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода;
Совет. Если нужна диаграмма за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image176.png]


.
· по какому счету построить диаграмму;

· по какой валюте формировать диаграмму;

· вид итогов, используемые при построении диаграммы. Диаграмму можно построить по остаткам на начало выбранного периода, оборотам за период и остаткам за конец периода. Дополнительно можно указать, какие остатки и обороты использовать: по дебету счета, по кредиту счета или и по дебету, и по кредиту. Для счетов с признаком валютного учета можно построить диаграмму по валютной сумме, для счетов с признаком количественного учета – в количественном измерителе, для остальных счетов в диаграмме используются суммовые итоги в рублях
На закладке «Диаграмма» следует указать вид диаграммы из предложенного перечня:

· гистограмма;

· многоярусная;

· круговая;

· график;

· областями;
· какие серии диаграмм выводить.
Можно составлять серии:

· по субсчетам;

Режим используется, если на закладке «Данные» выбран счет, на котором учет ведется в разрезе субсчетов, например, 68 «Расчеты с бюджетом»;
· по валютам;

Режим используется, если на закладке «Данные» выбран счет с признаком валютного учета и за указанный период имелись остатки или обороты в нескольких валютах;
· по периодам;

При выборе данного вида серии можно в пределах указанного на закладке «Данные» периода задать степень детализации построения диаграммы: день, неделя, декада, месяц, квартал, год;
· по субконто;

Режим используется, если на закладке «Данные» выбран счет, на котором ведется аналитический учет. Если аналитический учет на счете ведется по нескольким видам субконто, то следует указать вид субконто, по которому формируется серия. Если необходимо вывести серию по конкретному субконто или нескольким субконто, то в поле ввода с помощью кнопок [image: image177.png]


 и [image: image178.png]


 следует ввести интересующие объекты.
· по каким точкам выводить данные по горизонтали. В зависимости от вида диаграммы и исходных данных в отчете предусмотрены различные варианты масштабирования горизонтальной шкалы. Например, если выбран вид диаграммы «График», то точки можно вывести по периодам с детализацией: день, неделя, декада и т.д.;

· количество серий. Если в диаграмме выводятся итоги по нескольким десяткам или сотням объектов, то диаграмму целесообразно разбивать на части. Оптимальным является количество серий, равное 8.
Установив нужные параметры настройки, нажмите на кнопку «Сформировать» или на кнопку «OK». Программа сформирует диаграмму и выведет ее для просмотра.
Глава 8. Регламентные отчеты
В комплект поставки 1С:Бухгалтерии входит набор регламентированных отчетов. Это, прежде всего, налоговые и бухгалтерские отчеты, предназначенные для предоставления налоговым органам, а также отчеты, предназначенные в различные фонды.
Данный набор регламентированных отчетов ежеквартально обновляется фирмой «1С» и распространяется среди зарегистрированных пользователей программы.

Получить обновленные отчеты вы можете на ежемесячном компакт-диске Информационно-технологического сопровождения (ИТС) системы программ «1С:Предприятие». Подписчики диска ИТС для получения самых последних обновлений регламентированных отчетов могут также воспользоваться Интернет-поддержкой. Можно также обратиться к партнеру фирмы «1С», у которого вы приобрели программу, или в отдел технической поддержки фирмы «1С».
Организация работы с регламентированными отчетами
Работа с регламентированными отчетами организована следующим образом. Так как регламентированные отчеты ежеквартально изменяются в соответствии с текущими нормативными документами, они поставляются в виде отдельных файлов – внешних отчетов (имеющих расширение ERT). Эти файлы располагаются в каталоге ExtForms, подчиненному каталогу информационной базы. Все внешние отчеты сгруппированы в каталоги, имена которых определяются периодом отчетности, для которого они разработаны. Например, каталог Rp02q1.grp будет содержать регламентированные отчеты за первый квартал 2002 года. Кроме того, в каталоге, содержащем группу отчетов, располагается текстовый файл RpList.txt, содержащий перечень отчетов данной группы и соответствующие им имена файлов.
Для работы с регламентированными отчетами в 1С:Бухгалтерии 7.7 предусмотрен специальный механизм, который описывается ниже. Кроме этого, пользователь может обращаться к регламентированным отчетам с помощью стандартных средств работы с внешними отчетами, описанными к книге «1С:Бухгалтерия. Руководство пользователя».
Использование регламентированных отчетов
Для вызова режима работы с регламентированными отчетами выберите пункт «Регламентированные отчеты» из меню «Отчеты» главного меню программы. На экран выдается окно формы режима «Регламентированные отчеты».
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В верхней части окна располагается поле для выбора группы отчетов «Отчетность за период». В поставочный комплект включена только одна группа регламентированных отчетов, то есть отчеты за один период. После получения и загрузки новых форм отчетности за следующие кварталы в этом списке будут появляться новые группы.
Ниже располагается список отчетов. Для обращения к конкретному отчету следует выбрать нужную группу и установить курсор в списке на нужный отчет. После этого следует нажать кнопку «Открыть» или дважды щелкнуть мышью в списке отчетов в нужной строке. При этом открывается форма регламентированного отчета.
Состав параметров настройки конкретных регламентированных отчетов зависит от их назначения и принципов работы.

Так как регламентированные отчеты ежеквартально изменяются, в этом руководстве не приводится описание работы с конкретными отчетами. В каждой группе регламентированных отчетов поставляется инструкция, содержащая описание состава отчетов, их использования и условий применения. Доступ к этой инструкции выполняется также из списка отчетов. Кроме того, в каждом окне под заголовком имеется панель инструментов с кнопкой [image: image180.png]


, при нажатии на которую можно получить подробные инструкции по использованию данного конкретного регламентированного отчета.
Особенности работы со списком отчетов.
Работа с иерархической структурой списка регламентированных отчетов идентична работе в многоуровневом справочнике (в плане перемещения по дереву).

При закрытии окна диалога, если перед этим пользователем был модифицирован список отчетов, выдается запрос на сохранение модифицированного списка. В случае положительного ответа все изменения в списке отчетов будут сохранены и в последующем открытии диалога будут восстановлены.

При дополнении списка новыми отчетами (например, с web-сервера или с диска ИТС), последние будут вставлены в список с учетом выстроенного порядка следования отчетов и дерева иерархии. Новые группы будут добавлены в конец списка, а элементы групп - с учетом рекомендуемого фирмой "1С" порядка заполнения частей декларации.
Перечислим кнопки управления списком отчетов и их функции:
· Стрелки "Вверх" [image: image181.png]


 / "Вниз" [image: image182.png]


 – переместить по списку выбранный отчет или группу отчетов.  Позволяют выстроить порядок следования отчетов в списке по своему усмотрению. Например, наиболее востребованные отчеты установить в начале списка.
· [image: image183.png]


 – Удалить из списка ненужный отчет или группу отчетов. Если удаляемой позицией является группа, то будут удалены также все вложенные отчеты и группы.

· "Восстановить исходный список" [image: image184.png]


 (кнопка с двумя стрелками) - восстановить исходный  список отчетов,  предоставляемый фирмой "1С". В случае неудачного изменения порядка следования отчетов или случайного удаления отчетов из списка нажатием этой кнопки можно восстановить полный список отчетов, предоставляемый фирмой "1С" с исходным порядком следования отчетов в списке.

· "Сохранить настройку" [image: image185.png]


 (кнопка с изображением дискеты со стрелкой на дискету) - сохранить пользовательские настройки в списке. Позволяет при последующем открытии диалога сохранить модифицированный пользователем список отчетов. При этом будут восстановлены содержание списка и выстроенный порядок следования отчетов.



· "Восстановить настройку" [image: image186.png]


 (кнопка с изображением дискеты со стрелкой от дискеты) - восстановить пользовательские настройки списка отчетов.  Позволяет восстановить модифицированный пользователем список отчетов. При этом будут восстановлены содержание списка и выстроенный порядок следования отчетов.
· «Описание изменений» [image: image187.png]


 (кнопка с латинской буквой «i» от слова «information» – информация) – описание номера версии и даты выхода обновления регламенти​рованных отчетов, а также списка изменений по сравнению с предыдущей версией. 
Составление регламентированного отчета
Составление регламентированных отчетов в 1С:Бухгалтерии основано на способности таблиц «1С:Предприятия 7.7» работать в режиме так называемых «электронных таблиц». При вводе данных в определенную ячейку таблицы значения других ячеек таблицы, алгоритмически связанных с редактируемой ячейкой, автоматически пересчитываются. Это позволяет складывать или вычитать суммы по колонкам или столбцам бланка отчета, а также производить более сложные действия.

Форма для составления регламентированного отчета содержит бланк отчета, то есть таблицу 1С:Предриятия, работающую в режиме ввода данных, а также диалог управления заполнением и печатью данного отчета.

Форма составления отчета зависит от типа отчета; тем не менее, все формы имеют общие кнопки и реквизиты диалога.

Рассмотрим форму, предлагаемую для составления отчета «Расчет единого налога».
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В верхней части расположен диалог, управляющий формированием отчета. Здесь можно, например, задать единицу измерения и точность представления данных в печатной форме. В некоторых формах могут присутствовать и другие реквизиты, например, реквизит «Период», определяющий временной интервал, за который формируются и вводятся данные (квартал или месяц, см. п. «Период составления отчета»). 

Поясним назначение кнопок, которые, как правило, имеются во всех диалогах регламентированных отчетов.

«Сохранить» - содержимое ячеек формы запоминается. Чтобы вернуться к сохраненным данным, достаточно нажать на кнопку «Восстановить».

«Очистить» - все ячейки формы, заполненные ранее, будут очищены.

«Восстановить» - запись в форму ранее сохраненных значений.

«Закрыть» - завершение работы с формой, при этом программа предложит сохранить последнее состояние формы.

В нижней части диалога расположен бланк отчета, который представляет собой таблицу 1С:Предприятия, работающую в режиме ввода данных. Эта таблица содержит ячейки желтого и зеленого цвета.
Ячейки, окрашенные желтым цветом, предназначены для ввода и редактирования данных.

Ячейки, выделенные зеленым цветом, вычисляются на основе данных в ячейках желтого цвета и не редактируются вручную. Это, как правило, суммирующие строки или столбцы бланка; для вычисления значений могут применяться и более сложные алгоритмы.
Вы можете заполнить форму, указав все необходимые данные вручную и затем напечатать отчет, выбрав в меню «Файл» пункт «Печать». На печать будет выведена таблица, которая видна в окне редактирования диалога составления отчета.

Подробнее опишем приемы заполнения и печати отчета.
Период составления отчета
Отчеты составляются за тот период, для которого они подготовлены. Так, отчеты, поставляемые для 1 квартала 2003 года, будут составляться именно за 1 квартал 2003 года; возможность изменения периода построения отчета отсутствует.

Тем не менее, при составлении отдельных отчетов пользователь имеет ограниченные средства настройки периода построения отчета – реквизит «Период», присутствующий в таких отчетах, может принимать значения «квартал» или «месяц», в последнем случае можно выбрать из предложенного списка месяц, за который и будет сформирован отчет.
Например, если при составлении отчетов за 3 квартал в реквизите «Период» выбрать «месяц», то можно будет сформировать отчет за сентябрь, октябрь, ноябрь или декабрь.
Клавиши редактирования формы
При работе с формой вы можете использовать следующие клавиши:
Enter – начало ввода в ячейку формы и завершение ввода в нее;
Стрелки (вверх, вниз, влево, вправо) – перемещение по ячейкам таблицы;
Tab/Shift+Tab – переход по тем ячейкам бланка отчета, которые предназначены для ввода данных;
Home/End – переход курсора в начало/конец таблицы;
PgUp/PgDn – постраничное пролистывание формы вверх/вниз;
F6 – переключение меду диалогом и редактированием печатной формы.
Многостраничные отчеты
Если количество строк в отчете не оговорено заранее, то при составлении отчета может получиться так, что все данные не умещаются в стандартный бланк, и для формирования отчета могут потребоваться дополнительные экземпляры стандартного бланка. Для таких отчетов в диалоге предусмотрены специальные элементы управления созданием отчета.
Реквизит «Бланк» показывает номер страницы формы «неопределенной длины». Обычно при открытии отчета этот реквизит показывает, что редактируется первая страница формы.

Реквизит «Бланк» обычно сопровождается кнопками: «Новый» - для добавления в отчет новой страницы, «Удалить» - для удаления из отчета текущей страницы и “<”, “>” для переключения между экземплярами бланка.

В качестве примера рассмотрим форму отчета «Налог на отдельные виды транспортных средств».
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Эта форма содержит список транспортных средств предприятия, число которых для разных организаций заранее неизвестно. Заполнив текущий бланк и обнаружив, что требуется дополнительный, следует нажать на кнопку «Новый», и в окне редактирования откроется новый «чистый» бланк того же вида.

Лишнюю страничку всегда можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить».
Для печати многостраничного отчета указанного вида рекомендуется пользоваться кнопкой «Печать всех», которая предназначена для вывода на печать всех страниц отчета без просмотра на экране.
Печать регламентированного отчета
В общем случае, печать отчета можно выполнить, выбрав в меню «Файл» главного меню программы пункт «Печать». На печать выводится таблица, которая видна в окне редактирования.

Пункт «Печать» в меню «Файл» будет доступен только в том случае, если окно редактирования бланка активно. Чтобы сделать его активным, следует щелкнуть в этом окне «мышью».

Чтобы распечатать страницу формы «неопределенной длины» (многостраничного бланка), следует предварительно установить номер этой страницы в реквизите «Бланк». Для печати всех страниц такой формы достаточно нажать на кнопку «Печать всех».

Кроме того, существуют отчеты, которые состоят из нескольких печатных форм. Страницы таких отчетов отличаются как внешним видом и составом информации, так и ориентацией бумаги при печати. В таких формах реализована специальная процедура печати.
Раскрытие показателей отчета
Некоторые формы позволяют раскрыть алгоритм формирования значения для выбранной ячейки нажатием кнопки «Раскрыть (F5)». Эта функция доступна для форм, которые могут быть заполнены автоматически по данным бухгалтерского учета (в диалоге управления таких форм присутствует кнопка «Заполнить»).
Кнопка «Раскрыть (F5)» становится доступной после нажатия кнопки «Заполнить».

Если для выделенной ячейки можно получить расшифровку, после нажатия этой кнопки будет выдан табличный документ, содержащий описание алгоритма заполнения ячейки.

Если для выделенной ячейки расшифровку получить нельзя (это ячейки, которые заполняются вручную, значения которых рассчитываются по данным других ячеек или нечисловые ячейки), будет выдан запрос на получение расшифровки сразу для всех ячеек формы. При ответе «Да» будет сформирован табличный документ, содержащий расшифровку всех ячеек формы.
Загрузка новых форм регламентированных отчетов
Режим регламентированных отчетов содержит механизм загрузки новых отчетов, который используется при получении новых форм отчетности.

Новые формы отчетности поставляются в виде файла саморазворачивающегося архива, содержащего группу регламентированных отчетов разработанных для конкретного периода. Имя файла определяются периодом отчетности, для которого поставляется данная группа отчетов. Например, файл Rp02q2.exe будет содержать группу отчетов за II квартал 2002 года. 
Установка комплекта отчетности
Для установки комплекта отчетности с дискет, диска ИТС или с других источников следует нажать кнопку "Загрузить" и в открывшемся окне диалога выбрать на соответствующем источнике файл обновления отчетов.

Файл обновления отчетов имеет расширение EXE. При выборочной установке, когда загружается не весь комплект отчетности, а только отдельные отчеты, на источнике может находиться несколько файлов обновлений - по одному на каждый вид отчета. В таком случае достаточно выбрать любой из этих файлов. Кроме того, если комплект файлов обновлений размещен на нескольких дискетах или в разных каталогах, до окончания загрузки всего комплекта последовательно будет выдан запрос на установку остальных дискет или выбора других каталогов. При этом можно вставить дискеты (или выбрать каталоги) в произвольном порядке.

Прим.: в случае неполной загрузки комплекта в силу каких-либо причин (например, потеря дискеты или части (-ей) комплекта на других носителях), процесс последовательного запроса остальных частей может быть прекращен нажатием кнопки "Отмена" в диалоге запроса. При этом весь процесс загрузки не прекращается и имеется возможность загрузки обнаруженных (собранных) частей. Отсутствующие части комплекта можно дополнить позже.

По окончании сбора всех файлов обновления откроется диалог "Обновление регламентированной отчетности" со списком собранных (полученных) отчетов. В последнем необходимо пометить те отчеты, которые следует обновить. По умолчанию помечаются все. Пометить или снять отметку можно одинарным щелчком мыши на выбранной позиции или использовать управляющие кнопки, расположенные справа от списка загружаемых отчетов.

Для загрузки помеченных отчетов следует нажать кнопку "ОК".
После окончания процесса загрузки откроется диалоговое окно работы с регламентированными отчетами с обновленным списком отчетных форм.
Обновление комплекта с web-сервера фирмы "1с"
Подписчики диска информационно-технологического сопровождения 1С:Предприя​тия имеют возможность получить самый последний комплект регламентированных отчетов, загрузив их с web-сайта фирмы «1С». 
На web-сервере фирмы "1С" организован архив регламентированных отчетов. Архив за каждый период (квартал) содержит комплект регламентированных отчетов. Таким образом, добавляется возможность получения регламентированной отчетности не только за отчетный период, но и за прошлые периоды.

Для загрузки отчетов с web-сайта необходимо вставить диск ИТС в устройство чтения компакт-дисков вашего компьютера. Для обновления комплекта отчетов за определенный период необходимо в меню "Отчеты" выбрать пункт "Регламентированные отчеты".  В диалоге выбрать из списка отчетов комплект нужного периода и нажать кнопку "Обновить". Если комплект отчетности за требуемый период еще не был установлен, то его можно получить любым другим способом (по почте, на дискетах). Последний комплект регламентированных отчетов можно получить средствами Интернет-поддержки (раздел "Обновления").
Глава 9. Сервисные функции
Обработка документов и операций
Этот режим предназначен для выполнения групповых действий над документами и операциями, а также для формирования реестра документов.

Для вызова режима обработки документов и операций следует выбрать пункт «Обработка документов» из меню «Сервис» главного меню программы.

Особенностью данного режима является возможность выполнить определенные действия сразу над группой документов и операций, в то время, как аналогичные действия в журналах операций и документов могут быть выполнены только для каждой строки в отдельности.
Отбор документов для обработки
Выборка документов может быть ограничена различными условиями.
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Обработка документа по датам. В форме обработки устанавливается интервал, в котором будут выполняться действия над документами и операциями. Период задается выбором даты начала периода и даты окончания периода
Совет. Если нужно сформировать отчет за «стандартный» период (месяц, квартал, полугодие, 9 месяцев или год), то воспользуйтесь кнопкой выбора периода [image: image191.png]


.
Обработка документа по видам. Для выбора видов документов, над которыми нужно выполнить определенные действия, в форме предназначены 2 списка.

В списке «Виды документов для выбора», расположенного справа, выводятся наименования всех видов документов, существующих в конфигурации. В списке «Виды обрабатываемых документов», расположенном слева, указываются виды документов, над которыми необходимо произвести определенные действия. Перенос документов из одного списка в другой производится с помощью кнопок [image: image192.png]


 и [image: image193.png]


 – для переноса конкретного вида документа, или при помощи кнопок [image: image194.png]


 и [image: image195.png]


 – для переноса всех видов документа сразу.
Отбор документа контрагента. Можно обрабатывать не все документы, виды которых помещены в левый список, а только те из них, которые имеют отношение к определенному контрагенту. Для этого в поле «Обрабатывать документы по контрагенту» следует указать конкретного контрагента, выбрав его из справочника «Контрагенты». Для очистки выбранного значения можно воспользоваться кнопкой [image: image196.png]


.
Следует учитывать, что отношение документа к определенному контрагенту проверяется как по реквизитам документа, так и по проводкам, формируемым документом.
Отбор документов по содержанию операции. Можно ограничить обработку, указав строку-фильтр для содержания операции в поле «Содержание операции включает строку». Обрабатываться будут только документы (операции), у которых данная строка является частью содержания операции или в целом содержанием операции. Следует учитывать, что если строка-фильтр заполнена, то документы, не имеющие бухгалтерской операции, обрабатываться не будут.
 Отбор документов по комментарию. Для отбора определенных документов можно указать строку-фильтр для комментария документов. Будут отбираться только те документы, у которых указанная строка встречается в реквизите «Комментарий».
Внимание! Наряду с выполнением каких-либо действий над документами, обработка документов позволяет сформировать реестр обрабатываемых документов. Рекомендуется перед выполнением обработки сформировать реестр документов, чтобы убедиться в правильности установленных параметров.
Формирование реестра документов
Перед выполнением каких-либо действий с документами рекомендуется построить реестр документов, чтобы убедиться в том, что указанные вами условия отбора позволяют получить именно те документы, которые нужны.
Для построения реестра следует в поле «Обработка» выбрать из списка возможных действий строку «Печать реестра (краткая форма)» или «Печать реестра (с комментарием)» и нажать кнопку «Выполнить». Сформированный отчет будет содержать список документов за указанный период в соответствии с установленными условиями отбора.

Для каждого документа выводится дата, вид документа, номер документа, общая сумма документа, а также дополнительная информация, характеризующая документ. Дополнительная информация зависит от вида документа. При печати реестра с комментариями для каждого документа будет выводиться содержимое реквизита «Комментарий»
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Порядок строк в реестре соответствует хронологическому порядку документов.
Виды обработки документов и операций
Вид обработки указывается в реквизите «Обработка». Предусмотрены следующие обработки:

· включить или выключить проводки;
· пометить на удаление или отменить пометки на удаление;

· провести или сделать не проведенными.
Включение/выключение проводок операций. В некоторых случаях возникает необходимость временно не учитывать в подсчете бухгалтерских итогов суммы отдельных проводок. Для этого в 1С:Бухгалтерии имеется режим выключения проводок операций. Для повторного включения предусмотрен режим включения проводок операций. Для выполнения обработки по выключению проводок операций следует установить необходимые параметры условий выборки документов, выбрать в поле «Обработка» вариант «Выключить проводки» и нажать кнопку «Выполнить».
Для повторного включения в поле «Обработка» следует указать вариант «Включить проводки».
Пометка документов (операций) на удаление/отмена пометки. При необходимости отдельные документы и операции можно помечать на удаление. В журналах документов и операций это можно сделать только для каждого документа (операции) в отдельности. Обработка позволяет пометить на удаление сразу группу документов. Для этого следует установить необходимые параметры условий выборки документов, выбрать в поле «Обработка» вариант «Пометить на удаление» и нажать кнопку «Выполнить».

Если в поле «Обрабатывать документы» установлено значение «Не помеченные на удаление», то документы в выборке, уже помеченные не удаление, при обработке будут пропускаться.

Для отмены пометки на удаление в поле «Обработка» следует указать «Отменить пометку на удаление».

Если в поле «Обрабатывать документы» установлено значение «Помеченные на удаление», то уже документы в выборке, не имеющие пометку на удаление, при обработке будут пропускаться.

Обращаем внимание, что непосредственное удаление помеченных ну удаление объектов из информационной базы производится в пункте «Удаление помеченных объектов» меню «Операция» главного меню.
Проведение документов/отмена проведения. Для выполнения проведения или отмены проведения группы документов следует установить необходимые параметры условий выборки документов, выбрать в поле «Обработка» вариант «Провести» или «Сделать не проведенными» и нажать кнопку «Выполнить».
Обработка с пометкой «Провести» выполняет последовательное проведение документов в выбранном интервале в соответствии с установленными условиями выборки.

Если в поле «Обрабатывать документы» установлено значение «Не проведенные», то ранее проведенные документы в выборке будут пропускаться.

Если в поле «Обрабатывать документы» установлено значение «Проведенные», то ранее проведенные документы в выборке будут перепроводиться.

Обработка с вариантом «Сделать не проведенными» выполняет отмену проведения ранее проведенных документов, удовлетворяющих условиям выборки.

Если в поле «Обрабатывать документы» установлено значение «Проведенные», то непроведенные документы в выборке будут пропускаться.

Для завершения работы в режиме «Обработка документов» следует нажать кнопку «Закрыть» или закрыть окно стандартным способом.
Вызов внешних отчетов и обработок
Для вызова внешних отчетов и обработок, просмотра текстовых и табличных документов (для краткости мы будем далее называть их «внешними файлами») предназначена обработка «Дополнительные возможности», которая вызывается из меню «Сервис» главного меню программы.

Диалог обработки содержит таблицу со списком внешних файлов. Каждая строка таблицы содержит текстовое название внешнего файла и имя файла. Список отсортирован по названиям внешних файлов.
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Кнопка «Открыть» открывает выбранный внешний файл.

Если выбранный внешний файл – это отчет (или обработка), он будет запущен на выполнение. Назначение и порядок использования этого отчета (обработки) можно узнать, открыв диалог отчета и ознакомившись с его описанием (меню «Помощь», пункт «Описание»).

Если выбранный файл – текстовый или табличный документ, он будет открыт для просмотра в текстовом или табличном редакторе.

Нажатие кнопки «Обновить» заново заполняет список внешних отчетов (обработок). Кнопку необходимо использовать после установки новых отчетов, например, с диска ИТС.

Кнопка «Изменить» служит для работы со списком внешних файлов. При нажатии этой кнопки рядом с ней открывается меню из 3-х пунктов: «Изменить название», «Внести в список», «Удалить из списка».

При выборе пункта «Изменить название» текстовое название внешнего файла будет выдано для редактирования в отдельном диалоге. После редактирования новое название внешнего файла появится в списке взамен предыдущего.

Пункт «Внести в список» позволяет добавить в список новый внешний отчет или обработку. При выборе этого пункта будет открыт список файлов внешних отчетов и обработок, находящихся в каталоге ExtForms, но еще не внесенных в список внешних файлов. После выбора требуемого файла откроется диалог для ввода текстового названия внешнего файла.
Введенное название будет показано в колонке «Название», а имя файла – в колонке «Файл».

Пункт «Удалить из списка» после дополнительного запроса удаляет из списка строку с описанием внешнего файла. При этом сам файл не удаляется, поэтому впоследствии его можно опять внести в список.

Кнопка «Закрыть» закрывает обработку «Дополнительные возможности».
Сведения об организации
Обработка «Сведения об организации» вызывается из меню «Сервис» и предназначена для настройки значений констант, в которых хранятся данные, относящиеся к организации.
Закладка «Организация»
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На закладке заполняются следующие реквизиты: наименование, полное наименование, адрес организации и коды, присвоенные организации.
Закладка «ИМНС»
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На закладке вводятся реквизиты свидетельства о постановке на учет и наименование и код налоговой инспекции, в которой организация стоит на учете.
Закладка «Ответственные лица»
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На закладке из справочника «Сотрудники» выбираются лица, расшифровка подписей которых будут включаться в печатные формы документов.
Закладка «Применение УСН»
На данной закладке следует установить необходимые сведения о применении упрощенной системы налогообложения (УСН): дату перехода на ведение учета по УСН, объект налогообложения, режим налогообложения, использовавшийся до перехода на УСН, а также номер и дату уведомления о переходе на УСН.
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Общая настройка параметров конфигурации
Обработка «Общая настройка параметров конфигурации» вызывается из меню «Сервис» и предназначена для общей настройки значений констант. Эта настройка будет использоваться в монопольном режиме работы с программой.

Настраиваемые параметры расположены на пяти закладках.
Закладка «Общие»
На закладке «Общие» устанавливаются значения констант «Дата запрета редактирования» и «Учет договоров в валюте».
[image: image203.png]=101

O6iuvie napamerpe:

D6 | Raroren sroervin| Nepeotoncs cwerce Tpove]

YcTanosure o6iume napaMeTphi KoHGHTypaLHH

ara sanpera penakrvposars [01.011530 [

YueT a0rosopos & BanTe W yCAOBHBIK EauHHuaK [V

User saprnarel seneTes 50 srewnei nporparv [

[T Bakpem | Mara npuvemn uavererui 22,0303 _ |





Закладка «Начальные сведения»
На закладке «Начальные сведения» следует установить константы «Основная валюта», «Основная единица измерения» и «Основной банковский счет».
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Закладка «Переоценка счетов»
На данной закладке выбором из плана счетов устанавливается список валютных счетов, подлежащих переоценке и не переоцениваемых документами конфигурации.
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Закладка «Прочее»
На закладке «Прочее» перечислены параметры, значения которых также необходимо настроить перед началом работы с системой.
[image: image206.png]=101

Mpowe napaterpe:

Ycranosure npowwe napameTp:

Mpeaen seiseroe:

Pl Koo

o[t Neraratm] M |

[T Bakpem | Mara npuvemn uavererui 22,0303 _ |





При многопользовательском режиме работы с программой можно выполнить индивидуальную настройку констант для рабочего места (см. далее параграф «Индивидуальная настройка»).
Индивидуальная настройка параметров конфигурации
Обработка «Индивидуальная настройка параметров конфигурации» предназначена для настройки определенных параметров конфигурации под конкретного пользователя, т.е. каждый пользователь может установить эти параметры по своему усмотрению.
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Флажок «Открывать журнал операций при запуске программы» включает и выключает режим, при котором сразу после запуска программы будет открываться журнал операций.

Флажок «Открывать журнал документов при вводе документа» включает и выключает режим, при котором после ввода документа будет открываться соответствующий журнал, и курсор будет спозиционирован на вновь введенном документе.

Флажок «Комментировать выполняемые действия» включает и выключает режим, в котором документы при проведении выводят в окно сообщений информацию о ходе проведения. Это важно, в первую очередь, для тех данных, которые нельзя напрямую получить из проводок: средняя стоимость единицы товара на складе, складской остаток, общая сумма полученного (выданного) аванса на момент проведения и др.

При включенном флажке «Запрашивать подтверждение при выходе из программы» соответствующий запрос будет выводиться на экран при завершении работы с программой.
Для запоминания установленных параметров следует по окончании настройки нажать кнопку «OK».
Регистрация внешних печатных форм
Обработка «Регистрация внешних печатных форм» предназначена для подключения новых внешних печатных форм.

Диалог обработки содержит таблицу со списком внешних печатных форм. Для каждого вида документа, списка или элемента справочника может быть назначено сколь угодно много внешних печатных форм.

Все внешние печатные формы хранятся в подкаталоге PrnForms каталога ExtForms. При запуске обработки программа считывает внешние формы, хранящиеся в этом каталоге.
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Каждая строка таблицы содержит текстовое название внешнего файла, имя файла и имя кнопки, которая будет назначена в документе (справочнике) для вызова печатной формы.

Под списком расположены кнопки для работы с внешними файлами. Кнопка «Открыть» открывает выбранный внешний файл.

При этом открывается обработка «Печать», в которой необходимо указать конкретный документ (или справочник), который необходимо распечатать с помощью внешней формы.

Нажатие кнопки «Обновить» заново заполняет список внешних печатных форм. Кнопку необходимо использовать после записи новых внешних печатных форм в подкаталоге PrnForms.
Кнопка «Изменить» служит для работы со списком внешних файлов. При нажатии этой кнопки «Изменить» рядом с ней открывается меню из 4-х пунктов: «Изменить название», «Изменить кнопку», «Внести в список», «Удалить из списка».

При выборе пункта «Изменить название» текстовое название внешнего файла будет выдано для редактирования в отдельном диалоге. После редактирования новое название внешнего файла появится в списке взамен предыдущего.

При выборе пункта «Изменить кнопку» текстовое название кнопки будет выдано для редактирования в отдельном диалоге. После редактирования новое название  кнопки появится в списке взамен предыдущего.

Пункт «Внести в список» позволяет добавить в список новую внешнюю форму. При выборе этого пункта будет открыт список файлов внешних форм, находящихся в подкаталоге PrnForms каталога ExtForms. Информация о названии файла и названии кнопки хранится в текстовом файле с расширением .efd. Эти названия автоматически заполняются в список. При необходимости их можно изменить.
Пункт «Удалить из списка» после дополнительного запроса удаляет из списка строку с описанием внешнего файла. При этом сам файл не удаляется, поэтому впоследствии его можно опять внести в список.

Кнопка «Закрыть» закрывает обработку «Регистрация внешних печатных форм».
Внимание! Создание и редактирование внешних печатных форм в формате ERT возможно только в режиме конфигурирования и не поддерживается в базовой версии.
Работа с программой «Клиент банка»
В типовой конфигурации «Упрощенная система налогообложения» реализован механизм обмена информацией с программами типа «Клиент банка». Данный механизм позволяет:
· выгружать введенные платежные документы в программу «Клиент банка» для передачи в банк;
· загружать из «Клиента банка» информацию, поступившую из банка, - операции по расчетным счетам.
Данные экспортируются в программу «Клиент банка» и импортируются оттуда в виде текстового файла определенного формата: программа «Клиент банка» должна уметь загружать и выгружать данные в таком формате.
В этом параграфе приведены основные сведения, необходимые для использования программы «Клиент банка» совместно с 1С:Бухгалтерией 7.7. Подробно об обмене информацией в системах типа «Клиент банка», формате файла обмена данными рассказывается на диске информационно-технологического сопровождения (ИТС).
Выгрузка платежных документов
Если вы используете для связи с банком программу типа «Клиент банка», поддерживающую обмен данными с 1С:Бухгалтерией 7.7 («1С:Предприятием»), вы можете вводить платежные документы для передачи в банк как в программе «Клиент банка», так и в 1С:Бухгалтерии 7.7. Платежные документы, введенные в 1С:Бухгалтерии 7.7, для передачи в «Клиент банка» выгружаются в текстовый файл с помощью обработки «1С:Предприятие – Клиент банка».
Обработку можно вызвать из подменю «Сервис – Обмен данными» выбором пункта «1С:Предприятие – Клиент банка» или из журнала «Платежные документы» нажатием кнопки «1С:Предприятие – Клиент банка».
Настройка параметров выгрузки
Перед выгрузкой документов необходимо произвести настройку выгрузки. Для этого в открывшемся диалоге необходимо перейти на закладку «Настройка обмена».
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На закладке необходимо задать следующие параметры.
Имя файла экспорта платежных документов – имя текстового файла, в который будут выгружаться платежные документы для загрузки в «Клиент банка». Указанное здесь имя файла должно совпадать с именем файла, указанного в «Клиенте банка» в качестве файла загрузки.
Название программы – клиента банковской системы идентифицирует программу «Клиент банка», для которой предназначен выгружаемый файл. Название следует ввести вручную в этот реквизит или, нажав кнопку [image: image210.png]


, выбрать нужное название из списка программ, сертифицированных на совместимость с системой программ «1С:Предприятие».

Название записывается в файл выгрузки. «Клиент банка» может при загрузке проверять это название, в этом случае точное название, которое необходимо указать в этом реквизите, должно быть приведено в описании механизма обмена в программе «Клиент банка.
Кодировка – кодировка, в которой записываются файлы обмена. Должна соответствовать кодировке, указанной в программе «Клиент банка» 1С:Предприятие может обмениваться файлами в кодировке DOS и Windows.
Выгружаются документы по расчетным счетам – в списке расчетных счетов необходимо отметить счета, которые обслуживает «Клиент банка».
Внимание! Механизм обмена не позволяет выгружать и загружать операции по валютным счетам.
Выгружаются виды платежных документов – в списке видов документов необходимо отметить те, которые умеет обрабатывать «Клиент банка».
Настройку параметров можно сохранить, выбрав из меню «Действия» главного меню программы пункт «Сохранить настройку». Подробно использование режима сохранения настройки описывается в руководстве пользователя по программе 1С:Бухгалтерия 7.7.
Если вы используете несколько разных программ «Клиент банка», и для них необходимо формировать отдельные файлы выгрузки, то для каждой программы можно создать отдельную настройку. Тогда при последующих вызовах обработки можно будет выбрать нужную настройку параметров обмена; одна из настроек может восстанавливаться автоматически при открытии.
Выполнение выгрузки
Для выгрузки платежных документов следует перейти на закладку «Экспорт и импорт», выбрать период, за который необходимо выгрузить платежные документы, и нажать кнопку «Выгрузить».
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Обработка сформирует текстовый файл выгрузки. Файл можно просмотреть, нажав кнопку «Просмотр». Далее следует загрузить файл выгрузки в программу «Клиент банка».

В случае, если после выгрузки в «Клиент банка» платежные документы были изменены в 1С:Бухгалтерии 7.7, их можно выгрузить повторно. При повторной загрузке документов «Клиент банка» должен изменить имеющиеся в нем ранее загруженные документы. Однако важно понимать, что если документы уже переданы программой в банк, изменять их нельзя.
Загрузка данных
Операции по расчетным счетам, переданные из банка в программу «Клиент банка», для передачи в «1С:Предприятие» должны быть выгружены из «Клиента банка» в текстовый файл. Из этого файла затем операции загружаются в «1С:Предприятие» с помощью обработки «1С:Предприятие – Клиент банка».

Обработка вызывается из журнала «Платежные документы» нажатием кнопки «1С:Предприятие – Клиент банка».
Настройка параметров загрузки
Перед загрузкой операций по расчетным счетам надо произвести настройку обмена. Для этого в открывшемся окне диалога необходимо перейти на закладку «Настройку обмена» и задать следующие параметры:
Имя файла импорта операций по расчетным документам – имя текстового файла, из которого будут загружаться операции по расчетным счетам, выгруженные из «Клиента банка». Указанное здесь имя файла должно совпадать с именем файла, указанного в «Клиенте банка» в качестве файла выгрузки.
Кодировка – кодировка, в которой записываются файлы обмена. Должна соответствовать кодировке, указанной в программе «Клиент банка». «1С:Предприятие» может обмениваться файлами в кодировке DOS и Windows.
Выполнение загрузки
Для загрузки операций по расчетным счетам следует перейти на закладку «Экспорт и импорт» и нажать кнопку «Загрузить». Кнопка будет недоступна, если файл загрузки с указанным именем не существует. Файл можно просмотреть, нажав кнопку «Просмотр».
В «1С:Предприятие» загружаются переданные из банка операции по расчетным счетам – платежные документы и результаты их проведения. При этом могут выполняться следующие действия:

· при загрузке исходящих платежных документов, которые ранее были введены в «1С:Предприятии» и переданы в «Клиент банка», уточняются реквизиты этих документов. Если документы из «Клиента банка» поступили в измененном виде, они будут исправлены в «1С:Предприятии»;

· для регистрации входящих платежных документов, а также исходящих, если исходящие документы в «1С:Предприятии» не оформлялись (оформлялись непосредственно в «Клиенте банка»), в «1С:Предприятии» создаются документы специального вида «Операция по расчетному счету», и в них заносятся все реквизиты загружаемых платежных документов;
· загруженные документы, проведенные банком по счету, включаются в документ «Выписка». В выписку подставляется сам документ и сумма поступления (списания). Остальные реквизиты (корреспондирующий бухгалтерский счет, субконто и пр.) необходимо указать вручную.
Документ «Операция по расчетному счету»
Все вновь поступившие платежные документы (все входящие документы и исходящие документы, если он не были изначально созданы в 1С:Бухгалтерии) заносятся в специальный документ «Операция по расчетному счету». Этот документ предназначен только для хранения поступающей из «Клиента банка» информации, его нельзя ввести или изменить вручную.
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В шапке документа фиксируются плательщик и получатель платежа и их расчетные счета. В зависимости от направления платежа в качестве и плательщика, и получателя могут выступать и наша организация, и сторонний клиент. Если обработке «1С:Предприятие - Клиент банка», производящей загрузку операций, удалось идентифицировать плательщика, получателя, их расчетные счета, – эти реквизиты будут заполнены. Если реквизиты не заполнены автоматически – плательщика, получателя и их расчетные счета можно выбрать и указать вручную.
Кнопки «Добавить контрагента в справочник» позволяют создать нового контрагента и его расчетный счет и выбрать их в качестве плательщика или получателя автоматически, на основании информации, содержащейся в загруженном документе.

В табличной части документа показываются значения реквизитов, полученных из «Клиента банка». Реквизиты могут быть полезны при «разноске» загруженной операции по счетам бухгалтерского учета.
Обновление Классификатора банков РФ
Режим обновления Классификатора банков РФ позволяет поддерживать в актуальном состоянии хранящийся в информационной базе программы «1С:Бухгалтерия 7.7» классификатор банков и информацию о банках, хранящихся в справочнике «Банки». Классификатор служит для ввода новых банков в справочник «Банки».
Обновление классификатора выполняется с диска «Информационно-технологическое сопровождение «1С:Предприятие», начиная с выпуска за октябрь 2000 года, или с web-сайта «РосБизнесКонсалтинг» (www.rbc.ru).

Режим обновления Классификатора вызывается нажатием кнопки «Обновить» в диалоге работы с Классификатором. При самом первом вызове Классификатора, когда Классификатор пуст, режим обновления вызывается автоматически и позволяет заполнить Классификатор банков информацией.
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Для обновления Классификатора, установите флажок «Загрузить Классификатор банков РФ» и выберите, откуда следует загружать Классификатор.
Для того, чтобы привести элементы справочника «Банки» в соответствие «Классификатору банков РФ», установите флажок «Обновить элементы справочника «Банки».

Для запуска процесса обновления нажмите кнопку «Выполнить». Процесс обновления занимает некоторое время, ход процесса отображается в строке состояния в нижней части окна программы «1С:Бухгалтерия 7.7».

Если установлен флажок «Обновить элементы справочника «Банки», режим обновления проверит существующие элементы справочника «Банки». Если будут найдены элементы, чьи реквизиты не соответствуют Классификатору банков, или отсутствующие в нем элементы, будет показан список таких элементов, с описанием отличий.
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В списке можно снять пометки у тех элементов, которые не нужно обновлять. Для обновления элементов справочника «Банки» следует вновь нажать кнопку «Выполнить».
Глава 10. Начало работы с конфигурацией
Прежде чем вести бухгалтерский учет с помощью программы «1С:Бухгалтерия», необходимо настроить конфигурацию на ведение учета конкретного предприятия и ввести начальные остатки счетов.
Первый запуск
При самом первом запуске конфигурации выводится сообщение о том, что выполняется первый запуск, и производятся некоторые начальные действия: установка значений констант, начальное заполнение некоторых справочников (в основном нормативно-справочной информацией), добавление в план счетов полных наименований счетов и др. Обычно эти действия занимают некоторое время. В процессе их выполнения в окне сообщений, расположенном в нижней части программы, выдается информация о выполняемых действиях.
Настройка типовой конфигурации
Данная конфигурация «1С:Бухгалтерии» реализует определенную концепцию ведения учета на хозрасчетном предприятии, применяющем упрощенную систему налогообложения в соответствии с главой 26.2 Налогового кодекса РФ. План счетов, набор констант, структура отчетов представляет собой хорошо проработанную систему, которая призвана обеспечить ведение бухгалтерского и налогового учета. Эта система отличается с одной стороны, целостностью, а с другой – универсальностью, что позволяет использовать ее после некоторой настройки практически на любом предприятии.

Главной составляющей данной конфигурации является план счетов. Прежде чем начинать настройку программы, необходимо ознакомиться с планом счетов. Состав счетов, субсчетов, возможность ведения аналитического учета, учет в количественном и валютном измерении – все это определено в плане счетов. В рамках данной конфигурации пользователю крайне не желательно удалять уже имеющиеся счета или менять их свойства (например, устанавливать или отменять признаки ведения валютного или количественного учета, ввести или удалить вид субконто и т.д.), поскольку эти счета используются в документах, отчетах и справочниках. (Если все же внести подобные изменения, то без дополнительной настройки конфигурации будет не обойтись.) При этом пользователь может добавить в план счетов новые счета или субсчета к уже имеющимся счетам, если в этом появится необходимость.
Чтобы настроить типовую конфигурацию для работы с вашей бухгалтерией, вам достаточно ввести константы и заполнить справочники. В первую очередь необходимо ввести группу констант – сведения об организации. Для этого можно воспользоваться пунктом меню «Сведения об организации» меню «Сервис» главного меню программы (см. «Сведения об организации»). При этом для правильного ведения учета в дальнейшем очень важно правильно заполнить те сведения, которые содержатся на закладке «Применение УСН»: указать дату перехода на упрощенную систему налогообложения, объект налогообложения по единому налогу, а также режим налогообложения, применявшийся ранее. Последнее необходимо для учета положений переходного периода.
Если на вашем предприятии ведется учет на валютных счетах, откройте справочник «Валюты» и дополните его, если это необходимо, используемыми вами видами валют.
Для ввода ставок налогов, сборов и взносов выберите из меню «Справочники» пункт «Налоги и отчисления». В открывшемся справочнике следует проверить, и, при необходимости, откорректировать ставки налогов и отчислений.

Далее необходимо заполнить остальные справочники. Заполнение справочников может производиться стандартными средствами системы (меню «Справочники» главного меню программы).

Обратите внимание, что, заполняя справочники, вы определяете структуру своей бухгалтерии – вводите классификацию номенклатуры, перечисляете возможные группы и подгруппы контрагентов, описываете состав основных средств и нематериальных активов и т.п. Введенные вами элементы справочников в дальнейшем будут служить объектами аналитического учета, поскольку практически каждый справочник соответствует виду субконто, заданному в плане счетов. И, наконец, выбирая счета затрат, виды номенклатуры и т.д. как реквизиты ряда справочников, вы тем самым определяете элементы учетной политики на своем предприятии.

После того, как все константы заданы и необходимые справочники заполнены, можно приступать к вводу проводок.
Ввод начальных остатков
До того, как вы начнете регистрировать хозяйственные операции с помощью программы «1С:Бухгалтерия», необходимо ввести начальные данные – входящие остатки и обороты. (Если предприятие новое и бухгалтерских операций еще не проводилось, вводить начальные данные не требуется – можно приступать к ведению учета.)
Для удобства работы остатки рекомендуется вводить на начало отчетного периода – года, квартала или месяца (первое предпочтительнее). Дата операции ввода остатков должна предшествовать дате начала отчетного периода. Например, остатки на начало года вводятся датой 31 декабря предыдущего года.
Остатки вводятся операциями, содержащими проводки в корреспонденции со специальным счетом 00.

Дебетовые остатки счета вводятся по дебету данного счета и кредиту счета 00.

Кредитовые остатки счета вводятся по кредиту данного счета и дебету счета 00.

Остатки по счетам, для которых в плане счетов задано ведение аналитического учета, вводятся с указанием субконто. План счетов в данной конфигурации настроен таким образом, что вы не сможете ввести остатки по аналитическим счетам без субконто, равно как не сможете ввести остатки для счета в целом, если задан учет по субсчетам (см. главу «План счетов и виды субконто»). Подробнее о том, как вводить операции и проводки, вы можете  прочитать в Руководстве пользователя.
При вводе начальных остатков следует иметь в виду следующие особенности, связанные с выбранным объектом налогообложения при применении упрощенной системы налогообложения.

Если в качестве объекта налогообложения выбраны доходы, то схема ведения учета более простая, потому что нет необходимости отслеживать оплату за приобретенные товары, работы и услуги. Соответственно, следует использовать субсчета с упрощенной аналитикой (например, 10.1 для учета материалов, 10.11 для учета дополнительных расходов на их приобретение, 60.1 для учета расчетов с поставщиками и т.д.).

Если объектом налогообложения являются доходы за вычетом расходов, то в учете нужно использовать счета, аналитический учет по которым обеспечивает должный контроль за признанием расходов в целях налогообложения (10.2 – для учета материалов, 10.12 – для учета транспортно-заготовительных расходов, 60.2 – для учета расчетов с поставщиками и т.п.). Для того, чтобы осуществить ввод остатков по этим счетам, вероятно, потребуется предварительно провести определенную подготовительную работу. В частности, установить, у каких поставщиков и по каким основаниям приобретены материалы, числящиеся на складе на дату начала ведения учета.

После ввода входящих остатков необходимо проверить их правильность. Для этого необходимо получить отчет «Оборотно-сальдовая ведомость» за период, включающий дату ввода остатков.

Если остатки введены правильно, дебетовый оборот счета 00 будет равен кредитовому обороту.
В случае, если эти обороты не совпадают, необходимо тщательно проверить остатки по каждому счету в разрезе субсчетов и субконто. Для этого можно воспользоваться отчетом «Оборотно-сальдовая ведомость по счету».

Проверьте также правильность ввода остатков по валюте и количеству, если такие остатки вводились.

Если ранее ведение бухгалтерского учета осуществлялось с использованием типовой конфигурации «Бухгалтерский учет, редакция 4.2», то вводить начальные остатки вручную вам не обязательно – можно воспользоваться конвертором данных, входящим в состав дистрибутива настоящей конфигурации (подробности работы с конвертером описаны в главе 12 настоящего руководства).
Глава 11. Особенности базовой версии «1С:Бухгалтерии»
Базовая версия 1С:Бухгалтерии 7.7 поставляется с типовой конфигурацией, недоступной для изменения ее пользователем.

Пользователю оставлена возможность редактирования печатных форм первичных документов в формате MXL.
Печатные формы первичных документов поставляются в виде отдельных файлов, имеющих формат табличных документов 1С:Предприятия. Файлы записываются в отдельный каталог PrnForms, который расположен в каталоге ExtForms информационной базы.

Для внесения изменений в печатные формы предназначен встроенный табличный редактор системы программ 1С:Предприятие. Работа с этим редактором описана в Руководстве пользователя.

Внимание! Возможность создания и редактирования внешних печатных форм в формате ERT (см. параграф «Регистрация внешних печатных форм») для пользователей базовой версии отсутствует.

В поставку конфигурации базовой версии входит своего рода интерфейс редактирования печатных форм. Это внешний отчет, отображающий список файлов печатных форм и позволяющий открывать выбранную форму в окне табличного редактора. Чтобы вызвать этот внешний отчет, выберите из меню «Файл» пункт «Открыть»,  в диалоге открытия файлов установите тип файла «Внешний отчет (обработка)» и из каталога ExtForms вашей информационной базы выберите файл 1cprn.ert.
В открывшемся окне представлен список файлов печатных форм:
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По кнопке «Описание» открывается список поставляемых печатных форм.

По кнопке «Просмотр» шаблон выбранной курсором печатной формы открывается только для просмотра.

По кнопке «Редактировать» шаблон печатной формы открывается для редактирования.
Глава 12. Переход с общего режима налогообложения (с типовой конфигурации «Бухгалтерский учет», ред. 4.2)
Описание методики перехода с типовой конфигурации «Бухгалтерский учет», ред. 4.2 поставляется в электронном виде в файле Cv42_Usn.txt, включенном в дистрибутив конфигурации и расположенном в каталоге ExtForms вашей информационной базы.
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